RAMCOVA SMLOUVA O SPOLUPRACI
uzaviena podle ust. § 1746 odst. 2 zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,
ve znéni pozdéjsich predpisl
(déle jen ,Smlouva“)

Bosch Termotechnika s.r.o.

se sidlem Praha 10, Primyslova 372/1, PsC 108 00

IC: 189 53 573

DIC: CZ18953573

spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vlozka 121629
jednajici: Ing. Norou Houstavovou, jednatelkou spolegnosti

v dal$im textu jen ,Objednatel”

VSB-TU Ostrava Vyzkumné energetické centrum (VEC)

se sidlem Ostrava-Poruba, 17 .listopadu 15/2172, 708 33

Zastoupena

ve vécech smluvnich: Doc. Dr. Ing. Tadeas Ochodek, Feditel VEC

ve vécech technickych: Zdenék Neufinger, MBA, zastupce feditele VEC
IC : 61989100

DIC: CZ61989100

Bankovni spojeni: CSOB, as.

Gislo ustu: M

v dal§im textu jen ,Dodavatel*

Objednatel a Dodavatel v dalsim textu spoleéné také ,Smiuvni strany“

Clanek |
Pfedmét smlouvy

1. Smluvni strany maji zajem na poskytovani kvalitnich a funkénich technickych feSenich koncovym
zakaznik(im. Proto uzaviraji tuto Smlouvu, jejimz pfedmétem je stanoveni zakladnich parametrl
odborné spoluprace Dodavatele s Objednatelem v oblasti technické a poradenské &innosti pfi
dodavkach tepelné techniky, kterou Objednatel dodavad koneénému zakaznikovi pfimo nebo
prostfednictvim jinych ¢lankd prodejniho fetézce.

2. Komplexni spoluprace v oblasti technické a poradenské cCinnosti Dodavatele spociva zejména
v nasledujicich €innostech:

a) vypracovani potfebnych technologickych schémat a poradenstvi pfi hydraulickych zapojenich
tepelné techniky;
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b) poradenstvi souvisejici s navrhem odborné technické instalace tepelné techniky;
¢) poradenstvi pfi vypracovani nabidky ve vefejné soutézi na dodavku tepelné techniky;
d) poradenstvi pfi montazi tepeiné techniky a dozor pfi montazi a instalaci.

Dodavatel timto prohlasuje, Ze vramci technické a poradenské cinnosti neposkytuje nasledujici
cinnosti:

a) organizace vybérové fizeni,
b) poskytovani specifikace stavby od stavebnika,
c) piedania vyuctovani vykonu.

Clanek II
Odména a platebni podminky

Smluvni strany se dohodly na odméné Dodavatele, jejiz vySe bude uréena v zavislosti na poctu
realné vykazanych a Objednatelem odsouhlasenych hodin pfi hodinové sazbé 820,- K& za hodinu
bez DPH.

K odméneé se bude u¢tovat DPH podle piedpisi tucinnych v dobé fakturace.

Dodavatel je pfed vykonanim &innosti dle této Smlouvy povinen pfedloZit Objednateli pisemnou
nabidku, kter& méa obsahovat zejména oznadeni akce, rozsah vykonanych ¢&innosti a vySi
predpokladané odmény podle odhadu odpracovanych hodin. Takto zaslana nabidka je platna 30
pracovnich dni od doru€eni Objednateli.

V pfipadé pfijeti nabidky ze strany Objednatele Objednatel odesle Dodavateli zavaznou objednavku,
na jejimz zakladé a vjejimZ rozsahu bude &innost vykonana. V pfipadé, Ze Objednatel zméni
pivodni nabidku Dodavatele, povaZzuje se tato za novou nabidku k uzavieni smlouvy, kterou je
Objednatel vazan 30 dni od doruéeni Dodavateli.

Dodavatel vystavi fakturu za objednané c¢innosti, jejiz nedilnou pfilohu bude tvofit technicka
dokumentace, pfipadné dalSi doklady (¢estné prohlaseni), z nichZz jednoznaéné& vyplyva, Ze
Dodavatel vykonal ve3keré objednané &innosti. Pro vylougeni pochybnosti se stanovi, Ze Dodavatel
neni opravnén vystavit Objednateli fakturu dfive, nez dolozi dokon&eni v8ech objednanych ¢innosti.

Objednate! uskutec¢ni uhradu faktury bankovnim prevodem na tcet Dodavatele ve IhGté 30 dni od
jejiho doruéeni.

Objednatel je opravnén vratit (i opakované) Dodavateli vystavenou fakturu, pokud tato nebude
obsahovat véechny zakonné naleZitosti dafiového dokladu nebo pokud jeji obsah bude odporovat
ujednani dle Smlouvy. Faktura vracena dle pfedchozi véty se bude povaZovat za nevystavenou a
Objednatel nebude v prodleni s jeji Uhradou. Dodavatel je v takovém pfipadé opravnén vystavit
bezvadnou opravnou fakturu, ktera bude splatna do 15 dnd od jejiho doru¢eni Objednateli.

Smiluvni strany se dohodly, 2e vyplata zalohy na odménu Dodavatele podie této Smlouvy je
vylouéena.

Clanek Il
Prava a povinnosti smluvnich stran

Objednatel je povinen za G€elem vykonu €innosti podle této Smlouvy odevzdat Dodavateli vSechny
relevantni podklady a dokumentaci, jakoZ i pribézné, na zakladé Zadosti Dodavatele, poskytovat
potfebné informace nutné pro vykonavani ¢innosti, které tvofi pfedmét této Smlouvy.

Smluvni strany jsou povinny poskytovat si na zakladé Zadosti druhé Smluvni strany vzajemnou
soucinnost tak, aby nebyl omezen vykon €innosti Dodavatele.

Dodavatel je povinen vykonavat &innosti podle této Smlouvy Fadné, v€as, cestné a svédomité
s vynalozenim odborné pece atak, aby byla chranéna prava aopravnéné zajmy Objednatele
a tfetich osob, s nimiz ho Objednatel seznamil, a pfi dusledném dodrZzovani vSech relevantnich
pravnich pfedpist v souladu s pokyny Objednatele. Dodavatel je povinen pfi pfipadné pochybnosti
o obsahu pokynu Objednatele vyZadat si jednoznacné stanovisko Objednatele, pokud véc snese
odklad. V opa¢ném pfipadé je povinen postupovat v souladu se vseobecné zavaznymi pravnimi
pFedpisy v zajmu Objednatele.
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Vzajemné zapocteni pohledavek Dodavatele na pohledavky Objednatele je zakazano. Postoupeni
pFipadnych pohledavek z této Smlouvy neni bez pfedchozi pisemné dohody Smluvnich stran mozné.

Nedilnou soucast této Smlouvy tvofi nasledujici pfilohy:
Pfiloha ¢. 1 — Protikorupéni zasady.
Priloha ¢. 2 — Pravidla chovani pro poskytovani a pfijimani pozornosti.

Clanek IV
Povinnost mléenlivosti

Smluvni strany se dohodly, Ze vSechny skute¢nosti, informace a ldaje, které jsou uvedeny
ve Smlouvé nebo v jejich prilohach, resp. které budou uvedeny v jejich dodatcich a jejich pfilohach
nebo které se Smluvni strany dozvédély v souvislosti se Smiouvou, jsou divérnymi informacemi
(dale jen ,Davérné informace"), o kterych jsou ob& Smluvni strany povinny zachovavat miéenlivost,
pokud dale neni dohodnuto jinak. Dodavatel se zavazuje rovnéZ zachovavat mi€enlivost o viech
skute¢nostech, informacich a Udajich, o nichz se dozvédél v souvislosti s vykonem ¢&innosti podle
Smlouvy, zejména je povinen zachovavat ochranu osobnich Gdaji. Zavazek Smluvnich stran
zachovavat mi¢enlivost podle Smlouvy neni ¢asové omezen.

Smluvni strany se zavazuji, Ze Daveérné informace bez pfedchazejiciho pisemného souhlasu druhé
Smiluvni strany dale neposkytnou tfetim osobam a ani neumozni pristup tfetich osob k DGvérnym
informacim. Za tfeti osoby se nepokladaji ¢lenové organt Smluvnich stran, zaméstnanci Smluvnich
stran, auditofi nebo pravni ajini poradci Smluvnich stran, ktefi jsou vazani ohledné& jim
zpiistupnénych Dlvérnych informaci povinnosti mi¢enlivosti na zakladé zakona a osoby, které jsou
ve vztahu ke Smluvnim stranam ovladanou, resp. ovladajici osobou podle ust. § 74 zakona
¢. 90/2012 Sb., o obchodnich korporacich.

Za poruseni povinnosti zachovavat micenlivost podle tohoto ¢lanku ohledné Ddvérnych informaci
uvedenych v bodé 1 v prvni vété tohoto ¢lanku se nepokiada jejich poskytnuti pfistusnym statnim
organiim, pokud to vyplyva ze v3eobecné zavazného pravniho pfedpisu, jejich pouZiti potfebnych
informaci nebo dokumentll v pfipadnych soudnich, rozhodcich, spravnich a jinych jednanich ohledné
prav a povinnosti plynoucich ze Smlouvy, jakoZ i jejich pouZiti, pokud se staly vefejné znamymi.

Clanek V
Platnost smlouvy
Tato Smlouva se uzavira na dobu neurc&ifou.
Platnost Smlouvy je mozZno ukonéit:
a) pisemnou dohodou Smluvnich stran,
b) odstoupenim od Smlouvy podle €l. V odst. 3 a 4 této Smlouvy
c) vypovédi ze Smlouvy podle &l. V odst. 5 této Smlouvy

Smluvni strany se dohodly, Ze Objednatel je opravnén odstoupit od Smlouvy dnem doruceni
pisemného oznameni Dodavateli o odstoupeni od Smlouvy v pfipadé:

a) vstupu Dodavatele do likvidace, pokud bylo ohledné majetku Dodavatele zahajeno insolvenéni
fizen,

b) 2e i pfes pisemnou a doru¢enou vyzvu Objednatele a poskytnuti dodate¢né pfiméfené lhity
v trvani minimalné 10 pracovnich dni Dodavatel neodstranil poru$eni zavazku, na jehoz
poru$eni byl upozornén a Kk jehoZ odstranéni byl vyzvan.

Dodavatel je opravnén odstoupit od Smlouvy dnem doruc¢eni pisemného oznameni Objednateli
o odstoupeni od Smilouvy jen v pfipadé, jestlize Objednatel:

a) vstoupi do likvidace, na jeho majetek byl vyhlaSen konkurz nebo restrukturalizace &i navrh na
vyhlaseni konkurzu na jeho majetek byl odmitnut pro nedostatek majetku,

b) je v prodleni s uhradou splatné odmény vice nez 60 pracovnich dni.

Smluvni strany se dohodly, Ze tuto Smlouvu je mozno ukoncit bez uvedeni divodu ze strany
kterékoliv Smluvni strany na zakladé pisemné vypovédi ze Smlouvy doru¢ené druhé Smiuvni strané

Stranka 3z 4




na adresu uvedenou v této Smlouvé. Vypovédni doba je tfi mésice a zadina plynout prvnim dnem
mésice nasledujiciho po doruéeni vypovédi druhé Smiuvni strané.

Clanek VI
Dorucovani
1. Oznamovani skutecnosti podie této smlouvy bude uskutec¢riovano pisemné na adresu smluvni strany
uvedenou v zahlavi smlouvy, pfipadné osobné proti potvrzeni podpisem pfijimajici stranou. V
pfipadé doporu¢enych zasilek plati, Ze pokud si smluvni strana zasilku v dobé jejiho uloZeni u
poskytovatele postovnich & obdobnych sluZzeb nevyzvedne, aékoli o uloZeni zasilkky byla
poskytovatelem po&tovnich &i obdobnych sluZeb informovana, povazuje se zasilka za dorucenou
dnem, kdy poskytovatel postovnich ¢i obdobnych sluzeb oznamil smluvni strané uloZeni zasilky.
2. Oznamovani skuteénosti bézné operativni povahy molzZe byt uskutecriovano jinym vhodnym
zpUsobem umoziiujicim verifikaci odesilatele, pifjemce, obsahu a doby uskute¢néného projevu,
napfiklad faxem, elektronickou podtou a podobné.

Clanek Vii
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smlouva je ramcovou smlouvou, ktera stanovuje zakladni prava a povinnosti Smiluvnich stran.
Smiuvni strany se dohodly, Ze prava a povinnosti Smluvnich stran, které nejsou upraveny touto
Smlouvou, mohou byt upraveny na zakladé zviastni smlouvy uzaviené mezi Smluvnimi stranami
nebo objednavky Objednatele.

2. Tato Smlouva se stava platnou a Géinnou dnem jejiho podpisu ob&ma Smiuvnimi stranami.

3. Jakékoliv zmény a dodatky ktéto Smlouvé musi byt odsouhlaseny ob&ma Smluvnimi stranami
a musi mit pisemnou formu.

4. Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou exemplarich. Kazda ze Smluvnich stran po jejich podpisu
obdrzi jedno vyhotoveni.

5. Jestlize né&ktera ustanoveni této Smlouvy nejsou celkové nebo zé&asti G¢inna nebo pozdéji zirati
uginnost, neni tim dotéena uéinnost ostatnich ustanoveni. Misto nel¢innych ustanoveni a k vypInéni
mezer se pouzije Uprava, ktera, pokud je to pravné mozné, se co nejvic pfiblizuje smyslu a Gcelu této
Smlouvy, pokud pfi uzavirani této Smlouvy Smluvni strany tuto otazku braly v Gvahu.

6. Smluvni strany se dohodly, Ze v pfipadé vzniku sporu mezi Smluvnimi stranami se Smluvni strany
budou snaZit fesit tento spor cestou smiru. V pfipadé, Ze tento spor nebude mozné fesit cestou
smiru, smluvni strany se dohodly, Ze vSechny spory budou projednavany prfed pfislusnym soudem
Ceskeé republiky, mistné pfislusnym dle sidla Objednatele.

7. Otazky touto Smlouvou neupravené se fidi zakonem ¢&. 89/2012 Sbh., obCansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpist.

8. Smluvni strany prohlasuji, Ze tato Smlouva nebyla uzaviena vtisni ani za jinych jednostranné
nevyhodnych podminek a Ze pfi podpisovani této smlouvy na né nebyl vyvijen natlak v zadné formé
a jejich smluvni volnost a projev ville nebyly ni¢éim omezovany.

9.  Smluvni strany prohladuji, Ze tato Smlouva byla sepsana podle jejich skute¢né ville a na zakladé
pravdivych 0dajd, byla jimi pFfeétena, jejimu obsahu porozumély ana znameni souhlasu ji
vlastnoru¢né podepsaly.

Z

7 -01- 2007
V Praze dne 19.1.2017

Bosch Termotechnika s.r.o.
Ing. Nora Houstavova, jednatelka spolenosti Doc. Dr. Ing. Tadea$ Ochodek, feditel VEC

Bosch Termotechnika s.r.0.
Prumyslova 372/1

108 00 Praha 10 ~ Stérboholy

DI&: 218853573 [€]
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Piiloha &. 1 Ramcové smlouvy o spolupraci

Protikorupéni zasady

Nasledujici protikorupéni zasady jsou nedilnou soucasti Ramcové smlouvy o
spolupraci ze dne 19.1.2017. Dodavatel je odpové&dny za dodrZovani téchto
zasad, jakoz i zakonnych ustanoveni presahujicich jejich ramec. Dodavatel
zavaze kdodrzovani protikorupénich zasad a predpist v8echny dalSi
dodavatele, které za sebe povéii plnénim povinnosti pfislusejicich mu vadi
spole¢nosti Bosch Termotechnika s.r.o. (,RB).

Compliance

1. Dodavatel se zavazuje k dodrzovani vSech platnych zakonnych ustanoveni
v souvislosti se svou &innosti v ramci Ramcové smlouvy o spolupraci ze dne
19.1.2017. Dodavatel, a také jeho management, jeho vedouci pracovnici,
zaméstnanci, vlastnici podila, popf. akcionafi, zastupci jakoz i jakékoliv jiné pro
n&j jednajici osoby (,spfiznéné osoby") se zdrzi, - pfimo nebo nepiimo — jak
v obchodnim styku, tak i ve vztahu k verejnému sektoru — bud sami nebo po
dohodé s jinymi — slibu, poskytovani, popt. pfijimani daru &i jiné vyhody, které (i)
porusuji jakékoliv protikorupéni predpisy platné pro Dodavatele, popf. pro RB;
(ii) US Foreign Corrupt Practices Act; (i) UK Bribery Act 2010; nebo (iv) se jinak
povazuji za neetické, protipravni Ci nezakonné (dale souhrnné: ,korupcni
jednani").

2. Dodavatel prohladuje a zavazuje se, Ze (i) pfimo ani nepfimo nezakonné
neovlivni vefejného Cinitele nebo spfiznénou osobu (potencialniho) zakaznika
RB, popf. se nepokusi o to, aby dosahl toho, Ze uvedena osoba bude jednat ve
prospéch jedné ze z&astnénych stran nebo tieti osoby, popf. Ze nespini fadne
své povinnosti; (i) poskytne v8echny informace, které RB mlze spravediivé
pozadovat ke kontrole dodrzovani uvedenych povinnosti Dodavatelem; (iii) bude
RB okamzit& informovat, pokud jiz nebudou platit vy$e poskytnuta prohlaseni.

Zasady koncernu Bosch

3. Dodavate!l potvrzuje, Ze prostudoval a vzal na védomi obsah ,Bosch Code of
Business Conduct” (,CoBC"), ktery je k dispozici na adrese: www.bosch.com, a
pravidel chovani pro poskytovani a pfijimani pozornosti (,Pravidla pro
poskytovani a pfijimani pozornosti‘) pfiloZzenych jako pfiloha &. 2. Dodavatel
bude podle svého nejlepsiho védomi a svédomi usilovat o respektovani a
dodrzovani CoBC a vySe uvedenych zasad a pravidel.

4. Dodavatel se zavazuje, Ze bude respektovat zasady UN GlLobal Compact
Initiative, které se tykaji ochrany mezinarodnich lidskych prav, prava na svobodu
sdruzovani a uginného uznani prava na kolektivni vyjednavani, odstranéni
nucené a détské prace, odstranéni diskriminace pfi zaméstnavani a pfi
vydéle&né ¢innosti, odpovédnosti za Zivotni prostredi, jakoZ i zabranéni korupci
(k dispozici na adrese: www.unglobalcompact.org).

5. Dodavatel se zavazuje poskytnout CoBC a pravidla chovani svym spfiznénym
osobam, které za sebe poskytuji pro RB sluzby v ramci Ramcové smlouvy o
spolupraci a pfijmout veskera opatreni k zajisténi toho, ze jeho spfiznéné osoby
budou dodrzovat zasady vylozené v téchto dokumentech.

6. RB si vyhrazuje pravo vyzvat Dodavatele k Ucasti na protikorupénim $Skoleni,
jestlize to RB bude povazovat za nezbytné. Naklady $koleni nese Dodavatel.




Pfiloha ¢. 1 Ramcové smlouvy o spolupraci

10.

11.

FAVEE R TN P

Uéetni knihy a zaznamy

Dodavatel je povinen po dobu platnosti Ramcové smlouvy o spolupraci, (i) vést
své Gdetni knihy a obchodni doklady podie obecné platnych a mezinarodné
uznavanych zasad radného vedeni Ucetnictvi; a (ii) vSechny obchodni pfipady
v souvislosti s Ramcovou smlouvou o spolupraci a se sluzbami poskytnutymi
Dodavatel radné zauétovat a zdokumentovat.

Audit a Setieni

RB si na dobu trvani Ramcové smlouvy o spolupraci vyhrazuje pravo po
pfedchozim pisemném oznameni provést audit Dodavatele. Audit bude s
Dodavatelem odsouhlasen co do rozsahu, mista a doby. Audit provede RB ¢i
néktera renomovana spole¢nost za Géelem potvrzeni, ze pfijmy &i platby, které
byly dosazeny, pfip. poskytnuty v rdmci Ramcové smlouvy o spolupraci, nebyly
pfimo ani nepfimo pouzity na korupéni jednani, zejména pak Kk ovlivnéni
(potencialniho) zadkaznika RB &i vefejného Cinitele, aby tak byly dosazeny
vyhody pro jednu ze smluvnich stran &i pro tfeti osobu.

Jestlize bude mit RB kdispozici indicie o mozném prestupku proti vySe
uvedenym zasadam a pravidlim ze strany Dodavatele, miZe o tom RB
Dodavatele zpravit a, pokud to bude zakonem pfipustné, domnély prestupek
vySetfit (,vy$etfovani‘). Dodavatel poskytne RB ktomuto Gcelu veskeré
nezbytné informace a podle svého nejlepsiho védomi a svédomi bude RB pfi
vySetfovani podporovat. Naroky na vyplatu odmén a/nebo provizi se od
okamziku sdéleni Dodavateli o domnélém prestupku prerusi. V pfipadé, ze RB
na zakladé zakonnych ustanoveni nema opravnéni k provedeni vySetfovani,
muze RB od Ramcové smlouvy o spolupraci okamzité odstoupit.

Odstoupeni od smlouvy

Pokud Dodavatel béhem trvani Ramcové smlouvy o spolupraci porusi zakon
a/nebo vy$e uvedené zasady ¢i pravidla a neprokazZe, Ze byla zjednana naprava
a pfijata vhodna preventivni opatfeni, aby se danym porusenim v budoucnu
zabranilo, vyhrazuje si RB pravo na okamzité odstoupeni od Rdmcové smlouvy

voevs

Ramcové smlouvy o spolupraci okamzité odstoupit.

RB rovné&z muze od Ramcové smlouvy o spolupraci okamzité odstoupit, kdyz
bude po skonéeni vySetfovani toho nazoru, Zze bylo prokdzano poruseni
uvedenych zasad a/nebo pravidel, popf. pokud neni mozna naprava nebo tato
nebyla okamzité zjednana.

Datum, misto Podpis Dodavatele
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Pfiloha €. 2 Ramcové smlouvy o spolupraci

Pravidla pro poskytovani a pfijimani pozornosti

1. Preambule

VSechny obchodni aktivity skupiny Bosch a jejich zaméstnancu, jakoZz i povérenych osob
(zejména obchodnich zastupcu, zprostfedkovacich agent( apod.) musi byt v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy, Code of Business Conduct, internimi smérnicemi a centralnimi
nafizenimi. Vyjimky nejsou pfipustné, i kdyby mély slouzit k vyhodnému nebo plynulejsi
realizaci obchodu v zajmu firmy.

Nasledujici pravidla stanovi jednotné zavazné minimalni pozadavky (,klicové poZadavky*)
pro poskytovani a pfijimani pozornosti ve styku s tfetimi osobami, které musi respektovat
vSichni zaméstnanci Bosch a povérené osoby. Dodate¢né k témto pozadavkim plati lokalni

pravo.

2. Klicové pozadavky

Pozornosti Ize poskytovat a pfijimat jenom tehdy, kdyzZ jsou spinéné veskeré nize uvedené
pozadavky:

a. Pozornost neni poskytovana se zamérem ovlivnit rozhodnuti statniho organu (vice viz
bod 3);

b. Pozornost neni poskytovana za ucelem pfimét zaméstnance urcité spoleénosti bez
védomi a souhlasu vedeni té spole€nosti k poskytnuti uréitého protipinéni, ke které
neni povinen poskytnout;

c.  Pozornost je pfiméfena postaveni a zivotnimu standardu pfijemce a odpovida
spole€enskym zvyklostem v dané zemi / regionu (vice viz bod 4);

d. Pozornost neni v rozporu s internimi nafizenimi poskytovatele nebo pfijemce (vice viz
bod 5) a

e. Proces poskytnuti pozornosti musi byt se fadné zdokumentovan (vice viz bod 6).

3. Pozornosti vefejnym Einitelum a Urednim osobam
Pozornosti vefejnym Einitelum, ufednim osobam (statnim zaméstnanclim) nebo
osobam zaméstnanych ve firmach s majetkovou Uc¢asti statu (napr. dodavatelé
elektfiny, plynu a vody, nemocnice, kulturni zafizeni, odvoz odpadu) jsou
nepfipustné. Také takzvané urychlovaci platby (facilitatoin payments) vefejnym
¢initellim jsou nepfipustné, zejména kdyby byly poskytnuty, aby vyvolaly chovani, na
které ma platce narok.

Proto se musi v pfipadé pfispévkl vefejnym Cinitelim postupovat vzdy maximalné
restriktivné. PFispévky presahujici zdvofilostni gesto (napr. obcéerstveni pfi prileZitosti
jednani, drobny reklamni darek) jsou pfipustné jen tehdy, kdyz pfijimani takovychto
pozornosti typicky pfimo souvisi s oblasti Ukolu vefejného Einitele (napr. primérené
pozvani vefejnych Einitelt pinicich reprezentaéni tkoly), kdyz je vylouceno jakékoliv
ovlivnéni Ufadu a jsou dodrzena interni pravidla Uradu (viz bod 5).

4. Primérenost pozornosti

Pozornosti zaméstnancum a poradcim musi byt pfipad od pripadu spoleensky
adekvatni a musi odpovidat kulturnim normam regionu. Obecné plati, Zze ¢im
neobvyklejsi je poskytované pInéni, tim je nafizena tim vétsi zdrzenlivost. Pfitom je
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potieba pfihlizet zejména postaveni pfijemce v hierarchii podniku a jeho spole¢enské
postaveni.

Uhrada cestovnich nakladu, néklad(i na ubytovani a na stravovani je pfiméfena jen
tehdy, kdyz jejich vySe odpovida urovni, kterou muze pfijemce oéekavat i od svého
zaméstnavatele.

Poskytovani a pfijimani penéznich dar, jakoz i hodnotovych poukazek je, bez
ohledu na konkrétni pfileZitosti, postaveni pfijemce a hodnotu poukazky, zasadné
nepfipustné. Vyjimku tvofi zvlastni situace, ve kterych se skromné penézni dary
nezbytné vyzaduji na zakladé socialnich zvyklosti regionu (napf. svatby, pohiby

v asijském prostoru). Penézni dary musi byt vzdy pfedem schvalené nadfizenym.

Béhem jednani o vyznamnych projektech a bezprostiedné predtim a potom je
poskytovani pozornosti pracovnikim nebo poradcim smluvnich partnerd, s vyjimkou
bézné slusnosti (napf. pfiméreny obchodni obéd), zakazano. Pfijimani pozornosti
za téchto podminek rovnéz neni povoleno.

Respektovani internich podnikovych smérnic a smérnic Uradu statni spravy

Poskytovani a pfijimani pozornosti je pfipustné pouze tehdy, kdyz neporusuje interni
pravidia firmy nebo ufadu poskytovatele nebo pfijemce pozornosti (napf. Code of
Conduct, eticky kodex, interni sluzebni instrukce uradu). V pfipadé jakychkoliv
pochybnosti v tomto ohledu, nesmi byt pozornost poskytnuta nebo pfijata.

Zdokumentovani pozornosti

V$echny poskytnuté a pfijaté pozornosti musi byt pisemné zdokumentovany a
dokumentaci je nutnho uchovavat v souladu s pfisluSnymi vnitfnimi a pravnimi
predpisy, aby byla zajisténa nezbytna transparentnost.
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