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Smlouva o vyporadani zavazk{

uzaviena dle § 1746, odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném znéni, mezi témito
smluvnimi stranami:

Zakladni $kola Usti nad Orlici, Trebovska 147
zastoupena Mgr. Pavlem Svatosem, feditelem

IC: 75018527

se sidlem: Tfebovska 147, 562 03 Usti nad Orlici

ddle jen , objednatel” nebo ,smluvni strana”

Sluzba $kole Usti nad Orlici s.r.o.

zastoupena Ing. Ladislavem Sirovym, jednatelem
IC: 26000024

se sidlem: Sokolska 21, 562 04 Usti nad Orlici

ddle jen ,, dodavatel” nebo ,,smluvni strana”

I
Popis skutkového stavu
1. Smluvni strany uzaviely dne 25. 05. 2018 smlouvu o dilo na provedeni mzdové a ucetni agendy.

2. Objednatel je povinnym subjektem pro zvefejfiovani v registru smluv a ma povinnost uvefejnit
smlouvu uvedenou vtomto ¢lanku vodst. 1 této smlouvy postupem podle zdkona
¢. 340/2015 Sb., o zvldstnich podminkach Gginnosti nékterych smluv, uvefejiovani téchto smluv
a o registru smluv (zdkon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpisu.

3. Obé smluvni strany shodné konstatuji, Ze do okamZiku sjednani této smlouvy nedoslo k fadnému
uverejnéni smlouvy uvedené vodst. 1 tohoto €ldnku v registru smluv, a Ze jsou si védomy
pravnich nasledku s tim spojenych.

4. Vzajmu upravy vzajemnych prdv a povinnosti vyplyvajicich z pivodné sjednané smiouvy,
sohledem na skutecnost, e obé strany jednaly svédomim zdvaznosti uzaviené smlouvy
a v souladu s jejim obsahem plnily, co si vzajemné ujednaly, a ve snaze napravit stav vznikly
v dasledku neuvefejnéni smlouvy v registru smluv, sjednavaji smluvni strany tuto novou smlouvu
ve znéni, jak je dale uvedeno.
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.
Prava a zavazky smluvnich stran

1. Smluvni strany si timto ujedndnim vzéjemné stvrzuji, Ze obsah vzdjemnych prdv a povinnosti,
ktery touto smlouvou nové sjednavaji, je zcela a beze zbytku vyjadien textem pivodné sjednané
smlouvy, kterd tvofi pro tyto Gcely pfilohu této smlouvy, Lhity se rovnéZ fidi pivodné sjednanou
smlouvou.

2. Smluvni strany prohladuji, Ze veskera vzajemné poskytnutd pInéni na zékladé plvodné sjednané
smlouvy povaZuji za pinéni dle této smlouvy a Ze v souvislosti se vzajemné poskytnutym plnénim
nebudou vzajemné vznaset viici druhé smluvni strané naroky z titulu bezdiivodného obohaceni.

3. Smluvni strany prohladuji, ze veZkera budouci pinéni z této smlouvy, ktera maji byt od okamZiku
jejiho uverejnéni v registru smluv plnéna v souladu s obsahem vzajemnych zdvazk( vyjadfenym
v pfiloze této smlouvy, budou spinéna podle sjednanych podminek.

4. Objednatel se timto zavazuje druhé smiluvni strané k neprodlenému zverejnéni této smlouvy
a jeji kompletni p¥ilohy v registru smluv v souladu s ustanovenim § 5 zakona o registru smiuv.

1.
Zavéreéna ustanoveni
1. Tato smlouva o vypofadani zavazkid nabyvé u¢innosti dnem uverejnéni v registru smluv.

2. Tato smlouva o vypofadani zavazkl je vyhotovena ve dvou stejnopisech, kazdy s hodnotou
origindlu, pfi€emZ kazda ze smluvnich stran obdrii jeden stejnopis.
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Pfiloha — Smiouva o dilo na provedeni mzdové a Gletni agendy ze dne 25. 05. 2018
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SMLOUVA O DILO

Sluzba §kole Usti nad Orlici s.r.o.

zastoupend Teditelem panem Ing. Ladislavem Sirovym ZAKLADNI $KOLA USTI NAD ORLICI
1CO: 26000024 Trebovska 147 '
se sidlqm Usti nad Orlici, Sokolska 21,
56204 Usti nad Orlici,
na strané jedné (dale jen Zpracovatel) Doslo: (2 -11- 2018
a Cj: S/ Ze/#e Dok ¢

. ' - ]
Z4kladni $kola Usti nad Orlici, T¥ebovska 147 Spzn..Tp,  L7; |PHI:E

zastoupena: feditelem panem Mgr. Pavlem SvatoSem
ICO: 75018527

se sidlem Trebovské 147, 56203 Usti nad Orlici

na strané druhé (dale jen Objednatel)

uzaviraji timto

SMLOUVU O DiLO
na provedeni mzdové a ucetni agendy

I. Pfedmét dila
Zpracovatel se timto zavazuje vést pro Objednatele kvalitng Wletnictvi a mzdové agendy dle
platnych pravnich norem a predpisti. Za spravnost vedeni Gcetnictvi a mzdové agendy pln¢ ruci
Zpracovatel. Z hlediska nafizeni Evropského parlamentu 2016/679 GDPR termin Objednatel
znamena Spravce.

I1. Podminky smluvnich stran
Objednatel se zavazuje predavat Zpracovateli fadné a v¢as podklady k provedeni v ¢l. L této
smlouvy specifikovanych sluzeb. Zpracovatel bude sluzby specifikované v ¢&l. 1. této smlouvy
provadét na vlastnim hardwarovém a softwarovém vybaveni, a to zpravidla do 12 dne
mzdovou agendu, udetnictvi do 25 dne nasledujictho mésice. Objednatel odpovida za v€asnost
predani dokladli a jejich uplnost. Zpracovatel se zavazuje vySe uvedené sluzby provadét
s vyuzitim vlastnich kvalifikovanych zaméstnancu.

Zpracovatel ru¢i za vedeni Uletnictvi a mzdové agendy vsouladu s platnymi pravnimi
predpisy. Na piipadné nedostatky ekonomického razu zjisténé pfi zauctovani dokladd upozorni
Objednatele.

1. Vedeni uletnictvi - obsahuje komplexni agendu stanovenou platnymi pravnimi normami a
piedpisy.

Zpusob predavani uéetnich dokladi:

Veskeré ticetni doklady bude ptedavat Objednatel Zpracovateli pravidelné, zpravidla 1x za 14 dni,
napt. k 5. a 19.dnu mésice, nebo v dobu dohodnutou se Zpracovatelem. Pfi zpracovani ucetnich
zavérek musi byt veSkeré ucetni doklady k terminu zavérky pfedany k zatctovani nejpozdeji do 5.
pracovniho dne nasledujiciho mésice, v pfipadé zpozdéni nelze garantovat dodrzeni obvyklych
terminti dokon&eni zavérek. Za pievzaté doklady aZ do doby jejich vraceni zodpovida Zpracovatel.
Doklady budou roztiidény podle jednotlivych druht a syntetickych ¢t / ptijaté faktury, vydané
faktury, ptijmové a vydajové doklady/ v &iselnych fadach s potiebnymi soucty. Doklady budou
oznaceny Objednatelem a schvéaleny k zaétovani, véetné idaje o druhu dokladu.

Zpracovatel zpracuje slozky G&etnich dokladd po jednotlivych kalendainich mésicich w¢etniho
roku. Do téchto sloZek budou zafazeny Uletni doklady dodané Objednatelem a vnitfni Gletni



doklady vytvofené Zpracovatelem. Zpracovatel mési¢né odesle Pichled Cerpani rozpoctu, a Vykaz
zisku a ztraty v pripadé hospodaiské ¢innosti.

Ctvrtletng Zpracovatel provede zauctovani rozdilu fondu FKSP a uétu FKSP, a nasledné zpracuje
vykazy Ctvrtletni zavérky:*Rozvahu, Vykaz zisku a ztraty a Pilohu, kter¢ odesle v elektronické
podob& krajskému ufadu. Dale zpracuje a odesle tabulku dotaci. Po schvileni vykazi organy
krajského Gfadu Zpracovatel provede tisk téchto vykazi a odesle je Objednateli. Elektronickou
odpovéd’ z krajského Giadu zasle ziizovateli Objednatele a pfislusnému povéfenému Gradu.

Pii ro¢ni zdvérce provede Zpracovatel stejné dkoly jako pri ¢tvrtletnich zaveérkach rozsifené o
zpracovani Finan¢niho vyporadani MSMT, Dokladovou inventuru G¢ti, Cerpani dotaci a grantu.

Do 31.3. nasledujiciho roku zpracuje dafiové pfiznani k finanénimu Gfadu.
Dalsi sluzby. které nevyplyvaji ze zdkona ¢&.563/1991 O ucetnictvi budou provedeny za
mimoiadnou uplatu. (Napf. Rozbor hospodateni §kol, predskolnich a Skolskych zafizeni. )

2. Zpracovani mzdové agendy:

Objednatel zajisti ve stanoveném terminu vykazy s daji nezbytnymi ke zpracovani mezd svych
zaméstnancli. Objednatel zodpovida za spravnost predanych udaju. Pokud dojde k predani
nespravnych adaji nebo jejich dodateéné zméné, mize byt tento stav divodem k vyuctovani
dodate¢né nahrady nakladu ze strany Zpracovatcle.

Agenda mzdového Gletnictvi obsahuje: zpracovani mési¢nich vyplat, hlaSeni ke zdravotnim
pojistovnam a CSSZ, véetné prihlaseni a odhlaseni pracovnikil, vedeni evidenénich listit socidlniho
zabezpeceni, vyhotoveni a tisk mzdovych listi, platovych vyméri, vyplatnich pasek pracovniku,
ro¢ni vyuctovani dané ze zavislé ¢innosti pracovnikd, statistické hlaseni PaM /P 1-04/ pro nadrizeny
organ a Statisticky ufad Praha. Zpracovatel na zakladé pisemného povéfeni zastupuje Objednatele
pfi kontroldch viigi CSSZ, zdravotnim pojistovnam a finanénimu Gfadu — dani srazkové a ze zavislé
¢innosti.

Zpracovatel muze k jednotlivym dkonim pii zastupovani smérem k organtm tykajicich se
zpracovani smluvnich agend, (napi. FU, CSSZ. zdravotni pojistovny, apod.) vyuzit své pracovniky,
za jejichz ¢innost v takovém ptipadé plné odpovida a nese naklady s tim spojené. Zpracovatel si v
takovém piipadé vyzada od Objednatele zmocnéni pro tuto osobu, potiebné pro jednani s
uvedenymi statnimi organy a pojistovnami.

Zpracovani mzdové agendy zahrnuje i sank&ni opatieni. tykajici se zaméstnanct objednatcle, ke
kterym objednatel preda zhotoviteli pravni podklady.

I11. ZajiSténi ochrany osobnich adaju
A/ Personilni a mzdova agenda

Organizacni opatieni

I/ Agendu zpracovavaji mzdové udetni. kazda v samostatné uzamykatelné kancelafi, kde ma
uloZeny i veskeré pisemné podklady pro svoji praci. Osobni spisy a spisovy materidl je ulozen vc
specialnich skiinich na pracovisti kazdé mzdové ietni. Do t&chto prostor nemaji ostatni pracovnici
pii nepfitomnosti odpoveédného pracovnika piistup.

2/ Piedavani dokladti mezi Objednatelem a Zpracovatelem je provadéno pievazné postovnimi
zasilkami. Doklady jsou Zpracovatclem odesilany v obalkach s textilni vloZzkou, aby nedoslo

k jejich poruseni pii pfepravé. Doklady od Objednatel ke Zpracovateli jsou predavany rovnéz
postou nebo osobné, osobou povéfenou Objednatelem, dalsi moZnosti je pfedani dokladu
zaheslovanym souborem pomoci elektronické posty. Heslo bude predano mezi Objednatelem a



Zhotovitelem formou SMS zpravy. Zpiisob obnovy a ¢asovou platnost hesla stanovi Objednatel ve
spolupraci se svym povéfencem.
Jednd se zejména o pravidelng zasilané doklady jako jsou soupisky pro zpracovani mesi¢nich mezd.

3/ Na kazdého zaméstnance Objednatele se u Zpracovatele vede osobni spis. ktery obsahuje: osobni
dotaznik, navrh Objednatele na pracovni smlouvu, pracovni smlouvu vracenou podepsanou (mozno
v kopii). zapo€et praxe, platovy vymer, prohlaseni poplatnika k dani z pfijmu. piihlasky a odhlasky
na CSSZ, zdray.pojistovny — ponechané u Zpracovatele do provedeni kontroly doty¢nymi organy,
pak se predaji Objednateli. mzdové listy do provedeni kontroly CSSZ a zdrav pojistovnami. Po
provedeni kontroly jsou také predavany do tii mésici Objednateli.

Pii skonéeni pracovniho poméru s¢ osobni spis preda do 12 mésicti Objednateli, ktery zabezpeci
ochranu osobnich Gdajt z ného vyplyvajici dle vlastni smérnice.

4/ Pti zpracovani mezd se zasilaji Objednateli tyto doklady: vyplatni listy, vyplatni listina, piehled
vyaétovani finanénich prostredki. potvrzeni o prevzeti vyplatniho listku, kontrolni ptikazy do
banky se jmény, piehled Cerpani dovolenych, mzdova inventura

Technicka opatfeni:

Budova Zpracovatele neni verejné piistupna a je sledovana kamerovym systémem.

Na jednotlivych pracovistich jsou pouze PC jako pracovni stanice, kde nedochazi k ukladani dat.
Tyto stanice jsou zabezpeceny dostate¢né silnymi hesly jednotlivych pracovnic. K vlastnimu
zpracovani mzdové agendy je pouzivan program ureny pro tuto agendu a spliiuje pozadavky
GDPR. Ten je také zabezpecen dostate¢né silnym heslem, navic kazda pracovnice ma pfistup pouze
ke svym databazim. Databéze jsou ulozeny na SQL serveru na zrcadlenych discich, dale jsou tyto
databéze automaticky zalohovany denné na dalsi ulozisté. Server je uloZen samostatné

v zabezpetené mistnosti bez moZnosti piistupu pracovniku.

Po pripadném skonéeni smlouvy se¢ Objednatelem, jsou databaze do 12 mésici kompletné
vymazany, véetné zaloh. Objednatel si miZe v tomto piipadé vyZadat u Zpracovatele vytvofeni
kopie databaze pro archivaci, kterou Zpracovatel preda Objednateli do 1 mésice po ukonceni
smlouvy na pfenositelném médiu.

Server i jednotlivé stanice jsou zabezpeteny antivirovymi programy. se stdlymi automatickymi
aktualizacemi. MoZnosti napadeni po internetu je zabran¢no jak hardwarové — pomoci routeru, tak
i softwarové pomoci firewallu. Dale pracovnici maji povolenu pouze navstévu webovych stranek
povolenych organiza¢nim fadem.

Protipozarni opatieni jsou zabezpe€eny hasicimi piistroji na chodbach v souladu s technickou
dokumentaci budovy a jsou pravidelné revidovany. Pouziti hasicich pfistrojii je pravideln€ skoleno
v ramci Skoleni bezpecnosti prace.

B/ U&etni agenda

Organizacni opatieni

Doklady pro zpracovani G¢etni agendy jsou dodavany Objednateli vyhradné poStou nebo osobnim
predanim. Zde neni potieba ochran osobnich udaji na stejné trovni jako u mzdovych a
persondlnich agend vzhledem k tomu, Ze pfi zpracovani ucetnich agend nejsou osobni udaje
pouzivany a nejpozddji kazdé tii mésice po zpracovani uzavérek jsou veskeré doklady ve slozkach
vraceny Objednateli.

Po pfipadném zruieni smlouvy s Objednatelem jsou databdze ponechany do konce kalendarniho
roku, kdy ke zrugeni smlouvy do3lo. po ro¢nich uzavérkach jsou vymazany. Na zadost Objednatele
mohou byt vymazany kdykoli po ukonéeni zpracovéni. Objednatel si miZe v tomto pfipadé vyzadat
u Zpracovatele vytvoreni kopie databaze pro archivaci. kterou Zpracovatel preda Objednateli do |1
mésice po ukonéeni smlouvy na picnositelném médiu.




Technicka opatieni

Agendu zpracovavaji Ucetni na pracovnich stanicich. I zde jsou veskera data zpracovavana
programem uréenym pro tuto agendu, a splije pozadavky GDPR, kdy data jsou ulozena

v databazich SQL serveru a zde plati stejna pravidla jako u mzdové agendy.

| zde jsou dostateéné silnymi hesly chranény jak pracovni stanice, tak i piistup do programu a kazdy
ucetni miize pracovat pouze s¢ svymi databazemi.

Pii elektronickém kontaktu zasilani zpracovanych dokumentit mezi Zpracovatelem a Objednatelem
nedochazi na tomto useku k pfedavani ani zpracovani osobnich udaji.

Podminky ochrany a reZim prace s osobnimi udaji a jejich ochranu u Objednatele, které vyplyvaji
7 1éto smlouvy stanovi povéfenec Objednatele.

Pro zpracovani mzdové a Ucetni agendy je mezi smluvnimi stranami podepsana Dohoda o
mlcenlivosti.

IV. Cena dila
Objednatel se zavazuje zaplatit Zpracovateli za provadéni dila nasledujici ceny:
a) mésicné 197,27 K¢ za jednoho zaméstnance pri vedeni mzdového ucetnictvi;
b) mésicné ¢astku ve vysi 8 133,00 K¢ za vedeni ucetnictvi.
K uvedenym cenam bude piipoétena dan z piidané hodnoty v zdkonem stanovené vysi.

Uhrada ceny dila bude provadéna na Gcet Zpracovatele za kazdy zpracovany kalendarni mesic, a to
na zakladeé faktury vystavené Zpracovatelem, s dobou splatnosti 14 dni.

Cena dila mize byt Zpracovatclem zvysena o procentni miru inflace nebo o meziro¢ni rist
prumérné mzdy ve 4.¢tvrtleti v narodnim hospodarstvi, dle toho, které zvySeni je vyssi. VeliCiny
jsou vyhlaSeny na odkazu: https://www.czso.cz/csu/czso/inflace_spotrebitelske_ceny a
https://www.czso.cz/csu/czso/prace_a_mzdy_prace CSU Ceské republiky za pfedchozi kalendarni rok,
a to poprvé za rok 2018. Zvyseni se provede formou zmény ve fakture. Vzdy v prvni takto zvySené
faktuie bude uvedena informace o procentu zvysent.

V piipadé pozadavku Objednatele na rozsifeni sluzeb bude uzavien dodatek smlouvy, ktery stanovi
rozsah dila a cenu.

V. Obecnid ochrana informaci
. Obe strany jsou povinny zajistit utajeni ziskanych divérnych informaci zptsobem obvyklym
pro utajovani takovych informaci, neni-li vyslovné sjednano jinak. Tato povinnost plati bez
ohledu na ukonc¢eni G¢innosti této Smlouvy. Obe strany jsou povinny zajistit utajeni diveérnych
informaci i u svych zaméstnanct, zastupct, jakoz i jinych spolupracujicich tietich stran a
subdodavatelt, pokud jim takové informace byly poskytnuty.
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Pravo uzivat, poskytovat a zpfistupnit divérné informace maji obé strany pouze v rozsahu a za

podminek nezbytnych pro fadné plnéni prav a povinnosti vyplyvajicich z této Smlouvy.

3. Za divérné informace se bez ohledu na formu jejich zachyceni povazuji veSkeré informace,
které nebyly dot¢enou stranou oznaceny jako vefejné. které sc tykaji dotéené strany nebo ji
zajiStovanych ¢innosti. Dale se povazuji za divérmné informace takové informace, které jsou
jako davérné vyslovné dotéenou stranou oznaceny.

4. Za dOveérné informace se v zadném pripadé nepovazuji informace, které se staly vefejné

pristupnymi, pokud se tak nestalo porudenim povinnosti jejich ochrany, dale informace ziskané

na zakladé postupu nezavislého na této Smlouvé nebo druhé strané, pokud je nektera ze stran



schopna tuto skute¢nost dolozit, a kone¢n& informace poskytnuté tieti osobou, kterd takové
informace neziskala poruSenim povinnosti jejich ochrany.

VI.
Zavéretna ustanoveni

1. Tento smluvni vztah miiZe byt ukoncen:

a) oboustrannou vzdjemnou dohodou, a to pouze pisemnou formou s tim, Ze platnost smlouvy
kon¢&i dnem uvedenym v této dohodg,

b) odstoupenim od smlouvy jednou ze smluvnich stran pii poruseni zavazki touto smlouvou
ptijatych, tj. poruSuje-li druhd smluvni strana své povinnosti i po t¢, co byla k jejich plnéni
pisemné vyzvéana a na moznost odstoupeni od smlouvy vyslovné upozornéna,

¢) vypovédi , a to i bez udani divodu. V pfipadé podani vypovédi béhem prvnich 12 mésich
trvani smlouvy &ini vypovédni doba 6 mésicli, poté €ini vypovédni doba tii mésice.
Vypovédni doba vZdy poind béZet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po
doruceni vypovédi.

2. Jestlize je smlouva ukonéena dohodou, vypovédi ¢i odstoupenim pied dokonenim pfedmétu
plnéni, smluvni strany protokolarné provedou inventarizaci plnéni veskerych cCinnosti
provedenych k datu, kdy smlouva byla ukon¢ena a na tomto zakladé provedou vyrovnani
vzajemnych zévazki a pohledévek z toho pro n€ vyplyvajicich.

3. Veskeré zmény této smlouvy je mozné provést pouze pisemnou formou, se souhlasem obou
smluvnich stran formou ¢islovanych dodatkd.

4. Smlouva se vyhotovuje v dvou stejnopisech, pfi¢emz kazd4 strana obdrz{ jedno.
5. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a G¢innosti dnem
uvefejnénim v registru smluv (§ 6 zak. & 340/2015 Sb.). Smluvni strany s pfihlédnutim k
uveiejnéni prohlasuji, e skutednosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodni tajemstvi
ve smyslu ustanoveni § 504 a nésl. zak. & 89/2012 Sb., oblansky zékonik. Smluvni strany
prohlasuji, Ze ujednani v této smlouvé obsaZena jsou jim jasna a srozumitelna, jsou jimi minéna
vaZné a byla uéinéna na zakladg jejich pravé a svobodné vile. Na dikaz tohoto tvrzeni smluvni
strany pfipojuji niZze své podpisy.

6. Podpisem této smlouvy se ukonéuje platnost smlouvy ze dne:

7. Ukastnici této smlouvy prohladuji, Ze si tuto pfedetli, Ze odpovida jejich pravé, svobodné a vazné
vuli, coz stvrzuji svymi podpisy.

V Usti nad Orlici dne 25.5.2018
ey
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