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Věc: Objednávka technickoorganizačního zajištění Výroční konference Operačního 
programu Rybářství 2021–2027 dne 14. 12. 2023 v Hotelu Occidental 
 
Zajištění konferenčních prostor, cateringových služeb, prezentační, audiovizuální techniky pro 80 
osob a parkovného pro 8 osob 

Harmonogram akce 

den akce předpokládaný časový harmonogram 

Program 

registrace účastníků, sendvičový bufet cca od 9:30 

konference – I. část cca 10:00 – 12:00 

coffee break cca 11:30 – 12:00 

konference – II. část cca 12:30 – 14:00 

raut (neformální jednání) od 14:00 (cca do 17:00) 

Technicko-organizační zajištění akce 

Technicko-organizační zajištění akce bude provedeno v následujícím rozsahu: 

a) Zajištění konferenčních prostor – specifikace 

− konferenční prostor bude na úrovni srovnatelné s min**** prostory; 

− konferenční prostor bude mít kapacitu 80 osob; 

− předsednický stůl bude pro 5 osob (rautové sukně); 

− objednatel dále požaduje, aby vybraný konferenční prostor poskytoval variabilní uspořádání stolů 

a židlí (divadelní uspořádání); 

− zhotovitel zajistí prostor pro registraci účastníků; 

− zhotovitel zajistí šatnu s obsluhou od 9 -17h. 

b) Zajištění cateringových služeb – specifikace 

− sendvičový bufet bude obsahovat nabídku čerstvých sendvičů z tmavého a bílého pečiva (2 

ks/osobu, z toho vždy jeden veganský/vegetariánský), moučníky/dezerty (2 ks/osobu), nabídku 

nápojů (FAIRTRADE káva s mlékem, FAIRTRADE čaj (volný výběr z čajové kazety), výběr 

džusů/domácích limonád, pitnou vodu v karafách);  



− coffee break – bude obsahovat nabídku nápojů (FAIRTRADE káva s mlékem, FAIRTRADE čaj 

(volný výběr z čajové kazety), výběr džusů/domácích limonád, pitnou vodu v karafách), slané 

pohoštění (2 ks/osoba, z toho jedno vegetariánské/veganské), sladké pohoštění (2 ks/osoba), výběr 

lokálního a sezonního ovoce;  

− na předsednickém stole budou během konference položeny karafy s pitnou vodou; 

− raut – bude obsahovat výběr kanapek (studené i teplé, jedna z výběru vždy veganská), studené 

masové variace, lokální rybí speciality, teplý bufet (ve výběru i jedna veganská/vegetariánská 

varianta), saláty, přílohy, sýry, banketní pečivo, moučníky/dezerty, výběr lokálního a sezonního 

ovoce a výběr nápojů;  

− studené nápoje budou v karafách případně ve vratných obalech; 

− objednatel požaduje, aby „veškeré servírovací nádobí (např. talíře, sklenice, nádoby a příbory) 

nebylo vyrobeno z materiálů na jedno použití. Ostatní servírovací pomůcky (např. ubrousky), které 

se vyrábí na jedno použití, musí být biologicky rozložitelné a recyklovatelné. 

c) Zajištění prezentační a audiovizuální techniky – specifikace 

− 1x dataprojektor, 1 x notebook, 1x promítací plátno; 

− ozvučení jednacích prostor; 

− kongresové mikrofony (umístěné na stole pro každého účastníka u předsednického stolu); 

− přítomnost technického pracovníka po celou dobu konání akce; 

− zajištění wi-fi připojení v jednacích prostorách. 

d) Ostatní služby 

− tisk a umístění navigace v místě konání akce; 

− zajištění povinné publicity v souladu s Manuálem jednotného vizuálního stylu Ministerstva 

zemědělství a Pravidly pro žadatele a příjemce z Technické pomoci Operačního programu 

Rybářství 2021–2027; 

− zajištění parkování pro účastníky akce, poplatek za parkovné si hradí účastníci; 

− zajištění parkování pro přednášející účastníky akce (cca 8 míst) včetně uhrazení poplatku za 

parkovné; 

− zajištění výzdoby (lokální květiny); 

− zajištění pomocného personálu (hosteska u šatny). 

 
Položkový rozpočet je v příloze objednávky. 
 
 

 
Celková cena:    183 245,- Kč s DPH 
 
 
 
 
 
 
Ing. Pavel Pojer 
ředitel odboru Řídicí orgán OP Rybářství 
 
 
 
 
 



 
Na faktuře uveďte číslo objednávky, jinak Vám bude faktura vrácena 
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