SMLOUVA O ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

Dodavatel:

Jméno a ptijmeni: Karolina Muzakova

Adresa: 466 04 Jablonec nad Nisou, M3enska 3934/18

ICO: 17126312

Bankovni spojeni: Ceska Spotitelna Jablonec n.N., &.4. 6223864399/0800

E-mail: k.muzakova@seznam.cz, krizanova.l@seznam.cz

telefon: 725 244 329 (Muzakova), 607 803 253 (Ktizanova)

Odbératel:

Organizace: Zakladni 8kola, Liberec — Vratislavice nad Nisou,
piispévkova organizace

Adresa: Nad skolou 278, 463 11, Liberec 30

Zodpovédny pracovnik: Mgr. Libor Rygal

ICO: 46746145

Bankovni spojeni:

E-mail: Skola@zs.vratislavice.cz

Telefon: +0420 482 323 263, +0420 773 334 500

Pfedmét smlouvy

Pifedmeétem smlouvy je poskytovani sluZeb v oblasti zpracovani mezd a personalistiky
odbératele dodavatelem.

Podminky spoluprace

Dodavatel se zavazuje:
Zpracovat personalni a mzdovou agendu dle poZadavki odbératele v m&si¢nim cyklu
uzavérek.

persondlini agenda:
- pracovni smlouva
- zapocet praxe
- platovy vymér

mzdovd agenda:

- vypocet mezd a mzdovych slozek na zakladé podkladd od odbératele

~  vypocet primémych vydélkd zaméstnancl pro pracovné pravni tcely, dennich
vymeétovacich zdkladl pro nemocenské davky (v ptipadé zmény legislativy polozky, které
tyto nahradi)

- vypocet ndhrad pro pracovné pravni ucely, vypocet ddvek nemocenského a socidlniho
pojisténi

- vypocet a evidence srazek zaméstnanct na zdkladé pfedanych podkladi

- styk s ufady dle dohody:



. CSSZ (ptihlasky novych pracovnikii, odhlasky pracovniki konéicich pracovni pomar,

zaji5téni kontroly dokladd - zpravidla 1x za 2 roky)
zdravotni pojistovny (pfihlasky novych pracovnikiy, odhlasky pracovnikii konéicich
pracovni pomér, zajisténi kontroly doklada - zpravidla 1x za 2 roky)

. finanéni Ufad (zavisl4, srazkova darn)

statistika (zpracovani vykazu P1-04, P1¢-01, vykaz ISP, P2-04 atd.)

zhotoveni mési¢nich sestav k vyplatdm (vyplatni listky, listiny, vycetky), ucetnich sestav
pro vstup do ucetnictvi (podklady pro zatctovani, uéetni rekapitulace), evidencnich sestav
(o srazkach, vyplacenych a nevyplacenych davkach nemocenského pojisténi, zdravotniho
a socialniho pojisténi apod.)

zhotoveni roénich Ucetnich sestav z mezd (rekapitulace), mzdovych listi (elektronicky) a
podkladi pro vyplnéni evidenénich listi pracovnikii

zhotoveni dalsich sestav a provedeni dal$ich praci dle okamZité dohody obou stran (napf.
statistické vykazy, bude-li to technicky mozZné)

vystavovani potvrzeni o piijmech na zéklad¢ individualnich pozadavki zaméstnanct
zpracovani mési¢ni mzdové uzavérky za uplynuly mésic nejpozdéji 4 pracovni dny pied
vyplatnim terminem odbératele. Vyplatni termin odbératele je stanoven na 15. dne v
mésici. Pripadne-li toto datum na dny pracovniho volna, pracovniho klidu nebo svétek,
méni se vyplatni termin na nejblizsi predchazejici pracovni den.

dodavatel pfeda vysledky mési¢niho zpracovani mezd v elektronické podobé

dodavatel se zavazuje nesdélit Zadné tieti strané skutecnosti zjisténé pti vedeni agendy ani
jinak poskodit z4jmy odbératele

Odbératel se zavazuje:

e Poskytnout dodavateli potfebnou licenci programu pro zpracovani mzdové agendy.

e Predat v uréenych terminech dodavateli viechny nutné podklady pro zpracovani,
nejpozdejsi termin dodani je 5. pracovni den nasledujiciho mésice, jedna se pfedevsim
o tyto udaje:

- prohla3eni poplatnika dané z piijm fyzickych osob (pfi nastupu nebo hlasit jakékoli
zmény, které mohou ovlivnit vypocet dané)

- piiroénim zuétovani dani do 15. Gnora (vyplnéni zajistim samostatné s pracovniky
Skoly v pfedem dohodnutém terminu)

- fadn¢ vyplnény osobni dotaznik

- udaje 0 odmeériovani (mési¢ni plat, hodinova sazba)

- podklady pro dovolenou

- podepsanou kopii pracovni smlouvy + kopii platového vyméru (pouze v ptipadé, Ze
pracovni smlouvu a platovy vymér nevypracovavam sama)

- odpracovanou dobu zaméstnancil za ptislusny mésic

- z jakych finan¢nich zdrojti je odména za vykonanou praci vyplacena

- ostatni podklady vyplyvajici z platnych zakont a predpist

- veSkeré zmeény jiz dfive zpracovanych udajii (zména jména, adresy, zména platového
vyméru, zmeéna smlouvy, zména ivazku atd.)

- podklady lze ptedédvat pisemné s podpisem odpovédného pracovnika odbératele nebo
elektronicky nejpozdéji do 5. pracovniho dne nésledujiciho mésice

- archivovat vysledky mési¢niho zpracovani mezd a sestavy tak, jak predepisuji
zédkonné normy

Garantem zpracovani mezd je p. Lenka K¥iZanova.



Cena

e ZakaZdého zpracovaného pracovnika se stanovi mési¢ni ¢astka 200,- K&.

e U nulovych vyplatnich listkd (napf. pracovnice na rodi¢ovské dovolené) se nic
neuctuje.

e Fakturace bude provddéna mési¢né vypocétem podle poctu zpracovanych pracovnika.
Faktura je splatna do 14 dni po obdrZeni odbératelem. Platby za zpracovani mzdové a
personélni agendy jsou poukazovany na 1.&. 6223864399/0800 u Ceské Spotitelny v
Jablonci nad Nisou, variabilni symbol je shodny s ¢islem faktury.

® V cen¢ jsou zahrnuty sazby za vSechny shora uvedené prace a ¢innosti véetné
spotfebniho materialu pro zpracovani a rezijnich nakladu.

Zavérefna ustanoveni

e Smlouva nabyva t¢innosti dnem 1. dubna 2023 a je vyhotovena ve dvou stejnopisech,
z nichZ jeden obdrzi odbératel a jeden dodavatel. Zmény ve smlouvé mohou byt
provedeny pouze pisemnymi dodatky po vzdjemné dohodé tidastnika.

e Smlouva se uzavira na dobu neuréitou.

e Obé strany mohou tuto smlouvu kdykoliv pisemné ukon¢it dohodou nebo vypovédi,
pfi¢emz vypovédni lhita ¢ini 2 mésice a poéina béZet od prvniho dne nasledujiciho
mesice po doruceni pisemné vypovédi.

e Otazky touto smlouvou neupravené se ¥idi ustanovenimi obchodniho zakoniku.

e V pfipad€ ukonceni smlouvy dodavatel pteda vSechny podklady a doklady k vedené
agendé.

e V pfipadé prokazatelného zvySeni nakladd na zpracovani mezd muze byt smluvni
¢astka po dohod¢ obou stran valorizovana.

Vratislavice nad Nisou 10. bfezna 2023

Karolina Muzakova
vedeni téetnictvi
tel.: 725 244 329
1C0: 17126312
Mk.muzakova@seznam.cz
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Karolina Muzakova ar.
dodavatel feditel skol

y (odbératel)



