Priloha ¢.1 mandatni smlouvy

Pfedmét smlouvy a soudinnost smluvnich stran

i
Oblast pracovndpravnich vztahi
Mandant
Cinnosti personélniho fiseku a rozhodnuti vietnd odpovédnosti z n& plynouc:
a) uzavieni pracovni smlouvy,
b) uzavieni dohody o pracovni &innosti, dohody o provedeni price;
¢) zména sjednanych pracovnich podminek vpracovni smlouvd, pfipadnd v dohodich o
pracovni £innosti a provedeni price;
d) ukonteni pracovniho pom#&ru, piipadn vztahu z dohod.

Mandataf

a) doporuteni optimélnfho rozhodnuti a jeho vypracovéni v souladu s platnymi prévnimi,
zejména mzdovymi piedpisy;
b) vyhotoveni zapo&tového listu.

II.
Oblast zpracovani vyplat
Mandant
Viasné dodéni podkladi pro vypotet mezd
a) Gdaje o vzniklych pracovnich pomé&rech, pfipadné v dohodich o pracovmni &innosti a
provedeni price, Gidaje o jejich zaniku;
b) ddaje o zmEndch, tykajicich se vife mzdy
- rozsah Gvazku;
- proménlivé slozky;
- piestasy a daldi;
¢) udaje o sriXkéch ze mzdy;.

Mandatar

a) provedenf vypoltu mésitnich zmé&n — vypotet vyplat;

b) zpracovani a vytiSténi vyplatnich listki

c) zpracovani avytiétdnf vyplatnich listin;

d) zpracovén{ a vyti§tEnf vjletky platidel;

e) vypracovini podkladi pro stanoveni denniho vymé&fovactho zdkladu pro davky
nemocenského pojisténi;

f) vypracovan{ pfehledu o pojistném na socidlnfm zabezpeteni ,

g) vypracovéni piehledu o srdZkéch ze mzdy zamé&stnanci,

h) vypracovini pfehledu o pijtkach FKSP;

i) vypracovéni sestavy rozi¥tovani mezd pro ifetnictvi organizace;

j) vypracovan{ sestavy rekapitulace mezd pro finan¥n{ G¢amu;

k) vypracovini rozborli mezd podle poZadavkil objednavatele;

1) zpracovéni sestavy prehledu o vymafovacich zakiadech a zdravotnim pojistném — podkiad
pro splnénf odvodové povinnosti;



m) zpracovini sestavy piehledu o vymé&fovacich zdkladech a socidlnim pojistném — podklad
pro spln&ni odvodové povinnosti;

n) zpracovéni sestavy o tastkiach nezahrnutych do zdkladu pro zdravotni a socidlni pojistné;
o) zpracovani mzdovych lishi zam&stnanci.

m

Oblast platovych pom&ii a odm Eiovani
Mandant

a) rozhodnuti vtetné odpov&dnosti z n¥j plynouc;
b) regulace aferpanf mzdovych prostiedkd za subjekt

Mandataf
Metodick4 pomoc, doporufeni optiméiniho rozhodnuti
a) zafazeni do platové tiidy,
b) zépotet dob praxe a stanoveni platového stupng;
c¢) zpracovani platového vyméeru;
d) zpracovani platového postupu.

v

Oblast davek nemocenského a socialniho zabezpeteni
Mandant

Véasné dodéni podkladii
a) vznik a zénik pracovni neschopnosti;
b) zahajeni a ukonéeni ofetfovani &lena rodiny atd.;

¢) zahdjeni a ukonteni matef'ské doby, pfipadn® roditovské dovolens;
d) zmény zdravotnich pojistoven.

Mandataf

- ohlafovaci povinnost v oblasti socidlniho zabezpeteni

- vyhotoveni ,PFehledu o vy%i pgistného” pro Ceskou spravu socidlniho
zabezpeteni.

V.
Oblast diichedového zabezpeteni
Mandatar
a) zpracovani podkladi a vyplndni evidentnich listd;
b) pln¥ni ohlaSovaci povinnosti u pracujicich dichodcd (mimo #4st. inv. dich. a inval. diich.)
¢) vyhotoveni pfedstihového fizeni k diichodiim;
d) sepséni Zadosti o dichod.



VL
Oblast dané z pfijmu
Mandatar
a) vypolet pro odvod dang z pifjmu;
b) zpracovini prohldSeni poplatnika dané z pfijmu;
¢) provedeni rotnfho z¥tovéni dan® z pifjmu;
d) vystavovini potvrzeni o v pfijmu pro dafiové Géely.

VIL.
. Oblast statistiky a vykaznictvi
Mandata¥
a) podklad pro zpracovéni vykazu NEM UR 1 - 02
b) podklad pro zpracovani vykazu PRACE 2 - 04;
¢) zpracovani vikazu SKOL (MSMT) P 1 - 04.
d) zpracovani vykazu ISP (informaéni systém o platech)




