Smlouva o zpracovani financniho ucetnictvi

Odbératel:  Matei'skd Skola Balonek, Praha 13, Janského 2188, Praha 5

IC 75030802
V zastoupeni Jaroslavou Maxovou

a

Dodavatel:  Martin Pivoiika, Kurzova 2411/7, Praha 13 IC 74102460

1.

uzavirajt tuto smlouvu o zpracovdni financniho ucetnictvi

Rozsah sluZeb:

1.1. Zpracovani podkladii

Odbératel predd prithézné tcetni doklady a to vypisy z BU (hlavni tcet i ucet FKSP)
véetné podkladovych dokladii a dokladi urcujicich druh platby z B U, dodavatelské faktury (za
MS, ST i FKSP), odbératelské faktury, pokladni knihu véetné pokladnich dokladit pFijmovych
a vydajovych a véetné priloh. Predpis stravného za strdavniky a pFedpisu odvodu z FKSP za
viastni strdvniky. Predpis §kolného a dalsi podklady pro interni doklady. Smlouvy uzaviené
s odbérateli v rdmci doplitkové Cinnosti, podklady pro zauctovdni ostatnich prondjmii (napr.

byt).

Uvedené doklady budou v origindle a budou obsahovat tyto ndleZitosti:

a)
b)

c)
d)

g
h

vypisy BU — u poloZek ¢islo faktury, pFipadné jiného dokladu, kterého se platba tykd,
pokladni kniha — kompletni zdpisy v pokladni knize vC. souctii za jednotlivé obraty
(pFijmy a vydaje) s vycislenim konecného ziistatku,

pokladni doklady — origindly splijici poZadavky zdkona o ucetnictvi véetné priloh je
urcujict,

dodavatelské faktury — opatieny privodni informaci potiebnou k zauctovani (napr.
specifikaci dodavky, sluzby, u materidlovych polozek odkaz na inventdrni cislo popr.
oznaceni slovy , spotfeba®, u poloZek za opravy oznaceni majetku, ktery byl
opravovdn. Faktury, u kterych neni z textu ziejmé o jaké zbozi Ci sluzby se jednd
vypsat tuto informaci slovné. U dodavatelskych faktura za Sj bude pripojena pFijemka
potravin,

rekapitulace zdznamii o strdvnicich pro predpis stravného, predpis pro prevod
z FKSP, soupis pFijemek a vydejek potravin, prehled hospodarent. Jmenny seznam
kont strévnikii s vycislenymi preplatky a nedoplatky a to vZdy k 31. 12. béZného roku,
mzdové rekapitulace a vyuctovdni (preda mzdovd uctdrna,

rekapitulace predpisu a platby Skolného,

soupisy majetku podléhajicimu vicetnim odpisim a to vidy aktualizované k poslednimu
mésici ve ctvrtleti kalenddiniho roku,

podklady tykajici se evidence majetku, napF. preddvaci protokoly o bezuplatné
nabytém majetku, vyFazovaci protokoly pri likvidaci popr. Skodni protokoly v pripadé
poskozent nebo ztrdté majetku ve viastnictvi odbératele.

Dodavatel kompletuje veskeré doklady pro mésicni zpracovdni, provede jejich kontrolu a
zavictovani v programu ,, Gordic“. Po zpracovdni vrdli na pracovisté odbératele spolu
s kompletnim tiskem sestav, 1ykajicich se jednotlivych mésicnich uzdavérek. Provddi rocni
ucetni uzdvéru v terminu a rozsahu stanoveném ziizovatelem odbératele. Sleduje a vedeni
Skoly informuje o stavu hospodarent odbératele.



Odbératel zajisti podpis odpovédné osoby popr. povéFeného zdstupce a predd predepsané
sestavy mésiénich zavérek dle terminového kalenddre na MC Praha 13.

1.2. Podklady a zpracovdni salda FFKSP 5

Odbératel shromazduje Zddosti o Cerpani z fondu a po schvdleni Feditelkou MS, Zddosti
eviduje a zpracovdvd predepsanym zpiisobem. Sepise ,, Smlouvu o pijjcce”, sleduje a eviduje
splatky jiZ poskytnutych pujéek na zdkladé prehledu ze mzdové uctdrny az do tplného
zaplaceni pop¥. ukonceni spldtek jinym zpiisobem.

Dodavatel soubézné eviduje piijcky a jejich spldtky a provadi odsouhlasent ziistarkil
dokladové inventarizace. Sestavuje pro odbératele ,, Ndavrh rozpoctu na rok™ a po sledovaném
ucetnim obdobi (rok) zpracuje ,, Prehled cerpdni

Pro vyrovndni okrutu FKSP vydd sestavu s vycislenim rozdilu a predd odbérateli
k dalSimu zpracovdni. Tento vypocel zajistuje vzdjemny zdpocet prijmi s vydajil z prostredki
FKSP a MS.

1.3. Ctvrtletni rozbory

Po skonleni 1icetnilo obdobi (Ctvrileti) predd dodavatel povérenému pracovnikovi
prehled cerpdni dotace £ vyznadenim ziistatku a to z hlediska MU, VZ, DC a MHMP. Dle
Dpokynu ziiizovartele odbératele zpracuje rozbor hospodaient.

1.4. Dariové pirizndni
Dodavatel zpracuje po skoncent iicetniho obdobi dariové prizndni za PO.

L.5. Inventarizace

Odbératel zpracovavd inventurni soupisy movitého majetku a provddi jeho fyzickou
inventuru. Predd zdvérecné vysledky inventarizace dodavateli k dalsimu zpracovdni,

Dodavatel zpracovdvd inventarizacni tabulky dokladové inventarizace (vyima pokladni
hotovosti, kterou zpracovivi odbératel) ddle kompletuje predané materidly a dopliiuje dalsi
tabulky predepsané zrizovatelem.

1.6. Ostatni vykazy

Na zdkladé zaddni odbératele zpracuje dodavatel ostatni vwhkazy a hldseni dle domluvy a
danych terminech napr. statistika, Jinanéni vyporddani, ndavrh rozdéleni HV do fondi,
podklady pro zpracovani evidence Winl vk apod.

2. Odpovédnost:

2.1. Odbératel

Odbératel odpovidda za tihradu a dodrzent terminu splatnosti u dodavatelskych faktur a za
sprdvnost a kompletnost predmeér fakuurace. Za tplnost a spravnost zdkonem predepsanych
ndleZitosti vSech dokladii. Tyto skutecnosti stvrzuje podpisem odpovédného pracovaika,

2.2. Dodavatel
. Dodavatel odpovidd za spravné zaldtovani viech podiladii predanyeh odbératelem.
L’prat.'(?wm.’. provede nejpozdéji do sedmi dni; od predant posledniho podiladu za sledované
obdobi.

Doda yc:ze! nenese odpovédnost za chybné iidaje a zatictovini pred datem sepsdni této
smlouvy. V piipadé, e v pribéhuy zpracovdni rocni uzavérky se takové chyby projevi, md
dodavatel moznost je pretictovat. ‘ |



Dodavatel je povinen zachovdvat miéenlivost o skutecnostech tykajicich se odbératele a
Jjeho Cinnosti, o nich? se dozvédél p¥i vpkonu praci popsanych v této smlouvé, a to i po
skonceni jejiho trvdni,

3. Platnost smlouvy:

3.1. Smlouva nabyvd platnosti 1. 9. 2018 tj. pocinagje zpracovdnim za mésic Cervenec
2018.

3.2. Smlouva se uzavird na dobu neuréitou s vypovédni lhiitou dva mésice, v pfipadé Ze se
obé strany nedohodnou jinak.

4. Platebni podminky:
4.1. Platba za sjednanou sluzbu bude odbératelem provdadéna mésicné na zdkladé faktury
prrevodem na uicet dodavatele a to nejpozdéji do data splatnosti uvedené na fakture.
- smluvni mésicni cdstka za uvedené sluzby cini 4.000,- K¢ a to za jednotlivé mésicni
zpracovani vé. 13. obdobi, tj. 13xrocné,
- ctvrtletné 350,- K¢, za zpracovdni vicetnich vykazii (rozbory hospodareni),
- rocné 700,- K¢ za zpracovani dariového prizndni,
- rocné 1.500,- K¢ za kompletaci inventarizace majetku a zdvazkil,
- 200—1.000,- K¢ za statistiku popr. jind hlaseni dle rozsahu zpracovdni,
- 1.000 K¢ za zpracovdni podkladii pro rozpocet.

5. Dalsi ujedndni:

5.1. Odbératel se zavazuje piedat podklady pro zauctovdni neprodlené v ndvaznosti na
predepsané terminy zdvérek a dorucit je dodavateli.

5.2. Smluvni strany svym podpisem stvrzuji spravnost udajil a souhlas s touto smlouvou.

5.3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, které maji oba hodnotu origindlu a
kazdd ze smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotovent.

V Praze dne 31. 8. 2018

dodavatel odbératel



