SMLOUVA O ZPRACOVANI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY

(Prikazni smlouva dle § 2430 a nasl. Zakona &. 89/2012 Sb. - Obg. zak.)

uzaviena $kolou / $kolskym zafizenim :

Mateiska $kola Balének, Praha 13, Janského 2188
Janského 2188/14, Stodilky, 150 00 Praha 5

1CO: 75030802

zastoupenou / zastoupena feditelem Jaroslavou Maxovou
(dale jen piikazce)

a firmou :

Ing. Adéla Vodianska

Mala Viska 40, 267 62, Mala Viska
1CO: 76641414

(déle jen pFikaznik)

Prikaznik se s platnosti od 25.6.2022 zavazuje poskytovat pikazci sluzby souvisejici se zpracovanim personalni a
mzdové agendy piikazce, tj.:
L. Prijimani podkladii od pfikazce elektronicky v pozadovaném tvaru a dohodnutych terminech
2. Vstupni kontrola téchto podkladi a korekce eventualnich zjevnych nesrovnalosti
3. Zadani a mési¢ni zpracovéni téchto podkladi dle platnych pravnich predpist
4. Predani zpracovanych dat mé&si¢nich (Stvrtletnich, pololetnich) sestav, piehled a hlageni v elektronické
podobé (pifpadné tisk):
- rekapitulace vyplacenych mzdovych prostredkii, zakonnych srazek zaméstnanci a odvodi za
zaméstnavatele (socidlni a zdravotni poji§téni, daft z pifjmu fyzickych osob)
- pro spravu soc. zabezpedeni (ozndmeni o vzniku a ukondeni zaméstnani zaméstnanc( prikazce,
prehledy o vysi pojisténi, prilohy k Z4dostem o davky nemocenského pojisténi)
- pro zdravotni pojistovny (pfehledy o platbach poj., hromadna oznameni zaméstnavatele)
- pracovni neschopnosti (DPN, OCR, MD), vyplacené nahrady
- individualni srazky z platli zam&stnancd
- hromadné piikazy k ihrad& pro banku (platy zaméstnancd piikazce a srazky,
- odvody soc. a zdrav. pojiténi a dané z p¥ijmi fyzickych osob)
- vyplatni listky zamé&stnanci pitkazce, vyplatni listiny
- pro finan¢ni Geetnictvi (rekapitulace vyplacenych mzdovych prostiedk, zakonnych srazek,
zdravotni a socialni pojisténi organizace)
Zpracovani ro¢niho zi&tovani dané z piijmii podle Zadosti zam&stnanci piikazce a doloZenych dokladi
6. Zpracovani a pfedani dat ro&nich sestav a piehledi v elektronické podobé (piipadné tisk):
- mzdové listy zam&stnanch ptikazce
- eviden¢ni listy diichodového pojisténi zaméstnanci piikazce
- vyudtovani dani z pt{jmi fyzickych osob za zamé&stnavatele (pro finanéni Giad)
7. Zpracovani statistického vykazu P1-04, dat pro statistiku ,,ISP“ a tisk podkladii pro eventualni dalsi
poZadované statistické vykazy a hla3eni (podle aktudlni potieby a dohody s piikazcem)

w

II.

Ptikaznik se déle zavazuje podle potieby na zékladé dohodnutych a pFikazcem predanych podkladi vykonavat
pro ptikazce dalsi prace, souvisejici s personalni a mzdovou agendou piikazce, tj.:

1. Vystavovani pracovnich smluv a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér

2. Vystavovani dodatki k pracovnim smlouvam a dohodam p¥i zmé&nach pracovnépravnich vztah(

3. Sledovani platovych postupii podle platnych predpist

4. Vystavovani platovych vyméri



1.

Prikazce se zavazuje piikaznikovi poskytovat pravdivé a tplné informace a pisemné podklady, tykajici se
personalni a mzdové agency, véas a dohodnutym zplisobem, tak, aby préce, sjednané touto smlouvou, mohly byt
fadné vykonavany.

1v.

Prikaznik se zavazuje pedivat mésiéni zpracovani dat (mésiéni uzdverku) a dalsi pisemnosti elektronickou
postou, piipadng v misté sidla pfikazce, nedohodne-li si s p¥{kazcem Jiny zpiisob predani, Piikazce si miize s
plikaznikem podle potieby a po vzéjemné dohod€ domluvit konzultadni ndvatévu v mists svého sidla.

V.

1. Prikaznik bude p#i plnéni této smlouvy postupovat v souladu se zakonnymi pfedpisy a bude zachovévat
ml¢enlivost o zjidtenych a zpracovavanych idajich.

2. Prikaznik se zavazije dodriovat pravidla tykajici se ochrany fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobaich (daji v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 (déle
Jjen "Nafizeni") ve vztahu k roli Zpracovatele, kterou pro Piikazce (tj. Spravce osobnich tdaji) vykonava
vrozsahu praci uvedenych v této smlouve,

VI

Prikazce se zavazuje platit za sluzby vymezené touto smlouvou mésiéns Castku, ktera se bude rovnat nasobku
pausalni odmény. 250, K¢ za jeden pracovnéprévni vztah (pracovni smlouvu, dohodu o pracich konanych mimo
pracovni pomér) a podtu t&chto pracovnépravnich vztahl v daném mésici (vCetn€ zamé&stnanct mimo evidenéni
stav, vztahl dodatecné z(¢tovanych a zaméstnanct s naroky souvisejicimi s pracovnépravnim vztahem po jeho
ukongenj).

Sluzby uhradi ptikazce na zaklads faktury vystavené prikaznikem po predani zpracovanych dat za uplynuly
mésic.

VIL.

VySe tihrady za &innost nad standard definovany touto smlouvou, nebo za mimofddny rozsah standardnich
sluzeb, bude stanovena povzajemné dohodé obou smluvnich stran.
Po dohodé miize byt rovnes zménéna vyse pausalni odmény.

VIII.
Tato smlouva je vyhotoven: ve dvou stejnopisech a je uzaviena na dobu neuritoy,
Smlouvu Ize ji zrusit dohodou obog smluvnich stran, nebo vypovadi kierékolj ze smluvnich stran s vypovédni
Ihiitou i mesice. Lhiita po&Ena plynout od prvniho dne nidsice nasledujiciho po dorugent pisemné vypovédi
deuhié strang, Zména smlouvy je mozna pouze pisemné, a to Cislovanymi dodatky ke smloyye,

V Praze dne 24.6.2022

Prikazce Piikaznik



