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Smlouva o poskytovani sluzby Atchiv bez starosti
uzaviend podle § 1746, odst. 2 zikona & 89/2012 Sb., vbéansky zikonik, v platném znéni (dale jen
»ob&ansky zikonfk")
(dale jen ,,Smlouva“)

Spoleénost Archiv bfz starosti, sloZend ze spole¢niki

Everesta, s. t. 0., ICO: 250 14 650

Se sidlem Mimoriskd 3223, 470 01 Ceski Lipa

zapsand v obchodnim rejstifku Krajského soudu v Ust nad Labem, oddil C, vlotka 10957
zastoupena: Pavlinoun §Iajsovou, jednatelkou

¢islo Gctu: 676314683 /0300

a

DIGIDATARCH spol. s t.0., ICO: 067 00 888

se sidlem Hudcova 588/70b, 621 00 Brno — Medlanky

zapsana v obchodnim tejstifka Krajského soudu v Brne, oddil C, vlozka 103776
zastoupend: Ing, Markétou Horikovou, jednatelkou

(dale jen ,,Poskytovatel®)

a

Zikladnf §kola Flotiana Bayeta, ICO: 623 30 390
Sidlo: Stramberski 189, Kopfivnice 742 21
Zastoupena: Mgr. Viastou Gerykovou, feditelkou
¢islo dcnu:

(dalc jen ,,Objednatel”)

Poskytovatel a Objednatel dale té3 spolecné jako ,,Smluvni strany“ a kaZdy jednotlivé jako ,,Smluvni
strana“

1o

B

1.
Piedmét a videl Smlouvy

Poskytovatel se zavazuje za podminek stanovenych touto Smlouvou poskytnout Objednateli sluzby,
specifikované dale v ¢, 1. této Smlouvy,

Objednatel se zavazuje zapladr Poskytovateli va jim poskytnuté stuzby, podle této Smlouvy, cenu
stanovenou dile v ¢l. TV. této Smlouvy a poskytovat Poskytovateli veskerou soudinnost potiebnou pto
vykon sjednané ¢innosti podle této Smlouvy,

Poskytovatel prohladuje, 7e je odbotné zplisobilon osobou k vykonu sjednanych &nnosti podle této
Smlouvy, ma  odborné  znalost priva. a  praxi  voblasd  vedenf spisovny
a poskytovani archivni sluzby, ve smyslu zakona & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve
snéni pozdéjsich predpisit (dile jen ,zikon o archivnictvi®), véemé providécich (zejména vyhlaslka
C. 645/2004 Sh., kterou se provadéji néktera ustanoveni zikona o archivnictvi a spisove sluzbé a o
zmené nekteryeh zikont, ve znéni pozdéjsich piedpist) a souvisejicich pravnich piedpisii o archivnictyi
a je schopen uplné zajistit plnéni specifikované touto Smlouvou.

Uéclem Smlouvy je splnéni povinnost, které pro Objednatele vyplyvaji ze zakona o archivnictvi a ze
souviscjicich pravnich predpisit o archivnictvi.

IL
Poskytované sluzby

Poskytovatel se zavazuje poskytovat Objednateli sluzbu Archiv bez starosti, kterd je blize definovana
v Pifloze €. 1 k této Smlouvé, (ddle jen ,,Sluzba®).

Sluzba je vedena nad dokumenty s neaktivni provozni upotfebitelhost. '

Slazba probihd v soucinnost se spriveem spisovny, ktery je zodpovédny za fyzické vedent spisovny.
Poskytovani Sluzba splituje podminky zikona o archivnictvi, véetmné souvisejicich pravnich predpist
o archivnictvi,



/\b S . archiv bez starosti

0.

vyZadované soucinnosti Poskytovateli, prodluzuje se o toto prodleni Objednatele lhiita pro poskytnuti
sluZby Archiv bez statosti, Poskytovatel se po dobu trvani prodleni Objednatele nedostiva do prodleni
s plnénim jakékoli své jiné povinnosti.

Smluvni strany sjednaly, %e budou vzajemné spoluptacovat a aktivaé plistupovat k feseni jednotlivich
oblasti sluzby, poskytované dle této Smiouvy,

Objednatel je povinen zaplarit Poskytovateli cenu 2a sluzby ve stanovené vysi,

Objednatel neni oprivnén béhem trvani této Smlouvy uzaviit jakoukoli smlouvu se 3. osobou, jejiz
pfedmét bude shodnf ancho obdobny piedmétu této Smlouvy. Dojde-li k uzavient takové smlouvy,
attici Objednatel niroky # vadného plnéni Poskytovatele a veskeré piipadné vady plnéni Poskytovatele
jdou ki Objednatele. Objednatel soucasné prohlasuje, Ze ke dni vzavien! této Smlouvy nemi
wzavienou smlouvy, se 3, osobou, jejiz piedmét je shodny ancho obdobny piedmét této Smlouvy.
Smluval steany zamezi (niku diivérnych informaci a za “azujf se, Ze béhem plaéni smlouvy i po ukonéent
smlouvy budou zachovivat mléenlivost o viech skutecnostech, o kterych se dozvi v souvislosti
s plhénim smlouvy, za podminck blize ujednanych ve &. VI Smlouvy.

Kazda ve Smluvnich stran uréuje kantakini osobu/osoby, které budou zabezpecovat vzdjemné
predavani informaci a spoluptici, predivini potiebnych dokumenti, podkladt a vysledld ¢innosti dle
této Smlouvy. Dojde-li ke zmeéné v osobich povéfenych k vyvkonn komunikace dle tohoto odstavee, je
kterikoli ze Smluvnich stran oprivaéna pouze pisemnym oznimenim, predanym druhé Smluvni strané,
provest zménu ¢ doplnéni, Smluvni strany sjednaly, Ze takové zmény a doplnéni nejsou povaZoviny za
zmény této Smlouvy a nebudou providény formou dodatku k této Smlouve.

a. Kontaktni osoba/y Poskytovatele:

RND. Jan .':;I(Cl:]r_“ tel: 739 432 200)

e-mail: janskerle@everesta.cz

Petra Vitkova, tel: 735 751 872

e-mail: petra.vitkova@archivbezstarosti.cz
b. Kontaktni osoba Objednatele:

Mgt Vlasta Gerykova, Feditelka

e-mail: $kola@zsbayera.cz tel: 733 616 654

VI
Chranéné informace a mléenlivost

Veskere informace sdélené ktetoukoli ze Smluvnich stran pit plnéni povinnosti dle této Smlouvy, jsou
povazoviny za pfisné ddvérné a nesmi byt zpiistupnény & jakjmkoli jingm zpiisobem sdéleny tieti
osobe, s vyjimkou informaci, které byly v okamZiku sdéleni vefejné znamé nebo informaci, které
Smluvni strany ziskaly od tictich osob nebo jejich poskytnuti upravuje platny pravni pfedpis. Smluvni
strany explicitne vymezuji nékteré divémé informace, podléhajici povinnosti mléenlivosti dle této
Smlouvy, mezi které Fadi zejména, pracovni procesy, metody a know-how které Poskytovatel béhem
poskytovani sluzby pouZiva, dile informace o zafizeni, software a hardware, ktery Poskytovatel pfi
poskytovini sluzby pouzivd a té3 piipadné obchodni ¢i jiné partnery Poskytovatele, o kterjch se
Objednatel v pritbéhu plnéni této Smlouvy dozvi,

Objednatel neni opravnén uvolnit, sdélit ani zpiistupnit jakékoliv tieti osobé davérné informace
o Poskytovateli bez jcho predchoziho pisemného souhlasu, a to vjakékoli formé, a je povinen
podniknout veskeré kroky nezbytné k zabezpeceni danych informaci

Smluvni strany jsou povinny sabezpedit vedkeré podklady, majict charakter davérné informace,
poskytnuté jim druhou Smluvni stranou, proti odcizeni nebo jinému zneufiti.

Objednatel se zavazuje, ze ditvéené informace jinym subjektim nesdéli, nezpfistupni, ani nevyuzije pro
sebe nebo pro jinou osobu. Zavazuje se zachovat je v piisné tajnosti a sdélit je vyluéné tém svym
zameéstnancim, kteff jsou povéfen] plnénim této Smlouvy a za timto déelem jsou opravneéni se s témito
mformacemi v nezbytném rozsahu seznimit. Objednatel se zavazuje zabezpecit, aby i tyto osoby
povazovaly uvedené informace za davérné a zachovivaly o nich mlcenlivost. Za poruseni povinhosti
zachovivat mléenlivost a zajistit ochranu citlivyeh informaci odpovidi Poskytovateli pifmo Objednatel.
V piipade, Ze bude pii plnéni piedmeém této Smlouvy dochiazet ke zpracovani osobnich Gdaja, je
Poskytovatel pro vdely ochrany vsobnich adajii zpracovatelem. Poskytovatel je oprivnén zZpracovavat
osobni ddaje pouze za iéelem plnéni predmétu a acelu téro Smlouvy.

Poskytovatel je opravnén zpracovivat osobni udaje v rozsahu nezbytné nutném pro plnéni této
Stmlouvy, za timto tidelem je opravnén osobni tdaje zejména uklidat na noside informaci, upravovat,
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IX.
Zavéreéna ustanoven{

-V piipadé, Ze prava a povinnosti smluvnich stean nejsou upraveny touto smlouvou, Hdi se ustanovenimi

obcanského zakoniku.

- Pro piipadné spoty mezi smluvnimi stranami vyplyvajici z této smlouyy nebo v souvislosti s ni se

Smluvni steany zavazuiji vynalozit veskeré asili, keré lze spravedlivé poZadovat, k tomu, aby byly tyto
spory vyreSeny smirnon cestou, zejména aby byly odstranény okolnosti vedouei ke vzniku prava od
Smlouvy adstoupit, nebo okolnosti zpusobujf neplatnost Smlouvy,

Smlouvu lze ménir 2 doplaovat pouze pisemn{mi vzestupné clslovangmi dodatky, podepsanymi
opravoénymi zistupet obou smluvnich stean,

Nedilnou souéisti této smlouvy je:

a. Pifloha ¢. 1 — Nabidka poskytovanych sluZeb

Vtéto Smiouvé, pokud 2 kontextu jasné nevyplyva jinak, zahrnuje viznam slova v jednotném &sle
tovnéZ viznam daného slova v mnoZném ésle a nacpak, vyznam slova vyjadijiciho ueéity rod zahtnuje
rovnéz ostatni rody. Nadpisy jsou uvidény pouze pro piehlednost a nemajf vliv ha vyklad této Smlouvy.
Nevymahatelnost ¢ neplatnost kteréhokoliv ustanoveni této Smlouvy nemi vliv na vymahatelnost ¢
platnost zbyvajicich ustanoveni této Smlouvy, pokud 7z povahy nebo obsahu takového ustanoveni
nevyplyvd, Ze nemtiZe byt oddéleno od ostatniho obsahu této Smlouvy.

Tato Smlouva pfedstavuje tplné ujednani mezi Smluvnimi stranami ve vztahu k pfedmétu této Smlouvy
a nahrazuje veskerd predchozi ujednani ohledné piedmeétu této Smlouvy.

+ Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou (2) stejnopisech, tak aby ka%da Smluvni strana obdriela po jednom

(1) stejnopise.
KaZda ze Smluvnich stran nese své vlastni naklady vzniklé v disledku uzavirini této Smlouvy.

10.Tato Smlouva nabyvd platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma Smluvnimi sttanami a udinnosti

uveiejnénim v registru smluy, dle odst. 11. tohoto &anku.

11. Objednatel informoval Poskytovatele, %e je povinngm subjektem ve smyshu zakona ¢ 340,/2015 Sb.,

o zvlastnich podminkach vidinnosti nekterfch smluv, uvefejfiovini téchto smluv a o tegistru smluv, ve
znéni pozdéjsich predpist. Smluvni strany se dohodly, %e tato skuteénost neni v rozpotu s touto
Smlouvou. Piipadné duvémé informace & osobni tdaje, vyplyvajici ze smlouvy, budou pro ucely
zvetejnéni smlouvy v registru smluv Poskytovatelem oznadeny 7a divémné & osobni, a budou pro ucely
zvefejnéni v registru smluv anonymizovany. Uvefejnéni v registru smluv provede Objednatel, a to
bezodkladné po podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami. Poskytovatel ma privo zkontrolovat
fadné uvefejnéni smlouvy a v pfipadé, e smlouva uvefejnéna nebyla, mai privo poZadovat po
Objednateli jeji uvetejnéni.

Smluvni strany si tuto Smlouvu piecetly, souhlasi s jejim obsahem a prohlasuji, se je ujednina svobodné, na
ditkaz ¢eho? piipojuji své viastnoruéni podpisy.

........... ik VCcskéL{pédnc......“......”

ZAKLADNI SKOLA FLORIANA BAYERA,

KOPRIVNICE, STRAMBERSKA 183,

pFispévkovd organizace

L r Digitalné podepsal
1CO: 623 30 390, tel.. 555 502 955 PaVI INa

Pavlina Slajsova
Datum: 2023.11.21

./'?’:‘5/1./’7/?:4/4. Sy S SlajSOVé 11:32:37 +01'00"

I S S R A (SR

Objednatel Poskytovatel

Zakladni §kola Flotidna Bayera Everesta, s.r.0. 5
podepsan: Mgt. Vlasta Gerykova podepsan: Pavlina Slajsova
pozice: feditelka pozice: jednatelka spoleénosti
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Ptiloha ¢. 1

archiv bez starosti

Nabidka poskytovanych sluZeb pro Zakladni
Skolu Floriana Bayera

Zpracovali: RNDx. Jan Sketle, Petra Vitkova

Platnost nabidky do: 20.11.2023
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Vazena pani feditelko,

na zikladé setkani 16.10.2023 jsme pro Vis s kolegy pitpravili navth na poskytovini sluzby Archiv bez
statosti, kterj obsahuje podrobny popis sluzby, cenovou nabidku i standardni smiuvni podminky.

Velmi si vazime Vaseho zijmu o sluzby spojené s reotganizaci spisovny, skartaénim Hzenfm aktualizaci
spisového a skartacniho fadu a nislednou podporou.

Piedmétem této nabidky je poskytovini sluzby Atchiv bez starosti v souladu s platnou legislativou Fidici se
zakony o archivhictvi a spisové sluzbé.

Soucisti nabidky je nejen popis sluzby, ale tovné’ reference nasich klientd z fad skol, obecnich urada
a dalsich instituci.

Vitamci kapitoly 4. Cenovy rozpis, platebni kalendif je rozpracovani i konkrétni cenovid nabidka
a harmonogram plnéni piimo pro vasi skolu. Pokud Vam tento navrh vyhovuje, jsme piipraveni obratem

podepsat smlouvu a zahajit plhéni.

Jestlize byste chtéli spoluprici nastavit jinak, pfipadné ji doplnit o nékteré fakultativai shizby strucné
predstavené v nabidce, ridi podle Vascho zadini nas navrh upravime.

Deékuji za pifjemné setkani a budu se t&it na pipadnou spoluprici.

RNDx. Jan Sketle
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1. Uvodni ustanoveni

Tato nabidka byla vyptacovina na zikladé pfedbézného odhadu rozsahu a stavu Spisovny Zikaznika:

® Posledni skartace probéhla v roce 2016.

® Spisovy a skartacni #4d existuje, je tfeba jej aktualizovat.

* Spisovy a skartaéni plén existuje, je tieba jej aktualizovat.

®  Archivni kniha existuje, je tieba ji aktualizovat.

e Skola od roku 2021 provozuje elektronickou spisovou sluzbu eSPIS LITE.

* Vroce 2012 probéhlo sloudeni se ZS Piibor.

® V pracovné pani cetni se nachazi cca 8 béZnych metri Esteéné uspofadanych spisti.

* V mistnosti urcené jako spisovna se nachazi dalsich cca 7 béznych metrd casteéné uspotridanych
spist.

Nabizend sluzba Archiv bez starosti se tjki pouze vjie uvedeného rozsahu Spisovny a netyki se vécné
kontroly obsahu dokumentii ve Spisovné. V riamci sluzby Archiv bez starosti budou zpracovany pouze
uzaviené spisy, se kterjmi jiz zaméstnanci zakaznika nepracuii.

Pro fadné vykondvani sluiby Atchiv bez starosti je nutné zajidténi niZe uvedené soudinnosti ze strany
Zakaznika:

Pro vykon sluzby na va§em pracovisti

- zajisténi vhodnych podminek pro praci (dodrfovan{ pracovnich podminek dle Zakona ¢. 262/2006
Sb. - zejména teplota na pracovisti, prasnost, hlu¢nost, noSen{ té¥kych biemen apod.)

- pii neveden ESSL - pfed 1. navitévou Zikaznik zaile viechny vydané Spisové a skartaéni fady a
plany, za jednotlivé roky (v piipadé, Ze tyto smérnice byly Zakaznikem vydany)

- pii veden{ ESSL - pfed 1. navitévou musi Zikaznik zaslat viechny vydané Spisové a skartaéni fady
fady a plany za jednotlivé roky (vygenerovat sestavu z ESSL)

- bude pfedin seznam ukoncenych dotaci (granti, projekti), véetné data ukon&eni

- bude pfedan seznam aktuilnich zaméstnanca
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- kuloZeni do spisovny budou pievzaty pouze uzaviené spisy od jednotlivych odbort, usekd, popt.
zaméstnancd

Formou sluzby pro potieby Zikaznika budou zajistény nasledujici ¢innosti:

- Vedeni listinnych spisoven Zikaznika a s tim souvisejici ¢innosti

- Pravidelnd rocnf skartaéni fizen{ pro dokumenty uloZené ve spisovnach Zakaznika pted zavedenim
elektronického systému spisové sluzby (ESSL) a po zavedeni ESSL, s tim souvisejici ¢innosti. Aktivni
Ucast pii archivnich prohlidkich a kontrolich spisovny nadiizenymi orginy.

- Aktualizace Spisového a skartaéniho #4du a plinu, konzultace s mistné pifsluinym archivem, dle
platné legislativy.

- Konzultace a $koleni pfislusnych zaméstnanct i nové ptichozich zaméstnanct ve véci vykonu
spisové sluzby pro ESSL, pravidelny audit proskolenych zaméstnancti ve vedeni spisové sluzby,
zajisténi Skoleni pfi zménach vniténich smérnic otganizace nebo legislativy. Aktivni piistup ve véci
spisové sluzby pfi spoleénych jedndnich se Zikaznikem, se zistupci dodavatele ESSL a zastupci
mistné pifslu§ného archivu.

- Spoluprice pfi mimotidnych udilostech v oblasti spisovy Zakaznika (. stéhovani spisoven,
rekonstrukce 2 modernizace spisoven, $kodné udalosti ve spisovnach, aj.).

Pokud piivodce béhem historie prechazel /ptechazi z listinného systému vedeni spisové sluzby do systému

elektronického nebo naopak, je sluZba providéna v oblasti listinné spisovny. Soucasti sluzby Archiv bez
starosti neni zadavani ¢i modifikace dat v systému elektronické spisové shuzby.

2. Vedeni listinné spisovny

Analyza dokumentii

Diukladnou analyzou dokumentii je moZné piesné kategotizovat dokumenty dle druhu, pévodu, doby
vzniku a pfifadit jim dany skartaéni reim. Podle zakona & 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o
7méné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist, je povinnost plivodce uchovavat dokumenty, po
uplynuti spravni ¢ provozni upotfebitelnosti téchto dokumenti spolupracovat s piislusnym statnim
archivem, umo?Znit mu provedeni vybéru archivilii.

V rimci analyzy budou realizovany nasledujici ¢innosti:
- podrobné tidéni dokumenti dle doby vzniku, skartaéniho reimu, spisového znaku a platného
spisového planu v daném roce,
- rozttidéni a zalistovini nezafazenych spisa,
- pfifazeni skartaéniho znaku ,,S, A“ na zakladé skartaénich pland platnych v daném roce a kontrola iz
zafazenych dokumenty,
- zafazen{ dokumentace do spisovny dle skartacnich Ihiit a znakd,

V piipadg, Ze bylo v pfedchozich letech schvalenych vice spisovych pland, ttizeni dokumenti je provadéno
dle spisovych znaki uvedenych v téchto jednotlivych planech.

Elektronicka evidence dokumentu

Bude proveden el. soupis listinnjch dokumenti spisoven ve formatu xls. pro potieby aktivntho vyhledavani
dokumentd. Zikaznik obdrz{ zpracovany elektronicky soupis ulozenjch dokumenti ve formatu xls. PH
piijmu nebo skartaci dokumentt bude provedena aktualizace el evidence dokumenti.

Popis tegalového systému
Ukladini dokumentti do regélového systému spisoven se ¥di vnitinimi smétnicemi Zakaznika. Lokace
uloZenych dokument je vedena v el. evidenci.

Dokumenty s osobnimi udaji by mély byt ulozeny na takovém misté, pro které bude po celou dobu jejich
spravni, icetni & provozni upotfebitelnosti zajiSténa bezpeénost a sniZeno riziko jejich znehodnoceni
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(vlivem stavebné-technickych parametri spisovny), zneuiti osobnich Udaji vlivem piistupu nepovolanych
osob nebo personalnimi zménami v organizaci.

Spisovna je samostatny celek, ktety by mél byt chrinén vhodnymi a dostapnymi prostiedky, v prostiedi, ve
kterém je omezeny pfistup, predem stanoveny jak z hlediska denniho provozu, oprav nebo nahlych zmén.

ReZim vypujcek dokumenti ze spisovny

nahliZeni do dokumentti a spist se eviduje v knize navitév

vyplijcky se eviduji v knize vpajcek, uskutecfiuji se za piitomnosti zodpovédného zaméstnance a
potvrzuji se podpisem vypijcitele

kontrola rezimu vypujcek

Rezim pravidelného ukladani dokumenti do spisovny

zavedeni terminti pro piedavani dokumentd do spisovny pro jednotlivé useky/odbory dle ¢innosti
Zakaznika

pfedem uréenym zaméstnancim Zikaznika piichazi vyzva k pifjmu dokumenti do spisovny na
zakladé pfedivacich protokoli

3. Pravidelnha roéni skartaéni fizeni

Pfedmétem skartace jsou vSechny dokumenty, u nich uplynuly zikonem stanovené skartacni lhity
a provozni upotfebitelnost. Skattacni Thiity jednotlivych dokument se #idi dle nafizeni zdkona & 499/2004
Sb. Zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a také intetni smérnic (Spisovym a skartacnim fidem a planem)
zakaznika.

| Pfiprava podkladi pro skartacni fizeni pii vedeni spisové sluzby v listinné podobé

fyzické vyfazeni spist s uplynulymi skartaénimi Ihitami,

tvorba skartacniho navthu znaku “S, V, A“ véetné %4dosti o skartacni #Hzeni (ptiprava podkladt pro
komunikaci s mistné piislusnym archivem),

priprava dokumenti na fyzickou skartaci.

| Ptiprava podkladi pro skartaéni fizeni p#i vedeni spisové sluzby v ESSL

validace dat ze Zikaznikem vygenerovaného Seznamu dokumenti, spistt 7 ESSL. s dokumenty
uloZenymi v listinné spisovné Zikaznika

v piipadé 7jisténi nezaevidovanych dokumentd, spisi do ESSL bude pro tyto dokumenty vedeno
samostatné skartacni fizeni po dohodé s okresnim archivem

fyzické vyfazen{ spist s uplynulymi skartaénimi Thitami dle Zikaznikem vygenerovaného Seznamu
dokumeti, spistt z ESSLL

tvorba tvodniho dopisu Zadosti o skartaéni fzeni
pfiprava dokument( na fyzickou skartaci

| Atchivai prohlidka

piiprava dokumenti pro archivni prohlidku,

Ucast na archivni prohlidce,

komunikace s mistné piisludnym okresnim archivem,

jsme aktivai pfi jakékoliv rekaci oblastniho archivu ~ zménich archivnich prohlidek, preferujeme
osobni Gcast, nabizime odvoz archivilii do oblastniho atchivu, jsme u konzultaci v piipadech
dohledavani / ztraty dokumenta aj.

| Fyzicka skartace dokumenti
Certiftkovanou skartaci provadi na§ obchodni pattner. Garantujeme zabezpedeni v kazdé fazi skartace.

fyzicky odvoz materiald ke skartaci (pfeprava a manipulace s dokumenty),
potvrzeni o bezpecné likvidaci dokumentt,
skartovany odpad je dale ekologicky recyklovan.
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4. Aktualizace/tvotba Spisového a skarta&niho fadu,
planu

Aktualizace spisového a skartaéniho fadu zahrnuje:

tevize stavajiciho spisového a skartacniho #adu, véetné spisové a skartacniho planu
aktualizace na zakladé platné legislativy a metodickych pokyni pfislusnych archivi
skoleni v oblasti metodickjch postupt, nastaveni internich provoznich postupt

Zikaznik obdrzi aktualizovany Spisovy a skartaéni ¥id ve formatu doc.

5. Konzultace a $koleni

Soucisti sluzby Archiv bez starosti je:

Skoleni piislusnych zaméstnancii i hove piichozich zaméstnanct ve véci vykonu spisové sluzby dle
platné legislativy pi vedeni spisové shuzby v listinné podobé nebo v ESSL.

telefonicke ¢i mailové konzultace dle potieb Zikaznika

pravidelny audit proskolenych zaméstnancti ve vedeni spisové sluzby, zajisténi skoleni p#i zménich
vhitinich smérnic organizace nebo legislativy

osobni konzultace za fyzické ptitomnosti u Zakaznika jsou stanoveny v pfedem daném rozsahu
aktivni piistup ve véci spisové sluiby p# spoleénjch jedninich s Zakaznikem, se zastupci
dodavatele ESSL a zdstupci mistné pisluiného archivu p#i zavidéni ESSL nebo pri elektronickych
skartacnich fizenich

6. Spoluprace pfi mimotadnych udalostech

Soucasti poskytovan{ sluzby Archiv bez statosti je zaji§téni archivaiho servisu pfi mimofadnych udalostech
v oblasti spisovny Zikaznika (tj. st¢hovini spisoven, rekonstrukee a modernizace spisoven, Skodné udalosti
ve spisovnach, spisova rozluka nebo sloucen aj.).

Archivni servis se sestava z téchto &dsti:

ulozeni dokumentt do pfepravnich keabic a umisténi do provizornich prostor

popis piepravnich ktabice pro piipad dohledani pozadovanych dokumenti,

zatazeni dokumenttt do nové zrekonstruované spisovny/nového regilového systému, popis nového
regalového systému, aktualizace elektronického soupisu uloZenych dokumentii ve formatu xls.

v piipadé nutné spisové rozluky nebo slouceni ptipravime dokumentaci dle vyhlasky 259/2012 Sb.

v pfipadé ztraty dokumentd pfipravime dokumentaci pro oznimeni této udilost piislusnému
okresnimu archiva

7. Vyhody pro Vas

Po dobu poskytovani sluzby Archiv bez starost{ budete skutec¢né bez starosti — Ve vytesime za Vis.
Garance bezpecného chodu spisovhy — Garantujeme a zajistime.

Ve shodé s platnou legislativou — Legislativa je nas konicek, pomtiZzeme Vam s ni.

Bez administrativni zatéze — Ve vyiidime, nemusi ji¥ fesit Va$i zaméstnanci.

Konzultace — Pomutzeme, navrhneme fesent.

Soucinnost kdykoliv — Jsme tu pro Vis.

Osobni piistup — Viazime si Vis jako partnera.

11
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8. Cenovy rozpis, platebni kalend ¥

PLATEBNI KALENDAR Cena bez DPH Termin faktutace
28.500,-K¢& 31.12.2023
9.500,-K¢& 1.1.2024
9.500,-K¢ 1.7.2024
9.500,-K¢& 1.1.2025
9.500,-K¢& 1.7.2025
9.500,-K¢& 1.1.2026
9.500,-K¢& 1.7.2026

Vyse uvedena cena je vcetné piepravy dokumenti na skartaci, tyzickym dohledem nad skartaci, vlastni
skartaci, pfeskupeni viech spistt ve spisovné dle stavebné-technickych parametri spisovny, tegistrace,
protokoll, evidenénich seznam atd.

Kromé vyse uvedeného zabezpecujeme i dalif sluzby.

Vsechny sluZby uvedené niZe jsou souédsti standardni sluzby Archiv bez starosti. To znamend, %e pii
akceptaci této nabidky viechny tyto sluzby ziskavite automaticky v rimci vyse uvedené ceny.

Vybirat z niZe uvedenych sluZeb ma tedy pro Vas smysl pouze tehdy, pokud Vam z jakéhokoliv
duvodu nevyhovuje sluzba Archiv bez starosti jako celek.

Pokud se rozhodnete pro nékterou 7 nize uvedenjch slufeb samostatng, nacenime ji na Vase vyZidani
a dle podminek, které dohodneme individualné.

Aktualizace nebo vytvofeni Vaseho spisového a skattaéniho ¥adu a Vaseho Spisového a skartaéniho
planu dle individualnich potieb, procest a typu dokumenti. Nutnou podminkou je konzultace se
zastupcem Vad{ organizace, abychom co nejlépe zohlednili Vase potieby a Vase procesy.

Zajisténi fyzické skartace listinnych dokument. Tato slutba zahrnuje odvoz listinnych dokumentd
urcenych ke skartaci, vlastni skartaci a pfedani potvezeni o této fyzické skartaci do Vaich rukou.
Jednorizové vytvoteni soupisu Vasich listinnjch dokumenti véetné lokace téchto dokumenti. Tento
soupis bude vytvofen v clektronické podobé a nisledné Vim usnadni praci s témito listinnymi
dokumenty, vyhledévani téchto listinnjch dokumenti a v neposledni fadé piipravu na listinné
skartacni fzeni.

Jednorazové skartacni fizen{ véetné skartaénfho ndvrhu a s tim spoj enych dinnost.

Konzultace dle Vasich individualnich potteb.

Nad rimec vySe uvedenych sluZeb si Vam dovolujeme dile nabidnout moZnosti, které nejsou
soucasti sluzZby Atchiv bez starosti:

UloZeni Vasich listinnych dokumenti v koncesované komerén{ spisovné . Tuto sluzbu poskytujeme
v souladu s platnou legislativou.

Vybér archivalil mimo skartacni fizeni: v pi{padé zruseni pivodce, jeho vstupu do likvidace nebo pti
prohlaseni konkurzu na pivodce.

V piipadé vaseho zdjmu o tyto fakultativni sluzby Vam je radi nacenime.
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9. Rekli 0 nas

wOd chile. &dy jsem uzaviela serlowvn v Archivem bes: starosti, jvem opravdu mobia vie pustit 3 blavy. V' rdmii slughy doslo
& systematickému wloeni a zapsini veskerd dokumentace ve Pole. Byla navizdna komunikace 5 oblastnim archiven
a wyjasnény kompotence obou institnei, Probiblo vyfazen dokuments, nivlednd skartace a na zdvér § kompleini aktualizace
iech) (fo&'..ff;);m!.ﬂ?. které s vedend spisové slushy tikajl S lusha, kteron Archiv bexy starosti nabizd tak plné odpovidi jménu
spolecnosti »-) ¢

Jana Vondalova (feditelka, Zakladni §kola a Matefska $kola Hrabova)

wSe slusbon Archiv bz starosti jsme velice spokojeni, stushy jsou kvalitni, pant archivdiky ndm profesiondlné pomohly.
Zdrovest ocentujeme jejich ochotu, p3tieiost a odborné vedend. VVétme, se v V'ail pomucd se dostateiné pripravime na digitalizaci
archivu. "'

Zuzana Janczykova (personalistka, Z§ a M$ (v:esk}’r Tésin Pod Zvonek)

oS implementaci slughy Archiv beg starosts jrem velice spokojend. Veskerd komunikace probibala hladce a také price na
HIporadant nast ipisovny, véetné sousinnosti s okresnim archivem ohledné wbéru archivalii a dvéreiné skartace pyrazenyich
dofkumenti, byly hotové v rekorduim case. Vom Valim pracovnibim touto cestu, jeité jednon dékauji 3a vynikajici prci. Diky

Jejéch pomaci jsem se zhavila viekigho problému, uietisli mi spousin casn, kieryi ted migu vénovat jinym vécem.

Mgt. Blanka Senkytova (feditelka, Z$ p¥i Détské 1éGebné Ostrov u Macochy)

Timto Vim ohel sdélit, Ze jsme velmi spokajent s praci Vait firmy. Vase prce je velmi peclivi a odborné vedend. Pristup
Vasich pracovnikai a fefich spoluprice s nimi je vzorovd.
Radomir Valiska (starosta obce Détenice)

Stutbu Archiv beg, starosti vyustivdme teprve pronim rokem. V' vimei slugby dosto k roxtiidéni dokumentsi ve spisovné a
archivi vetné navrbi na jejich vyrageni. Méstn tato slusha Setrd prdci a ias. Nyni olekdvime dali kroky nas? spoluprice.

Pett Soukup (starosta obce Libati)

Dalsi reference najdete na nasem webu archivbezstarosti.cz

10. Co délame a umime

Digidatarch spol. s r.o.

Jsme ryze Ceskd spolecnost nabizejici kompletni sluzby ve spravé dokumenti — od spisové a konzultacni
sluzby, pfes digitalizaci dokumenti, listinnou (sluzby spisovny) a digitdlni archivaci, a7 po bezpecnou
skartaci dokumenti. Vybudovali jsme digitalizacn{ centrum, vlastni datové ulozisté a komeréni spisovny pro
dlouhodobé uloZen{ firemnich pisemnosti s vysoce spolehlivym zabezpecenim v uzavienych arealech.
Poskytujeme individudlni pfstup a vysokou kvalitu sluzeb. Nasi priotitou je vzdjemna divéra, diky které
jsme spolehlivym partnerem ve Vasem podnikani. DleZitym pilifem nasi spolecnosti je odborné vyskoleny
tym zaméstnanct, na ktery se mizete spolehnout.

Everesta, s.r.0.

Zabezpecujeme ndrocné, netradicni a obtizné dostupné slusby a dodavky. Pro zajisténi narocnych projektd
sestavujeme konsotcia ovéfenych dodavatelts 2 subdodavateld, jejich? praci kontrolujeme a hodnotime.

Pro firmy, Ufady, instituce, statni spravu a samospravu

IT projekty  Rizeni projekta  Prazkumy
a feSeni a procesu a analyzy
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Nabizime zptacovani studii,
analyz, odbotné podpory
a vedeni IT projekti

Poradenské
projekty

Poradime se strategickym
rozvojem, optimalizaci
lidskych zdtoji, dotacemi a
zapojovanim vefejnosti

Marketing, reklama,
eventy

Pfipravime ptopagacni
kampané a produkci pro vage
akce a otganizace, posilime
vasi komunikaci s vefejnosti

Nastavujeme,
zefektiviiujeme,
vyhodnocujeme a
projekty a procesy

fidime

Jazykové

a mezinarodni sluZby
Poskytujeme jazykové
vzdélavani, pteklady,
tlumodeni, stiZe v zahrani&
a podporu mezindrodni
spoluprace

Outsourcing

Poskytujeme sluzby, na které
nemite  vlastni  kapacitu
v oblasti petsonalistiky,
ucetnictvi, GDPR & spravy
IT

11. Kontakty Archiv bez starosti

| Pége o klienta — Petra Vitkova (obchodni referentka)

petravithovafdarchivbezsiarosti.cz

tel: 735 751 872

»» Velkou radost mi prinds, kdy$ pomiiseme nartavit spravny chod letité spisovny a ndsledné Shsim oblasy, které nds

doporucuji. Myskim si, S dokdzeme dat do poridiu kasdou spisovnu.

Providime prizkumy
vefejného minéni, evaluace,
ekonomické analyzy

a prizkumy uvnitf otganizac{

Vzdélavani

Zabezpe&ujeme komplexné
vzdélivaci projekty zamé¥ené na
akreditované vzdélivani, mékké
dovednosti, pravni a ekonomicka

témata i oblast I'T

Pravni, ekonomické
a  ucetni  aspekty
vefejné spravy
a Skolstvi

Zajistujeme audity a analyzy
tfednich procesti
a dokument, revize
a zpracovani internich smérmic &
pfedpisi, audit a monitoting
tegistrtu  smluv, poradenstvi

a podporu v oblasti vefejného
zadavani

Realizace sluzby — Mgr. Simona Anderakova, Ph.D. (projektova manaZerka)

simona.anderakova@archivbezstarosti.cy

tel: 723 113 593

wZ pobledu archivire a historika mé 187, kdyg vidim, Se diky nasim slushim dokdgeme vést spisovnu vietné archivdlii, které

Pribliguji soudasny obraz; doby pro budouet visskum.
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Ochrana informaci v tomto dokumentu:

Aribiv bez, starosti je padstatny a identifikopatelny celek praklickych nepatentovanych informaci, které json visledkem
Kkudenosti Spolecnosti pravnivkych osob Eperesta, 5. 1. 0. a Digidatarch, spol. s 1. 0., jes xa timto iiclem jednaji ve vzdjemné
shodé a vytvdrei tak know-how tikajici e tajnych, podstatnych a identifikovatelnych celkedi praktickych nepatentovanych
informact, kleré fson isledkem jejich &nnosti a Zkusenosti, a_json Jimi otestovany. Tyto informace a celky nejsou vieobecné
ndmé a snadno dostupné, a obsabufi soubrn znalosts, védomosti a pravem chrinéné nebmotné siatky, Jjakog i techuické
poxnatky a kisenosts, kieré sie ngjsou patentovatelné, ale umosiui nejefektivndisi yyusits vignych vesent pri jejich aplikaci.
Dale také zabrnuji dalii druby snalosti, které se tikaji zejména podminek redlného yyusiti téchto pognatkd, véetné pisobii
inovact Wehto poxnatked, jejich Fizent, siskdvdnt, abexpedent, ochrany a vyuivani. V" neposledni radé je vie uvedené soucainé
obchodnin tajemitvim Spolednosts, nebot’ se jednd o konkurening vyznaniné, uritelné, ocenitelné a v priciusnyeh obchodnich
kruzich bésné nedostupné skuteinosti a informace, které souvisefl se Spolecnosti a jejich utajent je v 3djmn Spolecnosti
ejistovdno patiicnim a odpovidajicim 3pisobem. Veskeré informace poskytnuté prostiednictvim tohoto dokumentu json
dusevnim viastnictoim Spolecnosti, resp. know-how, a taktés obohodnim tajemsivin. Jakdkoliv osoba sesndmivii se s témito
informaceni podiéhd zdvazsen milenlivosti a nesmi tyto informace sdilet s jakoukoliv treti stranon. V' pripadé poruient tokoto
dvazkn, resp. povinnosti, je Spoleinost oprdvnéna domdhat se svyeh prav a ochrany téchto informact nejen podle sikona &
89/2012 Sh., oblansky sdkonik, ve Xneént podeisich predpisi, ale i@ dkona & 40/2009 Sb., tresini gdkonik, ve néni
posdéiiich predpisi, a zdkona & 221/2006 Sb., o vymihdni primyslovich prdv a ochrané obchodnibo tajemstui.
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