Urad pro technickou normalizaci, P¥iloha ¢&. 1
metrologii a statni zkuSebnictvi

Odbor statniho zkuSebnictvi

Z.asady oponentniho rizeni

ukoli Planu standardizace — Programu rozvoje zkusebnictvi

1. Jednou z podminek splnéni tkolu Planu standardizace — Programu rozvoje zkuSebnictvi
(dale jen ,,PS — PRZ") je jeho projednani v oponentni komisi.

2. Jednani oponentni komise svoldva vedouci zhotovitelské organizace (déle jen zhotovitel).
Utastni se jej kromé zastupct zhotovitele externi oponenti v po&tu uvedeném ve Smlouve
o dilo. O terminu jednani oponentni komise informuje zhotovitel v predstihu zaslanim
pozvanky. Zaroveni pozvankou informuje objednatele. Objednatel zvazi svou Ucast na
tomto jednani.

3. Externi oponenty, uvedené ve Smlouvé o dilo, oslovi zhotovitel do 2 tydni po uzavieni
Smlouvy o dilo a nasledné neprodlené informuje objednatele o vysledku projednani jejich
Ucasti na oponovani ukolu. Zaroverl t&mto oponentim poskytne kopii Smlouvy o dilo.
Zhotovitel informuje oponenty i o vSech zménach Smlouvy o dilo. Pfipadné zmény
oponentll se provedou formou dodatku ke Smlouvé o dilo. U ukolt, v jejichZ Smlouvach
o dilo jsou uvedeni pouze dva oponenti, mize byt daldi externi oponent vybran
zhotovitelem. Oponenti se nesmé&ji podilet na zpracovavani ukolu.

4. Externi oponenti jsou povinni vypracovat pisemné posudky obsahujici zejména:

— vyjadieni k vécné a formalni spravnosti pfedlozeného feSeni, a to bud’ uvedenim
pfipominek véetné vyctu zjisténych chyb a nedostatkl spolu s hodnocenim miry
jejich zévaznosti pro celkové feSeni ukolu, nebo vyslovnym konstatovanim,
Ze oponent nema vécné ¢ formalni pfipominky,

— pripadna doporuceni pro dalsi vyuziti feSeni a Cinnost zhotovitele,

— sdéleni, zda vysledek feSeni odpovida zadani tikolu (dosaZeni stanoveného cile),

— stanovisko k vy3i ¢erpanych nakladt ve vztahu k vysledkim fe$eni. Musi byt jasné
uvedeno stanovisko oponenta, zda vySe Cerpanych naklada pfi plnéni ukolu odpovida
nebo neodpovida smluvni cené,

— pokud vysledek feSeni neodpovidd plné zadani ukolu, nesmi oponent doporugit
vyplaceni odmény v plné vy$i. Pokud tak presto udini, nebude k jeho stanovisku
piihliZzeno.

Pokud je oponentni posudek vypracovan autorizovanou osobou/oznamenym subjektem,

nebo jejich pracovnikem, musi byt podepsan statutarnim zastupcem této autorizované

osoby/ozndmeného subjektu, nebo jeho zastupcem.

5. Pokud budou vysledky feSeni ukolu vyuZzivany i dal§imi subjekty plsobicimi v ramci
statniho zkuSebnictvi, vyZzada si fesitel stanovisko k Urovni zpracovani ukolu i od téchto
potencidlnich uivatelt. Resitel ve vystupu ukolu uvede, které subjekty jsou jeho
moznymi uzivateli. Ty oslovi soucasné soponenty. Stanovisko dal§ich subjekti
pusobicich v ramei statniho zkuSebnictvi, v§ak nemize pln€ nahradit posudek externiho
oponenta. Toto stanovisko je fe§itel povinen sdélit pii jednani oponentni komise.
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6.

10.

11.

Ukol, jehoZ smluvni cena presahuje 150 tis. K&, musi byt projednan pied zahéjenim feseni
oponentni komisi formou tzv. ,,vstupni oponentury, pii které tato komise v diskuzi
posoudi objektivni potiebu feeni ukolu, obsah a rozsah tikolu, jejich vztah ke smluvni
cené (doloZeny zakladni kalkulaci — min. osobni naklady (mzdové prostiedky), externi
kooperace, drobny spotfebni materidl, rezie, pracovni cesty, naklady na oponentury)
a ptipadné doporu¢i zhotoviteli opatieni vedouci k zajisténi vécné spravnosti fefeni
tikolu. Jednani oponentni komise pii vstupni oponentufe svoldva zhotovitel po podpisu
Smlouvy o dilo. Uskute¢iiuje se do jednoho mésice od data uzavieni této Smlouvy o dilo.
Tohoto jednani se ucastni rovnéz zéstupce objednatele — garant ukolu. Ze vstupni
oponentury zhotovitel pofizuje zdznam obsahujici piijaté zavéry jednani, Zhotovitel
doru¢i zaznam objednateli do 1 tydne po konani vstupni oponentury. Objednatel na
zaklade piijatych zavérd vstupni oponentury nasledné rozhodne o pfipadné Gpravé zadani
tkolu. Tato tprava se provadi dodatkem ke Smlouvé o dilo, a pokud je to potfebné,
dodatku k PS — PRZ.

Zhotovitel informuje externi oponenty a objednatele na jejich zadost o stavu fedeni tkolu
v jednotlivych etapich, v pipad& obtizi je informuje bez vyzvani a bez zbytetného
odkladu.

Zhotovitel musi poskytnout oponentim a ¢lenim oponentni komise a moznym
uzivatelm vystupu feseni dostatek ¢asu na posouzeni vysledkil fedeni ukolu (viz text
Smlouvy o dilo). V oponentnim posudku nelze p¥ipustit konstatovani, Ze nedostatek ¢asu
byl piekazkou dikladného posouzeni materialu.

Oponentni komise na svém jednan{ projedna a zhodnoti pfipominky oponenti k feseni
tkolu a v zdznamu z oponentniho jednani uvede, zda zavaznost pfipominek oponenti
ovlivni termin plnéni Gkolu v disledku praci spojenych se zapracovavanim pfipominek
nebo prepracovanim ukolu. Jednani oponentni komise se externi oponenti t€astni osobné.
Osobni netcast externich oponentii je mozno omluvit pouze ze zavaznych divoda.
Alespon polovina stanovenych externich oponenti se jednani oponentni komise musi
Ucastnit osobng, piipadné formou telekonference. V piipadg tkold s pouze jednim
stanovenym oponentem, pokud jeho posudek neobsahuje zavazné pfipominky, se osobni
Gcast na oponentnim jednani nevyzaduje.

Odménu za vypracovéni posudku a Gi¢ast na jednani oponentni komise vyplaci zhotovitel
z prostiedki poskytnutych na feseni ukolu ve vysi smluvné dojednané mezi zhotovitelem
a oponentem. V piipadé pfedem neomluvené neticasti oponenta na jednan{ oponentni
komise je zhotovitel opravnén sniZit vyplacenou odménu na 50 % smluvne dojednané
¢astky. U metodickych ukolti, pokud je oponentem autorizovana osoba/oznameny
subjekt, je vypracovani posudku jeji povinnosti a za tuto &innost Ji nepfislusi odména.

O jednani oponentni komise k tukolu PS-PRZ je poifizovan zhotovitelem ziznam.
Soucasti zdznamu musi byt analyza piipominek k feSeni tkolu a zplsob jejich
vyporadani. Objednateli musi byt pfedlozeno feseni tkolu, kde jsou plné zohlednény
relevantni pfipominky oponentd. Zaznam je souéésti vypracovaného tukolu. Se
zaznamem musi vyjadfit souhlas v§ichni oponenti podpisem nebo pisemnym
odsouhlasenim (napf. e-mailem), at’ jiZz se jednani oponentni komise tcastnili 0sobné,
formou telekonference, nebo byli omluveni.
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12. U ukolt prechéazejicich do nasledujiciho roku prob&hne piedbézna oponentura dosud
zpracované ¢asti tkolu pred koncem roku véetné zdznamu z oponentniho jednani (osobni
piitomnost oponentl ale neni vyZzadovana) a v¢etné doloZeni oponentskych posudki
zaslanych Fesiteli alesponi pisemné (napf. e-mailem). Réadné zasedani oponentni komise
bude svolano az po dokonceni celého tikolu. Ve zpravé zahmujici dodatek se uvedou mj.,
nejpodstatnéji skutecnosti vazajici se k celému ukolu a souéésti zpravy z jednani
oponentni komise budou oponentské posudky, které budou zahrnovat obé& etapy tkolu.

13. U ukolu, které se dotykaji ¢innosti vice autorizovanych osob, je zhotovitel povinen
rozeslat vystup feSeni piijatého tkolu viem autorizovanym osobdm piisobicim v dané
oblasti. Zhotovitel tak u€ini po obdrzeni informace o piijeti vystupu fedeni tkolu od
objednatele. Zaznam o rozeslani vystupu fesenf ukolu zasle zhotovitel objednateli, ktery
ho dodate¢né priloZzi k dokumentaci zpravy vypracovaného tkolu.

Praha, 07.04.2017

Ing. Andrea Lichtenbergova
feditelka odboru statniho zkuiebnictvi



Utad pro technickou normalizaci, Piiloha ¢&. 2
metrologii a statni zkuSebnictvi

Odbor statniho zkusSebnictvi

Metodické pokyny

pro porovnani vystupu a metod uzivanych

autorizovanymi/notifikovanymi osobami nebo

oznamenvmi subjekty

pri posuzovani shody stanovenvch vvrobkua (PVM

AO/NO/OS)

v ramei reSeni

kol Planu standardizace — Programu rozvoje zkuSebnictvi
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1 Divody provadéni PVM AO/NO/OS

Zavedeni PVM AO/NO/OS do systému statniho zkuSebnictvi je vyvoldno vyznamnymi
skute¢nostmi, k nimz patfi:
o odpovédnost Utadu pro technickou normalizaci, metrologii a statni zkuSebnictvi
(dale jen UNMZ) viiéi CR a CR vagi EU,
e maximdlné zodpovédné napliiovani pisobnosti UNMZ v oblasti autorizace,
notifikace nebo oznameni a kontroly,
e snaha o co nejefektivné]jsi zajisténi technické zplsobilosti subjektt a jeji udrzovani.
Hlavnim smyslem PVM AO/NO/OS je posoudit schopnost jednotlivych autorizovanych osob volit
spravné postupy a ziskat spravné vysledky. Systém PVM AO/NO/OS ma charakter tzv.
posuzovani jinymi stranami, konkrétné fidicim a autorizujicim/notifikujicim/oznamujicim
organem v piipadné spolupraci se zastupcem vécné pfislu§ného organu statni spravy.
Divody pro provadéni PVM AO/NO/OS v systému statniho zkuSebnictvi jsou mj.
e ovefit komplexni zplsobilost subjektl, které cCinnosti pfi posuzovani shody bézné
vykonavaji, a vzajemné je porovnat,
e ovefit zplsobilost subjektl, které ¢innosti pii posuzovani shody nevykonavaji, nebo ji
vykondvaji velmi omezené, s cilem pfijeti moZnych opatfeni k jejich dalimu piisobeni
v systému,
® mozZnost operativné reagovat na podnéty z praxe poukazujici na nedostatky v ¢innosti
autorizovanych/notifikovanych osob nebo oznamenych subjektt (dale jen AO/NO/OS),
e porovnat postupy uzivané jednotlivymi AO/NO/OS z hlediska zaji§téni srovnatelnosti
vysledkt a dodrzovani jednotnych postupti tam, kde jsou zavazné,
o identifikovat subjekty nedosahujici srovnatelné zpasobilosti,
e zvyiit Géinnost kontrolni piisobnosti UNMZ,
o ziskat podklady pro dalsi kroky vedouci k usmérnéni jednotného plisobeni AO/NO/OS

v dané oblasti.

Uvéadénd porovnavani nemaji za cil nahradit akreditaéni €innosti nebo byt jejich doplitkem ¢i

roz§ifenim, nybrz zajistit vzajemné porovnani subjekti, tedy srovnavaci ¢innost, ktera neni ikolem
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akreditace, nebot ta vramci akreditaéniho procesu sleduje zpUsobilost jednotlivych subjektl

oddélené.

Vyhledovym zamérem UNMZ je zapojit do PVM AO/NO/OS rovnéZ zadatele
0 autorizaci/notifikaci/oznameni, nebot’ tak by se prokazala jejich zplsobilost v porovnani s jiz
autorizovanymi/notifikovanymi/oznamenymi subjekty. Obecné lze porovnavani vyuzit zejména
pii:

e ové&feni zpusobilosti subjektu komplexné zabezpetit vykon autorizované/notifikované
osoby nebo oznameného subjektu pri posuzovani shody konkrétniho vyrobku,

e stanoveni zpusobilosti jednotlivych laboratofi pro ur¢ité zkousky nebo meéfeni a pro
prubé&zné sledovani dalsi ¢innosti téchto laboratofi,

e zjisfovani problémt na jednotlivych pracovistich AO/NO/OS a iniciovani napravnych
opatfeni tykajicich se napiiklad ¢innosti jednotlivych pracovnikl nebo pouzivanych
piistrojd,

e stanoveni efektivnosti a srovnatelnosti novych zkuSebnich a meéficich metod, jejich
porovnani a obdobné sledovani jiz zavedenych metod,

e posilovani divéry zédkaznik,

e identifikovani rozdili mezi jednotlivymi AO/NO/OS.

Programy mohou zahrnovat jak ¢innost jednotlivych pracovist’ pii provadéni konkrétniho vykonu
(zkoudky, méfeni, inspekéni a certifikatni ¢innost), tak komplexni aktivitu AO/NO/OS pii
posuzovani shody konkrétnich vyrobka.

VétSina organu posuzujicich technickou zpisobilost subjektli vyZaduje a ocekava uspokojivou
¢innost pifi plnéni programt zpisobilosti jako dikaz schopnosti subjektu poskytnout spolehlivé
vysledky.

Piitom existuje hlavni rozdil mezi:

a) vyhodnocovanim zpusobilosti subjektu formou posuzovéni jeho celkové ¢innosti podle
predem uréenych pozadavk®,  které  jsou  dany napf. pozadavky
autorizace/notifikace/ozndmeni a akreditace. Zminéné posuzovani je v soucasnosti
realizovano tak, ze UNMZ zabezpeéuje ro¢ni programy systematickych kontrol
AQ/NO/OS, které podléhaji i dozoru ze strany CTA nad akreditovanymi subjekty, a

b) ptezkouménim vysledkd ziskanych pfi ucasti subjektu vramci PVM AO/NO/OS, a to

v jednom ur¢itém ¢asovém okamziku a za specifickych podminek.
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2 Druhy PVM AO/NO/OS

2.1 Postupy

Obecneé l1ze uvést, Zze PVM AO/NO/OS se lisi podle:
e druhu postupu,
e pouzité metody,

e poctu Ucastnicich se subjekth.

Spole¢nym znakem vétSiny z nich je porovnani vysledki ziskanych jednim subjektem s vysledky
ziskanymi dal$im subjektem nebo s vysledky dalsich subjekta. V nékterych PVM AO/NO/OS mé
jedna z Ucastnicich se AO/NO/OS fidici, koordinaéni nebo referencni funkei.

UNMZ piedpoklada realizaci nékolika PVM AO/NO/OS. V ramei kazdého programu bude vybran
jeden koordinujici subjekt, kterym bude prednostné AO/NO/OS, spolupracujici s UNMZ pii
koordinaci v prislusné oblasti. Pokud tato AO/NO/OS neni dostate¢né technicky zplisobila pro
ur¢ity program, bude bud’ vybrana AO/NO/OS specializovana na danou problematiku, nebo bude
navazana spoluprace s organizaci sdruzujici vice subjektd (asociaci, svazem apod.). PouZivané
metody budou standardni, povinng uzivané v systému statniho zkusebnictvi. Ugast AO/NO z dané
oblasti je v nékterych pfipadech na zéklade zakona ¢. 22/1997 Sb., o technickych pozadavcich na
vyrobky, ve znéni pozdéjSich pfedpist, povinnd. Pti ovéfovani postupu AO/NO/OS pfi plnéni dloh

v ramei posuzovani shody je pfedmétem porovnani a hodnoceni i vybér spravnych metod.

2.2 ZkuSebni vzorek

Zékladnim prvkem PVM AO/NO/OS je zkuSebni vzorek, ktery ma byt méfen, zkousen nebo u
n¢hoZ ma byt komplexné posouzena shoda. Ten je postupné rozesilan nebo ptedavan kazdému
ucastnickému subjektu.

Pokud jde o vybér a uziti vzorku, je nutnd spoluprace s vyrobcem, ktery by mél uziti svého vyrobku
odsouhlasit a event. spolupracovat pii zkouskach. Bude pfednostné volen postup, pii kterém
nemiiZze dojit k poSkozeni ¢i znieni vzorku. Nékteré vzorky vyzaduji zvlastni postupy a zachazeni
(napf. vybusniny).

Vhodny je z tohoto hlediska napi. stroj, u kterého bude provadéno méteni hluku. V tomto pfipadé
by $lo o komplexni porovnani vykonu AO/NO/OS. Nutnou podminkou pro provadéni PVM
AO/NO/OS je zabezpeceni stalosti vlastnosti vzorku (jeho spravné sefizeni, slozeni apod.). I

z tohoto diivodu je smysluplnd spoluprace s vyrobcem, ktery event, Upravu vzorku zajisti.
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3 Typy PVM AO/NO/OS

3.1 Kruhové PVM AO/NO/OS

Pi1 tomto typu porovnavani pieda fidici pracovi§té vzorek do prvého ovéfovaného pracoviits
s adresou pracovisté dalsiho, kterému pieda vzorek prvé pracovi§té po provedeném vyhodnoceni
polozky. Vysledky vyhodnoceni predava kazdé pracovisté pfi odeslani vzorku pouze fidicimu
pracovisti. Nasledné adresy pfeddvek vzorku sdéluje fidici pracovidt® vykonnym pracovistim

s potfebnym pfedstihem.

3.2 Hvézdicové PVM AQ/NQ/OS

Ridici pracovisté predava vzorek kazdému vykonnému pracovisti oddélené. Po ukonfeném
vykonu si vzorek odvazi zpét spoletné s vysledky. Ridici pracovisté tak mé neustalou kontrolu nad
stavem vzorku. V pfipadé, Ze dojde k poskozeni, okamzité pferusuje zkouseni zptsobilosti a mize
zaclenit do cyklu nahradni vzorek. V pfipadé osobniho pfedavani zkudebniho vzorku kontroluje
fidici pracovisté i zplisob a postup provadéni kazdého kroku vykonnych pracovist’ véetné stavu
zkuSebni nebo méfici techniky, zkuSebniho personalu a zkusebnich prostor.

Tento postup bude v systému statniho zkuSebnictvi preferovan, roli pilotniho pracoviité budou

plnit tzv. koordinujici AO/OS, pokud nebude stanoveno v konkrétnim programu jinak.

3.3 PVM AO/NO/OS na jediném zku$ebnim misté

Jednd se 0 PVM AO/NO/OS provadéné zkuSebnim persondlem z riiznych pracovidt' na jediném
pracovisti s pfipravenym vzorkem, ktery zkousi ¢i posuzuji postupné zastupcei riznych vykonnych
pracovist’ pfi pouziti vlastniho personalu i technického vybaveni. Tato metoda je vhodna tam, kde
je mozné vyuZiti mobilnich zku3ebnich laboratofi, které se soustfedi na jednom misté, na kterém

bude PVM AO/NO/OS provadéno.
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3.4 Programy se znamou hodnotou

Existuji programy, u kterych neni potfebné zapojeni vétsiho poctu subjektt a které jsou dal§imi
specidlnimi typy PVM AO/NO/OS zahrnujicimi piipravu zkuebnich vzork(, u nichZ jsou zndma
mnozstvi méfene veliCiny, které se zkouseni tyka. Je zde mozné vyhodnotit schopnost jednotlivych
subjektd provadét danou zkousku a poskytovat numerické vysledky slouzici k porovnani se

vztaznou hodnotou.

Tento postup by piichdzel v ivahu u monopolné pisobicich AO/NO/OS. Byl by event. pouzit

v dal3f fazi realizace programu.

4 Organizace PVM AO/NO/OS

4.1 Struktura

Pro zajiSténi hladkého priibéhu porovnavani je nezbytny zdjem na jejich provadéni jak u
technickych expertd, tak u organizatora programu.

Formou realizace programil bude zadavani ukol v ramci Planu standardizace - Programu rozvoje
zkudebnictvi (PS-PRZ).

Organizatorem programu bude vét§inou zhotovitel tkolu PS-PRZ (obvykle koordinujici AO/OS).
Program bude v zakladnich rysech popséan ve specifikaci ukolu, kterd bude uvedena ve smlouvé o
dilo. Tato specifikace vznikne pii navrhu pfipravovaném navrhovatelem tkolu a pii nasledném
procesu schvalovéani dkolu.

V urgitych piipadech miize byt organizatorem UNMZ (program je realizovan z podnétu UNMZ).
Pak na zdkladé konzultaci organizator vypracuje program vhodny pro dané PVM AQ/NO/OS.
Program bude navrzen tak, aby byly vyloueny jakékoliv pochybnosti o jeho cilech. Pied
zahdjenim programu bude sucastniky dohodnut plan programu.V piipads, kdy bude
organizatorem UNMZ, bude koordinaci zajistovat povéfeny pracovnik odboru statniho
zkudebnictvi (4000), a to v zavislosti na jeho odborném zaméfeni. Vlastni fizeni jednotlivych
programli bude v pisobnosti feditele odboru 4000. Ten mutZe koordinaci programu povéfit
zhotovitele tkolu PS-PRZ.

Pokud budou porovnani provadéna v ndvaznosti na technicky predpis, spadajici do piisobnosti

jiného orgénu statni spravy, nez je MPO/UNMZ, doporucuje se tento organ pfizvat ke spolupraci.
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4.2 Pozadavky na pracovniky

Organizovani a realizace jednotlivych PVM AO/NO/OS vyzaduje vedeni vhodnymi osobami,
které maji detailni technické znalosti a zkuSenosti v oblasti piislusnych zku3ebnich metod a
postupd.

V ptipadé, kdy bude UNMZ organizatorem programu pro dané PVM AO/NO/OS, vytvoii
v odboru 4000 potiebné odborné zazemi pro realizaci PVM AO/NO/OS. Zejména se bude jednat
o personalni zabezpeceni umérné rozsahu téchto porovnavani. Mohou byt také vytipovani vhodni
pracovnici z AO/NO/OS, kteti budou zabezpetovat koordinaci. Tito pracovnici budou jmenovité

uvedeni v konkrétnich smlouvéch o dilo mezi UNMZ a AQ/NO/OS.

r r =]

4.3 Zarizeni na zpracovani udaju

ZaFizeni ma byt dostaCujici pro provadéni vsech potfebnych tdajovych vstupt i1 analyzu a ma
poskytovat véasné a platné vysledky. Maji byt realizovany postupy pro kontrolu udajovych vstupi
a ma byt ovéfen, udrzovan a zalohovan veskery software. Ma byt fizeno uchovavani a bezpecnost
datovych soubortl.

V systému statniho zkuSebnictvi bude vyuZivano dostupné vybaveni vypocetni technikou.

V nabéhu programu se s vyuzitim jinych nez zékladnich statistickych metod neuvazuje.

4.4 Statistické zpracovani dat

Pouzity statisticky model a zplisob analyzy dat spolu s kratkym popisem podkladii vyuzitych pii

jejich vybéru ma byt dokumentovan. Dulezity je vhodny statisticky navrh PVM AO/NO/OS. Je

zapottebi pe¢livé uvazeni nasledujicich hledisek a jejich vzajemny vztah:

1. shodnost a spravnost piislusnych zkouSek

2. nejmendi rozdily, které maji byt detekovany mezi Ucastnicimi se subjekty pii pozadované
urovni spolehlivosti

3. pocet ucastnicich se subjektl

4. pocet vzorkl, které maji byt vyzkouSeny a poctu opakovani zkouSek nebo méfeni, které¢ maji
byt provedeny na kazdém vzorku

5. postupy, které maji byt pouZity pro stanoveni vztazné hodnoty

6. postupy, které maji byt pouzity pro stanoveni odlehlych hodnot.
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Poznamka: Neexistuji-li spolehlivé informace uvedené ad 1), mize byt v nékterych pripadech

nezbytné zorganizovani pilotniho porovnani.

V systému statniho zkuSebnictvi budou vybrana hlediska v pfipadg, ze program bude organizovat
UNMZ, zpracovana ve spoluprici se zhotovitelem v piedstihu tak, aby mohla byt uvedena ve
Smlouvé o dilo, ktera bude uzaviena v ramci PS-PRZ.V piipadé, Ze program bude organizovat
zhotovitel tkolu, tato hlediska by méla byt zpracovana béhem navrhu a schvalovani tkolu ve

spolupraci navrhovatele tkolu, jeho zhotovitele (je-li odliSny) a UNMZ.
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4.5 Priprava PVM AO/NO/OS

Subjekt pfipravujici porovnani ma prokazat zpusobilost k jeho pfipravé. Priprava mize byt
zaji§téna bud’ zhotovitelem, nebo miiZe byt provedena organizatorem. Pfitom by mély byt brany
v ivahu jakékoliv podminky tykajici se postupd, které mohou mit vliv na integritu PVM
AO/NO/OS, jako je zptsob odbéru vzorkli, mozné poskozeni pii piepravé a ucinky okolniho
prostredi.

Zkousky a postupy, které maji byt vyhodnocovany, by mély mit stejnou nebo podobnou povahu
jako ty, které jsou v zlcastnénych subjektech b&Zzné provadény v rdmci posuzovani shody
stanovenych vyrobki.

Vztazné hodnoty nemaji byt ucastnikiim zpiistupnény az do shromazdéni vysledkl. V nékterych
piipadech v8ak mtze byt vhodna informace o cilovych rozsazich, napiiklad pii nastaveni rozsahu
zkuSebni ¢i méfici techniky.

V systému statniho zkuSebnictvi mutize kli€ovou roli hrat koordinujici AO/NO/OS, se kterou bude
spolupracovat zejména povéfeny pracovnik odboru 4000. Je samoziejmé, Ze jako ,,zkuSebni
vzorky nebo materialy* budou voleny vyrobky, které jsou v autorizaci/notifikaci/ozndmeni

zapojenych AO/NO/OS.

S Realizace a zpracovani zprav

Za kazdodenni provoz programu je zodpovédny =zhotovitel. V3Sechny postupy budou
dokumentovany.
Do zpravy o pribéhu PVM AO/NO/OS budou zahrnuty nasledujici informace:
1. jméno a adresa organizatora programu nebo zhotovitele ikolu PS-PRZ
jména a zaclenéni osob zapojenych do navrhovani a realizace programu
datum vydanf{ zpravy

¢islo zpravy a jasnd identifikace programu

Lo e

jasny popis pouzitych polozek nebo materiali véetné detailnich informaci o pripravé vzorkl
a zkouskach

kody zicastnénych subjektil a ziskané vysledky

statistické idaje a jejich shrnuti, véetné vztaznych hodnot a rozmezi pfijatelnych vysledkt

postupy pouzité pro ziskani vztazné hodnoty

A=< e =

detailni informace o navaznosti a nejistoté tykajici se kazdé vztazné hodnoty
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10. vztazné hodnoty a celkové statistiky tykajici se zkuSebnich metod nebo postupli pouZitych

ostatnimi zucastnénymi laboratotemi, pokud pouZivaji rizné metody
11. ptipominky organizatora a technickych poradcii k ¢innosti subjekti
12. postupy pouzité k navrhovani a realizaci programu
13. postupy pouzité pii statistické analyze udajt

14. rady k interpretaci statistické analyzy tam, kde je to vhodné
Pozndmka: Informace uvedené ad 7) az ad 9) se ve zprave uvedou jen tehdy, pokud je to vhodne.

Zprava bude zpracovéana pro potieby statniho zkusebnictvi. Ve smyslu smlouvy, kterou UNMZ
uzavie s pfisluinym zhotovitelem, bude tento zpracovatelem zpravy. Nezbytnou soucasti realizace
programu bude spoluprace zhotovitele jak s jednotlivymi AO/NO/OS, tak i s organizatorem
programu a objednatelem feSeni ukolu PS-PRZ (UNMZ).

6 Hodnoceni ¢innosti

Pokud je pozadovano hodnoceni ¢innosti, pak ma byt organizator odpovédny za zajidténi vhodnosti
metody hodnoceni pro udrzeni divéry programu. Organizator pfitom muiZe vyuZzit pomoci
technickych poradcii k poskytnuti technického komentéfe k Cinnosti vychazejiciho z nasledujicich
skute¢nosti:
1. uroveri celkové ¢innosti oproti pivodnimu oc¢ekavani
porovnani se viemi podobnymi pfedchozimi programy
pokud je to vhodné, variace mezi metodami nebo postupy

2

3

4. mozné zdroje chyb a podnéty ke zlepseni ¢innosti

5. jakékoliv jiné podnéty, doporuceni nebo obecné piipominky
6

zaveéry
V systému statniho zkuSebnictvi bude hodnoceni vysledki provadét organizator programu. Pokud

bude organizatorem UNMZ, hodnoceni vysledki bude provadét spolu se zhotovitelem. Zavéreiné

hodnoceni prob&hne samostatné jako nadstavba nad zpracovanou zpravou.
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7 Zpisoby vyhodnocovani vysledki

Pfi vyhodnoceni vysledk@ se budou piiméfené vyuZivat postupy uvedené v CSN ISO/IEC
17043:2010. Pro kazdy dil¢i program bude vjeho pocatku zpracovan zplsob vyhodnoceni
vysledkd.

8 Komunikace s ucastniky

Utastnikiim bude poskytnut podrobny soupis informaci tykajici se jejich ulasti v PVM
AO/NO/OS. Ucastnici budou ihned informovani o viech zméndch v névrhu nebo realizaci
programu. Budou mit moZnost odvoldni se k objednateli ukolu PS-PRZ, pokud se domnivaji, ze je
posouzeni jejich ¢innosti chybné.

Zpétna vazba od subjektii bude podporovana tak, aby u¢astnici aktivné prispivali k rozvoji dalsich
programil.

V systému statniho zkuSebnictvi bude v ramci jednotlivych programil jasné vymezen vztah

UNMZ - zhotovitelskd AO/NO/OS — ticastnici zkousek tak, aby nedochazelo k dezorganizaci.

Praha, 07.04.2017

Ing. Andrea Lichtenbergova
ieditelka odboru statniho zku$ebnictvi

12/12



Utad pro technickou normalizaci, Priloha ¢. 3
metrologii a statni zkuSebnictvi

Odbor statniho zku$ebnictvi

Pokyny pro zpracovani zprav o reSeni tikolu
Plinu standardizace - Programu rozvoje zkusebnictvi

Uvodni ustanoveni

Utelem téchto pokynd je zabezpeteni jednotného obsahu a formy zprav, vydavanych
k ukolim Planu standardizace - Programu rozvoje zkusebnictvi (PS — PR7).

Zpravou se rozumi dokument podrobn¢ popisujici postup a vysledky feSeni schvaleného
ukolu PS — PRZ specifikovaného Smlouvou o dilo.

Tyto pokyny uréuji minimalni obsah zpravy a jeji formu.

Zpravy o feSeni Ukold PS-PRZ jsou zpracovavany tak, aby poskytly informace vSem
zainteresovanym subjektiim v systému statniho zkusebnictvi. Rozhodné nesmi mit charakter
feSeni dil¢i problematiky pouze samotného feditele.

Obsah zpravy:
1. Titulni list
2. Uvod
3. Smlouva o dilo
4. Popis feSeni ukolu
5. Vystupy fedeni ukolu
6. Zpravy ze zahraniénich pracovnich cest
7. Oponentni jednani
8. Zavér
Titulni list

Titulni list obsahuje nélezitosti podle piilohy 1.

Uvod
Uvod obsahuje diivod zadani ukolu a jeho zékladni cile. Pokud vkol navazuje na jinou
predchozi praci, uvede se jeji identifikace.

Smlouva o dilo

Ze Smlouvy o dilo se uvede minimalné ¢l. 2 — Pfedmét smlouvy, obsahujici ndzev dkolu,
podrobnou specifikaci dila a vystupy a déle €l. 3- Cena a termin plnéni,

Dalsi moZnosti je uvedeni celé Smlouvy o dilo v pifloze zpravy.

Popis FeSeni ikolu
Zahrnuje informace o jednotlivych krocich provedenych k zajisténi pozadovanych vystupi.

Vystupy FeSeni ikolu

Tyto vystupy zahrnuji feSeni viech dil¢ich poZadavku, které jsou uvedeny ve Smlouvé o
dilo. Soudastiho tohoto bodu je i1 zhodnoceni predpoklddaného praktického vyuziti a
vystupul.

Podle uvazeni muze fesitel vySe uvedené podklady dale rozsifit.
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Zahraniéni pracovni cesty
Pokud fesitel uskuteénil pro fedeni tkolu zahraniéni pracovni cestu, bude zprava o této cesté

zahrnuta do zpravy o fe§eni tkkolu PS-PRZ, nejlépe formou pfilohy.

Oponentniho Fizeni
Zaznam z oponentniho jednani, zahrnujici oponentské posudky a informaci o zohlednéni

pfipominek oponenta.

Zavér
Zaver je jednou z nejdillezit€jSich soucasti zpravy a komentuje se v ném:
e shoda dosaZenych vysledkd se zadanymi cili, kompletnost feseni, problémy, které
nastaly pfi feSeni,
e piinos, doporuceni pro vyuziti,
e je mozné rovnéz navrhnout dalsi feSeni navaznych problému apod.

Praha, 07.04.2017

Ing. Andrea Lichtenbergova
feditelka odboru statniho zkuSebnictvi
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Titulni list ukolu

Planu standardizace — Programu rozvoje zkuSebnictvi

Nazev ukolu:
Cislo ukolu:

Objednatel:

Zhotovitel:
Refitelé:
Termin plnéni:
Smluvni cena:
Oponenti:

Vysledek FeSeni:

Podpisy FeSitelu:

musi souhlasit s textem uvedenym ve Smlouvé o dilo
uvede se &islo podle Smlouvy o dilo

Ceska republika — Utad pro technickou normalizaci,

metrologii a statni zkuSebnictvi, organiza¢ni sloZka statu;
Biskupsky dviir 1148/5, 110 00 Praha 1

uvede se nazev a adresa

uvedou se jména konkrétnich pracovniki
uvede se 0daj podle Smlouvy o dilo

uvede se ¢astka podle Smlouvy o dilo

uvedou se jména oponentl podle Smlouvy o dilo

vystup tkolu zahrnujici feSeni, které je uvedeno ve Smlouve
o dilo, v&etné dil¢ich vystupl

Podpis statutarniho zastupce zhotovitele:

Misto a datum vydani:

Rozdélovnik:




