S M L O U V A

O    Z P R A C O V Á N Í    Ú Č E T N I C T V Í

I.

Účastníci
Základní škola Jindřicha Matiegky Mělník, příspěvková organizace
Pražská 2817
276 01  Mělník
IČO : 47011343
DIČ : CZ47011343
dále jen klient

a

Vlastimil Morc
Dvořákova 534/9
276 01  Mělník
IČO : 74771515
DIČ : CZ7202011003
dále jen dodavatel
uzavírají níže psaného dne , měsíce a roku smlouvu o zpracování účetnictví ,dále jen smlouva,ve které se dále praví :

II.

Předmět smlouvy
1.Dodavatel se touto smlouvou zavazuje zpracovávat klientovi účetnictví, a poskytovat odbornou daňovou, finanční a ekonomickou pomoc ve věcech, které s účetnictvím souvisejí.

III.

Forma,místo plnění smlouvy

1.Zpracování účetních dokladů  bude probíhat  v provozovně Dvořákova 534,Mělník.
2.Daňové a ekonomické poradenství bude poskytováno formou konzultací  s klientem.

IV.

Práva a povinnosti dodavatele
1.Dodavatel je povinen chránit práva a zájmy klienta. Je přitom vázán pouze zákony a ostatními obecně závaznými právními předpisy a v jejich rámci pokyny a zájmy klienta.

2.Dodavatel je povinen zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o nichž se dozvěděl v souvislosti se zpracováním účetní agendy.

3.Dodavatel je oprávněn požadovat dle smlouvy sjednanou odměnu.

V.

Práva a povinnosti klienta

1.Klient je povinen předat dodavateli nejpozději při podpisu této smlouvy kopii výpisu z obchodního rejstříku, živnostenské oprávnění,nebo zřizovací listinu.
2.Klient je povinen předávat průběžně, nejméně jedenkrát v měsíci, účetní doklady k počítačovému zpracování.

3.Klient je povinen informovat písemnou formou dodavatele o všech skutečnostech, které
 jsou nutné pro řádný výkon předmětu smlouvy.

4.Klient je povinen poskytovat dodavateli veškerou možnou součinnost, zejména poskytovat úplné, přehledné, pravdivé a včasné informace.

5.Klient je povinen platit dodavateli ve smlouvě sjednanou odměnu.

6.Klient je povinen zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, informacích, radách a doporučeních, o nichž se v souvislosti s plněním této smlouvy dozvěděl.

VI.

Odpovědnost dodavatele
1.Dodavatel odpovídá klientovi za škodu, která mu v souvislosti s výkonem  zpracování účetnictví vznikla, vždy však jen za tu škodu, kterou prokazatelně způsobil dodavatel. Dodavatel se odpovědnosti sprostí, prokáže-li, že škodě nemohl zabránit ani při vynaložení veškerého možného úsilí, které lze na něm vyžadovat.

2.Dodavatel neodpovídá za škodu, která klientovi vznikla z důvodu, kdy klient zatajil před dodavatelem podstatné skutečnosti, či doklady, či tyto doklady předal a skutečnosti sdělil opožděně.

3.Dodavatel neodpovídá ani neručí za pravdivost dokladů, které mu poskytl klient.

4.Dodavatel se s přihlédnutím k druhu sjednané práce seznamuje při výkonu práce s osobními údaji fyzických osob, a tyto údaje v rámci své pracovní činnosti zpracovává. Dodavatel je oprávněn a povinen osobní údaje zpracovávat pouze za podmínek stanovených platnými právními předpisy, normami, vnitřními předpisy klienta a pokyny klienta, a to při dodržení základních zásad zpracovávání osobních údajů (zjm. zásady zákonnosti, korektnosti a transparentnosti, zásady účelového omezení, minimalizace údajů, přesnosti, zásady omezení uložení, integrity, důvěrnosti a odpovědnosti), tj. způsobem, který zaručí náležitou bezpečnost a důvěrnost těchto údajů. Dodavatel je povinen důsledně dbát ochrany osobních údajů, a to zejména ochrany před neoprávněným nebo nahodilým přístupem k osobním údajům, před jejich změnou, zničením, zneužitím či ztrátou, neoprávněným přenosem či jiným neoprávněným zpracováním. 
VII.

Odpovědnost klienta

1.Klient odpovídá poradci za věcnost, správnost, včasnost a úplnost veškerých dokladů a písemností, které dodavateli předá, či se kterými ho seznámí. 

VIII.

Odměna dodavatele
1.Dodavateli náleží za jeho účetní činnost   měsíční odměna ve výši 24.000,-Kč. Tato odměna je odvozena od množství předaných dokladů a složitosti  účetní práce. Za práce spojené s doplňkovou činností náleží dodavateli roční odměna ve výši 1.200,-Kč.
2.Odměna za práce bude vyfakturována za každý  zpracovaný měsíc .

3.Odměna je splatná dnem splatnosti na faktuře a v případě prodlení se splacením  je mezi účastníky sjednána sankce v podobě smluvní pokuty ve výši 0,05% z dlužné částky za každý den prodlení.

4. Dodavatel není plátcem DPH.
IX.

Doba trvání smlouvy

1.Smlouva se sjednává na dobu neurčitou.

2.Smlouva je platná  a účinná od  1.1.2018.
3.Smlouva může být ukončena dohodou účastníků, nebo výpovědí. 

4.Dodavatel smí tuto smlouvu vypovědět bez udání důvodu s výpovědní dobou tří měsíců, počínaje prvním dnem měsíce následujícího po doručení výpovědi klientovi. Po dobu běhu výpovědní doby se vzájemné vztahy, práva a povinnosti řídí plně touto smlouvou.

5.Klient smí tuto  smlouvu vypovědět bez udání důvodu s výpovědní dobou tří měsíců, počínaje prvním dnem  měsíce následujícího po doručení  výpovědi dodavateli. Po dobu běhu výpovědní doby se vzájemné vztahy , práva a povinnosti řídí plně touto smlouvou.

X.

Závěrečná ujednání

1.Smlouva je sepsána ve dvou vyhotoveních,každý z účastníků obdrží jedno vyhotovení.

2.Změna této smlouvy je možná písemnou formou v podobě číslovaného, oběma stranami podepsaného dodatku.

3.Všechny spory vznikající z této smlouvy a v souvislosti s ní budou rozhodovány s konečnou platností u Rozhodčího soudu při Hospodářské komoře České republiky a Agrární komoře České republiky podle jeho řádu jedním rozhodcem jmenovaným předsedou Rozhodčího soudu. 

4.Účastníci prohlašují, že si smlouvu řádně přečetli, prohlašují že smlouva vyjadřuje jejich pravou a svobodnou vůli, že nebyla sepsána v tísni ani za jinak nevýhodných podmínek a na důkaz toho připojují dobrovolně své podpisy.

V Mělníku  dne  1.1.2018
 Klient :  ……………………                                       Dodavatel :………………………..                                                                                                        
               Mgr.Vladimír Škuta – ředitel školy                                 p. Vlastimil Morc
PŘÍLOHA č. 1
Rozsah činností v rámci předmětu smlouvy
· Měsíčně zpracovat na základě dodaných podkladů účetnictví, zpracovat čerpání     
            rozpočtu.
· Vystavování faktur za podnájmy (doplňková činnost) a účtování o doplň.činnosti
· Zhotovit měsíčně tiskové sestavy : Rozvaha,Výsledovka 

· Čtvrtletně vypracovat výkazy MUZO
· Ročně zhotovit roční závěrku  a inventarizaci účtů

Výstupy z účetnictví – čerpání rozpočtu bude rozesláno elektronickou poštou  do 20. dne následujícího měsíce.

