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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

I. Uchazec o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Kontaktni adresa:

Telefon:

Zdravotni stav dobry:
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkusenosti:

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:

rozsah

druh

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




Il. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: RENUX s.r.o.

Adresa pracovisté: Hasi¢ska 551/52, Ostrava - Hrabu(vka,700 30
Vedouci pracovisté: X

Kontakt na vedouciho pracovisté: X

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/




11Il. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Asistentka - koordinatorka

Misto vykonu odborné praxe:

Hasi¢skd 551/52, Ostrava - Hrabtvka, PSC: 700 30, dale sidla
firem jednotlivych firemnich zakaznikd spolecnosti RENUX
s.r.o.

Smluveny rozsah odborné praxe:

40 hodin za tyden, smlouva na dobu urcitou — jeden rok

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

maturitni studium - gastro,kosmetika, administrativa,
zdravotnictvi

Specifické pozadavky na absolventa:

angli¢tina stfedoskolského typu, zdklady psychologie

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

dministrativni prace, koordinace lektorského tymu, priprava
podkladl pro skoleni, organizace vzdélavacich programd,
organizace verejnych kurzd, vyfizovani a jednani s Urady,
odborné Cinnosti spojené s akreditacemi udélenymi
spole¢nosti RENUX s.r.o., lektorska ¢innost témat -
komunikaénich dovednosti, gastronomie, zdravotnictvi.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Vedeni agendy kancelare firmy RENUX s.r.o.

Prace na dokumentech firmy, slouzici k v procesu vzdélavani

dospélych
Ptirava podkladl pro nové akreditace a autorizace firmy
RENUX s.r.o.
Koordinace lektorského tymu
Aktualizace a vedeni kalendare firemnich akci, jednotivych
Skoleni, kurz( véetné koordinace a vedeni lektorkych
kalendaru
Ptiprava podklad( pro uéetni oddéleni

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

Sezndmeni s BOZP a poZdrnimi smérnicemi firmy
Sezndmeni se podrobné s chodem firmy, jednotlivymi ukony a
navazujicimi procesy pfi prdci s firemni klientelou v oblasti
vzdéldvani

Reorganizace a aktualizace firemniho materidlu ( projektové
dokumenty, lektorské sesity, Skolici broZury, prezentacni
materidly — oblastech:

Komunikace, Asertivita, Time-Management, Self-
management, Vedeni porad, Lean Production, Motivace a
vedeni tymu, Firemni kultura, Prodejni dovednosti)

Priprava nového skoliciho materidlu pro vzdéldvdni v oboru
péce o déti ve véku do 6 let

Priprava nového skoliciho materidlu pro vzdéldvdni v oblasti ,,
Spolecenského chovani”




STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potieby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

2Zvyseni kvalifikace v oboru PERSNONALISTIKA — absolventka
bude zafazena do rekvalifikacniho kurzu ,, Personalista”
pordadaného firmou RENUX s.r.o0., s ¢asovou dotaci 120 hodin a
uzavre tento kurz Narodni kvalifikacni zkousku v priibéhu
prvnich 3 mésict po ndstupu do své pozice.

Ddle slecna Maridkova absolvuje kurz , Certifikovaného
kouce” porddaného firmou RENUX s.r.o. a sloZi zavérecnou
zkousku pred komisi do unora roku 2018. Osvoji si
kompetence asistentky — koordindtorky, véetné lektorské
praxe a bude zapojena do procesu firemniho vzdélavdni
klient( spolecnosti RENUX s.r.o. BEhem své praxe ziskd nové
dovednosti a praktické zkusenosti z oboru vzdéldvani
dospélych a selfmanagementu.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolo?te ptilohou/

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:

Pfiloha €. 2 Pribéziné
hodnoceni absolventa

Pfiloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zameéstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita Rozsah Zapojeni

Mentora

ée rvenec Rekvalifikacni kurz Personalista 40 hod./ tyden
Zdverecna kvalifikacni zkouska

2017 Pfiprava na zkousku

Sezndmeni s firmou, administrativni ¢innosti

Srpen Ndslechy lektorské ¢innosti v ramci Skoleni pofddanych | 40 hod./ tyden
firmou RENUX s.r.o. — zdpisy minutovych scéndri,
2017 tvorby vystupl z prezentaci a Skoleni
Rekvalifikacni kurz ,, Certifikovany kouc”

Prdce na nové akreditovanych programech firmy




Administrativni Cinnosti
Organizace vzdéldvacich kurzii
Koucink ndslechy
Samostudium

Priprava novych manudli

Zari 2017 Rekvalifikacni kurz ,, Certifikovany kouc” 40 hod./tyden
Administrativni ¢innost
Prdce na nové akreditovanych programech firmy
Ndslechy lektorské Cinnosti v ramci Skoleni pofadanych
firmou RENUX s.r.o. — zdpisy minutovych scéndri,
tvorby vystupli z prezentaci a Skoleni
Koucink ndslechy
Samostudium
Koucink trénink
IVRijen Rekvalifikacni kurz ,, Certifikovany kouc* 40 hod./tyden
Ndslechy koucovacich sezeni
2017 Ndcvik koucovaciho sezeni
Ndslechy lektorské Cinnosti v ramci Skoleni pofddanych
firmou RENUX s.r.o. — zdpisy minutovych scénard,
tvorby vystupl z prezentaci a Skoleni
Lektorskd &innost
Administrativni ¢innost
Organizace vzdéldvacich kurzu
Aktualizace firemnich materidalu
Spoluucast na monitoringu a prdce u zdkazniki firmy
RENUX s.r.o.
Listop ad | Rekvalifikaéni kurz, Certifikovany kouc” 40 hod./ tyden
Priprava na zdvérecnou zkousku” Certifikovaného
2017 kouce”
Povinné odkoucované hodiny pred zkouskou
Zdverecna zkouska ,, Certifikovy kouc”
Lektorskd ¢innost
Administrativni ¢innost
Organizace vzdélavacich kurzu
Aktualizace firemnich material
Priprava marketingovych material( k zavéru roku
Spolutcast na monitoringu a prdce u zakaznik( firmy
RENUX s.r.o.
Prosinec Administrativni ¢innost 40 hod. /tyden
Aktualizace firemnich materidlii
2017

Priprava marketingovych materidl k zavéru roku
Priprava business pldnu firmy Renux s.r.o. pro rok 2018
Schizky u firemnich zékaznik( spole¢nosti rENUX s.r.o.,
zejména u téch klientd, kde byla sle¢na Mandkovad
ucastna jako spolulektorka, asistentka projektu nebo
lektorka




Leden Naplriovani cili firmy RENUX s.r.o. pro rok 2018 40 hod. /tyden
v oblastech dalsiho rozvoje lektorského tymu — ucast na
2018 workshopech a pldnovacich schiizkdch

Priprava konceptu Assessment centra

Administrativni ¢innost

Aktualizace firemnich materidli

Organizace vzdéldvacich kurzu

U nor Lektorskd ¢innost v oblastech — komunikacni 40 hod. /tyden
dovednosti, odborné zdravotnické kurzy, personalistika
2018 a spolecenské chovani

Priprava nového web portdlu

Marketingovd Cinnost pro spolecnost v oblasti
propagace vzdélavani na sitich ( facebook, Linkedin
atd.)

Ndslechové hodiny v oblasti koucinku a lektorskych
hodin Lean Productions

Administrativni ¢innost

Aktualizace firemnich material(i

Brezen Lektorskad ¢innost v oblastech — komunikacni 40 hod. /tyden
dovednosti, odborné zdravotnické kurzy, personalistika
2018 a spolecenské chovadni

Koucink — samostatnd sazeni s dohledem
Administrativni ¢innost
Aktualizace firemnich material

Duben Lektorskad ¢innost v oblastech — komunikacni 40 hod. /tyden
dovednosti, odborné zdravotnické kurzy, personalistika
2018 a spolecenské chovadni

Koucink — samostatnd sazeni s dohledem
Aktualizace firemnich materidalu
Administrativni ¢innost

Kvéten Letni kampan vzdéldvacich modult 40 hod. /tyden
Lektorskd ¢innost v oblastech — komunikacni
2018 dovednosti, odborné zdravotnické kurzy, personalistika

a spolecenské chovadni

Koucink — samostatnd sazeni s dohledem
Aktualizace firemnich materidli
Administrativni ¢innost

éerven Akvizicni ¢innost v oblasti vzdéldavani 40 hod. /tyden
v Moravskoslezském regionu
2018 Lektorskad ¢innost v oblastech — komunikacni

dovednosti, odborné zdravotnické kurzy, personalistika
a spolecenské chovani

Priprava projekcni ¢innosti pro spolecnost RENUX s.r.o.
Administrativni ¢innost

Aktualizace pracovnich materidl(i firmy RENUX s.r.o.
Zdveérecné hodnotici pohovory

Zpétnd vazba

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Ing. Katefina DoCekalova...............cuueeeecvuvereeesirenaeeannen. AN,




