Smeérnice pro ochranu osobnich udaja fyzickych osob

Spolek pro podporu détské rekreace a zdravi

1. Jaké osobni udaje shromaZd’ujeme

Utitelé
Jméno a prijment, telefon, email a nazev $koly, na které¢ ucitel ptisobi.

Zaci

Jméno a piijmenti, zdravotni posudek 1ékafe pro Gcely zotavovaci akce.

(U t&ch zaku, ktefi si objednaji cestovni pojisténi, jesté navic: Rodné ¢islo, anebo datum
narozeni plus adresa bydlisté.)

Instruktofi
Jméno a piijmeni, rodné ¢islo, adresa bydlisté, telefon, email.

2. Za jakym celem osobni iidaje shromaZd’ujeme

Ucitelé:

Kontaktni idaje uciteli slouzi vyhradné k zajisténi organizace détskych pobytl. Organizaci
détského pobytu se rozumi: Kazdoroéni piedani nabidky sluzeb, projednani cenové kalkulace,
domluveni vsech detaili détského zajezdu, uzavieni smlouvy, komunikace béhem pobytu za
U¢elem feSeni ptipadnych probléma.

Zaci:

Osobni ndaje déti Spolek potiebuje vyhradné k evidenci Gicastnikl détského pobytu, k zajisténi
objednanych sluzeb a dale pro potfeby splnéni zakonnych povinnosti organizatora zotavovact
akce — zejména se zde jednéa o podklady pro praci zdravotnika zotavovaci akce.

Instruktofi:
Udaje instruktort slouzi k uzavteni pracovniho vztahu a nasledné ke zdarné organizaci
détskych pobytl.

3. Jak ziskavame souhlas se zpracovanim osobnich udaji

Uditelé

Ucitelim zaSleme z webové administrace emailovou Zadost o svoleni ke zpracovani jejich
osobnich idajti za icelem organizace détskych pobyth. Sviij souhlas vyjadii uéitel kliknutim
na odkaz ,,Souhlasim* a poc¢itacovy systém zaznamena pfesny ¢as a datum vyjadieni tohoto
souhlasu. Pokud uéitel souhlas nevyjadri, anebo projevi zdjem o vymaz svych udaji, jeho
jméno a kontakty z nasi digitalni databaze odstranime.

Zaci

Souhlas s jednorazovym zpracovanim osobnich (idaji ditéte za ucelem evidence pti détském
zajezdu vyjadii rodice tim, ze podepisi prihlasku na tento zajezd a zaplati jej. Vést pfesnou
evidenci castnikl je zakonnou povinnosti organizatora détské zotavovaci akce. Informovani
rodicli o tom, pro¢ je tieba tuto cvidenci vést a jak je zajiSténa ochrana osobnich 0daji ditéte,
je v kompetenci zakladni Skoly, ktera své déti na pobyt posila.

Instruktori
Vyjadii svij souhlas se zpracovanim svych osobnich idajii podpisem pracovni smlouvy.

4. Jak jsou osobni idaje chranény

Ucitelé
Osobni udaje ugitell jsou vedeny vyhradné v digitalni podobé v pocitaové databazi na
serveru renomovaného poskytovatele hostingovych sluzeb. Pristup na tento server je

-



zaheslovany a probiha pomoci zaSifrovaného spojeni. Pristup k databazi ucitelit ma pouze
vedeni Spolku. Dale hlavni instruktor kazdého détského pobytu dostane kontakt pouze
na,,svého* vedouciho ucitele/ucitelku — tedy uditele, se kterym absolvuje détsky zajezd.

S timto kontaktem m@ze operovat pouze za ticelem zajisténi zdarného pribeéhu zajezdu

a nesmi tento kontakt preddvat tretim stranam. Obezfetné zachazeni s osobnimi udaji uciteli je
upraveno v pracovnim postupu pro hlavni vedouci détskych pobyt, ktery vSichni pracovnici
Spolku na této pozici vyslovné akceptuji podpisem pracovni smlouvy.

Zaci

Spolek nevytvafi zadnou digitalni ani papirovou databazi déti, které se ziicastnily jeho akci.
Spolek pouze kratkodobé eviduje jmenny seznam ucastniki zajezdu a vybira od rodici
potvrzeni od 1ékate osvédEujici zpusobilost ditéte k Ui€asti na zajezdu. To vse jsou zakonné
povinnosti organizatora zotavovaci détské akce. Pro ui€ely volitelného cestovniho pojisténi
Spolek kratkodobé eviduje kromé jména jesté rodné ¢islo, anebo datum narozeni plus adresu
bydliste.

Osobni udaje déti jsou chranény takto:

» Kazdy ucitel obdrzi zaheslovany a zaSifrovany pfistup do svého specialnihio digitalniho
uloZisté, do kterého ma piistup pouze tento uditel a izké vedeni Spolku.

» Jeden ucitel = jedno digitalni tlozisté. Kazdy ucitel ma tedy p¥istup jen k seznamiim svych
déti.

» Do svého digitdlniho 0ilozist€ nahraje ucitel t€sné pfed konanim objednaného zajezdu
seznam détskych ucastnik v dokumentu ve formatu PDF, Word ¢&i JPG.

» Vedeni spolku seznam zkontroluje, pteda jmenny seznam déti hlavnimu vedoucimu pobytu
a ptipadné pojisti déti, které si objednali cestovni pojisténi.

» Hlavni vedouci pobytu miiZze seznam déti pouzivat pouze v souladu se svym pracovnim
postupem, tedy vyhradné pro evidenci déti a pro zdarnou organizaci zajezdu. Obezietné
zachazeni s osobnimi idaji déti je upraveno v pracovnim postupu pro hlavni vedouci détskych
pobyti, ktery vSichni pracovnici Spolku na této pozici vyslovné akceptuji podpisem pracovni
smlouvy.

» Nizsi instruktorfi (tedy vedouci détskych druzinek) obdrzi od hlavniho vedouciho pobytu
pouze jména déti, o které se ve své druZince staraji. Obezretné zachazeni s osobnimi tdaji déti
je upraveno v pracovnim postupu pro instruktory, ktery vSichni pracovnici Spolku na této
pozici vyslovné akceptuji podpisem pracovni smlouvy.

- Zdravotnik obdrzi 1ékarské posudky déti v papirové podobé jakoZto soucast zdravotni
dokumentace k zajezdu.

» Po ukondeni kazdé détské zotavovaci akce jsou veskeré seznamy détskych tcastniki
této akce vymazany z digitalniho wloZisté a zarovei jsou skartovany vSechny seznamy
déti v papirové podobé, které si instruktoii béhem pobytu vytvo¥ili pro evidenci déti

a bodovani her.

» Pouze zdravotnicky denik je v jediné papirové kopii archivovén v trezoru Spolku po dobu
Sesti mésici. Po uplynuti této doby je zdravotnicky denik skartovan.

P Spolek nevytvari zadné papirové ani digitalni databaze déti, které ze zacastnily akei Spolku.

Instruktori

Osobni tidaje instruktorii jsou vedeny vyhradné v digitalni podobé v pocitacové databézi na
serveru renomovaného poskytovatele hostingovych sluzeb. Pfistup na tento server jc
zaheslovany a probihd pomoci zaSifrovaného spojeni. Pifstup k databazi instruktori ma pouze
vedeni Spolku.

5. Komu jsme opravnéni osobni idaje piedavat

Ucitelé

V zajmu hladké organizace priibéhu pobytu miize Spolek piedat kontaktni tidaje vedouciho
ucitele (jméno, telefon, email) poskytovateli objednanych sluzeb. Napfiklad telefon na ulitele
je predan Fidi&i autobusu, ktery veze déti na zajezd. Nebo tyto kontaktni idaje muZe obdrzet
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ubytovatel chystajici své rekreaéni zafizeni pro piijezd déti a potfebuje se s ucitelem domluvit
na detailech pobytu.

o Zaci:
Osobni idaje déti Spolek nepredava zadné treti stran€. Vyjimkou jsou pouze déti, které si
objednaji cestovni pojisténi. Pro zajisténi této sluzby musi Spolek predat identifikacni udaje
pojisténého ditéte pojistovné, se kterou mé uzavienou smlouvu. Identifikaénimi daji
pojisténého ditéte se rozumi: Jméno, pfijmeni a rodné ¢islo. Anebo: Jméno, piijmeni, datum
narozeni a adresa bydliste,

o Instruktofi:
VSsichni instruktofi jsou Spolkem pojisténi na odpoveédnost za zptlisobenou Skodu ¢i ijmu na
zdravi. Za timto n€elem jsou identifika¢ni idaje instruktorti pfedavany pojistovné, se kterou
ma Spolek uzavienu smlouvu.

6. Kdo je opravnén s udaji nakladat

S osobnimi Gidaji klientd operuje ve Spolku jen velmi omezeny pocet osob ve vedeni pravnické osoby.
Jedna se o piedsedkyni spolku, vedouci kancelate, §éfinstruktora a sekretaiku predsedkyné spolku. Ke
jméntim ,,svych® déti ma pak pristup kazdy hlavni vedouci pobytu a stejné tak ma ke jméniim

a zdravotni dokumentaci pfistup hlavni zdravotnik kazdé akce. Hlavni vedouci, instruktofi

a zdravotnici maji zachazeni s osobnimi 0daji striktn€ omezeno v pracovnich postupech pro kazdou
pracovni pozici.

7. Shrnuti pravidel pro prici s osobnimi idaji ve Spolku

Spolek nevytvaii zadné digitalni ani papirové databaze osobnich udaju déti. Jmenné seznamy

a zdravotni dokumentace déti jsou po ukonéeni kazdého pobytu skartovany ¢i vymazany

z administrace. K seznamiim déti ma béhem ptiprav pfistup pouze Gizky organiza¢ni tym vedeni
Spolku. VSichni pracovnici spolku jsou smluvné zavazani respektovat pracovni postupy, které striktné
omezuji nakladani s osobnimi udaji pouze pro ucely organizace $kol v pfirod€, vyleti a adaptatnich
kurzd potadanych Spolkem.





