Smlouva o poskytovani ucetnich sluzeb
¢. 12/95-2023

Clanek 1
Smluvni strany

1/ Objednatel: Matetskéa skola, Praha 4, K Podjezdu 2 5
se sidlem K Podjezdu 1077/2, 140 00 Praha 4 - Nusle, IC: 61385212
zastoupena feditelkou Evou Dolezalovou

a

2/ Zhotovitel: BEST EASTERN Ltd., spol. s r.0.
se sidlem Druzna 6, 143 00 Praha 4, IC: 16191196
OR Praha, spisova slozka C.1460
zastoupena jednatelem XXXXXXXXXXXXXX

Clanek 2
Pfedmét smlouvy
(1) Pfedmétem smlouvy je zalUctovani ucetnich dokladii na zakladé objednatelem
predlozenych podkladii v soustavé podvojného ucetnictvi pro prispévkové organizace
v ucetnim programu firmy Gordic, a to vcetn¢ provedeni piedkontaci a mésicni,
ctvrtletni a rocni Ucetni zavérky.

Clanek 3

Cena za dilo
(1) Za plnéni je objednatel povinen platit na ucet zhotovitele mésicni smluvni cenu ve
vysi 7.806,10 K¢ (slovy: sedmtisicosmsetSest a 10/100 K¢) bez zapocteni DPH.
Ptipadné dodatecné vydaje vzniklé zhotoviteli nad rdmec této smlouvy je zhotovitel
opravnén uctovat jen po odsouhlaseni objednatelem. Tabulky, vykazy a pichledy
zpracovavané na pozadani nad ramec smlouvy budou uctovany samostatnou polozkou.
(2) Cena je splatnd na ucet zhotovitele do 10 dnti po predlozeni faktury. V ptipade
nedodrzeni terminu splatnosti se stanovuje smluvni pokuta ve vysi 0,05 % z predmétné
¢astky za kazdy den prodleni.
(3) Platbu je mozno provést v hotovosti nebo platebnim piikazem na ucet zhotovitele
Cislo XXXXXXXXXXXX.

Clanek 4

Doba plnéni, provedeni praci a dodaci lhity
(1) Tato smlouva se uzavira se na dobu neurcitou s platnosti od 1.11.2023.
Pocatecni stavy budou pievzaty k 31.10.2023.
(2) Smlouva muze byt pisemné vypovézena jednou ze smluvnich stran. Vypovédni
lhita je 3 mésice a pocind bézet prvnim dnem kalenddiniho mésice nésledujiciho po
doruceni vypovédi druhé smluvni stran€. V ptipadé hrubého poruseni smluvnich vztaha
muze byt smlouva ukonc¢ena okamzit¢.
Zhotovitel je povinen ke konci platnosti této smlouvy ptedat objednateli zejména: Gcetni
vykazy — napf. Rozvaha, Vykaz ziskd a ztrat, Hlavni kniha a ostatni ucetni sestavy,



inventarizaci zustatkd rozvahovych ucta véetné komentare, veskeré doklady a podklady
piedané objednatelem a archivaci ucetnich dat z i¢etniho SW na datovém nosici pokud
si ji objednatel vyzada.

(3) Objednatel pieda zhotoviteli nize uvedené podklady pro zpracovéani ucetnictvi
bézného mesice nejpozd€ji do 5. pracovniho dne nasledujiciho mésice. V obdobi
Ctvrtletnich uzavérek bude termin predani domlouvan dle okolnosti.

Doklady budou pfedavany v ¢lenéni dle pozadavku zfizovatele:

- vypisy z bankovnich uc¢tl v¢. komentare k polozkam

- pfijaté a vystavené faktury a smlouvy i nezaplacené (v¢. krycich listl)

- uzaviené hotovostni pokladny

- rekapitulace mezd v ¢lenéni dle stfedisek, ucelovych znaki a druhti ¢innosti

- ptijmy a vydaje FKSP

- ptedpis Skolného

- neproplacené faktury a dodaci listy za potraviny bézného mésice (veskeré potraviny
pfijaté na sklad do konce mésice)

- spotfebu potravin

- ptedpis stravného

- predpis pohledavek - ndjemné a ostatni interni doklady

Pred Ucetni zavérkou i provedené fyzické inventury majetku, pohledavek a zavazkl
apod.

Vsechny ucetni doklady budou obsahovat rozdéleni nakladi nebo vynost dle stiedisek,
a ucelovych znaki v¢€. oznaceni jakych finan¢nich prostfedkt je pouzito.

(4) Zhotovitel provede ve smyslu zdkona o ucetnictvi ¢ 563/1991 Sb. a platnych
vyhlasek CR pro uéetnictvi piispévkovych organizaci zauétovani obdrzenych podkladii.
Zaroven bude dbat na metodické pokyny Magistratu hl. m. Prahy, pfipadné zfizovatele.
V neposledni fadé bude dbat pokynii objednatele. Pokud by vSak tyto byly v rozporu
s uCetnimi predpisy, popi. nafizenimi nadiizenych slozek, ma zhotovitel povinnost na
tuto skuteCnost objednatele ustné upozornit. Pokud objednatel bude na svych pokynech
trvat v pisemné formé€, jsou tyto pro zhotovitele zdvazné. Je vSak opravnén na
prislusném ucetnim dokladu provést pisemny zaznam.

Veskeré ptrevzaté podklady a zpracovany mésic ve strojopisné verzi a s aktualnim
archivem dat na datovém nosi¢i (v pfipad¢ vyzadani) pro potieby zfizovatele preda
objednateli nejpozdéji do 7 pracovnich dnii po obdrzeni podkladi.

(5) Opatieni vyplyvajici z normy o GDPR.

Predavani a vraceni dokladi bude potvrzeno podepsdnim soupisu. Timto podpisem
objednatel zaroven potvrzuje souhlas se zpracovanim dat zhotovitelem. Zhotovitel se
zavazuje, po dobu zpracovani, uchovavat veskeré prevzaté doklady s osobnimi udaji
v uzameném archivacnim prostoru. VT zhotovitele je zabezpeCena proti Uniku dat
heslem a piithodnym SW. Ptipadné Sifrovani pteposilanych dat zfizovateli ¢i na MHMP
je v kompetenci poskytovatele SW - firmy Gordic.

Clének 5
Odpovédnosti

(1) Objednatel zodpovida za formalni spravnost, Uplnost a jednoznac¢nost finan¢nich
dokladt vcetné pfiloh a rozpisu dle ¢l.4 odst.3. Dale zodpovida za spravné a vcasné
zatfidéni majetku, provadéni inventarizaci a fadnou archivaci dokladi.

(2) Zhotovitel odpovida za v€asné a spravné zauctovani vSech ucetnich doklada
piedlozenych objednatelem a za pfipadné Skody vzniklé nesprdvnym uctovanim
s vyjimkou prevzeti odpovédnosti objednatelem dle ¢lanku 4 odst. 4.



Clanek 6
Ostatni ujednani

(1) Zhotovitel se zavazuje zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, o kterych se
dozveédél v souvislosti s ¢innosti pro objednatele, a to i po ukonceni platnosti této
smlouvy.
(2) Pfipadnd uprava smluvni ceny (rozSifeni rozsahu, zvySeni pracnosti zpracovani)
bude feSena pisemnym dodatkem k této smlouve.
Cena se bude zvySovat, pokud mira inflace za uplynulé obdobi od data posledni upravy
ceny zaznamena narust o 3% a vice.

Clanek 7

Zavérecna ustanoveni
(1) Tato smlouva je vyhotovena ve 2 provedenich pro kazdou ze stran. Zmény a
dodatky k této smlouvé jsou mozné pouze pisemnou formou po podpisu obéma
stranami.
(2) Vztahy neupravené touto smlouvou se fidi ustanovenimi Obc¢anského zakoniku.
(3) Na dikaz souhlasu s obsahem této smlouvy ptipojuji obé strany své podpisy.
(4) Zhotovitel souhlasi se zvefejnénim této smlouvy v registru smluv ziizenym podle
zékona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach G¢innosti nékterych smluv a o registru
smluv (zékon o registru smluv).

V Praze, dne 1.11. 2023

za objednatele za zhotovitele



