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Urad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec€ o zameéstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: Xxxxx
Datum narozeni: xxxxx
Kontaktni adresa: xxxxx

Telefon: xxxxx

Zdravotni stav dobry:
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: 30.3.2023

Vzdélani: Stfedni odborné s maturitou
— obor podnikani

Znalosti a dovednosti: Prace na PC,
MS Office, AJ

Pracovni zkusenosti: ----

Absolvent se ucastnil pfed nastupem
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

rozsah druh
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Dané MB s.r.o.
Adresa pracovisté: 17. listopadu
1381, 293 01 Mlada Boleslav

Vedouci pracovisté: Martina Solcova

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim
Martina Solcova

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Martina.solcova@uctomb.cz
Tel.: 604 561 985

neni
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni pozadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa.

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt €innosti
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

ANO

STRATEGICKE CILE:

Iv pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

ANO

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

VSeobecna ucetni

Mlada Boleslav, 17. listopadu 1381

40 h tydné

Stredni vzdélani s maturitou

Znalost prace na PC

VSeobecna ucetni — uctovani prvotnich dokladud

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Seznameni s provozem firmy, proskoleni v BOZP, zaskoleni
pfi komunikaci se zakaznikem, komunikace s trady,
samostatné uctovani dokladd, zpracovani podkladd pro
zaverky, zpracovani zavérek a navrhy danovych piiznani

Ziskani védomosti v oblasti uCetnictvi, samostatné zpracovani
dariové evidence Ci tcetnictvi, zaklady dariového poradenstvi

Nazev prilohy:
Priloha ¢. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani prilohy:
4/24, 8/24

11/24
11/24
11/24
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktuaini situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
11/23 Seznameni s chodem spoleénosti, zakladni Y >4
$koleni BOZP 40hitydne
12/23 Prebirani dokumentace od klientu, zaklady
danové evidence
1/24 Zaklady ucetnictvi, samostatné uctovani
dokladt
2/24 Uétovani dokladt — platce a neplatce DPH
Kontrola zauctovani doklada dle zaznamni
evidence
3/24 Samostatné zpracovani DPH, KH
4/24 Zpracovani podkladt pro ro¢ni zavérky,
inventury Uctud
5/24 Archivace dokladu, zverejinovani vykazi
na obchodnim rejstfiku, Zpracovani
vyuctovani pro OSVC - ZP a SP
6/24 Zpracovani podkladt pro auditované
spole¢nosti
7124 Komunikace se zakazniky a predavani
ucetni dokumentace zakaznikiim
8/24 Zpracovani predbéznych vykazi za 1.
pololeti r. 2024, predani informaci
klientim
9/24 Zpracovani statistickych vykazt
spojenych s vedenim ucéetnictvi
10/24 Zpracovani podkladu pro silniéni dané,
dané z nemovitosti
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* V pripadé, Ze si zaméstnavatel uc¢astnika neponecha v pracovnim poméru po skoncéeni

odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvélil(a Martina Solcovéa dne.25.10.2023..
(jméno, pfijmeni, podpis)



