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K Evropska unie
. B Evropsky socialni fond
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* 4 * Operacni program Zaméstnanost  Urad prace €R

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: 26.9.2016
Vzdélani: SS - cestovni ruch
Znalosti a dovednosti: AJ — pasivni, PC — pokro¢ily, RP skup. B

Pracovni zkusenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 4 hodiny Individualni poradenstvi
8 hodin Skupinové poradenstvi
32 hodin Motivacni kurz

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: “Hudba pro radost z.s.”

Adresa pracovisté: Trebizského 524, 278 01 Mélnik
Vedouci pracovisté: XXXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni: XXXX
Kontakt: XXXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora:
predseda a reditelka

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/: fizeni a kontrola celé
organizace




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll Cinnosti
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Pomocny administativni pracovnik
Trebizského 524, 278 01 Kralupy nad Vltavou

40 hod/tydné, 12 M

v

SS

Znalost prace PC

Sprava emailu, rezervacniho systému, webovych stranek a
socialnich siti. Komunikace s klienty a spolupracovniky. Dalsi
administrativni prace uréené nadfizenym.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

sezndmeni s firemni kulturou, orientace v organizaci,
konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic, sezndmeni
s provozem, sezndmeni s BOZP a PO predpisy,

zvySeni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti
v oblasti prace na PC, marketingu, PR, komunikace s klenty

Datum vydani prilohy:
Mésicné soubézné
s Vyuctovanim mzd.
naklad

Nejpozdéji do 30.6.2018

Nazev prilohy:
Pfiloha €. 2 Pribézné
hodnoceni absolventa

Ptiloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 4 Osvédceni o Do 30.6.2018
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro Do 30.6.2018

budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

06/2017 Seznameni s organizaci (firemni kultura, organizacni struktura, 40 h/t\’/den

nabizené sluzby)

07/2017 ZaSkoleni a prace v rezervanim systému organizace 40 h/tyden

08/2017 ZaSkoleni a prace v komunikaci s klienty (osobni a pfes email) 40 h/tyden

09/2017 Uprava webovych stranek 40 h/t\’/den

10/2017 Propagace a PR organizace 40 h/tyden

11/2017 Organizace akef 40 h/tyden

12/2017 Skladové hospodafstvi 40 h/tyden

01/2017 Prace na socidlnich sitich 40 h/ty'lden

02/2017 Prace s exelem, rozsirena 40 h/t\’/den

03/2018 Samostatna pfiprava nabizenych sluzeb 40 h/ty'lden

04/2018 Prace v grafickych programech 40 h/t\’/den

05/2018 Ptiprava podkladl pro ucetni 40 h/ty'lden

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Martina Hegenbartova.................eceeceveveeeeeccveeennnns AN,

(jméno, pfijmeni, podpis)




