Materska Skola, Praha 4, Jilovska 75, ICO: 61384453, se sidlem Jilovska 1175/75,

Praha 4 - Branik, PS¢ 142 00, ICO: 61384453, zastoupena feditelkou Skoly JENEEGG—_—
(dale jen pfikazce) na strang jedné

podle §2430-2444 zakona 89/2012 Sb. ob&anského zakoniku uzavrieli tuto

smlouvu o vedeni mzdové agendy

Pfikaznik se Zavazuje poskytovat pfikazci sluzbu spocivajici ve vedeni mzdové agendy
pfikazce, jez zahrnuje:

1. Pfevzeti podklad( od piikazce v terminu 3-4 kalendaini dny pfed pozadovanym
terminem zpracovani. Pro potfeby zavedeni pracovnikd pak vypln&nim vstupniho
formulare pro kazdého pracovnika (viz. Personaini dotaznik) v terminu nejpozdsji 15
kalendafnich dni pred pozadovanym terminem prvniho zpracovani.

2. Prvotni kontrola vstupnich podklad, korekce nesrovnalosti
3. Zadani vstupnich podkladi a jejich zpracovani

4. Tisk sestav:
a) vyplatnich listkg
b) vyplatnich listin
c) dle potreb tisk sloZzenek nebo hromadného pfikazu pro banku

d) sestav pro potieby Ucetnictvi, rekapitulace vyplacenych mezd a rekapitulace
ZP a SP

€) srazkovych sestay (spofeni, pojisténi, pujcky, exekuce)

f)  vypist pro zdravotni pojistovny

g) sestav nemocenskych davek a hlageni pro socialni zabezpedeni,
h) vybranych statistickych sestay

ch) platove vymeéry

i) mzdové inventury

J) sestavy dovolenych

5. Sledovani a navrhy platovych postupt dle platnych predpist
6. Tisk evidenénich a mzdovych listd a dafiového vyuctovani, tisk zapoctovych listq
7. Pfikaznik Zpracuje podklady dle bodi 1 — 6 do 3-4 pracovnich dnq.




platného ceniku sluZeb za jeden pracovni pomér na ¢astku K¢ 180,- za kaZzdy zapoCaty mesic.
Za zavedeni kazdého nového pracovnika nebo za zpracovani dani v ramci kalendarniho roku je
jednorazové G&tovana aktualni cena K& 180,-. Za poskytnuti cloudového feseni je Gctovano 10
% z ceny zpracovani mezd. Administrativni a programatorské prace nad ramec smlouvy jsou
ustovany sazbou 500 K& za kazdou zapocatou % hod. VSechny ceny jsou uvedeny bez DPH.

1= Pfikazce se zavazuje poskytovat piikaznikovi véasné, pravdivé, ipiné a piehledné
informace a soudasné mu predkladat veskery material potifebny k fadnému vedeni mzdové
agendy.

2. Pfikazce zasle 20 dnl pfed pozadovanym terminem prvniho zpracovani podklady
k pfevzeti mzdové agendy. Lze bud vypInénim podkladového formulare za jednotlivé pracovniky
nebo nahradou téchto Gdajli tiskem z dosavadni mzdové agendy, nebo elektronickym nosicem.

3. V b&Zném mésici pfikazce zasle 4 dny pied poZadovanym terminem zpracovani
podklady pro zpracovani mezd pro jednotlivé pracovniky v elektronické podobé&. Je mozno
dohodnout i jinou podobu pfedavani dat.

V.

1. Piikaznik se zavazuje zachovavat migenlivost o vSech dulezitych skuteCnostech, ktere
se v souginnosti se zpracovanim mzdové agendy od pfikazce dozvi a to i po skonéeni smluvniho
vztahu. Této migenlivosti je pfikaznika opravnén zbavit pouze piikazce. Mi€enlivost se netyka
skuteénosti a povinnosti vychazejicich ze zakonného vztahu k institucim zfizovanych statem
v rozsahu vyplyvajicim z této smlouvy.

2. Prikaznik odpovida pfikazci za $kodu, ktera mu v souvislosti s vedenim mzdove
agendy vznikla, pokud ji zpUsobil pfikaznik (€i jeho zaméstnanec).

V.

Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou s Géinnosti od data podpisu. Smlouvu Ize
ukongit bud dohodou smluvnich stran, nebo vypovédi kterékoli ze smluvnich stran s vypovédni
IhGtou 3 mésich, ktera po&ina béZet prvnim dnem mésice nasledujiciho po doruéeni pisemné
vypovédi druhé strany. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech. Zména smlouvy je mozna
pouze pisemnou formou, a to ¢islovanymi dodatky ke smlouvé.

V Praze dne 1. 7. 2022

Materska skola, Praha 4, Jilovska 75
prikazce




