Cislo Objednatele: ......... Cislo Poskytovatele: .........

Smlouva o poskytovani sluzeb

uzaviena podle ustanoveni §1746 odst. 2 zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, v platném znéni,
(dale jen ,Obc¢ansky zakonik")

1.  Smluvni strany

1.1. Equica, a.s.
Sidlo: Rubeska 215/1, 190 00 Praha 9 — Vysoc¢any
zapsana v OR vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil B, vlozka 7407
ICO/DIC: 26490951/ CZ26490951
zastoupena: Bc. Eva Lipovska, feditelka spole¢nosti na zakladé plné moci ze dne 29. 6. 2021
bankovni spojeni: FIO banka, a.s., islo uctu: 2201535190/2010
(dale jen ,Poskytovatel®),
a

1.2. Mésto Rokycany
Sidlo: Masarykovo namésti 1, Stfed, 337 01 Rokycany
ICO/DIC: 00259047 / CZ00259047
zastoupena: Ing. Tomas Rada, starosta
bankovni spojeni:  19-225381 /0100
(dale jen ,Objednatel®),

uzaviraji tuto smlouvu o poskytovani sluzeb (dale také "Smlouva"), kterou se Poskytovatel
zavazuje fadné a vcas, na svUj naklad a nebezpeci, provést pro Objednatele sluzby dle
podminek této Smlouvy a poskytnout dalSi sluzby a Objednatel se zavazuje za podminek této
Smlouvy prevzit a zaplatit Poskytovateli dohodnutou cenu za jeho provedeni.

2. Preambule

Objednatel ma zajem o provedeni procesniho auditu a navrhu procesni optimalizace v oblasti
personalnich a ekonomickych procesli a vykonu spisové sluzby v prostfedi meéstského ufadu
Objednatele.

3. Predmét Smlouvy

Pfedmétem pInéni jsou sluzby Poskytovatele spo ivajici v zajisténi poradenskych a konzultanich
sluzeb za uCelem provedeni procesniho auditu a navrhu procesni optimalizace v oblasti
personalnich a ekonomickych procesi a vykonu spisové sluzby v prostfedi méstského ufadu
Objednatele.

3.1.  Rozsah poskytovanych poradenskych a konzultaénich sluzeb:
3.1.1. Procesni audit personalnich procest méstského ufadu v rozsahu pfilohy €. 2 Smlouvy.
3.1.2. Navrh doporuceni k optimalizaci personalnich procestd méstského uradu.
3.1.3. Procesni audit ekonomickych procest méstského ufadu v rozsahu pfilohy €. 2 Smlouvy.
3.1.4. Navrh doporuceni k optimalizaci ekonomickych procest méstského Gfadu.

3.1.5. Procesni audit vykonu spisové sluzby v prostfedi méstského Ufadu v rozsahu pfilohy
€. 2 Smlouvy.

3.1.6. Navrh doporuceni k optimalizaci vykonu spisové sluzby v prostfedi méstského ufadu.

3.1.7. Prezentace vystupl plnéni v rozsahu pfilohy €. 2 Smlouvy.
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3.2. Vystupem pinéni dle bodu 3.1. této Smlouvy budou poskytnuté poradenské a konzultaéni
sluzby a dokumentové vystupy v rozsahu pfilohy €. 2 Smlouvy.

4. Misto a termin pInéni
4.1. Mistem plnéni je sidlo Objednatele a sidlo Poskytovatele.

4.2. Poradenské a konzultaéni sluzby, zejm. mapovani procesl, je mozZné poskytovat také
prostfednictvim videokonferencnich prostfedku.

4.3. PInéni této Smlouvy v rozsahu provedeni procesniho auditu personalnich a ekonomickych
procesl a procesniho auditu vykonu spisové sluzby bude poskytovano do 3 mésicli od nabyti
platnosti a uc€innosti této Smlouvy, nejpozdéji v8ak do 31. 12. 2023. PInéni této Smlouvy
v rozsahu navrhu doporuceni k optimalizaci personalnich a ekonomickych procesli a navrhu
doporuceni k optimalizaci vykonu spisové sluzby bude poskytovano do 2 mésici od
akceptace vystupu procesniho auditu, nejpozdéji vSak do 28. 2. 2024. V opravnénych
pfipadech, napf. v pfipadé nedostupnosti pracovnikl objednatele pro provedeni auditu, je

mozné po vzajemné dohodé& smluvnich stran termin plnéni posunout. DFfivéjSi plnéni je
mozné.

5. Prava a povinnosti Poskytovatele

5.1. Poskytovatel prohlasuje, Zze pfedmét plnéni Smlouvy nebude zatizen pravy tfetich osob,
ze kterych by pro Objednatele vyplynuly jakékoliv dalSi finanéni nebo jiné naroky ve prospéch
tretich stran. V opaéném pfipadé Poskytovatel ponese veskeré dlsledky takového zasahu do
prav tfetich osob.

5.2. Poskytovatel je povinen archivovat originalni vyhotoveni Smlouvy véetné jejich dodatki,
originaly Ucetnich dokladl a dalSich doklad(i vztahujicich se k realizaci prfedmétu této Smlouvy
v souladu s pravnimi piedpisy CR (zékon &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, a zakon &. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty).

5.3. Poskytovatel ma pravo pouzit jméno a logo Objednatele ve svych referenénich listinach.

6. Prava a povinnosti Objednatele

6.1. Objednatel se zavazuje poskytnout Poskytovateli fadné a v€as soucinnost, ktera je nezbytna
k fadnému pInéni Smlouvy Poskytovatelem. Zejména je povinen poskytnout Poskytovateli
potfebné podklady ainformace a =zajistit UCast nezbytnych pracovnikli Objednatele
na relevantnich jednanich. Objednatel odpovida za Uplnost a spravnost pfedanych podkladu
a informaci.

6.2. Objednatel je povinen za podminek stanovenych touto Smlouvou zaplatit Poskytovateli
dohodnutou cenu.

7. Dalsi ujednani

7.1. Kontaktni osoby jsou pro komunikaci v pribéhu realizace pfedmétu Smlouvy stanoveny
nasledovné:

= Za Poskytovatele:

= ve_ vécech smluvnlch Lenka Dosla, tel: +"g:” ?‘?E‘;';-,_"
AR i D

ediis EHL- 1:-”-“ '1- ".-.-ﬁ'- e
- ve vecech “vécného plnéni: Ing. Martina Wild, tel.: ',:;’qﬁ;,,g;;';
e

R DT PR T

= Za Objednatele:

= ve vécech squvnlche Ing. Toma$ Rada, tel.. + Zd.%

gy eE ,'",_5 T A e
e P R L R
= ve vecech vécného plnen| Mgr. Daniel Chaloupka, tel.:

.i!n‘-" [EpE e LRI ile 7, Ing. Eva Praumova, tel: +?H g8
'r-ﬂ’? S e 2 Mar. Michala Borec&kova, tel.: Bl : iy
-" T R el ey -'-“-‘“'“ T -".E": g (AR S B et e

e-mail: i:"‘-J ﬁ-:- R'F'E' -:I'ME,- -c'rgfﬁm'fﬂé.f:ﬁr':v
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7.2.

Pisemnosti ¢i dokumenty souvisejici se Smlouvu budou Poskytovateli i Objednateli
doruéovany na adresu jeho sidla uvedenou ve Smlouvé. Vyskytnou-li se pochybnosti
o doruéeni konkrétni pisemnosti nebo jestlize Poskytovatel nebo Objednatel doruceni
pisemnosti jakkoli zmafi, bude takova pisemnost povazovana za doru¢enou druhé strané treti
den po jejim odeslani na vySe uvedenou adresu sidla Poskytovatele nebo Objednatele, a
to bez ohledu na skutenost, zda se zde Poskytovatel nebo Objednatel fakticky zdrzuje di
nikoliv. B&Zzna komunikace organizacniho a informativniho charakteru bude probihat e-
mailovou komunikaci na kontakty uvedené v bodé 7.1 této Smlouvy, pfiemz nebude-li
prokazano jinak, bude takova komunikace povaZovana za doruCenou tfeti den po jejim
odeslani.

8. Cena a platebni podminky

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Cena za pInéni predmétu Smlouvy za dobu trvani Smlouvy je sjednana ve vysi 490 000,- K&
bez DPH. Cena s 21 % DPH Cini k datu podpisu Smlouvy 592 900,- K&.

Cena za plnéni pfedmétu Smlouvy se sklada z dil¢ich polozek:

Cast pInéni Cena v K¢ bez DPH | DPH (%) Cena v K¢ vé. DPH
Procesni audit 264 463 21 320 000
Navrh doporucéeni 225 537 21 272 900

Cena bude uhrazena po akceptaci Objednatelem po dokon&eni realizace pfedmétu pinéni
nebo jeho Casti a odevzdani oboustranné odsouhlaseného a potvrzeného Akceptacniho
protokolu poskytnutych sluzeb, a to na zakladé dokladu podle odst. 8.5 této Smlouvy.

DPH bude Poskytovatel uc¢tovat v zakonné sazbé platné v den zdanitelného pinéni.

Cena obsahuje veskeré naklady Poskytovatele nezbytné k fadnému, Uplnému a kvalitnimu
plnéni pfedmétu pInéni véetné vSech rizik a vlivi souvisejicich s plnénim. Cena zahrnuje
pojisténi, garance, cla, poplatky, inflaCni vlivy a jakékoli dalSi vydaje nutné pro realizaci
zakazky.

Darovy doklad k pInéni dle Smlouvy budou Poskytovatelem vystaven do 14 kalendainich dnu
od pfedani a akceptace vystupll pfedmétného pinéni. O pfedani a akceptaci sepiSi smluvni
strany pfedavaci protokol podepsany ob&ma smluvnimi stranami.

Darovy doklad bude zaslan elektronicky na adresu Objednatele = :.‘-_,;\, *.vra#-%'t'jt Jf.vr:m
popf. datovou schrankou mmmfb7hp Doba splatnosti darového dokladu je stanovena na
21 kalendarnich dni ode dne doruceni danového dokladu Objednateli. Dafiovy doklad musi
obsahovat nalezitosti dle § 28 zak. ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni
pozdéjSich predpisU.

Objednatel ma pravo darfiovy doklad pfed uplynutim lhaty jeho splatnosti vratit, aniz by doslo
k prodleni s jeho uhradou, obsahuje-li nespravné udaje nebo naleZitosti dle uvedenych
pravnich pfedpist. Nova Ihlta splatnosti v délce 30 dnl pocne plynout ode dne doruceni
opraveného dafiového dokladu Objednateli.

Pokud bude pInéni Smlouvy ukonéeno v pribéhu jeho realizace a nedojde kvili tomu ke
splnéni celého prfedmétu Smlouvy, Poskytovateli nalezi odména vrozsahu skutecné
odvedené prace. Pokud k ukonéeni plnéni Smlouvy dojde prokazatelné z divodu pochybeni
Poskytovatele, které nebude napraveno, ani v dodate¢né pfiméfené Ihité dané Objednatelem,
Poskytovatel neni opravnén narokovat vici Objednateli zadné finanéni pinéni.

Odpovédnost, sankce a smluvni pokuty
9.1.

V pfipadé, ze Poskytovatel nedodrzi lhdty uvedené v této Smlouvé, ma Objednatel pravo
uplatnit vi¢i nému smluvni pokutu ve vysi 1 000 K& za kazdy i zapoc€aty pracovni den
prodleni.
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10.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

Pfi nedodrzeni terminu splatnosti faktur je Objednatel povinen uhradit Poskytovateli Urok
z prodleni ve vysSi 0,05 % z dluzné ¢astky za kazdy i zapocaty kalendarni den prodieni.

VySe smluvni pokuty je omezena Castkou odpovidajici maximalni cené plnéni dle této
Smlouvy podle &l. 8.1 této Smlouvy bez dané z pfidané hodnoty.

Zadna ze smluvnich stran neni zodpovédna za prodleni zplisobené prodlenim s plnénim
zavazk( druhé smluvni strany.

Poskytovatel nese odpovédnost za Cinnosti spojené s poskytovanim sluzeb dle pfedmétu
plnéni této Smlouvy.

Poskytovatel neodpovida zejména za nasledujici pfipadné Skody, sankce, kraceni plnéni
(dotaci) ¢&i postihy:

9.6.1. vzniklé v dusledku ukonu provedenych samotnym Objednatelem nebo prostfednictvim
tfeti strany bez pisemného souhlasu Poskytovatele,

9.6.2. vzniklé v dUsledku poruseni ustanoveni této Smlouvy Objednatelem,
9.6.3. vzniklé v dusledku chyb ¢i nespravnosti v podkladech dodanych Objednatelem,
9.6.4. vyplyvajici z pozdniho ¢&i netplného doloZeni podkladi Objednatelem, nebo

9.6.5. vzniklé v dasledku toho, Ze Objednatel nevyuzil vSechny pravni prostfedky obrany
k zabranéni vzniku ajmy ¢&i jeji minimalizaci,

9.6.6. vzniklé v dusledku ¢&innosti provedenych Poskytovatelem dle vyslovnych poZadavkl
Objednatele, pokud jej Poskytovatel upozornil na jejich nevhodnost.

Objednatel si je védom skuteCnosti, Ze v pfipadé neschvaleni zadosti o dotace nelze tuto
skute¢nost povazovat za divod k vymahani $kody, majetkové ujmy ¢&i vzniku finanéni ztraty; to
neplati, bylo-li neschvaleni dotace prokazatelné zplsobeno zavinénim Poskytovatele.

Celkova maximalni vySe souc¢tu nahrady ujmy, za kterou odpovida Poskytovatel, a smluvni
pokuty, kterou ma hradit Poskytovatel, odpovida maximalni cené plnéni dle této Smlouvy
podle ¢l. 8.1 této Smlouvy bez dané z pfidané hodnoty.

Zadna ze stran neni odpovédnd za $kodu vzniklou poru$enim povinnosti ze Smlouvy,
prokaze-li, ze ji ve splnéni povinnosti ze Smlouvy do¢asné nebo trvale zabranila mimoradna,
nepfedvidatelna a nepfekonatelna pfekazka vznikla nezavisle na jeji vuli. Pfekazka vznikla ze
Skudcovych osobnich pomérd nebo vznikla az v dobé, kdy byl Skidce s plnénim povinnosti ze
Smlouvy v prodleni, ani pfekazka, kterou byl Skidce podle Smlouvy povinen pfekonat, ho
vS8ak povinnosti k nahradé nezprosti. Smluvni strany se zavazuji upozornit druhou smluvni
stranu bez zbyte€ného odkladu na vzniklé pfekazky branici fadnému plnéni Smlouvy a déle
se zavazuji k vyvinuti maximalniho Usili k jejich odvraceni a pfekonani.

Ochrana informaci a zpracovani osobnich udaju

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Smluvni strany jsou povinny zachovavat mi€enlivost o veskerych informacich, o kterych se
dozvédély pfi plnéni této Smlouvy nebo v souvislosti s ni. Povinnost mi€enlivosti neni dotéena
ukon&enim této Smlouvy.

Sluzby poskytované dle Smlouvy zahrnuji aktivity, pfi kterych muze dochazet ke zpracovani
osobnich Udajii Objednatele Poskytovatelem. Poskytovatel se zavazuje zpracovavat osobni
udaje tak, aby neporusil zadné ustanoveni pravnich prfedpist upravujicich nakladani
s osobnimi udaji.

Poskytovatel zpracovava pro Objednatele osobni udaje v rozsahu nebytném pro poskytovani
sluzeb dle Smiouvy.

Osobni udaje bude Poskytovatel zpracovavat nejdéle po dobu trvani Smlouvy. Po uplynuti
této doby budu osobni Udaje zpracovavany, pokud je to nezbytné pro ochranu prav a pravem
chranénych zajml Poskytovatele, Objednatele, nebo jiné dotéené osoby. Ukonéenim Smlouvy
rovnéZz neni dotéena povinnost Poskytovatele zpracovavat osobni Udaje, ktera vyplyva
Z pravnich predpis(.
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1.

12,

13.

10.5. Poskytovatel se zavazuje, Ze pfijme s pfihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na provedeni,
povaze, rozsahu, kontextu a ucelim zpracovani i k rizné pravdépodobnym a r(izné zavaznym
rizikim pro prava a svobody fyzickych osob veSkera technicka a organizacni opatfeni
k zabezpeceni ochrany osobnich Gdaju a k vylou€eni mozZnosti neopravnéného nebo
nahodilého pfistupu k osobnim udajim, k jejich zméné, zni¢eni &i ztraté, neopravnénym
pfenosum, k jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti osobnich
udaja.

Platnost a u¢innost Smlouvy

11.1. Tato Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.

11.2. Tato Smlouva podléha registraci podle zakona &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru
smluv), v platném znéni. Smlouvy nabyva uc¢innosti dnem jejiho uvefejnéni v registru smluv.

11.3. Uverejnéni Smlouvy v registru smluv zajisti Objednatel.
11.4. Tato Smlouva se uzavira na dobu uréitou do spInéni uéelu Smiouvy.

11.5. Smluvni strany jsou opravnény odstoupit od této Smlouvy, dojde-li k podstatnému poruSeni
povinnosti plynoucich ze Smlouvy druhou stranou.

11.6. Za podstatné poruseni Smlouvy ze strany Objednatele se povaZuje zejména:
11.6.1. prodleni s Uhradou jakékoliv ¢asti ceny delsi nez 30 dnu,
11.6.2. prodleni s dodanim pozadovanych podkladu a informaci trvajici déle nez 30 dnd,
11.6.3. absence jiné nutné soucinnosti ze strany Objednatele trvajici déle nez 30 dnu,
11.6.4. poskytnuti chybnych ¢i nepravdivych podkladd a informaci.

11.7. Za podstatné poruseni Smlouvy ze strany Poskytovatele se povazuje zejména:
11.7.1. prodleni s plnénim pfedmétu Smlouvy trvajici del$i nez 30 dnd,

11.7.2. poskytnuti vadného plnéni nebo jeho &asti, nelze-li takovou vadu dodate¢né odstranit
a neni-li vada dusledkem jednani ¢i opomenuti Objednatele,

11.7.3. poskytnuti vadného plnéni nebo jeho &asti s odstranitelnou vadou, nebyla-li takova
vada odstranéna ani v dodate¢né pfiméfené Ihité dané Objednatelem.

11.8. PrFed uplynutim stanovené doby Ize platnost Smlouvy ukoncit rovnéz oboustrannou pisemnou
dohodou smluvnich stran.

11.9. Po skonceni platnosti Smlouvy nema zadna ze smluvnich stran narok na dalSi plnéni dle
Smlouvy, s vyjimkou prav z poskytnuti pfip. licenci na dobu neur€itou, prava z odpovédnosti
za vady, povinnost mléenlivosti, zaruénich povinnosti Poskytovatele u zafizeni, ktera dodal
v pribéhu trvani platnosti Smlouvy a dal$i ustanoveni Smiouvy, ktera podle svého obsahu
maji trvat i po zaniku smluvniho vztahu.

Rozhodné pravo

12.1. Vztahy mezi smluvnimi stranami Smlouvou vyslovné neupravené se budou fidit ¢eskymi,
obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, zejména Ob&anskym zakonikem v platném znéni.

12.2. VeSkeré spory mezi smluvnimi stranami vyplyvajici ze Smlouvy nebo z jejiho poruSeni,
ukonceni nebo neplatnosti, budou rozhodovany obecnymi mistné a vécné prislusnymi soudy
Ceskeé republiky.

Zavérecna ustanoveni

13.1. Smlouvu Ize ménit nebo doplfiovat pouze pisemnymi dodatky oznaCovanymi a Cislovanymi
vzestupnou fadou po dohodé obou smluvnich stran a podepsanymi opravnénymi zastupci
smluvnich stran uvedenymi v z&hlavi této Smlouvy. Jina ujednani jsou neplatna.

13.2. Uzavifenim Smlouvy nedochazi k Zadnému faktickému ani pravnimu omezeni kterékoli
ze smluvnich stran ve vztahu k plnéni jakékoli jiz existujici zakazky vic&i jejich klientim
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Ci ve vztahu Kk jejich snaze o ziskani budoucich zakazek kdykoli v budoucnu, s vyjimkou
nemoznosti Poskytovatele uCastnit se vefejné zakazky, jejiz pfiprava a administrace je
predmétem Smiouvy.

13.3. Je-li nebo stane-li se nékteré ustanoveni Smlouvy neplatnym ¢&i neucinnym, nedotyka
se to ostatnich ustanoveni Smlouvy, ktera zustavaji platna a G¢inna. Smluvni strany
se v tomto pfipadé zavazuji jednat v dobré vife s cilem nahradit neplatné/neucinné ustanoveni
ustanovenim platnym/a¢innym, které nejlépe odpovida plvodné zamySlenému Ucelu
ustanoveni neplatného/neucinného.

13.4. Smluvni ustanoveni, z nichz vyplyva, Ze maiji pfetrvavat i po ukonéeni Smlouvy, pfetrvavaji i
po ukonéeni Smiouvy.

13.5. Tato Smlouva je vyhotovena v elektronické nebo listinné podobé, pficemz preferovana je
elektronicka podoba Smlouvy. Smlouva vyhotovena v elektronické podobé je opatfena
kvalifikovanymi elektronickymi podpisy zastupcli smluvnich stran. Smlouva v listinné podobé
je vyhotovena ve dvou provedenich, z nichZ kazdé ma platnost originalu, pficemz obé smluvni
strany obdrzi jedno vyhotoveni.

13.6. Smluvni strany prohlasuji, Zze tato Smlouva je projevem jejich pravé a svobodné vdle
a na dukaz dohody o vSech ¢lancich Smlouvy pfipojuji své podpisy.

13.7. Nedilnou sougasti této Smlouvy jsou pfilohy:

Pfiloha €. 1: PIna moc feditelky spolec¢nosti Equica, a.s.
PFiloha €. 2: Detailni specifikace plnéni pfedmétu Smlouvy
Za Poskytovatele: Za Objednatele:
V Praze,dne ..................... V Rokycanech, dne .....................
.. . s w Podepsal Ing. Tolna’é Rada
Eva T e Ing. Tomas e, s
L| pOVS ka’ ?;t:géng()]z?o?)? Ra d a 93%85 2023.10.06 09:26:05
Bc. Eva Lipovska Ing. Tomas Rada
Reditelka spolegnosti starosta
Equica, a.s. Mésto Rokycany
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Cislo Objednatele: ......... Cislo Poskytovatele: .........

Priloha €. 1: PIna moc reditelky spole€nosti Equica, a.s.

€QUICA \__

Erpilirhin. Dompany of Fovisses
PLNA MOC

EQUICA, a.s

Rubeglka 215/1, 190 00 Praha 9 - Vysodany

1C0k: 26490951

Lastoupeni Ing, Jaromirem Hosikem, pedsedow sprivni rady

FMOCNE

Be. Evu Lipovekou

B ety 4
# -3 =||-'\.-
%ﬁﬁ*%f%. L :El";ﬁ_ffﬂ"‘ :

TR ety A

a udéluje [ meto speciilnd ploou moc k providénd velkerjch dkon nezbyinych k béZnérmy Hrend
spolefénost Equica, a.5. (dile jen spoleénost), k pHjimind viech opatfent v souvislosa s obchodni
cinnost reto spolecnosa a k vwkonavani veskeryeh kont = &m souvisejicich.

Be. Eva Lipovski je 2ejména oprivinéna za spoleénost
1. jednat ve viech soudnich & spravnich rizenich, jeich? uéastnikem pe spolecnost,
2. jednat s veskeryms statnind organy a uiady, zaméstmnand spolecnost a veikerymi
obchodnima parmery spolecnosa,
3. zavazovat spolecnose,
4. Linie veSkerd pravnd jedniani viemé uzavirinl pHaleingch smlov,
5. pHjimar vedkeré derudované pisemaost a dokumenty adresované spolecnost nebo
[ng. Jaromimn Hosikowvy, jako piedsedo sprivad rady,
6. wdélovat plnou moc tfedm csobdm v ramel obchodnich a provosnich potfeb spoleéniost
Plamost této plné moc je stanovens ode dne podpisu.

Tato plad moc je wdélena na dobu neuréitou.

% Praze, doe 29, 6. 2021

Lmocnéni phjirmam

RLETSTA
e
Ealiar i

e -

Be. Eva Lipowski
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Cislo Objednatele: ......... Cislo Poskytovatele: .........

Priloha €. 2: Detailni specifikace pInéni predmétu Smlouvy

Detailni seznam procesu

Seznam procesu Méstského urfadu Rokycany vybranych pro procesni audit za u¢elem jejich optimalizace:
I. Procesy personalni

1. Nabor zaméstnancu do pracovniho poméru

Uzavirani DPP, DPC

Adaptace zaméstnancu

Bezpec&nost a ochrana zdravi pfi praci, pozarni ochrana
Vzdélavani a rozvoj kvalifikace zaméstnancu
Hodnoceni pracovniho vykonu zaméstnanc
Zaméstnanecké benefity a odménovani

8.  UkoncCeni pracovniho poméru

No ok owd

Il. Procesy ekonomické

9. Tvorba a &erpani rozpo¢tu mésta

10. Zavérecny ucet mésta

11. Pfezkum hospodaieni mésta

12. Vykon hospodarské €innosti mésta

13. Mzdova agenda

14. Likvidace cestovnich pfikazu

15. Stravné (stravenky)

16. Obéh ucetnich dokladu

17. Fakturace (pfijaté faktury, vydané faktury)

18. Kontrola a U¢tovani specifickych uctl

19. Ugtovani pfijma

20. Ustovani vydajd

21. Ugtovani cizich prostredki

22. Ugtovani majetku a odpist

23. Zpracovani pfiznani k dani z pfidané hodnoty (DPH)

24, Zpracovani dané z pfijmu

25. Zpracovani U€etni zavérky a vykaznictvi

26. Vedeni U¢ta mésta u penéznich ustavli, provadéni bankovnich operaci a stahovani vypis(
27. Kontrola a diverzifikace finanénich prostfedk( mésta u penéznich ustavd
28. Agenda hlavni pokladny (pfijmova pokladna, vydajova pokladna)
29. Agenda pfiru¢nich pokladen

30. Evidence a uctovani pfisné zuctovatelnych tiskopisd a cenin
31. Tvorba a uc¢tovani dotaci / grantd mésta

32. Ugtovani individualnich dotaci / grantti mésta

33. Ugetni zpracovani pfijatych dotaci

34. Sprava skladového hospodafrstvi

35. Sprava majetku - rozvahového

36. Sprava majetku - podrozvahového

37. Tvorba a aktualizace odpisového planu

38. Likvidace Skod majetku

39. Pojisténi majetku

40. Inventarizace majetkd a zavazk( mésta

8/10



Cislo Objednatele: .........

Cislo Poskytovatele: .........

41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.

Sprava a vybér mistnich poplatk

Mistni poplatky - tvorba platebnich vymér(

Vydavani potvrzeni o bezdluznosti

Tvorba pfedpisu k pohledavkam

Tvorba a zauctovani opravnych polozek k pohledavkam
Vymahani pohledavek

Pfihlaseni pohledavek do insolvenéniho Fizeni
Pronajmy nebytovych prostor a jejich uctovani
Konsolidace

lll. Procesy vykonu spisové sluzby

50.
51.
52.
53.
54.

Podatelna - dosla posta

Podatelna - odeslana posta

PFijem dokument( na spisovém uzlu
Obéh dokument( v rdmci spisové sluzby

Spisovna (zaloZeni spisu, zpfistupnéni spisu, skarta¢ni fizeni, archivace)

Pocet analyzovanych procestd maze byt zménén (snizen nebo rozsifen) az o 10 % vySe uvedeného poctu
procesll Méstského Ufadu v oblasti personaini, ekonomické a/nebo v oblasti vykonu spisové sluzby, a to
v zavislosti na pfip. pozadavcich identifikovanych v prubéhu realizace procesniho auditu.

Popis / obsah procesni karty

Nazev procesu

Identifikator procesu

Plsobnost

Kategorie procesu

Cil procesu

Vlastnik / garant procesu

Popis procesu

Ugastnici procesu

Vstupy

Vystupy

Legislativni podminky

Podpora IT nastroji

Rizika / nedostatky procesu

Potencial k optimalizaci
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Cislo Objednatele: ......... Cislo Poskytovatele: .........

Struktura doporuceni k optimalizaci

Nazev doporuceni k optimalizaci

organizacni
Typ doporuéeni k optimalizaci procesni

technické / technologické

Pfedpokladana doba implementace xx mésicu

Popis sou€asného stavu (identifikovana slaba mista / nedostatky)

= Text

Navrh budouciho / cilového stavu (doporuceni vedouci k optimalizaci stavajiciho stavu)

= Text

10/ 10



