Smlouva o zpracovani mezd

Uzavrena mezi smluvnimi stranami -

Zikladni umélecka skola, Praha 5 — Stodulky, K Brance 72
Adresa: K Brance 72/2, PSC 155 00, Praha 5 - Stodiilky

I1CO: 67361471

Bankovni spojeni: 0130191319/0800

Zastoupena feditelkou $koly: PhDr. Bojanou Kljunié, Ph.D.

dilejen objednatel

a

Bc. Renéata Cechova

Adresa: Nad Opatovem 2026/1, PSC 149 00, Praha 4
DIC: CZ7558130085

1CO: 70138354

Bankovni spojeni: 1695013063/0800

dalejen zpracovatel
CLIL
Pfedmét smlouvy
1. Zpracovatel se zavazuje provadét kompletni zpracovani mezd pro objednatele v souladu se

Zakonikem préce a ostatnimi obecné pravnimi pfedpisy.

2. Vramci Cinnosti uvedené vl I bodu 1. této smlouvy se zavazuje pro objednatele
zpracovavat:

a) vécné, prikazné a spravné mzdovou agendu v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy.
Zpracovatel se zavazuje upozornit objednavatele na zmény v pravnich ptedpisech, na
opatfeni, ktera maji vliv na zpracovani mzdové agendy

b) zpracovatel se déle zavazuje objednavateli zpracovat a ptedat v nize uvedeném terminu
nasledujici podklady:

- vyplatni listiny
- vyplatni listky
- rekapitulace mezd (sestava S 22)
- rozactovani mezd (sestava S 08)
- sestavy pro zdravotni pojistovny (sestava S 29)
- sestava pro sociadlni pojistné (sestava S 39)
- sestava nezahrnuté castky — rozdil mezi HM a vyméfovacim zékladem (sestava S 40)
- sestava vyplacené nemocenské davky (S 02)
- sestava nevyplacené nemocenské davky (S 03)
- prehled o vysi pojistného
- celkovy prehled srazek pracovnika
- pfevodni piikazy
- statistické vykazy
C) zpracovatel se zavazuje objednateli na pozadani zpracovat a pfedat podklady
k povinnym statistickym vykazim
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CLIL
Povinnosti zpracovatele
1. Zpracovatel se zavazuje pfedat podklady dle dohody 2b/Cl. 1. této smlouvy
objednateli nejpozdéji 3 pracovni dny pied terminem vyplat, nebo po pfedchozim ustnim
dojednani.
2. Zpracovatel poskytne na zdkladé pisemné objednavky objednavatele poradenské
sluzby v oblasti persondlni a ekonomické.
3. Zpracovatel odpovida za spravnost provadénych operaci a ostatnich praci a ¢innosti
i za spravnost vykazt a podklad statistickych hlaseni.
4. Data budou zavedena podle predloZenych podkladii objednavatele. Za spravnost
téchto tidajti zpracovatel neodpovida.
CL II1.
Povinnosti objednavatele
1.  Objednavatel se zavazuje zpracovateli pfedat pravdivé, aplné a pfehledné podklady
nutné pro zpracovani mezd nejpozdéji k 3. kalendainimu dni v mésici — zpracovavaného
meésice, nebo individudlné po dohodé.
CLIV.
Cena a zptisob fakturace
1.  Za poskytovani praci a sluzeb uvedenych v ¢l. I. této smlouvy se objednavatel zavazuje platit
zpracovateli smluvenou odménu ve vy3i 160,- K€ mésiné za zpracovani agendy pro jednoho
zameéstnance (za jedno osobni ¢islo).
2. Na zékladé pozadavku objednavatele podle ¢l. I odst. 5 bude uctovano podle skutecné
odpracovanych hodin 160,- K¢ za 1 hod.
3. Faktura je splatna vzdy do 14ti dni ode dne vystaveni na tlet zpracovatele u Ceské
spofitelny v Praze 4 ¢is. uctu 1695013063/0800

CL V.
Trvani smlouvy a zpiasob vypovédi
Tato smlouva se uzavird na dobu neurditou pocinaje dnem 01. 01. 2013 stim, Ze muze byt
vypovézena kteroukoliv ze smluvnich stran doporufenym dopisem, pfifemZ vypovédni lhita
v délce 3 mésici poéne béZzet prvnim dnem v mésici nasledujicim po mésici, ve kterém bylo
vypovézeni smlouvy doruceno smluvni strané.

CL VL
Mléenlivost a ochrana osobnich udajt

Odst. 1

Predmét
a) Zakladni umélecka skola, Praha 5 — Stodulky, K Brance 72 (dale jen ,spravce”) je spravcem
osobnich tidajii ve smyslu § 4 pism. a) zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a 0 zméné
nékterych zakonti, ve znéni pozdgjSich pfedpisit v rozsahu téchto poloZek: udaje zosobniho
dotazniku, tj. jméno a pijmeni zaméstnance, rodné pifjmeni, rodné &islo, &islo OF, datum
narozeni, misto narozeni, stav, statni pfislusnost, adresa trvalého, pfipadné pfechodného pobytu,
zdravotni pojistovna, &slo tiétu v bance, uplatnéni slevy na dani ze mzdy, telefonni ¢islo, pobirani
dtichodu; tidaje z dotazniku pro zafazeni do tfidy a stupné, tj. dosaZené vzdélani-vysvédceni,
prehled praxe; déle pak udaje z prohlaeni poplatnika dané z pffjml tj. jména a rodna disla
nezletilych déti, zletilych déti az do dovrSeni 26 let, jestlize nepobiraji invalidni dichod pro
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invaliditu tfettho stupné, doklady souvisejici s drZenim prtikazu ZTP/P; obsah platového vyméru
vCetné vySe platu, zafazeni do pislusného stupné a platové t¥idy; ostatni doklady tj. rozhodnuti o
docasné pracovni neschopnosti, OCR, pfehledy dovolenych a ¢erpani studijniho volna, ptehledy o
Cerpani odmén z FKSP, pfehledy o ¢erpani odmén z FO, piipadné jinych zdrojt, pfehledy o vysi
srazek za poskytnuté ptjcky a prehledy sraZek za stravenky; a obsah veskerych vystupnich sestav
z moduli mzdy, které Zpracovatel vyhotovi.

b) Bc. Renata Cechova (dale jen ,zpracovatel”) se zavazuje jako zpracovatel osobni tdaje,
vymezené v odst. 1 (ddle jen ,osobni idaje”), zpracovat timto zptisobem: pouZit ke zpracovani
mzdové agendy, podkladii souvisejicich se mzdovou agendou a pro statistické vykazy pro ZUS
Praha 5 - Stodilky, KBrance 72. Operace sosobnimi tidaji budou provadény dle potfeby,
nejCastéji zacatkem kazdého mésice pfi zpracovani mezd. Zpracovani se nesmi Gdastnit treti
osoba.

Odst. 2

Zaruky
a) Jakékoli zpracovéni osobnich tdajii, odliSné od zpracovani podle ¢&. I odst.?2, se zakazuje.
Zpracovatel zejména neni opravnén osobni tidaje zpfistupnit jinym subjektiim, neuklad4-li mu to
zvlastni zdkon, ani je vyuZit pro vlastni potfebu.
b) Zpracovatel prohlasuje, Ze k zamezeni nahodilého nebo neopravnéného pristupu k osobnim
tdajium, k jejich neopravnéné zméné, znieni nebo ztraté nebo jinému neopravnénému zpracovani
a zneuziti, pfijal tato opatfeni: data budou uzaméena v mistnosti na pracovisti, nebo v pfipadé
vykonu prace doma v uzamdeném bytg&. V pfipadé pfenaseni dat With deepest sympathy, Bojana
plné zodpovidd zpracovatel. Vypoletni technika, stejné jako samotné datové prostiedi
v programu VEMA bude chranéno heslem.
¢) Zpracovatel se zavazuje neprodleng informovat spravce, pokud by doslo k poruseni povinnosti
podle odstavci 1 a 2 anebo k ohroZen jejich plnéni.

Odst. 3

Mil¢enlivost
a) Zpracovatel se zavazuje zachovavat micenlivost o viech osobnich tidajich, které mu spravce
pfedal k pInéni pfedmétu smlouvy podle ¢l. I a o bezpe¢nostnich opattenich, jejich zvefejnéni by
ohrozilo zabezpeceni téchto osobnich tdajt.
b) Zavazek mldenlivosti zpracovatele podle odst. 1 trva i po skondeni platnosti této smlouvy.
¢) Zaméstnanci zpracovatele, ktefi v rdmci pInéni svych pracovnich povinnosti p¥ichazeji do styku
s osobnimi tidaji klientt1, jsou vdzéani povinnosti ml¢enlivosti.
d) Povinnost zaméstnancii zachovavat ml¢enlivost podle odst. 3 trvé i po skondeni pracovniho
poméru.

Odst. 4
Likvidace osobnich udajt
Jakmile pomine tcel zpracovani osobnich tidajti, tyto nebudou dale zpracovatelem zpracovany.
Zpracovatel provede po pominuti tielu zpracovani osobnich tdajti jejich likvidaci ve smyslu § 4
pism. i) uvedeného zakona ¢. 101/2000 Sb. a pfeda nosice obsahujici osobni tidaje spravci. O téchto

ukonech pisemné vyrozumi spravce.
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Odst. 5

Jina ujednani
a) Spravce je opravnén kontrolovat plnéni povinnosti, které jsou zpracovateli uloZeny touto
smlouvou.
b) Bude-li pfi zpracovani osobnich idajit nékterou ze stran zji$téno, Ze zpracovavané osobni tidaje
nejsou pravdivé nebo pfesné, budou tyto tdaje blokovany a bez zbyteéného odkladu opraveny
nebo doplnény. O tom se strany neprodlené vzajemné informuiji.
¢) Zpracovatel se zavazuje zachovavat mlcenlivost a o vSech skutetnostech tykajicich se
objednavatele a jeho ¢innosti, o nichZ se dozvédél v souvislosti s pInénim ¢&innosti a praci pro
objednavatele dle této smlouvy a to i po skonceni jejiho trvani.

ClL VIL
Zavérecna ustanoveni

1.  Tato smlouva vstupuje v platnost dnem uvedenym v ¢l. V. této smlouvy a po podpisu obou
stran.

2. Tato smlouva je sepsana ve dvou vyhotovenich. Jedno vyhotoveni této smlouvy obdrzi
objednavatel a jedno vyhotoveni obdrzi zpracovatel.

3.  Veskeré zmény a dopliiky této smlouvy jsou mozné jen po souhlasu obou smluvnich stran a
to pouze v pisemné forme.

4. Obé strany po pfecteni smlouvy vyslovné prohlasuji, Ze smlouva odpovida jejich pravé a
svobodné viili a na ditkaz toho ji stvrzuji vlastnoru¢nimi podpisy.

Priloha:
1. Vypis z obchodniho rejstiiku Be. Renaty Cechové

V Praze dne: 13. 11. 2012

..........

PhDr. Bojana Kljunié, PA.D. Bc. Renata Cechova
Objednatel Zpracovatel
podpis a razitko podpis a razitko

Zakladni umélecka skola
K Brance 72 .
155 00 Praha 5 - Stodulky
Tel./fax 235 518 336

O 67 361 471 ™
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