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Priloha¢. 1
Databaze sportovct VICTORIA VSC

Predpokladany termin spusténi: 1.5.2023
Krdatce o VICTORIA VSC:

VICTORIA Vysokoskolské sportovni centrum Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy je organizacni
slozkou statu. VICTORIA VSC je centrem sportovni pfipravy reprezentant CR s modernim pfistupem k
tréninku, sportovclim, trenérlim i realizacnim tymdm a soucasné odborné servisnim pracovistém
MSMT pro oblast sportu a télovychovy.

Organizacni struktura organizace obsahuje 13 hlavnich sportovnich sekci, které zahrnuji vedouciho

sekce (ManazZera), sportovce a realizacni tymy sekce (trenéfi, fyzioterapeuti, apod.)
Obecny popis a zdkladni funkce:

Cilem je vytvofit jednotnou online platformu pro elektronickou spravu informaci o novych, stavajicich
a ukoncenych sportovcich a trenérech VICTORIA VSC. Ukladané informace budou obsahovat zakladni
Udaje o sportovci a trenérovi, sportovni vysledky véetné moznosti zakladni komunikace v databazi
(potvrzovani Ucasti na sportovnich akcich, seminafich, tréninkovych jednotkach, e-mailova

komunikace, apod.)

Databaze plini tyto zakladni funkce:

e prehled aktivnich a ukonéenych sportovcl a trenér(;

e administrace novych, stavajicich a ukonéenych sportovci a trenér(;
e aktualizace osobnich Udaju aktivnich sportovcl a trenér(;

e prehledné filtrovani a vyhledavani informaci;

e prace s daty — moZnost exportovat informace do excelovych a PDF format(;
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e komunikace s aktivnimi ¢leny databdaze;
e zadavani sportovnich vysledk( do karet sportovce,

e nahravani dokument(. (pres API do spisové sluzby)

Uzivatelé aplikace:

v’ Sportovci (Zadatelé)
v" Vedouci sekci (ManazZefi)

v Hlavni administratofi (Admin)

Zdkladni procesy pro spravu ¢lenské zakladny organizace — aktudlni stav

Pro popis jednotlivych dkon( pro online databazi je nutné obeznamit se se dvéma zakladnimi procesy

spravy Clenské zakladny organizace:

a) Proces zafazovani sportovce

Kazdy zafazeny sportovec (Zadatel) musi ve spolupraci se svym vedoucim sekce (ManaZerem) a
pfislusnym sportovnim svazem vypracovat dokument s ndzvem ,,Ndvrh na zarazeni do VICTORIA VSC“
- viz. pfiloha ¢. 1.

Po vyplnéni osobnich udaji a sportovnich vysledkl kazdy sportovec s predvyplnénym formularem
»Ndvrh na zarazeni do VICTORIA VSC” navstivi sportovniho |ékare, ktery razitkem a podpisem stvrdi
pfimo do dokumentu opravnéni sportovce zavodit vrcholové v uvedeném odvétvi a sportovni
discipliné.

Po tomto kroku nasleduje v ramci dokumentu schvalovani se zafazenim sportovce (Zadatele) ze strany
sportovniho svazu, vedouciho sekce (ManaZera) a statutarniho zastupce VICTORIA VSC.

Pisemnym souhlasem na formuldfi vSech zminénych stran a dorucenim origindalu dokumentu na
sekretaridt VICTORIA VSC je sportovec Uspésné zatfazen do resortniho sportovniho centra VICTORIA

VSC a je mu nasledné dle kategorie zafazeni vystavena pracovné-pravni smlouva ¢i DPP.
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b) Proces vyfazeni sportovce

Vedouci sekce (Manazer) ve spolupraci se svym realizacnim tymem, sportovnim svazem a vedenim
VICTORIA VSC pribézné vyhodnocuji sportovni vykonnost zafazenych sportovcd.

V prlibéhu roku proto mlzZe dochazet k obméné sportovcl v jednotlivych sportovnich sekcich. Za
ucelem vyrazeni sportovce vedouci sekce (ManaZer) vypliuje dokument ,Ndvrh na vyfazeni

z VICTORIA VSC” - viz. pFiloha €. 1.

Zde vedouci sekce (ManaZer) uvadi datum navrhu na ukondeni véetné pisemného odlvodnéni.
Sportovec je vyrazen souhlasem pfislusného sportovniho svazu, vedouciho sekce a statutarnim
zastupcem VICTORIA VSC.

Po obdrzZeni origindlu dokumentu na sekretariat VICTORIA VSC je sportovec vyfazen a je povinen vratit
organizaci veskery poskytnuty majetek. To, Ze byl majetek navrdcen stvrzuje svym podpisem
zaméstnanec povéreny statutdrnim zdstupcem organizace. Tento krok chceme nové zapracovat do

elektronického formuldre v databazi.

Zdkladni procesy pro sprdavu clenské zdakladny organizace — elektronicka

databdze sportovci

1) Proces zarazovani sportovce v elektronické databazi

Kazdy novy sportovec (Zadatel) se v databazi zaregistruje pfes vstupni formula¥. Pfi registraci bude
vyzvan k vypInéni osobnich Gdajd — viz. vzor pfiloha & 2. Vyplnénim osobnich Gdajd Zadateli systém

vytvori tzv. ,Kartu sportovce”. V tuto chvili sportovec nemtiZze nadale upravovat své osobni udaje.

Po vyplnéni osobnich udaji se hlavnimu administratorovi a pfisluSnému ManazZerovi sekce zobrazi a
barevné zvyrazniinformace o tom, Ze ma novou Zadost o zafazeni do své sekce. Novou Zadost nasledné

uvidi v platformé po svém prihlaseni.

V dal$im kroku ManaZer zkontroluje spravnost osobnich Gdaji Zadatele a u Zadatele doplni Udaje

z pozice ManaZera — viz. priloha ¢. 3.
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Zatazovaci protokol nasledné budou mit Manazer a hlavni administrator opravnéni kdykoliv stdhnout
ve formatu PDF. Manazer i hlavni administrator databaze mohou v tomto kroku upravit jakékoliv tidaje
7adatele, sportovec Zadatel v tomto kroku jiZ Gdaje upravovat nemdze. P¥i jakékoliv Gpravé ze strany
Manazera ¢i hlavniho administratora bude v systému vedeno jméno a Cas uZivatele databaze, ktery
provedl zménu a budou archivovany vsechny plvodni hodnoty.

Po doplnéni téchto informaci odesSle Manazer v aplikaci Hlavnimu administratorovi potvrzeni o
zpracovani zadosti. Hlavni admin vidi dokonceni tohoto procesu ve svém rozhrani databaze. (barevné
rozliseni stavu).

Hlavni Administrator nyni zkontroluje, Ze formular obsahuje vSechny nalezitosti, pficemz je v tomto
kroku stale oprdvnén do dokumentu vstupovat. Pokud je formuldr radné vyplnén, ¢eka v tuto chvili
hlavni admin na fyzické dodani origindlu zafazovaciho formulare s udaji o sportovni prohlidce a
souhlasy statutarnich zastupct zastoupenych stran.

Po doruceni origindlu hlavni administrator tento dokument naskenuje a elektronicky jej vlozi do
databaze ke karté prislusného sportovce (format PDF., vloZeni pies API do spisové sluzby).

Po nahrani dokumentu do databaze Hlavni admin sportovce potvrdi jako zafazeného —tento sportovec

je nasledné veden v prehledu aktivnich sportovc(i v rozhrani manaZzera pfislusné sekce a hlavnim admin

prostiedi jako ¢len VICTORIA VSC (barevné rozliseni stavu).

2) Proces vyrazovani sportovce v elektronické databazi

Navrh na vyrazeni mize Manazer provést v databazi tfemi zpUsoby:

o ManaZer zaskrtne sportovce na vyrazeni v ,,Seznamu zarazenych sportovct” — v tomto kroku
md mozZnost vybrat vice sportovci najednou

o Manazer zaskrtne navrh na vyrazeni sportovce po otevreni ,Karty sportovce” — moZnost podat
ndvrh na vyrazeni pouze u konkrétniho vybraného sportovce

o Manazer v hlavnim menu zvoli nabidku ,,Vyradit sportovce” — v Ciselniku zvoli konkrétniho
sportovce — osobni Udaje se automaticky propiSou do formuldfe ,Navrh na vyrazeni

sportovce”, trenér vybere z Ciselniku dlivod vyfazeni a datum vyrazeni.

Ve vsech krocich je po uspésném vyplnéni vSech povinnych informaci formular ulozen ke stazeni ve

formatu PDF. — viz. pfiloha ¢. 3
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Nasledné je stejné jako pfi procesu zarazovani dokument vytisknut k fyzickému podpisu vsech

zucastnénych osob.

Po doruceni origindlu hlavni administrator tento dokument naskenuje a elektronicky jej vlozi do
databaze ke karté prislusSného sportovce (formdt PDF., vloZeni pfes API do spisové sluzby).

Po nahrani dokumentu Hlavni admin sportovce potvrdi jako vyfazeného — tento sportovec je ndsledné
veden v prehledu (archivu) vyfazenych sportovct v rozhrani manazera pfislusné sekce a hlavnim admin
prostiedi. Vyrazeny clen jiz nemd mozZnost upravovat své osobni udaje, jeho uZivatelsky pristup je

deaktivovan.
Sportovec se objevi vsekci VYRAZENI SPORTOVCI v okamZiku, kdy jeho vyfazeni potvrdi hlavni
administrdator databdze — ten soucasné nahraje elektronicky dokument k pfislusnému sportovci.

(format PDF., vloZeni pres API do spisové sluzby).

3) Rozsifené funkce:

a) Sportovni vysledky

o Manazer sekce a hlavni admin mohou ukladat do karty sportovce jeho sportovni vysledky.

b) Komunikace
o Manazer sekce a hlavni admin mohou v databazi hromadné komunikovat se sportovci — napf.
je vyzvat k aktualizaci osobnich Gdajd i sbirat odpovédi na jednoduché otazky — pftijdu /

nepfijdu.

¢) Kontrola osobnich udaji

o Hlavni admin VICTORIA VSC v pfesné stanoveném obdobi vyzve své sportovce ke kontrole
osobnich Gdajl v Karté sportovce.

o Kazdy sportovec bude vtomto obdobi povinen ve svém uZivatelském rozhrani potvrdit, Ze

proved| kontrolu Gdajl a Udaje jsou nyni spravné.
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d)

e)

1)

ag)

h)
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Propojeni informaci z databdze s dalSimi ndstroji organizace
Propojeni s Espisem = spisovou sluzbou organizace /API/ - pfifazeni Cisel jednacich, pfedavani
informaci

Propojeni nékterych informaci z karet sportovce s webovymi strankami VICTORIA VSC

Nahrdvani dokumentii sportovcii do své Karty sportovce
Sportovec, Manazer sekce a hlavni admin mohou ukladat do karty sportovce dokumenty. Za
timto Gcelem se v karté sportovc mohou vytvaret jednotlivé slozky, do kterych se dokumenty

ukladaji. Tyto jsou propojeny pres API do spisové sluzby organizace.

Trenéri sekce
Manazer si mize v databazi pres formular pridat trenéry své sekce, které pomoci filtru doplni

do zarazovaciho formulare do karty sportovce.

Funkce hlavniho administrdatora databdze

Hlavni administrator mlze zmény provadét kdykoliv, ma pfistup k udajam vsech osob, které
jsou soucdsti databdze. Ma moznost vytvaret karty trenérl sekce, novych ¢lenl sekce a mize
kdykoliv vytvaret nové funkce v databazi — napf. novy radek v ciselniku s vybérem z moznosti
¢i Uplné nové pole / Fadek k vyplnéni nové informace

Je vidy konecnou osobou, jenZ potvrzuje nové ¢leny ¢i potvrzuje ukonceni clend.
Ziskavani dat

o Stahovani dat z databaze ve formatu Excel CSV nebo PDF.

Mobilni rozhrani verze aplikace

o Do aplikace by mélo byt umoznéno vstupovat z mobilniho rozhrani
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Kompetence jednotlivych moduli — Sportovec, ManaZer, Hlavni admin

KaZdy aktivni sportovec & Zadatel musi provést registraci do platformy, po registraci obdr#i p¥istupové

udaje do platformy.

Registrace — krok 1, nabidka:

i Osobni udaje:

e Jméno

o  Pfijmeni

e Rozeny/rozend

e Pohlavi — Ciselnik (Zena, muz, ostatni)

e Rodinny stav — ¢iselnik

e Datum narozeni — zvolit

e Rok narozeni — &iselnik

e Sportovni sekce VICTORIA VSC — Ciselnik (Atletika; Basketbal — muzi; Basketbal — Zeny; Hazen3;
Judo; Kanoistika-rychlost; Kanoistika-slalom; Krasobrusleni; Plavani; Serm; Zdravotné postizeni
sportovci; Ostatni sporty).

e Nahrat fotografii — uvést specifikace pro nahradni fotografie

ii. Dalsi osobni udaje:

e Telefon

e E-mail

e Bankovni spojeni

e  Kod banky

e Zdravotni pojistovna
e Vyska - Ciselnik

e Hmotnost — Ciselnik
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e Velikost obleceni, vrchni kus — ¢iselnik
e Velikost obleceni, spodni kus — Ciselnik
e Velikost bot

e (Osobni datova schranka (nepovinné)

e Facebook (nepovinné)

e Instagram (nepovinné)

e Twitter (nepovinné)

o TikTok (nepovinné)

e (Osobni webova stranka (nepovinné)

jii. Trvalé bydlisté — automaticky se propisujici — naseptdvac adres

e Ulice trvalého bydlisté
o Cislo popisné a orientaéni trvalého bydlisté
e Mésto / obec trvalého bydlisté

e Postovni smérovaci Cislo trvalého bydlisté

iv. Kontaktni adresa — pokud je jind neZ trvalé bydlisté — automaticky se propisujici — naseptdvac

adres
e Ulice kontaktni adresy
o Cislo popisné a orientaéni kontaktni adresy
e Mésto / obec kontaktni adresy

e Postovni smérovaci Cislo kontaktni adresy
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Vzdéldni

Nejvyssi dosazené vzdélani — Ciselnik
Student / absolvent

Adresa skoly

Studijni obor

Rocnik

Clen projektu UNIS — zaskrtnout ANO / NE

Pokud zaskrtne Clen projektu UNIS — ANO, nabidnout dalsi nabidku:

Vi.

UNIS

Typ studia — verejna / soukroma VS — vybrat; dle typu studia nabidnout &iselnik v nabidce nazev
vysoké Skoly

Nazev vysoké skoly — ¢iselnik dle typu studia

Kvéta — vybrat — zafazen prostfednictvim VS / zafazen prostiednictvim VICTORIA VSC
Kategorie stipendia — ¢iselnik

UNIS zafazen k — vybrat 1. 1. nebo 1. 10., rok zvolit ¢iselnikem

UNIS vyfazen k — Sedé, vypIni pouze hlavni admin

Po vyplnéni registrace obdrii Zadatel na uvedeny e-mail potvrzeni, 7e jeho Zadost byla Usp&3né

predana k dals$imu zpracovani a unikatni prihlasovaci tdaje do své karty sportovce, kde uvidi:

Své osobni udaje
Své sportovni vysledky
Bude zde mit moZnost nahravat slozky a do nich nahravat dokumenty

Odpovidat na zaslané dotazy od hlavniho admina ¢i Manazera.

Své osobni udaje sportovec bude moci ménit v pfesné vymezeném casovém horizontu, jinak bude

tato moZnost uzamcena a zmény budou moci provadét pouze hlavni administrator a pfislusny

Manazer sekce.
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PFi spusténi procesu aktualizace osobnich Udajl bude sportovec vyrozumén e-mailem s terminem, do

kdy musi aktualizaci provést. Potvrzeni spravnosti Udajl potvrdi kliknutim na button ,Potvrzuji

spravnost osobnich udaja“.
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Manazer je administratorem své sekce. Obdrzi unikatni prihlasovaci idaje do svého admin prostredi,

ma pfistup k:

A/ SPORTOVCI SEKCE

v'  Pfehled zafazenych sportovct

V tomto prostiedi vidi ManaZer véechny USPESNE ZARAZENE sportovce své sekce, mGzZe si v prehledu

volné filtrovat dle:

e rok narozeni,

e pohlavi,

e sport,

e disciplina,

e UNIS,

e vykonnostni skupina,
e pracovni pomér,

e trenér— svérenci,

e meésic zafazeni,

e rok zarazeni

V prostiedi mlzZe Manazer po rozkliknuti na jméno sportovce otevrit , Kartu sportovce”, kde uvidi

vSechny osobni Udaje vybraného sportovce, ma zde moznost:

e editace osobnich udajd,

e vyradit sportovce ze sekce,
e pfidat sportovni vysledek,
e nahrat dokument,

e zaslat sportovci e-mail.

11
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v’ Zéadosti o zafazeni

V tomto prosttedi vidi ManaZer dosud nezpracované Zadosti o zafazeni novych sportovci do své sekce,

muze si volné filtrovat dle:

e rok narozeni,

e pohlavi,

Po kliknuti na Zadatele ma moznost editace osobnich Udaj sportovce; u Zadosti doplni informace

nutné pro zarazeni, které Zadatel pfi registraci nevypliiuje:

e Sportovni svaz — Ciselnik

e Sport — ¢iselnik

e Disciplina — ¢iselnik — moznost vybrat vice sportovnich disciplin, pripadné pridat novou!
e Clen oddilu

e NAavrh na zafazeni na zdkladé vykonu:

e Zarazeni do skupiny — vybér mlddez / dospéli

e Zarazen k:

e \Vyfazen k: - Sedé, propise se k osobé automaticky po procesu vyfazeni sportovce!
e Pracovni pomér — ¢iselnik

e Stupen zarazeni — Ciselnik

e Vykonnostni skupina — ¢iselnik

e Pfefazeni z mladeZe do dospélych k datu: vybrat

e NAdvrh na pretazeni — kdo, volny text

e Trenér sportovce — zvolit z nabidky Trenéri sekce — viz. detailné bod B této pasdze

Po vyplInéni viech informaci klikne na tlacitko , Dokonéit Zadost” — v tuto chvili ma moznost stahnout
vyplnény zafazovaci formulaf ve formdatu PDF — opét barevné rozlisit jednotlivé stavy procesu
zarazovani.

Vzor zafazovaciho formulare — viz. pfiloha c. 1

12
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V tomto kroku Zadatel vytiskne formuldf a doplni jej o pisemné vyjadieni sportovniho lékafe a
statutarniho zastupce svazu.

Nasledné formular odevzda fyzicky hlavnimu administratorovi VICTORIA VSC, ktery jej po podpisu
statutarniho zastupce nahraje do databaze (formdt PDF., vloZeni pres API do spisové sluzby). Po
nahrani dokumentu do databaze hlavnim administratorem je Zadatel veden v databazi v sekci

zarazenych sportovcll — barevné rozliseni

v" Vyfazeni sportovce

A/ Seznam ndvrhii na vyrazeni

V tomto prostfedi ManazZer vidi proces vyfrazeni sportovce. Ze své sportovni sekce mlzZze podat u

kteréhokoliv aktivné zafazeného sportovce navrh na vyrazeni.

Navrh na vyfazeni mize Manazer provést v databazi tfemi zplsoby:

o ManaZer zaskrtne sportovce na vyfazeni v ,,Seznamu zarazenych sportovct“ — v tomto kroku
mozZnost vybrat vice sportovcu najednou

o Manazer zaskrtne navrh na vyrazeni sportovce po otevieni , Karty sportovce” — moZnost podat
ndvrh na vyrazeni pouze u konkrétniho vybraného sportovce

o Manazer v hlavnim menu zvoli nabidku ,Vyradit sportovce” — v Ciselniku zvoli konkrétniho
sportovce — osobni Udaje se automaticky propiSou do formulare ,Navrh na vyrazeni
sportovce” — viz. pfiloha ¢. 1, nasledné vybere z Ciselniku dlvod vyfazeni a zvoli datum

vyfazeni.

Ve vsech krocich je po uspéSném vyplnéni vSech povinnych informaci formuldr uloZen ke stazeni ve
formatu PDF.
Nasledné je stejné jako pfi procesu zarazovani dokument vytisknut k fyzickému podpisu vsech

zUcastnénych osob.

13
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B/ Vyradit sportovce

Manazer v Ciselniku zvoli konkrétniho sportovce — osobni Udaje se automaticky propisou do formulare
»Navrh na vyFazeni sportovce”, nasledné Manazer vybere z ¢iselniku divod vyrazeni a datum vyrazeni.
Po uspésném vyplnéni viech povinnych informaci je formular uloZzen ke staZzeni ve formatu PDF.
Sportovec se objevi v sekci VYRAZENI SPORTOVCI v okamziku, kdy jeho vyfazeni potvrdi hlavni
administrator databaze — ten soucasné nahraje elektronicky dokument do databaze k pFislusnému
sportovci (formdt PDF., vloZeni pres API do spisové sluZzby) — barevné odliseni stavu vyrazeni.

C/ Archiv vyrazenych sportovcii

V tomto prosttedi vidi Manazer véechny USPESNE VYRAZENE SPORTOVCE ze SVE SPORTOVN/ SEKCE.

Archivuji se zde karty sportovcl pfislusné sportovni sekce. V tomto prostfedi ma moznost filtrace, dle:

e rok narozeni,

e pohlavi,

e sport,

e discipliny,
e UNIS,

e vykonnostni skupina,
e pracovni pomér,

e meésic zafazeni,

e rok zafazeni

e rok vyrazeni,

e dUvod vyrazeni
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B/ TRENERI SPORTOVNI SEKCE

Vramci procesu Navrhu na zafazeni do sportovni sekce Manazer vyplfiuje informace o trenérovi
sportovce. Aby tyto Udaje nemusel vypisovat opakované, bude mit k dispozici funkcionalitu vytvoreni
karty trenéra. Do karty trenéra ManaZer jednorazové vepiSe vSechny osobni Udaje potiebné pro
dokument “Ndavrh na zafazeni sportovce”.

Po vytvoreni trenéra v tomto poli jej pfi praci se Zarazovacim formulafem vybira z Ciselniku.

Vytvaret kartu trenéra je oprdvnén kromé ManaZera sekce také hlavni administrator databaze.

Karta trenéra obsahuje tyto povinné informace:

e Jméno

e  Pfijmeni

e Sport

e Sportovni discipliny

e Datum narozeni — zvolit

e Rok narozeni — ¢iselnik

e Pohlavi — Ciselnik (zena, muz, ostatni)

e Kvalifikace /stuperi trenérské licence/ - Ciselnik
e Telefon

e E-mail

o Kontaktni adresa trenéra automaticky se propisujici — naseptdvac adres:

Ulice kontaktni adresy
Cislo popisné a orienta¢ni kontaktni adresy

Mésto / obec kontaktni adresy

DN N NN

Postovni smérovaci Cislo kontaktni adresy
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Po vyplnéni je struktura stejnd jako u prehledu sportovcl sekce — Manazer a hlavni administrator je
opravnén provadét editaci jakychkoliv osobnich udaji a mlZe jej odstranit. Odstranéni trenéra

nezahrnuje proces vytfazovaciho formulare.

V ptipadé, Ze Manazer ¢i hlavni administrator trenéra odstrani, archivuje se trenér do prostredi,,Archiv
vyfazenych trenért”. Hlavni administrator o téchto krocich obdrZi zpravu e-mailem a je opravnén

rovnéz provadét jakékoliv Gpravy u trenéri sekce.

v'  Prehled aktivnich trenérii sekce

V tomto prostiedi vidi Manazer vSechny vytvorené aktivni karty trenérl své sekce, mizZe si volné

filtrovat dle:

e rok narozeni,
e sport,

e disciplina,

e pohlavi,

e kvalifikace,

e trenér — svéfenci.

V prostiedi mlze po rozkliknuti na jméno trenéra otevfit ,Kartu trenéra“, kde uvidi vsechny osobni

Udaje vybraného trenéra, ma zde moznost:

e editace osobnich udajd,
e vyradit trenéra ze sekce,
e nahrat dokument,

e zaslat trenérovi e-mail.
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v'  Pfidat trenéra sekce

Karta trenéra obsahuje tyto povinné informace:

e Jméno

e  Pfijmeni

e Sport

e Sportovni discipliny

e Sportovni sekce

e Datum narozeni — zvolit

e Rok narozeni — ¢iselnik

e Pohlavi — Ciselnik (zena, muz, ostatni)
e Kvalifikace /stuperi trenérské licence/ - ¢iselnik
e Telefon

e E-mail

e Kontaktni adresa trenéra automaticky se propisujici — naseptavac adres:

Ulice kontaktni adresy
Cislo popisné a orientaéni kontaktni adresy

Mésto / obec kontaktni adresy

N N NN

Postovni smérovaci Cislo kontaktni adresy

v’ Archiv vyFazenych trenérd sekce

Archiv s kartami trenér( sportovni sekce, kteti byli vyrazeni. Prosime zde o pfidani funkcionality

aktivovat trenéra, kdyby doslo po ukonceni spoluprace trenéra se sportovni sekci v budoucnu k jejimu

obnoveni.

C/ SPORTOVNI VYSLEDKY SEKCE

Manazefi sekce jednou za meésic zasilaji na sekretaridat VICTORIA VSC uceleny prehled hlavnich

sportovnich vysledkd. Tyto vysledky by nové zadavali do karet sportovcl pfimo v databazi.
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Struktura zadani sportovnich vysledka:

Sportovni vysledek mize Manazer provést v databazi tfemi zplUsoby:

Manazer zaskrtne sportovce v ,,Seznamu zarazenych sportovci” — v tomto kroku mozZnost
vybrat vice sportovct najednou /kolektivni sporty a tymové discipliny/

Manazer prida sportovni vysledek jednotlivé po otevreni ,Karty sportovce” — moZnost pridat
sportovni vysledek pouze u konkrétniho vybraného sportovce

Manazer v hlavnim menu zvoli nabidku ,Zadat sportovni vysledek” — v Ciselniku zvoli

konkrétniho sportovce ¢i vice sportovcl

Struktura pro zadani sportovnich vysledkd

datum (rozepsat den, muze byt i rozpéti)

rok,

typ akce — seniorska, juniorska

Urover — &iselnik (OH, MS, ME, LSU, ZSU, MCR, pohar jiné....),
nazev sportovni akce,

misto sportovni akce

umisténi,

kratké zhodnoceni vykonu (volitelné).

Vysledky mlze zaddvat po pfihldaseni ManazZer sekce a hlavni administrator databaze. Vysledky se

mohou kdykoliv pribézné stahovat do formatu csv., da se v nich také filtrovat dle:

Jméno a pfijmeni
Rok
Typ akce, uroven akce

Nazev sportovni akce
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D/ KOMUNIKACE

ManaZer je vramci databaze opravnén ke komunikaci se svymi aktivnimi ¢leny. MUlZe jim zasilat
aktudlni informace, udilet pokyny — aktualizace osobnich Gdajd, pozvanky na seminare, apod. V radmci
databaze bude moci ManaZer rozesilat formulare k vyplnéni i kratké otazky k zaskrtnuté a odeslani
odpovédi, napf.:

Dne 05.08.2022 od 10,30h probéhne v sidle VICTORIA VSC seminar Medialni trénink.

v'  Dorazim

v' Nedorazim

Odpovédi si mize Manazer stahovat do formatu csv. a filtrovat dle:

e pohlavi,

e pozice — Trenér; Sportovec.
e sport,

e disciplina,

e vykonnostni skupina,

e pracovni pomér

e dle odpovédi
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Hlavni je administrator spravuje veskery obsah v prostredi databaze. MizZe ze své pozice pridavat karty
sportovce a trenér( sportovcll, nahravat ke sportovciim dokumenty, doplfiovat sportovni vysledky,
pridavat novy obsah — napt. pfidat novy sport a disciplinu k pfislusné sportovni sekci, pfidat novou

informaci do karty sportovce aj.

Hlavni administrator disponuje rovnéz moznosti vytvofit v databdzi dalsi pozadované Udaje a zasilat

hromadnou korespondenci dle skupin zafazeni — ManaZefi; Zafazeni sportovci; Aktivni trenéfi.

Zasadni pro hlavniho administratora je pristup k datdim a praci s nimi v rdmci databaze — filtrovani,

stahovani dat, atd.

A/ SPORTOVCI VICTORIA VSC

v'  Pfehled zafazenych sportovcl

V tomto prostiedi vidi administrator VICTORIA VSC viechny USPESNE ZARAZENE sportovce VSECH
SPORTOVNICH SEKCi , mGze si v prehledu volné filtrovat dle:

e rok narozeni,

e pohlavi,

e sportovni sekce,

e sport,

e disciplina,

e UNIS,

e vykonnostni skupina,
e pracovni pomér,

e trenér — svérenci,

e meésic zarazeni,

e rok zarazeni
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V prostfedi mGze Hlavni administrator po rozkliknuti na jméno sportovce otevfit ,Kartu sportovce”,

kde uvidi vSechny osobni Udaje vybraného sportovce, ma zde moznost:

e editace osobnich udajq,

e vyradit sportovce ze sekce,
e pridat sportovni vysledek,
e nahrat dokument,

e zaslat konkrétnimu sportovci e-mail.

v’ Zadosti o zarazeni

V tomto prostiedi vidi Hlavni administrator dosud nezpracované Zadosti o zafazeni novych sportovct

vsech sportovnich sekci, mGze si volné filtrovat dle:

e rok narozeni,

e pohlavi,

e sportovni sekce,
e sport,

e discipliny

Po kliknuti na Zadatele m& moZnost editace osobnich Gdajd sportovce; u Zadosti ma opravnéni doplnit

informace nutné pro zafazeni, které Zadatel pfi registraci nevyplfiuje:

e Sportovni svaz — Ciselnik

e Sport — Ciselnik

e Disciplina — Ciselnik — mozZnost vybrat vice sportovnich disciplin!
e Clen oddilu

e Navrh na zafazeni na zakladé vykonu:

e Zarazeni do skupiny — vybér mlddez / dospéli

e Zarazen k:

e \yrazen k: - Sedé, propise se k osobé automaticky po procesu vyrazeni sportovce!
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e Pracovni pomér — ¢iselnik

e Stupen zarazeni — Ciselnik

e Vykonnostni skupina — &iselnik

e Pfefazeni z mladeZe do dospélych k datu: vybrat
e Navrh na prefazeni — kdo, volny text

e Trenér sportovce — zvolit z nabidky Trenéri sekce — viz. detailné bod B této pasdze

Po vyplnéni viech informaci klikne na tla¢itko ,, Dokonéit Zadost“ — v tuto chvili md moznost stahnout

vyplnény zarazovaci formular ve formdatu PDF. Vzor zafazovaciho formulafe — viz. pfiloha ¢. 4.

Po téchto krocich hlavni administrator ¢ekd, az mu Manazer ¢&i Zadatel formulaf odevzda fyzicky,
nasledné jej po podpisu statutdrniho zastupce VICTORIA VSC nahraje do databdaze. (formdt PDF.,
vloZeni pres API do spisové sluzby).

Po nahrani dokumentu do databaze hlavnim administratorem je Zadatel veden v databazi v sekci

zarazenych sportovc(.

v' Vyfazeni sportovce

A/ Seznam ndvrhii na vyrazeni

V tomto prostredi hlavni administrator vidi proces vyrazeni sportovcl vsech sportovnich sekci. Ma

opravnéni podat navrh na vyrazeni u vsech sportovcl napfi¢ sekcemi.

Navrh na vyrazeni mize hlavni administrator provést v databazi tfemi zptsoby:

o Hlavni administrator zaskrtne sportovce na vyfazeni v ,Seznamu zafazenych sportovci” —
v tomto kroku mozZnost vybrat vice sportovci najednou

o Hlavni administrator zaskrtne ndvrh na vyfazeni sportovce po otevieni , Karty sportovce” —
mozZnost podat ndvrh na vyrazeni pouze u konkrétniho vybraného sportovce

o Hlavni administrator v hlavnim menu zvoli nabidku , Vyradit sportovce” — v Ciselniku zvoli

konkrétniho sportovce — osobni Udaje se automaticky propiSou do formulafe , Navrh na
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vyfazeni sportovce” — viz. pfiloha ¢. 5, nasledné vybere z Ciselniku dlivod vyrazeni a datum

vyfazeni.

Ve vsech krocich je po Uspésném vyplnéni vSsech povinnych informaci formular uloZen ke stazeni ve
formatu PDF.

Nasledné je stejné jako pfi procesu zarazovani dokument vytisknut k fyzickému podpisu vsech
zUcastnénych osob.

Sportovec se objevi v sekci VYRAZENI SPORTOVCI v okamziku, kdy jeho vyfazeni potvrdi hlavni
administrator databaze — ten soucasné nahraje elektronicky dokument do databaze k pFislusnému

sportovci — format PDF., vloZeni pres API do spisové sluzby.

DulezZité upozornéni: proces navrhu na vyrazeni sportovce ze strany hlavniho admina vidi ve svém
rozhrani Manazer pfislusné sportovni sekce, ktery ma za tkol dokoncéit administraci /podpis, podpis ze
strany svazu/.

B/ VyFadit sportovce

Hlavni administrator v Ciselniku zvoli konkrétniho sportovce — osobni Udaje se automaticky propiSou
do formulare ,,Navrh na vyfazeni sportovce”, nasledné hlavni administrator vybere z ¢iselniku divod
vyfazeni a datum vyrazeni.

Po Uspésném vyplnéni vsech povinnych informaci je formular ulozen ke stazeni ve formatu PDF.

DuleZité upozornéni: Navrhy na vyrazeni ze strany Hlavniho administratora se propisuji do prostredi

prislusného ManazZera — barevné rozliseni procesu — ddvod viz. vyse.
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C/ Archiv vyFazenych sportovcii VICTORIA VSC

V tomto prostFedi vidi hlavni administrator véechny USPESNE VYRAZENE SPORTOVCE VICTORIA VSC.

Archivuji se zde karty sportovcl pfislusné sportovni sekce. V tomto prostfedi ma moznost filtrace, dle:

e rok narozeni,

e pohlavi,

e sportovni sekce,
e sport,

e disciplina,

e UNIS,

e vykonnostni skupina,
e pracovni pomér,
e meésic zafazeni,
e rok zarazeni,

e rok vyrazeni,

e dUvod vyrazeni.

B/ TRENERI VICTORIA VSC

Vramci procesu Navrhu na zafazeni do sportovni sekce Manazer vyplfiuje informace o trenérovi
sportovce. Aby tyto Udaje nemusel vypisovat opakované, bude mit k dispozici funkcionalitu vytvoreni
karty trenéra. Do karty trenéra ManaZer jednorazové vepiSe vsechny osobni (daje potfebné pro
dokument “Navrh na zafazeni”. Po vytvoreni trenéra vtomto poli jej pfi praci se Zarazovacim

formularem vybira z ¢iselniku.
Vytvéret kartu trenéra je opravnén kromé ManaZera sekce rovnéz hlavni administrator databaze. Po

vytvofeni karty trenéra ze strany hlavniho administratora databdze se tato karta trenéra propise

v databazi do prostiedi ManaZera ptislusné sekce.
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Karta trenéra obsahuje tyto povinné informace:

e Jméno
e Pfijmeni
e Sport

e Sportovni discipliny

e Sportovni sekce — ¢iselnik

e Datum narozeni — zvolit

e Rok narozeni — ¢iselnik

e Pohlavi — Ciselnik (Zena, muZ, ostatni)

e Kvalifikace /stuperi trenérské licence/ - &iselnik
e Telefon

e E-mail

e Kontaktni adresa trenéra automaticky se propisujici — naseptavac adres:

Ulice kontaktni adresy
Cislo popisné a orientaéni kontaktni adresy

Mésto / obec kontaktni adresy

N N NN

Postovni smérovaci Cislo kontaktni adresy

Po vyplnéni je struktura stejnd jako u prehledu sportovcl sekce — Hlavni admin je opravnén provadét
editaci jakychkoliv osobnich udaji a muze jej odstranit. Odstranéni trenéra nezahrnuje proces

vyfrazovaciho formulare.

V ptipadé, Ze Manazer ¢i Hlavni admin trenéra odstrani, archivuje se trenér do sekce Vyfazeni trenéfi.

Hlavni administrator o téchto krocich obdrzi zpravu e-mailem a je opravnén rovnéz provadét jakékoliv

Upravy u trenér( sekce.
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v' Prehled aktivnich trenérii VICTORIA VSC

V tomto prostredi vidi Hlavni administrator vSechny vytvorené aktivni karty trenér( vSech sekci, mize

si volné filtrovat dle:

e rok narozeni,

e sportovni sekce,
e sport,

e disciplina,

e pohlavi,

e kvalifikace.

e trenér — svérenci

V prostredi mlzZe po rozkliknuti na jméno trenéra otevfit , Kartu trenéra”, kde uvidi vSechny osobni

Udaje vybraného trenéra, ma zde moznost:
e editace osobnich udajd,
e vyradit trenéra ze sekce,
e nahrat dokument,
e zaslat trenérovi e-mail.

v’ PFidat trenéra

Karta trenéra obsahuje tyto povinné informace:

e Jméno

e Pfijmeni

e Sport

e Sportovni discipliny
e Sportovni sekce

e Datum narozeni — zvolit
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e Rok narozeni — ¢iselnik

e Pohlavi - ¢iselnik (Zena, muz, ostatni)

e Kvalifikace /stuperi trenérské licence/ - &iselnik
e Telefon

e E-mail

e Kontaktni adresa trenéra automaticky se propisujici — naseptavac adres:

Ulice kontaktni adresy
Cislo popisné a orientaéni kontaktni adresy

Mésto / obec kontaktni adresy

DN N NN

Postovni smérovaci Cislo kontaktni adresy

v’ Archiv vyFazenych trenérd VICTORIA VSC

Archiv s kartami vSech trenér(, ktefi byli vyfazeni. Prosime zde o pridani funkcionality aktivovat

trenéra, kdyby doslo po ukonceni spoluprace trenéra se sportovni sekci v budoucnu k jejimu obnoveni.
C/ SPORTOVNI VYSLEDKY SPORTOVCU VICTORIA VSC

ManaZefi sekce jednou za meésic zasilaji na sekretariat VICTORIA VSC uceleny prehled hlavnich
sportovnich vysledkd. Tyto vysledky by nové zadavali do karet sportovcd. Tuto funkcionalitu bude mit

rovnéz Hlavni administrator.

Sportovni vysledek mize Hlavni administrator provést v databazi tremi zpUsoby:

o Hlavni administrator zaskrtne sportovce na vyfazeni v ,Seznamu zafazenych sportovci” —
v tomto kroku moznost vybrat vice sportovcu najednou /kolektivni sporty a tymové discipliny/

o Hlavni administrator pfida sportovni vysledek jednotlivé po otevreni ,Karty sportovce” —
mozZnost pridat sportovni vysledek pouze u konkrétniho vybraného sportovce

o Hlavni administrator v hlavnim menu zvoli nabidku ,Zadat sportovni vysledek” — v Ciselniku

zvoli konkrétniho sportovce ci vice sportovcl
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Struktura pro zadani sportovnich vysledki:

e datum (rozepsat den, mizZe byt i rozpéti)

e 1ok,

o kategorizace — seniorska, juniorska

e typ akce — &iselnik (OH, MS, ME, LSU, ZSU, MCR, pohar jiné....),
e nazev sportovni akce,

e misto sportovni akce

e umisténi,

o kratké zhodnoceni vykonu (volitelné).

Vysledky mlZe zadavat po pfihlaseni Manazer sekce a hlavni administrator databaze. Vysledky se

mohou kdykoliv priibézné stahovat do formatu Excel CSV, da se v nich také filtrovat dle:

e Jméno a pfijmeni

e Sport

e Sportovni disciplina

e Sportovni sekce

e Rok

e Kategorizace

e Typ akce

e Nazev sportovni akce

e Trenér— svérenci

D/ KOMUNIKACE

Hlavni administrator je v rdmci databaze opravnén ke komunikaci se vsemi aktivnimi ¢leny (Manazefi;
Sportovci; Trenéri).

MuiZe jim zasilat aktudlni informace, udilet pokyny — aktualizace osobnich udajli, pozvanky na
semindre, apod. V ramci databaze bude moci hlavni administrator rozesilat formulare k vyplnéni i

kratké otazky k zaskrtnuté a odeslani odpovédi — viz. jiZ pouZity priklad v modulu ManaZera.
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Odpovédi si mize hlavni administrator stahovat do formatu csv. a filtrovat dle:

e pohlavi,

e pozice — vedouci sekce; Trenér; Sportovec
e sportovni sekce,

e sport,

e disciplina,

e vykonnostni skupina,

e pracovni pomér

v" Ptiloha €. 1 — vzorové aktudlni formulafe ,,Navrh na zarazeni do VICTORIA VSC“ a ,,Navrh na
vyrazeni z VICTORIA VSC”

v" Ptiloha €. 2 — vzorové podoba vypliiovaciho formulare pro Zadatele (Sportovce)

v" Ptiloha €. 3 — vzorova podoba vyplriovaciho formulafe pro vyplnéni dalsich udaji Zadatele ze

strany Manazera sekce (vedouciho sekce)
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