Priloha ¢.1 mandatni smlouvy
Predmét smlouvy a soudinnost smluvnich stran

L
Oblast pracovnépravnich vztahi
Mandant
Cinnosti personélniho fiseku arozhodnuti véetn® odpov&dnosti z n& plynouci:
a) uzavieni pracovni smlouvy;
b) uzavienf dohody o pracovni &innosti, dohody o provedeni price;
¢) zména sjednanych pracovnich podminek v pracovni smlouv, piipadné v dohodéch o
pracovni ¢innosti a provedeni préce;
d) ukontenf pracovnfho pomé&ru, pfipadn® vztahu z dohod.

Mandata¥F

a) doporuteni optimdlniho rozhodnuti a jeho vypracovéni v souladu s platnymi pravnimi,
zejménamzdovymi piedpisy;

b) vyhotoveni zépottového listu.

II.
Oblast zpracovéani vyplat
Mandant
Viéasné dodédni podkladi pro vypotet mezd
a) udaje o vzmniklych pracovnich pomérech, pfipadn® v dohodach o pracovni Cinnosti a
provedeni price, Gdaje o jejich zéniku;
b) fdaje o zmé&nich, tykajicich se vyie mzdy
- rozsah lvazku;
- prom#nlivé sloZky;
- piestasy a dali;
c¢) tdaje o srigkdch ze mzdy;

MandataF

a) provedeni vypottu mési¢nich zm&n — vypolet viplat;

b) zpracovani a vytidténi vyplatnich listkid

c) zpracovani a vytiSténi vyplatnich listin;

d) zpracovéni a vytiSténi vyetky platidel;

e) vypracovani podkladi pro stanoveni denniho vyméi‘ovac{ho zékladu pro davky
nemocenského pojisténi;

f) vypracovani pfehledu o dévkéach nemocenského pojisténi podle zam&stnanci;

g) vypracovéni pfehledu o pojistném na socidlnim zabezpeten{ a vyplacenych ddvkéch;

h) vypracovéani pfehledu o srdZkéch ze mzdy: zam&stnanci,

1) vypracovéni pfehledu o piljtkach FKSP;

j) vypracovén{ sestavy rozii¢tovani mezd pro Géetnictvi organizace;

k) vypracovan{ sestavy rekapitulace mezd pro finan¥ni G&4mu;

1) vypracovéni rozbord mezd podle poZadavki objednavatele;

m) zpracovéni sestavy piehledn o vyméfovacich zdkladech a zdravotnim pojistném — podklad
pro splngni odvodové povinnosti;



n) zpracovéni sestavy pfehledu o vym¥fovacich zdkladech a socidlnim pojistném — podklad
pro splnéni odvodové povinnosti;

0) zpracovéni sestavy o &4stkéch nezahmutych do zakladu pro zdravotni a socidlni pojistné;

p) zpracovani mzdovych listii zamEstnanci.

{118
Oblast platovych pom & a odm &ovani
Mandant
a) rozhodnuti vtetn® odpovédnosti z n&j plynouct;
b) regulace agerpdni mzdovych prostiedki za subjekt

Mandataf
Metodickd pomoc, doporugen{ optimélniho rozhodnuti
a) zafazeni do platové tifidy:
b) zépotet dob praxe a stanoveni platového stupn¥,
c¢) zpracovani platového vymeéru;
d) zpracovani platového postupu.

IVv.

Oblast davek nemocenského a secialniho zabezpeteni
Mandant
Viéasné dodéni podkladi
a) vznik a zénik pracovni neschopnosti;
b) zahdjeni a ukonteni ofetfovani &lena rodiny atd.;
c) zahdjeni a ukonfeni mateiské doby, piipadné roditovské dovolené;
d) zmény zdravotnich pojistoven.

Mandatar
- vypotet nemocenskych dévek, podpory ofetiovani &lena rodiny, penéZité pomoci
v matefstvi.
- ohlaSovaci povinnost v oblasti socidlniho zabezpe&eni
- vyhotoveni , PFehledu o vj& pojistného a vyplacenych ddvkdch® pro Ceskou
spravu socidlnfho zabezpeleni.
Souddsti vypottu je i nasledn4 soustavné kontrola t&chto dévek dle zdkona &. 582/91 Sb.,
§ 21, odst. 1, pism g). :

V.
Oblast diichodového zabezpeteni
Mandatar
a) zpracovéni podkladi a vyplnéni evidenénich listi;
b) pln&ni ohlaSovaci povinnosti u pracujicich diichodct (mimo &st. inv. diich. a inval. dich.)
¢) vyhotoveni pfedstihového fizenl k diichodim;
d) sepséni Zadosti o diichod. - ‘



VL
Oblast dané z pfijmu
Mandataf
a) vypolet pro odvod dang z piijmu;
b) zpracovéni prohléSeni poplatnika dan z pfijmu;
¢) provedeni rotnfho zli¥tovani dan z pffjmu;
d) vystavovéni potvrzeni o vy#i pfijmu pro dafiové Glely.

VIIL
_ Oblast statistiky a vykaznictvi
Mandataf

a) podklad pro zpracovéni vykazu NEMRA UR1-02

b) podklad pro zpracovén{ vykazu PRACE 2 - 04;

¢) zpracovéni vikazu SKOL (MSMT)P 1 - 04,

d) zpracovéni vykazu ISP (informaéni systém o platech)



