2\
\& SM 2010-039-03

Dopravni podnik
hlavniho mésta Prahy

Skoleni a odborna priprava zaméstnanc@ a pracovnikt cizich
organizaci o pozarni ochrané

Uéinnost od: 15.08.2022

Zavaznost: DP a.s.; Cizi organizace

ZruSuje se:

VU zpracovatele:

Zpracovatel:

Spolupracujici atvary: | --

Schvalovatel: Ing. Petr Witowski, generalni feditel

Ugel
Tato norma stanovi tematicky plan a ¢asovy rozsah, organizaci a ukladani dokumentace pfi:
- Skoleni zaméstnancll a vedoucich zaméstnancu o pozarni ochrang,
- odborné pfipravé preventivnich pozarnich hlidek a preventistl pozarni ochrany,
- 8koleni osob uréenych jako pozarni dohled pfi provadéni svarfecskych a obdobnych praci,

- Skoleni osob povéfenych zabezpe€ovanim poZarni ochrany v dobé& sniZzeného provozu
a v mimopracovni dobé (v podminkach DP Skoleni osob, které vykonavaji ostrahu objektd),

- skoleni zaméstnanct obsluhujicich ohlaSovnu pozaru
- Skoleni pracovnikl cizich organizaci, které vykonavaji se souhlasem DP ¢&innosti na jeho

pracovistich.
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11.6  SABLONY FORMULARU .......oveviieeieeeeeteeeteteeete ettt seaesa ettt sesesesasesesasasesnsesasasanasasanannas 10
1 Zkratky a definice
Nize uvedené zkratky a definice jsou platné pro metodiku zpracovanou touto normou.
1.1 Zkratky
DP............ Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost
EGUE....... aplikace Elanor Global Java Edition
LMS......... Learning Management Systém — obecny termin pro aplikaci uréenou ke vzdélavani formou

elektronické vyuky
Moodle.....nazev aplikace pro elektronickou vyuku

PRP......... aplikace Provozni podpora

1.2 Definice

elektronicka vyuka ... je jedna z forem odborného rozvoje zaméstnancd nebo jeho €ast, jedna se
0 jakykoliv vzdélavaci proces, ktery v souladu s etickymi principy pouziva
informacni a komunikaéni technologie pracuijici s daty v elektronické podobé

cizi osoba .......ccc....... osoba, kterd vykonava &innosti na pracovistich DP a neni v pracovnim poméru
nebo obdobném pracovnim vztahu k DP nebo osoba, ktera se pfilezitostné
zdrzuje se souhlasem DP na jeho pracovistich

cizi organizace .......... pravnicka nebo podnikajici fyzicka osoba, vykonavajici ¢innosti (dodavatelské
prace) na pracovistich DP na zakladé uzavfené smlouvy, objednavky atd. s DP

interni zdkaznik ......... zaméstnanec DP, ktery pfedkladd poZadavek na zajiSténi dodavek, sluzeb
nebo stavebnich praci, opravnény k definovani smluvnich parametrd

preventista poZarni ochrany............ zaméstnanec, ktery je v ramci Gtvaru povéfen plnénim ukold
na useku pozarni ochrany

utvar 130030.............. odd. Vzdélavani — Autobusy

utvar 120030.............. odd. Vycvik a vzdélavani — Tramvaje

utvar 600230.............. odd. Pozarni prevence

zameéstnanec ur€eny pro vykon pozZarniho dohledu ............... zameéstnanec, ktery vykonava pozarni

dohled pfed a pfi provadéni, pfi pferuSeni a po ukonleni svafe€skych praci
a obdobnych praci

preventivni poZarni hlidky ................. zfizuji se v prostorach, ve kterych se provozuji &innosti se
zvySenym nebo s vysokym pozarnim nebezpedim

SM 2010-039-03 2 (celkem 11)



Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole€nost

2 Matice odpovédnosti

¢innost

tnanci

utvaru 600230

uréeni zamés

vedouci zaméstnanci

tnanci

utvaru 130030

uréeni zameés

tnanci

utvaru 120030

uréeni zamés

i pracovnici

i zdkazni

cizich organizaci

vedouc
intern

organizace a provadéni skoleni vedoucich zaméstnancu o PO

x

organizace a provadéni odborné pfipravy preventivnich
pozarnich hlidek

provadéni odborné pripravy preventistd PO

provadéni $koleni zaméstnancli o PO

organizace a provadéni $koleni fidi¢l autobust o PO

Skoleni fidi¢l autobusl o PO pfi nastupu zaméstnanct

organizace a provadéni skoleni Fidi¢l tramvaji o PO

Skoleni fidi¢l tramvaji o PO pfi nastupu zaméstnancl

provadéni Skoleni strojvedoucich metra o PO

provadéni Skoleni pozarniho dohledu

provadéni Skoleni osob povéfenych zabezpeovanim pozarni
ochrany v dobé sniZzeného provozu a v mimopracovni dobé

provadéni Skoleni zaméstnancl obsluhujicich ohlasovnu
pozaru

provadéni skoleni vedoucich pracovnikl cizich organizaci

provadéni Skoleni pracovnikl cizich organizaci

provadéni 8koleni pozarniho dohledu cizich organizaci

narokovat zapracovani Skoleni cizich organizaci do smluvniho
ujednani

Legenda: X - odpovida
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3 Uvodni ustanoveni

Nedilnou soucasti vychovy zaméstnancl v oblasti pozarni ochrany je jejich u€ast na pravidelném
Skoleni a odborné pripravé. Skoleni a odborna pFiprava zaméstnancl se provadi ve smyslu zakona
€. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpis(, v souladu s ustanovenim vyhlasky
MV €. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci, ve znéni pozdgjSich predpisu.

Skoleni véech zaméstnanct a cizich osob o poZarni ochrané musi dle § 23, odstavce 1, vyhlasky
0 pozarni prevenci ramcové obsahovat:

e seznameni s organizaci a zajiSténim pozarni ochrany, se zakladnimi povinnostmi vyplyvajicimi
z pfedpisU o pozarni ochrané, s pozarnim nebezpecim vznikajicim pfi ¢innostech provozovanych
v DP nebo cizimi organizacemi v misté vykonu prace zaméstnance,

e seznameni s dokumentaci poZarni ochrany, pfedevSim s pozarnimi poplachovymi smérnicemi,

pozarnimi Fady, poZarnimi evakualnimi plany a s daldi dokumentaci obsahujici stanoveni
podminek poZarni bezpe&nosti pfi €innostech vykonavanych na pracovisti,

e seznameni s rozmisténim a se zplsobem pouziti vécnych prostfedkd pozarni ochrany a s funkci,
popfipadé zplsobem obsluhy pozarné bezpecénostnich zafizeni na pracovisti, se zvlastnimi
pozadavky na provoz a obsluhu instalovanych technickych zafizeni v pfipadé pozaru,

e seznameni se zajisténim pozarni ochrany v dobé snizeného provozu a v mimopracovni dobé.

4 Skoleni zaméstnancil o pozarni ochrané

Skoleni zaméstnanc(i o pozarni ochrané se provadi:

a) elektronickou formou za podminek stanovenych pro povinnou elektronickou vyuku dle
SM 2017-005

b) prezencni formou, kterou provadi pfislusny vedouci zaméstnanec.

Oba typy skoleni se provadi pfi nastupu zaméstnance a pfi kazdé zméné pracovisté nebo pracovniho
zarazeni zaméstnance, pokud se tim meéni i obsah skutecnosti, s kterymi ma byt zaméstnanec
seznamen (viz obsah Skoleni ve formulafi €. 1). Skoleni se opakuje nejméné 1x za 2 roky.

Vedouci zaméstnanec, ktery provadi Skoleni prezenéni formou, musi mit platné Skoleni vedoucich
zaméstnancu o pozarni ochrané (viz bod 5).

Skoleni zaméstnanct — fidich autobust o pozarni ochrané provadi zaméstnanci utvaru 600230
pfi nastupu zaméstnance (v ramci kurzu pro ziskani fidi¢ského opravnéni nebo v ramci pfipravného
kurzu). Skoleni o pozarni ochrané se opakuje vramci periodického poudovani Fidi¢d autobust
nejméné 1x za 2 roky, toto skoleni provadi zaméstnanci Utvaru130030. Zaméstnanec, ktery provadi
Skoleni, musi mit platnou odbornou pfipravu preventistd pozarni ochrany (viz bod 7).

Skoleni zaméstnancl — Fidi¢d tramvaji o poZarni ochrané provadi zaméstnanci utvaru 600230 pfi
nastupu zaméstnance (pfi zah&jeni kurzu pro ziskani fidiéského opravnéni). Skoleni o poZarni
ochrané se opakuje v ramci periodického poucovani Fidi€h tramvaji nejméné 1x za 2 roky, toto Skoleni
provadi zaméstnanci utvaru 120030. Zaméstnanec, ktery provadi Skoleni, musi mit plathou odbornou
pfipravu preventistl pozarni ochrany (viz bod 7).

Skoleni zaméstnanct — strojvedoucich metra o pozarni ochrané provadi prislusny vedouci
zameéstnanec pfi nastupu zaméstnance (v ramci kurzu pro ziskani opravnéni pro fizeni kolejovych
vozidel) a opakované nejméné 1x za 2 roky v ramci periodického poucovani strojvedoucich metra.

Tematicky plan Skoleni zaméstnancu (vCetné Skoleni fidi€l autobus(l a tramvaji a strojvedoucich
metra) je uveden ve formulafi & 1. Casovy rozsah $koleni zaméstnancl je minimalné 60 minut.
Casovy rozsah $koleni fiditt autobus( a tramvaji a strojvedoucich metra je minimalné jedna
vyucovaci hodina.

O provedeném Skoleni prezenéni formou se zhotovi zaznam (viz formulafr €. 1), jehoz soucasti je
prezenéni listina, kde se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoruéni podpisy U¢astniku Skoleni a Skolitele.

Ovéfeni ziskanych znalosti pfi prezenéni formé Skoleni se provadi ustni formou nebo testem.
Vysledek se zaznamenava do prezenéni listiny v kolonce ,Hodnoceni“ formou prospél(a) —
neprospél(a).

Ovéfeni ziskanych znalosti pfi elektronickeé formé sSkoleni se provadi testem.
Uspésné absolvované Skoleni je zaznamenano v aplikaci LMS Moodle. Vedouci zaméstnanec nebo
jim uréeny zameéstnanec (u JPM ve spolupraci s utvarem 110200) vygeneruje z aplikace "Zaznam*
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o Skoleni zaméstnancl a kopii s podpisy Skolenych zaméstnanci zaSle uUtvaru 600230 alespon
1x mésicné.

Absolvovani kurzu elektronickou formou se automaticky archivuje v LMS Moodle a zapisuje do EGJE
(resp. synchronizaci do PRP).

Dokumentace o Skoleni zaméstnanct (v€etné Skoleni fidich autobusu, a tramvaji se uklada:

a) original (vCetné testl) pfi prezencni formé Skoleni u vedouciho zaméstnance, ktery proved|
Skoleni nebo u uréeného zaméstnance Utvaru, ktery odpovida za zapis Skoleni do EGJE (useku,
jednotky, provozovny atd.); pfi Skoleni Fidi€h autobust, a tramvaji se original (v€etné testl) uklada
v Utvaru 130030, a 120030.

b) kopie v utvaru 600230; kopii zaSle vedouci zaméstnanec, ktery provedl Skoleni, nebo ureny
zameéstnanec Utvaru (Useku, jednotky, provozovny atd.) Gtvaru 600230 ihned po provedeném
Skoleni; Pri Skoleni Fidi¢l autobusu a tramvaji se kopie nezasilaji.

V pfipadé, Ze Skoleni provadi zaméstnanci utvaru 600230, zasilaji kopii prezencéni listiny
vedoucimu zaméstnanci Utvaru, do kterého jsou uU&astnici Skoleni organizaéné zafazeni, popf.
ur¢enému zameéstnanci, ktery odpovida za zapis Skoleni do EGJE

Zpracovani osobnich udaju na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

5 Skoleni vedoucich zaméstnancii o pozarni ochrané

Skoleni vedoucich zaméstnancl o pozarni ochrané se provadi:

a) elektronickou formou za podminek stanovenych pro povinnou elektronickou vyuku dle
SM 2017-005

b) prezenc¢ni formou, kterou provadéji zaméstnanci uUtvaru 600230 na zakladé pozadavku utvaru
(usekd, jednotek, provozoven atd.).

Oba typy $koleni se provadi pfi nastupu do funkce a opakuji se nejméné 1x za 3 roky. Skoleni
vedoucich zaméstnancl se zuc€astruji vedouci zameéstnanci zafazeni ve skupinach 1-3 dle
SM 2012-32.

Tematicky plan $koleni vedoucich zaméstnanct je uveden ve formulafi &. 2. Casovy rozsah $koleni je
minimalné 120 minut.

O provedeném prezenénim Skoleni se zhotovi zaznam (viz formular €. 2), jehoz soucasti je prezenéni
listina, kde se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoru¢ni podpisy U¢astnikl Skoleni a Skolitele.

Po uspésném provedeni elektronického Skoleni vedoucich zaméstnancl, Skoleny zaméstnanec
vytiskne ,Zaznam® o Skoleni vedoucich zaméstnanct a podepsany zaSle utvaru 600230, a kopii
uréenému zaméstnanci Gtvaru odpovédnému za zapis do EGIE.

Absolvovani kurzu elektronickou formou se automaticky archivuje v LMS Moodle a zapisuje do EGJE
(resp. synchronizaci do PRP).

Ovéreni ziskanych znalosti se pfi elektronické i prezencni formé provadi formou testl. PFi
neuspésném absolvovani testu v elektronické podobé je vedouci zaméstnanec povinen pisemné
emailem ohlasit tuto skute¢nost ttvaru 600230, ktery stanovi termin prezenéni formy Skoleni.

Dokumentace o $koleni vedoucich zaméstnanct se uklada:

a) original (véetné testl) pfi prezencni formé Skoleni, kopie certifikatu pfi elektronické formé Skoleni
v utvaru 600230,

b) kopie u uréeného zaméstnance utvaru (Useku, jednotky, provozovny atd.), ktery odpovida za
zapis do EGJE. Tuto kopii mu pfi prezenénim Skoleni zasila zaméstnanec oddéleni 600230

Vedouci zaméstnanci s platnym Skolenim vedoucich zaméstnancli o pozarni ochrané mohou vykonavat
funkci pozarniho dohledu pfed a pfi provadéni, pfi pferuseni a po ukon&eni svare€skych a obdobnych
praci.

Zpracovani osobnich udaju na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.
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6 Odborna priprava zaméstnancl zarazenych do preventivnich pozarnich hlidek

Odborna pfiprava zaméstnancu zafazenych do preventivnich pozarnich hlidek se provadi pred
zahajenim cinnosti se zvySenym nebo vysokym poZarnim nebezpecim. U opakujicich se &innosti se
zvySenym nebo vysokym pozZarnim nebezpecim, kdy jsou preventivni poZarni hlidky zfizeny na dobu
trvalou, se odborna pfiprava preventivnich pozarnich hlidek provadi nejméné 1x za rok.

Odbornou pfipravu zaméstnancu zafazenych do preventivnich pozarnich hlidek provadi:
a) zaméstnanci utvaru 600230 na zakladé pozadavku utvart (Usekd, jednotek, provozoven atd.)

b) elektronickou formou za podminek stanovenych pro povinnou elektronickou vyuku dle
SM 2017-005

Odborné pripravy se mohou UucCastnit také zameéstnanci urCeni v Utvarech pro vykon pozarniho
dohledu pfed a pfi provadéni, pfi pferuseni a po ukon&eni svare¢skych a obdobnych praci.

Tematicky plan odborné pfipravy zaméstnancu zafazenych do preventivnich pozarnich hlidek je
uveden ve formuléfi €. 3. Casovy rozsah odborné pfipravy je minimalné 120 minut.

O provedené odborné pfipravé v prezenni formé se zhotovi zaznam (viz formulaf €. 3), jehoz
soucasti je prezencni listina, kde se mj. uvadi datum $koleni a vilastnoru¢ni podpisy U¢astnik Skoleni
a Skolitele.

Po UspéSném absolvovani elektronické odborné pfipravy preventivnich pozarnich hlidek,
zaméstnanec vytiskne ,Zaznam“ o odborné pfipravé, podepiSe ho a podepsany pfeda uréenému
zaméstnanci k odeslani nebo pfimo odesle utvaru 600230 vnitropodnikovou postou nebo emailem.
U JPM zajistuje tisk, podpis a nasledné odeslani na utvar 600230 uréeny zaméstnanec utvaru
110200.

Absolvovani kurzu elektronickou formou se automaticky archivuje v LMS Moodle a zapisuje do EGJE
(resp. synchronizaci do PRP).

Ovéfeni ziskanych znalosti se pfi elektronické i prezenéni formé provadi formou test(. Pi
neuspésném provedeni testu v elektronické podobé je zaméstnanec povinen pisemné emailem ohlasit
tuto skuteCnost utvaru 600230 (u JPM svému nadfizenému), ktery stanovi termin prezencni formy
odborné pfipravy preventivni pozarni hlidky.

Dokumentace o odborné pfipravé zaméstnancl zafazenych do preventivnich pozarnich hlidek se

uklada:

a) original (vCetné testl) pfi prezencni formé odborné pripravy, kopie certifikatu pfi elektronické
formé odborné pripravy v ttvaru 600230,

b) kopie u uréeného zaméstnance utvaru (Useku, jednotky, provozovny atd.), ktery odpovida za

zapis Skoleni do EGJE. Tuto kopii mu pfi prezenénim Skoleni zasila zaméstnanec oddéleni
600230.

Zameéstnanci, ktefi jsou zafazeni do preventivnich poZarnich hlidek a maji platnou odbornou pfipravu,
mohou vykonavat se souhlasem svého nadfizeného zaméstnance funkci pozarniho dohledu pred a pfi
provadéni, pfi pferuseni a po ukon&eni svare€skych a obdobnych praci.

Zpracovani osobnich udajd na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

7 Odborna priprava preventistt pozarni ochrany

Odborna pfiprava preventisti pozarni ochrany se provadi pfed zahajenim jejich Cinnosti a opakuje se
nejméné 1x za rok.

Odbornou pfipravu preventistd pozarni ochrany provadi zaméstnanci Gtvaru 600230.

Tematicky plan odborné pFipravy preventistil pozarni ochrany je uveden ve formulafi &. 4. Casovy
rozsah odborné pfipravy je minimalné 240 minut.

O provedené odborné pfipravé se zhotovi zaznam (viz formular €. 4), jehoZ soulasti je prezenéni
listina, kde se mj. uvadi datum $koleni a vlastnoruéni podpisy uc¢astnik Skoleni a Skolitele.

Ovéreni ziskanych znalosti se provadi formou test, které jsou po vyhodnoceni souc¢asti dokumentace
o provedené odborné pfipravé.

Dokumentace o odborné pfipravé preventistt pozarni ochrany se uklada:
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a) original (v€etné testl) v utvaru 600230,
b) kopie u pozarniho preventisty.

Zapis do EGJE o absolvovani odborné pfipravy preventistl zapisuje ur€eny zaméstnanec daného
Utvaru na zakladé predlozeného zaznamu o absolvovani Skoleni.

Zpracovani osobnich Udaji na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

8 Skoleni zaméstnancti uréenych pro vykon pozarniho dohledu

Skoleni zaméstnanc( uréenych pro vykon poZarniho dohledu pied a pfi provadéni, pfi pferuseni a po
ukonceni svarecskych praci a obdobnych praci se provadi pfed zahajenim této Cinnosti a opakuje se
pfi dlouhodobych opakujicich se €innostech nejméné 1x za rok.

Skoleni provadi pfislusny vedouci zaméstnanec, ktery musi mit platné Skoleni vedoucich
zaméstnancu o pozarni ochrané (viz bod 5).

Skoleni musi byt provedeno vzdy nejpozdé&ji pfed vydanim pisemného pfikazu k provadéni
svare€skych a obdobnych praci (viz smérnice Provadéni svare€skych praci a obdobnych praci
v prostorach a objektech DP).

Obsah $koleni pozarnich dohledil je uveden ve formulafi 6. 5. Casovy rozsah $koleni je minimalné
60 minut.

O provedeném Skoleni se zhotovi zaznam (viz formular €. 5), jehoz soucasti je prezenéni listina, kde
se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoruéni podpisy ucastnik( Skoleni a Skolitele.

Ovéreni ziskanych znalosti se provadi uUstni formou nebo testem. Vysledek se zaznamenava
do prezenéni listiny v kolonce ,Hodnoceni* formou prospél(a) — neprospél(a).

Dokumentace o $koleni zaméstnancu uréenych pro vykon pozarniho dohledu se uklada:

a) original (véetné testl) u vedouciho zaméstnance, ktery Skoleni provedl,

b) kopie v Utvaru 600230; kopii zaSle pfislusny Utvar utvaru 600230 ihned po provedeném Skoleni
(nejpozdéji se predava kopie utvaru 600230 pfi predkladani pfikazu ke svareCskym pracim
a obdobnym pracim ke stanoveni pozarné bezpecnostnich opatfeni).

Zaméstnanci urceni v utvarech pro vykon pozarniho dohledu se mohou zu&astriovat opakované
odborné pfipravy zaméstnancl zarazenych do preventivnich pozarnich hlidek (viz bod 6).

Zpracovani osobnich udajd na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.
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9 Skoleni osob povéfenych zabezpeéovanim pozarni ochrany v dobé snizeného provozu
a v mimopracovni dobé

Skoleni osob povéfenych zabezpedovanim pozarni ochrany v dob& sniZzeného provozu
a v mimopracovni dobé se provadi pfed zahajenim jejich €innosti a opakuje se 1x zarok.
V podminkach DP se jedna o Skoleni osob, které vykonavaiji ostrahu objektu.

Skoleni zaméstnanct provadi vedouci zaméstnanec, ktery musi mit platné $koleni vedoucich
zaméstnancu o pozarni ochrané (viz bod 5).

Skoleni pracovnikil cizi organizace provadi vedouci pracovnik cizi organizace, ktery absolvoval
Skoleni u utvaru 600230 (viz bod 11).

Tematicky plan $koleni je uveden ve formulafi &. 6. Casovy rozsah $koleni je minimaing 60 minut.

O provedeném Skoleni se zhotovi zaznam (viz formular €. 6), jehoZ soucasti je prezencni listina, kde
se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoru¢ni podpisy uc¢astnikd skoleni a Skolitele.

Ovéfeni ziskanych znalosti se provadi ustni formou nebo testem. Vysledek se zaznamenavéa
do prezenéni listiny v kolonce ,Hodnoceni“ formou prospél(a) — neprospél(a).

Dokumentace o Skoleni se uklada:
a) original (v€etné testl) u vedouciho zaméstnance ¢i vedouciho pracovnika cizi organizace, ktery
Skoleni provedl,

b) kopie v utvaru 600230; kopii dokladu o provedeném Skoleni zaSle vedouci zaméstnanec nebo
cizi organizace utvaru 600230 ihned po provedeném Skoleni.

Zpracovani osobnich udaju na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

10 Skoleni zaméstnanct obsluhujicich ohlasovnu pozaru

Skoleni osob povéfenych obsluhou ohlaovny poZzaru se provadi pred zahajenim jejich &innosti
a opakuje se 1x za rok. V podminkach DP se jedna o Skoleni osob, které vykonavaji ostrahu objektu —
obsluha ohlaSovny pozaru.

Skoleni zaméstnanct a pracovnik( cizich organizaci provadi zaméstnanci ttvaru 600230.
Tematicky plan $koleni je uveden ve formulafi &. 11. Casovy rozsah $koleni je minimaln& 60 min.

O provedeném Skoleni se zhotovi zaznam (viz formular €. 11), jehoz soucasti je prezenéni listina, kde
se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoruéni podpisy ucastnikll Skoleni a Skolitele.

Ovéfeni ziskanych znalosti se provadi ustni formou nebo testem. Vysledek se zaznamenava
do prezenéni listiny v kolonce ,Hodnoceni“ formou prospél(a) — neprospél(a).

Dokumentace o Skoleni se uklada:

a) original (v€etné testu) u utvaru 600230
b) kopie u vedouciho zaméstnance nebo vedouciho pracovnika cizi organizace.

Zpracovani osobnich udajd na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

11 Skoleni pracovniki cizich organizaci o pozarni ochrané

Dle § 16, odstavce 3, zakona ¢€. 133/1985, o pozarni ochrangé, ve znéni pozdéjSich predpisu se
zabezpeCuje Skoleni o pozarni ochrané pro fyzické osoby, které se pfilezitostné zdrzuji na
pracovistich pravnickych osob nebo podnikajicich fyzickych osob, jestlize tyto osoby vykonavaji
¢innosti se zvySenym nebo vysokym pozarnim nebezpedim nebo pfichazeji do styku s témito
Cinnostmi.

V tomto smyslu se Skoleni zucastnuji cizi osoby, které se budou zdrzovat se souhlasem DP na jeho
pracovistich a budou vykonavat €innosti v jeho objektech a prostorach. Skoleni se provadi vzdy pred
zahajenim jejich €innosti.

SM 2010-039-03 8 (celkem 11)



Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole€nost

11.1 Skoleni vedoucich pracovnikii cizich organizaci
Skoleni provadi zaméstnanci Gtvaru 600230 na zakladé poZadavku cizi organizace.

Pfi dlouhodobé dodavatelské cinnosti cizi organizace se toto Skoleni opakuje minimalné
1x za 3 roky. V pfipadé zmény provadénych €innosti nebo zmény pracovisté musi byt provedeno
dalSi Skoleni.

Tematicky plan Skoleni vedoucich pracovniku cizich organizaci je uveden ve formulafi €. 7, pfipadné
ve formulafi €. 8 pro cizi organizace, které budou pfi své dodavatelské Cinnosti provadét svareCské
prace a obdobné prace v prostorach a objektech DP. Casovy rozsah Skoleni je minimalné 120 minut.

PFi Skoleni pfeda zaméstnanec utvaru 600230 vedoucimu pracovnikovi cizi organizace predepsané
formulare €. 9 a €. 10.

O provedeném Skoleni se zhotovi zaznam (viz formular &. 7, pfipadné formular €. 8), jehoz soucasti je
prezencni listina, kde se mj. uvadi datum Skoleni a vlastnoruéni podpisy U€astnik(i Skoleni a Skolitele.

Ovéfeni ziskanych znalosti vedouciho pracovnika cizi organizace se provadi ustni formou nebo
testem. Vysledek se zaznamenava do prezencni listiny v kolonce ,Hodnoceni“ formou prospél(a) —
neprospél(a).

Dokumentace o Skoleni vedoucich pracovniku cizich organizaci se uklada:

a) original zaznamu o provedeném Skoleni v Utvaru 600230,
b) kopie je pfedana proSkolenému vedoucimu pracovnikovi cizi organizace.

11.2 Skoleni pracovnikii cizich organizaci

Skoleni pracovniku cizi organizace provadi proskoleny vedouci pracovnik cizi organizace (viz bod
11.1).

Skoleni musi byt provedeno pfed zahajenim &innosti pracovnikd cizi organizace a opakuije se pfi déle
trvajici dodavatelské ¢innosti minimalné 1x za 2 roky.

Tematicky plan Skoleni je uveden ve formulafi €. 9, pfipadné je mozné vyuZit prezencnich listin cizi
organizace. Casovy rozsah skoleni je minimalné 60 minut.

Dokumentace o Skoleni pracovniku cizi organizace se uklada:

a) original zaznamu o provedeném sSkoleni s prezencni listinou (v€etné testd) u vedouciho
pracovnika cizi organizace,

b) kopii zaznamu o provedeném S$koleni pracovnikll cizi organizace s prezenc¢ni listinou pfeda
vedouci pracovnik cizi organizace je$té pfed zahajenim praci zastupci uUtvaru uvedenému
ve smlouvé nebo v objednavce.

11.3 Skoleni osob uréenych pro vykon pozarniho dohledu u cizich organizaci

Skoleni pracovnikil cizi organizace, ktefi budou v prostorach a objektech DP v ramci dodavatelské
¢innosti provadét pozarni dohled pfed a pfi provadéni, pfi pferuSeni a po ukonceni svare€skych
a obdobnych praci, musi byt provedeno pred vydanim pisemného pfikazu k provadéni
svare€skych praci a obdobnych praci. Vydavani tohoto pfikazu se fidi smérnici Provadéni
svare€skych praci a obdobnych praci v prostorach a objektech DP.

Skoleni zajistuje a provadi vedouci pracovnik cizi organizace, ktery byl proskolen Gtvarem 600230
(viz bod 11.1) jako vedouci pracovnik cizi organizace, kterd bude pfi své dodavatelské Cinnosti
provadét svareCské prace a obdobné prace v prostorach a objektech DP.

U déle trvajici dodavatelské cinnosti se Skoleni pracovnikll cizi organizace uréenych pro vykon
pozarniho dohledu opakuje minimalné 1x za rok.

Tematicky plan Skoleni je uveden ve formulafi €. 10, pfipadné je mozne vyuZit prezencnich listin cizi
organizace. Casovy rozsah Skoleni je minimalné 60 minut.

Dokumentace o skoleni pozarnich dohledl cizich organizaci se uklada:

a) Original zaznamu o provedeném Skoleni s prezenéni listinou (v€etné testd) u vedouciho
pracovnika cizi organizace,

b) kopii zaznamu o provedeném Skoleni s prezenc¢ni listinou predlozi vedouci pracovnik cizi
organizace vydavateli pfikazu k provadéni svareCskych praci a obdobnych praci (tj. zaméstnanci
DP, ktery je opravnén k vydavani téchto pfikazu v pfislusném objektu, provozu atp.) a utvaru
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600230, ktery ve vydaném pfikazu pisemné stanovi podminky pozZarni bezpecnosti pro svafovaci
a obdobné prace.

11.4 Povinnost skoleni o PO ve smlouvach, objednavkach

Zapracovani Skoleni dle bodu 11 do smlouvy s cizi organizaci musi byt narokovano internim
zakaznikem ve smyslu smérnice Zadavani verejnych zakazek. U objednavek zasilanych zhotoviteliim
musi byt uvedena nejméné odvolavka na VS$eobecné obchodni podminky DP — Smlouva o dilo, bod
6.21, kde je uvedena povinnost zhotovitele zajistit si pfed zahajenim provadéni dila u objednatele pro
své pracovniky Skoleni nafizené internimi smérnicemi objednatele.

Zpracovani osobnich udajd na dokladech o Skoleni se fesi dle SM 2011-023 a ukladani a skartace
dokumentt dle R 2010-004.

12. Zavérecné ustanoveni

Zaméstnanci, ktefi se zucCastnuji odborné pfipravy ve smyslu bodu 6 a bodu 7 a zaméstnanci, ktefi
jsou 8koleni dle bodu 8, maji zakonnou povinnost ucasti i na Skoleni dle bodu 4, pfipadné dle bodu 5.

Tato smérnice se nevztahuje na najemce pronajatych prostor v DP, ktefi vyluéné uZzivaji tyto prostory
k provozovani své ¢innosti. Povinnosti najemct v oblasti pozarni ochrany musi byt feSeny pfisluSnymi
ustanovenimi v uzavienych smlouvach.

Osoby, které nejsou v pracovnim poméru nebo obdobném pracovnim vztahu k DP a zdrzuji se
prilezitostné se souhlasem DP v jeho objektech, musi byt poueny o pozarni bezpecénosti v objektu
formou seznameni se zakladnimi udaji uvedenymi v pozarnich poplachovych smérnicich, unikovymi
cestami a vychody, s druhem, pouzitim a umisténim pfenosnych hasicich pfistroji a s pfikazy
a zakazy (napf. zékaz koufeni). Seznameni provede zaméstnanec, ktery tyto cizi osoby dozoruje,
dohliZi nad nimi atp.; o tomto seznameni se nemusi zhotovovat zaznam. Jedna se napf. o Zaky
autoskoly, posluchace Skoliciho stfediska atd.

11.5 Souvisejici dokumenty

o smérnice 2011-077 Provadéni svareCskych praci a obdobnych praci v prostorach a objektech
DP

. smérnice 2017-005 Elektronicka vyuka v DP

o smérnice 2019-001 Zadavani vefejnych zakazek

. smérnice 2012-32 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci v DP

° smérnice 2011-023 Ochrana osobnich udajl

. R 2010-004-04 Rad spisovy, skartaéni a archivni

o vyhlaSka €. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpelnosti a vykonu statniho
pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni prevenci), ve znéni pozdéjsich predpist

o zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu

11.6 Sablony formular

¢.1 Zaznam o $koleni zaméstnancu o pozarni ochrané s prezenéni listinou

¢.2 Zaznam o $koleni vedoucich zaméstnancl o pozarni ochrané s prezenéni listinou

Zaznam o odborné pfipravé zaméstnancll zarazenych do preventivnich poZarnich hlidek
s prezencni listinou

¢4 Zaznam o odborné pripravé preventistl pozarni ochrany s prezenéni listinou

Zaznam o $koleni zaméstnancu uréenych pro vykon pozarniho dohledu s prezenéni

listinou
&6 Zaznam o Skoleni osob povéienych zabezpefovanim pozarni ochrany v dobé snizeného
' provozu a v mimopracovni dobé s prezenchni listinou
&7 Zaznam o Skoleni pozarni ochrany vedoucich pracovnikll cizich organizaci s prezenc¢ni

listinou

Zaznam o Skoleni pozarni ochrany vedoucich pracovnikl cizich organizaci, které
¢.8 provadéji pfi své dodavatelské &innosti svareCské a obdobné prace v prostorach
a objektech Dopravniho podniku hl. m. Prahy, akciova spole¢nost, s prezencni listinou
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Zaznam o Skoleni pozarni ochrany pracovniku cizich organizaci, které provadéji ¢innosti
¢.9 v prostorach a objektech Dopravniho podniku hl. m. Prahy, akciova spoleénost,
s prezenéni listinou

Zaznam o Skoleni pracovnikll cizich organizaci uréenych pro vykon pozarniho dohledu
€.10  pfi svafe€skych a obdobnych pracich v prostorach a objektech Dopravniho podniku hl.
m. Prahy, akciova spole€nost, s prezencni listinou

Zaznam o Skoleni pracovnikl obsluhujicich ohlasovnu pozaru v ramci objektl
Dopravniho podniku hl. m. Prahy, akciova spole¢nost, s prezenéni listinou

Formulate jsou zpracovany pro uZivatele produktu MS Office formou Sablon a jsou zvefejnény
v Evidenci $ablon dokument( na adrese: Intranet, dokumenty, Sablony dokumentu.

Poznémka: Zlutym podbarvenim jsou zvyraznény zmény proti rusené verzi Smérnice 2010-039-02.

Datum schvaleni: 25.07.2022

Ing. Petr Witowski v. r.
generalni feditel

SM 2010-039-03 11 (celkem 11)


https://eportal.dpp.cz/sablony_dokumentu/SitePages/DomovskaStranka.aspx

