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Ugel

Norma stanovuje postup pro nakladani s kovovym odpadem tak, aby byly plnény povinnosti
vyplyvajici ze zakona &. 541/2020 Sb. (zakon o odpadech) a zaroven se maximalizoval finan¢ni
vynos.
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1 Zkratky a definice
NiZe uvedené zkratky a definice jsou platné pro metodiku zpracovanou touto normou.

1.1 Zkratky

CUO...eeee. ... Centralni Glozisté odpadu v Ustfednich dilnach Hostivar
EVI..cooiiie program EVI8 — evidence odpadu
ID polozka..... ...Cislo investi¢ni akce v SAP
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(O I kovovy odpad
PVS .. portal vefejné spravy
SPP il strukturovany prvek projektu

1.2 Definice

katalog odpada.............. katalog definujici skupiny odpadi dle jejich vlastnosti, katalog stanoven
vyhlaskou o Katalogu odpadl a posuzovani vlastnosti odpadd ¢. 8/2021 Sb. ve znéni pozdéjSich
predpisa.

nakladani s odpadem....Cinnosti v odpadovém hospodarstvi, zejména pak soustfedovani a oddélené
soustfedovani odpadu.

soustied’'ovani odpadu... umisténi odpadu v prostoru, v€etné prvotniho tfidéni pro ucely oddéleného
soustfedovani a do€asného uloZeni odpadu v daném misté.

oddélené soustiredovani odpadu... soustfedovani odpad(, kdy jsou jednotlivé odpady roztfidény
podle druhu, kategorie a materiall odpadu s cilem usnadnit jejich nasledujici zpracovani.

stanovena osoba..................... vedoucim utvaru uréeny zaméstnanec, ktery odpovida za proces
spravného nakladani s KO, ve kterém KO vznikl. Pfi pfedani KO mezi utvary se stanovenou osobou
stava vedoucim pfislusného utvaru ur¢eny zaméstnanec, nebo zaméstnanec, kterému byl KO predan.
Jméno stanovené osoby nahlasi uréeni zaméstnanci jednotlivych Utvarl uréenym zaméstnancim
utvaru 200480.

opravnény k prevzeti odpadu...provozovatel zafizeni uréeného pro nakladani s danym druhem
a kategorii odpadu.

Obsluha CUO...zaméstnanci Utvaru 200440.

vazni listek .................... doklad potvrzujici hmotnost KO slouzici k evidenci a nasledné jako podklad
k fakturaci, jehoz nedilnou soudasti je mimo jiné i uvedeni druhu KO, €isla utvaru, kde KO vznikl,
pfipadné dalSi interni Udaje (inventarni &isla dlouhodobého majetku, u investi€nich akci ID polozky,
SPP prvky, identifikagni €islo provozovny, €islo souhlasu k innosti cizi organizace).

utvar 200300................... odbor Investice Povrch
utvar 200400................... odbor Technicka sprava objekt(
utvar 200440................... odd. Oblastni sprava Vychod
utvar 200480................... oddéleni Ekonomicka podpora a koordinace
utvar 400540................... oddéleni Provozni uctarna
utvar 400570................... oddéleni Materidlova ucétarna
utvar 800300................... odbor Investice Metro
zhotovitel ...................... dodavatel, pfi jehoZ €innosti na pracovistich DP vznika odpad
2 Matice odpovédnosti
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Zajisténi oddéleného soustifedovani KO, jeho ukladani a X X X X
oznadovani
Evidence KO X X X X
Zasilani vaznich listk(l utvaru uréenym zaméstnancim X X X
200480
Souhrnna evidence KO za cely DP a archivace doklad( X
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o pfedani KO

Pfedani KO k odstranéni X X X

Vybér spole¢nosti odstranujici KO dle aktualniho ceniku X X X

Koptrola sppleéno§ti odstrafujici KO, zda spliuje X
pozadavky zakona €. 541/2020 Sb.

_U;avfenl’vd_of]oc’iy o odvozu KO, aktualizace cenikl a X
jejich zvefejnéni na Intranetu DP

Kontrola mnozstvi KO X X X

Zaslani podkladu k fakturaci X X X

Vystaveni proforma faktury X

Vystaveni faktury X
Zabezpeceni tokll odpadu z Cinnosti zhotovitelu X [ X X

Prevzeti KO v souladu s touto smérnici X

Legenda: X - odpovida

3 Vymezeni KO

Za KO se pro ucely této normy povazuji nize uvedené druhy odpadd dle katalogu odpadu. Jiné
kovové komodity a materialy, se kterymi je obchodovano v rezimu nepotiebnych zasob tato smérnice
nefesi.

Déleni KO podle poptavané komodity:

1. Zelezné kovy — kolejnice zahrnuje kédy odpad .....170405......... zelezo, ocel”

2. Zelezné kovy — ostatni zahrnuje kody odpaddi: ....... 120101 ........ piliny a tfisky Zeleznych kovu
160117 Zelezné kovy
170405 zelezo, ocel*
170407 smésné kovy

3. Nezelezné kovy — zahrnuje koédy odpadu: ............... 120103........ piliny a tfisky nezeleznych kovi
160118........ nezelezné kovy
170401 ........ méd’, bronz, mosaz*

170402........ hlinik*

170407 ........ smésné kovy

170410........ kabely obsahujici ropné latky,
uhelny dehet a jiné nebezpecné
latky

170411 ......... kabely neuvedené pod 170410*

170403........ olovo

170404 ........ zinek

170406........ cin
4. OStatni coeeeeeiiece e 160214 ......... vyfazena zafizeni neuvedena pod
¢isly 160209 az 160231
elektromotory
* - odpady s nejvyssim finanénim vynosem pro DP
4 Oddélené soustiedovani KO, jeho ukladani a oznaovani

KO je oddélené soustfedovan na mistech k tomu uréenych a oznacenych v souladu se SM 2011-021
Ochrana zivotniho prostredi.

Technicky pracovnik pfislusné oblasti Utvaru 200400 nebo stanovena osoba jsou povinni zaijistit
oddélené soustfedovani KO dle katalogu odpadu pfi jejich vzniku a pfi ukladani na mista
shromazdovani. PFi nejasnostech s ukladanim a zatfidénim stanovena osoba toto konzultuje
s technickym pracovnikem pfisluSné oblasti Utvaru 200400, pfipadné s urenym zaméstnancem
utvaru 200480. Odpad 170410 a 170411 je nutné tfidit nasledovné: kabely s médénym jadrem, kabely
s hlinikovym jadrem a kabely ostatni — kabel s obsahem vice kovu.
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Za oddélené soustfedovani KO, jeho ukladani a oznaovani odpovida:

e na pracovisti a v objektech DP mimo aredly.... stanovena osoba,

® VarCalU......ccceiiiiiiiiie e stanovena osoba nebo technicky pracovnik
pfislusné oblasti utvaru 200400,
e vVramci CelehO DP ........cocceviiiiiiiieeeeeeee e, uréeni zaméstnanci utvaru 200480.

5 Evidence KO

Pribézna evidence KO se vede pfi jejich kazdé jednotlivé produkci. Za jednotlivou produkci se
povazuje pfedani KO opravnénému k pfevzeti odpadu.

Evidence KO se vede v elektronické podobé prostfednictvim programu EVI. V pfipadé, ze
zameéstnanec povéreny evidenci KO (stanovena osoba nebo technicky pracovnik pfislusné oblasti
utvaru 200400) nema k dispozici tento program, vede evidenci v listinné podobé na formulafi Hlaseni
o produkci a nakladani s odpady a jedenkrat mésic¢né vzdy k 10. dni ji pfeda uréenym zaméstnanciim
utvaru 200480 na e-mail: odpady@dpp.cz.

Kopie vaznich listk( dokladajicich pfedani KO opravnénému k prevzeti nebo na CUO zasila technicky
pracovnik pfislusné oblasti utvaru 200400 nebo stanovena osoba jedenkrat mésicné vzdy k 10. dni
uréenym zaméstnancim Utvaru 200480. Kopie je mozné predavat v elektronické podobé na e-mail:
odpady@dpp.cz.

UrCeni zaméstnanci utvaru 200480 vedou souhrnnou evidenci KO za cely DP a archivuji veskere
doklady o pfedani KO v souladu s R 2010-004 Rad spisovy, skartacni a archivni.

6 Toky KO
6.1 Toky KO vznikajicich v arealech a objektech spadajici pod spravu utvaru 200400

Odstrariovani (ve smyslu zakona o odpadech) KO, které vznikaji z €innosti utvard puUsobicich
v jednotlivych arealech a objektech (depa, vozovny, garaze a ostatni objekty spadajicich pod spravu
utvaru 200400), zajistuje z mista vzniku KO uréeny zaméstnanec Utvaru 200400, pfipadné stanovena
osoba. V pfipadé odpadu barevnych kovl (170401 az 170404, 170406, 170407, 170410, 170411)
jsou tyto odpady ptednostné prevazeny po predchozi dohodé na CUO, odkud jsou déle predavany
opravnénému k prevzeti odpadu.

Je-li ekonomicky a procesné vyhodnéj$i odvazet odpad barevnych kovl pfimo z aredlu &i objektu,
stanovena osoba dojedna misto a zpusob ulozeni a zabezpeceni tohoto odpadu v arealu ¢i objektu
s technickym pracovnikem pfislusné oblasti utvaru 200400. Tento postup musi byt prokazatelné
doloZeny, v souladu s touto smérnici a odsouhlasen uréenym zaméstnancem utvaru 200480. Toto
uloZzeni neni povazovano za predani KO mezi Utvary DP, atedy nedochazi ke zméné stanovené
osoby.

6.2 Toky KO vznikajicich mimo arealy a objekty spadajici pod spravu utvaru 200400

V pfipadé, ze je KO odstrafiovan pfimo z mista jeho produkce mimo arealy a objekty spadajici pod
spravu utvaru 200400, zajiStuje pfedani k odstranéni KO stanovena osoba. Tyto stanovené osoby
odpovidaji za nakladani s KO vznikajicimi z jejich €innosti mimo arealy a objekty ve spravé utvaru
200400.

Nadale nepouzitelné vytézené kolejnice, které neni mozné odevzdat opravnénému k pfevzeti odpadu
pfimo z rekonstrukci a staveb, je mozné, na dobu nezbytné nutnou k zajisténi odbéru opravnénym
k pfevzeti odpadu, ulozit v prostorach vyhrazeného ulozisté ve skladu K150. Toto ulozeni neni
povazovano za predani KO mezi Utvary - nedochazi ke zméné stanovené osoby. Organizace
vlastniho odstranéni, evidence a vyuctovani prodeje kolejnic je feSena SM 2010-020 Vystavovani
podkladl pro fakturaci.

V pfipadé odpadu barevnych kovu (170401 az 170404, 170406, 170407, 170410, 170411) jsou tyto
odpady pfednostné prevezeny na CUO, kde jsou zvaZeny a je vydan vazni listek. Pfedani a prevzeti
KO na CUO bude mozné po oznameni a specifikaci druhu a mnozstvi KO v terminu minimalné 3 dny
pfedem. Pokud software vahy neumoznuje uvedeni dalSich pozadovanych udaju, obsluha vahy uvede
na pozadavek stanovené osoby nebo zhotovitele udaje na vazni listek.

6.3 Toky KO vznikajicich z €¢innosti jinych zhotovitel(

V pfipadé, Ze KO vznika &innosti zhotovitele pfi provadéni stavebni nebo jiné akce v ramci Cinnosti
pro DP (napf. investi¢ni akce, rekonstrukce apod.), fidi se postup pfi nakladani s KO smlouvou se
zhotovitelem a touto smérnici.
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Smlouva se zhotovitelem v takovém pfipadé vzdy jako puvodce KO stanovi DP. Pfedani KO pak
probiha v souladu s touto smérnici. Smlouva musi obsahovat povinnost Zhotovitele zabezpedit
ulozeni KO v misté vzniku, pokud je to vhodné a mozné, oddélené soustfedovat KO a vytfidény jej na
své naklady po predchozi dohodé s obsluhou predat na CUO nebo jiné misto uréené stanovenou
osobou objednatele.

Stejnym zpUsobem (tedy smluvné) se fidi také nakladani s vyfazenymi elektrickymi a elektronickymi
zafizenimi neobsahujicimi nebezpecné latky (kéd odpadu 160214).

7 Vybér spolecnosti (opravnéného k prevzeti odpadu) odstranujicich KO

KO mohou byt pfedavany pouze spolecnosti, ktera ma s DP uzavienou dohodu o prodeji KO. Vybér
spole€nosti odstrariujicich KO provadi kazdy jednotlivy utvar, ktery odvoz KO objednava, na zakladé
aktualizovanych cenikl uvefejnénych uréenymi zaméstnanci Utvaru 200480 na Intranetu DP v ¢asti
Moje aplikace pod nazvem Cenik kovovych odpadl. Ceniky aktualizuje jednou mésiéné urceny
zaméstnanec Utvaru 200480 na zakladé zaslanych cenik(l poptanych spole¢nosti. Vybér spole¢nosti
se provadi na zakladé nejvy3si nabidkové ceny za poptavanou komoditu v souladu s dohodou
o prodeji KO. Ur¢eni zaméstnanci Utvaru 200480 zajisti pfed zvefejnénim na Intranetu DP podepsani
ramcové dohody o prodeji KO s jednotlivymi opravnénymi k pfevzeti odpadu. Pfi pfedani KO
opravnénému k prevzeti odpadu obdrzi technicky pracovnik pfislusné oblasti 200400 nebo stanovena
osoba doklad o pfedani KO (vazni listek, potvrzeni o pfevzeti KO).

V pfipadé odvozu vytézenych kolejnic a ze skladu K150 odpovidaji za vybér spole¢nosti odstranujici
KO stanovené osoby puvodce vytézenych kolejnic.

Vyyjimkou je odpad 120101 vznikajici z poduroviiovych soustruhl v arealu provozovny Opravna
tramvaji (Ustfedni dilny Hostivar) a v arealu vozovny Hloubétin, kde z bezpecénostnich divodu odvoz
realizuje spole€nost odstranujici KO vlastnimi shromazdovacimi prostfedky.

UrCeni zaméstnanci Utvaru 200480 jsou v oblasti nakladani s KO metodicky napomocni ostatnim
utvardm.

V pfipadé nedodrZeni termin(i odvozu nebo jinych komplikaci ze strany opravnéného k prevzeti
odpadu kontaktuje technicky pracovnik pfislusné oblasti utvaru 200400 nebo stanovena osoba
uréeného zaméstnance utvaru 200480.

8 Kontrola odvezeného mnozstvi KO a fakturace

8.1 Kontrola mnozstvi

Na mistech, ktera jsou vybavena vahou s ovéfenim, Ize tuto vahu pro ucely ziskani pfesneho
mnozstvi KO pouzit. V pfipadé, Ze bude vyuzita vaha s ovéfenim na CUO, budou tyto vazni listky
slouzit jako podklad k fakturaci.

Provozni doba CUO je dle provozniho fadu CUO. Pouze v mimoradnych pfipadech mimo pracovni
dobu je nutné minimalné tyden dopredu dohodnout s obsluhou CUO zajiténi otevieni CUO.

Mimo pracovni dobu CUO je mozné postupovat jednim ze tfi zplsob:

a) opravnény k prevzeti odpadu ve standartnim pracovnim rezimu CUO zvazi shromazdovaci
prostfedek na CUO a poté jej umisti v pfislusném arealu &i objektu nebo jiném misté uréeném
stanovenou osobou. V arealech a objektech spadajicich pod spravu utvaru 200400 musi byt
shromazdovaci prostfedky umistény na mistech pfedem uréenych technickym pracovnikem
pFislusné oblasti Utvaru 200400. Po ukon&eni nakladky KO v pracovni dob& CUO odveze
opravnény k prevzeti odpadu shromazdovaci prostiedek a zvazi na CUO. Postup popsany
v tomto bodé je preferovany.

b) stanovena osoba dohodne s obsluhou CUO mimofadné otevieni CUO mimo pracovni dobu.
Dohoda musi byt provedena minimalné tyden dopfedu.

c) v pfipadé, Ze nelze postupovat vySe uvedenymi zpusoby, uréi hmotnost KO opravnény
k pfevzeti odpadu pfi vazeni na ovéfené vaze. Pfi vaZzeni KO je vystaven vazni listek.
Stanovena osoba mulze zajistit dohled nad KO po celou dobu manipulace a pfepravy az do
doby pfedani KO v provozovné opravnéného k prevzeti odpadu za pouziti pracovniho vozidla
DP.

U téch KO, u kterych je znama hmotnost napf. na jednotku (délka koleje, disky kol, apod.) a neni
moznost tento KO zvarzit, se kontrola hmotnosti provede orientaénim vypoctem. VeSkera kontrola dle
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tohoto bodu musi probihat takovym zplUsobem, aby bylo zajiSténo co mozna nejpfesnéjsi zjisténi
mnozstvi odvazeného KO a hospodarné nakladani s KO ve vlastnictvi DP.

8.2 Fakturace
Zaméstnanci uréeni vedoucimi Utvart nebo fediteli vystavi proforma fakturu.

Zalozena proforma faktura v&etné souvisejicich dokladd (vazni listek, potvrzeni o prevzeti KO) se
zasila uréenym zaméstnanctim Utvaru 400540. Na zakladé proforma faktury a po kontrole spravnosti
souvisejicich dokladil vystavi uréeni zaméstnanci utvaru 400540 fakturu. Ugetn& zpracovavaiji uréeni
zaméstnanci utvaru 400570, ktefi si prabézné vyhledavaji vystavené faktury a jejich podklady, jez
obsahuji informace potfebné k rozuctovani (napf. rozpis Srotu). V pfipadé proforma faktury nad
50 000,- K& ur€eni zameéstnanci utvaru 400540 zajisti zvefejnéni na PVS.

Jedna-li se o KO vznikly vramci investicnich akci, je nutno v ramci fakturace zajistit pfifazeni
prislusného KO konkrétni investi¢ni akci, a sice uvedenim pfislusného SPP prvku spadajiciho pod
konkrétni ID polozku investi¢ni akce nebo ¢&islo souhlasu k ¢innosti cizi organizace. Informaci
o investi¢ni akci poda pfislusny projektovy manazer, ¢i vedouci utvart 800300 nebo 200300.

Pokud jde o naslednou fakturaci dle vaznich listkd, tak v pfipadé vyskytu necistot na dovezené
komodité KO (napf. nekovova kole¢ka na hlinikovych schodnicich, plastové krabice na vytézenych
kabelech), bude na vaznim listku uveden obsluhou CUO nasleduijici text ,PRIPADNE NECISTOTY
BUDOU ODECTENY OPRAVNENYM K PREVZETI ODPADU*. Pro tuto skute¢nost musi opravnény
k pfevzeti odpadu vytvofit fotodokumentaci. Tu zaSle spolu s doklady o pfevzeti KO utvaru, ktery
odvoz KO objednaval, a na e-mailovou adresu: odpady@dpp.cz.

9 Zavérecna ustanoveni

9.1 Souvisejici dokumenty

o zakon €. 541/2020 Sb. zakon o odpadech, ve znéni pozdéjsich predpisl

o zakon €. 76/2002 Sb. zakon o integrované prevenci, ve znéni pozdéjSich predpisl

o vyhlaska ¢. 8/2021 Sb. o Katalogu odpadl a posuzovani vlastnosti odpadl (Katalog odpadu),
ve znéni pozdéjsich predpisu

o smérnice 2011-021 Ochrana zivotniho prostredi

o smérnice 2010-020 Vystavovani podkladu pro fakturaci

o fad 2010-004 Rad spisovy, skartaéni a archivni

9.2 Formulare

HlaSeni o produkci a nakladani s odpady

je zpracovan pro uzivatele produktu MS Office formou Sablony aje zvefejnén v Evidenci $ablon
dokumentt na Intranetu DP—Dokumenty—Sablony dokumentt

Pozn.: Zlutym zvyraznénim jsou podbarveny zmény proti ruené verzi SM 2016-002-04

Datum schvéleni: 11. 5. 2022

Ing. Jan Surovsky Ph.D. v. r.
technicky Feditel - Povrch
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