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Ugel
Norma stanovuje, v souladu s obecné zavaznymi predpisy a zasadami fadného hospodareni
s majetkem, evidenci a postup pfi vypofadani Skod na majetku DP.

Norma upravuje zejména prava a povinnosti zaméstnavatele a zaméstnancu. Pro jiné subjekty je pro
ucely této normy pouzit pojem ,tfeti osoba®“.
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Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost

1 Zkratky a definice

Nize uvedené zkratky a definice jsou platné pro metodiku zpracovanou touto normou.

11 Zkratky

DM ..o dlouhodoby majetek

DN .o dopravni nehoda
EOV...cooiiiee elektricky ovladané vymény
MU .o mimofadna udalost

MUNE ADISP ....... mimoradné udalosti a nehody - dispecink (autobusy)
MUNE AGAR........ mimofadné udalosti a nehody - garaze (autobusy)
MUNE APRAV...... mimoradné udalosti a nehody - pravni (autobusy)

NAD ..o nahradni doprava

NVS e nastrazny vybusny systém

ObCZ. ..o, zakon €. 89/2012 Sb., obansky zakonik

RFWF ..o fidici formular workflow

RZ..oieeeeii registracni znacka

VTP, velky technicky prukaz

ZC..eieeeee, zUstatkova cena

ZP i, zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjSich predpisu

1.2 Definice

manipulaéni pracovisté.............. terminaly umisténé v depech a vypravnach vozoven i garazi vybavené
provoznim informacénim SW

odpovédny zaméstnanec .......... zaméstnanec, ktery $kodu zaméstnavateli zpusobil, a odpovida za ni

osoba odpovédna za Skodu ...... odpovédny zaméstnanec nebo treti osoba

uréeny zaméstnanec ................. zameéstnanec, ktery vykonava urcitou ¢innost nebo soubor Cinnosti

v souladu s jeho pracovni funkci uvedenou v popisu pracovni funkce,
pricemz vedouci zaméstnanec nadale odpovida za danou c¢innost
nebo soubor ¢innosti

Utvar 110240.......ccccveviieeniineenn. oddéleni Sprava stanic

utvar 110400........cccccevcveeerinnenn. odbor Technologie provozu

Utvar 110430.......cccceviiiiiiieeeen. oddéleni Setfeni mimoradnych udalosti
Utvar 120320.......cccceveeeiiieeenn. oddéleni Provozni dispecink (JPT)

Utvar 120350........cccvvviieeeiineenn. oddéleni Kontrola a vyhodnoceni provozu
Utvar 130110.....ccccieieiieeeeeee, oddéleni Provozni dispecink (JPA)

Utvar 400230........ccoeveeiiiiieeannnn. oddéleni Inventarizace

utvar 400500..........cccccveeeeeeeeenns odbor Uéetnictvi, dané a financovani
Utvar 400520........ccceevvveeeiineenn. oddéleni Ugetnictvi a. s.

utvar 400550......ccccevvveeeeeeerenennn.. oddéleni Vnitropodnikova ucétarna

Utvar 400560........cccceeeeiiiieeennnn. oddéleni Investiéni uctarna

Utvar 400610.......ccceeveviveeeiineenn. oddéleni Centralni sklady

Utvar 500250........ccceveeiiiieeeeennn. oddéleni Personalni a mzdové

Utvar 600130.......cceeveviieeiiieenn, oddéleni BOZP

Utvar 900240.......cccceeeeevveeeenn. oddéleni Pravni podpora

utvar 900210........ceveeiiiiiiieeennnn. oddéleni Provozni Skody

zéstupce pfislusné OO.............. pfedseda nebo president odborové organizace, jiZ je odpovédny

zaméstnanec c¢lenem, nebo kterou si k zastupovani urdil, popfr.
pfedsedou nebo presidentem delegovany zastupce, ktery jedna na
zakladé pisemného povéreni
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2 Matice odpovédnosti

Cinnost

Odpovédny zaméstnanec

Vedouci zaméstnanec

odpovédného zaméstnance

VU, ve kterém vznikla $§koda

VU 110430

VU 120320

vU 130110

VU 120350

VU 900240

VU 900210

Technicky pracovnik sti. Priprava

$né garaze

vozidel JSVA prislu

Technicky pracovnik provozu
JSVT prislusné vozovny

vU 400520

VU 400560

vU 500250
VU 400550

Likvidace MU a pfijeti
opatfeni k zamezeni
vzniku naslednych Skod
- dle jednotky (JPM,
JPT, JPA)

b

b

b

Vyhodnoceni pficin
vzniku MU - dle
jednotky (JPM, JPT,
JPA)

Prijeti opatfeni

v navaznosti na
vyhodnoceni pfi€in
vzniku MU - dle
Jjednotky (JPM, JPT,
JPA)

Urceni (posouzeni)
odpovédnosti za vznik
Skody - dle jednotky
(JPM, JPT, JPA)

Nahlaseni vzniku $kody

Hlaseni Skody jako
pojistné udalosti
pojistovné

x**

Evidence Skod

Zpracovani podkladi
k zauc¢tovani Skod

Zaudtovani Skod,
evidence v systému
SAP a evidence Uhrad

Vyfazeni pfedmétu
z ucetni &i
podrozvahové evidence

Provedeni srazek ze
mzdy/odmény z dohody

Vycisleni Skody

V&asné uplatnéni prava
na nahradu Skody

Pfipojeni se k fizeni o
nahradu Skody

Uzavieni dohody o
zplUsobu nahrady $kody

Ur€eni pfislusné OO
k zastupovani pfi
procesu feSeni Skody
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Vyjadfeni zaméstnance,

zda pfi projednani skody

se zastupcem OO u X

vedouciho zaméstnance

pozaduje svoji osobni

ucast ***

Predbézné informovani

prislusné OO o vzniku X

Skodni udalosti - T

Predbézné informovani

pfislusné OO o vzniku X

Skodni udalosti - A

Seznameni

odpovédného

zaméstnance X

s predpokladanou vysi

Skody - M

Seznameni

odpovédného

zaméstnance X X*

s rozsahem poskozeni -

T

Seznameni

odpovédného

zaméstnance X X*

s predpokladanou vysi

Skody - A

Seznameni zastupce

pfislusné OO se spisem X

Skodni udalosti — M

Seznameni zastupce

prislusné OO se spisem X

Skodni udalosti — T, A

Projednani Skody

s pfislusnou OO — M, X

neprovozni $kody

Projednani Skody X

s pfislusnou OO -T, A

Predani dokladd o

Skodni udalosti utvaru X X

900210 - M

Zpracovani spisu Skodni

udalosti a zadani do X X

pfislusné aplikace

MUNE - T

Zpracovani spisu Skodni

udalosti a zadani do X X X

prislusné aplikace

MUNE - A
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PFiprava podklad( pro
jednani komise pro X | X X
nahradu Skod
Uprava rozvrzeni smén
pro zajisténi ucasti
odpovédného X
zaméstnance na jednani
komise pro nahradu
Skod

Legenda: X - odpovida
*- tyka se Skody na vozech MHD
** - tyka se skod na autobusech MHD
*** - uplatni se u Skod zavinénych zaméstnancem, kde skutecna vySe ¢ini 1 001 — 25 000 K¢

3 Skody na majetku — obecné

3.1 Skoda na majetku

Skodou na majetku se rozumi majetkova ujma, kterou Ize vyjadtit v penézich. Rozliduje se skutedna
Skoda a usly zisk.

3.1.1  Skutec¢na Skoda

Zmenseni majetku poskozeného. Skute¢na Skoda predstavuje to, co je nutno vynalozit, aby byl
obnoven plvodni (pfedchozi) stav majetku poskozeného.

Za skute€nou skodu Ize povazovat zejména:

o naklady na opravu véci, je-li mozno poskozenou véc uvést do pavodniho stavu,
o naklady nezbytné nutné na pofizeni nové véci,

o naklady nutné ke zjisténi rozsahu skody,

o naklady na zamezeni pfipadného rozsifeni $kody (tzv. zachrarfiovaci naklady).

PFi ur€eni vy3e 8kody se vychazi z ceny véci v dobé poSkozeni a pfihlizi se pfitom k jejimu stafi,
opotfebeni, vadam, pfip. zhodnoceni (tzv. obecna cena véci — tedy cena, za niz Ize obvykle pofidit
stejnou ¢i srovnatelnou véc v okamziku vzniku Skody). Stala-li se véc pro poskozeni neupotrebitelnou,
je 8kodou obecna cena véci sniZzena pfipadné o €astku vytéZenou pfi jeji likvidaci. VySi 8kody lze
stanovit zejména vyuctovanim provedené opravy (fakturou), vydejkou materialu, znaleckym
posudkem, odbornym odhadem, vyjadienim specializované firmy, bazaru, ¢estnym prohlasenim apod.
Pokud obnoveni plvodniho majetkového stavu neni mozné jinak nez za pouziti novych nahradnich
dill, oprava byla provedena ucelné a sméfovala jen k odstranéni nasledk( $kodné udalosti, nelze
pfendset povinnost k Uhradé nakladd na uvedeni véci do plvodniho stavu na poSkozeného
a neodlvodnéné jej znevyhodriovat oproti §kudci. Cenou v dobé posSkozeni neni zUstatkova cena
vykazand v ucetni evidenci.

3.1.2 U8y zisk
USlym ziskem je to, E¢eho se mohlo poSkozenému dostat pfi oby€ejném béhu udalosti, nebyt vzniku
Skody.

3.2 Provozni Skody

Provoznimi Skodami se pro ucely vyporadani v DP rozumi Skody vzniklé:
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Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost

a) pfi MU dle zakona &. 266/1994 Sb. a DN dle zakona ¢&. 361/2000 Sb., pfi provozovani vefejné
a vnitropodnikové dopravy, v€etné pojizdéni v objektech DP, a to jak na majetku DP, tak i na
majetku &i zdravi tfetich osob;

b) poskozenim stroju a zafizeni, v€etné tratovych;

c) odcizenim nebo poskozenim majetku DP tfetimi osobami;
d) poskozenim nebo zni¢enim majetku DP Zivelni udalosti;
e) zavedenim nahradni dopravy;

f)  na majetku a zdravi tfetich osob jinak, nez pfi MU a pfi DN.

3.2.1 Prokazana technicka zavada na zafizeni nezavinéna zaméstnancem je majetkova Ujma, ktera
se prouctuje jako provozni Skoda, avSak posuzuje se jako provozni zavada.

3.2.2 Evidenci provoznich $kod, uhrady od pojistoven nebo osob, které vznik Skod zavinily, soudni
vymahani uhrady Skod, projednani v komisich pro nahradu Skod z provozu, odpisy a celkové
vyporadani provoznich $kod zajistuje utvar 900210 ve spolupréaci s prislusnymi utvary DP. Rizeni ve
vécech nahrady a vyporadani provoznich 8kod upravuje bod 6.

3.3 Neprovozni Skody
Skodami neprovoznimi jsou zejména:

a) ztrata, zniceni, poSkozeni majetku DP zaméstnancem s vyjimkou provoznich skod;
) zaplaceni majetkové sankce ulozené zaméstnavateli;

) zaplaceni nahrady Skody (v&etné Skody na odloZenych vécech zaméstnance);

)

)

o O T

manko — chybéjici majetek DP zjistény pfi inventarizaci;
naklady inventury provedené z diivodu vzniklé Skody na majetku DP;
f)  proml&eni prava.

D

NalezZitosti uvedené v bodu 3.2.2 zajistuje u neprovoznich 8kod utvar 900240 véetné projednani
v komisi pro nahradu skod.

4 Odpovédnost za zplisobenou $kodu

Pravni uprava odpovédnosti za Skodu:

a) odpovédnost zaméstnance dle ZP — v pfipadé, ze Skoda je zplsobena zaméstnancem za trvani
zakladniho pracovnépravniho vztahu. Tato odpovédnost je podrobné rozpracovana ve smeérnici
»ZpUsoby odpovédnosti zaméstnance za majetek DP*,

b) odpovédnost dle Ob&Z. v pfipadé, Zze Skoda je zpusobena poruSenim pravni povinnosti treti

osobou.
5 Rizeni ve vécech nahrady a vyporadani neprovoznich skod
5.1 Doslo-li ke Skodé na majetku, jsou vedouci utvar( povinni zajistit okamzité vySetfeni vSech

pFicin a okolnosti vzniku Skody, pfipadné zjistit osoby, které Skodu zpUsobily a pfedpokladanou vysi
vzniklé Skody. Sou€asné jsou povinni ucinit vSechna opatfeni k zamezeni vzniku dalSi & obdobné
Skody.

5.2 Kazdou vzniklou Skodu s pfesnym uréenim poskozeného &i ztraceného predmétu, v€etné jeho
inventarniho Cisla a pofizovaci ceny zjiSténé z inventarnich seznamu, resp. jinou majetkovou Ujmu
dle bodu 3.3, jsou vedouci utvard povinni, bez zbyte€ného odkladu, pisemné nahlasit utvarim 900240
a 400520 na formulafi HlaSeni Skody. Soudasné s formulafem HIaSeni Skody predlozi po zpracovani
potiebné dokumentace (inventarni seznamy, ohlaseni PCR, usneseni PCR o vysledku S$etfeni,
zajisténi okolnosti uloZeni pokut a penale, Setfeni Skody zplsobené zaméstnancem) tyto podklady
rovnéz utvarm 900240 a 400520 spolu s vyplnénym formulafem Protokol o pfedani pfipadu do
komise pro nahradu neprovoznich Skod, vnémZ je vedoucim zaméstnancem odpovédného
zameéstnance vycislena Skoda a zaroven predlozen navrh na nahradu Skody. Uréeny zaméstnanec
utvaru 400200 je povinen pfi vycisleni Skody spolupracovat. V ramci zajisténi jednotného postupu
v evidenci novych pfipadi pfidéli ur€éeny zaméstnanec utvaru 400520 ve spolupraci s utvarem 900240
vzniklé Skodé na formulafi protokolu evidenéni Cislo. Bez fadné vyplnéného protokolu nelze pfipad
v komisi pro nahradu neprovoznich Skod projednat. Nasledné uréeny zaméstnanec utvaru 400520
preda kopie vySe uvedenych protokoll s evidenénim ¢&islem utvaru 400560, jehoz uréeny
zaméstnanec neprodlené po jejich obdrZeni zauctuje vyfazeni poSkozeného, ztraceného nebo
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odcizeného majetku z Ucetni nebo podrozvahové evidence, nejpozdéji do konce kalendarniho roku, ve
kterém ke Skodé doslo.

5.3 Uréeny zaméstnanec Utvaru 400560 zauctuje vyrazeni majetku z ucetni nebo podrozvahové
evidence, ktery nebyl nalezen pfi inventarizacich a bude proucétovan jako inventariza¢ni rozdil
(manko), ihned po jeho zjisténi pfi odsouhlasovani inventur majetku, nejpozdéji vS8ak do konce
kalendarniho roku, do kterého spada den, ke kterému byla inventarizace provedena.

54 Na zakladé zavérl z jednani komise pro nahradu neprovoznich $kod uvedenych v zapise
a odsouhlasenych vedoucim utvaru 900200, ekonomickym Feditelem a/nebo generalnim Feditelem
provede ur€eny zaméstnanec Utvaru 400520 zauctovani vzniklé Skody a vySe pozadované nahrady
Skody vuUci odpovédnym zaméstnancim. Za spravnou evidenci neprovoznich $kod a zaméstnancu
povinnych nahradit tyto Skody odpovida vedouci utvaru 400520.

5.5 Na vyporadani neprovoznich Skod vzniklych uhradami regrest z pracovnich Udrazu
spolupracuji utvary 600130 a 900240.

5.6 Vedouci utvarl odpovédnych zaméstnanc(i jsou povinni uplatnit va¢i zaméstnancim pravo
zaméstnavatele na nahradu Skody tak, aby nemohlo dojit k jeho promi€eni, a to prostfednictvim
komise pro nahradu skod, respektive prostfednictvim utvaru 900240.

5.7 Jde-li o podezfeni z trestného €inu, oznami vedouci Gtvaru, v némz ke Skodé doslo (v pfipadé
nebezpecdi prodleni i zaméstnanec, ktery Skodu zjistil) neprodlené vSechny dulezité skute¢nosti
pFislusnému utvaru PCR a zaroveri informuje Gtvar 900240, jehoZ uréeny zaméstnanec zajisti za DP
fadné pfipojeni se s narokem na nahradu Skody k pfipadnému trestnimu Fizeni.

5.8 Setfeni neprovoznich $kod, zplsobenych jinou osobou neZ zaméstnancem, se provadi
obdobné jako v bodech 5.1 aZ 5.8. Vedouci utvaru, v némz ke Skodé doslo, spolupracuje s uréenym
zaméstnancem utvaru 900240, ktery zahaji standardni kroky k vymoZeni Skody dle obecné zavaznych
pravnich pfedpisu. O stavu Fizeni prabézné, ¢i dle dohody, informuje vedouciho utvaru, v némz
ke Skodé doslo.

5.9 VyS8i pozadované nahrady Skody urCuje zaméstnavatel, v konkrétnich pfipadech vedouci
zameéstnanec odpovédného zaméstnance, ktery porovnanim zjisti cenu obvyklou u konkrétniho
majetku v daném misté a Case a predlozi ke schvaleni na jednani komise pro neprovozni Skody.

5.10 Rozsah a zplsob nahrady Skody je upraven v ZP. Zaméstnanec, ktery odpovida za Skodu, je
povinen uhradit DP skute¢nou Skodu v penézich, pokud Skodu neodcini uvedenim v predesly stav.
VySe nahrady Skody zplsobené z nedbalosti nesmi pfesahnout u jednotlivého zaméstnance ¢astku
rovnajici se Ctyfapllnasobku jeho primérného mési¢niho vydélku pfed porusenim povinnosti, kterym
zpusobil $kodu. Toto omezeni neplati, byla-li $koda zpUsobena umysing, v opilosti, nebo po zneuziti
jinych navykovych latek. Jde-li o Skodu zplUsobenou umysiné, muze zaméstnavatel pozadovat
i nahradu u8lého zisku.

5.11  Pfi urCeni vy8e 8kody vyplyvajici z odpovédnosti zamé&stnance za nesplnéni povinnosti
k odvraceni Skody pfihlizi Komise pro nahradu neprovoznich Skod zejména k okolnostem, které
branily splnéni povinnosti a k vyznamu Skody pro DP. VySe nahrady Skody v tomto pfipadé v3ak
nesmi presahnout Castku rovnajici se trojnasobku primérného mésicéniho vydélku odpovédného
zaméstnance.

5.12 Uzna-li odpovédny zameéstnanec zavazek nahradit Skodu v uréené vysi, mize snim
zaméstnavatel uzavfit pisemnou dohodu o zplsobu nahrady Skody (jedna se zejména o dohodu o
srazkach ze mzdy/odmény z dohody). Dohodu o srazkach ze mzdy (odmény z dohody) uzavira
vedouci utvaru 900240, pfipadné jim uréeny zaméstnanec, a kopii dohody pfedava utvaru 500250
k provadéni srazek. UrCeny zaméstnanec utvaru 400520 sleduje jednotlivé srazky ze mzdy
a kone€nou uhradu vzniklé Skody. Zvlastni pisemné dohody neni tfeba, byla-li Skoda jiZ uhrazena.
Potvrzeni o uhrazeni finanéni ¢astky za zpusobenou Skodu odpovédny zaméstnanec preda utvaru
900240, kde ho uréeny zameéstnanec prilozi ke spisu Skodni udalosti a pfipad nasledné ve spolupraci
s utvarem 400520 vyradi z evidence Skod.

5.13  VySi pozadované nahrady $kody a obsah dohody o zplisobu jeji Uhrady s vyjimkou nahrady
nepfesahujici 1 000 K¢ je zaméstnavatel povinen pfed uzavienim dohody projednat s pfislusnou OO.
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6 Rizeni ve vécech nahrady a vypoiadani provoznich $kod

Zahrnuji Skody na majetku DP a Skody na majetku a zdravi tretich osob.

6.1 Skody vzniklé z provozu metra

6.1.1 Postup pfi MU v provozu metra se Fidi provoznim piedpisem O 4/1. Pro dokumentaci
a nahlaseni $kod, které nejsou vyhodnoceny jako MU, plati zasady dle bod( 6.1.2 az 6.1.7.

6.1.2 Vznikne-li v provozu metra $koda, jsou vedouci Utvar(, v nichz ke $kodé doSlo, nebo jimi
urCeni zaméstnanci, povinni oznamit tuto skute¢nost bez zbyteCného odkladu, nejdéle v8ak do
5 pracovnich dnl od vzniku nebo zjisténi vzniklé Skody, Utvaru 900210. Hlaseni Skody provadi
elektronicky, prostfednictvim pfisludné aplikace MUNE, v&etné odhadu vyse 8kody, a to bez ohledu na
to, zda a v jaké vysi bude Skoda likvidovana. U téch utvarl, které nemaji zfizen pfistup do aplikace
MUNE, provadi ur€eny zaméstnanec oznameni pisemné na formulafi Hlaseni Skody.

Podle ustanoveni bodu 6.1 se feSi i 8kody vzniklé z provozu historickych vozovych souprav metra.

6.1.3 Ur€eny zaméstnanec utvaru 900210 zalozi a zkompletuje spis Skodni udalosti, vlozi Seznam
dokumentd M a pfidéli evidencni Cislo, které je zaroven variabilnim symbolem pro Uhrady $kod.
S timto variabilnim symbolem provadi prvotni nahlaseni udalosti jako pojistné udalosti pfisluSnym
pojistovnam. Kazdy nasledné vkladany dokument zapiSe na seznam a opatfen datem vlozeni.

6.1.4 Vpfipadé MU spocivajicich v Cinnostech sméfujicich k vyhledavani ohlasenych NVS
v prostorach metra oznamuje uréeny zaméstnanec utvaru 110400 pisemné tuto udalost pojistovne,
ato nejpozdéji jeden den po ohldSeni NVS v prostordch metra. V oznameni uvede podcet
zameéstnancu, ktefi se takové akce zucastnili, véetné jejich profesniho nebo funkéniho zafazeni. Kopii
tohoto oznameni postoupi Utvaru 900210.

6.1.5 Po ukonceni Setfeni MU vedouci utvaru 110430, nebo jim ur€eny zaméstnanec, pfeda utvaru
900210 veSkeré podklady potfebné k uplatnéni nahrady vzniklé Skody vici pojistovné, resp. osobé
odpovédné za Skodu. Neni-li Skoda 3etfena jako MU, pfeda své zavéry atvaru 900210, vcéetné
veSkerych podkladu, vedouci utvaru, jemuz Skoda vznikla.

6.1.6 Na zakladé podkladti ke Skodé, si ur€eny zaméstnanec utvaru 900210 od dtvar(, na jejichz
majetku vznikla, vyzada doklady o jeji vysi (vydejky, faktury externi i interni apod.). Uhradu dle
charakteru Skody uplatni prostfednictvim pojiStovaciho makléfe u pojiStovny nebo pfimo u osoby
odpovédné za Skodu.

Pribézné predava uréeny zameéstnanec utvaru 900210 uUtvaru 400520 sestavu se seznamem Skod
vzniklych z provozu metra, kde je uvedeno evidencni Cislo a zadkladni Udaje o Skodni udalosti, a odhad
(resp. skute¢na vyse) skody.

6.1.7 Vyfizovani Skod zplsobenych zaméstnancem

o Je-li Skoda Setfena jako MU, je podkladem pro pozadavek na nahradu Skody po zaméstnanci,
vyhodnoceni mimofadné udalosti, které zpracuje urCeny zaméstnanec utvaru 110430.
V ostatnich pfipadech ur€i odpovédnost za vznik Skody vedouci zaméstnanec odpovédného
zaméstnance ve spolupraci se zastupcem utvaru, kterému Skoda vznikla. V pfipadé
rozpornych stanovisek vyzada uréeny zaméstnanec utvaru 900210 posouzeni odpovédnosti
za vznik Skody u utvaru 900240.

. Odpovédny zaméstnanec ur€i pfislusnou OO, se kterou OO zaméstnavatel projedna vysi
pozadované nahrady Skody a obsah dohody o zpUsobu jeji nahrady na formulafi Prohlaseni.

o Vedouci zaméstnanec odpovédného zaméstnance a zastupce utvaru, jemuz Skoda vznikla,
seznami odpovédného zaméstnance s predpokladanou vysi Skody a zarover Skodu projedna
s pfislusnou OO. Oba ukony provede soubézné, zpravidla do jednoho mésice od zjisténi
vzniku Skody a ztotoZnéni odpovédného zaméstnance, v souladu s § 263 odst. 1 ZP.
Z projednani pofidi vedouci zaméstnanec odpovédného zaméstnance Protokol o pfedani
pfipadu do komise pro nahradu $kod z provozu metra a Zapis o projednani Skody zpUsobené
zaméstnancem se zastupcem pfislusné OO. Oba dokumenty zasle utvaru 900210.

o Uréeny zaméstnanec utvaru 900210 po obdrzeni dokladu o skute¢né vysi Skody (interni nebo
externi faktury), pfipravi ke schvaleni a podpisu Uznani zavazku a dohodu o srazkach ze
mzdy/odmény z dohody, Finanéni vyporadani Skody — Usneseni Komise pro nahradu Skod
aje-li Skoda likvidni z pojisténi také HIaseni pojistné udalosti ztitulu odpovédnosti
zameéstnance za Skody zplUsobené zaméstnavateli pro pojistovnu.
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. NeprekroCi-li skute€¢na vySe poZzadované nahrady Skody ¢astku 1 000 K¢, fidi se projednani
Skody zasadami dle pfilohy €. 2.

6.2 Skody vzniklé z provozu tramvaiji, lanové drahy na Petfin, lanové drahy v ZOO Praha,
trolejbusové trati a historickych vozidel

6.2.1 Podklady pro vyporadani Skod, vzniklych pfi DN, zpracovavaji jednotky JPT, JSVT, JDCT,
JHV podle obecné zavaznych predpist a vnitfnich norem a ukladaji je do elektronického spisu
zalozeného ur€enym zameéstnancem utvaru 120350, nejpozdéji do 5 pracovnich dnl. Urceny
zaméstnanec Utvaru 120350 zajisti kompletaci elektronického spisu. Podle ustanoveni bodu 6.2 se
fidi i vypofadani provoznich Skod, vzniklych pfi provozu historickych, manipulaénich a specialnich
kolejovych vozidel. Podklady ke Skodam, u kterych se nevytvafi elektronicky spis, zpracuji uréeni
zaméstnanci jednotek formou dokladll a pfedaji je ke zpracovani zpravidla do 5 pracovnich dn,
pfipadné bez zbyte€ného odkladu, v nejblizSim mozném terminu, utvaru 120350, jehoz urceny
zameéstnanec nasledné zajisti zaevidovani do pfislusné aplikace MUNE.

6.2.2 Uréeny zaméstnanec Utvaru 120350 pridéluje MU evidenéni Cislo, které je zaroven variabilnim
symbolem pro Uhrady Skod. S timto variabilnim symbolem provede urCeny zaméstnanec utvaru
900210 prvotni nahlaseni MU jako pojistné udalosti pfisluSnym pojistovnam.

6.2.3 Urceny zaméstnanec utvaru 900210 pfedava prabézné utvaru 400520 soupisy nehod, pfi
kterych vznikla Skoda, kde je uvedeno evidenéni Cislo MU a vySe Skody, pfipadné jeji odhad, naklady
na vyjezd dispecerského vozidla, na autojefab (byl-li pouZzit) a v pfipadé zavedeni NAD se uvadi
rovnéz Cislo Zadanky o NAD.

6.2.4 UrCeny zaméstnanec utvaru 120350 pfedava spisy Skodnich udalosti v elektronické podobé

utvaru 900210 k dalSimu Fizeni o nahradé a vyporadani Skody. Jejich obsahem jsou veSkeré

podklady, které pfimo souvisi se vznikem MU a jsou potfebné pro likvidaci a vypofadani Skody.

Sestava téchto podkladu se Fidi provoznim predpisem O 4/2.

o Zprava o dopravni nehodé;

Prohlaseni (kterym odpovédny zaméstnanec uréuje prislusnou OO k projednani skody);

Vysvétleni zucastnéného zaméstnance ke vzniku MU;

finanni vypofadani Skody;

statistika;

HlaSeni o mimoradné udalosti;

Poskozeni vozu (s odhadem vysSe Skody);

interni faktura pfipadné vycCisleni Skody (v pfipadé, Ze oprava je provadéna ve vozovng);

Zadanka mimoradné opravy s uvedenym odhadem 8kody (kopii dokladu obdrzi utvar 400550);

Odhad skody (jde-li o vzajemnou nehodu autobusu a tramvaje zavinénou fidiCem tramvaje) —

zaslani na vozovnu k podpisu fidi¢i tramvaje zajisti uréeny zaméstnanec utvaru 900210;

objednavka na nahradni dopravu;

externi faktury s pfilohami;

prohlaSeni o technické zavadg;

situacni planek u vaznych MU;

rozbor zaznamu elektronického tachografu;

zapis o prohlidce likvidatorem pojistovny;

fotodokumentace;

zapis o plombovani vozidla nebo zafizeni;

odborna stanoviska jednotlivych pfislusnych utvard;

zaznam o technické prohlidce;

prohlaseni poskozeného (o zranéni, odmitnuti I€kafského oSetfeni, hmotné Skodé apod.);

protokol o proméfeni priméru a okolkd kol vozu v pfipadé vykolejeni nebo vijeti

do nespravného sméru;

znalecky posudek;

o korespondence mezi ugastniky MU, pojiStovnami, hasiCskym zachrannym sborem, organy
¢innymi v pfestupkovém nebo trestnim fizeni;

o soucCasti spisu Skodni udalosti mohou byt dalSi potfebné informace, svédecké vypovédi atd.

6.2.5 Pokud néktery z dokladl neni z objektivnich divodu k dispozici pfi pfedani spisu Skodni
udalosti a je potfebny pro vypofadani Skody, pak si jej ur€eny zaméstnanec utvaru 900210 dodatecné
vyzada od pfislusného utvaru DP nebo od pfislusnych organu.
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6.2.6 V pfipadé, Ze o zavinéni $kodni udalosti nerozhodne PCR, spravni organ nebo soud,
vyhodnoti pfi¢iny vzniku Skody a odpovédnosti za ni, na zakladé zadosti utvaru 900210, vedouci,
nebo jim ureny zaméstnanec utvaru 120350 v souladu s provoznimi predpisy O 4/2; a D 1/2, event.
L 1/2 a L 2/2. Pro feSeni a vyporadani §kod z provozu tramvaji, lanové drahy na Petfin a lanové drahy
v ZOO Praha je sjednano rozhrani ¢innosti utvaru 120350 a utvaru 900210. U Skod vzniklych pfi MU
v provozu tramvaji, lanové drahy a trolejbusové traté odpovida za zajisténi jejich evidence vedouci
utvaru 120350 a za konecné vypofadani téchto Skod vedouci utvaru 900210.

6.2.7 Vyfizovani Skod zplsobenych zaméstnancem — obecna pravidla

o Odpovédnost za Skodu, respektive za zavinéni nehody ¢i MU, je ve vétSiné pfipadu uréena na
misté udalosti bud pfiznanim zavinéni Dohodou ucastniki dopravni nehody, anebo
rozhodnutim PCR, v pFipadé spravniho nebo soudniho fizeni rozhodnutim pfislusného organu
vefejné spravy anebo soudu.

o U ostatnich provoznich Skod na majetku DP, které nejsou feSeny dle pfedchoziho bodu, urci
odpovédnost za vznik Skody vedouci utvaru, kterému Skoda vznikla, ve spolupraci s vedoucim
utvaru odpovédného zaméstnance. UrCeny zaméstnanec utvaru, kterému Skoda vznikla,
vyplni neprodlené, zpravidla do 5 pracovnich dnd ode dne, kdy se o Skodé dozvédél, Hiaseni
Skody a ve spolupraci s vedoucim zaméstnancem odpovédného zaméstnance zpracuje
Protokol o pfedani pfipadu do komise pro nahradu provoznich $kod. Vedouci zaméstnanec
seznami odpovédného zaméstnance se Skodou, toto oba potvrdi podpisy na uvedeném
formulafi, spolu s pfipadnym vyjadfenim. Oba dokumenty zasle utvaru 120350, resp. 900210.
V pfipadé rozpornych stanovisek vyzada urCeny zaméstnanec utvaru 900210 posouzeni
odpovédnosti za vznik Skody u utvaru 900240.

. Odpovédny zaméstnanec urci pfislusnou OO na formulafi Prohlaseni. S pfislusnou OO
zaméstnavatel projedna vysi poZadované nahrady Skody a obsah dohody o zplsobu jeji
nahrady. Dle rozdélovniku obdrzi po jedné Kkopii tohoto formuldfe zaméstnanec,
zaméstnavatel (utvar 900210) a zastupce pfislusné OO. Nema-li odpovédny zaméstnanec
kontakt na zastupce pfislusné OO, poskytne mu tuto informaci jeho vedouci zaméstnanec.

o Odpovédny zaméstnanec je povinen vyjadfit se ke Skodé vlastnimi slovy ve Vysvétleni
zucastnéného zaméstnance ke vzniku mimoradné udalosti. Ve svém vyjadfeni mize uplatnit
své pfipadné namitky k vyfizovani Skody. U Skod, jejichz skute¢na vySe nepfesahne 25 000
K¢, slouzi tento formulaf zaroven pro podani informace zaméstnavateli, zda odpovédny
zaméstnanec zada svoji osobni Uc€ast pfi projednavani Skody a zpusobu jeji nahrady se
zastupce prislusné OO u vedouciho zameéstnance €i nikoliv.

o Bez zbyte¢ného odkladu, zpravidla do 5 pracovnich dnu, zpracuje technicky pracovnik
provozu JSVT pfislusné vozovny, nebo jim uréeny zaméstnanec formulai Poskozeni vozu,
v némz podpisem stvrzuje odpovédny zaméstnanec seznameni s rozsahem poskozeni,
s pravem nahlizet do spisové dokumentace v pribéhu celého procesu feSeni Skody a je tim
informovan o archivaci spisu. V pfipadé stfetu vice tramvaji podepisi PoSkozeni vozu vsichni
zuc€astnéni Fidici.

o VySe zminovanymi ukony plni zaméstnavatel podminky § 263 odst. 1 ZP.

6.2.8 U Skody, jejiz skuteCna vysSe presahuje €astku 25 000 K&, urCeny zameéstnanec utvaru
900210 po obdrzeni vS8ech potfebnych podkladl pfipravi ke schvaleni a podpisu Uznani zavazku
a dohodu o srazkach ze mzdy/odmeény z dohody, Finanéni vyporadani skody — Usneseni Komise pro
nahradu 8kod, a je-li Skoda likvidni z pojisténi, také Hladeni pojistné udalosti z titulu odpovédnosti
zaméstnance za Skody zplUsobené zaméstnavateli pro pojiStovnu. Poté stanovi termin jednani komise
s predstihem nejméné 21 dni a zajisti ucast vSech ¢lenl komise, odpovédného zaméstnance
a zastupce prislusné OO.

Komise pro nahradu Skod jedna i o Skodach neprojednanych dle pfiloh €. 2 a €. 3 této smérnice.

Na jednani komise pro nahradu Skod jsou &lenové komise, vedouci zaméstnanec odpovédného
zameéstnance, odpovédny zaméstnanec a pFitomny zastupce pfislusné OO seznameni tajemnikem
komise s navrhem na vyporadani Skody a zpusobem jeji Uhrady. Po projednani navrhu na vyporadani
Skody a zpusobu jeji Uhrady pfistoupi vSichni pfitomni k podpisu Finan¢niho vypofadani Skody —
Usneseni Komise pro nahradu Skod. Odpovédny zaméstnanec a predseda, pfipadné mistopredseda,
Komise pro nahradu skod podepiSi Uznani zavazku a dohodu o srazkach ze mzdy/odmény z dohody
(2x). Zapis o projednani Skody zpusobené zaméstnancem se zastupcem pfislusné OO podepisuji:

SM 2011-068-07 10 (celkem 26)



Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost

odpovédny zaméstnanec, vedouci uUtvaru odpovédného zaméstnance, zastupce OO a zastupce
utvaru 900210.

6.2.9 Jestlize se skutecna vyse pozadované nahrady Skody pohybuje v rozmezi od 1 001 K& do
25 000 K¢ veetné, fidi se projednani navrhu na vyporadani Skody a zpusobu jeji Uhrady zasadami dle
pfilohy &. 3

6.2.10 Neprekroci-li skuteéna vySe pozadované nahrady Skody €astku 1 000 K&, fidi se projednani
navrhu na vyporadani S$kody a zpUsobu jeji Uhrady zasadami dle pFilohy ¢. 2.

6.3 Skody vzniklé z provozu autobus, elektrobust a trolejbust

6.3.1 Podklady pro vyporadani Skod zpracovavaji jednotky JPA, JSVA v navaznosti na udaje
shromazdéné a zaevidované ur¢enym zaméstnancem utvaru 130110 (prostfednictvim aplikace MUNE
ADISP), podle obecné zavaznych predpisi a vnitfnich norem. Probiha-li Setfeni Skody bez ucasti
utvaru 130110, je ur€eni odpovédnosti za vznik Skody v kompetenci vedouciho Utvaru, kterému Skoda
vznikla, ve spolupraci s vedoucim utvaru odpovédného zaméstnance. V pfipadé rozpornych
stanovisek vyzada urCeny zameéstnanec uUtvaru 900210 posouzeni odpovédnosti za vznik Skody
u utvaru 900240.

Uréeny zaméstnanec prislusné garaze JSVA prevede do elektronické podoby aplikace MUNE AGAR
podklady pro vyporadani Skod, které zpracovava (zejména fotodokumentaci pofizovanou na garazich,
Odhad 8kody a VTP). Uréeny zaméstnanec prislusné garaze JPA doplni v téZe aplikaci spis Skodni
udalosti o své podklady (fidigsky prikaz, Udaje o dopravni nehodé&, Vyjadfeni fidice k DN apod.),
aspis poté vaplikaci MUNE AGAR zkompletuje. Zkompletované podklady zpracuje uréeny
zaméstnanec utvaru 900210 do spist $kodnich udalosti pro jednotlivé DN, pfidéli spisu pofadové Cislo
(aplikace MUNE APRAV) a vlozi Seznam dokumentt A. Kazdy nasledné vkladany dokument zapiSe
na seznam a opatifen datem vloZzeni.

6.3.2 Témito podklady jsou nasledujici materialy, které jsou potfebné pro likvidaci a vypofadani DN
a sestava téchto materiald je ur¢ena zejména druhem a pfic¢inami DN, pozadavky Komise pro nahradu
Skod z provozu autobusu, pojistoven, organu ¢innych v prestupkovém a trestnim Fizeni:

do 24 hodin po vzniku DN
e HIlaSeni o dopravni nehodé zpracované utvarem 130110

do 5 pracovnich dnt po vzniku DN

. Vyjadreni fidi¢e k DN (tiskova sestava aplikace MUNE AGAR);

o Zprava o dopravni nehodé — elektronicky;

o Prohlaseni (kterym odpovédny zaméstnanec uréuje prislusnou OO k projednani skody)

o Udaje o dopravni nehodé& podle § 47 zakona &. 361/2000 Sb. ve znéni pozdé&jSich piedpisd,
neni-li nehoda oznamena policii;

° fotokopie Fidicského prikazu — elektronicky (v souladu s nafizenim EU &. 2016/679, kapitola I,
¢l. 6, bod c);

Prohlaseni fidi€e o (ne)uplatnéni technické zavady vozidla (pokud je zpracovano);
Zapis o plombovani vozidla (pokud je provedeno);

Zaznam o technické prohlidce (pokud je provedena);

Prohlaseni poskozeného (pokud je zpracovano);

Odhad 3kody (podepsany fidi€em — zejména v pfipadech vlastniho zavinéni);
fotodokumentace - elektronicky;

hlaseni o Cisle pojistné udalosti (v pfipadé nezavinéni fidicem DP);

zapis o prohlidce likvidatorem poijistovny (pokud je provedena);

Znalecky posudek 2x (pokud je zpracovan);

Oznameni o vzniku Skody na vozidle (pro pojisStovnu u havarijné pojisténych vozidel).

bez zbyte€ného prodleni

o interni faktury; v€etné Vycisleni Skody a seznamu pouzitého materialu (tiskovy vystup SAP),
pfipadné externi kooperace apod. — zpracované utvarem 400550;
° externi faktury;
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o navyseni odhadu — ceny opravy (dojde-li k nému) - podepsané fidicem, a to zejména
v pfipadech vlastniho zavinéni;
o poskozeni vozu (jde-li o vzajemnou nehodu autobusu a tramvaje zavinénou Fidi€em autobusu)

— zaslani na garaZz k podpisu fidi¢i autobusu zajisti uréeny zaméstnanec utvaru 900210;

o korespondence k DN (prabézné);

o Protokol o pfedani pfipadu do komise pro nahradu provoznich Skod (dle bodu 6.3.8) (je-li
zpracovan).

6.3.3 Stejné podklady je nutno vyhotovit pfi DN, ktera se stala na pozemni komunikaci v arealu DP.
Na tyto udalosti se rovnéz vztahuji ustanoveni § 47 zakona ¢. 361/2000 Sb.

6.3.4 Statistické udaje o DN autobusu zpracovava urceny zaméstnanec uUtvaru 130110 jen do
elektronické podoby a nevyplni je v pfipadech, kdy dojde pouze k posSkozeni odévu nebo véci
cestujiciho nebo k mensi skodé na autobusu, nezpusobenou v disledku DN a nepfesahujici ¢astku
1 000 K¢. V takovém pfipadé neni nutno pfivolat na misto dispeCera a pro zaznam téchto Skodnich
udalosti vyplni zu€astnény zaméstnanec (fidi€) pouze formular Sluzebni hlaseni dle pfedpisu O 7,
povinnost informovat dispec€ink JPA neni dotéena.

6.3.5 Pokud néktery z vy$e uvedenych dokladi neni ve shora uvedenych lhatach z objektivnich
davodu k dispozici a je potfebny k vyporadani $kody, pak si jej uréeny zaméstnanec utvaru 900210
dodate¢né vyzada od pfislusného utvaru DP nebo od pfisluSnych organd.

6.3.6  UrCeny zaméstnanec utvaru 900210 pfidéli DN eviden&ni Cislo, které je zaroven variabilnim
symbolem pro uhrady 3Skod. S timto variabilnim symbolem provadi uréeny zaméstnanec utvaru
900210 prvotni nahlaSeni DN jako pojistné udalosti pfislusné pojistovné u nehod zavinénych fidi¢em
DP. Prvotni nahlaseni u DN nezavinénych fidi€¢em DP provadi ur€eny zameéstnanec provozovny
prislusné pojistovné osoby odpovédné za Skodu, bud telefonicky pfimo uréené pojistovné, pfipadné
provede samoprohlidku, na vyzadani pojistovny ke konkrétni udalosti.

6.3.7 Ur€eny zaméstnanec utvaru 900210 predava priibézné utvaru 400520 sestavu Odhadl Skod,
kde je uvedeno eviden¢ni Cislo DN, odhad vySe Skody a zakladni udaje o DN. Totoznou sestavu
obdrzi k pracovnimu vyuziti také utvar 400550.

6.3.8 Vyfizovani Skod zplsobenych zaméstnancem — obecna pravidla

o Odpovédnost za Skodu, respektive za zavinéni nehody ¢i MU, je ve vétSiné pfipadu uréena na
misté udalosti bud pfiznanim zavinéni Dohodou UucastnikG dopravni nehody, anebo
rozhodnutim PCR, v pfipadé spravniho nebo soudniho fizeni rozhodnutim pfislusného organu
vefejné spravy anebo soudu. Zdokumentovani $kody se fidi zasadami dle bodu 6.3.1.

o U ostatnich provoznich Skod na majetku DP, které nejsou feSeny dle predchoziho bodu, urci
odpovédnost za vznik Skody vedouci utvaru, kterému Skoda vznikla, ve spolupraci s vedoucim
utvaru odpoveédného zaméstnance. UrCeny zaméstnanec Utvaru, kterému Skoda vznikla,
informuje neprodleng, zpravidla do 5 pracovnich dnd ode dne, kdy se o Skodé dozvédél utvar
odpovédného zaméstnance. Ve spolupraci s vedoucim zaméstnancem odpovédného
zameéstnance zpracuje Protokol o pfedani pfipadu do komise pro nahradu provoznich Skod.
Vedouci zaméstnanec seznami odpovédného zaméstnance se Skodou, toto oba potvrdi
podpisy na uvedeném formulafi, spolu s pfipadnym vyjadfenim. Uréeny zaméstnanec
prislusné garaze JPA poté Skodu zaeviduje do pfislusné aplikace MUNE a v8echny souvisejici
dokumenty za8le utvaru 900210. V pfipadé rozpornych stanovisek vyZada urceny
zaméstnanec utvaru 900210 posouzeni odpovédnosti za vznik Skody u utvaru 900240.

. Odpovédny zaméstnanec urci pfislusnou OO na formulafi Prohlaseni. S pfislusnou OO
zaméstnavatel projedna vysi pozadované nahrady Skody a obsah dohody o zplsobu jeji
nahrady. Dle rozdélovniku obdrzi po jedné kopii tohoto formuldfe zaméstnanec,
zaméstnavatel (utvar 900210) a zastupce pfislusné OO. Nema-li odpovédny zaméstnanec
kontakt na zastupce pfislusné OO, poskytne mu tuto informaci jeho vedouci zaméstnanec.

. Odpovédny zaméstnanec je povinen vyjadfit se ke Skodé vlastnimi slovy, k éemuz slouzi
Vyjadreni fidice (tiskovy vystup pfislusné aplikace MUNE, ktery obdrzi od vypravciho JPA
pfislusné garaze). Vtomto vyjadfeni mlze uplatnit své pfipadné namitky k vyfizovani
Skody, podpisem souCasné stvrzuje seznameni se svym pravem nahlizet do spisové
dokumentace v priibéhu celého procesu feseni Skody a je tim informovan o archivaci spisu.
U Skod, jejichz skuteCna vySe nepfesahne 25 000 K&, slouzi tento formulaF zarover pro
podani informace zaméstnavateli, zda odpoveédny zaméstnanec zada svoji osobni ucast pfi
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projednavani Skody a zplsobu jeji nahrady se zastupcem prislusné OO u vedouciho
zameéstnance €i nikoliv.

o Podpisem Odhadu Skody je odpovédny zaméstnanec seznamen také s prfedpokladanou vysi
Skody.
o VySe zmifovanymi ukony plni zaméstnavatel podminky § 263 odst. 1 ZP.

6.3.9 U Skody, jejiz skutecna vySe presahuje ¢astku 25 000 K&, uréeny zaméstnanec utvaru 900210
po obdrzeni vSech potfebnych podklad{l pfipravi ke schvaleni a podpisu Uznani zavazku a dohodu
o srazkach ze mzdy/odmeény z dohody, Finan¢ni vypofadani Skody — Usneseni Komise pro nahradu
Skod a je-li Skoda likvidni z pojisténi, také Hlaseni pojistné udalosti z titulu odpovédnosti zaméstnance
za Skody zpUsobené zameéstnavateli pro pojiStovnu. Poté stanovi termin jednani komise s predstihem
nejméné 21 dni a zajisti ucast vSech ¢lenu komise, odpovédného zaméstnance a zastupce pfislusné
00.

Komise pro nadhradu Skod jedna i o Skodach neprojednanych dle pfiloh €. 2 a €. 3 této smérnice.

Na jednani komise pro nahradu Skod jsou ¢Elenové komise, vedouci zaméstnanec odpovédného
zameéstnance, odpovédny zaméstnanec a pfitomny zastupce pfislusné OO tajemnikem komise
seznameni s navrhem na vyporadani Skody a zplUsobem jeji Uhrady. Po projednani navrhu na
vyporadani Skody a zpUsobu jeji uhrady pfistoupi vSichni pfitomni k podpisu Finanéniho vyporadani
Skody — Usneseni Komise pro nahradu Skod. Odpovédny zaméstnanec a predseda, pfipadné
mistopfedseda, Komise pro nahradu Skod, podepiSi Uznani zavazku a dohodu o srazkach ze
mzdy/odmény z dohody (2x). Zapis o projednani Skody zplUsobené zameéstnancem se zastupcem
prislusné OO podepisuji: odpovédny zaméstnanec, vedouci odpovédného zaméstnance, zastupce
OO0 a zastupce utvaru 900210.

6.3.10 Jestlize se skutecna vyse pozadované nahrady Skody pohybuje v rozmezi od 1 001 K& do
25 000 K¢ veetneé, Fidi se projednani navrhu na vyporadani Skody a zpusobu jeji Uhrady zasadami dle
prilohy ¢. 3.

6.3.11 NeprekrocCi-li skutecna vySe pozadované nahrady Skody ¢astku 1 000 K¢, Fidi se projednani
navrhu na vyporadani $kody a zpUsobu jeji Uhrady zasadami dle pfilohy ¢&. 2.

6.4 Skody vzniklé z provozu vnitropodnikové dopravy

6.4.1 Setfeni, evidence, hlaseni pojistovnam a celkové vyporadani $kod vzniklych z provozu
vnitropodnikové dopravy je upraveno ve smérnici ,Evidence a zajisténi provozu silni¢nich motorovych
vozidel pro potieby DP*, ve které jsou zaroven stanoveny odpovédnosti za c&innosti pfi vypofadani
provoznich $kod mezi JSVA a Gtvarem 900210.

6.4.2 Informace o vzniku a vySi Skod vzniklych z provozu vnitropodnikové dopravy, event. informace
o jejich Uhradach, predava uréeny zaméstnanec JSVA pisemné utvaru 400520.

6.4.3 Je-li pfi odborném posouzeni v garazi patrno, ze Skoda na havarijné pojisténém vozidle DP
bude vyssi, nez spolutcast DP a Ze jeji vznik odpovida pojistnym podminkam havarijniho pojisténi, je
uréeny zaméstnanec jednotky povinen ihned po odstaveni vozidla v garazi, nejpozdéji vSak do
12 hodin pracovniho dne nasledujiciho po DN, nahlasit pojistnou udalost pojistovacimu makléfi, ktery
zaijisti prohlidku likvidatorem pojistovny.

6.4.4 Vyporadani Skod vzniklych pfi provozovani motorovych vozidel na zakladé outsourcingu nebo
leasingu se fidi ustanovenimi téchto smluvnich vztah(i a obecné zavaznymi predpisy.

6.4.5 Vyfizovani Skod z provozu vnitropodnikové dopravy zplsobenych zaméstnancem spada
do pusobnosti Komise pro nahradu $kod z provozu autobust a postupuje se dle bodu 6.3.8.
a nasledujicich bodl této smérnice.

6.5 Provozni $kody vzniklé, poskozenim stroji a zafizeni, v€etné tratovych, odcizenim
nebo poskozenim majetku tietimi osobami, poskozenim nebo zni€enim majetku zivelni
udalosti.

6.5.1 Povinnost nahlasit $kodu PCR a zajistit prohlidku likvidatorem pojistovny ma uréeny
zameéstnanec utvaru jemuz Skoda vznikla, vyzaduje-li to situace, ve spolupraci s uréenym
zameéstnancem utvaru 900210.
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6.5.2 Uréeny zaméstnanec utvaru, kierému vznikla provozni Skoda uvedena v bodu 6.5, nahlasi
neprodlené, nejpozdéji véak do 5 pracovnich dnd od vzniku nebo zjisténi vzniklé Skody, na formulafi
HlaSeni Skody Citelné vyplnéné Udaje o vzniklé Skodé, v€etné odhadu jeji vyse, utvaru 900210, jehoz
uréeny zameéstnanec této Skodé pfidéli evidenc¢ni Cislo a preda tyto informace utvaru 400520. Pokud
dojde k provoznim skodam uvedenym v bodu 6.5 na tramvajich, na tramvajové trati, na lanové draze
na Petfin nebo lanové draze v ZOO Praha, pak HlaSeni 8kody zasila utvaru 120350, jehoz uréeny
zaméstnanec této 8kodé pfidéli evidencni Cislo a pfedd tyto informace utvaru 900210, jehoZ uréeny
zaméstnanec informuje utvar 400520. Ustanoveni tohoto bodu se netyka provoznich Skod uvedenych
v bodech 6.1 aZ 6.4.

6.5.3 Ur€eny zaméstnanec utvaru 900210 provede prvotni nahlaSeni pojistné udalosti pojistovné
prostfednictvim pojiStovaciho makléfe v pfipadé, Zze DP je na tuto Skodu pojistén. Jestlize je mozZné
vyporadat Skodu uhradou od pojistovny vinika, vede s nim a jeho pojistovnou potfebna jednani.

6.5.4 UrCeny zaméstnanec utvaru, ve kierém Skoda vznikla, zajisti po opravé nebo pofizeni nové
véci vycCisleni Skody a s doklady osvédcujicimi vySi Skody je zaSle utvaru 900210, ktery provede
standardni kroky k zajisténi Uhrady event. k odpisu a pfeda tyto informace pisemné utvaru 400520.

6.5.5 Pokud za Skodu vzniklou poskozenim stroju a zafizeni, vCetné tratovych, odpovida
zameéstnanec, pak vedouci Utvaru, ve kterém ke Skodé dosSlo, po zpracovani potfebné dokumentace
podle bodu 6.8, pfedlozi tuto dokumentaci Utvaru 900210 spolu s vyplnénym formulafem Protokol
0 predani pfipadu do komise pro nahradu provoznich skod.

6.6 Skody vzniklé zavedenim nahradni dopravy

6.6.1 Jedna se o Skody vzniklé vynalozenim naklad({l na NAD pfi MU a DN v téch pfipadech, kdy je
zfejmé, Ze za vznik MU nebo DN odpovida tfeti osoba nebo zaméstnanec. Jedna se rovnéz o havarie
(napf. vodovody a kanalizace, pad stromu, stavby atp.) za jejichz vznik odpovida tfeti osoba a u nichz
bylo nutno zavést NAD.

6.6.2 Pfisludny vlakovy nebo provozni dispeink vystavi Zadanku na zavedeni NAD s poznamkou:
,Bude uplatiiovana nahrada Skody“ a jeji kopii pfeda utvaru 900210. V pfipadé NAD za tramvajovy
provoz pfeda kopii zadanky utvaru 120350. Uréeny zameéstnanec Utvaru zajiStujici NAD vystavi na
zakladé realizace objednavky interni fakturu s uvedenym Cislem zadanky, kterou zaS$le utvaru 400550
k prouctovani a kopii této faktury zasle utvaru 900210 za ucelem uplatnéni nahrady Skody. U NAD za
tramvajovy provoz utvar 400520 informuje uréeny zaméstnanec Utvaru 900210 o evidencnim Cisle
Skodni udalosti, do kterého spadaji naklady na NAD, ze soupist nehod (viz bod 6.2.3), kde je u takové
nehody (MU) uvedeno rovnéz Cislo Zzadanky na NAD. U nahradni dopravy za provoz metra pFidéli
uréeny zaméstnanec utvaru 900210 k faktufe evidenéni Cislo, které sdéli utvaru 400520.

6.7 Skody vzniklé na majetku a zdravi tretich osob jinak, nez pfi MU a DN

6.7.1 UrCeny zaméstnanec utvaru, jehoz provozem, resp., v jehoZ provoznich prostorach byla
poSkozena treti gsoba na majetku nebo na zdravi, dle charakteru této udalosti, nahlésj neprodlené
Skodni udalost PCR, pfip. pouci poSkozenou osobu o moznosti &i potfebé nahlasit véc PCR.

6.7.2 Postup pfi oznamovani, Setfeni a evidenci nehod cestujicich v metru je upraven provoznim
predpisem D 6/1 a pokynem Oznamovani, Setfeni a evidence nehod cestujicich.

6.7.3 Pokud je Skoda na majetku a zdravi tfetich osob nahlaSena v dobé vzniku provoznim
zaméstnancim JPT nebo JPA, sepis$i tito zaméstnanci zaznam o takové Skodé do formulard
pouzivanych pro zaznamy o MU a zaznamy o DN. V JPM do formulafe Oznémeni o nehodé
cestujiciho nebo cizi osoby na uzemi DP. Vyplnéné formulafe musi postoupit neprodlené utvaru
900210, v JPT utvaru 120350. Jestlize zaméstnanec, ktery provadi Setfeni a evidenci 8kody treti
osoby zjisti, Ze k takové 8kodé doSlo na misté snimaném kamerovym systémem DP, musi tuto
skutecnost nahlasit utvaru 900210, event. utvaru 120350, do 3 dnud od vzniku, aby uréeni zaméstnanci
téchto utvarl mohli podle potfeby pozadat utvar 110430, pfipadné utvar 600150, o zalohovani
prislusného kamerového zaznamu.

6.7.4 U narokl poskozenych tretich osob, které byly nahlaseny aZz dodatec¢né a udalost nebyla
Setfena v dobé jejiho vzniku, postoupi uréeny zaméstnanec utvaru 900210 pfipad pfisluSnému atvaru
k odbornému posouzeni s cilem ovéfit opravnénost naroku.

6.7.5 U Skod na majetku a zdravi tfetich osob, které vzniknou jinak nez pfi provozovani MHD
a v souvislosti s pohybem cestujicich na stanicich metra a zastavkach povrchové dopravy, zpracuje
uréeny zaméstnanec Utvaru, jehoZ provozem, resp. v jehoZ provoznich prostorach byla posSkozena
tfeti osoba, HI&Seni o Skodé a zasle je neprodlené utvaru 900210.
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6.7.6 UrCeny zaméstnanec utvaru 900210 zaijisti v pfipadé opravnéného naroku tfeti osoby na
nahradu skody nahlaseni takové pojistné udalosti pojistovné prostfednictvim makléfské spolecnosti.

6.8 Spolecné zasady pro fizeni ve vécech oznamovani a prokazovani vyse provoznich
Skod, véetné obéhu dokladt

6.8.1 DoSlo-li k provozni Skodé&, je vedouci utvaru, ve kterém ke Skodé doSlo, povinen zajistit
neprodlené vySetieni pfi€in a okolnosti vzniku 8kody, pfipadné zjistit osoby, které vznik Skody zavinily
a soucasné ucinit vSechna opatfeni k zamezeni vzniku dalsi ¢i obdobné Skody. Jestlize zaméstnanec,
ktery provadi Setfeni a evidenci jakékoliv provozni Skody zjisti, Ze k takové Skodé doSlo na misté
snimaném kamerovym systémem DP, musi byt nahlaSena utvaru 900210, event. utvaru 120350, do
3 dnl od vzniku, aby ur€eny zaméstnanec tohoto utvaru mohl podle potfeby pozadat o zalohovani
pfisludného kamerového zdznamu. Povinnosti vedouciho utvaru trvaji, i kdyZz jim byla 8koda na
majetku DP oznamena jinym zaméstnancem, pficemz své povinnosti nemohou prenasSet na
zameéstnance, ktery Skodu nahlasil.

6.8.2 Hrozi-li nebezpec&i zvySeni Skody pfi prodleni s oznamovacimi uUkony (napf. pozdéjsi
nahlaseni pojistné udalosti prodluzuje dobu pronajmu nahradniho automobilu), je povinen uréeny
zameéstnanec Utvaru, ve kterém ke Skodé doslo, pfedat zakladni podklady pro vypofadani Skody
utvaru 900210, event. utvaru 120350, na zakladé jejich zadosti obratem.

6.8.3 Za vygisleni provozni $kody odpovida vedouci Utvaru, v némz $koda vznikla. Usek
ekonomicky je povinen s nim pfi stanoveni vySe Skody spolupracovat.

6.8.4 Vedouci utvaru, ve kterém k provozni Skodé doSlo, je povinen zpracovat a zaslat utvaru
900210 formulaf Hlaseni Skody nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od vzniku &i zjisténi vzniklé Skody.
Toto ustanoveni neplati pro provozni $kody vzniklé pfi MU a DN dle ustanoveni bodu 6.1 az 6.4.
Dojde-li pfi provozni Skodé k nevratnému poskozeni, ztraté nebo odcizeni predmétu v majetku DP,
kterému bylo pfidéleno inventarni &islo, musi byt na Hlaseni Skody uvedeno. Uréeny zaméstnanec
utvaru 900210 zasSle kopii tohoto hlaSeni utvaru 400520, jehoz urCeny zameéstnanec nasledné
informuje utvar 400560. Uréeny zameéstnanec Utvaru 400560 neprodlené po jejich obdrzeni zauctuje
vyfazeni poskozeného, ztraceného nebo odcizeného majetku z uc€etni nebo podrozvahové evidence,
nejpozdéji do konce kalendarniho roku, ve kterém ke Skodé doslo.

6.8.5 Pfipadny navrh na snizeni nahrady Skody vuci odpovédnému zaméstnanci zasle jeho vedouci
zaméstnanec s odGvodnénim utvaru 900210 pfed jednanim pfislusné komise pro nahradu $kod.

6.8.6 Doklady prokazujici naklady vynaloZzené na opravu poskozeného majetku DP (interni faktura,
externi faktura, vycisleni Skody) musi vzdy obsahovat rozpis materialu dle jednotlivych polozek,
vydejky materialu, rozpis praci ve vztahu k jednotlivym pracovnim uUkonim. Stejné pozadavky na
obsah faktury musi uplatfovat Gtvary objednavajici opravu u externich dodavatelu.

6.8.7 Provadi-li se oprava poskozeného majetku v rdmci DP na zakladé interni zakazky, pak uréeny
zaméstnanec Utvaru, ktery zakézku zpracovava, vystavi HIaSeni Skody, které musi obsahovat tyto
nalezitosti: €islo zakazky, Cislo Zadanky — odhadu Skody a jeho vysi, utvar, datum udalosti, ev. Cislo -
RZ (JSVT, JSVA). Toto hlaseni odeSle elektronicky utvardm 120350, 900210 a 400550. Po ukonceni
opravy poskozeného majetku udéla ureny zaméstnanec utvaru zménu statusu v zakazce na ZUCT
(znamena, Ze zakazka je ukon¢ena - zuctovana a ur¢eny zameéstnanec utvaru 400550 maze vystavit
interni fakturu). Seznam takto ukon&enych zakazek zasle uréeny zaméstnanec utvaru, ktery zakazku
spravuje, elektronickou formou utvaru 400550. Urceny zaméstnanec Utvaru 400550 nasledné vystavi
interni fakturu se vSemi pfilohami a odesle ji utvaru 900210. Uréeny zaméstnanec uvaru 900210
zajisti pisemné informace o vysi Skody, vCetné pfidéleného evidencniho Cisla Skodni udalosti pro utvar
400520.

6.8.8 Je-li oprava Skody na majetku DP provedena externim dodavatelem, zaméstnanec, ktery
fakturu schvaluje, zjisti v utvaru 900210 pfidélené evidenc¢ni Cislo Skodni udalosti a napiSe toto C&islo
do RFWF faktury z ddvodu sledovani nakladd a vynosl v Utvaru 400520. Kopii faktury s pfilohami
zasle utvaru 900210. Uréeny zaméstnanec uUtvaru 900210 zajisti pisemné informace o vySi Skody,
vCetné pfidéleného eviden&niho Cisla Skodni udalosti pro utvar 400520.

6.8.9 Vedouci utvaru, nebo jim povéfeny zaméstnanec, ve kterém ke Skodé doSlo, zajisti opravu
v takovém terminu, ktery umozni vycCisleni Skody do jednoho roku od vzniku Skody.

6.8.10 Pro fizeni ve vécech nahrady a vyporadani provoznich $kod plati rovnéz ustanoveni bodu
5.10 az 5.12. Specifickou oblast tvofi nahrady Skod zpusobenych na pneumatikach. S odkazem na
bod 3.1.1 této smérnice je nutno, pfi vypoctu Skody pfihlizet k jejich stafi a opotfebeni. K vypoctu
téchto Skod slouzi Metodika ocefiovani poskozenych pneumatik a disk( v DP, viz pFiloha €. 1 této
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smeérnice. Do celkové Castky Skody je nutné zahrnout hodnotu spotfebovaného materialu a prace.
Podklady pro vypocet, v€etné hodnoty spotfebovaného materialu a prace, pfeda JSVA vedoucimu
zaméstnanci odpovédného zaméstnance. Uréeny zaméstnanec doteného Utvaru za pouZziti metodiky
provede vypocet nahrady Skody a zasle jej utvaru 900210.

6.8.11 Do celkové vySe Skody se podcitaji pfi vzajemnych nehodach vozidel DP Skody na vSech
zuCastnénych vozidlech, pfipadné daldi Skody vzniklé pfi nehodé& na jiném majetku DP. Narok na
nahradu provoznich 8kod se uplatfiuje bez dané z pfidané hodnoty, jelikoZz podle § 2 zakona
€. 235/2004 Sb. se nejedna o zdanitelné pinéni.

6.8.12 V pripadé Skod na majetku a na zdravi, u kterych Ize pfedpokladat odpovédnost DP, zejména
pfi MU a DN, je nutno informovat tfeti osoby — u€astniky Skodni udalosti — 0 spojeni na pfislusny utvar
DP (event. pojistovnu), ktery Skodni udalost Setfi, resp. likviduje. Tyto informace je tfeba predat,
pokud je to mozné, pfi Setfeni Skodni udalosti na misté, ucini tak uréeni zaméstnanci utvard 110300,
120320, 130110 (dle jednotky). Nelze-li tyto informace pfedat na misté vzniku Skody, zajisti
informovani tretich osob ur€eny zaméstnanec utvaru 900210, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnl ode
dne, kdy se o vzniku Skody dozvédély.

6.8.13 Jde-li o podezfeni ze spachani trestneého Cinu nebo prestupku, oznami vedouci utvaru, v némz
k provozni §kodé doslo, neprodlené vSechny dllezité skutecnosti pfislusnému utvaru PCR a zajisti
osobni ucast ur€eného zaméstnance v misté vzniku, resp. Setfeni provozni Skody.

6.8.14 Pokud to vyzaduje charakter provozni $kody, resp. vyzaduje-li to PCR, je vedouci Utvaru nebo
jim uréeny zaméstnanec, povinen se dostavit na pfislusny utvar PCR k podani oznameni, vysvétleni &i
svédectvi v Setfené véci. V pfipadé nebezpeti z prodleni ma tyto povinnosti i zaméstnanec, ktery
Skodu zjistil.

6.8.15 Jde-li pfi zjisténi provozni Skody o podezieni ze spachani trestného ¢inu ¢&i prestupku, je
uréeny zaméstnanec Utvaru, ve kterém ke $kodé doslo povinen provést oznameni PCR vzdy, kdyZ se
jedna o Skodu, ktera je kryta pojistnou smlouvou DP a vzdy, kdyz je v dobé zjisténi Skody znam
pachatel, nebo jsou k dispozici informace, které by mohly vést kjeho zjiSténi. Nedosahuje-li
predpokladana vyse Skody &astky vySsi nez 1 000 K&, a ze vSech okolnosti pfipadu je ziejmé, ze
pachatel nebude zjistén, resp. nebude mozno Skodu vymahat ani likvidovat z titulu pojisténi (drobny
vandalismus, kradeZe, apod.), neni nutno, s ohledem na efektivitu, hlasit takovou $kodu PCR. Vzdy je
vS8ak nutno nahlasit Skodu utvaru 900210. Toto ustanoveni se nevztahuje na provozni Skody vzniklé
pfi DN a MU, kde oznamovaci povinnost je dana zakonem ¢&. 361/2000 Sb. a zdkonem ¢&. 266/1994
Sb., resp. vnitfnimi normami.

6.8.16 Pisemné pfipojeni se s narokem na nahradu Skody k trestnimu, resp. pfestupkovému fizeni,
u provoznich Skod zajistuje uréeny zaméstnanec utvaru 900210. Pro tento ulel zpracuje uréeny
zaméstnanec Utvaru, na jehoZz majetku Skoda vznikla, jeji vy€isleni, pfip. odhad. U 8kod z provozu
tramvaji, lanové drahy na Petfin a lanové drahy v ZOO Praha, které jsou ve fazi feSeni v Gtvaru
120350, zajiStuje pfipojeni se k trestnimu nebo pfestupkovému Fizeni uréeny zaméstnanec tohoto
utvaru.

6.8.17 Je-li vznikla Skoda kryta pojistnou smlouvou, pfip. bude-li uhrada Skody uplatfiovana na
pojistovné tfeti osoby, ktera za 8kodu odpovida, nebo na pojistovné zaméstnance DP, ktery Skodu
zpusobil, je vedouci utvaru, ve kterém ke Skodé doSlo povinen zajistit, aby poSkozeny majetek byl
pfed zahajenim oprav nebo pfed jeho vyfazenim prohlédnut likvidatorem pfislusné pojistovny.
V pfipadech, kdy se uskutecni prohlidka likvidatorem, je tfeba zajistit kopii zapisu. Jestlize se po
prohlidce likvidatora a zahajeni opravy projevi, Ze Skoda bude ve skute€nosti podstatné vyssi, nez
odhadl likvidator, je nutno zastavit dalSi prace a znovu zavolat likvidatora k nové prohlidce. Totéz je
tfeba ucinit, jestlize si likvidator pfi prvni prohlidce vymini dalSi prohlidku. Dullezitym dudkaznim
materialem k prokazani vzniku Skody a jeji vySe je rovnéz fotodokumentace.

6.8.18 U 8kod vzniklych na tramvajovych vozech, na tramvajové trati, na napajeci infrastrukture
trolejbusové drahy nebo elektrobusl, na lanové draze na Petfin a lanové draze v ZOO Praha (napf.
trolej, skiin EOV apod.), zkonzultuje urleny zaméstnanec Utvaru, jemuz Skoda vznikla, potfebu
prohlidky likvidatorem pojiStovny nebo znalcem s utvarem 900210.

6.8.19 U 8kod vzniklych na strojné pojisténych vozech metra nebo tramvaji, pfesahuje-li odhad vyse
Skody €astku 200 000 K¢ (spolutigast DP), zajisti uréeny zaméstnanec utvaru, jemuz vznikla Skoda,
po konzultaci s utvarem 900210 pfivolani likvidatora pojistovny, resp. znalce.

6.8.20 U ostatniho movitého a nemovitého majetku je ohledné& prohlidky likvidatorem pojistovny,
resp. znalcem nutna konzultace s utvarem 900210.
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6.8.21 Jestlize opravu poSkozeného majetku DP provadi externi firma, je vzdy soucasti objednavky
pozadavek na polozkovy rozpocet, respektive cenovou nabidku. Uréeny zaméstnanec utvaru 900210
zajisti pfedani do pojiStovny se zadosti o odsouhlaseni. Teprve poté, Ize zapocit s opravami
poSkozeného majetku.

6.8.22 Vyjimku tvofi tzv. zachranovaci naklady, tj. prace vynalozené na zmens$eni rozsahu Skody
ana zachranu pojisténych véci. S témito pracemi se zapocne ihned, je vSak nutné stav pfed i po
provedeni praci vlastnimi prostfedky zdokumentovat.

6.9 Spole¢né zasady pro fizeni ve vécech nahrady a vyporadani provoznich skod, véetné
obéhu dokladu

6.9.1 Vedouci utvaru 900210 pfijima od zaméstnance uznani zavazku nahradit Skodu a uzavira se
zaméstnancem Uznani zavazku a dohodu o srazkach ze mzdy/odmény z dohody.

Kopii Uznani zavazku a dohody o srazkach ze mzdy/odmény z dohody preda uréeny zaméstnanec
utvaru 900210 hromadné (vCetné zapisu z jednani komise pro nahradu Skod) utvaru 500250
k provadéni srazek ze mzdy/odmény z dohody a utvaru 400520 ke sledovani uhrady Skody.
V pfipadé, ze zaméstnanec svou spolulcast hradi jinak, nez srazkou ze mzdy/odmény z dohody,
predava kopii vySe uvedeného formulafe pouze utvaru 400520. Zvlastni pisemné dohody neni tfeba,
byla-li $koda jiz uhrazena. Povinnost projednat nahradu provozni Skody s pfislusnou OO je upravena
v bodu 5.183.

6.9.2 Pokud za provozni 8kodu odpovida tfeti osoba uzavira Uznani dluhu a dohodu o splatkach
rovnéz vedouci utvaru 900210 a kopii pfedava utvaru 400520 ke sledovani uhrady Skody.

6.9.3 Je-li zndma osoba, ktera za provozni 8kodu na majetku DP odpovida a Skodu neuhradila
dobrovolné&, uréeny zaméstnanec utvaru 900210 postupuje pfi vymahani nahrady podle
smérnice ,Vymahani pohledavek®. To se tyka zejména soudniho a mimosoudniho vymahani uhrady
8kod i moznosti prominuti uhrady Skody a upusténi od vymahani uhrady Skody.

6.9.4 Dojde-li, v pfipadé ukoncené Skodné udalosti i vyfazeni z evidence Skod (napf. z divodu
odpisu), k uhradé skody platbou od dluznika &i pojisStovny, je povinnosti uréeného zaméstnance utvaru
400520 sdelit tuto skutecnost utvaru 900210 bez zbyte¢ného odkladu pisemnou formou (napf.
predanim kopie vypisu plateb z banky, internim sdélenim, elektronickou postou).

6.9.5 Pokud je na zakladé pravomocného rozhodnuti soudu nebo spravniho organu povinen DP
uhradit tfeti osobé Skodu, ktera zplisobem fizeni a vypofadani spada do provoznich $kod a DP neni
na takovou Skodu pojistén, pak uréeny zaméstnanec utvaru 900210 pfeda utvaru 400500 piikaz
k uhradé takové 3Skody a pfilozi kopii pravomocného rozhodnuti pfislusného organu. Urceny
zameéstnanec utvaru 400500 informuje utvar 900210 o vyplacené Uhradé formou kopie vypisu z Uctu.

6.9.6 Vedouci utvaru 900210 mlze odmitnout vymahani uhrady provozni Skody, jejiz existence
a vySe nebude fadné doloZzena. Pokud tyto néleZitosti nezajisti pfislusny vedouci uUtvaru, nebo jim
ur¢eny zameéstnanec, kde doslo ke vzniku Skody, nebo uréeny zameéstnanec jiného utvaru povinny
spolupraci, pak pfislusna komise pro nahradu Skod z provozu (metra, tramvaji, autobusl) bude
vyzadovat od téchto utvard uréeni zaméstnance, ktery nemoznost vymahani Uhrady provozni Skody
zavinil a nasledné bude vymahat uhradu Skody na tomto zaméstnanci.

6.9.7 Pokud je zaméstnanec pojistén na odpovédnost za Skodu zplsobenou zaméstnavateli pfi
vykonu povolani, pak sjeho souhlasem uréeny zameéstnanec utvaru 900210 uplatiiuje u jeho
pojistovny nahradu Skody, za kterou zaméstnanec odpovida. Zaméstnanci, ktery chce sam nahlasit
pojistnou udalost pojistovné, ukteré se pojisti sam nad ramec pojisténi sjednaného
zaméstnavatelem, vyda uréeny zaméstnanec utvaru 900210 na pozadani doklady potfebné
pro uplatnéni nahrady Skody.

6.10 Spolecné zasady pro skody zplisobené zaméstnancem

o Tajemnik Komise pro nahradu 8kod (zaméstnanec utvaru 900210) stanovi termin jednani
komise s nejméné 21 dennim pfedstihem a zajisti pozvani odpovédného zaméstnance,
vedouciho jeho Utvaru, zastupce pfislusné OO, stalych ¢lend komise a pfipadné ostatnich
pfizvanych osob.

. Je-li odpovédny zaméstnanec zaroven ¢lenem organu OO, projedna zaméstnavatel Skodu
s organem OO, resp. jinym ¢lenem organu OO, na zakladé povéreni organu OO.

o Nahlédnuti do spisu Skodni udalosti pfed terminem konani komise a pofizeni opisu, vypisu
nebo kopii je umoznéno, po predchozi dohodé, kterékoliv z osob opravnénych k GcCasti na
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7.1

7.2

7.3

7.4

jednani komise. O tomto nahlédnuti a pfipadném pofizeni kopii vyhotovi zastupce utvaru
900210 zapis, ktery podepisi obé strany.

Pozvani na jednani komise, i jednani samotné, probiha dle pfisludnych ustanoveni smérnice
,otalé komise DP*.

Vedouci zaméstnanec zajisti odpovédnému zaméstnanci rozvrzeni smén, nejpozdégji 15 dni
pfed terminem konani komise tak, aby se mohl projednavani Skody, respektive jednani
komise zucastnit v ramci rozvrzenych smén. Sam se ucastni také. Vyskytne-li se objektivni
pfekdzka v ucasti jeho nebo odpovédného zaméstnance, sdéli tuto skutecnost vedouci
zaméstnanec odpovédného zaméstnance neprodlené uatvaru 900210, jehoz urCeny
zaméstnanec informuje zastupce pfislusné OO.

Neni-li mozné zajistit u€ast zastupce pfislusné OO, zajisti uréeny zaméstnanec utvaru 900210
projednani Skody v jiném terminu jednani komise.

V jednotlivych provoznich jednotkach jsou pro likvidaci 8kod pouZivany jednotné doklady
i doklady respektujici jejich specifika, citované v textu, které jsou uvedeny v bodé 8.1.

Odpovédny zaméstnanec po projednani obdrzi po jedné kopii podepsanych formulard
Finanéni vypofadani $kody — Usneseni Komise pro ndhradu 8kod a Uznani zavazku a dohoda
o srazkach ze mzdy/odmény z dohody.

Zaméstnavatel pozaduje povinnou ucast odpovédného zaméstnance na jednani komise na
zakladé obecnych zasad obc¢anskopravnich (rovnost stran je modifikovana v § 1a ZP zvlastni
zakonnou ochranou postaveni zaméstnance), s vyuzitim moznosti ovlivnit vysledek jednani
komise ohledné vyporadani vzniklé Skody.

Obecna ustanoveni pro vyporadani Skod

VSichni zaméstnanci odpovidaji za to, ze jako nezavinéné provozni zavady se posuzuiji jen ty
pfipady, kdy je zcela nepochybné prokazano, ze vznik Skody nezavinil zadny ze zaméstnancu.
Neni tedy pfipustné, aby vzniklé Skody byly odepisovany do ztrat nebo byly vyuétovany jako
nezavinéné provozni zavady, aniz by byl vy€erpan postup stanoveny touto normou.

VSechny pfipady Skod, za které odpovida zaméstnanec, musi byt projednany v pfislusné
komisi pro nahradu sSkod, nebyla-li Skoda odpovédnym zaméstnancem jiz uhrazena. Pfitom je
tfeba dodrzet ustanoveni bodu 5.7. Cinnost komisi pro nahradu $kod je upravena smérnici
~otalé komise DP“. Poslanim komise pro nahradu Skod je posuzovani Skodnich udalosti, kdy

a okolnosti vzniku téchto udalosti.

Komise jedna, po predchozim projednani s pfisluSnou OO, o navrhu na vyporadani Skody
a zpusobu jeji uhrady predlozeném zastupcem utvaru 900210 a na zakladé vysledkl Setfeni
vyda Usneseni, vjakém rozsahu zaméstnanec za Skodu odpovida. Na zakladé tohoto
Usneseni provede uréeny zaméstnanec Utvaru 400520 zauctovani nahrady Skody.

V kazdém kalendafnim roce vypocitava pojistovna tzv. bonus — finanéni zvyhodnéni — za
nevyéerpané pojistné za uplynuly kalendarni rok. Uréeni zaméstnanci Utvard, které pfimo
nahlasuji pojistné udalosti pojiStovacimu makléfi nebo pojistovné, jsou povinny tak ucinit
u pojistnych udalosti, vzniklych v uplynulém kalendainim roce, nejpozdéji do 31.1.
nasledujiciho kalendafniho roku. Tuto povinnost mohou rovnéz splnit tak, Ze tyto pojistné
udalosti nahlasi nejpozdéji do 20. 1. nasledujiciho kalendainiho roku utvaru 900210, jehoz
uréeny zaméstnanec zajisti jejich nahlaseni pojistovné prostiednictvim maklérské spole€nosti.
Ztrata bonusu nesplnénim povinnosti nahlasit pojistnou udalost ve vySe uvedenych terminech
bude vymahana utvarem 900240 jako neprovozni 8koda, vznikla zavinénim zaméstnance,
ktery vySe uvedenou povinnost nesplnil.

Opravnéni k odpisu Skod na vrub DP, které nelze proti nikomu uplatnit, nebo kdy naklady na
vymahani uhrady Skody by byly nepfimérené k vySi vzniklé Skody, a které nemaji povahu
pohledavek (napf. zmarené investice) a trvalé upusténi od vymahani pohledavek, zejména
v pfipadech, kdy dluznik zemfel a dédictvi je zadluzeno a v pfipadech, kdy ze vSech okolnosti
pfipadu je zfejmé, ze vymahani pohledavek by bylo nelspésné, po pfedchozim stanovisku
vedouciho utvaru 900200, schvaluji:
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pohledavka, resp. Skoda nepfesahuje 100 000
Ké X X X
pohledavka, resp. Skoda jednotky nepfesahuje
500 000 K& X X
pohledavka, resp. Skoda nepfesahuje 500 000
Ké X
pohledavka, resp. Skoda pfesahuje 500 000 K¢,
max. do vySe 1 mil. K& X
pohledavka, resp. Skoda pfesahuje 1 mil. KE X
provozni Skoda, kterou nelze proti nikomu
uplatnit a nepfesahuje 100 000 K& X

Odpis muze byt proveden ina zakladé podminek uvedenych v bodu 6.9.3. Ur¢eny zaméstnanec
Utvaru 900210 informuje pisemné o provedenych odpisech utvar 400520.

8
8.1

8.2

Zavérecna ustanoveni

Formulare

Financni vypofadani Skody — Usneseni Komise pro nahradu Skod

Hlaseni Skody

HlaSeni o mimoradné udalosti

HlaSeni pojistné udalosti

Protokol o pfedani pfipadu do komise pro nahradu provoznich skod

Prohlaseni (kterym odpovédny zaméstnanec urcuje pfislusnou OO k projednani skody)
Protokol o pfedani pfipadu do komise pro nahradu 8kod z provozu metra
Protokol o pfedani pfipadu do komise pro nahradu neprovoznich $kod

Seznam dokumentl A

Seznam dokumentt M

Seznam dokumentt T

Uznani dluhu a dohoda o splatkach

Uznani zdvazku a dohoda o srazkach ze mzdy/odmény z dohody

Zapis o projednani Skody zpusobené zaméstnancem se zastupcem pfislusné OO

VySe uvedené formulafe jsou zpracovany na intranetu: jportal.dpp.cz/sablony dokumentu

Pro ucely provoznich skod vzniklych pfi MU a DN se pouzivaji i formulare uvedené nazvem
v této normé v bodech 6.1 az 6.4. Utvary, které zpracovavaiji podklady pro likvidaci provoznich
Skod vzniklych pfi MU a DN maji k potfebnym formulafiim pfistup ve svych databazich.

Souvisejici obecné zavazné predpisy

zadkon &. 168/1999 Sb. o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla, ve znéni pozdéjSich
predpisu

zakon ¢&. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 266/1994 Sb. o drahach, ve znéni pozdéjsich predpist
zakon €. 361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpist
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zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon ¢. 110/2019 Sb. - o zpracovani osobnich udaju

Vyhlaska ministerstva dopravy ¢&. 341/2014 - o schvalovani technické zpuUsobilosti
a o technickych podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni
smeérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajl)

Souvisejici dokumenty DP

Kolektivni smlouva

fad 2019-001 ,Pracovni rad*

smeérnice 2015-004 ,Stalé komise DP*
smeérnice 2012-005 ,Vymahani pohledavek*

smérnice 2014-010 ,Evidence a zajiSténi provozu silni€nich motorovych vozidel pro potfeby
DP*

smérnice 2011-082 ,ZplUsoby odpovédnosti zaméstnance za majetek DP*

smérnice 2017-002 ,Kamerové systémy v DP*

pokyn 2010-076 ,Oznamovani, Setfeni a evidence nehod cestujicich”

pokyn 2010-073 ,Zajidténi likvidace Skod u mimofadnych udalosti v provozu tramvaji a LD,
postup a opatfeni po jejich vzniku“

pokyn 2011-119 ,Zpracovani a kompletace prvotnich dokladll na garazich a provozech
k dopravnim nehodam autobust a ostatnim Skodam v dopravé*

opatfeni 2017-002 ,Provoz centralni gumarny*

provozni pfedpis D 3

provozni predpis D 1/1
provozni pfedpis D 2/1
provozni predpis D 1/2
provozni pfedpis D 2/2
provozni pfedpis D 1/3
provozni pfedpis L 1/2
provozni predpis L 2/2
provozni pfedpis O 4/1
provozni predpis O 4/2
provozni piedpis O 4/3
provozni predpis D 6/1

.Dispecersky fad MHD*

.Navéstni predpis pro metro*

,Dopravni pfedpis pro metro*

,Dopravni a navéstni pfedpis pro tramvaje“

,Dopravni a navéstni pfedpis pro dvounapravové tramvaje“
,Dopravni a navéstni pfedpis pro autobusy*

.Predpis pro provoz lanové drahy na Petfin“

.Prepis pro provoz lanové drahy v ZOO Praha“

.Mimofadné udalosti v metru®

,Setteni a likvidace mimoradnych udalosti na tramvajové draze*
,Setfeni a likvidace mimoradnych udalosti v provozu autobusd®
.Prepravni predpis pro metro*

provozni pfedpis O 7 ,Pfedpis o sluzebnich hlasenich*
pojistné smlouvy uzaviené DP vcetné jejich dodatkud

Pfilohy

¢€.1 - Metodika ocefovani poskozenych pneumatik a diska v DP

€.2 - Metodika vyfizovani Skod zplsobenych zaméstnancem nepresahujicich 1 000 K&
¢€.3 - Metodika vyfizovani Skod zplsobenych zaméstnancem v rozpéti od 1 001 K& do 25 000 Ké
¢.4 - Skladba variabilnich symbolli pro Géely u¢tovani provoznich skod

Poznémbka: Zlutym podbarvenim jsou zvyraznény zmény proti rusené verzi Smérnice 2011-068-06.

Datum schvaleni: 15.12.2020

Ing. Petr Witowski v. r.
generalni feditel
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Priloha €. 1

Metodika ocefovani poskozenych pneumatik a diskd v DP

V okamziku, kdy dojde k poSkozeni pneumatiky nebo disku, které neumoziiuje jejich opravu
dostupnymi prostfedky v ramci DP, dojde k jejich vyfazeni z evidence DP (odpisu) a souasné
k doplnéni fondu pneumatik ¢i diskd nakupem nové pneumatiky nebo disku. V takovém pfipadé je
nutné stanovit zlstatkovou hodnotu, kterou dana pneumatika nebo disk mél v okamziku poskozeni.
Tato hodnota, kterd by za standardnich podminek byla dale vyuZivana ve prospéch DP, je vychozi
jako podklad pro jednani o Skodé zpusobené DP.

1 Pneumatiky autobusd JSVA

Pro ocenéni po8kozené pneumatiky se vychazi z méfeni hloubky hlavnich drazek povrchu b&hounu
pneumatiky v jednom nepfietrzitém pasu, ktery zahrnuje stfedni tfi Ctvrtiny Sifky b&hounu po celém
naméfena hodnota. Tato hodnota pak tvofi Citatel vzorce, jehoz jmenovatelem je tymz zplsobem
naméfena hloubka u nové pneumatiky stejného typu. Vyslednou hodnotu pak predstavuje koeficient,
kterym je nasobena pofizovaci hodnota (cena bez DPH) nové pneumatiky. Novou pneumatikou se
rozumi takova pneumatika, kterou DP nakoupi pro potfeby nahrady za poskozenou pneumatiku, aby
doslo k doplnéni fondu pneumatik.

Pozn.: v souladu s opatfenim Provoz centralni gumarny v platném znéni, je omezena minimalni
hloubka bé&hounu pneumatiky osazené na autobuse JSVA hodnotou 3 mm. Proto, pokud by doSlo
hodnota je v pfipadé nové &i jednou protektorované pneumatiky sloZzena pouze z aktualni pofizovaci
ceny kostry pneumatiky. V pfipadé, Ze se jedna o podruhé protektorovanou pneumatiku, ztstatkova
hodnota se rovna 0 K&.

Vypoctené hodnoty koeficientt se zaokrouhluji na dvé desetinna mista. Vysledné hodnoty pneumatik
se zaokrouhluji na celé koruny smérem dold.

Priklad ¢. 1 — Nova pneumatika:

aktualni pofizovaci cena nové pneumatiky pro ucely tohoto vypoc&tu = 10 500 K&

(9-3) : (20-3) = 0,35

0,35 x 10500 = 3 675 K¢

Zustatkova hodnota neprotektorované pneumatiky v okamziku poskozeni tedy ¢ini 3 675 K¢.

Obdobnym zpusobem je postupovano v pfipadé, ze dojde k poSkozeni pneumatiky, ktera se nachazi
v tzv. druhé, pfipadné tfeti fazi zivotniho cyklu. Jedna se o pneumatiky, které byly jiz jednou ¢i dvakrat
protektorované, &¢imz doSlo k obnoveni b&hounu. V pfipadé podkozeni protektorované pneumatiky
v8ak vstupni udaje vychazi z hloubky bé&hounu protektoru, aktudlni ceny za sluZzbu spojenou
s protektorovanim a aktualni ceny kostry pneumatiky (cena, za kterou Ize pofidit protektorovanou
kostru pneumatiky stejného typu).

Priklad ¢. 2 — Jednou protektorovana pneumatika:

aktualni cena za zhotoveni protektoru pneumatiky = 3 500 K¢&
aktualni cena kostry jednou protektorované pneumatiky = 800 K&
(9-3) : (20-3) = 0,35

0,35 x 3500 = 1225 + 800 = 2 025 Ké
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Vzhledem k tomu, Ze po prvnim protektorovani tvofi hodnotu pneumatiky cena sluzby spocivajici
v obnoveni béhounu pneumatiky a cena kostry pneumatiky, kterou bychom mohli pouzit jesté jednou
pro druhé protektorovani, je nutné zUstatkovou hodnotu vytvofit souctem téchto dvou polozek.

Zustatkova hodnota pneumatiky, ktera byla jednou protektorovana, ¢ini v okamziku
poskozeni 2 025 K¢.

Priklad ¢. 3 — Dvakrat protektorovana pneumatika:

aktualni cena sluzby za zhotoveni protektoru pneumatiky = 3 500 K&

(9-3) : (20-3) = 0,35

0,35 x 3500 =1 225 K&

Po druhém protektorovani tvofi hodnotu pneumatiky pouze hodnota sluzby spocivajici v obnoveni

béhounu pneumatiky. Kostra pneumatiky jiz neni dale z preventivné-bezpeénostnich davodu
vyuzivana (je likvidovana).

Zustatkova hodnota pneumatiky, ktera byla dvakrat protektorovana, ¢ini v okamziku poskozeni
1225 KE¢.

V_DP nejsou na autobusech pouzivany pneumatiky, které by byly vice jak dvakrat
protektorované.

2 Pneumatiky ostatnich vozidel DP

Pro ucely ocenéni ostatnich pneumatik aplikovanych na vozidlech v majetku DP, které jsou sou¢asné
provozovany na pozemnich komunikacich, se vychazi z obecné zavaznych predpist, zejména pak
vyhlasky €. 341/2014 Sb. a zakona €. 361/2000 Sb. ve znéni pozdéjsSich predpisu.

Z vySe uvedenych predpisu vyplyva:

¢ minimalni hloubka béhounu hlavnich drazek jakékoliv pneumatiky je 1,6 mm,

e v pfipadé pouZiti zimnich pneumatik na vSech kolech u motorovych vozidel s maximalni pfipustnou
hmotnosti nepfevysujici 3 500 kg musi mit tyto pneumatiky v obdobi od 1. listopadu do 31. bfezna
hloubku bé&hounu hlavnich drazek nejméné 4 mm,

e v pFipadé pouZiti zimnich pneumatik na vSech kolech hnacich naprav s trvalym pfenosem hnaci
sily u motorovych vozidel s maximalni pfipustnou hmotnosti pfevySujici 3 500 kg musi mit tyto
pneumatiky v obdobi od 1. listopadu do 31. bfezna hloubku béhounu hlavnich drazek
nejméné 6 mm.

U ostatnich vozidel je tedy tfeba pfi vypoltu ceny poskozené pneumatiky vychazet z typu, druhu

a ucelu jejiho pouziti. V pfipadé, Ze by bylo na vozidle (vyjma autobusu) pouZito protektorované

pneumatiky, u které nebude patrny pocet pfedchozich protektorovani, pracuje se s pneumatikou tak,

jako by byla po prvnim protektorovani.

Priklad ¢. 4 — Nova pneumatika ostatnich vozidel:

aktualni pofizovaci cena zcela nové pneumatiky = 2 500 K&
(3-1,6) : (8-1,6) = 0,22
0,22 x 2 500 = 550 Ké

Zustatkova hodnota neprotektorované pneumatiky v okamziku poskozeni tedy ¢ini 550 K¢.
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3 Kolové disky

V pfipadé, Ze dojde k poSkozeni disku, je nutné vypocitat hodnotu disku a to tak, ze za kazdy rok
Zivotnosti disku je odpocitano 10% z ndkupni ceny (bez DPH). Maximalni délka Zivotnosti disku je
10 let. Novym diskem se rozumi takovy disk, ktery DP nakoupi pro potfeby nahrady za poSkozeny
disk, aby dos$lo k doplnéni fondu disk(. Pokud bude na disku necitelny udaj datum vyroby disku
(DOT), ktery je vyrazen vyrobcem na disku, povaZuje se, Ze disk je deset let stary, tudiZ ma nulovou
hodnotu. Stanoveni zustatkové hodnoty poSkozené pneumatiky nebo disku zajiStuje urceny
zaméstnanec utvaru 400610.

Priklad ¢. 5 — poskozeny disk:

starfi disku 2 roky = -20% z nakupni ceny

aktualni pofizovaci cena zcela nového disku = 2 500 K&

2500 - 20% =2 000

Zustatkova hodnota disku v okamziku poskozeni tedy ¢ini 2 000 K¢.

Priklad €. 6 — posSkozeny disk s necitelnym datem vyroby disku (DOT): stari disku 10 let = -100%
Z nakupni ceny

aktualni pofizovaci cena zcela nového disku = 2 500 K&
2500 -100% =0
Zustatkova hodnota disku v okamziku poskozeni tedy ¢ini 0 K¢.

Pozn. Soucasti této metodiky neni vycisleni hodnoty spotfebniho materialu a prace, kterou je nutno
vynalozit na uvedeni vozidla do provozuschopného stavu (montaz a demontaz kola, sejmuti
a nasazeni pneumatiky apod.).

Stanoveni zlstatkové hodnoty po$kozené pneumatiky nebo disku zajisSt'uje vedouci, nebo jim
uréeny zaméstnanec, utvaru 400610.
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Priloha €. 2

Metodika vyfizovani Skod zpusobenych zaméstnancem nepresahujicich 1 000 K&

1) Zameéstnanec utvaru 900210 zaSle vedoucimu zaméstnanci odpovédného zaméstnance
vnitropodnikovou poStou vyplnéné formulafe Uznani zavazku a dohoda o srazkach ze mzdy/odmény
z dohody (2x), Finanéni vypofadani Skody — Usneseni Komise pro nahradu Skod (2x) a HIlaSeni
pojistné udalosti (1x). VeSkeré podklady ke Skodé jsou k dispozici v pfisluSné aplikaci MUNE. Nema-li
vedouci zameéstnanec pristup do aplikace k dispozici, zasle mu zaméstnanec tUtvaru 900210 podklady
elektronicky. Jedna se zejména o Hlaseni o nehodé/mimoradné udalosti, rozhodnuti o zavinéni
zaméstnance (Dohoda ucastnikd dopravni nehody, rozhodnuti pfisluSného spravniho organu apod.),
dokumenty prokazujici vysi Skody v&etné fotodokumentace.

2) Vedouci zaméstnanec Skodu s odpovédnym zaméstnancem projedna a v pfipadé jeho
souhlasu s navrhem na vyporadani Skody a zplsobem jeji Uhrady mu predlozi k podpisu vyse
jmenované formulafe. Sam vedouci zaméstnanec potvrzuje projednani Skody podpisem pouze na
Finanénim vyporadani Skody — Usneseni Komise pro nahradu Skod. VSe poté vrati zpét utvaru
900210, jehoz zameéstnanec zaijisti schvaleni podepsanych dokumentd v Komisi pro nahradu $kod.
Odpovédny zaméstnanec nasledné obdrzi kopii Finanéniho vypofadani Skody — Usneseni Komise pro
nahradu 8kod a Uznani zdvazku a dohody o sréZkach ze mzdy/odmény z dohody.

3) V zajmu zajisténi plynulosti projednavani pfipadd vraci vedouci zaméstnanec odpovédného
zaméstnance formulafe uvedené v bodé 1 prubézné vnitropodnikovou postou, bez zbyteéného
naplanované Komise pro nahradu Skod pfislusné jednotky (JPM, JPT, JPA), zpét utvaru 900210. A to
i v pfipadé, ze k projednani Skody nedoslo. Neprojednani Skody pisemné odlivodni.

4) Projednani sSkody, které se neuskutecnilo v ramci procesu dle této prilohy na pracovisti,
probéhne nasledné v Komisi pro nahradu Skod pfislusné jednotky (JPM, JPT, JPA).

5) Odpovédny zaméstnanec je opravnén pisemné, prostfednictvim svého vedouciho
zameéstnance, pozadat o Uc¢ast zastupce pfislusné OO na jednani Komise pro nahradu skod pfislusné
jednotky (JPM, JPT, JPA).
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Priloha €. 3

Metodika vyfizovani Skod zpUsobenych zaméstnancem v rozpéti od 1 001 K& do
25 000 K¢

1) Zaméstnanec utvaru 900210 zaSle vedoucimu zaméstnanci odpovédného zaméstnance
vnitropodnikovou postou predvyplnéné formulafe Uznani zavazku a dohoda o srazkach ze
mzdy/odmény z dohody (2x), Finanéni vyporfadani Skody — Usneseni Komise pro nahradu skod (2x),
Hlaseni pojistné udalosti (1x) a Zapis o projednani $kody zplsobené zaméstnancem se zastupcem
pfislusné OO. Spis Skodni udalosti je k dispozici v pfisludné aplikaci MUNE. Nema-li vedouci
zaméstnanec pfistup do aplikace k dispozici, zaSle mu zaméstnanec utvaru 900210 podklady
elektronicky. Jedna se zejména o Hlaseni o nehodé/mimofadné udalosti, rozhodnuti o zavinéni
zaméstnance (Dohoda uc¢astniki dopravni nehody, rozhodnuti pFisluSného spravniho organu apod.),
dokumenty prokazujici vysi Skody véetné fotodokumentace.

2) Vedouci zaméstnanec nasledné voli postup projednavani Skody dle vyjadfeni odpovédného
zameéstnance, které ucinil na pfisluSnych formulafich, v souladu sbody 6.2.7 nebo 6.3.8.
Odpoveédného zaméstnance informuje prostfednictvim Manipulaéniho pracovisté, zastupce pfislusné
OO0 obdrzi pozvani pisemné.

e Jestlize se odpovédny zaméstnanec vyjadril, Ze svoji osobni u€ast pfi projednavani vyse
pozadované nahrady $kody a zplsobu jeji Uhrady u vedouciho zaméstnance se zastupcem
pfislusné OO pozaduje, je jeho vedouci zaméstnanec povinen po dohodé se zastupcem
pfislusné OO stanovit termin pro soub&zné projednavani, s dostate€nym predstihem pro
v8echny zucastnéné.

e Jestlize se odpovédny zaméstnanec vyjadfil, Ze svoji osobni U&ast pfi projednavani vyse
pozadované nahrady $kody a zpulsobu jeji Uhrady u vedouciho zaméstnance se zastupcem
prislusné OO nepozaduje, projednava vedouci zaméstnanec odpovédného zaméstnance vysSi
pozadované nahrady $kody a zplsob jeji uhrady nejprve se zastupcem prislusné OO. Poté
zajisti vedouci zaméstnanec projednani vySe pozadované nahrady Skody a zpusobu jeji
Uhrady s odpovédnym zaméstnancem. Seznami ho s ndvrhem na vypofadani poZadované
nahrady Skody a v pfipadé jeho souhlasu mu pfedloZi pfipravené dokumenty pro vyporadani
Skody k podpisu.

3) Odpovédny zaméstnanec, zastupce prislusSné OO a vedouci zameéstnanec odpovédného
zaméstnance, pfi projednavani Skody vyjadfuji sva stanoviska, zejména k vySi poZadované nahrady
Skody a zpUsobu jeji Uhrady, a Cini pozménujici navrhy, prostfednictvim formulare Zapis o projednani
Skody zplisobené zaméstnancem se zastupcem prislusné OO.

4) Souhlas s navrhem na vyporadani Skody a zplUsobem jeji Uhrady potvrdi odpovédny
zameéstnanec podpisem vSech vySe uvedenych dokumentu, jeho vedouci a zastupce pfislusné OO
podpisem formulafe Finanéni vyporadani Skody — Usneseni Komise pro nahradu Skod.

5) Vedouci zaméstnanec poté vrati dokumentaci zpét ttvaru 900210, jehoz uréeny zaméstnanec
zajisti schvaleni podepsanych dokumentli v Komisi pro nahradu Skod. Odpovédny zaméstnanec
nasledné obdrzi kopii Finanéniho vypofadani Skody — Usneseni Komise pro nahradu skod a Uznani
zavazku a dohody o srazkach ze mzdy/odmény z dohody.

6) V zajmu zajisténi plynulosti projednavani pfipadll vraci vedouci zaméstnanec odpoveédného
zaméstnance formulafe uvedené v bodé 1) priibézné vnitropodnikovou postou, bez zbyte¢ného

Komise pro nahradu Skod pfislusné jednotky (JPT, JPA), zpét utvaru 900210. A to i v pfipadé, ze
k projednani Skody nedoslo. Neprojednani Skody pisemné odlvodni.

7) Projednani Skody, které se neuskutecnilo v ramci procesu dle této pfilohy u vedouciho
zameéstnance, probéhne nasledné v Komisi pro nahradu skod pfislusné jednotky (JPT, JPA).

SM 2011-068-07 25 (celkem 26)



Dopravni podnik hl. m. Prahy, akciova spole¢nost

SKLADBA variabilnich symboli pro téely uétovani provoznich $kod

METRO
1. pozice 2. a 3.pozice 4.pozice 5.a 6. pozice 7.-10. pozice
ucetni stredisko (dle org. posledni
org.Cislo utvaru struktury) dvoijcisli roku poradové cislo
110000 21 $koda na vozech M volna pozice 2020 0001
JPM 24 $koda na vozové cesté M zpravidla ¢islice 6
40 skoda na jizd.automatech
TRAMVAJE
1. pozice 2. -4 .pozice 5.a 6. pozice 7.a 8. pozice 9. a 10 pozice
posledni

org.cislo Utvaru

ucetni stfedisko (dle org. struktury)

dvojcisli roku

kategorie udalosti

poradové ¢islo

120000

220 skoda vznikld JSVT a ostatnim dtvarim v

souvislosti s MU provozu T 2020 10 dopravni nehoda 01
JPT 40 ost.udalosti v dopravé presdhne-li pocet uddlosti
45 poskozeni zastavek Cislovku 99, je pFi¢teno
55 poskozeni traké.vedeni ke kategorii udalosti
60 Zivelni Skody na pozici 8
61 povodrové skody
65 ostatni udalosti
70 odcizeni
80 havarie inZenyrskych siti
AUTOBUSY
1. pozice 2. a 3.pozice 4.pozice 5.a 6. pozice 7.-10. pozice
ucetni stfedisko (dle posledni

org.Cislo utvaru

org.struktury)

kategorie udalosti

dvoijcisli roku

poradové cislo

130000

JPA

23 skody na vozech A a
vnitropodnikové dopravy
(nehody a mimotadné
udalosti)

7 posk.vozy
vnitr.dopravy

8 nezavinéné
nehody DP

9 zavinéné nehody
DP

1 ostatni Skody na
busech (¢.j.)

5 ostatni majetkové
Skody

25 - JDCT (pro zastavkova
zafizeni A)

2 poskozeni pti DN

3
posk.vandalismem

2020

0001
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