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Urad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

C
l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/: zadné
V evidenci UP CR od: XXX

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se uc€astnil pfed nastupem
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

Stfedni Skola prdmyslova, hotelova a zdravotnicka
Uherské Hradisté, obor Hotelnictvi a cestovni ruch

prace s PC, MS Office (Word, Excel, Powerpoint),
RP sk. B, Barmansky a baristicky kurz, anglicky jazyk

bez praxe
rozsah druh
4 hodiny Individualni poradenstvi
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Urad prace CR

.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Ondrej Havlik
9.kvétna 251/11 674 01 Trebic
XXX

XXX
XXX

XXX
XXX
XXX

Vedouci/majitel podniku a barber

Sprava podniku, zafizovani chodu podniku — majitel
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni pozadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukoll ¢innosti
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

Asistentka
ulice 9.kvétna 251/11, Trebic 1

40h/ tyden, 12 mésicu

Stredni Skola s maturitou — obor cestovni ruch a turismus

pracovitost, spolehlivost, dochvilnost, organizacni
schopnosti, anglicky jazyk, aktivni fidi¢, ochota se
vzdélavat, cestovat

Jednani a komunikace se zakazniky (komunikace i

v anglickém jazyce), servis a obsluha zakaznikd.
Propagace a reprezentace spoleénosti - veletrhy, burzy,
obchodni jednani, socialni sit€, navazovani novych
kontaktd, komunikace s partnery. Planovani obchodnich
schuzek a vyfizovani potfebné administrativy napfic celé
spoleénosti. Asistence u pracovnich pohovord a schiizek.
Cestovani spojené s propagaci firmy. Absolvovani
potfebnych Skoleni, kurzu.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

Seznameni s BOZP, seznameni s provozem, sprava
socialnich siti, komunikace se zakazniky a partnery,
servis a obsluha zakaznikl, vytvareni nového kontentu
pro firmu, propagace a reprezentace firmy, vyfizovani
administrativy, asistence u pracovnich pohovor( a
schiizek.

Prohloubeni komunika¢nich dovednosti, kreativity,
zvySeni jazykové urovné.
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VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy:
/dolozte pfilohou/

Urad prace CR
Pfiloha ¢. 2 Pribézné
hodnoceni absolventa
Priloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

. X Pfiloha &. 1 Smérnice GR ¢&. 17/2015
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Datum vydani prilohy:
Ctvrtletn&, do konce
nasledujiciho mésice po

Ctvrtleti

Po ukon¢eni odborné
praxe, do konce
nasledujiciho mésice
Po ukonéeni odborné
praxe, do konce
nasledujiciho mésice
Po ukonceni odborné
praxe, do konce
nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pfipadé potieby doplrite fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Rijen, listopad,
prosinec 2023

Leden, unor,
bfezen 2024

Duben, kvéten,
cerven 2024

Absolvovani Skoleni BOZP, seznameni se
s provozem firmy a planovanym programem do
konce roku 2023.

Jednani a komunikace se zékazniky (komunikace
i v anglickém jazyce), servis a obsluha zakazniku.
Propagace a reprezentace spolecnosti - veletrhy,
burzy, obchodni jednani, socialni sit&, navazovani
novych kontakt, komunikace s partnery.
Planovani obchodnich schuzek a vyfizovani
potfebné administrativy napfic¢ celé spole¢nosti.
Asistence u pracovnich pohovort a schiizek.
Cestovani spojené s propagaci firmy. Absolvovani
potfebnych Skoleni, kurzu.

Komunikace se zakazniky, servis a obsluha
zakaznikl, plnéni ukoll dle potfeby, sprava a
aktualizace firemnich profild na rdznych
(socialnich) sitich, vyuziti socialnich médii k
propagaci barber shopu a sdileni fotografii prace
a spokojenych zakazniku, vyfizovani objednavek,
baleni objednavek, zajisténi chodu provozu,
objednavani zbozi, srovnavani obchodnich
nabidek, koordinace pracovisté, vyfizovani e-

40 hod/tyden

40hod/tyden

40hod/tyden
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maild, vyfizovani telefonl, seznameni se
s programem na dalsi &tvrtleti.

VyFizovani objednavek, reklamaci. Ugast na

Cervene,cv,l yeletr2|ch,vburz§ch, propa_gva’ce a repregentace 40hod/tyden
srpen, zafi firmy — sluzebni cesty. ZajisStovani servisu
2024 zakaznikl. Vyfizeni potfebné administrativy.

Kontrola a organizace pracovisté. Kontrola a
prubézné doplriovani stavy zasob, popfipadé
rozSifeni sortimentu. Denni komunikace a jednani
s klienty, s partnery spole¢nosti. Navazovani
novych kontaktl. PInéni zadanych ukoly od
jednatele spolecCnosti.

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel uc¢astnika neponecha v pracovnim poméru po skoncéeni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvalil: Ondrej HavliK..............cceeiiiiiiiiiiiiiicee dne 30.8.2023
(jméno, prijmeni, podpis)



