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1.4
1.4.1

DEFINICE POUZIVANE V METODICE

Vedle definic uvedenych v Pod-¢lanku 1.1 [Definice] Smluvnich podminek jsou v Metodice
pouzivany tyto definice:

»BIM" je informacni modelovani staveb (Building Information Modelling).

~CAD" je pocitacova platforma podporujici tvorbu projektové dokumentace, zejména modeld,
vykres( a schémat (Computer Aided Design).

+HIP" je hlavni inzenyr projektu.
~Metodika" je tato Metodika fizeni kvality (QMS) pro projektovani.

»~Tabulka pozadavki" je tabulka, ve které Objednatel v souladu s Metodikou konkretizuje
pozadavky na QMS s ohledem na volitelna ustanoveni Metodiky.

~QMS" je systém Fizeni kvality (Quality Management System).

»ZIvy" je vlastnost editovatelného digitdlniho dokumentu v oteviené formé znamenajici,
Ze dokument je priibéZzné aktualizovany podle potfeby béhem poskytovani Sluzeb.

METODIKA A POUZITi BIM

Metodika je pouzitelnd u Projektd s vyuzitim i bez vyuziti BIM. Ani pouZziti CDE neni nutnou
podminkou pro spinéni poZadavkd Metodiky.

Pokud neni CDE na Projektu pouzito, je potfeba vsechny zminky o CDE v Metodice vykladat tak,
Ze je timto pojmem mysleno vhodné UloZisté, jehoZz prostfednictvim personal Konzultanta
shromazd'uje, udrzuje a sdili veSkeré informace relevantni pro poskytovani Sluzeb.

OSOBNi SETKANI

Kdykoli jsou v Metodice popisovana nebo predpokladana osobni setkani mezi Stranami, musi
probéhnout v sidle Objednatele, pokud neni Stranami dohodnuto jinak. Pokud je to vhodné,
mohou Strany setkani uskutecnit i prostfednictvim prostredkd dalkové komunikace.

PRILOHY

Nedilnou soucasti Metodiky jsou nasleduijici pfilohy:
Priloha Souvisejici Pod-clanek Metodiky
1 | Tabulka pozadavk{ 1.1.5
2 | Plan prace na Projektu (predlioha) 3.1

CILE A VYZNAM METODIKY

21
2.1.1

CiLE METODIKY

Cilem Metodiky je definovat poZadavky na QMS pro projektové prace ve stavebnim a
souvisejicim projektovani a pro poskytovani souvisejicich sluzeb.
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2.1.2  Aplikaci Metodiky ma byt dosazeno fadné, systematické a dolozitelné fizeni kvality projektovych
praci a souvisejicich sluzeb v jejich zakladnich aspektech.

2.2 VYZNAM METODIKY

2.2.1 Metodika stanovuje minimalni pozadavky na QMS, které musi Konzultant splinit.

2.2.2 Metodika dale nabizi volitelna ustanoveni, ktera musi Konzultant splnit pouze pokud:
(@) je tak Objednatelem stanoveno v Tabulce poZadavk(;

(b) pokud ustanoveni umoznuje odchylnou dohodu Stran (tzv. moZnost dohody ,jinak") a
Strany se dohodly tak, Ze z toho Konzultantovi vyplyva povinnost;

(c)  vjinych ¢astech Smlouvy neni uvedeno jinak.
I Volitelnad ustanoveni Metodiky jsou oznacena ¢ervenym pruhem.

2.2.3 Poznamky v Metodice psané kurzivou a cervenym pismem nejsou zavazné; maiji charakter
komentare, ktery by mél Stranam usnadnit orientaci v Metodice ¢i jeji interpretaci.

3 OBECNE POZADAVKY NA QMS

3.1 PLAN PRACE NA PROJEKTU

Plén prdce na Projektu je zprava nazvana ,Plan prace na Projektu" nebo jinym vhodnym
zplisobem podle zvyklosti Konzultanta, ve které Konzultant strucné popise, jakym zplsobem
bude v pripadé konkrétniho predmétného Projektu jeho QMS naplriovat poZadavky Metodiky.

3.1.1 Konzultant musi zpracovat plan prace na Projektu. Plan prace na Projektu musi obsahovat
alesponi:

(@) Udaje, postupy, popisy, manualy, odkazy, pfistupy na CDE nebo jakékoli jiné souvisejici
dokumenty,

(b)  organigram fizeni personalu Konzultanta,

(c) matici odpovédnosti mezi Konzultantem a Objednatelem, ve které je po jednotlivych
oborech cinnosti pfifazena odpovédna anebo kontaktni osoba za Konzultanta a za
Objednatele,

aby bylo zfejmé, jak QMS Konzultanta napliiuje poZzadavky Metodiky.

3.1.2 Jsou-li Sluzby poskytovany s vyuzitim BIM, neni nutné v planu prace na Projektu uvadét
informace obsazené v Planu realizace BIM (BEP). V planu prace na Projektu se uvedou pouze
prislusné odkazy na BEP.

3.1.3 Plan prace na Projektu musi Konzultant predat Objednateli do 30 dni od Data zahajeni, neni-li
v Tabulce pozadavk{ stanoveno jinak.

3.1.4 Objednatel plan prace na Projektu posoudi do 14 dnl. Pokud Objednatel béhem této Ihdty
Konzultantovi nepreda svoje pfipominky, plati, ze Zadné nema.

3.1.5 Jestlize plan prace na Projektu neni v souladu s Metodikou, neodpovida Projektu nebo jinak neni
vsouladu se Smlouvou, musi byt Konzultantem bezodkladné opraven a predan znovu
k posouzeni Objednateli, a to na naklady Konzultanta.
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3.2.2

3.2.3
3.24

3.2.5

3.3

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.4
34.1

3.4.2

INFORMACNI SOUBOR PROJEKTU

Cilem informacniho souboru Projektu je vytvofit jednotny zdroj informaci pro Persondl
Konzultanta pracujici na Projektu o skladbé projektové dokumentace, objektové skladbé stavby
a zpracovatelich jednotlivych casti nebo objektd.

Konzultant musi do 30 dni od Data zahajeni zalozit na CDE informacni soubor Projektu, ktery
musi obsahovat alespori:

(@) zakladni informace o Projektu;

(b) skladbu projektové dokumentace;

(c) objektovou skladbu stavby;

(d)  kontakty na odpovédné cleny personalu Konzultanta podle objektové skladby stavby.

Informacni soubor Projektu je Zivy soubor, ktery musi Konzultant aktualizovat prlibézné béhem
poskytovani Sluzeb.

Informacni soubor Projektu musi byt dostupny vsem ¢lenlim personalu Konzultanta.

Konzultant musi na vyZadani poskytnout Objednateli digitalni kopii souboru, pokud Objednatel
nema informacni soubor Projektu rovnéz k dispozici.

Jsou-li Sluzby poskytovany s vyuzitim BIM, neni nutné v informac¢nim souboru Projektu uvadét
informace obsazené v Planu realizace BIM (BEP). Pokud BEP pokryje vSechny informace, které
by jinak byly soucasti informacniho souboru Projektu, neni nutné informacni soubor Projektu
zakladat a pouZije se pouze BEP.

SEZNAM OTAZEK A ODPOVEDI

Seznam otazek tvori zaznam a doklad o vyporadani klicovych otazek vztahujicich se k vyjasnéni
zejména Prilohy 1 [Rozsah sluZeb] nebo postupu reseni Projektu. Seznam mize vyuzit personal
Konzultanta mobilizovany na Projekt v prdbéhu jeho zpracovani.

Konzultant musi do 14 dni od Data zahdjeni zaloZit na CDE dokument se seznamem otazek a

odpovédi, ktery musi umoznovat alespon:

(@) uvedeni otdzek persondlu Konzultanta s relevanci k Projektu nebo ke Sluzbam
s identifikaci tazatele a uvedenim datu poloZeni otazky;

(b) uvedeni odpovédi Objednatele k jednotlivym otazkam s identifikaci odpovidajiciho a
uvedenim data zodpovézeni otazky.

Prostfednictvim seznamu otazek a odpovédi musi Konzultant zjiStovat dalsi podrobnosti, které
povazuje za relevantni z hlediska Projektu a poskytovani Sluzeb, zejména vyjasnéni Pfilohy 1
[Rozsah sluZeb], preference feseni pfi vice moznostech, pozadovanou podrobnost vykrest atd.

Seznam otazek a odpovédi je Zivy dokument, ktery musi Konzultant aktualizovat pribézné
béhem poskytovani Sluzeb.

VSTUPNi PORADA

Konzultant musi do 30 dni od Data zahajeni provést vstupni poradu s Objednatelem. Objednatel
poskytne pfi svolani a organizaci porady potfebnou soucinnost. Pokud je to vhodné, mohou byt
na vstupni poradu pfizvani také zastupci tretich stran.

Na vstupni poradé jsou projednana zejména nasledujici témata:
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3.4.3

I 3.5
I354

3.5.2
3.5.3

3.5.4

3.6
3.6.1

3.6.2

I 3.6.3

3.6.4

(@) cile, zaméry, potieby a omezeni Objednatele ve vztahu k Projektu;
(b) cile, zaméry, potifeby a omezeni ttetich stran ve vztahu k Projektu;

(c) podklady, informace, rozhodnuti a jiné vstupy, které Konzultant potfebuje od
Objednatele;

(d) podklady, informace, rozhodnuti a jiné vstupy, které Konzultant potrebuje od tretich
stran.

Konzultant musi ze vstupni porady poridit zapis, ktery do 7 dnd od vstupni porady pfeda
Objednateli a zastupcim tretich stran. Pokud ma Objednatel nebo zastupci tfetich stran proti
zapisu namitky, musi je uplatnit do 7 dnd po jeho prevzeti. Lhlita pro namitky ze strany zastupct
tretich stran vSak plati pouze tehdy, pokud je Konzultant na tuto Ihdtu vyslovné a predem
upozornil.

VSTUPNi ZPRAVA

Zpracovani vstupni zpravy se doporucuje poZadovat u Projektd, které jsou natolik nestandardni,
sloZité nebo vyznamné, Ze je vyhodné se na zacatku ujistit o tom, Ze Konzultant jde skutecné
cestou, kterou Objednatel poZaduje.

Je-li tak stanoveno v Tabulce pozadavk{, musi Konzultant zpracovat vstupni zpravu. Vstupni
zprava musi obsahovat alespon:

(@) popis toho, jak Konzultant chape cile, zaméry, potieby a omezeni Objednatele a ttetich
stran ve vztahu k Projektu;

(b) navrzené principy, zasady, postupy a metodiky feSeni vCetné (pokud je to vhodné)
pouzitych predpisd, norem, navrhovych nebo vypoctovych postupl, pouzitého
programového vybaveni apod.

Vstupni zpravu musi Konzultant predat Objednateli do 30 dni od Data zahajeni, neni-li v Tabulce
poZadavkd stanoveno jinak.

Objednatel Vstupni zpravu posoudi do 14 dnli. Pokud Objednatel béhem této Ihlity Konzultantovi
nepreda svoje pripominky, plati, ze Zadné nema.

Jestlize Vstupni zprava neni v souladu s Metodikou, neodpovida Projektu nebo jinak neni
v souladu se Smlouvou, musi byt Konzultantem bezodkladné opravena a predana znovu
k posouzeni Objednateli, a to na naklady Konzultanta.

PRAVIDELNE PORADY S OBJEDNATELEM

Konzultant musi v souladu se Smlouvou a podle potfeb Projektu organizovat a vést pravidelné
porady s Objednatelem. Objednatel musi poskytnout Konzultantovi potfebnou soucinnost.

Na pravidelnych poradach jsou projednavana zejména nasledujici témata:

(@) dalSi upresiujici pozadavky Objednatele k Projektu;

(b) aktudlni stav a vyhled dalSiho poskytovani Sluzeb v ndvaznosti na zpravy o postupu praci
ve smyslu Pod-clanku 4.4 [Zpravy o postupu praci].

Pravidelné porady jsou organizovany alespon jednou za mésic, pokud neni Stranami dohodnuto

jinak.

Je-li na poradé s Objednatelem uskutecnéno rozhodnuti nebo jsou-li predany informace

s dopadem na vyhotoveni projektové dokumentace, musi Konzultant z porady poridit zapis,
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3.6.5

3.7

I 3.7.1

3.7.2

3.7.3
3.7.4

3.7.5

3.7.6

3.7.7

3.7.8
3.7.9

ktery do 7 dnli od porady preda Objednateli. Pokud ma Objednatel proti zapisu namitky, musi
je uplatnit do 7 dnd po jeho prevzeti.

Konzultant mlZe organizovat (pravidelné i nahodilé) porady personalu Konzultanta bez Ucasti
Objednatele.

PRINCIP POSTUPNEHO PREDAVANI A PRIPOMINKOVANI

Pokud neni Stranami dohodnuto jinak, musi Konzultant projektovou dokumentaci vyhotovovat
a predavat Objednateli postupné v nasleduijicich fazich:

(@) koncept projektové dokumentace; odpovida pfiblizné 30 % rozpracovanosti
projektové dokumentace; z predané dokumentace musi byt ziejmé alespon principy,
zasady a zakladni smérovani dokumentace, aby v pripadé nesouhlasu nebo pripominek
Objednatele mohly byt prislusné zmény implementovany vcas;

(b) rozpracovana projektova dokumentace; odpovida pfiblizné 60 % rozpracovanosti
projektové dokumentace; z predané dokumentace musi byt zfejmé rozvedeni konceptu a
principl technického feSeni do konkrétni podoby, a to véetné souvisejici koordinace mezi
technickymi profesemi nebo se souvisejicimi stavbami;

(c) koncept projektové dokumentace k finalnim prFipominkam; odpovida priblizné
95 % rozpracovanosti projektové dokumentace; predana dokumentace musi byt celistva,
dopracovana a zkoordinovana s moznou vyjimkou opakujicich se detail& nebo vyrobnich
vykresli Casové naroCnych na zpracovani, pokud jsou alespon jejich typické exemplare
soucasti predané dokumentace;

(d) Ccistopis projektové dokumentace; predstavuje Uplnou, celistvou, pIné dopracovanou
a zkoordinovanou projektovou dokumentaci po vyporadani vSech pfipominek, které
k dokumentaci zaznély.

Objednatel projektovou dokumentaci odpovidajici pfislusné fazi posoudi do 14 dnl od jejiho
predani. Pokud Objednatel béhem této Ihlity Konzultantovi nepfeda svoje pripominky, plati, Ze
Zadné nema.

Konzultant musi nejpozdéji s predanim projektové dokumentace Objednateli sdélit pozadavky
na strukturu a formu zpracovani a predani pfipominek k dokumentaci.

Pokud za Objednatele projektovou dokumentaci pfipominkuje vice osob nebo stran, musi
Objednatel pfipominky mezi sebou vzajemné zkoordinovat tak, aby si neodporovaly.

O vyporadani pripominek Objednatele musi Konzultant pofidit zapis, ktery spole¢né s
vyporadanim pripominek preda Objednateli. Pokud ma Objednatel proti zapisu namitky, musi je
uplatnit do 7 dnd po jeho prevzeti.

Jestlize projektova dokumentace v pfislusné fazi neni v souladu se Smlouvou, musi byt
Konzultantem opravena tak, aby v navazujici fazi v souladu se Smlouvou byla.

Pokud neni v Tabulce pozadavkd stanoveno jinak, musi Konzultant pouze Cistopis projektové
dokumentace predat v elektronické a listinné podobé; v ostatnich pfipadech miZze byt
projektova dokumentace predana pouze v elektronické podobé.

Lhdty a terminy pro splnéni jednotlivych fazi mohou byt stanoveny v Pfiloze 4 [Harmonogram].

Podrobné pozadavky na formu predani Cistopisu véetné poctu kopii jsou stanoveny v Pfiloze 1
[Rozsah sluzeb].
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POZADAVKY NA PROJEKTOVE RIZENI

4.1

4.1.1

4.1.2

4.2

4.2.1

4.2.2

4.2.3

4.3

ZASTUPCE KONZULTANTA

Na strané Konzultanta musi mit Projekt na starost manaZer Projektu. ManaZer Projektu ridf
personal Konzultanta pracujici na daném Projektu podle principl projektového fizeni v mire
pfimérené pro dané oavetvi a typ prace. ManaZer Projektu miZe, ale nutné nemusi, zaroveri
vykonavat technickou roli HIP. Roli manaZera Projektu vykonava Zastupce konzultanta.

Zastupce konzultanta je manazerem Projektu na strané Konzultanta. Zastupce konzultanta musi
osobné organizovat plnéni Smlouvy Konzultantem tak, aby poskytovani Sluzeb probihalo fadné
a vCas. V tomto smyslu Zastupce konzultanta zejména:

(a) fidi personal Konzultanta;
(b) vede interni komunikaci personalu Konzultanta;

(c) aktualizuje harmonogram ve smyslu Pod-Clanku 4.3 [Harmonogram] Smluvnich
podminek;

(d) podava zpravy o postupu praci ve smyslu Pod-¢lanku 4.4 [Zpravy o postupu praci];
(e) FeSi Mimoradné naklady ve smyslu Pod-Clanku 1.1.12 Smiluvnich podminek;

(f)  FeSi Mimoradné udalosti ve smyslu Pod-¢lanku 1.1.13 Smluvnich podminek;

(g) resi Variace sluzeb ve smyslu Pod-clanku 1.1.25 Smluvnich podminek;

(h)  tesi pfipadné uzavreni dodatku ke Smlouvé;

(i)  vede pravidelnou komunikaci s Objednatelem, a to vcetné vstupni porady ve smyslu Pod-
¢lanku 3.4 [Vstupni porada] a pravidelnych porad s Objednatelem ve smyslu Pod-Clanku
3.6 [Pravidelné porady s objednatelem].

Pokud neni vjiné Casti Smlouvy stanoveno jinak, mize Zastupce konzultanta kromé
projektového fizeni plnit také roli HIP zajistujiciho technické fizeni Projektu. Pokud vsak
Zastupce konzultanta nema zajistovat technické fizeni Projektu, musi byt v planu prace na
Projektu ve smyslu Pod-clanku 3.1 [Plan prace na projektu] uvedena osoba, ktera pini roli HIP.

REDITEL PROJEKTU

Potreba této role se posoud/ individudiné v zavislosti na zvyklostech Objednatele, Konzultanta
(resp. relevantnich dodavateld) a velikosti nebo sloZitosti Projektu.

Pokud je tak stanoveno v Tabulce pozadavkd, musi Konzultant jmenovat osobu na pozici feditele
Projektu.

Reditel Projektu v pravidelnych intervalech kontroluje ¢innost Zastupce konzultanta a Zastupce
konzultanta se v ramci organizace Konzultanta zodpovida fediteli Projektu.

Reditel Projektu komunikuje s Objednatelem v pfipadé, kdy dojde k eskalaci neshod nebo sport
mezi Zastupcem konzultanta a Zastupcem objednatele tak, Ze je ohrozeno fadné a vcasné
poskytovani Sluzeb.

DALSi POZADAVKY NA HARMONOGRAM

Zakladnim nastrojem casového fizeni projektu musi byt Harmonogram.
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4.3.1

44
4.4.1

4.4.2

Vedle informaci stanovenych v Pod-clanku 4.3 [Harmonogram] Smluvnich podminek a v Pfiloze
4 [Harmonogram] musi Konzultantem predlozeny harmonogram zobrazovat rovnéz nasleduijici:

(@)  klicové navaznosti mezi ¢innostmi rliznych profesi;
(b)  klicové navaznosti mezi ¢innostmi zpracovani rdznych objektd;

(c) veskeré Ukony Objednatele, které ma vykonat (napf. prijmout ¢i vykonat rozhodnuti,
zajistit podklady, vybrat variantu atd.);

(d) casové rezervy Cinnosti, pokud je tak stanoveno v Tabulce pozadavk{;
(e) kritickou cestu nebo kritické cesty, pokud je tak stanoveno v Tabulce pozadavk{;

(f)  hodinovou a pripadné financni narocnost Cinnosti Konzultanta a jejich rozloZeni v Case,
pokud je tak stanoveno v Tabulce pozadavkd.

ZPRAVY O POSTUPU PRACI

Konzultant musi zpracovavat zpravy o postupu praci. Zpravy o postupu praci musi obsahovat
alespon:

(@) shrnuti skute¢ného postupu praci v porovnani s harmonogramem ve smyslu Pod-¢lanku
4.3 [Harmonogram] Smluvnich podminek nebo vic¢i seznamu projektové dokumentace
(seznamu priloh);

(b) rekapitulaci ¢innosti a skutecnosti dotéeného mésice, které byly z hlediska poskytovani
Sluzeb vyznamné (napf. klicova projednani, dil¢i predani projektové dokumentace,
¢innost nebo necinnost tretich stran, zpozdéni a jeho dlvody nebo popis obtiZi pfi
vyhotovovani projektové dokumentace);

(c)  plan poskytovani Sluzeb na dalsi obdobi.

Zpravy o postupu praci musi Konzultant zpracovavat pro jednotlivé kalendafni mésice, po které
jsou poskytovany Sluzby. Kazdou zpravu o postupu praci musi Konzultant predat Objednateli
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od konce dotéeného kalendarniho mésice.

POZADAVKY NA RiZENi PROJEKTOVE DOKUMENTACE
BEZ POUZITi BIM

5.1

I 5.1.1

5.1.2

ULOZISTE

Pokud neni ve Smlouvé stanoveno jinak, musi Konzultant pro potfeby poskytovani Sluzeb
obstarat vhodné ulozisté.

Na uloZisti musi byt ulozené alespon:

(@) zakladni informace, seznamy a jiné zakladni soubory Projektu;

(b) Smlouva;

(c) podklady;

(d) archiv souborll projektové dokumentace predané Objednateli;

(e) archiv klicovych soubor(l pfijatych Konzultantem;

(f)  pracovni soubory (soubory vyhotovované projektové dokumentace a souvisejici soubory).
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5.1.3

5.1.4

5.1.5

5.1.6

5.1.7

5.1.8

5.1.9

5.2
5.2.1

5.2.2

5.2.3
5.2.4

5.3

5.3.1

5.3.2

5.3.3

54
54.1

5.4.2

Archiv pfedanych a pfijatych souborli musi zahrnovat datum predani nebo pfijeti souboru.
Prijaté soubory v editovatelné podobé musi byt archivovany ve stavu, v jakém byly obdrzeny
bez jakychkoli zmén.

U podkladll musi byt jednoznacné ziejma jejich posledni platna verze.

Uloziét& musi byt bez obtiZi dostupné véem &enlim personélu Konzultanta. Konzultant musi na
vyzadani Objednateli umoznit nahlédnout do Ulozisté a ovéfit, zda spliuje pozadavky Metodiky.
Pracovni soubory musi Konzultant strukturovat organizované do slozek podle kritérii jako napf.
Cast projektové dokumentace, zpracovatelska profese nebo objektova skladba.

U soubor( projektové dokumentace musi byt jednoznacné ziejma jejich posledni platna revize
(verze).

Ulozit& musi byt zabezpecené proti neopravnénému prihlaeni tieti osoby, napf. pomoci
systému uzivatelskych jmen a hesel.

Pokud je tak stanoveno v Tabulce poZadavk{, musi UloZisté umoziovat nastaveni rlznych
pristupovych prav.

SYSTEM OZNACOVANi SOUBORU

Konzultant musi pro Projekt zavést jednotny systém oznaCovani souborl projektové
dokumentace, ktery musi dodrzovat vsichni ¢lenové personalu Konzultanta.

Systém oznaceni souborli projektové dokumentace musi Konzultant strukturovat podle
zakladnich kritérii, jako napf. Cislo zakazky (Projektu), stupen projektové dokumentace, Cast
projektové dokumentace, oznaceni objektu v objektové skladbé, kéd profese, typ ptilohy,
poradové Cislo a kdd revize.

Zadné dva soubory nesmi mit duplicitni oznaceni.

Oznaceni soubord projektové dokumentace musi Konzultant zvolit tak, aby se soubory pfi
exportovani do jedné slozky logicky sefadily podle nazvu.

SYSTEM OZNACGOVANI A POPISOVANI REVIZi (VERZI)

Konzultant musi pro Projekt zavést jednotny systém oznacovani revizi (verzi) soubor{l projektové
dokumentace, ktery musi dodrzovat vsichni ¢lenové personalu Konzultanta.

Ucel revize (ve smyslu vydani dokumentu k danému Géelu) nebo popis revize (ve smyslu popisu
zmén vAci predchozi revizi) musi byt uveden v revizni tabulce u popisového pole dokumentu.

Dojde-li ke zméné vykresu po jeho predani ve fazi Cistopisu projektové dokumentace ve smyslu
Pod-Clanku 3.7.1 pism. (d), musi byt mista provedenych zmén ve vykresu oznacena reviznim
oblackem, pokud neni Stranami dohodnuto jinak.

SABLONY DOKUMENTU A ZAKLADACI SOUBORY

Konzultant musi pro Projekt zavést jednotné popisové pole (rozpisku) pro predavané prilohy
projektové dokumentace, které musi pouzivat vSichni Clenové personalu Konzultanta.

Konzultant musi pro Projekt zavést jednotné Sablony zakladnich textovych a tabulkovych
dokumentti, které musi pouzivat vSichni ¢lenové personalu Konzultanta, pokud neni v Tabulce
pozadavkd stanoveno jinak.

Metodika Fizeni kvality (QMS) pro projektovani Strana 10z 17



54.3

5.5
5.5.1

5.5.2

Konzultant musi pro Projekt zavést zakladaci soubory modelll a vykresl pro vSechny CAD
platformy, pomoci nichZ je projektova dokumentace vyhotovovana, pokud neni v Tabulce
pozadavkd stanoveno jinak.

CAD MANUAL

Pokud je tak stanoveno v Tabulce pozadavkl, musi Konzultant pro Projekt zavést systém,
pravidla a povinnosti ¢lend personalu Konzultanta pfi zpracovani modell a vykresd v CAD
platformach.

Pokud je tak stanoveno v Tabulce poZadavkl, musi Konzultant zavést manualni nebo
automatizovany (napf. skrze funkcionalitu GloZisté) systém kontroly souladu CAD soubord se
zakladnimi pozadavky CAD manualu.

POZADAVKY DIGITALIZACE PROJEKTU S VYUZITIM BIM

6.1.1

Pozadavky na praci s dokumenty v digitalni podobé, jejich oznacovani, verzovani, pozadavky na
CDE, workflow, BIM modely a dalsi poZzadavky na informace jsou v pfipadé Projektu s vyuzitim
BIM uvedeny v Pfiloze 1 [Rozsah sluzeb] v dokumentech BIM Protokol, Pozadavky Objednatele
na informace, PoZadavky na Spole¢né datové prostfedi a Plan realizace BIM (BEP) a v
souvisejicich prilohach.

POZADAVKY NA ZAJISTENI A KONTROLU KVALITY

71
7.1.1

7.1.2

7.2
7.2.1

7.2.2

7.3
7.3.1

VYHOTOVENiI PROJEKTOVE DOKUMENTACE KOMPETENTNiIMI OSOBAMI

Konzultant musi zajistit, Ze kazdou soucast projektové dokumentace vyhotovi pouze osoba,
kterd je k tomu kompetentni zejména z hlediska vzdélani, potfebnych opravnéni a odborné
praxe, a to pfi uvazeni, Ze kazda soucast projektové dokumentace musi byt dale kontrolovana
a schvalena osobami k tomu kompetentnimi.

Clen personalu Konzultanta, ktery vyhotovil konkrétni ¢ast projektové dokumentace, musi byt
uveden v pfislusném popisovém poli v kolonce ,vypracoval® nebo obdobné pojmenované
kolonce.

PREZKOUMANIi PODKLADU

VSechny prichozi dokumenty, maji-li byt uloZeny na CDE jako podklady pro vyhotoveni
projektové dokumentace, musi byt Konzultantem nejdfive prezkoumany. Prezkoumani
prichozich dokumentt musi provést k tomu kompetentni osoba, napf. Zastupce konzultanta,
HIP nebo garant (specialista) dotené profese.

Na CDE musi byt Konzultantem jako podklady uloZzeny jen takové dokumenty, u kterych na
zakladé prezkoumani vyslo najevo, Ze jsou bez zavad vzhledem ke svému Gcelu.

TECHNICKA KONTROLA

Konzultant musi provést technickou kontrolu zejména u nasledujicich Casti projektové
dokumentace:

() zprav;
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7.3.2

7.3.3

7.3.4

7.3.5

7.3.6

7.3.7

7.3.8

7.3.9

7.3.10

(b)  vykrest a schémat;

(c)  vypoctd a simulaci;

(d)  vykazi;

(e) digitalnich modeld (pfi pouziti BIM).

V ramci technické kontroly se Konzultant zaméfi zejména na:

(@) soulad projektové dokumentace s pravnimi i technickymi predpisy;

(b) soulad projektové dokumentace s pozadavky Objednatele;

(c) dostatecnost obsahu a odpovidajici podrobnost projektové dokumentace;
(d)  spravnost technického zobrazeni a jeho podloZenost vypocty.

Pokud to povaha nékteré casti projektové dokumentace nebo postupu zpracovani vyzaduie,
musi Konzultant technickou kontrolu provést ve vice kolech.

Z4dna &ast projektové dokumentace nesmi byt odevzdana mimo organizaci Konzultanta, dokud
nebyly vyporadany pfipominky a pozadavky osoby provadéjici technickou kontrolu. Za soucast
organizace Konzultanta se pro Ucely tohoto Pod-Clanku povazuji i subdodavatelé Konzultanta.

Pokud je tak stanoveno v Tabulce pozadavkd, zadna ¢ast projektové dokumentace nesmi byt
sdilena mimo tym dané zpracovatelské profese, tj. nesmi byt dostupna ostatnim clendm
personalu Konzultanta, dokud nebyly vyporadany pfipominky a pozadavky osoby provadéjici
technickou kontrolu.

Technickou kontrolu musi provést

(@) osoba k tomu kompetentni zejména z hlediska vzdélani, potfebnych opravnéni a odborné
praxe;

(b) jind osoba nez ta, ktera kontrolovanou Cast projektové dokumentace zpracovala.

Osoba provadéjici technickou kontrolu na sebe jejim provedenim piebird souvisejici
odpovédnost.

Osoba, kterd provedla technickou kontrolu, musi byt uvedena v pfisluSném popisovém poli
v kolonce ,kontroloval* nebo obdobné pojmenované kolonce.

Shleda-li osoba provadéjici technickou kontrolu, Ze kontrolovand ¢ast projektové dokumentace
je jiz bez zavad a vSechny predchozi pfipominky technické kontroly byly vyporadany, vyjadri své
souhlasné stanovisko jednim z nasledujicich zplsoba:

(@) pomoci pracovniho toku (workflow) v CDE;
(b)  podpisem na popisovém poli predmétné prilohy;
(c) podpisem na dokladu o provedeni technické kontroly ve smyslu Pod-¢lanku 7.3.10.

O provedeni technické kontroly musi Konzultant poridit a uchovat odpovidajici doklad, ktery
musi na vyzadani bezodkladné predloZit Objednateli. Za doklad o provedeni technické kontroly
Ize povazovat napriklad:

(a) textovy dokument s revizemi a poznamkami;
(b)  vykres s poznamkami, nacrty, navrhy zmén;
(c)  soupis pfipominek s vyporadanim;

(d) zaznam z projednani;
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7.4
7.4.1

7.4.2

7.4.3

7.4.4

7.4.5

7.4.6

7.4.7

7.5
7.5.1

7.5.2

(e) vyplnény standardizovany checklist.

KOORDINACNi KONTROLA

Konzultant musi provést koordinacni kontrolu zejména v pfipadé:

(@) prispévkid do koordinacni situace;

(b)  prispévkd do souhrnné technické zpravy;

(c) prispévkl do sdruzeného Digitalniho modelu stavby v pFipadé pouziti BIM;

(d) dalSich pfiloh urCenych Zastupcem konzultanta, HIP, garantem (specialistou) profese
nebo stanovenych Smlouvou, pokud je tak stanoveno v Tabulce pozadavkd.

V ramci koordinacni kontroly se Konzultant zaméfi zejména na to, zda v projektové dokumentaci
nedochazi ke kolizi na rozhrani zpracovatelskych profesi, stavebnich objektd anebo provoznich
soubord.

Pokud to povaha kontrolovanych poloZek nebo postupu zpracovani vyzaduje, musi Konzultant
koordinacni kontrolu provést ve vice kolech.

Koordinacni kontrolu musi provést

(@) kompetentni osoba (zejména z hlediska vzdélani, potfebnych opravnéni a odborné praxe)
uvedena v planu prace na Projektu ve smyslu Pod-clanku 3.1 [Plan prace na projektu],
obvykle garant (specialista) pfislusné profese nebo HIP;

(b) jind osoba nez ta, ktera kontrolovanou Cast projektové dokumentace zpracovala.

Pokud je tak stanoveno v Tabulce pozadavkd, garant (specialista) profese musi vypracovat
pisemné pokyny pro dalsi ¢leny personalu Konzultanta v ramci plisobnosti své profese s cilem
zajistit jednotné a koordinované technické feseni.

Osoba provadéjici koordinacni kontrolu na sebe jejim provedenim prebira souvisejici
odpovédnost.

Shleda-li osoba provadéjici koordinacni kontrolu, Ze kontrolovana ¢ast projektové dokumentace
je jiz bez zavad a vSechny predchozi pfipominky koordinacni kontroly byly vyporadany, vyjadfi
své souhlasné stanovisko jednim z nasledujicich zptsobd:

(@) pomoci pracovniho toku (workflow) v CDE;

(b) nahranim pfislusSného souboru do k tomu uréené slozky v CDE a uvédoménim
zpracovatele pfislusné ¢asti projektové dokumentace.

PRAVIDELNE KOORDINACNi PORADY

Zastupci zpracovateld jednotlivych profesi se musi pravidelné schazet na koordinacnich
poradach.

V ramci koordinacnich porad se Konzultant zaméfi zejména na:
(@) navaznosti a kolize prostorové;

(b) navaznosti a kolize postupu vystavby;

(c)  vzajemné pozadavky mezi profesemi;

(d) potrebné podklady;

(e) stav koordinacni situace;
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7.5.3

I75A

7.5.5

7.6
7.6.1
7.6.2

7.6.3
7.6.4

7.6.5
7.6.6

7.6.7

I 1.7

7.7.1

7.7.2

(f)  stav sdruzeného Digitalniho modelu stavby v pfipadé pouziti BIM.

Porady svolava Zastupce konzultanta nebo HIP. Pokud o to Objednatel pozada, bude ke
koordinacni poradé pfizvan.

Koordinacni porady jsou organizovany alespon jednou za mésic, pokud neni ve Smlouvé
stanoveno nebo Stranami dohodnuto jinak.

Konzultant musi z kazdé koordinacni porady poridit zapis, ktery musi na vyzadani bezodkladné
predlozit Objednateli.

SCHVALENI
Konzultant musi provést schvaleni kazdé jednotlivé ¢asti projektové dokumentace.
V ramci schvaleni se Konzultant zaméfi zejména na to, zda:

(a) technickd i koordinacni kontrola byly provedeny v souladu s Metodikou; schvaleni pfitom
nesmi provedeni technické nebo koordinacni kontroly nahrazovat;

(b) predavana cast projektové dokumentace spliiuje vSechny formalni pozadavky.

Z4dna cast projektové dokumentace nesmi byt odevzdana mimo organizaci Konzultanta, dokud
nebyla schvalena. Za soucast organizace Konzultanta se pro Ucely tohoto Pod-Clanku povazuji
i subdodavatelé Konzultanta.

Schvaleni musi provést Zastupce konzultanta, HIP nebo jind k tomu kompetentni osoba
(zejména z hlediska vzdélani, potfebnych opravnéni a odborné praxe) uvedena v planu prace
na Projektu ve smyslu Pod-Clanku 3.1 [Plan prace na projektu].

Schvalujici osoba na sebe schvalenim dotcené Casti projektové dokumentace prebira souvisejici
odpovédnost.

Schvalujici osoba musi byt uvedena v pfislusném popisovém poli v kolonce ,schvalil* nebo
obdobné pojmenované kolonce.

Schvalujici osoba vyjadri své souhlasné stanovisko jednim z nasleduijicich zpdsob(:
(@) pomoci pracovniho toku (workflow) v CDE;

(b) podpisem na popisovém poli predmétné prilohy.

INTERNi OPONENTURA

Interni oponentura v rozsahu kontroly koncepce a value engineeringu mize byt provedena
zejména v ranych fazich projektovani, kdy zapracovani pripadnych zmén s sebou nenese
neprimérené naklady.

Interni oponentura v rozsahu (dalsf) technické kontroly by méla byt provedena v zavérecnych
fazich projektovani, aby Konzultant potvrdil kvalitu vysledné projektové dokumentace. Oponent
se bude soustredit na pfipadné vazné nedostatky, ne na podruzné detaily.

Tyto dva predméty interni oponentury nelze slucovat s ohledem na jejich rozdilnou povahu.

Pokud je tak stanoveno v Tabulce poZadavkd, musi Konzultant provést interni oponenturu.
Podrobnosti ohledné obsahu a rozsahu interni oponentury musi byt rovnéz stanoveny v Tabulce
pozadavkd.

Interni oponenturou se rozumi oponentura provedena personalem, ktery

I (@) je soucasti organizace Konzultanta nebo jeho subdodavatele;
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I 7.7.3

I 7.7.4

7.7.5

7.7.6

7.8

(b) se jinym zplsobem nez provedenim interni oponentury na vyhotoveni predmétné
projektové dokumentace nepodili;

(c) je k tomu kompetentni zejména z hlediska vzdélani, potfebnych opravnéni a odborné
praxe.

Pokud je v Tabulce poZadavkd stanoveno, Ze je predmétem interni oponentury kontrola
koncepce a value engineering, pak plati, ze:

(@) ma za cil provéfit, zda technické feSeni neni mozné navrhnout efektivnéji (napf. z hlediska
nakladovosti, rychlosti provadéni, obtiznosti provadéni, dopadu na Zivotni prostredi,
dopadu na tfeti strany apod.), pfipadné zda pfistup k FeSeni je adekvatni feSené
problematice;

(b) o provedeni interni oponentury musi Konzultant pofidit a uchovat odpovidajici doklad,
ktery musi na vyzadani bezodkladné predlozit Objednateli; za doklad o provedeni interni
oponentury lze povazovat bud soupis prfipominek s vypofadanim, nebo zaznam
z projednani.

Pokud je v Tabulce poZadavk( stanoveno, Zze je predmétem interni oponentury technicka
kontrola, pak plati, Ze:

(@) vécné odpovida pozadavkim Pod-Clanku 7.3.2;

(b) predmétem oponentury neni pfima kontrola vypoctll; je-li potfeba ovéfit spravnost
technického navrhu pomoci vypoCtll, vypoctovych modeld, simulaci apod., provede
oponent nezavislé vypocty, modely nebo simulace, pomoci kterych posoudi technicky
navrh, pricemz nebude mit k dispozici plvodni vypocty, se kterymi personal Konzultanta
pracoval;

(c) mdze byt stanoveno, Ze predmétem technické kontroly jsou i vstupni parametry (napf.
technické parametry zakladové pldy);

(d) shleda-li oponent, Ze kontrolovana ¢ast projektové dokumentace je jiz bez zavad a
vSechny jeho predchozi pfipominky byly vyporadany, vyjadfi své souhlasné stanovisko
oznamenim, které musi jasné definovat predmét oponentury (napf. pomoci seznamu
kontrolovanych Casti projektové dokumentace), zvlastni podminky (napf. zda vstupni
parametry byly nebo nebyly predmétem oponentury) a jako pfilohu bude obsahovat
seznam pfipominek s procesem vyporadani;

(e) oznameni podle predchoziho pismene je zaroveri dokladem o provedeni interni
oponentury, ktery musi Konzultant uchovat a na vyzadani bezodkladné predlozit
Objednateli.

Pfipominky z interni oponentury Konzultant vypofada a zapracuje do projektové dokumentace
ve |h{té stanovené v Tabulce poZzadavkd.

Osoba provadéjici interni oponenturu na sebe jejim provedenim prebira souvisejici odpovédnost.

EXTERNi OPONENTURA

Externi oponentura v rozsahu kontroly koncepce a value engineeringu mdze byt provedena
zejména v ranych fazich projektovani, kdy zapracovani pripadnych zmén s sebou nenese
neprimérené naklady.

Externi oponentura v rozsahu (dalsi) technické kontroly by méla byt provedena v zavérecnych

fazich projektovani, aby Konzultant potvrdil kvalitu vysledné projektové dokumentace. Oponent
se bude soustredit na pfipadné vazné nedostatky, ne na podruzné detaily.
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7.8.1

7.8.2

I 7.8.3

I 7.8.4

Tyto dva predméty externi oponentury nelze slucovat s ohledem na jejich rozdilnou povahu.

Alternativou k takto pojaté externi oponenture je externi oponentura zajisténa Objednatelem
mimo Sluzby, tedy nikoli pres Konzultanta, ale napfimo Objednatelem. Na takovy postup ma
Objednatel pravo bez toho, Ze by to predem stanovoval ve Smilouve. Nicméneé pokud si
Objednatel preje, aby Konzultant zapracoval proces oponentury zajisténé mimo Sluzby do planu
poskytovani Sluzeb, musi o tom Konzultanta dostatecné podrobné informovat.

Je-li externi oponentura soucasti Sluzeb, mél by Objednatel v zadavaci dokumentaci pamatovat
na to, aby Konzultant doloZil informace k externimu oponentovi vc. informaci potvrzujicich jeho
nezavislost na Konzultantovi a relevantni kvalifikaci.

Pokud je tak stanoveno v Tabulce pozadavkd, musi Konzultant obstarat provedeni externi
oponentury. Podrobnosti ohledné obsahu a rozsahu externi oponentury musi byt rovnéz
stanoveny v Tabulce pozadavkd.

Externi oponenturou se rozumi oponentura provedena dodavatelem, ktery

(@) neni Konzultantem, osobou ovladanou Konzultantem, osobou ovladajici Konzultanta nebo
subdodavatelem Konzultanta;

(b) neni v jiném poméru ke Konzultantovi nez podle pism. (a), ktery by mohl nasvédcovat
existenci mozného stretu zajmda;

(c) se jinym zplsobem nez provedenim externi oponentury na vyhotoveni predmétné
projektové dokumentace nepodili;

(d) ma personal kompetentni k provedeni externi oponentury zejména z hlediska vzdélani,
potfebnych opravnéni a odborné praxe.

Pokud je v Tabulce poZzadavk( stanoveno, Zze je predmétem externi oponentury kontrola
koncepce a value engineering, pak plati, Ze:

(@) ma za cil provérit, zda technické feSeni neni mozné navrhnout efektivnéji (napf. z hlediska
nakladovosti, rychlosti provadéni, obtiznosti provadéni, dopadu na Zivotni prostredi,
dopadu na tfeti strany apod.), pfipadné zda pfistup k FeSeni je adekvatni feSené
problematice;

(b) o provedeni externi oponentury musi Konzultant pofidit a uchovat odpovidajici doklad,
ktery musi na vyzadani bezodkladné predlozit Objednateli; za doklad o provedeni externi
oponentury lze povaZzovat bud’ soupis pfipominek s vypofadanim, nebo zaznam
Z projednani.

Pokud je v Tabulce pozadavkd stanoveno, Zze je pfedmétem externi oponentury technicka
kontrola, pak plati, Ze:

(@) vécné odpovida pozadavkim Pod-Clanku 7.3.2;

(b) predmétem oponentury neni pfima kontrola vypoctd; je-li potfeba ovéfit spravnost
technického navrhu pomoci vypoctli, vypocCtovych modelli, simulaci apod., provede
oponent nezavislé vypocty, modely nebo simulace, pomoci kterych posoudi technicky
navrh, pricemz nebude mit k dispozici plvodni vypocty, se kterymi personal Konzultanta
pracoval;

(c) mize byt stanoveno, ze pfedmétem technické kontroly jsou i vstupni parametry (napf.
technické parametry zakladové pady);

(d) shleda-li oponent, ze kontrolovana ¢ast projektové dokumentace je jiz bez zavad a
vSechny jeho predchozi pripominky byly vyporadany, vyjadfi své souhlasné stanovisko
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7.8.5

7.8.6

7.9
7.9.1

7.9.2

7.9.3

7.9.4

7.9.5

7.9.6
7.9.7

oznamenim, které musi jasné definovat pfedmét oponentury (napf. pomoci seznamu
kontrolovanych Casti projektové dokumentace), zvlastni podminky (napf. zda vstupni
parametry byly nebo nebyly predmétem oponentury) a jako pfilohu bude obsahovat
seznam pripominek s procesem vyporadani;

(e) oznameni podle predchoziho pismene je zaroven dokladem o provedeni externi
oponentury, ktery musi Konzultant uchovat a na vyzadani bezodkladné predlozit
Objednateli.

Pfipominky z externi oponentury Konzultant vyporada a zapracuje do projektové dokumentace
ve |h{té stanovené v Tabulce pozadavk{. V Tabulce pozadavk mlize byt rovnéz urcen postup
pro pripad, kdy dojde k zasadni neshodé mezi Konzultantem a oponentem, ktery brani fadnému
vyporadani pripominek.

Osoba provadéjici externi oponenturu na sebe jejim provedenim prebira souvisejici
odpovédnost.

KOORDINACE NA ROZHRANI STAVEB

Tento postup se poufzije,

(@) pokud ma Projekt vyznamné rozhrani s jinou stavbou ve fazi projektové pfipravy;
(b)  pokud je tak stanoveno v Tabulce pozadavkd.

Konzultant musi za soucinnosti Objednatele provést vstupni koordinacni poradu se
zpracovatelem projektu stavby na rozhrani. Na vstupni poradé jsou zejména vzajemné
predstaveny oba projekty a vyjasnény zdkladni parametry rozhrani a vzajemné poZadované
podklady.

Konzultant musi ze vstupni koordinacni porady poridit zapis, ktery do 7 dnd od porady preda
vsem Ucastnikdm porady. Pokud ma Objednatel proti zapisu namitky, musi je uplatnit do 7 dnd
po jeho prevzeti.

V navaznosti na vysledky vstupni porady musi Konzultant pfipravit zpravu o Fizeni rozhrani
staveb,

(a) ve které musi byt stanoveny zejména parametry, predpoklady, podklady, pozadavky a
terminy (Ih{ty) platné na rozhrani véetné grafickych pfiloh, jsou-li i¢elné pro nazornost
a jednoznacnost definice rozhrani;

(b)  ktera slouZi jako zakladni podklad pro rozhodnuti pfipadnych spor{i na rozhrani.

Zpracovatel projektu stavby na rozhrani s Projektem nebo jeho objednatel mize zpravu o Fizeni
rozhrani staveb prezkoumat a pfipadné k ni vznést pfipominky. Konzultant musi vSechny
pripominky k této zpravé bezodkladné vyporadat.

Zpravu o fizeni rozhrani staveb musi Konzultant aktualizovat na zakladé dohody obou stran.

V Tabulce poZzadavkd miZe byt rovnéZ stanoveno, ze Konzultant musi nechat prezkoumat
projektovou dokumentaci ve stanovené fazi rozpracovanosti zpracovatelem projektu stavby na
rozhrani. Predmétem prezkoumani je zejména dodrzeni podminek dohodnutych na vstupni
koordinacni poradé a ve zpravé o fizeni rozhrani staveb. VSechny pfipadné pfipominky
k projektové dokumentaci musi Konzultant bezodkladné vyporadat.
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