SMLOUVA O POSKYTOVANi UCETNICH SLUZEB -
ZPRACOVANIi MZDOVE AGENDY

Smluvni strany

PFispévkova organizace: Méstské stredisko socialnich sluzeb Oaza Nové Mésto nad Metu;i,
T. G. Masaryka 1424

ICO: 62730631

zastoupena reditelkou Mgr. Janou Balcarovou

dale jen Objednavatel

a

Firma: Jana Sacherlova

Adresa: XXX XXX XXX
ICO: 72967358

dale jen Poskytovatel

védomy si svych zdvazku v této smlouvé obsazenych a s Umyslem byt touto smlouvu vazany,
se v souladu s ust. § 2586 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sbh., obc¢ansky zakonik;
dohodly nize uvedeného dne, mésice a roku na ndsledujicim znéni smlouvy:

.
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Predmét smlouvy

Poskytovatel se zavazuje vykonavat pro Objednavatele ¢&innosti mzdové agendy

tykajici se zaméstnancl Objednavatele, tj. zadavani, vypocty mezd a Cinnosti souvisejici se
mzdovou agendou viz specifikace predmétu smlouvy.

Platové zarazeni a platové postupy zaméstnancl Objednavatele se fidi nafizenim vlady
¢. 564/2006 Sb. a vnitfni smérnici Objednavatele.

Specifikace pfedmétu smlouvy — ¢innosti mzdové Ucetni Objednavatele:

spoluprace pfti uzavirani pracovnich smluv a tisk platovych vyméru

zaregistrovani u zdravotni pojistovny a okresni spravy socidlniho zabezpeceni
s pfislusnymi doklady

vypracovani pfehled( pro zdravotni pojistovny a spravy socidlniho zabezpedeni
konzultace a nastaveni nékolika rGznych pracovnich rezimd a 4 rlznych platovych
zarazeni, v€etné sledovani platovych postup(

vyhotoveni novych platovych vymér( dle postupli a pokyna rfeditelky

sledovani délky a typu pracovnich smluv, DPP a DPC

vypocet mezd zaméstnancl (vyplatni listky v tiSténé podobé a odesilani mailem,
vyplatni listiny pro hotovostni vyplaty)

rekapitulace mezd a vycisleni odvodl — ¢lenéni dle stfedisek, zdroji, Cinnosti a
zakdzek — u kazdého zaméstnance treba zohlednit distribuci naklad( na jednotlivé
sluzby

zpracovani dokladi DPN a PPM

vypracovani bankovnich pfikazi a platebnich médii pro penéini ustavy (KB a Cs.
Spotitelna) a predani k odeslani prostfednictvim internetového bankovnictvi

ro¢ni zuctovani dafovych zéloh a vypocet celoroéni dané zaméstnancu
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- vypracovani vyuctovani dané z prijml fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a funkénich
pozitkd a vyuctovani srazkové dané na FU

- rocni uzdvérka mzdovych listl

- vedeni evidencnich listd dichodového zabezpeceni

- vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitkd

- pri vystupu zaméstnance vyhotoveni potvrzeni o zaméstnani, potvrzeni prijmu,
potvrzeni o zdanitelnych pfijmech, evidenéni list dichodového pojiSténi a pripadnd
dalsi potvrzeni

- vyhotovovani statistickych vykazu a prehledu pro:
* Cesky statisticky Ufad — Prace 2-04 - tvrtletné
* ISP - pololetné
* yykaz VI (MPSV) 19a-01-1x ro¢né
* KISSOS k 30. 6., k30.9.ak 31.12.
* vykaz Benchmarking 1x ro¢né podklady z mezd pro ucetni
* podklady pro rozpocet na platy

- metodické osobni a telefonické konzultace

- Ucast pri kontrolach financéniho uUradu, zdravotnich pojistoven, spravy socidlniho
zabezpecdeni, zfizovatele atd.

- vprabéhu roku je pocitano s10-15% navySenim poctu zaméstnancl z dlvodu
pfijimani novych sil, zastupl za do€asnou pracovni neschopnost, materské dovolené
a ostatni nepfitomnosti zaméstnancl

Objednavatel pozaduje zpracovani celé mzdové agendy dodavatelskym zplsobem s tim, Ze
Poskytovatel je povinen sledovat a dodrZovat vSechny zdkonné lhlty a terminy, které se vazi
k celé mzdové agendé a také zavazné terminy odesilani pfislusnych prehledl a vykazd.
Poskytovatel je dale povinen sledovat zmény ve vsSech zakonech, nafizenich vlady a
vyhlaskach souvisejicich se mzdovou agendou a dale respektovat pozadavky zfizovatele
Objednavatele (mésta Nové Mésto nad Metuji), které se mzdovou agendou souviseji a se
kterymi bude ze strany Objednavatele sezndmen.

Pro spravné zpracovani mzdové agendy jsou nutné osobni konzultace Poskytovatele
s vedenim Objednavatele a jednotlivymi vedoucimi Usekl v misté sidla Objednavatele.
Osobni konzultace jsou 1z c¢asovych ddvodl nutné nejpozdéji do druhého dne po
telefonickém vyzvani Poskytovatele Objednavatelem.

Dochdzkovy systém Cygnus umoziiuje sehrani dat do mzdového programu nejpozdéji do
3. dne v mésici. VSe je zaroven dokladadno i v tisténé podobé. Po mési¢nim zpracovani a
odeslanim vyplat nejpozdéji 10. den v mésici, jsou dochdzkové vykazy, vyplatni listky a
podklady pro ucetnictvi predany a uloZeny v misté sidla Objednavatele. Po ukonceni
kalendarniho roku je celd slozka mzdovych dokladd véetné mzdovych list(i, archivacniho CD a
rocnich vykaz( predana Poskytovatelem do archivu Objednavatele.

I.B Objednavatel se zavazuje poskytnout Poskytovateli vSechny podklady pro vykonavani
¢innosti dle této smlouvy a zaplatit za poskytnuté sluzby sjednanou cenu plnéni.

Il. Zpusob plnéni
Poskytovatel se zavazuje provadét pro Objednavatele sjednané cinnosti za pomoci
mzdového programu, u néhoz budou pravidelné sledovany a zapracovany veskeré
aktualizace.



lll.  Terminy plnéni
Podklady pro vypocet a vyplatu mezd budou Objednavatelem pfeddny osobné v misté sidla
Objednavatele nejpozdéji tfeti pracovni den nasledujiciho meésice do 14:00 hodin.
Poskytovatel zpracuje mzdovou agendu kdatu 9. béZného mésice. Mzda jednotlivym
zaméstnanclm Objednavatele bude poukdzana na ucet v prislusné bance k datu 10. bézného
mésice.

IV. Misto plnéni
Mistem plnéni je sidlo Poskytovatele. Zpracované doklady budou predavany Objednavateli
osobné v misté sidla Objednavatele, ktery umoZni na pozadani Poskytovatele pfistup k témto
dokladim.

V. Cena plnéni
Castky za mzdové sluzby budou fakturovany v mésiénich intervalech.
Cena byla stanovena na zakladé dohody mezi Objednavatelem a Poskytovatelem, a to na
zakladé nabidky Poskytovatele ucinéné v ramci verejné zakazky ze dne 24. 3. 2017 a Cini
mésicni pausalni ¢astku 19.000,-K¢ za mésic.
Faktura - danovy doklad na sjednanou ¢astku bude Objednavatelem vystavena do 20. dne
v mésici.
Doba splatnosti faktury - dafiového dokladu je stanovena na 10 kalendarnich dn(i ode dne
doruceni faktury - dariového dokladu Poskytovateli.

VI. Povinnosti Poskytovatele

VI.1 Poskytovatel je povinen zajistit vSechny nalezitosti, jez jsou predmétem smlouvy.

V1.2 Poskytovatel je povinen na zadost Objednavatele (statutdrniho zastupce) podat
podrobné informace ke mzdové a persondlni problematice.

VI.3 Poskytovatel je povinen absolvovat Skoleni souvisejici se mzdovou agendou a
sledovat vsechny aktualizace zakon( a predpist tykajicich se mzdové a personalni
agendy.

VI. 4 Poskytovatel se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni Gcetni
agendy s odbornou péci a soustavnym dodrzovanim termind stanovenych
predpisy a zdkony souvisejicimi s predmétem této smlouvy. Soucasné se zavazuje
dodrzovat zakony a predpisy souvisejici s predmétem této smlouvy.

VI.5 Poskytovatel je povinen povazovat veskeré poskytnuté informace tykajici se
mzdové a personalni agendy za davérné a zavazuje se zachovavat mlcenlivost bez
¢asového omezeni. Informace tykajici se mzdové agendy, jednotlivych
zaméstnancl a hospodareni organizace budou zpfistupnény pouze
statutdrnim zastupclim Objednavatele nebo pfislusSnym kontrolnim organ(im.
Davérné informace budou pouzity pouze k uéelidm uvedenym v predmétu smlouvy.

VI.6 Jako soucast této smlouvy pozaduje Objednavatel ¢estné prohlaseni, Zze Pfedmét
smlouvy - Zpracovani mzdové agendy zaméstnancl Objednavatele bude vykonavat
osobné Poskytovatel, ktery bude k dosahu na konkrétnim telefonnim cisle.



VII. Povinnosti Objednavatele

VII.1 Objednavatel je povinen v daném terminu Poskytovateli poskytnout pfislusné
a uplné podklady dle predmétu smlouvy.

VII.2 Objednavatel ruci za spravnost a uplnost predanych podkladt.

VII.3 Objednavatel vytvori poskytovateli podminky odpovidajici sjednanému vykonu
¢innosti a souCasné se zavazuje poskytovat dalsi dopliujici informace nezbytné
pro sjednany vykon ¢innosti Poskytovatele. V ptipadé nedodrzeni tohoto
ustanoveni a neposkytnuti pozadovanych informaci nebo jen poskytnuti
neuplnych informaci, neodpovida Poskytovatel za pfipadné vzniklé Skody.
Objednavatel se zavazuje, Ze Poskytovateli nezaml¢i Zddné informace tykajici se
predmétu této smlouvy.

VIll. Prodleni, sankce
VIIl.1 Objednavatel je v prodleni, jestliZze nesplni fadné a v€as povinnosti dle této
smlouvy.

VIIl.2 Poskytovatel nenese odpovédnost za prodleni z divodu opozdéného dodani
podkladl ke zpracovani mezd k danému terminu.

VIII.3 V ptipadé nedodrzeni fddného pInéni celého pfedmétu této smlouvy
vznika Objednavateli prdvo vymahat od Poskytovatele veskerou ndhradu
vzniklou timto jedndnim.

IX. Doba trvani smlouvy

IX.1 Smlouva se uzavird na dobu neurcitou. V pribéhu prvnich tfi mésici mlze byt
zruSena okamzité kteroukoliv ze smluvnich stran na zakladé pisemného ozndameni.

IX.2 Objednavatel i Poskytovatel mohou smlouvu ukoncit po uplynuti t¥i
mésicl bud’ po vzajemné dohodé, nebo vypovédi s tfimésicni vypovédni Ihdtou,
ktera pocina plynout od 1. dne kalendarniho ctvrtleti nasledujiciho po doruceni
vypoveédi. Kratsi vypovédni Ih{itu lze stanovit dohodou obou smluvnich stran.

IX.3 Objednavatel mlze od této smlouvy odstoupit,
porusi-li Poskytovatel zavaznym zplsobem predmét smlouvy.

IX.4 Poskytovatel mliZze od této smlouvy odstoupit,
porusi-li Objednavatel zavaznym zplsobem predmét smlouvy.

IX.5 Odstoupeni podle ustanoveni IX.3 a IX . 4 této smlouvy je U¢inné okamzikem
doruceni pisemného ozndmeni o odstoupeni s uvedenim ptislusného divodu
druhé smluvni strané.

IX.6 Pfi ukonceni smlouvy musi Objednavatel i Poskytovatel respektovat Ctvrtletni

obdobi.

X. Zavérecné ustanoveni

X.1 Tato smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1. 5. 2017 jejiho podpisu obéma
stranami.

X.2 Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichZ kazdda strana obdrzi po jednom
vytisku. Kazdy vytisk ma platnost originalu.

X.3  Upravy nebo zmény smlouvy jsou G€inné pouze tehdy, maji-li pisemnou formu a
jsou podepsany obéma stranami.



Xl. Podpisy smluvnich stran

Obé smluvni strany prohlasuji, Ze tuto smlouvu pred jejim podpisem precetly, Ze byla
uzaviena po jejim projednani podle jejich svobodné vile. Autenti¢nost této smlouvy
potvrzuji smluvni strany svymi podpisy:

V Novém Mésté nad Metuji dne 10. 4. 2017

Mgr. Jana Balcarova v.r. Jana Sacherlova v.r.

Objednavatel Poskytovatel



