ptedané objednatelem a archivaci Gi¢etnich dat z G¢etniho SW na datovém nosi¢i pokud
si ji objednatel vyzada.

(3) Objednatel predd zhotoviteli nize uvedené podklady pro zpracovani uletnictvi
bé&rného mésice nejpozddji do 5. pracovniho dne nasledujiciho mésice. V obdobi
dtvrtletnich uzavérek bude termin pfedani domlouvén dle okolnosti.

Doklady budou piedévany v Elenéni dle pozadavki zfizovatele:

- vypisy z bankovnich u&ti v&. komentéfe k polozkam

- ptijaté a vystavené faktury a smlouvy i nezaplacené (v&. krycich listi)

- uzaviené hotovostni pokladny

- rekapitulace mezd v &len&ni dle stfedisek, i¢elovych znaki a druhtt ¢innosti

- pfijmy a vydaje FKSP

- predpis $kolného

- neproplacené faktury a dodacf listy za potraviny bézného mésice (veSkeré potraviny
piijaté na sklad do konce mésice)

- spotiebu potravin

- ptedpis stravného

- predpis pohledévek - ndjemné a ostatni interni doklady

Pfed udetni zévérkou i provedené fyzické inventury majetku, pohledévek a zdvazki
apod.

Viechny tdetni doklady budou obsahovat rozd€leni nékladii nebo vynosu dle stiedisek,
a igelovych znaki v&. oznadeni jakych finanénich prostfedkd je pouZito.

(4) Zhotovitel provede ve smyslu zédkona o ufetnictvi ¢ 563/1991 Sb. a platnych
vyhlagek CR pro igetnictvi ptispévkovych organizaci zau&tovani obdrzenych podkladi.
Zarovei bude dbat na metodické pokyny Magistratu hl. m. Prahy, ptipadné€ ziizovatele.
V neposledni fad& bude dbat pokynii objednatele. Pokud by vSak tyto byly v rozporu
s i¥etnimi predpisy, popt. natizenimi nadfizenych slozek, ma zhotovitel povinnost na
tuto skutednost objednatele istn& upozomit. Pokud objednatel bude na svych pokynech
trvat v pisemné formé, jsou tyto pro zhotovitele zivazné. Je vsak opravnén na
ptisluiném G&etnim dokladu provést pisemny zaznam. i

Veskeré prevzaté podklady a zpracovany mésic ve strojopisné verzi a s aktualnim
archivem dat na datovém nosiéi (v ptipadé vyzadani) pro potieby zfizovatele piedd
objednateli nejpozd&ji do 7 pracovnich dnii po obdrzeni podkladii. " :

(5) Opatteni vyplyvajici z normy o GDPR.

Predavani a vraceni dokladfi bude potvrzeno podepsanim soupisu. Timto podpisem
objednatel zarovefi potvrzuje souhlas se zpracovanim dat zhotovitelem. Zhotovitel se
zavazuje, po dobu zpracovani, uchovavat veskeré pfevzaté doklady s osobnimi udaji
v uzaméeném archivaénim prostoru. VT zhotovitele je zabezpefena proti uniku dat
heslem a piihodnym SW. Pfipadné §ifrovani pfeposilanych dat zfizovateli ¢&i na MHMP
je v kompetenci poskytovatele SW - firmy Gordic.

Clanek 5
Odpovédnosti

(1) Objednatel zodpovidé za formalni sprivnost, Uplnost a jednoznacnost finanénich
dokladti v&etn& ptiloha rozpise dle &l.4 odst.3. Déle zodpovidd za spravné a vCasne
zattidéni majetku, provad&ni inventarizaci a fadnou archivaci dokladi.

(2) Zhotovitel odpovidd za v&asné a sprdvné zauctovani vSech ucetnich dokladil
predloZenych objednatelem a za piipadné Skody vzniklé nespravnym uctovanim
s vyjimkou pievzeti odpovEdnosti objednatelem dle &lanku 4 odst. 4.



