ODBOR PRAVNI
s. p. DIAMO
Mo . — smL ¢ | D100/37200/00160/23/00
= Evropska unie W./ VL UID 0010003982
:) Evropsky socialni fond ONE 13.09.2073
DIAMO Operacni program Zamestnanost Ufad prace CR [ /inG [ ]

SMLOUVA S DODAVATELEM

na realizaci vzdélavaci aktivity realizované v ramci projektu Operaéniho programu
Zaméstnanost (dale OPZ) ,Podpora odborného vzdélavani zaméstnanc II",
reg. ¢. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

uzaviena mezi

zaméstnavatelem (objednatelem) : DIAMO, statni podnik

sidlo: Machova 201, 471 27 Straz pod Ralskem
zapsany v OR: u Krajského soudu v Usti nad Labem,
oddil AXVIII, slozka 520.

identifikacni &islo: 00002739

DIC: CZ00002739

Platce DPH: ano

Bankovni spojent: I
¢. u. I

zastoupeny: I orvni zastupce feditele statniho
podniku

osoba opravnéna k jednani ve véci pInéni predmeétu této smlouvy:
, referent IV — vzdélavani

telefonické spojeni:

|
e-mail —

a

vzdélavacim zafizenim (dodavatelem): S&T CZ s.r.o.

sidlo: V Parku 2316/12, 148 00, Chodov,148 00 Praha 4
identifikacni &islo: 44846029

DIC: CZ44846029

Platce DPH: ANO

Bankovni spojeni: I

zastoupena: . ]
telefonické spojeni: |

e-mail: ]

uzaviraji tuto smlouvu o zabezpeceni vzdélavaci aktivity zaméstnanci za nasledujicich
podminek:
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_ Clanek |
Ucel smlouvy

Dodavatel se zavazuje zajistit vzdélavaci aktivitu zaméstnanct v ramci projektu ,Podpora
odborného vzdélavani zaméstnancl 1 reg. ¢. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053 z OPZ.

Clanek Ii
Predmét smlouvy

1) Pfedmétem smlouvy je zabezpeceni vzdélavaci aktivity (neakreditovaného kurzu):
MS Excel, MS Word pokrodily

2) Celkovy rozsah vzdélavaci aktivity pro jednoho u€astnika: 40 v. h. (1 v. h. = 60 min.)
z toho: teoreticka vyuka 39,5 v. h.
prakticka vyuka Ov. h

zaveéredéna ustni zkouska / test / Gstni ovéfeni: 0,5 v. h.

3) Misto konani (pfesna adresa vyuky): o. z. DARKOV, Stonavska 2179, Doly, 735 06
Karvina

4) Termin realizace vzdélavaci aktivity: 18. 9. - 13. 10. 2023
vyuka probéhne v terminu od — do:
1. Skupina: 21. 9. - 22. 9. 2023 a 11. 10. - 13. 10. 2023
2. Skupina: 18. 9. - 20. 9. 2023 a 9. 10. - 10. 10. 2023
ovéreni ziskanych znalosti a dovednosti probéhne nejpozdéji posledni den vyuky.
5) Zplsob ovérieni ziskanych znalosti a dovednosti: prakticky test na PC
6) Druh dokladu o usp&$ném ukonéeni vzdélavaci aktivity: osvédéeni
7) Pocet zaméstnancu, ktefi se zu¢astni vzdélavaci aktivity: Il
8) Naklady na jednoho Uc€astnika vzdélavaci aktivity:
A
Celkové naklady na vzdélavaci aktivitu:
89 700,-bez DPH (108 537,-K¢ véetné DPH)
Clanek Il
Dodavatel se zavazuje
1) Stanovit Uc¢astnikim v ramci vzdélavaci aktivity studijni a vycvikové povinnosti.

Prokazatelné je seznamit s predpisy o bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci a s pfedpisy
0 pozarni ochrané majicimi vztah k u&asti na vzdélavaci aktivité.
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V prabéhu vzdélavaci aktivity zajistit prokazatelnou denni evidenci (véetné podpist véech
zaméstnancu a lektora):

Dochazky (prezence) zaméstnancu, ktefi se u€astni vzdélavaci aktivity, a to s uvedenim
poétu hodin, v nichz se jednotlivi zaméstnanci vzdélavaci aktivity zaéastnili, prestavky
na obéd a preruseni vyuky.

Vyuky (tfidni kniha) a to minimalné v rozsahu: datum, hodina zac¢atku a konce, téma,
pocet hodin vzdélavaci aktivity, jméno prfednasejici osoby nebo osoby provadéjici ovéreni
ziskanych znalosti a dovednosti.

Bez zbyteé¢ného odkladu informovat objednatele, pokud vzniknou piekazky, ktere
znemozni realizaci vzdélavaci aktivity. | v pfipadé objektivnich duvodu, pro které nebude
mozné zajistit 100 % rozsahu vzdélavaci aktivity podle ¢lanku Il bodu 2. se zavazuje
dodavatel spinit minimalné 80 % rozsahu vzdélavaci aktivity véetné ovéreni znalosti.

Mit evidenci dochazky a vyuky aktualné vyplfiované vzdy na zacatku kazdého vyukového
dne v hodiné, z divodu mozné verejnospravni kontroly.

V dostateéném predstihu informovat objednatele o vSech zménach v ,Planovaném
harmonogramu vzdélavaci aktivity“ a ,Planu vyuky®, které jsou pfilohou této smlouvy tak,
aby objednatel zajistil pisemné informovani Utadu prace Ceské republiky, (dale jen ,UP
CR") 0 zménach nejpozdsiji den pred zahajenim vyuky.

V pfipadé vzdélavaci aktivity, ktera bude realizovana v pribéhu vice mésicl, vzdy
posledni den v mésici poslat kopii ,Evidenci dochazky a vyuky“ objednateli, a to na
vzorovém formulafi dle prilohy €. 3 této smlouvy.

Na vSech dokumentech uvadét informaci, ze ,Vzdélavaci aktivita byla spolufinancovana
z prostiedkl projektu POVEZ II, reg. ¢. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053 z OPZ (tento
projekt je spolufinancovan z Evropského socialniho fondu (85 %) a statniho rozpoétu CR
(15 %) )“. Studijni materialy, dochazky apod. budou oznadeny povinnymi logy. Zajistit
propagaci projektu v souladu s pravidly uvedenymi v Obecné &asti pravidel pro zadatele
a pfijemce v ramci OPZ.

Vystavit uspésnym absolventim Osvédéeni (u neakreditovanych programi Potvrzeni
o absolvovani). Osvédéeni musi byt v ramci povinné publicity OPZ opatfeno textem:
.Vzdélavaci aktivita byla spolufinancovana z prostfedki projektu POVEZ I, reg.
¢. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053 z OPZ (tento projekt je spolufinancovan
z Evropského socialniho fondu (85 %) a statniho rozpoétu CR (15 %))*. a logy projektu,
pokud to povaha dokumentu umoznuje. (Pfipadné feSit samostatnou pfilohou
k osvédéeni.)

Po ukonéeni vzdélavaci aktivity zaslat objednateli ,zavére¢ny protokol®, nejpozdéji v§ak
do 5 pracovnich dnl od ukonéeni vzdélavaci aktivity, a to na vzorovém formulafi dle
pfilohy €. 4 této smlouvy.

Naklady na vzdélavaci aktivitu fakturovat dle ¢lanku I, bodu 8) této smlouvy a vystavit
danovy doklad (fakturu) neprodlené po ukonéeni vzdélavaci aktivity. Danovy doklad musi
obsahovat zakonem stanovené nalezitosti darfovych dokladl (faktur) a obsahovat text
.Vzdélavaci aktivita byla spolufinancovana z prostfedkl projektu POVEZ II, reg.
¢. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053 z OPZ (tento projekt je spolufinancovan
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z Evropského socialniho fondu (85 %) a statniho rozpoé&tu CR (15 %) )"

Splatnost faktury je tficet kalendarnich dnl ode dne doru€eni faktury objednateli. Faktury

budou zasilany elektronicky nalii

V pfipadé, ze danovy doklad nebude mit odpovidajici nalezitosti nebo nebude vystaven
v souladu s touto smlouvou, je objednavatel opravnén zaslat jej v dobé splatnosti zpét
k doplnéni dodavateli, aniz se dostane do prodleni se splatnosti. Nova doba splatnosti
po¢ind bézet znovu od doru¢eni dopinéného/opraveného dariového dokladu
dodavatelem.

Faktura je povazovana za proplacenou okamzikem odeslani pfislu§né &astky z uctu
objednatele.

Uchovévat veskere dokumenty a uéetni doklady souvisejici s realizaci vzdélavaci aktivity
v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR, a to nejméné po dobu 10 let od doby ukonéeni
projektu, pficemz Ihata 10 let se poéita od 1. ledna roku nasledujiciho po roce, v némz byl
projekt ukonéen.

Dodavatel je povinen umoznit provedeni vefejnospravni kontroly sjednanych podminek
pro realizaci vzdélavaci aktivity. Kontrolu vykonavaji UP CR a jim povéfené osoby, Statni
Ufad inspekce prace, Uzemni finanéni organy opravnéné k vykonu kontrol, Ministerstvo
prace a socialnich véci, Ministerstvo financi, Nejvyssi kontrolni Urad, Evropska komise a
Evropsky ucetni dvur, pfipadné dalsi organy povéfené k vykonu kontroly.

Zajistit naplfiovani vysSe uvedenych bod( této smlouvy a nakladani s osobnimi Udaji o
zaméstnancich, ktefi se Ucastni vzdélavaci aktivity, v souladu se zakonem &. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich udajl, v platném znéni.

Clanek IV
Objednatel se zavazuje

Zabezpecit vyslani uvedenych zaméstnancl do vzdélavaci aktivity.

Uhradit na zakladé predlozenych faktur naklady vzdélavaci aktivity v dohodnuté vysi
v ¢lanku Il. bodé 8).

Clanek V
Sankce za poruseni smluvnich podminek

V pfipadé poruseni povinnosti podle élanku Il bod 2 ze strany dodavatele ma objednatel
pravo pozadovat zaplaceni smluvni pokuty, ktera ¢ini I za kazdy jednotlivy pfipad
poruseni. Smluvni pokuta je splatna 14 den po doruéeni vyzvy k jejimu zaplaceni. Tim
neni dotéeno pravo objednatele na nahradu skody.

Dodavatel prohlasuje, ze je srozumén, ze vedle skuteéné zpusobené skody za poruseni
povinnosti stanovenych touto smlouvou je souéasti prava objednatele na nahradu Skody
téz vymérena pokuta, penale, odvod &i jina sankce uplatiiovana UP CR pfipadné jinymi
organy povérenymi k vykonu kontroly ve vztahu k objednateli za nedodrzeni podminek
projektu, které zavinil dodavatel.
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3) V pfipadé pozdni uhrady faktury ze strany objednatele je dodavatel opravnén pozadovat

o)

8)

zaplaceni smluvni pokuty, ktera ¢ini Il z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni. Smluvni
pokuta je splatna 14 den po doruéeni vyzvy k jejimu zaplaceni.

Clanek VI
VSeobecna ustanoveni

Zmeény v této smlouvé budou ucinény jen se souhlasem obou smluvnich stran pisemnym
dodatkem ke smlouvé.

V pfipadé, Zze hodnota pinéni z této smiouvy je 50 000 K& bez DPH nebo nizsi, smiouva
nabyva platnosti a u€innosti dnem podpisu smluvnich stran.

V pfipadé, Ze hodnota pInéni z této smlouvy je vy$Si nez 50 000 K& bez DPH, smlouva
nabyva platnosti dnem jejiho podpisu a uéinnosti dnem uvefejnéni v registru smluv. Strany
souhlasi s uvefejnénim smlouvy v registru smluv v souladu s podminkami stanovenymi
zakonem ¢&. 340/2015 Sb., ozvlastnich podminkach Gc¢innosti nékterych smiuv,
uvefejiiovani téchto smluv a oregistru smluv (zadkon o registru smluv), ve znéni
pozdé&jSich predpis(. Strany se dohodly, Ze uverejnéni do registru smiuv dle uvedeného

zakona zajisti DIAMO, statni podnik.

Smilouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ kazdy ma platnost originalu a z nichz
po jednom obdrzi kazda smluvni strana. Ustanoveni véty pfedchozi neplati, je-li smlouva
podepsana smiuvnimi stranami elektronicky, tzn. opatfena kvalifikovanymi elektronickymi
podpisy osob opravnénych zastupovat smluvni stranu dle Uvodnich ustanoveni smiouvy,
kdy je smlouva vyhotovena v jediném elektronickém vyhotoveni.

Smiluvni strany ujednavaji, ze kazdd ze smluvnich stran muze od smlouvy odstoupit
v pfipadé, Zze bude u protistrany &i v dodavatelském fetézci odhaleno zavazné jednani
proti lidskym pravam ¢&i véeobecné uznavanym etickym a moralnim standardim.

Dodavatel se zavazuje, ze osobni udaje uvedené ve smlouvé/objednavce a pfipadné
osobni Udaje, ke kterym ziska pfistup v ramci pinéni vyplyvajiciho z pfedmétu smiouvy,
pouzZije pouze v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané udaju).

Smluvni strany se zavazuji jednat a pfijmout takova opatfeni, aby nevzniklo zadné
dlvodné podezieni ze spachani trestného ¢inu a nedoslo ke spachani trestného &inu,
ato ani ve stadiu pfipravy &i pokusu ¢i ucastenstvi, které by mohlo byt kterékoliv
ze smluvnich stran pfi¢teno podle zakona ¢.418/2011 Sb., o trestni odpovédnosti
pravnickych osob a fizeni proti nim, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Dodavatel prohlasuje, Zze se seznamil s Compliance Programem statniho podniku DIAMO
(viz webové stranky statniho podniku DIAMO).
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9) Smluvni strany se zavazuji navzajem si neprodlené oznamit skuteénosti vzbuzujici
duvodné podezfeni 0 mozném spachani trestného ¢€inu, a to bez ohledu na spinéni
pripadné zakonné oznamovaci povinnosti a nad jeji ramec.

10) Pfipadna pInéni smluvnich stran vramci pfedmétu této smlouvy pfed nabytim jeji
udinnosti se povazuji za plnéni dle této smlouvy, véetné prav a povinnosti z toho
vyplyvajicich.

Nedilnou soucasti této smlouvy jsou:

1) Planovany harmonogram vzdélavaci aktivity (formular k administraci dohody podle pfilohy
¢. 2 k ,DOHODE o zabezpeleni vzdélavaci aktivity zaméstnancl a potencialnich
zaméstnancli a poskytnuti pfispévku v ramci projektu Podpora odborného vzdélavani

zaméstnancl |1“ uzaviené mezi objednatelem a UP CR).

2) Plan vyuky (formulaf k administraci dohody podle pfilohy &. 5 k ,DOHODE o zabezpedéeni
vzdélavaci aktivity zaméstnancli a potenciadlnich zaméstnancl a poskytnuti pfispévku
vramci projektu Podpora odborného vzdélavani zaméstnanch I uzaviené mezi
objednatelem a UP CR).

3) Formulaf k administraci dohody podle pfilohy Evidence dochazky a vyuky k ,DOHODE o
zabezpedéeni vzdélavaci aktivity zaméstnancu a potencidlnich zaméstnancl a poskytnuti
prispévku v ramci projektu Podpora odborného vzdélavani zaméstnancu Il“uzaviené mezi
objednatelem a UP CR.

4) Formulai k administraci dohody podle pfilohy Zavéreény protokol k ,DOHODE o
zabezpeceni vzdélavaci aktivity zaméstnancu a potenciélnich zaméstnancu a poskytnuti
prispévku v ramci projektu Podpora odborného vzdélavani zaméstnanct Il uzaviené mezi
objednatelem a UP CR.

........................... dne............. Ve Strazi pod Ralskem dne...............
Digitalné podepsal
I
Datum: 2023.09.11 Digitélnf podpis:
12:26:36 +02'00' 11.09.2023 20:32
dodavatel objednatel
I DIAMO, statni podnik
na zakladé pIné moci ]
prvni zastupce feditele statniho podniku
=
1
dodavatel -

na zakladé plné moci
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O &ni Za tn o
peracni program méstnarost Ofad price &R

pfiloha ¢.2 dohody ¢.: Vzdélavaci zafizeni: S&T CZs-r.o.
POVEZ 11 CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053 = =
. o g Jména lektort: ]
Planovany harmonogram vzdélavaci aktivity
. DIAMO, statni podnik, Machova 201, 471 .
Zaméstnavatel: 27 Stré? pod Ralskem 1ICO: 00002739
. o ‘- rol Misto vyuky: 0.z. DARKOV, Stonavské 2179, Doly,
Nazev vzdélavaci aktivity: MS Excel, MS Word pokrogily skupina: 1 735 06 Karvina
PC Datum Potet vyu&ovacich hadin Od - do (vzdélavaci aktivita) Od - do (pfestavka/pfestavky) Forma vyuky
1 21.09.2023 8 6:00-14:30 11:00-11:30 prezencni
2 22.09.2023 8 6:00-14:30 11:00-11:30 prezengni
3 11.10.2023 8 6:00-14:30 11:00-11:30 prezenéni
4 12.10.2023 8 6:00-14:30 11:00-11:30 prezencni
5 13.10.2023 8 6:00-14:30 11:00-11:30 prezencni
6
7
8
9
10

Podpora odborného vzdélavani zaméstnanca 1l
reg. €. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C

S15



PC

Datum

Pocet vyuéovacich hodin

Od - do (vzd&lavacl aktivita)

Od - do (pfestavka/pfestavky)

Forma vyuky

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

Podpora odborného vzdélavani zameéstnancu Il
reg. ¢ €Z.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C

515



PC

Datum

Pocet vyucovacich hodin

Od - do (vzdélavaci aktivita)

Od - do (pfestavka/pfestavky)

Forma vyuky

25

26

27

28

29

30

Vypinte pouze bila pole

Pazndmka: Alespefi 20 hodin padpary musi byt realizavéne prezenéni formeu (PREZENCNI forma) Za prezenéni formu podpory Ize pavazavat i aktivity realizované distanéni farmau, musi viak byt spinéna realizace vzdélavaci aktivity elektronickou farmou prostfadnictvim poéilagd a poéitacowych siti s vyuZilim systému
videakenferen&niho pfenosu, klery umozni okamzitau vizudini a akustickou interakci lekicra, tj. probihé v redlném &ase (SYNCHRONNI farma) Akiivila realizovana elektronickau farmou musi probihat v prostfedi softwarového nastroje, klery umozni vytvoreni audiozdznamu o priib&hu aktivity a vylvofeni sezramt pedpaienych

osab, kieré se aktivity zi€asinily Po spinéni rozsahu 20 hedin prezendni fermou (PREZENGNI/SYNCHRONNI), je mozné realizovat elektranickeé vzdélavani jakoukali distanéni formou vzdélavéni pomoci poditaéii a pogitakavych siti, bez okamsité pfimé inlerakee lektora, napi e-leaming v LMS (ASYNCHRONNI forma)

V pfipadé rozdilnych forem vyuky v jednom dni vypidite kaidau z forem na samostainy Fdek.

Datum:

jméno, plijmeni, funkce a podpis opravnéné osoby

Vyfizuje:

Cislo telefonu:

Email;

. oV
zastupce feditele statniho
podniku

(razitko)

Padpara adborného vzdélavani zaméstnancd Il
reg. ¢. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C

515



Lk % EVROPSKA UNIE
Evropsky socidlni fond

.y w Operaéni program Zaméstnanost

Urad prace CR

pfiloha €.5 dohody ¢&:

Vzdeélavaci zafizeni: S&T CZsro.

POVEZ Il

Plan vyuky

(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000

053) Jména lektord:

Zaméstnavatel:

DIAMO, statnf podnik, Machova 201, 471 27 Straz pod Ralskem ICO: 2739

Nazev vzdélavaci aktivity:

MS Excel, MS Word pokrocily

Misto vyuky: 0. z. DARKOV, Stonavska 2179, Doly, 735 06

skupina 1 Karvina

PC

Datum

Polet
vyucovacich
hodin

Od - do

probirana témata

21.09.2023

6:00 - 14:30

Seznameni Ucatsnik s BOZP a PO, funkce (typy funkci, zplsoby zadavani, logickeé funkce KDYZ (IF), A (AND), NEBO (OR), vnofené funkce, osetfeni chybovych
stavl pomoci funkce IFERROR, podminény soucet: SUMIF, SUMIFS, vyhledavaci funkce — vyhledavani dat v datovych skiadech SVYHLEDAT (VLOOKUP),
VVYHLEDAT (HLOOKUP), XLOOKUP (pouze Office 2021/365), INDEX, ZVOLIT)),formaty isel (vysvétleni pojmu, priklady vyuZiti, zplsoby tvorby, zastupne
symboly (0, #), pokrogilé vzorce a funkce, informaéni funkce (JE.CISLO. JE. TEXT atd) a jejich praktické pouziti, textové funkce (ZLEVA, ZPRAVA, CAST,
HODNOTA.NA.TEXT), funkce kategorie datum a ¢as (DATUM, ISOWEEKNUM, DENTYDNE, DEN, MESIC, ROK), funkce IFS (pouze Excel 2021/365)), fazeni a
filtrace dat (Fazeni podle jednoho kritéria, vice kritérii, filtrace dat, rozSifené filtrovani, nastaveni a zména parametri filtrovani, zadani vice parametrd filtrovani),
vyuziti tabulky jako databaze (zasady tvorby databaze, razeni a filtrovani, vypoéty a filtrovani v datech, vytvoreni jiného souhrnu, propojovani tabulek na listé, mezi
listy, mezi sesity, zamykani listu, nastaveni hesla),

22.09.2023

6:00 - 14:30

tvorba grafu (typy grafu + jejich podtypy, uréeni zdroje dat, moZnosti grafu, filtrovani grafu, umisténi grafu, sledovani pribéhu — dopinéni trendu do grafu, pfedpovéd
budouciho stavu, porovnani riiznych trendd, chybové tseCky — porovnavani plan — skutecnost, vyhlazeni prib&hu klouzavymi priiméry, datove fady s
nesouméfitelnymi hodnotami, vyneseni na 2 osu),tisk tabulek a grafi (nastaveni vzhledu stranky, nastaveni oblasti tisku, nahled — ukazka pred tiskem, tisk, nastaveni
opakovani fadkd nebo sloupcl, zvétsovani a pfizplsobovani velikosti tabulky poétu stran, tisk samostatného grafu), jména oblasti a prace s nimi (pojmenovani
oblasti, zmény rozsahu a ruseni oblasti, pouZiti ve funkcich),podminéné formatovani (podminéné formatovani na zakladé obsahu bufiky, pfeddefinované podminéné
formaty, Gprava parametrd, podminéné formatovani na zakladé vzorce), moznosti ovéfovani vstupnich dat — omezeni vstupnich dat (na hodnoty uvedené v
seznamu, délkou zadavaného textu, na rozsah &isel, datum v intervalu),sformularové prvky (vkladani oviadacich prvki na list, pole se seznamem, zaskrtavaci
policko, prepinac, ¢iselnik),

11.10.2023

6:00 - 14:30

MS Word -formatovani textu (pfedstavene styly a jejich dprava, vytvareni vlastnich styld, pfidani nového stylu do §ablony normal.dotx, viceurovinové Cislovani a
odrazky, pokrocilé formatovani odstavce, tok textu, déleni slov, text ve sloupcich),nastroje pro praci s textem (automatické opravy, kontrola pravopisu, vyhledavani v
textu),tvorba strukturovaného textu (Urovné osnovy textu, vyznam osnovy pfi praci se styly, vytvareni riiznych typl styld, sprava systému styld, vlastni sada styld,
kopirovani styll mezi soubory, tipy pro pfevod nestrukturovaného textu do strukturované podoby),zahlavi a zapati (vloZeni éislovanych stranek, vioZeni konce
stranky),8ablony (rizné zdroje existujicich $ablon, vyznam Sablony normal.dotm a jeji Uprava, vytvafeni vliastnich Sablon, aplikovani $ablony na existujici dokument,
omezeni formatovacich tprav v Sablonach), tabulky (vytvofeni tabulky, prace s ifadky a sloupci, slouéeni bunék, formatovani tabulky, styly tabulek, sefazeni (daja v
tabulce, pfevod tabulky na text a opacne, vkladani a propojovani tabulek z Microsoft Excel),

Podpora odborného vzdélavani zaméstnanca Il

reg. & €Z.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

c
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Pocet

PC Datum vyucovacich Od - do probirana témata
hodin

vkladani objektd (vioZeni obrazku, zména vlastnosti obrazku, vyfez obrazovky),prace s dlouhymi dokumenty (navigaéni podokno, pouZivani osnovy. oddily,
nastaveni rizného formatovani stranky pro jednotlivé oddily, vkiadani obsah(, seznami a rejstiika, klicové odkazy, Cislovani obrazki a dalSich prvki, vyuZiti
automatickych poli. moznosti achrany dokumenti), sledovani zmén {revize. poznamky a komentafe, porovnani dvou dokumenti, ob&h dokumentt v organizaci),

4 12.10.2023 8 6:00 - 14:30 |formatovani odstavcll (nastaveni odsazenl, fadkovan( a mezer. klavesové zkratky pro zrychleni formatovani a pohybu v textu, tok textu, déleni slov. text ve sioupcich,
odrazky a Cislovani odstavcl, nastaveni tabulatort),
oddily (typy oddill a jejich vyuZiti, zména orientace nékterych stranek v dokumentu, riizné zahlavi a zapati pro jednotlivé oddily, uzamykéni vybranych oddild),
vnofovani dokumentil (vytvofeni hlavniho dokumentu pomoci zobrazeni osnovy, vnofeni dil&ich vnofenych dokumentd, prace s oddily v hlavnim dokumentu,
aktualizace zmén z dilgich dokument do hlavniho dokumentu, vygenerovani obsahu kapitol z dilcich dokumentt),stavebni bloky (typy stavebnich blokd, rychlé

5 8 6:00 - 14:30 {pfidani nového stavebniho bloku, vytvoieni nového bloku a jeho pouZiti, struktura stavebnich blokd), hromadna korespondence (rizné tipy pro vyuziti hromadné
korespondence, vytvoreni a (prava hlavniho dokumentu. seznam pro hromadnou korespondenci (zdrojova data). slucovaci pole hromadné korespondence, pravidla
pro slouéeni a vytvofeni sloué¢eného dokumentu),zavérecny test (30 min.}

13.10.2023

6

7

8

9

10

1

12

13

14

Podpora adharného vzdélavani zama&stnancu 11
reg. & CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053
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PC

Datum

Pocet
vyuCovacich
hodin

Od - do

probirana témata

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

Podpara odborného vzdélavani zaméstnancd Il
reg. €. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

c

S15



PC Datum

Pocet
vyutovacich 0Od -do
hodin

probirana lémata

28

29

30

Vyplrite pouze bila pole

Datum:

jmeno, pijmenl, funkce a podpis opravnéné osoby

Vyfizuje:

Cislo telefonu:

Email:

— prvni zastupce feditele statniho podniku

(razitko)

Podpora odborného vzdélavani zaméstnanci II
reg. ¢. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C
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i EVROPSKA UNIE
Ewopaky socidinl tond
Operaén! program Zaméstnanost o

Fad price CR

Evidence dochazky a vyuky

Dohoda s UP CR &,

Nazev vzdélavaci aktivity

MS Excel, MS Ward pokroéily

Termin konani od | 21.09.2023 | do | 13.10.2023 | skupina| 1
Zaméstnavatel / OSVC: DIAMO, statni podnik, Machova 201, 471 27 Straz pod Ralskem
Vzdélavacl zarizeni: S&T CZ s.r.0.
Jména lektorl: I
Datum 21.09.2023 22.09.2023 11.10.20223 12.10.2023 13.10.2022
Cas vyuky od - do 6:00 . 14:30 6:00 e 14:30 6:00 = 14:30 600 . 14:30 6:00 . 14:30
Piestavka na obéd od - do 11:00 . 11:30 11:00 o 11:30 11:00 = 11:30 11:00 S 11:30 11:00 = 11:30
Té Sezrmen] (tatsnikd s BOZP a P, furnikes tuorba gratu [y grati + jejich podtypy. wienl | MS Woed -form | textu (pi 1é styly a abjekty (viadenl abrizhy, Tména oddily (typy oddllli 2 japch wyudkal zméng
ma (typy funkel, Tpusoby zadavani, logeeké funkce | 2drope dat, mo2znosti grafu, filtravani grafu, p{sch prava, vytvarenl viastnich styll, pridanl A abriky, vifez ¥) prace 8 i nékterych stranek v dokumentu, riizné
KDYZ (IF), A {&ND), NEBO (OR). wnolené umistdni graty, sledovani prib&hu — doptnénl nového slyhs do $ablony narmal dotx, /] y (navgadnl podokno. zahiav| a z4pat! pro jednotlivé oddily, uzamykani
funkce, cletten] chybovjch stavi pormoci funkee |rendu da grafu, pr b stavu, iceviroviond & a odrazky, esnovy, oddily rigntha acdild), i
IFERROR, podmindng soulit SUMIF. SUMIFS, |porowndnl nignjch aandi. ehybové Usedky - formMovanl odstavce, tok textu, délenl slov, text strinky pra ji oddily. ( i hlavniha pamacl!
funkce = vyt Anl dat v datovych | ptdn = d i ve ich),néstroje pro prac s textem tvidddanl obsahil, seznamd a rejstilka, kijeove Zobs=rand osnovy, vnofeni dilélch vnofenych

“klaach SVYNLEDAT (VLOOKUR).
YVYHLEDAT {HLOOKUP), XLOGHLUP (pouze
Office 2021365 INDEX, ZVORLIT)) formaty gisel
I wymbitleni pojmu, pilklady vyuZiti, zpisoby
bachy, zantupni symboly [0, #), pokrogilé vzaroe
a funkee, informadnl funkce (JE CISLO,

JE TEXT ntd) n jayich praktické pouzhi. textove
funkoe (ZLEVA. ZPRAVA CAST,
HODNOTA NA TEXT). funkce kategarie datum a
&am (DATUM. ISOWEEXKNUM, DENTYONE,
DEN, MESIC. ROK), funkce IFS (pouze Excel
2021/365)), Tazen! a fitrace dat (fazeni podle
pednoha Wiitkna vice knténi, filtrace dat,
roz&ifené filtrovanl, nastaveni a zména
parametrd filtrovani, zadanl vice parametril
filtrovanl), vyuziti tabulky jako databaze (zasady
tvotby databidze fazenl a filtrovani, vypocty a
filtrovanl v datech, vytvoieni jiného souhrnu,

{ propoiovant tabulek na listé, mezi listy, mezi
weday. zamykéni listu, nastaven! hesla),

jraddantho textu,

Dribdhy Wiouzavymi puimdry. dalové fedy B
nesoumdddelngm hodnatami, vyneseni na 2
aau)tisk tabulek a grafi (nastaveni vzhledu
stranky, nastaveni oblasti tisku, nahled — ukazka
pied tiskem, tisk ani fadig

|sutomatickd opravy, kontrola pravopisy,
vyhieddviing v textu) tvorba strukturovaného textu
[Wrovnd osnovy textu, vyznam osnovy pli praci za
aiyly vytvafeni riznych typl styll, sprava

nebo slaupcl, Twiiovini a propdsabovan!

Aimu styld, viastni sada stylil, kepirovani styld
mezi soubary, tipy pro pfevod nestrukturovaného

valikosti fabudky podty stran. uik
gradu), jména oblaml a prace s nimi
(pojmenovani oblasti, zmény rozsahi a ruseni
oblagll, pouZiti ve tunkcich) podminéné
formatovinl (podminéné formatovanl na 2aklade
obsahu bunky, pleddefinavané podminéné
formdly, Gprava parametrl, podminéné
formidtowdn! na zakladé vzorce), mo2nosti
ovblovdinl vstupnich dat -- omezenl vstupnich dat
(na hadnety uvedené v seznamu, délkou

na rozsah &fsel, datum v

1 prvky (vkla
ovisdacich pevky na list, pole se seznamem,
Z=flstivac policka, preplnad, giselnlk)

texiu do stri podoby),z&hlavl a zapati

L ych stranek, vioZen{ konce

crtieary, Sislovanl obrazki a dalsich prvkil,
vyt i Fch poll, ochrany

dokumend prace s oddily v hlavnim dokumeniL
L] 2médn z dilcich dokument do

) anl zmin [tevize ¥
a komantite, porovnanl dvou dokumenti, ob&h
dokument(l v organizaci), forméatovani odstaved
{nastaven( odsazenl, fadkovani a mezer,
klavesové zkratky pro zrychleni formatevan| a
pohybu v textu, tok textu, delent slov, text ve

hlavniho dokumentu, vygenerovani obsahu
feapitol 2 o lilen aakurnenil) siavebnl Bleky (lypy
Slawabnicn Mok rychié ghasni nového

A e i iha Blaku wyteoden| nowdhg blaku o pne
peucit] Hloki), h

{nicenvd Lpy pee vyudi! hromadng

srbnky) tablony {rigné 2droje
fabion, vyzriam Sablony narmal dotm a jejl
oprava. vytvateni viastnich &ablon, aplikovant
#ableny na existujicl dokument, amezeni
farm&lovacich lprav v Sablonach), tabulky
{wytvolenl tabulky, prace s fadky a sloupc,
sdoutanl bunék, formatovani tabulky, styly
tabulek, sefazeni Gdajl v tabulee, plevod tabulky
na text a opacné, vkladanl a prapojovani tabulek
z Microsoft Excel),

odra2ky a £
nastaven| tabulatord),

Y i3 dprava hlavniho
@okumertu. seznam pro hromadnau
Rewmspendena (2drojova data), sludovari pole
hineruutind korespondence, pravidia pra slouéeni
2 vytvoien| slaudeného dokumentu), zav&reény
2zt (30 min )

Podpis lektora

Jmino

padpla

- |pocet medoyyen nodin k proplacer|

nfpodet vyudovacich hodin strdvenych na vyuce

Piijmani

| THul

a

UL

-

UULLKLI
1

-

_i_

L
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Iména | Pifijmani | Tiul podpis podpis podpis podpls podpls 1 2

146

20

“tavns se kanec vyuky minus zaéalek vyuky, minus doba pfestavky na obéd minus daba nevicasti dle mimofadnych adchadii za uvedené dny vyuky

Evidence dochdzky a vyuky musi byl & dispaziei ve wuea

Uéastnicl sa podepisuji u kazddho data na zaé&atku vyuky. Svym podpisem soutasné stvrzuji, ze byli seznameni s piedpisy © bezpe&nosti a achrané zcravi pii préci a predpisy o pazdmi ochrané majici vztah k Uitasti na vzd&lavaci aktivité. Dale stvrzuji. Ze poskytli UPCR osobni (idaje. které hudou
pauzity pra pfipravu zprav a realizaci prajektu

Vzdél4vaci zafizeni | lektar jsou povinni pfedem pisemné infarmavat zaméstnavatele o jakychkoliv zménach ve wyuce (terminy vyuky, misto konani, zkraceni vyuky). U jazykovych a neakreditavanych kurzil pfipadné kurzli vedenych intemim lektarem zaméstnavatele je ravné? nutné nahlasit i
zménu lekicra a predloZil dokliady o jeha kvalifikaci

Zaméstnavatel je pavinen vEechny vy$e uvedené zmény nahlasit v sauladu s ustanavenimi dohady Bude-li zjistén dad se schvalenymi i i, které nehyly adpavidajicim zpiisabem nahligeny {iP €R, nebudou niklady uzniny a praplaceny.
24znam o mimoiidné d dulpfichadu zida wyuly:
Jména zaméstnance Datum: Cas adehadu Cas pfichedu

podpis zaméstnavatele 1 CSVC

POVEZIl reg? peojakiu €203 1.52/0.0/0 0/15_021/0000053
[
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S, EVROPSKA UNIE )

" - Evtopsky soeidini fand

GRa atnl z . :
P Operaénl program Zamaalnanost Uhud prace R

Zavéretny protokol

Dohoda s UP CR &.

Nazev vzdélavaci aktivity

MS Excel, MS Word pokrotily

Termin kondnl ad 21.09.2023 do *) 13.10.2023
Planovany rozsah vzdéldvaci aktivity dle dohody *): 40 skupina 1
Struéné zhodnoceni vzdélavacl aktivity *) :
Podat Splnén' | 55 ; 9 e U&astnik 24 navé
o . e R 1 uspesnos Igla asvédZan| | Dlvad zapojil da pracesu
Pe. Jméno Pfijmeni Titul hhndiln M“” dochazky (%) ANO | NE neispdchu vadaldvinl | adharmé

pllpravy ANOMNE*")

) Vypliuje dodavatel vzdélavaci aktivity.

*)  Vypliuje zaméstnavatel. Zadejte ANO v pripadé, Ze (&astnik po ukon&eni vzdélavaci aktivity se nové zapojil do procesu vzdélavani nebo jiné

odborné pfipravy mimo projekt POVEZ .

Stav byl zjisté&n nejpozdéji do 4 tydn( od ukongeni Uéasti osoby v projektu. Postihuje zmé&nu v dobé od zahdjeni uéasti

osoby v projektu az do okamziku zji§tovani.

datumn a podpis odpovédného pracovnika vzdélavaciho zafizeni

POVEZ |l reg.¢. projektu €2.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C

datum a podpis zaméstnavatele

S15



S el P EVROPSKA UNIE ;
- x« Evrnpsky socidini fond
Ho ) Operaéni program Zaméstnanost Urad price €R
pfiloha &.2 dohody &.: Vzdalavaci zafizeni: S&T CZs.r.0.
POVEZ Il C2.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053 3
: 5 . q Jmena lektoru: |
Planovany harmonogram vzdélavaci aktivity
; DIAMO, statni podnik, Machova 201, 471 |
Zaméstnavatel: 27 Stra? pod Ralskem Ico: 00002739
s - . Misto vyuky: 0.z. DARKOV, Stonavska 2179, Doly,
Nazev vzdélavaci aktivity: MS Excel, MS Word pokrodily skupina: 2 736 06 Karvina
PC Datum Poéet vyucovacich hodin Od - do (vzdé&lavaci aktivita) Od - do (pfestavka/pfestavky) Forma vyuky
1 18.09.2023 8 6:00-14:30 11:00-11:30 prezencni
2 19.09.2023 8 6:00-14:30 11:00-11:30 prezenéni
3 20.09.2023 8 6:00-14:30 11:00-11:30 prezenéni
4 09.10.2023 8 6:00-14:30 11:00-11:30 prezenéni
5 10.10.2023 8 6:00-14:30 11:00-11:30 prezenéni
6
7
8
9
10

Podpora odborného vzdélavani zaméstnanca Il
reg. ¢. €Z.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C
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PC

Datum

Pocet vyutovacich hodin

Od - do (vzdélavaci aktivita)

Qd - do (pfestavka/piestavky)

Forma vyuky

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

Podpora odborného vzdélavani zaméstnanch Il
reg. €. €Z.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C

S15



PC

Datum

Potet vyu€ovacich hodin

Od - do (vzdélavaci aktivita)

Od - do (pfestavka/prestavky)

Forma vyuky

25

26

27

28

29

30

Vyplrte pouze bité pole

Peoznamka: Alespaii 20 hedin podpory musi byt realizovano prezenéni formou (PRFZENENI farma) Za prezenéni formu padpory Ize povazovat i aktivity realizované distanéni formou, musi v3ak byt spinéna realizace vzdélavaci aktivity elektronickou formou prostiednictvim

Cavych siti s vyuzitim systému

videckenferenéniho prencsu, kiery umozni ckamzitou vizudlni a akustickou interakei lektora, tj prebihd v rediném case (SYNCHRONNI forma) Aktivita realizované elektronickou formou musi probihat v prostredi softwarevého nastroje, ktery umozni vytvoreni audinzidznamu o priibéhu aktivily a vytvafeni seznamu padpcienych

oscb, které se akfivity zGéastnily Pa spinéni razsahu 20 hodin prezenéni formau (PREZENCNI/SYNCHRONNI), je moZné realizovat elektronické vzdélavani jakoukoli distanéni formou vzdélavani pomoci poditadii a poiitagovych siti, bez okamzité pfimé interakce lektora, napf. e-leaming v LMS (ASYNCHRONNI forma)

V pripadé razdilnych forém vyuky v jednam dni vyplfite kaZdou z farem na samostatny #idek

Datum:

jméno, piijmeni, funkce a podpis opravnéné osoby

Vylizuje:

Cislo telefonu:

Email:

I prvn
zéastupce feditele statniho

podniku

(razitko)

Padpora odborného vzdéldvini zaméstnancd |l
reg. €. €Z.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

C

S15



= *

EVROPSKA UNIE
Evropsky socidini fond

L]
T

oy w

Operaéni program Zaméstnanost

Ufad prace €R

pfiloha ¢.5 dohody ¢&.

Vzdélavaci zafizeni: S&T CZ s.r.o.

POVEZ Il

Plan vyuky

(CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000
053)

Jména lektoru:

Zaméstnavatel:

DIAMO, statni podnik, Machova 201, 471 27 Straz pod Ralskem

ICO: 2739

Nazev vzdélavaci aktivity:

MS Excel, MS Word pokrogily

Misto vyuky: o.z. DARKOV, Stonavska 2179, Doly, 735 06

skupina 2 Karving

Pocet
vyuéovacich
hodin

PC

Datum

Od - do

probirana témata

1 18.09.2023 8

6:00 - 14:30

Seznameni Gcatsnikl s BOZP a PO, funkce (typy funkei, zpisaby zadavani, logické funkce KDYZ (IF), A (AND), NEBO (OR), vnofené funkce, osetfeni chybovych
stavil pomoci funkce IFERROR, podminény soucet: SUMIF, SUMIFS, vyhledavaci funkce — vyhledavani dat v datovych skladech SVYHLEDAT (VLOOKUP),
VVYHLEDAT (HLOOKUP), XLOOKUP (pouze Office 2021/365), INDEX, ZVOLIT)),formaty ¢isel (vysvétieni pojmu, pfikiady vyuZiti, zplsoby tvorby, zastupné
symboly (0, #), pokrogilé vzorce a funkce, informaéni funkce (JE.CISLO, JE.TEXT atd) a jejich praktické pouziti, textové funkce (ZLEVA, ZPRAVA, CAST,
HODNOTA.NA.TEXT), funkce kategorie datum a ¢as (DATUM, ISOWEEKNUM, DENTYDNE, DEN, MESIC, ROK), funkce IFS (pouze Excel 2021/365)), fazeni a
filtrace dat (fazeni podle jednoho kritéria, vice kritérii, filtrace dat, rozsifené filtrovani, nastaveni a zména parametril filtrovani, zaddni vice parametrd filtrovani),
vyuZiti tabulky jako databaze (zasady tvorby databaze, fazeni a filtrovani, vypoéty a filtrovani v datech, vytvofeni jiného souhrnu, propojovani tabulek na listé, mezi
listy, mezi seSity, zamykani listu, nastaveni hesla),

2 19.09.2023 8

6:00 - 14:30

tvorba grafu (typy grafti + jejich podtypy, uréeni zdroje dat, moznosti grafu, filtrovani grafu, umisténi grafu, sledovani pribéhu — dopinéni trendu do grafu, piedpoved
budouciho stavu, porovnani riiznych trend(, chybové tsecky — porovnavani plan — skute¢nost, vyhlazeni pribéhu klouzavymi priméry, datové fady s
nesouméfitelnymi hodnotami, vyneseni na 2 osu),tisk tabulek a grafli (nastaveni vzhledu stranky, nastaveni obiasti tisku, nahled — ukazka pred tiskem, tisk, nastaveni
opakovani fadkd nebo sloupctl, zvétSovani a pfizpisobovani velikosti tabulky poctu stran, tisk samostatného grafu), jména oblasti a prace s nimi (pojmenovani
oblasti, zmény rozsahl a ruseni oblasti, pouzZiti ve funkcich),podminéné formatovani (podminéné formatovani na zakladé obsahu bunky, pieddefinované podminéné
formaty, Gprava parametrd, podminéné formatovani na zakladé vzorce), moznosti ovéfovani vstupnich dat — omezeni vstupnich dat (na hodnoty uvedené v
seznamu, délkou zadavaného textu, na rozsah Eisel, datum v intervalu),-formularové prvky (vkladani ovladacich prvk( na list, pole se seznamem, zaskrtavaci
poli¢ko, prepinac, &iselnik),

3 | 20.09.2023 8

6:00 - 14:30

MS Word -formatavani textu (pfedstavené styly a jejich uprava, vytvareni viastnich styld, pfidani nového stylu do Sablony normal.dotx, viceuroviiové &islovani a
odrazky, pokrocilé formatovani odstavce, tok textu, déleni slov, text ve sloupcich),nastroje pro praci s textem (automatické opravy, kontrola pravopisu, vyhledavani v
textu),tvorba strukturovaného textu (rovné osnovy textu, vyznam osnovy pfi praci se styly, vytvareni rliznych typa styl, sprava systému styld, viastni sada styld,
kopirovani stylt mezi soubory, tipy pro pfevod nestrukturovaného textu do strukturované podoby),zahlavi a zapati (vloZeni Cislovanych stranek, vloZzeni konce
stranky),Sablony (rGzné zdroje existujicich $ablon, vyznam $ablony normal.dotm a jeji Gprava, vytvareni vlastnich §ablon, aplikovani §ablony na existujici dokument,
omezeni formatovacich Uprav v §ablonach), tabulky (vytvofeni tabulky, prace s fadky a sloupci, slou¢eni bunék, formatovani tabulky, styly tabulek, sefazeni udajt v
tabulce, prfevod tabulky na text a opacné, vkladani a propojovani tabulek z Microsoft Excel),

Podpora odborného vzdélavani zaméstnanci Il
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Pocet

PC Datum vyugovacich Od - do probirana témata
hodin

vkiadani objektl (vloZeni obrazku, zména viastnosti obrazku, vyfez obrazovky),prace s dlouhymi dokumenty (navigacni podokno, pouZivani osnovy, oddily,
nastaveni rlizného formatovani stranky pro jednotiivé oddily, vkiadani obsahl. seznamil a rejstiik(, kliCové odkazy, &islovani obrézkl a dalsich prvkd, vyuZiti
automatickych poli. moznosti ochrany dokumentu), sledovani zmén (revize, poznamky a komentafe, porovnani dvou dokumentul, obéh dokumentu v organizaci),

4 | 09.10.2023 8 6:00 - 14:30 [formatovani odstavcl (nastaveni odsazeni, fadkovani a mezer, klavesové zkratky pro zrychleni formatovani a pohybu v textu, tok textu, déleni slov, text ve sloupcich,
odrazky a &islovani odstavcil, nastaveni tabulatora),
oddily (typy oddilli a jejich vyuZitl, zména crientace nékterych stranek v dokumentu, nizné zahlavi a zapati pro jednotlivé oddily, uzamykani vybranych oddild),
vnofovani dokumentd (vytvofeni hlavniho dokumentu pomoci zobrazeni osnovy. vnofeni diléich vnofenych dokumentd. prace s oddily v hlavnim dokumentu,
aktualizace zmén z diléich dokument( do hlavniho dokumentu, vygenerovani obsahu kapitol z dil€ich dokumentt),stavebni bloky (typy stavebnich bloky, rychle

5 8 6:00 - 14:30  |pfidani nového stavebniho bloku, vytvofeni nového bloku a jeho pouziti, struktura stavebnich blokG). hromadna korespondence (riizné tipy pro vyuZiti hromadné
korespondence, vytvofeni a Gprava hlavniho dokumentu, seznam pro hromadnou korespondenci (zdrojova data), slu¢ovaci pole hromadné korespondence, pravidla
pro slou¢eni a vytvoreni slouceného dokumentu),zavérecny test (30 min.}

10.10.2023

6

7

8

9

10

11

12

13

14
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PC

Datum

Potel
vyuCovacich
hodin

Od - do

probirana témata

15

16

17
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22
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27
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PC Datum

Potet

vyuCovacich
hodin

Od -do

probirana témata

28

29

30

Vyplite pouze bila pole

Datum:

iméno, pfijmenti, funkce a podpis opravnéné osoby

Vyfizuje:

Cislo telefonu:

Email:

Podpora odborného vzdélavini zaméstnanct I
reg. €. CZ.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

c
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EVROPSKA UNIE
Exropsky socidini fond

e
. .
- .

..t Operatni pmgram Zamasinanost

{IF2d prées GR

Evidence dochazky a vyuky

Dohoda s UP CR &.

Nazev vzdélavaci aktivity

MS Excel, MS Word pokrodily

Téma

Seanamen| (datenikl o BOZP 2 PO, funkce
(typy funke!. Zplmaby zacdvanl, logické funkce
KDY2 {iF), A {AND) NEBO (OR), vnolené
hirib.cn. edatfeni chybovych stavll pomoci funkee
IFERROR podminény soudet: SUMIF, SUMIFS,

funkce — vyt dat v datovych
skiagech SVYHLEDAT (VLOOKUP),
VVYHLEDAT (HLOOKUP), XLOOKUP (pouze
Office 2021/365), INDEX, ZVOLIT)) forméty Eisel
{vypvitieni pojmu, pilkiady vyu?itl, zpdscby
tvorby. zaatupné symboly {0, 8), pokag bk vzorcs
a funkee, infaemstni funkes (JE GISLO,
JE TEXT atd) a miich prakticid pouditl, textove
funkoe |ZLEVA. ZPRAVA CAST
HODNOTA NA TEXT). funkce kategorie datum a
&as (DATUM, ISOWEEKNUM, DENTYDNE,
DEN, MESIC, ROK), funkce IFS (pouze Excel
2021/365)), fazeni a filtrace dat (fazeni podle
bednoho kritéria, vice kritéril, fittrace dat,
raziifené fillrovanl, nastaveni a zména

tvorts gratu (lypy grafi = pepch podtypy, utSeni
| rcdnoin dat, modnosh gratu, fiovanl grafu,
umigdén] grafu, sledovani prabdhu ~ doplnéni
trendu oo gralu, pledpewied budouciho stavu,
porovnani Remyeh trendd. chybové dsedky —

— skulg st, vyhlazen(
pribéhu Klouzavymi priméry, datavé fady s
Y na2

ME Ward Jomdtevani texiu | pladstaverd atyly &
imieh Oprava, vytvaten| viastnich styl(, pfetanl
nevého stylu do $ablony normal dotx,

Sl

wid dadn! cbyeldt (VioZeni abrazku, zména
wiasinosl obeATRU, vyTez obrazovky)prace s
disultirm dokumenty (navigaén! podekno,

vicedrovriové i | 2 odrazky, p
formatovan( odstavce, tok textu, déleni slov, text
v wisupcith) #Astroje e praci € textem
(automatické apravy, honhoia p s pesy

osu),tisk tabulek a gratl {nastaveni vzhledu
stranky, nastaven| abiasti tisku, nahled — ukazka
pred tiskern, tisk, nastavenl opakovéni fadku
neba sloupcll, zvétsovanl a pfizpiscbavani

v lextu] fewba stiukdieuandho {edu
|G1ovnd esnovy lextu, vyZnam osnovy pri prici se
shyly, vytvdlleni riznych typd styll, spréva

wysidamy styll, viastnl sada styll, kopirovani styld
mezi eaubary. tpy pra pleved nestruiturovandhe

velikosti tabulky po¢tu stran, tisk
pratu), jména oblastl a prace s nimi
(pojmenaovanl oblasti, zm&ny rozsahii a ruen!
oblastl, pauZitl ve funkcich),podminéné

(pedmin&né for i na 22kladé
oosahu burky, preddefinované podminané
Varmaty. Gprava parametrd, podminéné

anl na zakladé vzorce), moZnosti

ety da ¢ podoby) 2ahlavl 8 rhpal
{(vinden! Aafovanych sirdnek vadani kence
sirdnky) Lgkdony (rioné zdroje existyjlcich
&abin#t, vyznam dablamy normal dotm a jejl
o prava len 3ablon, apl
dabiony na exwiyfic] dodumen, oméereni
tormalewacieh iprav v $ablonéch). tabulky
|vytvolen! tbulky peSca s My 2 sloupa

parametrii filtrovani, zadanl vice
filtrovani), vyu2itl tabulky jako databaze (z&sady
tvarby databize, fazeni a filtrovani, vipodty a
Iilirovdni v datech, vytvareni jiného soubrnu,
piopojovin tabuiek na Wstd. men sty man
seddy. zamycan! lily, rasizvan] heala),

dat — omezeni

{na hodnety uvedené v seznamu. délkou

textu, na rozsah ¢isel, datum v
intervalu) farmuadové prvky (vkladani

{evisdackeh prvkii na list, pole se seznamem,

2adkrtavacl policko, prepinag, iselnik),

Bundi by, wtyly
tapulek. satazan! ddajl v iatedce plevon (abuty
natext 2 opadné viiAdAni 1 piopoyovir| tabariek
2 Microsaft Excel).

odkazy,

osnovy. oddlly, nastavenf rizného

formuiitavanl stranky pro jednotlivé addlly,

absahl. seznamt! a rejstfiki, kiléové
Elslavan obrazky a dalsich prvki,

oddily (typy oddili a jeyich wirkei miéna
orientace n&kterych stranek v dokumentu, rizné
hhlavl a zapat! pro jednotlivé oddlly, uzamykan|
wytamjch oddlll), vnofovani dokumentd
{vybwntend hlavnihe dokumentu pomoci

asnavy, vnafeni dilgich vnofenych
dokutnenti. price s oddily v hlavnim aslaanenty

wyuil §en pall ochrany Sty ak zmén 2 diileh dokumenti da
a) dovin 2mdn (revize dak Zni cbsahy
a e s Ao cbdh fkaritc! 2 dikdich ookumamy ) sEnebni bloky (typy
v organizaci), | pdstavel  {stmvabe en blaki, rychld phaani novdne

{ nantawentl cdsazeni, radkovani a mezer.

2kratky pro zrychleni formatovani a

pahybl v textu, tok textu, dalenl slov, text ve
slaupzich, odraZky a &islovani odstaver,
[nastavenl tabulatorts),

agvebinlhe bloku. vytvotenl nového bloku = jehe
pouditl, struktura stavebnich bloki), hromadng
{korespondensa (riizné tipy pro vyuiti hromadné
| kotespandencey. vytvofeni a dprava hlavnino
|dodumneny seznam pio hromadnou
|korespondent | adropevd ttataj, sludovaci pole
(nrammaind kadespandence pravidla pro slouden(
Jan] Elocdand !

a
et {30 min )

Podpis lektora

Termin konani od | 18.09.2023 | do | 10.10.2023 | skupina| 2
Zaméstnavatel / OSVC: DIAMO, statni podnik, Machova 201, 471 27 Straz pod Ralskem
Vzdélavaci zafizeni: S&T CZ s.r.o.
Jména lektor(: _
Datum 18.09.2023 19.09.2023 20.09.20223 09.10.2023 10.10.2023
Cas vyuky od - do 6:00 . 14:30 6:00 - 14:30 6:00 5 14:30 600 s 14:30 6:00 - 14:30
Pfestavka na obéd od - do 11:00 = 11:30 11:00 5 11:30 11:00 5 11:30 11:00 S 11:30 11:00 S 11:30

=|podel mzdovych hodin k proplaceni”

sl ctet vyudovacich hodin strdvenych na vyuce

1= =

e =

= — s
li- L

= -_ -
ll- ’- L
= —

" —

1= - -
= =

POVEZ1l reg & projektu C203.1 52/0 0/0 0/15_021/0000053
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[Fe] Iména T Prjmani T Tt | dpr podpis

podpis podgpis podpis 1

" rowvna se koner vyuky minus zacdlek vyuky, minus doba prestavky na obéd minus doba neudast die mimofdanych ot chodd 72 uvedens any viuky
Evidence dochidzky a vyuky mus| byt k disposici ve vwuce

Ueastnici se padepisyji u kafdého data na zadatku wuky Svim padpisem soudasné stvrzufi, 22 byli sernameni s pfed) isy o bezpednost a ochrang zdravl pfi praci 2 pledpisy o po2dmi ochrand malicd vziah k &asfi na vzddldvact akiivite, Dale stvrzuji, & poskytli UPCR osabni udaje, kierd budn
panzity pro plipravu zprav o realizac projekiu

Vzd#avaci zafizeni ) lektor jsou povinni pfedem pisemnd informioval zaméstnavatele o jakychkoliv zméndah ve vyuce (temminy vyuky, misto kendni, zkraceni vwyuky). U jarykavych a neakreditevanyeh kurzd pfipadné kurzi: vedenych intemim lektorem zamésinavatele je rovnéz nuiné nahids:t
2ménu ektora a pfadiait doklady o jeho kvalfikac

Zaméstnavalel @ pavinen viachny vyde uvedend zmény nahidslt v snufadu s ustanovenimi dohody Bude-ii 2jiStén netoulad se schvalenymi padminkami, kieré nebyly odpovidajicim zpd 48eny UP €R, nebudou naklady uzadny a proplaceny,
24rnam o mimaradném adchoduiplichadu zido wuky:
Jméno zaméstnance Dalum Cas adchadu Cas pfichadu

paapis zaméstnavatele / OSVC

EZ; req & projekeu (Z 03 1 52/0.0/0 0/15_021/0000053
[«



LA EVROPSKA UNIE
- Bvropsky sacidlnl fond

>
*e o o Operatnl program Zamésinanoat

{rnd prsce GR

Zaveérecny protokol

Dohoda s UP CR &.

Nazev vzdalavac| aktivity

MS Excel, MS Word pokroglly

Termin konanl od 18.09.2023 do *) 10.10.2023 ]
Planovany rozsah vzdélavaci aktivity dle dohody *): 40 skupina 2
Struéné zhodnoceni vzdéiavaci aktivity *) :
i Smb Piii i Titul .h-nrne.:n o Spinéni Gspé&snost ! | &iste esvadton / Divad ,k:i:;;n;: :;::::u
. ene Eyon ML | Sedniou | dochdzky (%) | ANO/NE |  oeosdena™ | vadiduiniiodboms

b
"

Vyplfuje dodavatel vzdélavaci aktivity.

pHpravy ANCINE™)

Vypliuje zaméstnavatel. Zadejte ANO v pfipadé, Ze Uéasinik po ukonéeni vzdélavaci aktivity se nové zapojil do procesu vzd&lavani nebo jiné

odborné pfipravy mimo projekt POVEZ Il

Stav byl zjistén nejpozdéji do 4 tydnl od ukon&eni Ulasti osoby v projektu. Postihuje zménu v dobé& od zahajeni Gcasti

osoby v projektu az do okamziku zji$tovani.

datum a podpis odpovédného pracovnika vzdélavaciho zafizeni

POVEZ Il reg.c. projektu €2.03.1.52/0.0/0.0/15_021/0000053

(©

datum a podpis zaméstnavatele

S15



