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SMLOUVA O DiLO

na poskytovani mzdové a personalni agendy
dle § 2586 a nasl. zdkona 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku, ve znéni pozd&jsich predpist

uzaviena
mezi
objednatelem: Stfedni primyslova Skola a SOU Unicov,
Sidlo: Skolni 164, Uni¢ov, 783 91, UniCov
Zastoupena Feditelem panem Ing. Pavlem Novackem, Ph.D.
1C: 00601730,
dale jen yobjednatel¥,
a
dodavatelem: Lenka Pekova, zpracovatelka mzdové

a personalni agendy,
Sidlo: Gymnazium Olomouc-Hej¢in, Tomkova 45,
Olomouc, 779 00,
IC: 17388155,
déle jen ,dodavatel,

Pfedmét a ucel smlouvy

Na zakladg této smlouvy se zavazuje dodavatel zajistit pro objednatele zpracovani mezd
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy CR a v rozsahu stanoveném touto smlouvou.



I1.

Rozsah sluzeb

Dodavatel se zavazuje:

a) provadét vypodet a likvidaci vSech mzdovych sloZek zamé&stnanci objednatele dle
pfedloZenych podkladi o platovém zafazeni a na zdkladé kopie pracovni smlouvy
nebo dalSich mzdovych podkladi predloZenych objednatelem,

b) vyhotovovat pfevodni piikazy odvodi dané ze mzdy, zdravotniho a socilniho po-
jiténi a ostatnich srazek,

c) vystavovat pfehledy o platb& pojistného na zdravotni poji§téni pro piislusné zdravotni
pojistovny, vystavovat hromadné oznidmeni pro zdravotni poji¥tovny — pfihlaSovani
a odhlaSovani zamé&stnanci z pracovnépravnich vztahd,

d) vystavovat pfehled o vy$i pojistného a vyplacenych néhradéch a davkach pro OSSZ,
provadet elektronickou cestou ptihlasky a odhlasky zaméstnancii v pracovn&pravnich
vztazich,

¢) na zaklad€ pfedloZenych a ovéfenych dokladdi o do&asné pracovni neschopnosti
vyplacet ndhradu mzdy za prvnich 14 kalendainich dnt,

f) pfedavat OSSZ od 15. kalendainiho dne elektronicky p¥ilohu pro stanoveni naroku na
davku, vystavovat piilohu na ofetfovné, penéZitou pomoc v matefstvi, otcovskou
dovolenou,

g) vystavovat podklady k sepsani Zadosti o starobni dichod, o diichod pro invaliditu 1.,
2. a 3. stupné,

h) vystavovat evidenéni listy dichodového pojisténi a odesilat je elektronickou cestou
na CSSZ

ch) pfi rozvazani pracovniho poméru vystavovat zapo&tovy list a potvrzeni o zdanitelnych
pfijmech

1) vystavovat potvrzeni uchaze¢im o zaméstnani pro ufady prace



j) vystavovat potvrzeni p¥i soub&hu zaméstnani s vedenim uchaze&e o zamé&stnani — ufad
prace

k) vystavovat potvrzeni pro vyplatu ndhrady za ztratu na vydélku (po ukondeni PN —prac.
Uraz)

1) na Zadost zam&stnance vystavit &tvrtletni (rodni) potvrzeni o pi{jmu na davky stétni
socialni podpory

m) na Zadost zameéstnance vyplnit potvrzeni o pfijmu na Zadost o uvér

n) zakladat dafiova prohlaSeni, sledovat slevy na dani a datiova zvyhodnéni jednotlivych
zamé&stnanci, véetné datiovych bonust

0) zaméstnanclim, ktefi nemaji povinnost podat datiova p¥iznani na finanénim utads,
provadét na jejich Zadost roéni zidtovani dané

p) zamé&stnancim, ktefi maji vedlej$i vydélenou &innost, vystavovat pehledy o vysi
vyméfovaciho zdkladu na OSSZ

Po ukonéeni kalendainiho roku (v zékonem stanovenych lhitich) vyplnit vykazy
zalohové a sraZkové danég a predat je v elektronické podobé objednateli.

Zajidtovat tisk vSech sestav potfebnych pro mzdové a Gietni zpracovani, statistiku,
vykazy.

Zajistit vystup ISP, P104, P204.

Zpracované mési¢ni doklady budou do doby kontroly ze strany OSSZ k dispozici
dodavateli, po provedené kontrole budou pfedany objednateli, ktery je povinen
archivovat doklady po pfedepsanou dobu.

Dodavatel ruci za spravnost provedenych odvodi na socidlni a zdravotni pojisténi,
odvodi dani, likvidaci nemocenskych davek a provedeni roniho zi&tovani dang, za
odeslani evidenénich listi dichodového zabezpedéeni, pokud byly podklady zaslany
spravné€ a véas.



Objednatel se zavazuje:

a) dodavat veskeré podklady pro zpracovani mezd s plnou odpovédnosti za vécnou
spravnost dorudenych podkladii a dokladi. Jedna se zejména o kopii pracovni
smlouvy, osobniho dotazniku, platového vyméru, rozvazani prac. poméru, kopii
zapoctového listu od ptedchoziho zamé&stnavatele, datiové prohlasenti, doklady o
Cerpani fadné dovolené, pracovniho volna s nahradou mzdy i bez nahrady mzdy,

b) veskeré podklady pfedkladat priib&zné ve zpracovavaném mésici, nejpozdé&ji viak

s datem dorudeni do 2 .pracovniho dne néasledujiciho mésice.

NedodrZenim terminu dorugeni podkladii pro vypo&et mezd miize dojit k posunuti vyplatniho
terminu a také k penalizaci za pozdni odvody na zdravotni a socialni pojistni, odvody dani
apod.

I1I.

Uhrada provadénych mzdovych sluzeb:

Uhrada sjednanych sluZeb bude provadéna objednatelem mési¢né na zakladg faktury,
vystavené dodavatelem, a to vidy nejpozdgji do 7 dnii od data vystaveni faktury.

Za poskytnuti mzdovych sluZzeb byla sjedndna mezi objednatelem a dodavatelem uhrada
takto:

K& 185,-- mésitné za kazdého zaméstnance objednatele, u néhoZ prob&hne na vyplatnim
listku jakékoliv platba, nadhrada mzdy, davky v nemoci nebo srazky apod.

K¢ 100,-- mé&si¢né za kazdého zaméstnance objednatele, u néhoz probéhne platba ve vedlejsi
¢innosti (tj. druhy prac.pomér, dohoda o prac.&innosti, dohoda o prov.prace apod.).

K¢ 100,-- za kazd¢ho zaméstnance, u kterého bude provedeno rodni zuétovani dang.

Pti zpracovani praci, které nejsou pfedmétem této smlouvy, bude odména tiétovana
samostatné( viceprace)

Duplicitni zpracovani vyuétovani zpisobené vinou objednatele bude fakturovano ve vysi
30% plvodni fakturované éastky.

Platba za ti§téné sestavy: K¢& 500,--



IV.

Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva o dilo se uzavird na dobu neuréitou a stva se Gi¢innou a zdvaznou pro obé
strany dnem 1. zaFi 2023.

Smluvni strany jsou oprdvnény vypovédét tuto smlouvu oboustranng s 3 mé&si¢ni vypovédni
lhiitou, vzdy pisemnou formou.
Ukastnici této smlouvy se zavazuji dodrZovat sjednané podminky a vzajemng si poskytovat

podstatné a rozhodné informace.

Jakékoliv dodatky k této smlouvé o dilo jsou vazany pisemnou, oboustranné podepsanou
formou.

Touto smlouvou nejsou dotéena prava a povinnosti jednotlivych zaméstnanca k objednateli,

pokud se tykaji jejich naroki na mzdy podle pracovné pravnich predpisi.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, kazda smluvni strana
obdrZi po jednom vyhotoveni.

Smlouva o dilo bude zvefejnéna objednatelem v registru smluv.

V Olomouci dne 31. 8. 2023

Stfedni primysiovg skola LENKA PEKOVA
a Stfedni odborné ubitiéts Unicoy /
, U zpracovanf mzdovych agend
Skolni 164, 783 81 Unicoy "}omkova 45, 779 00 Olomouc
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