Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy
Odbor personalni a statni sluzby
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Objednavka vzdélavaci akce

Dobry den,

na zakladé Vasi cenové nabidky u Vas objednavame realizaci uzaviené vzdélavaci akce na téma

»Prezentaéni dovednosti” uréené zaméstnancdim MSMT s nasledujicimi parametry:

Termin realizace: Terminy Skoleni v obdobi zafi-listopad 2023 (3 dny).

Rozsah:

Harmonogram:

Forma akce:
Misto konani:

Cilova skupina:

Vzdélavaci cil:

Metody vyuky:

Lektorky:

Konkrétni terminy budou stanoveny dle moZnosti lektorek.

3 vyukové dny (celodenni Skoleni; pro obé formy).

1. den: Interaktivni prednaska pro cca 12 ucastnikl (6 hod.)

2. den: 1. skupina (6 osob) Autenticky projev a vystupovani 3hod. +
Prezentacni dovednosti, Uspésna komunikace 3hod.

3. den: 2. skupina (6 osob) Autenticky projev a vystupovani 3hod. +
Prezentacni dovednosti, UspéSna komunikace 3hod.

Zpravidla 9:00 — 16:00, vCetné prestavek.

Prezencni forma / Distanc¢ni forma (on-line kurz v redlném case).

MSMT, Karmelitska 8, Praha 1 (pfi prezenéni formé).

Vybrani zaméstnanci MSMT (cca 12 Géastnikd ve skupindch). Nejedna se o
manazerské pozice.

Zlepsit prirozenost verejného projevu. Poznat hranice komfortni zény.
Naucit se védomé pracovat se svym typem. Osvojit si principy, jak klidné
mluvit na verejnosti.

Interaktivni vyklad s diskusi. Praktické ukazky. Zpétné vazby lektorek.

Dalsi metody dle uvazeni lektorek.
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tel. ustfedna: +420 234 811 111

Podatelna pro verejnost: Po - P4 7:30 - 15:30
Elektronicka podatelna: posta@msmt.cz
www.msmt.cz
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Obsahova napln:

Uvodni interaktivni pfednaska:

e Rady a tipy.

e Praktické ukazky.
Autenticky projev a vystupovani:

e Rozvoj potencidlu jedince v autentické a bezprostfedni komunikaci.
e Posilovani sebedlveéry a seberozvoje.

e Rozpoznani vnitfnich kontrolor(, rusivé elementy vnitfnich emoci.
Prezentacni dovednosti, ispésna komunikace:

e Priprava presvédcivé prezentace.

e Prace s publikem.

e Jak pfirozené a klidné mluvit na verejnosti.

e Verbalni a neverbalni signaly.

Dodavatel dale zajisti:

e QOsvédceni pro kazdého ucastnika ve dvojim provedeni. Jedno provedeni v digitalni
podob&, které bude =zasldno organizaénimu garantovi MSMT na adresu
;:%Ef f‘_’f‘ E%_}:Lliﬂmiﬁdruhe provedeni v tisténé podobé, které bude predano
Gcastniktm v vzdelavaC| akci.

e Hodnotici zpravu, kterd bude sumarizovat pribéh vzdélavaci akce z pohledu lektora.

e Studijni material pro Ucastniky vzdélavaci akce.

e V pfipadé, Ze lektor nebude moci vzdélavaci akci realizovat v dohodnutém terminu, zajisti

realizaci v ndhradnim terminu.

Soucasti objednavky neni:

e Pfiprava prezenéni listiny (zajisti MSMT).
e Zajisténi zpétné vazby od Gcastnik( vzdélavaci akce (zajisti MSMT).

Fakturace:

e Fakturace probéhne po uskuteénéni vzdélavaci akce dle objednavky, zaslani osvédéeni a
doloZeni hodnotici zpravy lektora k realizované vzdélavaci akci MSMT.

e Faktura bude vystavena tak, aby termin splatnosti byl minimalné 30 dni ode dne jejiho
doru¢eni na MSMT (bude-li faktura doruéena po 10. 12. 2023, bude termin splatnosti
minimalné 60 dni ode dne jejiho doruéeni na MSMT).

e Faktura bude zaslana MSMT elektronicky na adresys- ;':“”r‘.r,_,.{'“"‘ﬁ R
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Cena:

e Maximalni cena, kterd bude MSMT fakturovana za 3 vyukové dny (celodenni $koleni)
bude cinit 69.000,00 K¢ (bez DPH — dodavatel neni platce DPH), a to jak pro prezencni, tak
distancni formu vzdéldvaci akce. Cena 1 vyukového dne (celodenni Skoleni) je stanovena
na 23.000,00 K¢ (bez DPH — dodavatel neni platce DPH), a to jak pro prezencni, tak
distancni formu.

Povinnost zverejnéni:

v

e Vsouladu se zdkonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti smluv,
uverejiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisu, bude tato
objednavka uverejnéna v registru smluv na internetovych strankach Portalu verejné
spravy https://smlouvy.gov.cz, a to véetné pfiloh a dodatk.

e Povinnost zverejnéni objednavky (véetné priloh a dodatkd) v registru smluv zajisti
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy.

Zadame o potvrzeni akceptace objednavky.

Digitalné podepsal
P h D r. Petr PhDr. Petr Sebek
¢ Datum: 2023.08.28
SEbek 10:13:35 +02'00'
PhDr. Petr Sebek
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