Smlouva o vedeni financniho ucetnictvi

Matefska Skola, Praha 10, Chmelova 2921/8, pfispévkova organizace
Sidlo: Praha 10, Chmelova 2921/8, 106 00

Zastoupena reditelkou Mgr. Radka Hordkova

1CO: 70924210

dale jen objednatel

Kostak Tomas, Praha 10, U Slavie 1389/6
1€0: 45716358
dale jen zhotovitel

uzaviraji tuto smlouvu.

Zhotovitel se zavazuje zpracovavat kompletni Ucetni agendu a ¢innosti souvisejicich s obéhem
Ucetnich dokladd, které stanovuje vnitini smérnice MS Chmelova a v souladu s obecné zavaznymi
predpisy a nafizenimi pro prispévkové organizace ve Skolstvi.

Povinnosti zhotovitele:
Provadi kompletni agendu finanéniho Géetnictvi

e eviduje a kontroluje veskeré ucetni doklady po strance financ¢ni i formalnich néleZitosti a
provadi jejich zauctovani

e provadi predkontaci vSech Ucetnich dokladd

e odsouhlasi vypisy z Gcétl

e vterminu a formé pozadované zfizovatelem zpracuje mésicni ucetni uzavérku a preda ji ke
kontrole objednateli

e provadi roéni Ucetni uzavérku v terminu do 20ti dnl po uplynuti ucetniho obdobi v rozsahu
stanoveném zfizovatelem

e zpracovava podklady pro rozbory hospodareni

e prebird podklady pro vyplatu mezd zaméstnanct skoly od zpracovatele mezd a tyto podklady
zauctuje do finanéniho Ucetnictvi Skoly

1.
Doplrikova cinnost

e zpracovava vydané faktury od dodavatele - fotovoltaika

e kontroluje uhrady faktur, které dodavatel (OTE) hradi kazdou ve dvou splatkach
e vede zvlastni reZzim odpisovani fotovoltaiky, véetné odpisového planu

e Uctuje naklady a vynosy pro jednotlivé oblasti v doplrikové ¢innosti oddélené

e pripravuje podklady ke kontrolni ¢innosti na zakladé vyzadani ztizovatele



IV.
Zhotovitel zodpovida za fadné a spravné vedeni Ucetni agendy Skoly, ktera eviduje majetek
jednotlivych pracovist oddélené. Souhrnné pak zpracovava Gcéetni zavérky, podklady pro rozbory
hospodareni a statistické vykazy.

V.
Zhotovitel je povinen zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech tykajicich se objednatele a jeho
¢innosti, o nichz se dozvédél pfi vykonu praci popsanych v této smlouvé, a to i po skonceni jejiho
trvani. Dale je zhotovitel povinen dodrzovat pravidla objednatele zavedena v souvislosti se zakonem
o GDPR.

VI.
Povinnosti objednatele:
Objednatel se zavazuje poskytnout zhotoviteli veSkerou soucinnost nutnou pro radné plnéni
povinnosti, které zhotoviteli vyplyvaji z této smlouvy. K pfedani pisemnych podkladi, jako jsou
pokladni doklady, pokladni kniha, faktury, knihy pohledavek a zavazk(, bankovni vypisy, mésicni
zavérky skolnich jidelen apod., dojde v pribéhu bézného mésice, nejpozdéji vsak do 5 dne
nasledujiciho mésice.
Objednatel dohodne s firmou zpracovavajici mzdové Ucetnictvi, aby mzdové sestavy byly rovnéz
predany zhotoviteli nejpozdéji do 5 dne mésice nasledujiciho po ukonéeni zpracovavaného obdobi.
Rozpoctova opatreni, dalsi pokyny nadfizenych organl a pokyny od objednatele, které maji vztah ke
smlouvé, budou zhotoviteli pfedany ihned po obdrZeni, nejpozdéji vSak 3 dny pred zac¢atkem jejich
platnosti.
V pripadé upozornéni objednatele ze strany zhotovitele na zavady v pfedanych dokladech, které maji
za nasledek neprikaznost Ucetnictvi, budou tyto objednatelem doplnény nebo pfepracovany.

VIL.
Za vySe uvedené prace zaplati objednatel celkem ¢dstku 21 500,- K& mésicné, a to 19 000,- K¢ za
hlavni ¢innost a 2 500,- K¢ za doplfikovou ¢innost. Za kazdou mési¢ni zavérku zpracovanou podle
chybné dodanych poklad( a jeji naslednou opravu bude Gétovano 500,- KE. Konzultace pfi predavani
doklad( v rozsahu 1 hodiny je zdarma, dalsi vyZzadana konzultace, pfipadné zauceni novych
zaméstnancl bude zpoplatnéno ¢astkou 800,- K¢ za kaZzdou zapocatou hodinu. Platba bude
provedena na zakladé fakturace vzdy do 15. dne v mésici nasledujicim po mésici, za ktery byly
sjednané prace provedeny.

Uvedenou ¢astku poukaze objednatel zhotoviteli na Gcet xx: XXXXXXXXXXX.

VIII.
Stanoveni hodnoty smlouvy pro Gcely registru smluv vychazi ze souctu 60-ti ndsobku mésicni ¢astky

5ti-nasobku dalsSich predpokladanych praci, tj. 1 400 000,- K¢.
IX.

Tato smlouva se uzavirad na dobu neurcitou s tim, Ze mlzZe byt vypovézena kteroukoliv ze smluvnich
stran pisemnou formou, pficemz vypovédni Ihita v délce dvou mésicl pocne bézet prvnim dnem
v mésici nasledujicim po mésici, ve kterém byla vypovéd dorucena druhé strané.

X.
Smlouva nabyva platnosti dnem 1.9.2023 a zaroven se k datu 31.8.2023 rusi vSechny predchozi
smlouvy o vedeni finan¢niho Ucetnictvi mezi Objednavatelem a Zhotovitelem



XI.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech a kazda ze smluvnich stran obdrzi po jednom
vyhotoveni.

Xll.
Zhotovitel souhlasi se zvefejnénim smlouvy v registru smluv vedenym MV CR. Tato povinnost vyplyva

ze zakona €. 340/2015 Sb. o registru smluv.

XIll.
Obé strany souhlasi s uvedenou smlouvou a na dlikaz toho pfipojuji své podpisy.

V Praze dne 29.8.2023

Mgr. Radka Horakov3, reditelka skoly Tomas Kostak, ucetni
Objednatel Zhotovitel



