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Objednavka vzdélavaci akce

Dobry den,

na zakladé Vasi cenové nabidky u Vas objednavame realizaci uzaviené vzdélavaci akce na téma

»MS Excel — stfedné pokrocila uroven — kontingencni tabulky a grafy” a ,,MS Excel — stfredné

pokrocila Groven — vzorce a funkce” uréené zaméstnancdim MSMT s nasledujicimi parametry:

Termin realizace:

Rozsah:

Harmonogram:
Forma akce:
Misto konani:
Cilova skupina:

Vzdélavaci cil:

Terminy Skoleni v obdobi zafi-listopad 2023 (2+2 terminy).

Konkrétni terminy budou stanoveny dle moZnosti lektora.

Rozsah akce je stanoven ve vyukovych hodinach, tj. 1 hodina = 45 minut.
MS Excel — stfedné pokrocila uroven — kontingencni tabulky a grafy: 1 den
(tj. 8 vyuk. hod.) / skupinu (pro obé formy). Celkem 2 x 1 den, resp. 2 x 8
vyuk. hodin + prestavky.

MS Excel — stfredné pokrocila troven — vzorce a funkce: 1 den (tj. 8 vyuk.
hod.) / skupinu (pro obé formy). Celkem 2 x 1 den, resp. 2 x 8 vyuk. hodin
+ prestavky.

Zpravidla 9:00 — 16:00, vCetné prestavek.

Prezenéni forma / Distancni forma (on-line kurz v redlném case).

PC ucebna dodavatele v Praze.

Vybrani zaméstnanci MSMT (Kontingenéni tabulky a grafy: 2 skupiny;
Vzorce a funkce: 2 skupiny; cca 12 ucastnik( ve skupiné).

Osvojit si nastroje kontingencni tabulka a kontingencni graf v programu MS
Excel. Naucit se pracovat s nastrojem kontingencni tabulka. Naucit se
pfipravit zdrojova data, vytvaret kontingencni tabulky a kontingencni grafy,
naucit se je upravovat.

Zorientovat se v moznostech vypoctll pomoci funkci mnoha kategorii v
programu MS Excel. Naucit se na konkrétnich prikladech pracovat
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s maticovymi vzorci a funkcemi, s datem a ¢asem ve vzorcich, logickymi a
vyhleddvacimi funkcemi.

Metody vyuky:  Odborny vyklad s praktickymi ukazkami. Cvi¢eni na PC.
Dalsi metody dle uvéazeni lektora/lektorky.
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Obsahova napln:
MS Excel — stfedni troven — kontingencni tabulky a grafy

Zaklady kontingen¢nich tabulek:

o Definice a vyuziti kontingencnich tabulek.

o Ptiprava zdrojovych dat pro kontingencni tabulky.

o Informacéni funkce.

o Prevod textového fetézce predstavujici ¢islo na Cislo.
Vytvareni kontingencnich tabulek:
o Vytvoreni kontingencnich tabulky ze seznamu dat.
RozloZeni kontingencni tabulky.
RGzné agregacni funkce v kontingencnich tabulkach.
Prace s procenty v kontingencnich tabulkach.

o O O O

Prace s kalendarnim datem.

Vlastni vypocty nad kontingencni tabulkou:
o Pocitana pole a polozky.
o Funkce ZISKATKONTDATA.

Graficka uprava kontingencnich tabulek:

RozloZeni sestavy.

Opakuijici se popisky v kontingencnich tabulkach.
Design kontingencni tabulky.

Nastaveni pole (zobrazit polozky neobsahujici data).
Filtrace a rfazeni v kontingenc¢ni tabulce.

O O O O O O

VloZeni prirezl a ¢asové osy.

Kontingen¢ni grafy:
o Co je kontingencni graf.
o Vytvéareni a uprava kontingencnich graf(.

Aktualizace kontingencnich tabulek:
o Vysvétleni principu aktualizace.
o Zména stavajicich zdrojovych dat.
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o Pridavani novych zaznami ve zdrojovych datech.
o Formatovani data jako Tabulku.

Souhrny jako alternativa kontingencni tabulky:
o VlozZeni, Uprava a odstranéni souhrnda.

Kopirovani a tisk kontingencnich tabulek a graft.

MS Excel — stfedni troven — vzorce a funkce
Typy operatoru:
Aritmetické operatory.
Relacni operatory.
Textové operatory.
Odkazovaci operatory.

o O O O

Nadrazenost (priorita) operatora.

Vzorce:
o VlozZeni vzorce (rucni vlozZeni, Vlozit funkci, Knihovna funkci).
o Zavislosti vzorcli (Pfedchtidci, Nasledovnici, Kontrola chyb, Okno kukatka).

Funkce logické, zejména:
Funkce A.

Funkce KDYZ.

Funkce NE.

Funkce NEBO.

Funkce NEPRAVDA.
Funkce PRAVDA.
Funkce IFERROR, IFNA.
Funkce SWITCH.

O O O O O O O

Funkce s podminkou, zejména:
o Funkce SUMIFS.

o Funkce AVERAGEIFS.

o Funkce COUNTIFS.

o Funkce COUNTBLANK.

Textové funkce, zejména:
Funkce HODNOTA.

Funkce HODNOTA NA TEXT.
o Funkce MALA.

o Funkce VELKA.

o
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Funkce OPAKOVAT.

Funkce STEJNE.

Funkce VYCISTIT.

Funkce NAJIT, NAHRADIT, DOSADIT.

o O O O

Vyhledavaci funkce, zejména:
Funkce SVYHLEDAT.

Funkce VVYHLEDAT.
Funkce VYHLEDAT.

Funkce POZVYHLEDAT.
Funkce RADEK, RADKY.
Funkce SLOUPEC, SLOUPCE.
Funkce INDEX.

Funkce ZVOLIT.

o O 0O 0O O O O O

Matematické funkce, zejména:

Funkce ZAOKROUHLIT, ROUNDDOWN, ROUNDUP.
Funkce CEILING.MATH, FLOOR.MATH.

Funkce USEKNOUT.

Funkce CELA.CAST.

Funkce MROUND.

o O O O

Datum a ¢as ve vzorcich, zejména:

Funkce DATUM.

Funkce DNES, DEN, MESIC, ROK, DENTYDNE, WEEKNUM.
Funkce NETWORKDAYS.

Funkce WORKDAY.

Funkce EOMONTH.

Funkce EDATE.

Funkce DATEDIF.

Funkce DAYS.

o O 0O 0 O 0O o O

Dalsi funkce, dle potieb ucastnikt kurzu.
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Dodavatel dale zajisti:

e QOsvédcéeni pro kazdého ucastnika ve dvojim provedeni. Jedno provedeni v digitalni

podobé které bude zaslano organizaénimu garantovi MSMT na adresu

Ak e
*h:x 1-*‘* ﬁirtfj:,,t;;;‘ﬁj} druhé provedeni v titéné podobé, které bude pfedano
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Ucastnikim vzdélavaci akci.

e Hodnotici zpravu, kterd bude sumarizovat pribéh vzdélavaci akce z pohledu lektora.

e Studijni material pro ucastniky vzdélavaci akce.

e V pfipadé, Ze lektor nebude moci vzdélavaci akci realizovat v dohodnutém terminu, zajisti
realizaci v ndhradnim terminu.

Soucdsti objednavky neni:

e Pfiprava prezenéni listiny (zajisti MSMT).
e Zajisténi zpétné vazby od Gcastnikl vzdélavaci akce (zajisti MSMT).

Fakturace:

e Fakturace probéhne po uskute¢néni vzdélavaci akce dle objednavky, zaslani osvédceni a
dolozeni hodnotici zpravy lektora k realizované vzdélavaci akci MSMT.

e Faktura bude vystavena tak, aby termin splatnosti byl minimalné 30 dni ode dne jejiho
doruéeni na MSMT (bude-li faktura doruéena po 10. 12. 2023, bude termin splatnosti
minimalné 60 dni ode dne jejiho dorué¢eni na MSMT).

e Faktura bude zaslana MSMT elektronicky na adresyﬂw’"* &" ’: i

Cena:

e Maximalni celkova cena, kterad bude MSMT fakturovdna, bude ¢&init 70.000,- K& (bez DPH
— dodavatel neni platcem DPH) za realizaci vSech uvedenych vzdélavacich akci v prezencni
formé, resp. 63.200,- K¢ (bez DPH — dodavatel neni platcem DPH) za realizaci vSech
uvedenych vzdélavacich akci v on-line formé.

e Ceny jednotlivych kurzii jsou stanoveny nasledovné (ceny jsou uvedeny bez DPH —
dodavatel neni platcem DPH):

Cena za | Cena za on-

Typ kurzu Rozsah kurzu .. )
prezencni kurz | line kurz

MS Excel — stfredné pokrocila aroven | 1 den = 8 vyukovych

— kontingen¢ni tabulky a grafy hodin, v¢. prestavek 17.500,00 ke | 15.800,00 ke

tel. ustifedna: +420 234 811 111

Podatelna pro vefejnost: Po-Pa 7:30 - 15:30
Elektronicka podatelna: posta@msmt.cz
www.msmt.cz


mailto:posta@msmt.cz
http://www.msmt.cz/

Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy
Odbor personalni a statni sluzby

Oddéleni statni sluzby

Karmelitska 529/5, Mala Strana

118 12 Praha 1

MS Excel — stfredné pokrocila aroven | 1 den = 8 vyukovych

—vzorce a funkce hodin, v¢. prestavek 17.500,00 ke | 15.800,00 ke

e Cena bude fakturovana dle formy realizace jednotlivych vzdélavacich akci.

Povinnost zverejnéni:

v

e Vsouladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti smluv,
uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsSich predpisu, bude tato
objednavka uverejnéna v registru smluv na internetovych strankach Portadlu verejné
spravy https://smlouvy.gov.cz, a to véetné pfiloh a dodatk.

e Povinnost zvefejnéni objednavky (véetné priloh a dodatkd) v registru smluv zajisti
Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy.

Zadame o potvrzeni akceptace objedndavky.

DigitaIné podepsal
Ph Dr- Petr PP;ngrl.aPneetrpﬁoebeeTa
= Datum: 2023.08.24
Sebek 09:18:38 40200
PhDr. Petr Sebek

feditel odboru persondlniho a statni sluzby
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