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k uréeni prislusné osoby dle zakona o ochrané oznamovatelu
Zaznam o pouceni o pravech a povinnostech prislusné osoby
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Prava a povinnosti pfislusné osoby

Prislusna osoba prohlasuje, Ze je fyzicka osoba, ktera je bezihonna, zletila a plné svépravna.

PFislusna osoba je povinna prokazat spinéni pfedpokladu bezihonnosti vypisem z Rejstfiku tresta, ktery nesmi
byt starSi nez 3 mésice. PfisluSna osoba je povinna oznamit, Ze pfestala splfiovat podminky bezuhonnosti povin-
nému subjektu, nebo osobé, ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, do 10 dnd ode dne,
kdy k tomu doslo.

Pfi vykonu ¢innosti souvisejicich s podanym oznameni postupuje pfislusna osoba v souladu se smérnici Evrop-
ského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23.10.2019, zakonem o ochrané oznamovatelu a touto pfilo-
hou.

Cinnost prislu$né osoby:

Prislusna osoba:

a) pfijima a posuzuje dlivodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému,

b) navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predeijiti protipravnimu stavu v navaznosti na podané
oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti oznamovatele nebo dalSich osob i
osob, které napfiklad pomahaly pfi zjiStovani divodnosti informaci tvrzenych v oznameni,

c) plni pokyny povinného subjektu, ledaZze ohrozuji nebo mafi vykon jeji €innosti podle zakona o ochrané ozna-
movatel(,

d) postupuje pfi vykonu své ¢innosti podle zakona o ochrané oznamovatell, nestranné, nezavisle a
s obezfetnosti; nepfijima od povinné osoby, zamé&stnavatele nebo jiného nadfizeného v souvislosti s vykonem
¢innosti pfislusné osoby Zzadné pfikazy €i pokyny. Jeji pracovni hodnoceni nesmi zaviset na vysledku proSet-
feni oznameni.

e) zachovava mi¢enlivost o skute€nostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své &innosti podle zakona o ochra-
né oznamovateld, a to i po ukon€eni vykonu této €innosti, pokud zakon nestanovi jinak.

PFisluSna osoba je povinna zachovat utajeni totoznosti oznamovatele, jinych osob uvedenych v oznameni, jakoz i
osob, které napfiklad pomahaly pfi zjiStovani dlvodnosti informaci tvrzenych v oznameni. Informace o totoZnosti
oznamovatele a dalSich osob je mozZné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaZe je pfisluSna osoba po-
vinna tyto informace poskytnout pfislusnym organim vefejné moci podle jinych pravnich pfedpisu.

Komunikuje-li pfisluSna osoba s oznamovatelem pisemné v listinné podobé, Cini tak prostfednictvim zasilky zasi-
lané doporucené.

Prislusna osoba potvrzuje, ze ma k vykonu €innosti pfislu§né osoby pravo na nalezité vybaveni, technické zaze-
mi, pracovni i materialni podminky potfebné pro fadny vykon funkce pfislusné osoby. V pfipadé&, Ze bude pfislus-
na osoba k Fadnému proSetieni podaného oznameni, povinna vykonat cestu mimo pravidelné pracovisté, je po-
vinny subjekt povinen pfisludné osobé uhradit cestovni nahrady s touto cestou vynaloZené.

PFisluSsna osoba ma v souvislosti s proSetfovanim oznameni pravo na soucinnost od jinych osob. Zejména ma
pravo:

a) na pfistup ke spisovému materiélu k proSetfované véci,

b) opravnéni vstupovat do kancelfi a jinych prostor povinného subjektu,
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¢) pozadovat od jinych zaméstnanctl v souvislosti s proSetfovanou véci vyjadreni.

Pfislusna osoba nesmi prosetfovat takové oznameni, u kterého by jeho podstata u ni mohla vyvolat stfet zajmu
(kupt. v pfipadé, kdy se pfislusna osoba ucastnila na projednavani nebo feSeni oznamované véci). V pfipadé rizi-
ka stfetu zajm( je pfislusna osoba toto povinna oznamit statutarnimu organu povinného subjektu bez zbyte¢ného
odkladu.

PrisluSna osoba je povinna dodrZovat nasledujici postup po podani oznameni:

1) P¥ijima prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému oznameni podana ustné nebo pisemné; pozada-li o
to oznamovatel, je pfisluSsna osoba povinna oznameni pfijmout osobné v pfimérené Ihuté, nejdéle vsak do 14
dnll ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal. Pfislusna osoba neni zprosténa povinnosti oznamit podezfeni ze
spachani trestnych ¢inl taxativné uvedenych v § 368 trestniho zakoniku.

2) O pfijeti oznameni je pfislusna osoba povinna do 7 dnli ode dne jeho pfijeti pisemné vyrozumét oznamovate-
le, ledaze
a) oznamovatel vyslovné pozadal pfisluSsnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo
b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.

3) Prislusna osoba je povinna posoudit divodnost oznameni a pisemné vyrozumét oznamovatele o vysledcich
posouzeni do 30 dnu ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto [h{tu pro-
dlouzit az o 30 dn(, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni Ihiity a divodech pro jeji prodlouzeni je pfislusna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim, ledaze oznamovatel vyslovné pozadal
pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozna-
meni by doslo k prozrazeni totoZznosti oznamovatele jiné osobé.

4) Zjisti-li pfislusna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle zakona o ochrané
oznamovatelll, bez zbyteéného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

5) Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba povinnému subjektu navrhne opatfeni k predejiti
nebo napravé protipravniho stavu. Je-li ozndmeni podano u pfislusné osoby povinného subjektu, pro ktery
oznamovatel nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢&innost, navrhuje pfisluSna osoba napravna opatieni
osobé, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost, nevylu€uje-li to povaha véci. Ne-
pfijme-li povinny subjekt opatfeni navrzené pfislusnou osobou, pfijme k pfredejiti nebo napravé protipravniho
stavu jiné vhodné opatfeni; to neplati, jde-li o opatfeni navrZzené jiné osobé nez povinnému subjektu, ktery tuto
pfislusnou osobu ur€il. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené vyrozumi pfisluSnou osobu, ktera o
ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele, ledaze oznamovatel vyslovné pozadal pfi-
sluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo je zfejmé, ze vyrozuménim o pfijeti oznameni
by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.

6) Neni-li oznameni vyhodnoceno jako didvodné, pfislusna osoba bez zbyte€ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a vSech okolnosti, které ji jsou znamy,
neshledala podezfeni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze ozndmeni se zaklada na nepravdi-
vych informacich, a pou&i oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci.

Pouceni pro pfisluSnou osobu pro evidenci a uchovavani oznameni:

Evidenci Udaji o oznameni je povinen zajistit povinny subjekt, ktery povinné zavadi vnitfni oznamovaci systém
prostfednictvim pfisluSné osoby. PfisluSna osoba je povinna dodrzovat pravidla pro vedeni evidence udaju o
oznameni. Rozsah evidovanych informaci je taxativné stanoven zakonem. Jedna se o:

e datum pfijeti oznameni;

e jméno (jména) a pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy;

e shrnuti obsahu ozndmeni a identifikaci osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li jeji totoZnost zndma;

e datum ukondéeni posouzeni dlivodnosti oznameni pfislu§nou osobou, datum ukonéeni posouzeni oznameni
a jejich vysledek.

Prfisludna osoba je povinna vést evidenci dokumentace v elektronické podobé.
PFisludna osoba je v ramci své €innosti povinna postupovat v souladu s GDPR.

PFislusna osoba pouceni porozuméla a zavazuje se dodrzovat své vySe uvedené povinnosti.

podpis pfislusné osoby




