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PŘÍLOHA  
k určení příslušné osoby dle zákona o ochraně oznamovatelů 
Záznam o poučení o právech a povinnostech příslušné osoby 

 

 
 

Centrum sociálních služeb, příspěvková organizace 
sídlo: Sejkorova 2723/6, Židenice, 636 00 Brno, IČ: 70887039 
zapsané v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v Brně pod sp. zn. Pr 24  
 

(dále též ″povinný subjekt″) 
 
a 
 

Mgr. Lucie Stejskalová 
advokátka, nar. 20. června 1979, se sídlem Heršpická 813/5, 639 00 Brno, reg. u ČAK: 10899 
 

(dále též ″příslušná osoba″) 
 

 
Práva a povinnosti příslušné osoby 
 
Příslušná osoba prohlašuje, že je fyzická osoba, která je bezúhonná, zletilá a plně svéprávná. 
Příslušná osoba je povinna prokázat splnění předpokladu bezúhonnosti výpisem z Rejstříku trestů, který nesmí 
být starší než 3 měsíce. Příslušná osoba je povinna oznámit, že přestala splňovat podmínky bezúhonnosti povin-
nému subjektu, nebo osobě, která byla pověřena vedením vnitřního oznamovacího systému, do 10 dnů ode dne, 
kdy k tomu došlo. 
Při výkonu činností souvisejících s podaným oznámení postupuje příslušná osoba v souladu se směrnicí Evrop-
ského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23.10.2019, zákonem o ochraně oznamovatelů a touto přílo-
hou.  
 
Činnost příslušné osoby:  
 
Příslušná osoba: 
 

a)  přijímá a posuzuje důvodnost oznámení podaného prostřednictvím vnitřního oznamovacího systému, 
b)  navrhuje povinnému subjektu opatření k nápravě nebo předejití protiprávnímu stavu v návaznosti na podané 

oznámení, ledaže by tímto postupem mohlo dojít k prozrazení totožnosti oznamovatele nebo dalších osob i 
osob, které například pomáhaly při zjišťování důvodnosti informací tvrzených v oznámení, 

c)  plní pokyny povinného subjektu, ledaže ohrožují nebo maří výkon její činnosti podle zákona o ochraně ozna-
movatelů, 

d) postupuje při výkonu své činnosti podle zákona o ochraně oznamovatelů, nestranně, nezávisle a 
s obezřetností; nepřijímá od povinné osoby, zaměstnavatele nebo jiného nadřízeného v souvislosti s výkonem 
činností příslušné osoby žádné příkazy či pokyny. Její pracovní hodnocení nesmí záviset na výsledku prošet-
ření oznámení.  

e)  zachovává mlčenlivost o skutečnostech, o kterých se dozvěděla při výkonu své činnosti podle zákona o ochra-
ně oznamovatelů, a to i po ukončení výkonu této činnosti, pokud zákon nestanoví jinak. 

 
Příslušná osoba je povinna zachovat utajení totožnosti oznamovatele, jiných osob uvedených v oznámení, jakož i 
osob, které například pomáhaly při zjišťování důvodnosti informací tvrzených v oznámení. Informace o totožnosti 
oznamovatele a dalších osob je možné poskytnout jen s jejich písemným souhlasem, ledaže je příslušná osoba po-
vinna tyto informace poskytnout příslušným orgánům veřejné moci podle jiných právních předpisů. 
 

Komunikuje-li příslušná osoba s oznamovatelem písemně v listinné podobě, činí tak prostřednictvím zásilky zasí-
lané doporučeně.  
 

Příslušná osoba potvrzuje, že má k výkonu činnosti příslušné osoby právo na náležité vybavení, technické záze-
mí, pracovní i materiální podmínky potřebné pro řádný výkon funkce příslušné osoby. V případě, že bude přísluš-
ná osoba k řádnému prošetření podaného oznámení, povinna vykonat cestu mimo pravidelné pracoviště, je po-
vinný subjekt povinen příslušné osobě uhradit cestovní náhrady s touto cestou vynaložené. 
  
Příslušná osoba má v souvislosti s prošetřováním oznámení právo na součinnost od jiných osob. Zejména má 
právo: 

a) na přístup ke spisovému materiálu k prošetřované věci,  
b) oprávnění vstupovat do kanceláří a jiných prostor povinného subjektu, 
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c) požadovat od jiných zaměstnanců v souvislosti s prošetřovanou věcí vyjádření. 

 

Příslušná osoba nesmí prošetřovat takové oznámení, u kterého by jeho podstata u ní mohla vyvolat střet zájmů 
(kupř. v případě, kdy se příslušná osoba účastnila na projednávání nebo řešení oznamované věci). V případě rizi-
ka střetu zájmů je příslušná osoba toto povinna oznámit statutárnímu orgánu povinného subjektu bez zbytečného 
odkladu.  
 
Příslušná osoba je povinna dodržovat následující postup po podání oznámení: 
 
1)  Přijímá prostřednictvím vnitřního oznamovacího systému oznámení podaná ústně nebo písemně; požádá-li o 

to oznamovatel, je příslušná osoba povinna oznámení přijmout osobně v přiměřené lhůtě, nejdéle však do 14 
dnů ode dne, kdy o to oznamovatel požádal. Příslušná osoba není zproštěna povinnosti oznámit podezření ze 
spáchání trestných činů taxativně uvedených v § 368 trestního zákoníku.  

 
2)  O přijetí oznámení je příslušná osoba povinna do 7 dnů ode dne jeho přijetí písemně vyrozumět oznamovate-

le, ledaže 
a) oznamovatel výslovně požádal příslušnou osobu, aby ho o přijetí oznámení nevyrozumívala, nebo 
b) je zřejmé, že vyrozuměním o přijetí oznámení by došlo k prozrazení totožnosti oznamovatele jiné osobě. 
 

3)  Příslušná osoba je povinna posoudit důvodnost oznámení a písemně vyrozumět oznamovatele o výsledcích 
posouzení do 30 dnů ode dne přijetí oznámení. V případech skutkově nebo právně složitých lze tuto lhůtu pro-
dloužit až o 30 dnů, nejvýše však dvakrát. O prodloužení lhůty a důvodech pro její prodloužení je příslušná 
osoba povinna oznamovatele písemně vyrozumět před jejím uplynutím, ledaže oznamovatel výslovně požádal 
příslušnou osobu, aby ho o přijetí oznámení nevyrozumívala, nebo je zřejmé, že vyrozuměním o přijetí ozná-
mení by došlo k prozrazení totožnosti oznamovatele jiné osobě. 

 
4)  Zjistí-li příslušná osoba při posuzování důvodnosti oznámení, že nejde o oznámení podle zákona o ochraně 

oznamovatelů, bez zbytečného odkladu o tom písemně vyrozumí oznamovatele. 
 
5)  Je-li oznámení vyhodnoceno jako důvodné, příslušná osoba povinnému subjektu navrhne opatření k předejití 

nebo nápravě protiprávního stavu. Je-li oznámení podáno u příslušné osoby povinného subjektu, pro který 
oznamovatel nevykonává práci nebo jinou obdobnou činnost, navrhuje příslušná osoba nápravná opatření 
osobě, pro kterou oznamovatel vykonává práci nebo jinou obdobnou činnost, nevylučuje-li to povaha věci. Ne-
přijme-li povinný subjekt opatření navržené příslušnou osobou, přijme k předejití nebo nápravě protiprávního 
stavu jiné vhodné opatření; to neplatí, jde-li o opatření navržené jiné osobě než povinnému subjektu, který tuto 
příslušnou osobu určil. O přijatém opatření povinný subjekt neprodleně vyrozumí příslušnou osobu, která o 
něm bez zbytečného odkladu písemně vyrozumí oznamovatele, ledaže oznamovatel výslovně požádal pří-
slušnou osobu, aby ho o přijetí oznámení nevyrozumívala, nebo je zřejmé, že vyrozuměním o přijetí oznámení 
by došlo k prozrazení totožnosti oznamovatele. 

 
6)  Není-li oznámení vyhodnoceno jako důvodné, příslušná osoba bez zbytečného odkladu písemně vyrozumí 

oznamovatele o tom, že na základě skutečností uvedených v oznámení a všech okolností, které jí jsou známy, 
neshledala podezření ze spáchání protiprávního jednání, nebo shledala, že oznámení se zakládá na nepravdi-
vých informacích, a poučí oznamovatele o právu podat oznámení u orgánu veřejné moci. 

 
Poučení pro příslušnou osobu pro evidenci a uchovávání oznámení: 
 
Evidenci údajů o oznámení je povinen zajistit povinný subjekt, který povinně zavádí vnitřní oznamovací systém 
prostřednictvím příslušné osoby. Příslušná osoba je povinna dodržovat pravidla pro vedení evidence údajů o 
oznámení. Rozsah evidovaných informací je taxativně stanoven zákonem. Jedná se o:  
 

 datum přijetí oznámení;  

 jméno (jména) a příjmení, datum narození a kontaktní adresa oznamovatele, jsou-li tyto údaje známy;  

 shrnutí obsahu oznámení a identifikaci osoby, proti které oznámení směřovalo, je-li její totožnost známa;  

 datum ukončení posouzení důvodnosti oznámení příslušnou osobou, datum ukončení posouzení oznámení 
a jejich výsledek.  

Příslušná osoba je povinna vést evidenci dokumentace v elektronické podobě.  
Příslušná osoba je v rámci své činnosti povinna postupovat v souladu s GDPR. 
 

Příslušná osoba poučení porozuměla a zavazuje se dodržovat své výše uvedené povinnosti. 
 
V……………………. dne………………….. 

 
 

…………………………. 
podpis příslušné osoby 


