Smlouva o vedeni podvojného ucetnictvi a zpracovani mezd

Smluvni strany:

dodavatel: Ing. Marie Horakova
Nadrazni 55/1348 664 51 Slapanice IC: 75651661 Tel.: 544245210
e-mail: ucto.horakova@centrum.cz

odbératel: Matei'ska §kola Hvézditka, Slapanice, okres Brno-venkov piispévkova organizace
Masarykovo nam. 1664/6 664 51 Slapanice IC: 75023946 Tel.: 728 769 150
Zastoupena: Bc. Monika Ztirkova

Nize uvedeného dne, mésice a roku uzaviely smluvni strany tuto smlouvu o zpracovani
ucetnictvi a plati:

|. PFredmét smlouvy

1. Pfedmétem smlouvy je zpracovani podvojného Ucetnictvi, coz obsahuje uspotradani
dokladi, jejich cCislovani, kontaci, zpracovani tcetniho deniku, ptehled obratii na
syntetickych a analytickych ucétech a pfi ukonceni ro¢niho obdobi zpracovani
vysledovky majetkové rozvahy a ucetni zavérky.

2. Dale bude dodavatel zpracovavat platy zaméstnanci odbératele za podminek
stanovenych touto smlouvou a v souladu s pracovné pravnimi pfedpisy a platnou
legislativou, véetné¢ vedeni mzdové agendy zaméstnanci. Zpracovava statistické
vykazy, které jsou poZzadovany ziizovatelem, pfipadné dalSimi institucemi souvisejici
s uetnictvim a platy, daflova pfiznani, vypracovava piihlasky a odhlasky zaméstnanct
na socialni a zdravotni pojisténi, ELDP. Vede persondlni a mzdovou agendu
zaméstnanct, provadi vyuctovani dané z piijmu fyzickych osob ze zévislé ¢innosti,
popf. vystavuje na vyzadadni zameéstnancii potvrzeni o zdanitelnych piijmech a
srazenych zalohach.

3. Zajistuje prebirani a predavani dokladi v misté sidla odbératele. Ugastni se na
pozadani odbératele kontrol FU, ZP, SSZ, piipadné jinych kontrol souvisejicich s
ucetnictvim.

4. Dodavatel prokaze opravnéni k vedeni ucetnictvi predloZenim Zivnostenského listu,
nebo vypisem z obchodniho rejstiiku, jehoz kopie je ptilohou této smlouvy.


mailto:ucto.horakova@centrum.cz

I1. Povinnosti odbératele

Odbératel se zavazuje:

1. Piipravit podklady pro pocitacové zpracovani plati svych zaméstnancu a to tak, ze
podklady muze zadavat dodavateli béhem celého mésice, za ktery se plat zpracovava,
nejpozdéji vsak tak, aby byly doruceny dodavateli do patého pracovniho dne mésice,
nasledujiciho po mésici, za ktery je plat zpracovan. Piikazy obdrzené po tomto terminu
mohou byt zapracovany jen po dohod¢ s dodavatelem.

2. Predavat veskeré potiebné podklady pro zpracovani v podvojném ucetnictvi vzdy za cely
zpracovany meésic nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice.

3. V ptipadé nesrovnalosti v podkladech na vyzvu dodavatele, odbératel doplni pottebné
udaje na vyzadani dodavatele (v pfipad€ nutnosti rychlého feseni telefonicky, e-mailem),
s tim, Ze je nutné podklad poté dolozit pisemné.

4. Dotazy a ptipominky je opravnéna fesit jen povétena osoba odbératele.

I11. Povinnosti dodavatele

Dodavatel se zavazuje:

1. Zpracovat dodané podklady odbératele, které jsou zaslany v souladu s ust. II. odst. 1 a
2. této smlouvy takto:

2. platy zaméstnancti - do 14. dne nasledujiciho po mésici, za ktery jsou platy
zpracovany

3. podvojné ucetnictvi - do konce nasledujiciho mésice po mésici, za ktery je
ucetnictvi zpracovano

4. Vést veskerou agendu souvisejici se zpracovanim platli, v€etné archivace mzdovych
listi a dalSich dokladt dle platnych pravnich norem.

5. Dodrzet ml¢enlivost o skuteCnostech, které se dozvi pii plnéni svych povinnosti.
Povinnost mlc¢enlivosti trvda 1 po skonceni platnosti této smlouvy. Povinnosti
mlc¢enlivosti mize byt dodavatel zpro§tén pouze pisemnym prohlaSenim odbératele.

6. Povinnost mlcenlivosti se vztahuje i na pracovniky dodavatele a na vS§echny dalsi
osoby, které dodavatel k plnéni pfedmétu zmocnil.

7. Dodavatel neni opravnén potizovat si bez predchoziho pisemného souhlasu odbératele
z podkladt pfedanych mu jakékoliv kopie.

IV. Odpovédnost smluvnich stran

1. Odbératel odpovida za skodu, kterd vznikne nesplnénim povinnosti dohodnutych touto
smlouvou

2.0dberatel je povinen nahradit dodavateli Skodu vzniklou na zékladé poruSeni povinnosti
stanovenych touto smlouvou. Jedna se pfedevsim o ndhradu strojového ¢asu a materialu
(papir apod.) v ptipad¢ opakovaného zpracovani.



3. Dodavatel odpovida za fadné zpracovani podkladli odbératele a je povinen okamzité
odstranit chyby vzniklé zadanim na své stran¢.

a. Dodavatel odpovida za Skodu zavinénou chybnym zpracovanim spravnych
udaji dodavanych odbératelem, takto vzniklou piipadnou Skodu nahradi na
zadost odbératele v plné vysi.

4. Dodavatel odpovida za fadné zpracovani agendy.

V, Cena poskytovanych sluzeb

1. Cena za zpracovani podvojného ucetnictvi a mezd se sjednava ve vysi 10 000,- za mésic.
2. Uhrada bude odbératelem provadéna mésiéné zpétné na zakladé faktury vystavené
dodavatelem. Faktura e splatna do 14 dnti ode dne jejiho doruceni odbérateli.

3. Cenu lze zménit pouze pisemnym dodatkem odsouhlasenym ob&éma smluvnimi stranami.

V1. Zavérecna ustanoveni

1. Smlouva nabyva platnosti 1.9.2023.

2. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu. Kazda smluvni strana
obdrzi po jednom vytisku.

3. Kazda ze smluvnich stran mize od smlouvy odstoupit pisemnou vypoveédi s tfimésicni
vypovédni lhitou, ktera zacind bézet prvnim dnem nasledujiciho mésice po doruceni
vypovédi, poptipadé dnem, na kterém se obé smluvni strany dohodnou.

4. Obsah této smlouvy lze méni nebo doplnit pouze pisemnym dodatkem odsouhlasenym
obéma smluvnim stranami

5. Vztahy obou smluvnich stran touto smlouvou nedotcené se tidi platnymi

pravnimi predpisy.

6. V ptipad¢ ukonceni smlouvy pfedd dodavatel odbérateli veskeré doklady a ucetni vykazy
v pisemné 1 elektronické podobé¢, soubory elektronickych dat, jejichZz zpracovanim jsou
elektronické vystupy a vSe co dodavatel od odbératele pievzal.

7. Ob€ smluvni strany shodné prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pied jejim podpisem fadné
ptecetly, Ze ji uzaviely po vzdjemném projednéani podle jejich svobodné viile, urcité, vazné a
srozumitelné, nikoliv v tisni za nevyhodnych podminek, s jejimz obsahem souhlasi a na diikaz
toho pfipojuji vlastnoru¢ni podpisy.

Ve Slapanicich dne 30.6.2023

dodavatel odbératel



