PRIKAZNi SMLOUVA

Uzavtena podle ustanoveni § 2430 a nasl. Zakona ¢. 89/2012 Sb., obanskeho zakoniku ve

znéni pozdejsich pfedpisu

1. SMLUVNi STRANY

1.1. 11. zakladni $kola Plzen, Baarova 31, pfispévkova organizace
se sidlem Baarova 31, 301 00 Pizen
ICO: 68784571
zastoupend Mgr. Vladimirou Holou, feditelkou z&kladni skoly
(déle jako ,,pfikazce®)
na strané jedne

a

1.2 Ing. Michaelou Pavlickovou,

ICO: 06902588

drzitelkou zivnostenského listu vydaného zivnostenskym Gradem dne
(dale jako ,,pFikaznik*)

na strané druhé

Obé smluvni strany uzaviraji nasledujici pfikazni smlouvu:

2.1

2. PREDMET SMLOUVY

Prikaznik bude pfikazce pribézné zpracovavat personalni a mzdovou agendu.

Mzdova agenda zahrnuje:

zpracovani mésicnich mezd k vyplatam dle predloZzenych dokladl véetné veSkerych
odvodU na socialni a zdravotni pojisténi, pfikazd k uhradé

vyhotoveni vyplatnich pasek

vyhotoveni mésiénich vykazl pro zdravotni pojistovny a spravu socialniho zabezpeceni
zpracovani sestavy ¢erpani dovolenych

vedeni mzdovych listd a evidenénich listl dichodového zabezpeleni

provedeni ro¢niho zuctovani dané

vypracovani potvrzeni o pfijmech ze zavislé innosti

vypracovani ro¢niho hiageni o vyuctovani dané z pfjmi FO ze zavislé ¢innosti
potvrzovani pfjmu

zpracovani evidence nemocenskych davek

zpracovani pfihlasek a odhlaSek zaméstnancl na zdravotni pojistovny a pfislusnou
spravu socialniho zabezpeceni

evidence a zpracovani exekuci zaméstnancu

poskytovani soucinnosti pfi kontrolach provadénych finanénim ufadem, spravou
socialniho zabezpeceni a zdravotnimi pojistovnami, Ufadem prace, exekutory
zpracovani vykaz(i P1-04, P2-04, P1c-04, E-06, ISP, statistickych hlageni pro CSU a
dalsi spravni instituce

Stranka 1z 5



2.2

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

poskytovani soucinnosti pfi kontrolach provadénych finanénim ufadem, zdravotnimi
pojistovnami, spravou socialniho zabezpeteni

Personalni agenda zahrnuje:

na zékladé dolozenych podkladii zpracovat pracovni smlouvy, DPP, DPC véetné jejich
dodatku

na zakladé podkiadl zpracovavat ukonceni pracovniho poméru (vypovédi, dohodou,
uplynutim sjednané doby, okamzZitym zruSenim, zruSenim ve zkusebni dobé&)

pfi ukonceni pracovniho poméru vyhotovit zapoctovy list, na zadost potvrzeni o vydélku,
potvrzeni pro dichodové zabezpeteni a socialni davky

na zakladé predlozeného osobniho dotazniku, dokladd o vzdélani a dalsich osobnich
udaja zpracovat platovy vymér, sledovat v pribéhu pracovniho procesu zmény
ovlivaujici platovy stupen

doklady souvisejici s matefskou a rodi¢ovskou dovolenou

3. POVINNOSTI PRIKAZNIKA

Pfikaznik bude ke zpracovani agend, které jsou pfedmétem této smlouvy pouzivat
program firmy Alfa Software s. r. o. Klatovy, se kterou ma uzavienou vlastni licenéni
smlouvu.

Pokud bude pfikazce pozadovat pfedavani dat o zaméstnancich pro aktualizaci na vlastni
pocitat, musi mit uzavfenou s vyse uvedenou firmou vlastni smlouvu.

Pfikaznik je povinen provadét Cinnosti, které jsou pfedmétem smlouvy samostatng, na
svlj naklad a vlastnimi prostfedky.

Prikazce je opravnén kontrolovat provadéni ¢innosti, které jsou obsahem této smlouvy.

Prikaznik je povinen upozornit pfikazce bez zbyteCneho odkladu na nelplnost
a nedostatky obsazené v predavanych podkladech pro zpracovani agend, které jsou
pfedmétem smlouvy. Jestlize nevhodné podklady nebo pokyny prekazeji v radném plnéni
pfedmetu smlouvy, je pffkaznik povinen jeji provadéni v nezbytném rozsahu pferusit do
doby zmény pokynu pfikazce, dodani relevantnich podkladl nebo podkladt pisemného
sdéleni, Zze pfikazce, trva na plnéni pfedmétu smlouvy s pouzitim jiz pfedanych podkladl
a pokyni. O dobu, po kterou bylo plnéni smlouvy pferusit, se prodluzuje |hiita stanovena
pro plnéni povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy.

Prikaznik neodpovida za skody zplusobené nelplnostmi a nedostatky podkladd dodanych

pfikazcem pro provadéni €innosti vyplyvajicich ze smlouvy.

Pfikaznik odpovida pfikazci za Skody vzniklé chybnym nebo pozdnim provedenim cinnosti
vyplyvajicich ze smlouvy.

Cinnosti vyplyvajici ze smlouvy budou provadény dle smiouvy obou smluvnich stran
v pfislusném zpracovavanem meésici.
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7.1

7.1.1

7. OCHRANA OSOBNICH DAT

V souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016
o ochraneé fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu
téchto udaju se prikazce zavazuje provadét veskeré ukony vyplyvajici z vySe uvedeného
nafizeni, zejména:

pfijmout vSechna bezpetnostni, technicka, organizac¢ni a jina opatfeni s pfihlédnutim ke
stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a ucelim
zpracovani k zabranéni jakémukoliv naruseni poskytnutych osobnich tdajl, poskytnuté
osobni Udaje chranit v souladu s pravnimi predpisy

7.1.2 zajistit Skole bez zbyte€ného odkladu napomoc pfi plnéni povinnosti Skoly, zejména

{2

8.1

povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjektl udaju, povinnosti ohlasovat pfipady
poruseni zabezpeceni osobnich Udajli dozorovému Ufadu dle ¢&l. 33 nafizeni, povinnosti
oznamovat pfipady poruseni zabezpeeni osobnich udaji subjektu udaji dle ¢l. 34
nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich udajd dle ¢l. 35 nafizeni
a povinnosti provadét predchozi konzultace dle €l. 36 nafizeni — za timto Ucelem zajisti
nebo pfijme vhodna technicka a organizacéni opatfeni, o kterych ihned informuje skolu

Po ukongeni této smlouvy radné nalozit se zpracovanymi osobnimi udaji.

8. ZAVERECNA USTANOVENI

Smlouva vstupuje v platnost dnem 1. 8. 2023 a je sjednana na dobu neurcitou.

8.2 Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich. Kazda ze smluvnich stran obdrzi jeden vytisk.

8.3 VeSkeré zmeény a dopliiky mohou obé strany sjednat pouze pisemnou formou.

V Plzni dne 26.7.2023

Ing. Michaela PavliCkova Mgr. Vladimira Hola
ICO: 06902588

feditelka 11. zakladni Skoly

(za pfikaznika) (za prikazce)

Stranka 4z 5



Stranka 5z 5



