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CASTPRVNI
OBECNA USTANOVENi

Clanek I.
Predmeét

Smérnice upravuje rozhodovaci postupy pfi realizaci vefejnych zakazek méstem Trebor
v souladu se zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon").

Tato smérnice upravuje organizaci procesu pfipravy jednotlivych fazi zadavaciho fizeni, a to az
do uzavieni smlouvy, jejiho dodatku nebo do zruseni zadavaciho fizeni, pfip. souvisejicich &i
navazujicich procest, v podminkach ¢innosti mésta Treboné.

Smérnice se vztahuje na zadavani:
a) verejnych zakazek malého rozsahu v souladu s ustanovenim § 31 zakona,
b) upravuje interni postupy mésta Treboné pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich
verejnych zakazek.

Clanek Il
Plusobnost

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance mésta Treboné v pfipadé rozhodovani dle
této smérnice a obdobné pro pfispévkové organizace mésta Treboné a obchodni spole¢nosti,
zalozené méstem Treboni.

Pfispévkové organizace mésta Tiebori a obchodni spole¢nosti zalozené méstem Tiebor
v piipadé, ze budou provadét investi¢ni akce s naslednym prevodem do majetku mésta, se fidi
touto smérnici.

V pfipadé zadavani vefejnych zakazek vramci projektu hrazeného z dotace se postupy pfi
realizaci téchto zakazek pfednostné fidi pravidly daného dotacniho titulu. V otadzkach témito
pravidly neupravenymi se postupuje dle této smérnice.

Clanek lIl.
Definice zakladnich pojmu

Mésto Trebon je vefejnym zadavatelem (dale téZz jen ,mésto" nebo ,zadavatel”) vefejnych
zakazek
ve smyslu zakona.

Verejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i
vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci. Vefejnou zakazkou je vefejna zakazka na dodavky podle § 14 odst.
1 zakona, vefejna zakazka na sluzby podle § 14 odst. 2 zakona, vefejna zakazka na stavebni
prace podle § 14 odst. 3 zadkona, koncese na sluzby podle § 174 odst. 3 zakona nebo koncese na
stavebni prace podle § 174 odst. 2 zdkona. Smlouvou se pro ucely této smérnice rozumi
i objednavka.

Vefejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, verejné zakazky
na sluzby a vefejné zakazky na stavebni prace (,druhy vefejnych zakazek").

Vefejné zakazky se podle vySe jejich predpokladané hodnoty déli na nadlimitni vefejné zakazky,
podlimitni vefejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu (,rezim verejné zakazky").

Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna
nebo pfesahuje finanéni limit, stanoveny provadécim pravnim predpisem (nafizenim vlady) pro
jednotlivé kategorie zadavatell, oblasti a druhy vefejnych zakazek, pfipadné kategorie dodavek
nebo sluzeb.

Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejnd zakazka, jejiz predpokladana hodnota
pfesahuje v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo verejné zakézky na sluzby nejméné
2.000.000,00 K¢ bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace nejméné
6.000.000,00 K¢ bez DPH a nedosahne finanéniho limitu stanoveného nafizenim viady pro
nadlimitni vefejnou zakazku.
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Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz prfedpokladana hodnota
je rovna nebo nizsi v pripadé dodavek a sluzeb 2.000.000,00 K¢ bez DPH a v pfipadé stavebnich
praci 6.000.000,00 K& bez DPH.

Predpokladanou hodnotou veiejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse uUplaty
za plnéni vefejné zakazky vyjadiena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit pro tcely
postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahajenim. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy
rozhodna cena bez dané z pfidané hodnoty. Pfi stanoveni predpokladané hodnoty verfejné
zakazky se postupuje podle pravidel, ktera jsou upravena v ustanovenich § 16 az 23 zakona.

Dodavatelem se rozumi osoba, kterd nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb a stavebnich praci nebo
vice téchto osob spoleéné. Za dodavatele se povazuje i pobocka zavodu.

Zadanim se rozumi uzavieni Uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva
povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré podminky pribéhu zadavaciho fizeni, podminky
Ucasti v zadavacim fizeni, pravidla pro snizeni poc¢tu ucastnik(i zadavaciho fizeni nebo snizeni
poctu predbéZznych nabidek nebo feseni, pravidla pro hodnoceni nabidek a dal$i podminky pro
uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku.

Zadavaci Fizeni upravuje zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky.
Neni-li mozné vefejnou zakazku zadat za pouziti zdkonné vyjimky mimo rezim zakona, je
zadavatel povinen ji zadat v zadavacim fizeni podle zdkona. Zadavacim fizenim se rozumi
zjednodusené podlimitni fizeni, oteviené fizeni, uzsi fizeni, jednaci fizeni s uverejnénim, jednaci
fizeni bez uvefejnéni, fizeni se soutéznim dialogem, fizeni o inovaénim partnerstvi, koncesni
fizeni a fizeni pro zadani vefejné zakazky ve zjednoduSeném rezimu.

Pro Ucely této smérnice se zadavacim fizenim rozumi i fizeni pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu, které jsou v souladu s ustanovenim § 31 zakona zadavany mimo rezim zakona
(resp. mimo zadavaci fizeni ve smyslu § 3 zakona). Takovéto ,zadavaci fizeni” je v této smérnici
nazyvano také jako ,vybérové fizeni“.

Zadavaci dokumentaci se rozumi veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky,
sdélované nebo zpfistupfiované ucastnikim zadavaciho Fizeni pfi zahajeni zadavaciho fizeni.

Zadavaci lhutou je IhGta, po kterou Uéastnici zadavaciho fizeni nesmi ze zadavaciho fizeni
odstoupit. Zadavaci |Ihitu stanovi zadavatel pfiméfené zejména s ohledem na druh zadavaciho
fizeni a pfedmét vefejné zakazky. Zadavaci Ihiita zacina bézet okamzikem skonéeni lhity pro
podani nabidek.

Jistota je financ¢ni Castka, kterou mize zadavatel pozadovat od U€astnikli zadavaciho fizeni
k zajisténi pInéni svych povinnosti vyplyvajicich z ugasti v zadavacim fizeni.

. Zakazky systému krizového Fizeni jsou pro Ucely této smérnice vefejné zakazky malého
rozsahu, které je nutné zadat jako bezodkladna opatieni k odstranéni a pro zmirnéni nasledk
mimofadnych okolnosti a nepfedvidatelnych §kod, napf. povodni, mimofadnych udalosti a Skod
v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity), pfemnoZeni $§klidc a chorob, nebezpeci
vzniku pozarl vobdobi sucha, nahodila téZba, neodkladné péstebni prace v souvislosti
s klimatickymi podminkami, apod.), k fe$eni havarijnich situaci, apod.

Vedenim mésta se pro Ucely této smérnice rozumi starosta mésta a mistostarostové. Pro ucely
této smérnice rozhoduje starosta mésta, pfip. mistostarosta mésta.

Vedoucim odboru se pro ucely této smérnice rozumi tajemnik méstského uUfadu, vedouci
odboru méstského uradu, vrchni straznik, vedouci oddéleni nebo povéfeny zastupce vedoucim
odboru, kterému jsou touto smérnici svéfeny pravomoci pfi zadavani vefejnych zakazek.

. Touto vnitfni smérnici jsou kromé mésta vazany také prispévkové organizace, u nichz funkci
zfizovatele vykonava mésto a jiné pravnické osoby, pokud jsou financovany prevazné méstem
nebo jsou jim ovladany nebo mésto jmenuje &i voli vice nez polovinu ¢lentl v jejich statutarnim,
spravnim, dozor¢im &i kontrolnim organu (spole¢né ,organizace mésta*). Tato vnitfni smérnice se
na organizace mésta uplatni v piném rozsahu s nasledujicimi vyjimkami:

a) pUsobnost ,vedouciho odboru“ v organizaci mésta vykonava pfislusny vedouci pracovnik,
pfip. statutarni organ,
b) pusobnost ,vedeni mésta“ v organizaci mésta vykonava jeji feditel, pfip. jednatel,



c) pUsobnost ,rady mésta“ vykonava jeji statutarni organ (feditel u pfispévkové organizace,
jednatel u obchodni spole€nosti), nestanovi-li rada mésta nebo statutarni organ organizace
mésta (vzdy se souhlasem rady mésta) jinak,

d) pUsobnost pravnika a spravce rozpoctu dle této smérnice vykonavaji v organizacich mésta
pracovnici uréeni feditelem, pfip. jednatelem, organizace mésta.

Clanek IV.
Zasady postupu zadavatele

VSechny osoby nebo organy vykonavajici dle dalSich ustanoveni této smérnice Ukony zadavatele
jsou povinny pfi zadavani vefejnych zakazek dodrzovat ustanoveni § 6 zakona, zejména zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Transparentnost — zadavatel ma povinnost veskeré kroky, které vedou k uzavieni smlouvy &init
jasnym, prihlednym a srozumitelnym zplsobem, tj. jasné stanovit IhGty a postupy pro jednotlivé
kroky zadavéani vefejné zakazky, o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vyb&rem
dodavatele pofizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostateéném rozsahu, ktery umozni
ukony zadavatele nezavisle prezkoumat; jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny
nabidky dodavatelli vzdy v dostate¢ném predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek; opatfit
v§echna rozhodnuti fadnym odtvodnénim atd.

Pfimérenost — zadavatel musi podle této zasady kromé dal$iho nastavit parametry zadavaciho
fizeni tak, aby byly pfiméfené charakteru &i pfedmétu verejné zakazky. To plati napfiklad pro
nastaveni pozadavk( zadavatele, nebo pro stanoveni délky Ihut.

Rovné zachazeni — kazdy zadavatel je v pribéhu zadavani verejné zakazky, resp. jiz od
okamziku pfipravy fizeni, povinen pfistupovat stejnym zplsobem ke vS§em dodavatelim, ktefi
mohou podat &i podaji nabidky (zadavatel definuje v zadavaci dokumentaci, resp. vyzvé pfesné
podminky tak, aby vSichni dodavateli pfedem védéli, jak bude fizeni probihat, tedy napf. bude-li
omezovan pocet dodavatell, jaké jsou presné podminky pro toto omezovani, které musi
dodavatel splnit, pfipadné jakym zplisobem bude probihat hodnoceni nabidek atd.)

Zakaz diskriminace — zadavatel je povinen v pribéhu zadavani veiejné zakazky postupovat
vzdy tak, abyjeho jednanim nedoslo k diskriminaci Zzadného z dodavatelll. To znamena, Ze
podminky pro zadani vefejné zakazky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby zaroven
umoziovaly vybér nejvhodnégjSiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému
dodavateli do Fizeni, napf. z divod(, které nesouviseji s pfedmétem vefejné zakazky.

Mésto Trebori jako subjekt disponujici s vefejnymi prostiedky je povinno zejména dle zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych predpisd, pfi
zadavani vefejnych zakazek spliovat pravidla hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti
vynalozenych prostredku.

Clanek V.
Predpokladana hodnota verejné zakazky

Pfedpokladana hodnota verejné zakazky se stanovi na zakladé predpokladané vyse celkového
penézitého zavazku zadavatele za dobu G€innosti smlouvy v souladu s § 16 az 23 zakona:

- pfedpokladana hodnota verfejné zakazky rozdélené na ¢asti — viz § 18 zakona,

- predpokladana hodnota vefejné zakazky pravidelné povahy — viz § 19 zakona,

- zvlastni pravidla pro verejné zakazky na dodavky — viz § 20 zakona,

- zvlastni pravidla pro verejné zakazky na sluzby — viz § 21 zakona,

- zvlastni pravidla pro vefejné zakazky na stavebni prace - viz § 22 zakona,

- predpokladana hodnota ve zvlastnich pfipadech (rdmcové dohody, dynamicky nakupni

systém, fizeni o inova¢nim partnerstvi) - viz § 23 zakona.



Clanek VI.
Evidence dokumentu

Zadavatel uchovava dokumentaci o vefejné zakazce a zadznamy o elektronickych Ukonech

souvisejici s realizaci vefejné zakazky, predev§im nasledujici zakladni dokumenty:

a) privodky k verejné zakazce (pfiloha €. 2a, 2b, 2c);

b) text vyzvy k podani nabidek, resp. zadavaci dokumentace (pfilohy zadavaci dokumentace
mohou byt uchovany v elektronické podobé napf. na CD) a doklad(i prokazujicich odeslani;

¢) nabidky podané dodavateli na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy
zadavatele nebo jiné informace &i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem, v¢.
obalek;

d) protokol z otevirani obalek a zpravu o hodnoceni nabidek podepsané relevantnimi osobami;

e) smlouvu/objednavku uzavienou s vybranym dodavatelem, véetné pfiloh;

f) dal$i dokumenty souvisejici s verejnou zakazkou, zejména rozhodnuti zadavatele, zadost
o vysvétleni zadavaci dokumentace a vysvétleni zadavaci dokumentace, zadost o objasnéni
nebo doplnéni dokladl, objasnéni nebo doplnéni dokladd, vzorkii nebo modell, vyzva
k soucinnosti, text oznameni o rozhodnuti zadavatele zaslany v§em dodavatelliim, ktefi podali
nabidku v fadném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladll prokazujicich jejich odeslani;

g) dal$i dokumenty souvisejici s vefejnou zakazkou pro vefejné zakazky vrezimu zakona
(zejména pro vefejné zakazky podlimitni a nadlimitni), které jsou vyZzadovany zakonem napf.
formulare z véstniku vefejnych zakazek, pisemna zprava zadavatele,

h) dokumenty k vefejné zakazce tykajici se podanych namitek a navrhu stéZzovatele na
prezkoumani Gkonu zadavatele k Uradu pro ochranu hospodafské soutéze, pfip. navazujicich
rozhodnuti spravnich soudul.

V pfipadé pfimého zadavani verejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie v souladu s €l. X.
odst. 3. této smérnice jsou soucasti spisu dokumenty uvedené v pfedchozim ustanoveni pod
pismenem b) a f), popf. dalsi souvisejici dokumenty.

V pfipadé nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek je zadavatel povinen uchovéavat
dokumentaci o verejné zakazce a zaznamy o elektronickych ukonech (v ti§téné podobé nebo na
nosicich elektronickych dat) po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zrudeni
zadavaciho fizeni, nestanovi-li pravni predpisy jinak. V pfipadé vefejnych zakazek malého
rozsahu ¢ini tato doba 5 let. Uvedené neplati, pokud dotaéni podminky nebo pravni pfedpis
nestanovi jinak. V takovém pfipadé se délka administrace fidi dota¢nimi podminkami, pfipadné
pravnim predpisem.

Vedouci odboru, ktery vefejnou zakazku zadaval, zajisti prostfednictvim odpovédného
zaméstnance pridéleni evidenéniho Cisla kazdé vefejné zakazce vramci jedné Ciselné fady
(,registr zakazek“), kdy Cislo pred lomitkem znaéi pofadi vefejné zakazky vramci vSech
zadavatelem dosud provedenych zadavacich fizeni v daném roce a €islo za lomitkem rok, ve
kterém dané zadavaci fizeni probéhlo (napf. 1/2006..., 57/2008..., 105/2011...). Registr zakazek
je veden na disku R.

Vedouci odboru, ktery vefejnou zakazku zadaval, zajisti prostfednictvim odpovédného
zaméstnance zaevidovani smlouvy do systému GINIS (modul SML), ve kterém je smlouvé
pfidéleno automaticky agendové a evidenéni Cislo takto:
tvar agendového ¢isla: - pfiklad — 770/0001/11 - ORJ/pofadové Eislo/rok
tvar evidenéniho &isla: - priklad — OS 00001 — odbératelska smlouva

— DS 000001 — dodavatelska smiouva
Jedno paré uzaviené smlouvy je soucasti slozky vefejné zakazky, jedno paré smlouvy se uloZi
na odboru finanénim a majetkovém (az po zaevidovani do modulu SML).

Clanek VII.
Odpovédnost pfi zadavani verejnych zakazek mésta

Vedouci odboru zajisti prostiednictvim odpovédného zaméstnance zpracovani pfislusné
zadavaci dokumentace, v¢. technické specifikace. Vedouci odboru, ktery navrh zadavaci
dokumentace zajistil, dba na soulad zadavacich podminek a zadavaciho Ffizeni s pravnimi
predpisy, dotacnimi podminkami, vnitfnimi predpisy a usnesenimi rady mésta ¢&i s pisemnymi
pokyny vedeni mésta. Za spravnost zadavaci dokumentace verejné zakazky odpovida vedouci



odboru, ktery vefejnou zakazku zadava. Vedouci odboru odpovida za vécnou spravnost smluv na
vefejnou zakazku, za pravni spravnost smluv odpovida pravnik.

Vedouci odboru je povinen projednat se spravcem rozpoétu soulad vefejné zakazky se
schvalenym rozpoétem mésta a rozpoctovymi opatfenimi béhem roku.

Vedouci odboru, ktery zadava vefejnou zakazku, nebo jim povérena osoba zajistuje kontrolu
plnéni zavazk(l dodavatele ze smlouvy na vefejnou zakazku, nestanovi-li rada mésta nebo
zastupitelstvo mésta jinak.

Ukony zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Il. a IlIl. kategorie
a podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek cini jménem zadavatele povéreny zaméstnanec
méstského Uradu, neni-li v této smérnici stanoveno jinak.

O externim zajisténi vefejnych zakazek rozhoduje rada mésta na navrh vedouciho odboru nebo
vedeni mésta, a to u nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek a vefejnych zakazek malého
rozsahu Il. a Ill. kategorie. Povinnosti vedouciho odboru, pfip. pravnika mésta, a jejich
odpovédnost pfi zadavani vefejnych zakazek dle odst. 1 jsou vtomto pfipadé vylou€eny, vyjma
technické specifikace predmétu pinéni.

Clanek VIIL.
Hodnoceni nabidek

Pro stanoveni hodnoticich kritérii v zadavacich podminkach je mozné vyuzit hodnotici kritéria,
uvedena v metodice pro hodnoceni nabidek (pfiloha €. 1 této smérnice).



. CASTDRUHA )
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

. Clanek IX.
Uvodni ustanoveni

V8echny osoby nebo organy vykonavajici dle dalSich ustanoveni této smérnice Ukony zadavatele
jsou povinny pfi zadavani vefejnych zakazek dodrzovat ustanoveni zakona, ktera se vztahuiji
k vefejnym zakazkam malého rozsahu, zejména zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

Zadavatel nesmi v rozporu se zakonem rozdélit predmét verejné zakazky tak, aby tim doslo ke
snizeni predpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené nafizenim vliady nebo do kategorie
vefejnych zakazek malého rozsahu.

Vefejné zakazky malého rozsahu se podle vySe jejich predpokladané hodnoty déli na tyto
kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu:

a) |. kategorie - sluzby, dodavky, stavebni prace: do 400.000,00 K& bez DPH,

b) ll. kategorie - sluzby a dodavky: od 400.000,00 K¢ bez DPH vetné a
nepfesahne 1.000.000,00 K¢ bez DPH,

- stavebni prace: od 400.000,00 K¢ bez DPH vetné a
nepresahne 2.500.000,00 K¢ bez DPH,

c) lll. kategorie - sluzby a dodavky: od 1.000.000,00 K& bez DPH vgetné a
nepifesahne 2.000.000,00 K& bez DPH
véetnég,

- stavebni préace: od 2.500.000,00 K¢ bez DPH Cetné a

nepiesahne 6.000.000,00 K¢ bez DPH véetné.

Zahdji-li zadavatel zadavani verejné zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavéani
podlimitni verejné zakazky, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni
vefejné zakazky.

Dokumenty zasilané v souladu s touto smérnici jsou zasilany pisemné, elektronicky (datovou
zpravou nebo e-mailem — neni vyZzadovan el. podpis) nebo osobné pfedany proti podpisu.

Clanek X.
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu |. kategorie
(sluzby, dodavky a stavebni prace - do 400.000,00 K& bez DPH)

O rozsahu a zpusobu zadani verejné zakazky malého rozsahu |. kategorie rozhoduje pfislusny
vedouci odboru. Zadani vefejné zakazky probéhne bud na zakladé pfimého zadani (viz odst.
3. tohoto ¢lanku), nebo na zakladé priizkumu trhu (viz odst. 4. tohoto ¢lanku), nebo na zakladé
vybérového fizeni (viz odst. 5. tohoto ¢lanku).

Pravodka k verejné zakazce |. kategorie se nepredklada.

Vedouci odboru rozhoduje o pfimém zadani vefejné zakazky nepiesahujici vysi pfedpokladané
hodnoty verejné zakazky malého rozsahu |. kategorie do 100.000,00 K& bez DPH pouze za cenu
v misté obvyklou, pfi tom je povinen vychazet z informaci na trhu nebo ze svych zkusenosti.

Vedouci odboru provede prizkum trhu prfed zadanim vefejné zakazky malého rozsahu
I. kategorie ve vysi pfedpokladané hodnoty od 100.000,00 K& bez DPH véetné do 200.000,00 K&
bez DPH. Vychazi z informaci ziskanych prlizkumem trhu, pfedb&znymi trznimi konzultacemi
nebo jinym vhodnym zplisobem. Z priizkumu trhu bude zpracovan Zaznam (viz Pfiloha €. 3).

Vedouci odboru provede u vefejnych zakazek malého rozsahu |. kategorie ve vySi
predpokladané hodnoty od 200.000,00 K& bez DPH véetné do 400.000,00 K& bez DPH vybérove
fizeni. Vedouci odboru popta minimalné 3 dodavatele. Vyzva k podani nabidek bude obsahovat
nalezitosti dle ¢l. XI. odst. 3 této smérnice a musi byt shodna pro vSechny dodavatele. Pfed
odeslanim vyzvy k podani nabidek si pfislusny odbor musi ovéfit, Ze vyzvany dodavatel je
schopen z hlediska pfedmétu své cinnosti vefejnou zakazku realizovat. Vedouci odboru
prostfednictvim odpovédného zaméstnance zajisti archivaci doSlych cenovych nabidek



k vefejné zakazce, posouzeni nabidek a jednoduché vyhodnoceni nabidek. Vyhodnoceni nebude
predkladano ke schvaleni radé mésta.

Rada mésta zmocnuje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zak. ¢. 128/2000 Sb. o obcich,
v pozdéj§im znéni, vedeni mésta k uzavirani smluv s dodavateli na vefejné zakazky I.
kategorie dle této smérnice; v pfipadé objednavek zmocnuje pfislusného vedouciho
odboru.

Vedouci odboru zajisti prostfednictvim odpovédného zaméstnance zvefejnéni uzaviené smlouvy
v registru smluv a pfip. dodatk(, vyzaduje-li to zakon ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, a to do 30
dnl od jejiho uzavieni (postup pro uverejnéni smlouvy je upraven ve Smérnici k uvefejiovani
dokumenttl prostrednictvim registru smluv).

Clanek XI.
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie
(sluzby, dodavky - od 400.000,00 K& bez DPH vcetné do 1.000.000,00 K& bez DPH).
(stavebni prace - od 400.000,00 K& bez DPH véetné do 2.500.000,00 K& bez DPH)

Vedouci odboru zajisti prostiednictvim odpovédného zaméstnance vypinéni privodky k verejné
zakazce |l. kategorie - pfiloha €. 2a).

Navrh rozsahu verejné zakazky a zplsob zadani vefejné zakazky stanovuje vedouci pfislu$ného
odboru ve vyzvé k podani nabidek.

Vyzva k podani nabidky musi byt shodna pro vSechny dodavatele a musi obsahovat zadavaci
dokumentaci nebo podminky pfistupu i poskytnuti zadavaci dokumentace.

Soucasti zadavaci dokumentace musi byt:

a) identifikacni udaje zadavatele (mésto Trebori),

b) evidenéni Cislo vefejné zakazky v registru zakazek,

c¢) informace o druhu a pfedmétu verejné zakazky,

d) Ihita, misto a zplsob podani nabidek, v¢. toho v jakém jazyce maji byt podany,

e) pozadavky na prokazani zakladni zpusobilosti,

f) Udaje o hodnoticich kritériich,

g) kontaktni osoba zadavatele,

h) ustanoveni, stanovujici pravo zadavatele zrusit vybérové fizeni bez udani divodu.

Soucasti zadavaci dokumentace muze dale byt:

a) popis pribéhu vybérového fizeni (realizace vefejné zakazky),

b) prokazani profesni zplsobilosti, ekonomické ¢i technické kvalifikace,

c) pozadavek na predlozeni origindlu nebo ovérené kopie dokladl o kvalifikaci, dokladu nebo
vzorku, a to v nabidce nebo pfed uzavienim smlouvy,

d) pozadavek na dodavatele, aby predlozil strojové itelnou smlouvu,

e) predpokladana hodnota vefejné zakazky,

f) pozadavek na prohlaseni dodavatele, Ze souhlasi se zvefejnénim hodnoceni nabidek véetné
smlouvy,

g) pozadavek na poskytnuti jistoty v max. vysi 2 % pfedpokladané hodnoty, pfip. 5 % v pfipadé
pouziti elektronické aukce, (v pfipadé stanoveni poZadavku jistoty musi byt stanovena
zadavaci |hiita, a to bud stanovenim délky trvani Ihity, nebo datem jejiho skoncéeni),

h) Cestné prohlaseni, Ze dodavatel neni viic¢i zadavateli v prodleni s pInénim povinnosti.

O schvaleni vybérového fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu Il. kategorie rozhoduje pfed
zahdjenim vybérového fizeni vedeni mésta (viz prlvodka k vefejné zakazce — Schvaleni
zadavaciho fizeni).

Vybérové fizeni je zahajeno dnem odeslani vyzvy k podani nabidek dodavatellim. Vyzva
k podani nabidek musi byt zaslana dodavatelim v poc¢tu odpovidajicim velikosti a druhu vefejné
zakazky, nejméné vSak tfem. Pfed odeslanim vyzvy k podani nabidek si pfislusny odbor musi
ovefit, Ze vyzvany dodavatel je schopen z hlediska pfedmétu své &innosti vefejnou zakazku
realizovat.

Vedouci odboru jmenuje komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek (dale jen ,komise®),
ktera musi mit nejméné tfi cleny (vzdy lichy pocet), jejim ¢lenem musi byt vedouci odboru, ktery
verejnou zakazku zadava, a osoba se znalostmi v oboru. Vedouci odboru mlze také jmenovat
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10.

11.

12.

13.

14.

nahradniky €lend komise. Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k vefejné zakéazce
a k dodavatellim ve stfetu zajmu, zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit
osobni zajem na zadani vefejné zakazky, které by ohrozovaly jejich nestrannost a nezavislost ve
vztahu k vybérovému fizeni.

Vedouci odboru, ktery zadava vefejnou zakazku, zajisti po uplynuti Ihity pro podani nabidek
otevieni obalek, hodnoceni nabidek, posouzeni nabidek, pfip. nabidky, komisi, a dale pofizeni
pisemného protokolu z otevirani obalek (pfiloha ¢. 3) a zpravy o hodnoceni nabidek (pfiloha
¢. 4).

V protokolu z otevirani obalek bude mj. uvedeno:

a) slozeni komise a kdo ji jmenoval;

b) seznam oslovenych dodavatell (nazev/jméno, IC, sidlo/ misto podnikani);

c) seznam dodavatell, ktefi podali nabidku v pofadi dle doby doru€eni; s udajem o vySi
nabidkové ceny;

d) podpisy ¢lenli komise.

Ve zprave o hodnoceni nabidek bude mj. uvedeno:

a) slozeni komise a kdo ji jmenoval;

b) seznam dodavateld, ktefi podali nabidku v pofadi dle doby doruéeni (nazev/jméno, IC, sidlo/
misto podnikani);

¢) hodnocené udaje, popis hodnoceni nabidek, vé. hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni
a srovnani hodnot ziskanych pfi hodnoceni;

d) poradi dodavatel(;

e) vysledek hodnoceni nabidek;

f) podpisy ¢lent komise &i jinych osob, které se podileli na hodnoceni nabidek.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatele rozhoduje vedeni mésta na zakladé doporuéeni
hodnotici komise (viz privodka k vefejné zakdzce — Rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky).

Vedouci odboru, ktery vefejnou zakazku zajistoval, neprodlené po rozhodnuti vedeni mésta
o vybéru nejvhodnéj$i nabidky, je povinen zajistit prostfednictvim odpovédného zaméstnance
oznameni vysledku vybérového fizeni véem dodavatellm, ktefi podali nabidku.

Rada mésta zmocniuje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zak. ¢. 128/2000 Sb. o obcich,
v pozdéj§im znéni, vedeni mésta k uzavirani smluv s dodavateli na verejné zakazky II.
kategorie dle této smérnice. PfedloZzeni smlouvy na vefejnou zakazku po vybéru nejvhodnéjsi
nabidky k podpisu vedeni mésta zajisti vedouci odboru, ktery zadava vefejnou zakazku,
prostfednictvim odpovédného zaméstnance.

V pfipadé uzavieni smlouvy nad 500.000 K& bez DPH je vedouci odboru povinen zajistit
prostfednictvim odpovédného zaméstnance zvefejnéni anonymizované smlouvy na vefejnou
zakazku a pfip. dodatk(i, do 15 dni od uzavfeni smlouvy na profilu zadavatele. Smlouvy
uvefejnéné na profilu zadavatele budou anonymizovany v souladu se zak. ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, a to shodné jako smlouvy uverejiiované v registru smluv
(mozné vyuzit zjednoduSeny navod na anonymizaci smlouvy dle Smérnice k uvefejhovani
dokumentt prostiednictvim registru smiluv).

Vedouci odboru zajisti prostfednictvim odpovédného zaméstnance zvefejnéni uzaviené smlouvy/
objednavky v registru smluv a pfip. dodatkli, vyZzaduje-li to zakon ¢. 340/2015 Sb., o registru
smluv, a to do 30 dnl od jejiho uzavieni (postup pro uverejnéni smlouvy je upraven ve Smérnici
k uverejriovani dokument( prostfednictvim registru smiuv).

V pfipadé, Ze je smlouva zverejnéna v registru smluv do 15 dni od jejiho uzavieni, neni jiz nutné
zverfejfiovat tuto smlouvu na profilu zadavatele v souladu s odst. 11 tohoto ¢l. této smérnice.

Vedouci odboru informuje tajemnika méstského Ufadu o uzavfeni smlouvy a ukonéeni vefejné
zakazky (viz privodka k verejné zakazce — Seznameni tajemnika se zadanim vefejné zakazky).
Tajemnik predklada informace o probéhlych vefejnych zakazkach a uzavienych smlouvach
na jednanich rady mésta, a to alespori jedenkrat za pl roku.
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Clanek XII.
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu lll. kategorie
(sluzby a dodavky - od 1.000.000,00 K¢ bez DPH véetné do 2.000.000,00 K¢ bez DPH véetné)
(stavebni prace - od 2.500.000,00 K¢ bez DPH véetné do 6.000.000,00 K& bez DPH véetné)

Zasady a postupy pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie dle ¢lanku XI.
plati i pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Illl. kategorie, neni-li vtomto €Elanku
stanoveno jinak.

Vedouci odboru zajisti prostfednictvim odpovédného zaméstnance vyplnéni privodky k verejné
zakazce lll. kategorie - pfiloha €. 2b).

Vyzva k podani nabidek musi byt zvefejnéna na profilu zadavatele nejméné 7 kalendarnich dni
pred uplynutim |hity pro podani nabidek. Zverejnéni je povinen zajistit vedouci odboru, ktery
vefejnou zakazku zadava, prostiednictvim odpovédného zaméstnance.

Vyzva k podani nabidek mlze byt zarover zaslana dodavatelim v poctu odpovidajicim velikosti
a druhu vefejné zakazky, nejméné vsak ctyrem.

O vybéru nejvhodnéj§i nabidky a o uzavieni smlouvy rozhodne rada mésta na zakladé
doporuceni hodnotici komise.

Clanek XIil.
Poskytovani informaci v priubéhu lhiity k podani nabidek

V pfipadé zmény podminek vybérového fizeni béhem Ihity k podani nabidek vedouci odboru,
ktery vefejnou zakazku zadava, zajisti prostfednictvim odpovédného zaméstnance tuto zménu
neprodlené sdélit vSem oslovenym dodavateliim a dodavatellim, ktefi projevili zajem o Ucast
ve vybérovém fizeni, a dale zajisti prostfednictvim odpovédného zaméstnance uvefejnéni této
zmény na profilu zadavatele (pokud je dana vefejna zakazka zverejiiovana na profilu zadavatele),
tak aby byly zachovany zasady a postupy dle této smérnice.

Pfi podavani odpovédi na dotaz dodavatele ohledné podminek zadavané verejné zakazky sdéli
vedouci odboru, ktery verejnou zakazku zadava, prostfednictvim odpovédného zaméstnance
odpovéd (vysvétleni zadavaci dokumentace) i se znénim plivodniho dotazu dodavateli a zajisti
prostfednictvim odpovédného zaméstnance jejich uverejnéni na profilu zadavatele (pokud je
dana vefejna zakazka zverejiiovana na profilu zadavatele).

Clanek XIV.
Smlouva s dodavatelem

Zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu s dodavatelem, ktery podal nejvhodnéjsi nabidku.
Pokud zadavatel vylou¢i vybraného dodavatele, miize zadavatel vyzvat k uzavfeni smlouvy
dal$iho Ucéastnika vybérového fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledku plvodniho
hodnoceni nabidek nebo elektronické aukce nebo z vysledku nového hodnoceni. Ugastnik
vybérového Fizeni vyzvany k uzavieni smlouvy se povazuje za vybraného dodavatele.

Smlouva je uzaviena ve shodé s podminkami vybérového Fizeni a vybranou nabidkou. Odmitnuti
uzavieni smlouvy dodavatelem vedouci odboru dokladuje pisemnou formou. V pfipadé, Ze
dodavatel odmitd komunikovat se zadavatelem, dolozi vedouci odboru, ktery zadaval vefejnou
zakazku, tuto skutecnost pisemné formou ¢estného prohlaseni.

Zadavatel smlouvu neuzavie s dodavatelem

a) pokud se na zpracovani nabidky dodavatele podilel zaméstnanec zadavatele ¢&i osoba, ktera
se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé a zadani pfedmétného vybérového
fizeni,

b) resp. s dodavatelem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i osobou, ktera se na
zékladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé a zadani pfedmétného vybérového fizeni,
nebo

c) jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢i osoba, kterd se na zakladé smluvniho
vztahu podilela na pfipravé a zadani pfedmétného vybérového fizeni.
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Pokud zadavatel b&€hem vybérového fizeni zjisti nékterou z uvedenych skutecnosti dle odst. 3.
tohoto ustanoveni, vyradi danou nabidku jiz v okamziku zjis§téni dané skute¢nosti v jakékoliv fazi
vybérového Fizeni, nejpozdéji vak do uzavieni smiouvy.

Smlouva ma pisemnou formu a obsahuje alespori tyto nalezitosti:

- smluvni strany (nézev/ jméno, IC, sidlo/ misto podnikani),

- pfedmét pinéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativng),

- cena v¢. DPH, pfipadné uvést, Ze dodavatel neni platcem DPH, platebni podminky,

- doba pinéni,

- misto dodani/pfevzeti zbozi nebo misto pInéni,

- v piipadé Cerpani grantovych ¢i dotacnich titulll k plnéni vefejné zakazky umoznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je vefejnd zakadzka hrazena, provést
kontrolu skutecnosti souvisejicich s plnénim vefejné zakazky, vyplyvajici ze zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych prredpisq,

- zévazek dodavatele umoznit zvefejnéni smlouvy.

Clanek XV.
Zruseni vybérového fizeni

V piipadech, kdy zadavatel sice oslovi alespoii pfedepsany pocet potencialnich dodavateld a
fadné uverejni oznameni o zahajeni vybérové fizeni, ale nabidku obdrzi pouze od jednoho
uchazece, uzavie bud smlouvu s dodavatelem, ktery predlozil nabidku, pokud tato nabidka
splfiuje poZadavky zadavatele na pfedmét pinéni vefejné zakazky, nebo stavajici vybérové Fizeni
zrusi a zahaji nové vybérové fizeni. Pokud zadavatel nevyuzije vySe zminény postup, podanou
nabidku nehodnoti, ale smlouvu s dodavatelem uzavie za predpokladu, Zze posoudil upinost
nabidky a shledal nabidku jako vyhovujici vzhledem k poZzadavkim na pfedmét plnéni vefejné
zakazky.

Zadavatel mGze vybérové fizeni kdykoli zrusit, pokud si to vyhradi v zadavacich podminkach,
nejpozdéji véak do uzavieni smlouvy. Tato vyhrada by méla v souladu s €l. XI. odst. 3. této
smérnice vzdy byt soucasti zadavaci dokumentace. O zruSeni vybérového fizeni vedouci odboru
bezodkladné pisemné informuje vSechny dodavatele, ktefi podali nabidku v fadném terminu pro
podani nabidek a dale zvefejni oznameni o zruSeni vybérového fizeni na profilu zadavatele
(pokud je dana verejna zakazka zverejiiovana na profilu zadavatele). Zadavatel neni povinen
dodavatelim sdélit ddvod zruseni vybérového fizeni.

Zadavatel zrusi vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, zejména pokud

a) nebyly ve stanovené |hiité podany zadné nabidky nebo

b) nebyly ve stanovené Ihité podany Zzadné nabidky spliujici pozadavky zadavatele
na pfedmét plnéni verejné zakazky, resp. byli z ucasti ve vybérovém fizeni vylou€eni vSichni
dodavateli nebo

c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby v oznameni o zahajeni vybérového Ffizeni, resp.
vyzvy, zadavaci dokumentaci.

O rozhodnuti o zruseni vybérového Fizeni rozhoduje:

- v . kategorii vefejnych zakazek malého rozsahu vedouci odboru,

- ve ll. kategorii vefejnych zakdzek malého rozsahu vedeni mésta,

- ve lll. kategorii vefejnych zakazek malého rozsahu rada mésta,

- vpfipadé vefejnych zakézek vrezimu zakona (podlimitnich a nadlimitnich vefejnych
zakazek) rozhoduje rada meésta nebo zastupitelstvo mésta, je-li o pfedmétu verejné
zakazky vyhrazeno rozhodovani zastupitelstvu mésta, nebo jestlize si rozhodnuti
zastupitelstvo mésta vyhradilo.
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Clanek XVI.
Jiny postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Jiny postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu se pouzije dle nize uvedeného:

a)

b)

e)

Zasady a postupy upravené touto vnitini smérnici se nevztahuji na pofizovani drobného
spotiebniho materialu.

Zasady a postupy upravené touto vnitfni smérnici se dale nevztahuji na zakazky v systému
havarii a krizového Fizeni. Zakazky v systému havarii a systému krizového fizeni je opravnén
po projednani s vedenim mésta zadat vedouci dotéeného odboru, a to bez vyzvy k podani
nabidek vice dodavateliim.

Neni-li mozné zadani téchto zakdzek svedenim mésta projednat pfedem, mohou byt
v krajnich pfipadech zadany i bez projednani. O tomto postupu musi byt vedeni mésta
bezodkladné informovano.

V pfipadé, Ze poptavané plnéni poskytuje z technickych nebo uméleckych divodu, z diivodu
ochrany vyhradnich prav, prava duevniho vlastnictvi k poptavanému plinéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu pouze jeden urcity dodavatel, zadavatel oslovi
tohoto jediného potencialniho dodavatele. Tuto skuteénost vSak pisemné zdlivodni a dolozZi,
a to napf. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skute¢nost.

Obdobné mlize zadavatel postupovat vtéch pfipadech, kdy nedosahuje poéet dodavatell
pozadovaného pinéni plsobicich na trhu minimalniho poétu pozadovanych pro jednotlivé
kategorie vefejnych zakazek. Zadavatel oslovi vSechny potencidlni dodavatele na trhu, ktefi
jsou schopni z hlediska své odbornosti a zku$enosti jim pozadované plnéni fadné a véas
dodat a dale postupuje dle standardnich postupd. Vyuziti tohoto zplsobu zadani vefejné
zakazky je mozné v pfipadé, kdy zadavatel pisemné odlvodni a doloZi nemoznost osloveni
dodate¢ného poctu potencialnich dodavatelli poskytujicich pozadované pInéni (napf. vyhradni
licence, analyza trhu, informace od pfislusné profesni komory atd.) a zarover oddvodni
i skute¢nost, Ze pozadované pInéni je jedinym moznym zplsobem realizace a zadavateli neni
znamo, ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zplsobem nez na zakladé
poZzadovaného pInéni, resp. Ze jiny zplsob realizace projektu by byl spojen s mimorfadnymi
obtizemi.

Zasady a postupy upravené touto vnitfni smérnici se nevztahuji na vefejné zakazky
specifikované v ustanoveni § 29 a 30 zakona.

Pro pfipady specifikované v tomto ¢l. v odst. 1 této smérnice plati povinnost zadavat vefejnou
zakazku do registru zakazek dle této smérnice.

Rada mésta mlze rozhodnout o dal$im jiném postupu pfi zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu, nez ktery je upraven touto smérnici.
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o ) CAST TRETI ) ) )
ZADAVANI NADLIMITNICH A PODLIMITNICH VEREJNYCH ZAKAZEK

Clanek XVII.

Nadlimitni a podlimitni verejné zakazky je zadavatel povinen zadat v zadavacim fizeni podle
zékona a dle zaésad a postupl uvedenych vtéto smérnici, neni-li vzakoné stanoveno jinak.
V pfipadé rozporu tohoto zakona a této smérnice se pouzije zakon.

O schvéleni zadavaci dokumentace (o rozsahu a zplisobu zadani vefejné zakazky) rozhoduje
rada mésta nebo zastupitelstvo mésta, je-li o predmétu verejné zakazky vyhrazeno rozhodovani
zastupitelstvu mésta, nebo jestlize si rozhodnuti zastupitelstvo mésta vyhradilo.

Rada mésta jmenuje ¢leny komise, kterd musi mit nejméné tfi €leny (vzdy lichy pocet).

Vedouci odboru zajisti prostifednictvim odpovédného zaméstnance pfi zadavani nadlimitni Ci
podlimitni verejné zakazky vyplnéni privodky k verejné zakazce - pfiloha €. 2c).

O vybéru nejvhodnéj$i nabidky a o uzavieni smlouvy rozhodne rada meésta na zakladé
doporuceni hodnotici komise.

Clanek XIV. této smérnice — Smlouva s dodavatelem, ktery je zavazny pro vefejné zakazky
malého rozsahu se uplatni obdobné pro podlimitni a nadlimitni verejné zakazky.

~_ CASTCTVRTA )
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek XVIIL.
Zavérecna ustanoveni

Soucasti této smérnice jsou Pfilohy 1 az 3. Dal$i dokumenty pouzitelné pro zadavani vefejnych
zakazek jsou uloZzeny na spoleéném disku S ve slozce 07 Navody, metodiky, vnitfni procesy.

Zadavani verejnych zakazek zahajené pred ucinnosti této vnitfni smérnice se dokonéi podle
vnitfnich predpisl platnych v dobé zahajeni.

Tato zména ¢. 10 Smérnice o zadavani verejnych zakazek nahrazuje pfedchozi znéni Smérnice
o zadavani verejnych zakazek.

Zménu €. 10 Smérnice o zadavani vefejnych zakazek schvdlila Rada mésta Tieboné dne
30.11.2022 usnesenim ¢. 90/2022-4.

Tato zména ¢. 10 Smérnice o zadavani vefejnych zakazek nabyva uéinnosti dnem 13.12.2022.

PaedDr. Jan Vana Ing. Jana Grammetbauerova
starosta mésta Treboné mistostarostka mésta Treboné

Mgr. Ale§ Kolafr
mistostarosta mésta Treboné
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Pfiloha €. 1 Metodika pro hodnoceni nabidek

METODIKA PRO HODNOCENi NABIDEK

Stanoveni kritérii pro vefejnou zakazku musi odpovidat Smérnici o zadavani vefejnych zakazek.

Stanovena kritéria a jejich vaha

a) vyse nabidkové ceny X %
V pfipadé dodavatele, jenz neni platcem DPH, bude vySe nabidkové ceny hodnocena jako
nabidkova cena véetné DPH; pokud budou v jednom zadavacim fizeni podany nabidky od platc( i
neplatcd DPH, bude nabidkova cena stanovena platcem DPH hodnocena jako nabidkova cena
véetné DPH, tedy stejné, jako je tomu u neplatce DPH.

b) kritérium kvality x%
Kritériem kvality je zejména:

- technicka uroven,

- estetické nebo funkéni viastnosti,
uzivatelska pfistupnost,

- socialni, environmentalni nebo inovaéni aspekty,

- organizace, kvalifikace nebo zkusenost osob, které se maji pfimo podilet na pInéni vefejné
zakazky v pfipadé, Ze na uroven pinéni méa vyznamny dopad kvalita téchto osob,

- uroven servisnich sluzeb véetné technické pomoci, nebo

- podminky a IhGta dodani nebo dokoncéeni pinéni.

c) naklady zivotniho cyklu  x%

d) dalSi podminky X %

Soucet viech kritérii musi dat dohromady vzdy 100 %.
Hodnoceni:

Pokud je vzadavacim fizeni jediny ucastnik, mize byt zadavatelem vybran bez provedeni
hodnoceni.

Doporuc¢ena bodova skéla je 100 bodu.

Jednotliva kritéria se mohou skladat z vice podkritérii.
Soucet vah jednotlivych podkritérii se bude rovnat stanovenému kritériu (x %).

Hodnoceni vyse nabidkové ceny:

Pocet bodl = x 100
cena nabidnuta dodavateli

Pozn.: Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnatelné.
Hodnoceni ostatnich kritérii, podkritérii:

1. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria
(napf. nabidkova cena) bude pocet bodl = pomér min. nabidky k hodnocené nabidce x 100 x
vaha podkritéria.

minimalni nabidka
Pocet bod( = x 100 x vaha podkritéria, je-li
hodnocena nabidka
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2. Pro Ciselné vyjadfitelna kritéria, pro kterd ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu
kritéria (napf. délka zaruky), bude pocet bodil = pomér hodnocené nabidky k max. nabidce x
100 x vaha podkritéria.

hodnocena nabidka

Pocet bodl x 100 x vaha podkritéria, je-li

maximalni nabidka

3. Kritéria, ktera nelze vyjadiit Ciselné, se mohou hodnotit dle subjektivniho hodnoceni ¢lend
komise. Kazdy ¢len komise pfidéli nabidce pocet bodl od 0 do 100, poté se z pfidélenych bodl
stanovi primérna vyse bodl (dle poctu élenti hodnotici komise). Vysledny pocet bodl se pak
vynasobi vahou jednotlivych kritérii.
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Pfiloha €. 2a) - Privodka k vefejné zakazce Il. kategorie

Mésto Trebon

Privodka k zadani verejné zakazky

Nazev verejné zakazky

Druh verejné zakazky Dodavky/sluzby/stavebni prace*

Verejna zakazka malého rozsahu mimo rezim zékona o

Redipe vercine zalaniy e kafrgonic zadévani vefejnych zakazek - Il. kategorie

Cislo vefejné zakazky v registru zakazek

Predpokladana hodnota verejné zakazky

Zpracovano utvarem

Odpovédny zaméstnanec
(jméno a podpis)

Obéh dokladu:
(sefazeno postupné, dle obéhu dokladu)

Doklad predklada a odpovédnost za - datum
spravnost zadavaci dokumentace VRS- edbar podpis
Odpovédnost za vécnou a finan¢ni I
spravnost navrhu smlouvy (je-li souc¢asti | vedouci odboru sduie
zadavaci dokumentace) podp
Odpovédnost za pravni spravnost
p e L B G s datum
navrhu smlouvy (je-li sou¢asti zadavaci pravnik odbis
dokumentace) podp
T 2 e N S datum
Schvaleni zadavaciho fizeni vedeni mésta podpis
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi A datum
nabidky vedeni mésta podpis
Seznameni tajemnika se zadanim taiemnik datum
verejné zakazky I podpis

* Nehodici Skrtnéte
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Priloha €. 2b) - Priivodka k verejné zakazce lll. kategorie

Mésto Trebon

Pruvodka k zadani verejné zakazky

Nazev verejné zakazky

Druh verejné zakazky, kategorie Dodavky/sluzby/stavebni prace*

\Vefejna zakazka malého rozsahu mimo rezim zakona o

Remveleind aahaahyid keegons zadavani vefejnych zakazek, lll. kategorie

Cislo vefejné zakazky v registru zakazek

Predpokladana hodnota verejné zakazky

Zpracovano ltvarem

Odpovédny zaméstnanec
(jméno a podpis)

Obéh dokladu:
(sefazeno postupné, dle obéhu dokladu)

Doklad predklada a odpovédnost za vedouci datum
spravnost zadavaci dokumentace odboru podpis

Odpovédnost za vécnou a finanéni
spravnost navrhu smlouvy (je-li sou¢asti
zadavaci dokumentace)

vedouci datum
odboru podpis

Odpovédnost za pravni spravnost navrhu

o L i Pepar datum
smlouvy (je-li souéasti zadavaci pravnik :
podpis
dokumentace)

R TSR R datum
Schvaleni zadavaciho fizeni vedeni mésta podpis
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rada mésta €. usneseni
a schvaleni uzavieni smlouvy a datum
Seznameni tajemnika se zadanim verejné taiemnik datum
zakazky I podpis

* Nehodici Skrtnéte
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PFiloha €. 2c) - Priivodka k vefejné zakazce podlimitni a nadlimitni v rezimu zakona, pfip. vzmr
v rezimu zakona

Mésto Trebon

Pruvodka k zadani verejné zakazky

Nazev verejné zakazky

Druh vefejné zakazky, kategorie Dodavky/sluzby/stavebni prace*

Podlimitni vefejna zakazka /
Rezim verejné zakazky a kategorie Nadlimitni vefejna zakazka/
\/efejna zakdzka malého rozsahu v rezimu zékona*

Cislo vefejné zakazky v registru zakazek

Predpokladana hodnota verejné zakazky

Zpracovano utvarem

Odpovédny zaméstnanec
(jméno a podpis)

Obéh dokladu:
(sefazeno postupné&, dle obéhu dokladu)

Doklad predklada a odpovédnost za vedouci datum
spravnost zadavaci dokumentace odboru podpis

Odpovédnost za vécnou a finanéni
spravnost navrhu smlouvy (je-li soucasti
zadavaci dokumentace)

vedouci datum
odboru podpis

Odpovédnost za pravni spravnost navrhu

g S A " datum
smlouvy (je-li souéasti zadavaci pravnik .
podpis
dokumentace)
s PO W : €. usneseni
Schvaleni zadavaciho fizeni rada mésta
a datum
Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky s sk €. usneseni
a schvaleni uzavieni smlouvy a datum
Seznameni tajemnika se zadanim vefejné PO datum
zakazky ! podpis

* Nehodici Skrtnéte
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Priloha €. 3 — Zaznam z prizkumu trhu k vefejné zakazce malého rozsahu I. kategorie

Mésto Trebon

Zaznam z priazkumu trhu

Nazev verejné zakazky

Druh verejné zakazky

Dodavky/sluzby/stavebni prace*

Rezim verejné zakazky

Vefejna zakazka malého rozsahu mimo rezim
zékona o zadavani verejnych zakazek - I. kategorie

Cislo vefejné zakazky v registru zakazek

Osloveny dodavatel (nazev/jméno, IC,
sidlo/misto podnikani)

Datum Zpusob Nabidkova
provedeni cena
prazkumu

(napf. telefonicky,
e-mailem, osobné&)

Hodnotici kritéria

Stru¢né hodnoceni

Datum a podpis odpovédného
zaméstnance

* Nehodici $krtnéte
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