Smlouva
- 0 vedeni mzdové a persondlni agendy

Dodavatel: BoZena Rezni¢kova

ICO: 49321234

Odb¢ratel:  Matefska $kola Klubitko, Grusova 448, 530 09 Padubice

1CO: 70944091, zastoupena feditelkou Be. Ivou Skaloudovou

BozZena Reznickova /déle jen dodavatel/ bude zpracovavat pro vySe uvedenou
matefskou Skolu /dale jen odbératel mzdy a povede personalni agendu v rozsahu
nutném pro jejich zpracovani.

Vymezeni rozsahu personélni agendy:

1.
. kontrola dokladt o dosaZené kvalifikaci

AN D B LN

vyhotoveni pracovnich smluv

osobni spisy

zapocCtové listy

zapocet let praxe pro platové ucely

po dohod¢ s odbératelem zmény funkei, zmény uvazku, délku prac. poméru,
platovy vymér

dodavatel nebude zabezpecovat nésledujici personalni agendu:

hmotn¢ odpovédnosti, vstupni lékai'ské prohlidky, pracovni ndpIng,
zafazeni pracovnikl do t¥id, vypoved z pracovniho poméru

Zpracovani mezd véetné nésledujiciho rozahu mzdové agendy:

1

mésicni zpracovani vyplat
vedeni evidenénich listd

- Vystavovani potvrzeni — o piijmech pro ro¢ni za¢tovani dang, socialni

davky, pro pracovni tifad, soud a jiné

provadéni srazek ze mzdy pii exekuci dle rozhodnuti soudu

zabezpecent styku se zdravotnimi pojistovnami v rozsahu zakona o ZP
zabezpeleni styku s OSSZ v rozsahu zakona o SP

pfiprava podkladi a spolupréce pii kontrole soc. zabezpeceni, zdravotniho
pojiSténi, dan¢ ze zavislé ¢innosti, eviden¢nich listi

rozsah po€itacového zpracovani mezd je uveden v priloze ¢. 1, kterd je
soucasti této smlouvy

Na zadost odbératele zabezpetuje poradenskou ¢innost v oblasti mzdové a
personalni agendy. Za vedeni agendy a sprivnost provedeni nese pravni
odpovédnost.

Nevede pro odbératele béznou korespondenci, netykajici se predmétu smlouvy.



Dodavatel bude zachovévat pfisnou mléenlivost o finanénim stavu odbératele
vuci tfetim osobam, informaci jinému subjektu poda na piimy piikaz odbératele
nebo stanovi-li to zakon.

Odbeératel se zavazuje predavat podklady pro zpracovani mezd do 1.
nasledujiciho mésice. Odbératel zodpovida za piedani ,,Hromadného piikazu

k uhradé* 2 dny pred vyplatnim terminem do penéZniho tstavu.

Dodavatel nemd podpisové pravo na styk s pen&Znim tstavem a nezodpovida za
penale z diivodu pozdniho odvodu do penézniho tstavu.

Za vySe uvedené sluzby uhradi odbératel dodavateli ¢astku 120,- K¢ za kazdé
osobni Cislo. Tato ¢astka je splatna ¢tvrtletné. Na konci ucetniho obdobi bude
provedeno douctovani naklada dle skuteénosti.

Odbcratel se zavazuje, Ze fakturu uhradi do 10 dnil po obdrzeni.

Tato smlouva se uzavira na dobu neur¢itou s vypovédni lhiitou 3 mésice.
Vypovédni lhiita za¢ind bézet od prvniho dne nasledujiciho mésice po dni, kdy

jedna ze stran vypovéd’ obdrzela. Dale je mozno ukongit platnost této smlouvy
dohodou obou stran.

Veskeré zmény a dopliiky této smlouvy mohou byt provedeny pouze pisemné.

V Pardubicich 1. 7. 2011
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Ptiloha &. 1 ke smlouvé o vedeni mzdové a persondlni agendy

Mzdy

Potitatové zpracovani mezd na zékladé dodanych prvotnich dokladu obsahujici:

a/ mésicni sestavy:

b/ ¢tvrtletni sestavy:

¢/ pololetni sestavy:
d/ ro¢ni sestavy:

vyplatni listky 1+ 1

prevodni piikazy

piehled vyplacenych DNP

uéetni podklady pro zatctovani

Géetni rekapitulace

zdravotni pojistné podle pracovniki a zdrav.
pojistoven

socialni pojistné

nezahrnuté ¢astky

rozbor mezd

prehled socialniho pojisténi pro OSSZ

statistika P2/04

statistika P1/04 — elektronicky odeslat na magistrat
potvrzeni o piijmu pro soc. davky

ISP — elektronicky odeslat na ULV

mzdovy a evidencni list

roéni zaétovani dané z piijmu

potvrzeni o mzd¢ pro dafiové piiznani poplatnika



Dodatek €. 2 ke smlouvé o vedeni mzdové a personalni agendy ze dne 1.1.2022

Za sluzby provedené dle vyse uvedené smlouvy se navysuje ¢astka za
zpracovani osobniho cisla na 150,- K¢.

V Pardubicich 1. 1. 2022

Rezni¢kova — mzdova Gcetni Megr. Iva Skaloudova — feditelka MS
. ; )

UCETNI sSLUZBY M&'cztlefsk;}; skola
CFENA BEZNIEKOVA g 14
' i Wrsoinel 285, 530 03 Pardubice HIHOB: - Y

: 48321234 TEL.; 607 612 607 _Grusova

D T T T D T R R R T




