Smlouva
o vedeni mzdové agendy

¢. smlouvy prispévkové organizace: 22/71209859/2023

Organizace Domov Domino, poskytovatel socialnich sluzeb
sidlo Zavidov 117, 270 35 Petrovice
IC 71209859
bankovni spojeni XXXXXXXX XXXXX XX, XXXXXXX XXXXXXXX
Cislo uctu XX-XXXXXXXXXXK /XXXX
zastoupena Mgr. Hanou Rusnakovou, reditelkou

(dale jen ,,objednatel”)

a
Dodavatel Ing. Alena Konopaskova
sidlo Sklenarova 2469, 269 01 Rakovnik
IC 68136048
bankovni spojeni XXXXX XXXXXXXXXX, X.X., XXXXXXY XXXXXXXX
Cislo uctu XXXXXXXXX/XXXX

2.

Evidovana u Méstského uradu Rakovnik, urfad pfislusny podle §71 odst.2 Zivnostenského zakona

(dale jen ,,zhotovitel”)

l.
Uvodni ustanoveni

Objednatel ma zdjem zajistit pro fadny chod organizace vedeni mzdové agendy v souladu s pfislusSnymi
pravnimi predpisy.

Zhotovitel prohlasuje, Ze je odborné zpUsobily tuto ¢innost vykonavat.

Na zakladé vyse uvedeného se smluvni strany dohodly na uzavreni této smlouvy za niZe uvedenych podminek
(dale jen ,,smlouva“).

1.
Pfredmét smlouvy

Zpracovani mezd na zakladé podkladli dodanych klientem, zejména: zpracovavat mzdy k vyplaté, vést mzdové
listy, zpracovavat a odevzdavat vykazy socidlniho a zdravotniho pojisténi, zpracovavat podklady pro vyplatu
mezd, vystavovat potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a jinych potvrzeni pro Géely zaméstnancd, zajistovat
prihlasky a odhlasky k pojisténi, zajistovat vypocet zdkonného poijisténi organizace véetné projednani na
pfislusné pojistovné, evidovat Cerpani dovolené, urtovat naroky pracovnik( z pracovniho poméru, vést ELDZ,
provadét rocni zuctovani dané, vypracovat rocni hlaseni o vyuctovani dané, vést evidenci o pracovni
neschopnosti, podavat prehledy na jednotlivé ZP a OSSZ.

1.
Zpusob a misto plnéni

Odborna prace bude vykondavana osobné zhotovitelem, v sidle zhotovitele, za poufZiti prostfedk( vypocetni a
jiné techniky a technickych nosi¢l dat ve vlastnictvi zhotovitele.

Ucetni program, ve kterém bude zhotovitel praci dle této smlouvy provadét, je majetkem objednatele, ktery



6.2.

rovnéz hradi naklady (licence, servisni a provozni poplatky) k tomuto programu. Jedna se o ucetni program
ALFA MZDY Avensio od firmy Alfa Software, s.r.o.

Prace bude vykondvana s odbornou péci podle uvazeni zhotovitele a v ramci pokyn( objednatele nebo jim
uréenych osob. Zhotovitel neni vazan pokyny objednatele, jsou-li v rozporu se zakonem nebo predpisy
upravujicimi postupy Uctovani. Zhotovitel je povinen pravidelné pfedkladat ke kontrole vedeni agendy a
plnéni danovych povinnosti povéfenym zéstupcdim objednatele a pfipadnym kontrolam.

v.
Odména a platebni podminky
Odména byla mezi smluvnimi stranami dohodnuta ve vysi 4.500,-K¢ (slovy ctyfitisicepétsetkorunceskych)
mésic¢né (dale jen ,,mési¢ni odména“).
V odméné jsou jiz zahrnuty veskeré ndklady zhotovitele vynaloZené v souvislosti s provadénim odborné
pomoci dle této smlouvy, nebude-li mezi smluvnimi stranami dohodnuto v konkrétnim pfipadé jinak. Jednd se

zejména o ndklady na Skoleni a dalsi vzdélavani, energie, pouzivani vlastni vypocetni techniky a vlastniho
mobilniho telefonu.

Mésicni odména bude hrazena na zakladé mésicniho vyuctovani zhotovitele formou radného ucetniho
dokladu (ddle jen ,faktura”), ktera bude zhotovitelem objednateli zaslana nebo predana vzdy nejpozdéji do
25. dne kalendarniho mésice za mésic predchazejici.

Faktura bude objednatelem zaplacena bezhotovostné prevodem ve prospéch uctu zhotovitele uvedeného
v zahlavi této smlouvy a je splatna nejpozdéji do 14 dnl ode dne jejiho doruéeni nebo predani.

Smluvni strany se dohodly, Ze v pfipadé prodleni s Uhradou jakékoliv slozky odmény uhradi objednatel
zhotoviteli Urok z prodleni ve vysi 0,05% z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni.

Kraceni odmény

. Objednatel je opravnén kratit pausalni odménu zhotovitele v pfipadé, Ze se na plnéni Ukolu, za néz nalezi

odména, podilel z divod(i absence zhotovitele rovnéz jiny odborny poradce; odména pak mize byt rozdélena
pomérné mezi vSechny zucastnéné, popf. jinak dle dohody.

O kraceni a rozdéleni odmény rozhoduje povéreny zastupce objednatele pfi schvalovani faktury zhotovitele.
Kraceni odmény musi byt naleZité doloZeno.

V.
Vzajemné povinnosti smluvnich stran

Zhotovitel je zejména povinen:

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

. provadét cinnost a poskytovat odbornou pomoc v dohodnutych nebo pravnimi predpisy stanovenych

terminech, fadné a s odbornou péci, s prihlédnutim k ucelu této smlouvy,

zachovavat mlicenlivost o vSech skutec¢nostech, o kterych se dozvédél v rdmci provadéni této Cinnosti, které
by mohly tvofit obchodni tajemstvi nebo dlivérné informace objednatele, a to i po skonceni smluvniho
vztahu,

informovat objednatele o vSech provedenych opatfenich tykajicich se vedeni agendy a seznamit jej s vysledky
téchto Cinnosti, véetné upozornéni na vyskytujici se chyby nebo nedostatky,

se pri své Cinnosti fidit obecné zavaznymi pravnimi predpisy a v jejich rdmci prikazy objednatele,

chranit prava a opravnéné zajmy objednatele a uplatiovat vSe, co v mezich zakona, svého presvédceni a
prikaz( objednatele poklada za prospésné.

Objednatel je zejména povinen:

. vytvofit potfebné predpoklady a podminky pro provadéni predmétnych praci a poskytovani odborné c¢innosti,

a to zejména:



a) poskytnout zhotoviteli veskeré podklady nutné pro zpracovani mésicni agendy, a to nejpozdéji vidy do
10. dne nasledujiciho mésice, verifikované povérenym zastupcem objednatele (feditelka ¢i ekonomka),

b)  poskytnout zhotoviteli fadné a vcas veskeré dalSi pozadované informace a podklady k zuctovani, popf.
dalsi udaje ekonomického charakteru potifebné k provadéni ¢innosti a kontroly, verifikované povérenym
zastupcem objednatele,

3. V pfipadé opoZdéni objednatele s poskytnutim podklad(l dle bod( a) nebo b) tohoto odstavce neodpovida

2.1
2.2.

2.3.

zhotovitel za prodleni pfi zpracovani pfislusnych dokument(l ani za Skody v této souvislosti vzniklé. Totéz plati
v pfipadé opozdéného poskytnuti dalSich podklad(i a informaci zhotovitelem prokazatelné pozadovanych a
nutnych ke splnéni predmétu smlouvy.

VI.
Doba trvani smlouvy, jeji zruseni ¢i zanik
Smlouva se sjednavé na dobu neurcitou, a to od 16. 7. 2023 a zahrnuje zpracovéni mezd od obdobi 7/2023.
Tato smlouva muZe byt zrusena:
pisemnou dohodou smluvnich stran;
vypovédi kterékoliv smluvni strany;

Kazda smluvni strana mliZze smlouvu vypovédét z jakéhokoli diivodu nebo bez udani divodu v dvoumésicni
vypovédni dobé. Vypovéd musi byt pisemna a musi byt dorucena druhé smluvni strané. Vypovédni doba
pocne bézet prvnim dnem mésice ndsledujiciho po doruceni vypovédi.

odstoupenim nékteré ze smluvnich stran, pficemz:

a) zhotovitel je opravnén odstoupit od smlouvy divodU prodleni se zaplacenim jakékoliv slozky odmény po
dobu delsi nez 30 dnd,

b) objednatel je opravnén odstoupit od smlouvy v pripadé podstatného poruseni povinnosti zhotovitele
uvedenych v ¢l. V. bodech 1.1. az 1.3. této smlouvy.

Odstoupeni od smlouvy musi byt pisemné a doruceno druhé strané. Pravni Gcinky odstoupeni nastavaji dnem
doruceni odstoupeni od smlouvy, neni-li v oznameni o odstoupeni uveden pozdé;jsi den.

Po zruSeni nebo zaniku smlouvy je zhotovitel povinen ucinit vSechny neodkladné ukony, potfebné k vedeni
agendy a k jeho predani jinému povéfenému uGcetnimu poradci, a bezodkladné predat vSechny dokumenty,
licence a informace na nosicich dat, které pfevzal nebo ziskal v souvislosti s touto ¢innosti.

Zanikem nebo zrusenim této smlouvy nezanika pravo na ndhradu Skody ani ustanoveni tykajici se téch prav a
povinnosti, z jejichz povahy vyplyvd, Ze maji trvat i po odstoupeni (zejména jde o povinnost poskytnout
penézita plnéni za plnéni poskytnuta pred ucinnosti odstoupeni).

V pfipadé, ze dojde ke zruSeni smlouvy je zhotovitel povinen provést vyuctovani provedené odborné pomoci
ke dni zruseni smlouvy a spolu s fakturou je dorucit objednateli do 15 dni ode dne zruSeni smlouvy.

VII.
Odpovédnost za skodu

Zhotovitel odpovidd objednateli za Skodu zplUsobenou vedenim agendy vrozporu stouto smlouvou a
platnymi pravnimi predpisy. Zhotovitel se zavazuje, Ze objednateli zaplati veskeré skody, které zpusobil
objednateli svym jednanim nebo opomenutim, a to do 30 dnl ode dne doruceni jejich vycisleni ve formé
vyzvy k Ghradé skod.

Zhotovitel vSak neodpovidd za Skodu vzniklou v dusledku poruseni povinnosti objednatele, zejména
v disledku nepredanim podklad(, popf. pfedanim podkladl neuplnych ¢&i nepfesnych ¢i jinak vadnych di
v disledku zasaht do uéetniho programu bez pisemného souhlasu zhotovitele.



VIII.
Zavérecna ustanoveni

Veskeré osobni Udaje zpracovavané v souvislosti s uzavienim, naplnénim a evidenci této smlouvy jsou
zpracovavany v souladu se zdkonem ¢ 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, v souladu s NARIZENIM
EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679, ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovdnim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji) a v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb, Zdkon o zpracovdni
osobnich udaju, jen za Ucelem uzavieni a plnéni smlouvy a jeji evidence.

Pokud nebylo v této smlouvé uvedeno jinak, plati v ostatnim ustanoveni zdkona ¢. 89/2012 Sb., obc¢anského
zakoniku, vse v platném znéni.

Smlouva miiZe byt ménéna nebo doplriovana dohodou stran formou pisemnych vzestupné Cislovych dodatka.

Smlouva byla vypracovana ve dvou vyhotovenich, vSechna s platnosti originalu, z nichz kazda strana obdrZi po
jednom exemplafi.

Smluvni strany shodné prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred jejim podpisem precetly, Ze byla uzaviena po
vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vile, urcité, vazné a srozumitelné, nikoliv v tisni a za
rozumoveé slabosti nebo lehkomyslnosti. coZ stvrzuji svymi podpisy.

V Zavidové dne 14. 7. 2023

zhotovitel za objednatele

Ing. Alena Konopaskova Mgr. Hana Rusndkova, feditelka



