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uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku

smlouvu o zpracovani aéetnictvi.

I. PREDMET SMLOUVY

Dodavatel se zavazuje pro odbératele po dobu trvani této smlouvy vést podvojného ucetnictvi a zajisfovat
vypracovani potiebnych ekonomickych dokumentt.

Piedmétem vedeni podvojného ucetnictvi je zejména:

a)
b)

<)
d)

e)
f
g)
h)
i)
i)
h)

i)
k),

kontrola prvotnich dokladt a chronologické zpracovani,
zavazuje se, ze preda zhotovenou uzavérku vécného G&etnictvi bézného mésice s prehledem hospodareni do

terminu daného zfizovatelem,
¢tvrtletni, pololetni a roéni uzavérku odevzda v terminu daném zfizovatelem,
zavazuje se zauctovat viechny dodané doklady v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, a je odpovédny za

sestaveni vykazil a nize uvedenych dokument,

uctova osnova (syntetické a analytické ucty dle specifiky ¢innosti klienta),
ucetni denik,

hlavni knihy,

evidence zavazk,

evidence pohledavek,
ucetni zavérka &tvrtletné + potiebna souvisejici dokumentace.
vypracovat vykazy pro Magistrat hlavniho mésta Prahy a ministerstvo — vét3ina ¢tvrtletng (predevsim Finanéni

hospodafeni PO s komentafem, Finan¢ni plan, Pfehled pfijatych dar(, Pfehled pohledavek, Rozpis stavu uéta,
Seznam budov a jinych staveb, Seznam pozemki, Prehled odpist, Kryti u¢th pen&znich fondd, Tvorba a
¢erpani rezervniho fondu, , Tvorba a Cerpani fondu investic, Tvorba a €erpani prosttedkt z fondu investic,
Kryti u¢tii PO s komentéafem, Finan¢ni vyporadani dotaci, Odsouhlaseni dotaci, Pfimé neinvesti¢ni vydaje ze
SR, Finan¢ni rozvaha $koly, Zadosti o navySeni rozpoCtu pfimych neinvesti¢nich vydaji, Kontrola a drzeni

se Zavaznych ukazatelii rozpo€tu N1V, evidence ONIV,...),
vypracovévat podklady pro pfedbéznou, prib&éZznou a naslednou kontrolu,
vypracovavat Ro¢nf zpravu z finan&nich kontrol, organti verejné spravy,

vypracovévat potiebné vykazy pro CSU.

II. DOBA TRVANIi SMLOUVY

T_ato smlouva se uzavira na dobu ur¢itou od 01.01.2020 na dobu neuréitou s vypovédni dobou. Vypovédni doba
élf]i 3 mésice. Vypové&dni doba pocina bézet vidy od prvniho dne mésice nasledujiciho od doruceni pisemné
vypovédi. Poslednim kalendafnim mé&sicem, ve kterém budou poskytovany sluzby dle &l. I je mésic, v némz je
ukonéena platnost této smlouvy, nebude-li pisemn& dohodnuto jinak.

Platnost této smlouvy po&ina b&zet dnem podpisu ob&ma stranami.



111. POVINNOSTI DODAVATELE
{, dodrzovat lhiity stanovené touto

métu smlouvy s odbornou péc
ocenim nebo

¢ od odbératele pred jejich poskozenim, znehodn

Dodavatel se zavazuje uskute¢novat pInéni preds
ch médiich, pritemz neodpovida za $kody, které nemohl

smlouvou, zabezpetit podklady pripadne pievzat
Ztratou a zabezpetit utajeni udaji ulozenych na datovy

predvidat nebo jim zabranit s vynaloZenim primefen¢ho usili. |
Dodavatel neodpovidé za pozdnf uhrady ncho chybné platby danf, quiﬂéni a ostatnich uhrad podnikatele, pokud
je sam pozdnim vyhotovenim vykazt a dal3ich dokumenti nezplsobil.

dat.

pozornit na neuplnost &i vadnost dokladl a je té povinen si potfebné doklady vyza

atele. Tento zavazek se vztahuje i na veskeré fja|§i
ich deset let po ukonceni platnosti této

Dodavatel je povinen u

Dodavatel se zavazuje zachoviavat obchodnf tajemstvf odbér
skutednosti tykajici se odberatele po celou dobu trvéanf této smlouvy a dal$

smlouvy.

Lhaty plnéni dodavatelem: | l .
e Zpracovani zaverky veeme podkladi za ptislusné obdobf pfed terminem pro podéni stanovenym obecn

platnymi predpisy.
Dodavatel odpovidé za to, Ze si vy2zada viechny potiebné udaje a doklady, z nichz je tfe?a pfi reah'zacn predmétt{
smlouvy vychazet. Je povinen upozomit na chyby v teetnich dokladech nebo v ucetnich operacich a pqdobne
nesrovnalosti, nejasnosti, chyby. nebo nevhodné pokyny nebo obdobné skute¢nosti, pokud tyto skute¢nosti mohl'
a mel pii vynalozeni odborné péce zjistit. Pro vztah dodavatele a odbératele plati ustanoveni zélfona. I'Jpozomérn
ma byt bez zbytecného odkladu a ma zahmovat nejen chyby v iCetnictvi ale i jiné vécné nespravnosti nebo dalsi

skute&nosti, které by mohly mit vliv na vysledky ¢innosti.

Pii provadeni a realizaci smlouvy postupuje dodavatel samostatné, aktivné a neni vazan jen na vyslovné pok‘yny a
doklady poskytnuté odbératelem, ale sam si v pfipadé potieby vhodné doklady od odbératele vyzada, zejména
pokud je ziejmé, ze predané doklady jsou neuplné nebo nedostacujici.

PHi své ¢innosti je dodavatel povinen Fidit se piedpisy o uletnictvi, dalsimi obecné zdvaznymi predpisy, jakoZ i
prislusnymi smémicemi a pokyny organd statni spravy i organii ziizovatele, a tyto pokyny, piedpisy a pfipadné
zavazné pokyny organl statni spravy nebo ztizovatele si sam dodavatel zajistuje a sim z nich vychazi. Pii
zpracovani vysledki €innosti, které jsou predmétem této smlouvy, vychazi dodavatel saim ze v3ech platnych
pravnich predpisd v rozhodné dobg&, metodickych pokyni pfislusnych organli, smé€mic a ostatnich opatfeni. Je
povinen provadét &innosti s vynalozenim veskeré odborné péce, kterou od dodavatele icetni agendy je mozmé na
tomto stupni zpracovani vyzadovat. Neni-li ur¢ita situace vy3e uvedenymi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy
nebo smémicemi nebo jinymi pokyny upravend, dodavatel sam &ini potfebnad zvazeni a posouzeni ucemiho
dokladu ¢i ucetni operace. Dodavatel odpovida za to, Ze si opatfi a vyZada vSechny udaje, doklady, informace a
jiné skute¢nosti, z nichz se pri realizaci predmétu smlouvy vychazi.

IV. POVINNOSTI ODBERATELE

Odbératel se zavazuje poskytnout dodavateli patfiénou sou¢innost umoziujici dodavateli plynulé naplnéni
pfedmétu této smlouvy v ¢l I, dodrZovat lhiity stanovené touto smlouvou, si prevzit doklady k podpisu pted
predanim na pfisludné ufady (FU, SZ, ZP, KU), bez zbytetného odkladu oznamit dodavateli vyhrady k
poskytnutému pInéni plynouci z vlastniho zjiSténi nebo sdéleni prisludnych organd. Odbératel odpovida za vécnou
naplii a nalezitosti u¢etnich dokladi a za jejich ¢asovou prislusnost. Odbératel v plné mite odpovida za splnéni

vsech svych oznamovacich a registratnich povinnosti.
Lhity plnéni odbératelem:
a) Odbératel je povinen odevzdat dodavateli u€etni doklady obsahujici viechny predepsané nalezitosti do 10.

dne kazdého kalendainiho mésice za predchazejici mésic.
b) Predani podkladii pro zpracovani mezd (vykazy zaméstnancii) dodavateli maximalng do 3. dne po ukongeni

daného mésice.
¢) Konkrétni tidaje potrebné k plnéni pfedmétu této smlouvy a dale udaje, které si dodavatel vyzada, mu odbératel
pfeda vzdy do 7 dnii od jejich vyzadéni. Smluvni strany se dohodly, ze toto vyzadani bude probihat pruzné a

operativné neformalnimi zpisoby tak, aby bylo dosazeno co nejrychleji tigelu této smlouvy, nebude-li v této
smlouvé uvedeno jinak.



d) Odbératel je povinen k 31. 12. provést inventury majetku a penéznich prostfedkii v hotovosti a za jeho stay
odpovida. Protokoly o provedenych inventurach d4 odbé&ratel k nahlédnuti dodavateli tak, aby mohlo byt

provedeno porovnani s G¢etnim stavem (inventarizace).
€) Odmeénu podle ¢l. V bude odbératel hradit mési¢ne proti fakture se splatnosti 21 dni. V pfipadg, Ze tuto lhitu

nedodrzi, ma dodavatel pravo dle dohody smluvnich stran G&tovat odbérateli smluvni pokutu za ka_idy den
prodleni ve vy3i 0,05 % smluvnf ceny. Odberatel je povinen zaplatit smluvni pokutu do 14 dnii ode dne dorueni

faktury.
Mezi Gcastniky je dohodnuto, e za spravnost, uplnost, kvalitu, bezchybnost a dalsi vlastnosti vyzadované

prislusnymi predpisy a smérnicemi ¢i pokyny uvedenymi vy3e odpovida dodavatel podle ob.chodm’ho zékf)na, ato
Jjak za vysledek podle predmétu smlouvy tak i piipadné za nasledky vzniklé odbérateli neprovsd’emm. ncs)o
pozdnim provedenim ¢innostf podle bodu I. — predmét smlouvy. Dohodnutou vlastno§ti zpracovani uéetn'l'ctw a
mzdové agendy je to, ze vysledky jsou zpracovévany v ramci objektivnich kritérii tak, aby byla zaJ|§%§na
efektivnost a prehlednost ucetnich operaci, pricemz Jje dodavatel povinen provést opatieni, aby nemo!'llo do_pt k
poskozeni nebo zniteni dat, provadi tedy piisluiné zalohovéani a zpracovani duplikath své cEinnosti na

elektronickych nosicich, které prib&zné predéva pro tcely uchovéni a archivace odbérateli.

V. CENA A PLATEBNi PODMINKY

Odbératel povéruje dodavatele ¢innostmi uvedenymi v ¢l. I této smlouvy a zavazuje se za tyto sluzby platit
odménu, kterd se sjednava dohodou a ¢ini mésiéni paudal K¢ 6.200,-, poc¢inaje mésicem leden 2020.

VI. OSTATNI UJEDNANI

Obé smluvni strany se zavazuji jak pri predavani vstupnich dat, tak i vstupnich dokladd, brét zreteli na vyskytovani
mimoradnych situaci, které maji pivod v nepredvidanych nebo t&€Zko ovlivnitelnych udalostech (napr. kumulace
vice dnii pracovniho klidu), a takovouto situaci Fesit nejprve oboustrannou dohodou.

V pfipadé neplnéni zavazki plynoucich z této smlouvy ve lhiit¢ del3i nez 30 dnii, miiZe byt tato smlouva okamzité
ukoncena jednostrannym pisemnym prohlagenim o odstoupeni od smlouvy kteroukoliv ze smluvnich stran. V
tomto pfipadeé se neuplatiiuje vypovédni lhita. Platnost smlouvy kon¢i dorugenim prohlaseni druhé smluvni strans.
Tato smlouva bude odbératelem zvefejnéna v Informaénim systému registru smluv (ISRS). Dodavatel timto
souhlasi se zvefejnénim smlouvy v daném systému s vyloucenim informaci, které podléhaji ochrané osobnich
udaji (adresa trvalého bydlisté, viastnoruéni podpisy).

VIII. ZAVERECNA USTANOVENI

V3echny dodatky a dopliiky k této smlouvé mohou byt u€inény pouze po vzajemné dohodé obou smluvnich stran

a pouze pisemnou formou.
Ve viech ostatnich nélezitostech, neupravenych touto smlouvou se vzdjemny vztah obou smluvnich stran Fidi
prisluSnymi ustanovenimi obecng zavaznych pravnich predpisi.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz obé maji stejnou platnost a kazda ze smluvnich stran

obdrzi jedno vyhotoveni.
Obeé smluvnj strany shodné prohladuji, Ze obsah této smlouvy plng odpovida jejich vili a na dikaz souhlasu

PFipojuji své vlastnoruéni podpisy.
Materska skola specidlni
V Praze 1.1.2020

/ Mgr. Pavlina Kfizova

Monika Flegkova Feditelka organizace
odbératel

dodavatel




