Hana Kolasková
Kostelní 178, Šilheřovice…………………………………….…,  PSČ 747 15……….,  IČO …73151955…., nar. …22.11.1966……….. (dále jen příkazník) na straně jedné 

a
Základní škola, Ostrava-Zábřeh, Chrjukinova 12, příspěvková organizace
70030, IČO : 70978387
zastoupená ředitelkou Mgr. Janou Mikoškovou, (dále jen příkazce) na straně druhé
uzavírají ve smyslu §1724 a násl. Občanského zákoníku tuto
 Smlouvu o vedení mzdové agendy

 I.

1. Příkazník se s platností od data uzavření smlouvy zavazuje poskytovat příkazci službu spočívající ve vedení mzdové agendy příkazce, jež zahrnuje:

2. Převzetí podkladů od příkazce v termínu do druhého kalendářního dne v měsíci osobně, nebo na e-mail: hana.kolaskova@seznam.cz.

3. Pro potřeby zavedení pracovníků pak vyplněním vstupního formuláře pro každého pracovníka  v termínu 12 kalendářních dní před požadovaným termínem prvního zpracování. 

4. Prvotní kontrola vstupních podkladů, korekce nesrovnalostí

5. Zadání vstupních podkladů a jejich zpracování – výpočty všech druhů mezd,   

příplatků a náhrad mezd.
Vystavovat na požádání příkazce potvrzení o výši příjmů a sražených zálohách 
 na daň z příjmů, potvrzení pro daňové úlevy na dítě apod.  

Zúčastňovat se na požádání kontrol prováděných oprávněnými orgány, 

zejména finančním úřadem, zdravotními pojišťovnami,  správou sociálního 

zabezpečení, úřadem práce aj.

6. Tisk sestav:

· výplatních lístků

· výplatních listin

· dle potřeb tisk složenek nebo hromadného příkazu pro  banku

· sestav pro finanční účetnictví, tj. rekapitulace  vyplacených mezd a rekapitulace ZP a SP v členění na střediska, měsíční mzdové inventury, podklady pro odvod zákonného pojištění.

· srážkových sestav (spoření, pojištění, půjčky, exekuce)

· výpisů pro zdravotní pojišťovny

· sestav nemocenských dávek a hlášení pro sociální zabezpečení, 

7. Tisk evidenčních a mzdových listů a daňového  vyúčtování tisk zápočtových listů, potvrzení o příjmu a vyplňování dalších potřebných formulářů (např. potvrzení příjmů pro sociální dávky, přílohy k žádostem o půjčky apod.) 
II.

Za sjednání závazku příkazníka (viz. článek I. této smlouvy) se příkazce  zavazuje platit příkazníkovi měsíčně aktuální cenu, která je od data účinnosti této smlouvy stanovena:

· cena  za jednoho zaměstnance činí  200,--Kč/ měsíc
· zpracování ročního zúčtování + ELDP -  4000,--Kč

· zpracování dalších statistických výkazů -  300,--Kč  

· zpracování kontrol -  300,--Kč za hodinu  

III.

Příkazce se zavazuje poskytovat příkazníkovi včasné, pravdivé, úplné a přehledné informace a současně mu předkládat veškerý listinný materiál potřebný k řádnému vedení mzdové agendy.

IV.

Příkazník se zavazuje zachovávat mlčenlivost o všech důležitých skutečnostech, které se v součinnosti se zpracováním mzdové agendy od příkazce dozví a to i po skončení smluvního vztahu. Této mlčenlivosti je příkazníka oprávněn zbavit pouze příkazce. Mlčenlivost se netýká skutečností a povinností vycházejících ze zákonného vztahu k institucím zřizovaných státem v rozsahu vyplývajícím z této smlouvy.

 V.

Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou s platností od 1.6.2017.  Smlouvu lze ukončit buď dohodou stran, nebo výpovědí kterékoli ze smluvních stran s výpovědní lhůtou 2 měsíců, která počíná běžet prvním dnem měsíce následujícího po doručení písemné výpovědi druhé strany. 

V případě ukončení smlouvy předá příkazník příkazci veškeré doklady a podklady (zavedené osobní údaje zaměstnanců organizace) bez zbytečného odkladu po vyrovnání finančních  závazků k dalšímu použití.

Dojde-li k doměření úhrad a příp.penalizaci příslušnými orgány v důsledku nedostatků ze strany zpracovatele, zejména chybným výpočtem, pozdním zadáním nebo nezadáním dokladů, je příkazník povinem uhradit příkazci vzniklou škodu. Pokud se na vzniku škody podílel též příkazce, zejména předáním nesprávných či neúplných podkladů, rozhodne škodní komise o podílu na úhradě škody.  
VI.

Smluvní strany výslovně souhlasí s uveřejněním celého textu této smlouvy, a to včetně všech případných příloh a dodatků, v centrálním registru smluv, zřízeném dle zákona číslo 340/2015 Sb., zákon o registru smluv, je-li povinnost tuto smlouvu uveřejnit dána tímto zákonem. Registr smluv je trvale veřejně přístupný a obsahuje údaje zejména o smluvních stranách, předmětu smlouvy, číselném označení smlouvy a o datu podpisu smlouvy. Smluvní strany dále prohlašují, že skutečnosti uvedené v této smlouvě nepovažují za obchodní tajemství ve smyslu příslušných ustanovení právních předpisů a udělují souhlas k jejich užití a zveřejnění bez stanovení dalších podmínek.

Tato smlouva nabývá účinnosti dnem uveřejnění v centrálním registru smluv dle zákona číslo 340/2015 Sb., zákon o registru smluv, ve znění pozdějších předpisů.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech. Změna smlouvy je možná pouze písemnou formou, a to číslovanými dodatky ke smlouvě.

            V Ostravě dne 30.5.2017
-------------------------------------                         --------------------------------------------
Hana Kolasková                                              Mgr. Jana Mikošková, ředitelka
PAGE  
1

