Prikazni smlouva

uzavfena v souladu s § 2430 a nasl. zakona ¢&. 89/2012 Sh., obanského zakoniku

Prikaznik:
Se sidlem
ICO

Zastoupen

Smluvni strany

UDS, s.r.o.

Dolnocholupicka 2124/73, 143 00 Praha 4
27218813

Ing. Vlastislav Brabec, jednatel

Kontaktni osoba (D
Kontaktni Udaje L

(dale také jako ,,pfikaznik®) a

Prikazce:
Se sidlem
ICO

Zastoupen

Metropolitni zdravotnicky servis, pfispévkové organizace
U Mrazovky 1970/15, 150 00 Praha 5

08297517

Pavlem Novakem, povéfen fizenim

Kontaktni osoba (D

(dale také jako ,prikazce”; kupujici a prodavajici dale také jako ,,smluvni strany*)

1. UVODNI USTANOVENI
1.1. Pfikaznik a pfikazce uzaviraji tuto pfikazni smlouvu na zakladé vefejné zakazky
malého rozsahu na sluzby snazvem ,Vedeni ucetni agendy prispévkové
organizace®.

2. PREDMET SMLOUVY
2.1. Pfikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro Pfikazce bude v ramci odmény provadét
tyto Cinnosti:
2.1.1.

prevzeti vedeni uc€etnictvi a nastaveni ucetniho systémui;

vedeni agendy ucetnictvi v programu Gordic;

vedeni agendy FKSP;

vedeni agendy Fondu investic;

vedeni UCetni evidence majetku podle vnitfnich predpisti zadavatele;

vedeni ucetnich knih na vypocetni technice dodavatele (na mési¢ni bazi);
provadéni ucetni likvidace, tj. oznaCeni ucetnich dokladl ucetni kontaci (na
samotném dokladu €i na formulafi k tomu uréeném);

zakladani ucetnich dokladu do $anonu v systému nastaveném zadavatelem;
provadéni kontroly pocitatového zpracovani zlstatkl bankovnich ucétad a
pokladny;

provadéni uhrady doslych faktur a internich platebnich doklad(;

zpracovani mésiéni, kvartalni a ro€ni u€etni uzavérky;

sestavovani pfiznani k jednotlivym danim;


mailto:brabec@uds.cz
novak.pavel
Zvýraznění

novak.pavel
Zvýraznění

novak.pavel
Zvýraznění

novak.pavel
Zvýraznění


e zajiSténi tisku kontrolnich sestav: mési¢né (ucetni denik, hlavni kniha, obratova
predvaha), d&tvrtletné (vykaz ziskG a ztrat, rozvaha), rocéné (inventarizace
pohledavek, inventarizace rozvahovych uctd, dokladova inventura);

e UCast pfi kontrolach urad( statni spravy a samospravy, kontrolach zdravotnich
pojistoven, Finanéniho ufadu, CSSZ;

e poskytovani uc€etniho poradenstvi, provadéni analyz financni situace ucetni
jednotky;

e Zzajisténi davkové komunikace plateb do elektronického bankovnictvi dle pokyn(
zadavatele.

2.1.2. Finanéni uéetnictvi:

priubézné kompletni zpracovani uéetnich dokladd;

provadéni pribézné kontroly stavu majetku;

mésicni kontrola vybranych uétd a okruht (FKSP, majetek, depozita apod.);
mésiéni zavérka a predani sestav dle pozadavki;

zpracovani dokladové inventury na ro¢ni bazi;

zpracovani roéni u€etni zavérky véetné viech ro¢nich zavérkovych operaci;
zpracovani statistickych vykazt pro Cesky statisticky ufad;

zpracovani Ucetnictvi v programu Gordic s moznosti dodrzeni ¢lenéni ucetnich
pfipadu dle pozadavku zfizovatele (UZ, ORG, ORJ, PAP).

2.1.3 Mzdova agenda:

e zpracovani a vypocet pravidelnych mésiénich mezd pro zaméstnance

zadavatele;

vedeni agendy poskytovani nahrad mezd;

zpracovani davek nemocenského pojisténi;

zpracovani pojistného na zdravotni a socialni pojisténi;

sledovani pfedpisu a uhrad dle jednotlivych zdravotnich pojistoven;

zpracovani povinnych a nepovinnych srazek z platu;

1 x mésicné zajisténi pfevodu mezd na ucéty zaméstnancl na zakladé pokyn(

od zadavatele;

e 1 x mésicné elektronické rozesilani vyplatnich pasek do emaild zaméstnanc
v souboru chranéném heslem;

e  zajiSténi spravného zdanéni pfijmu zaméstnancu;

e zpracovani vystupnich mési¢nich sestav;

e doruCovani pisemnosti na CSSzZ, zdravotni pojistovny, Financni ufad a ostatni
souvisejici urady;

e pfiprava pfikazt k uhradé na proplaceni mezd, plateb pojistného, pfisluSnych
dani
a srazek;

e zpracovani a odeslani prihlasek a odhlasek zaméstnanct (CSSZ, zdravotni

pojistovny, FU);

vedeni agendy zapoctovych listl a ELDP;

vedeni mzdovych listd zaméstnancu;

zpracovani veskerych potvrzeni pro zaméstnance (Potvrzeni o pfijmech apod.);

zpracovani pololetnich a ro€nich vykazl dle dohody a aktualni potfeby;

zpracovani roéniho zuétovani dani na zadost zaméstnancu;

vystavovani Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech ze zavislé Cinnosti;

zpracovani statistickych vykazd pro Cesky statisticky uFad.

2.2. Pfikaznik je rovnéz povinen v ramci mési¢ni odmény plnit tyto &innosti pro pfikazce:



e prikaznik se musi na vyzadani pfikaznika dostavit do sidla pfikazce ¢i do jiného
mista stanoveném pfikazcem, ne vSak €astéji nez jednou tydné a v ramci touto
smlouvou stanovené odmény pinit jeho poZadavky, nedohodnou-li se smluvni
strany jinak;

e pfi ukonCeni smlouvy (vypovédi €i jinym zplsobem) pfeda pfikaznik pfFikazci
inventury a podklady k ukon¢enému u€etnimu obdobi a jiné doklady, které mu
pfikazce predal.

3. ODMENA, PLACENI A SMLUVNi POKUTY

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Pfikazce se zavazuje platit Pfikaznikovi za €innost poskytovanou mu pfikaznikem dle

této smlouvy:

- mésicni odménu za zpracovani ¢innosti uvedenych v bodech 2.1.1. a 2.1.2 této
smlouvy ve vysi 20.000,- K¢ bez DPH

- odménu za zpracovani a vypocCet pravidelni mési¢ni mzdy a dalSi souvisejicich
¢innosti uvedenych v bodech 2.1.3. této smlouvy ve vysi 50,- K& bez DPH za
jednoho zaméstnance pfikazce

- odménu za zpracovani administrativy nastupu jednoho zaméstnance pfikazce pfi
vzniku pracovniho poméru ve vysi 150,- K¢ bez DPH

- odménu za zpracovani administrativy vystupu jednoho zaméstnance pfikazce pfi
ukonceni pracovniho poméru ve vysi 75,- K¢ bez DPH

K odméné dle ¢lanku 3.1. této smlouvy bude pfipoéteno DPH v zakonné vysi.

Odmény uvedené v ¢l. 3.1. této smlouvy budou pfikazcem hrazeny pfikaznikovi
mésicné na zakladé faktury, kterou pfikaznik vystavi do 15. dne nasledujiciho mésice,
za ktery pfikaznik poskytl pfikazci €innost dle této smlouvy. PFilohou faktury bude
soupis poskytnutych €innosti za pfislusny mésic

V odméné jsou zahrnuty vSechny bézZné reZijni naklady pfikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojum, vyuzivani vypocetni techniky, software,
informacnich databazi, pojisténi, oborné publikace apod.

Splatnost faktury je 30 dnG a je dodrzena, pokud v posledni den splatnosti je
fakturovana Castka odepsana z uctu prikazce ve prospéch Uctu prikaznika. Faktura
musi obsahovat vSechny nalezitosti danového dokladu podle § 29 a nasl. zakona
€. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich prfedpist a musi
obsahovat evidenc¢ni Cislo této smlouvy pfidélené kupujicim.

V pfipadé, Ze faktura nebude mit odpovidajici nalezitosti podle této smlouvy, je
pfikazce opravnén vratit fakturu ve Ihaté splatnosti zpét pfikaznikovi, aniz se tak
dostane do prodleni s jeji splatnosti. Lhuta splatnosti v délce 30 dnl pocina bézet
znovu od doru&eni doplnéného ¢&i opraveného darnového dokladu.

Je-li pfikaznik v prodleni s povinnosti uvedenou v €l. 5.10. této smlouvy, je povinen
zaplatit pfikazci smluvni pokutu ve vysi 1.000, - K& za kazdy den prodleni se
zpracovanim jednotlivé mzdy zaméstnance pfikazce.



3.8. Je-li pfikaznik v prodleni s povinnosti uvedenou v ¢l. 5.11. této smlouvy, je povinen
zaplatit pfikazci smluvni pokutu ve vySi 5.000, - K& za kazdy den prodleni.

3.9. Je-li pfikazce v prodleni s placenim odmény, je povinen uhradit pfikaznikovi uroky
v prodleni v zakonné vysi do maximalni vySe 10 % z celkové nabidkové ceny.

FORMA, MiSTO PLNENi SMLOUVY
4.1. Zpracovani prvotnich uc€etnich dokladu a ostatni &innosti dle &l. Il. provadi pfikaznik
v misté pfikazce.

4.2. Pfikazce umozni pfikaznikovi pfistup k veSkerym dokladum, které se vazi k jeho
¢innosti a maji, nebo dle nazoru pfikaznika mohou mit vliv na plnéni pfedmétu této
smiouvy.

4.3. Smluvni strany se dohodly, ze za kazdou smluvi stranu budou stanoveny kontaktni
osoby. Zména kontaktni osoby musi byt oznamena druhé smluvni strané pisemné,
datovou schrankou ¢i mailem.

Za prkazce: (D G G G GEEND D
G

Za prikaznika: (EEEE D

PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

5.1. Pfikaznik je povinen pfi pInéni pfedmétu smlouvy dle &l. 2 této smlouvy upozornit
pfikazce neprodlené na nedostatky v dokladech pfikazcem predloZzenych a na
ziejmou nevhodnost jeho pfikaz( a pokyn(. V pfipadé, Ze pfikazce i pfes upozornéni
prikaznika po spInéni pfikazt nebo pokynu trva, neodpovida pfikaznik za Skodu takto
vzniklou.

5.2. Od pokynl pfikazce se mulze prikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu
prikazce a pokud nemuze v€as obdrzet jeho souhlas.

5.3. Pfikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zpusobem
poskytovani nebo svymi dusledky vedly k poruseni vSeobecné zavaznych pravnich
predpisu, pfipadné vybocovaly z mezi dobrych mravu.

5.4. Pfikaznik je povinen oznamit pfikazci vSechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani
zalezitosti pro pfikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokynu pfikazce. Pfikaznik se
zavazuje prubézné informovat pfikazce o prabéhu vyfizovani zalezitosti podle této
smlouvy, a to zpravidla pisemné nebo pfi osobnich schuzkach.

5.5. Pfikaznik ma pravo ponechat si kopii dafiovych pfiznani a ostatnich nezbytnych
materiall pfikazce (v kopiich) pro svou potfebu. Pfikaznik je povinen predat pfikazci
bez zbyteCnych odkladu véci, které od ného prevzal pfi vyfizovani zalezitosti podle
této smlouvy. U&etni doklady budou uloZeny v mist& vykonu &innosti pfikaznika s tim,
Ze jejich vlastnikem zustava pfikazce. Pfikaznik se zavazuje umoznit pfikazci pfistup
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k dokladim. V pfipadé ukonceni této smlouvy pfikaznik vrati neprodlené doklady
pfikazci.

5.6. Pfikaznik je povinen plnit dal$i dohodnuté Cinnosti, a dostavovat se na schlizky
v dohodnutych terminech a v€as.

5.7. Pfikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni Cinnosti,
které jsou pfedmétem této smlouvy, s odbornou péci a dodrzovat terminy a lhuaty
stanovené pfislusnymi pravnimi pfedpisy. Pfikaznik odpovida pfikazci za kazdou
pfipadnou Skodu, ktera mu vznikne zavinénim pfikaznika v souvislosti s plnénim této
smlouvy.

5.8. Pfikaznik je povinen zachovavat micenlivost o Cinnosti pfikazce vUci fyzickym a
pravnickym osobam, a to i po ukonceni Cinnosti, které jsou pfedmétem této smlouvy.

5.9. Pfikaznik je povinen postupovat pfi zafizovani zalezitosti podle této smlouvy
s odbornou péci a chranit zajmy pfikazce.

5.10.Pfikaznik je povinen odevzdat pfikazci zpracovanou mzdovou agendu nejpozdéji do
8. kalendafniho dne mésice nasledujiciho po mésici, za ktery se mzdova agenda
zpracovava.

5.11.Pfikaznik je povinen odevzdat pfikazci zpracovanou kvartalni a ro¢ni ucetni zavérku
nejpozdéji do 12 kalendarniho mésice nasledujiciho po obdobi, za které se kvartalni
Ci roéni zavérka zpracovava.

5.12.Pfikaznik se zavazuje uzavfit a mit v platnosti po celou dobu smluvniho vztahu mezi
pfikaznikem a pfikazcem pojisthnou smlouvu na pojidténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou pfikaznikem pfikazci Ci tfeti osobé. Pozadovana minimalni vySe pojistné
Castky na pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou pfikaznikem ¢€ini 10.000.000,
- K¢ na jednu pojistnou udalost. Kopii pojistné smlouvy pfeda prikaznik pfikazci pfi
podpisu této smlouvy.

5.13. Pfikaznik je dale povinen pfi provadéni ¢innosti podle této smlouvy zajistit:

a. aby vSechny doklady zlstavaly v sidle pfikazce. Pfikaznik je opravnén
odnaset doklady, a to pouze ve vyjimecnych pfipadech vzdy se souhlasem
pfikazce;

b. zastupitelnost osob pfikaznika, které provadéji innosti pro pfikazce dle této
smlouvy;

c. prikaznik je vZdy povinen dodrZovat pfi plnéni této smlouvy v ni stanovené
terminy Ci stanovené pfikaznikem;

d. mzdy zaméstnancu pfikazce budou zpracovany pfikaznikem vzdy do 8. dne
nasledujiciho mésice, za ktery se mzdy zpracovavaji. Odvody na zdravotni a
socialni pojisténi a dan z pfijmu fyzickych osob budou zpracovany dle platnych
pravnich pfedpislt v mésici, za ktery je mzda vyplacena.

6. PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE



6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Pfikazce se zavazuje vytvofit pfikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon
¢innosti.

Pfikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat pfikaznikovi
potfebnou soucinnost a vdechny potiebné informace k zajisténi ¢innosti podle ¢&l. 2
této smlouvy.

Pfikazce je povinen pfedavat pfikaznikovi pisemné podklady pro mzdovou agendu
nejpozdéji do 4. kalendainiho dne mésice nasledujiciho po mésici, za ktery se mzdova
agenda zpracovava.

Pfikazce je povinen predat &i zpfistupnit pfikaznikovi vzdy 8. dni kazdého
kalendafniho mésice, pfipadné v jiném dohodnutém terminu, veSkerée doklady,
pisemnosti a informace, jez maji, mély, budou mit, mohly mit, nebo mohou mit néjaky
vztah k pfedmétu této smlouvy za uplynuly kalendafni mésic. V pfipadé, ze
v dodanych podkladech budou zjistény nesrovnalosti ¢i budou neupiné, je Pfikazce
povinen odstranit tyto pfekazky, nebude-li dohodnuto jinak. Sou€asné se pfikazce
zavazuje, ze nezamlci zadné informace tykajici se pfedmétu této smlouvy.

Pfikazce se zavazuje informovat pfikaznika o zahajeni, pribéhu a vysledku danové
kontroly souvisejici s pfiznanim podanymi na zakladé této smlouvy a predat
pfikaznikovi kopie kontrolnich protokoll a rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného
dafiového pfiznani, pokud se nebude pfikaznik takové kontroly ucastnit, popf.
zastupovat pfi ni pfikazce.

DOBA TRVANi SMLOUVY

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Tato smlouva se uzavira s ucinnosti od 1.7.2023, na dobu urcitou do 31.12.2026.
Uvefejnéni smlouvy v registru smluv zajisti podle zéakona €. 340/2015 Sb., o registru
smluv pfikazce. Pfikazce si vyhrazuje rovnéz pravo uvefejnit smlouvu v internich
rejstricich, registrech a na profilu zadavatele.

Smlouvu Ize ukonéit bud dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni divodu a s tfimési¢ni
vypovédni dobou. Vypovédni doba za€ina béZet od prvniho dne kalendafniho mésice
nasledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni strané.

Poru8i-li jedna smluvni strana stanovené touto smlouvou nebo jinymi pravnimi
predpisy zvlast zavaznym zpusobem, je druha smluvni strana opravnéna od této
smlouvy odstoupit. Odstoupeni je u€inné dnem, kdy je doru¢eno druhé smluvni strané.

VSechna oznameni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt ufinéna
pisemné, podepsana osobou opravnénou jednat za smluvni stranu a doru¢ena druhé
smluvni strané.

Ve vsech pfipadech ukonéeni smlouvy je pfikaznik povinen pisemné& upozornit
pfikazce na opatfeni potfebna k tomu, aby se zabranilo vzniku Skody bezprostfedné
hrozici pfikazci nedokongenim €innosti souvisejici se zafizovanim zaleZitosti podle
této smlouvy.



8. ZAVERECNA USTANOVENI

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu posledni smluvni stranou a uc€innosti
dnem jejiho uvefejnéni v registru smluv dle zakona &. 340/2015 Sb., o registru smluv,
ne dfive nez 1.7.2023.

Ugastniky bylo vyslovné ujednano, Ze vzajemné vztahy a pravni vztahy touto
smlouvou neupravené se fidi zdkonem €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni
pozdéjSich predpisa.

Smlouvu Ize ménit pouze vzestupné ocislovanymi pisemnymi dodatky podepsanymi
statutarnimi zastupci obou smluvnich stran.

Smluvni strany prohlasuji, ze obsah smlouvy neni pfedmétem utajeni, ani obchodniho
tajemstvi a souhlasi s jejim zvefejnénim po podpisu.

Prodavaijici je podle ustanoveni § 2 pism. e) zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o financ¢ni kontrole),
ve znéni pozdéjSich predpisli, osobou povinnou spoluplsobit pfi vykonu financni
kontroly provadéné v souvislosti s dodavkou zbozi hrazenou z vefejnych prostredku.

Smlouva je vyhotovena ve tfech stejnopisech, z nichz jeden stejnopis obdrzi pfikaznik
a dva stejnopisy obdrzi pfikazce.

Ugastnici této smlouvy prohlasuji, Ze smlouva byla sjednana na zakladé jejich pravé
a svobodné vule, Ze jeji obsah precetli a bezvyhradné s nim souhlasi, coz stvrzuji
vlastnoru¢nimi podpisy.

Za prikazce: Za prikaznika:

VPrazedne .......ccovveeiiiiiiiin... V Praze dne 7.6.2023

Metropolitni zdravotnicky servis,

prisp&vkova organizace uDSs, S.r.0.
Pavel Novak Ing. Vlastislav Brabec
povéren Fizenim jednatel


novak.pavel
Obdélník
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