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Zakladni $kola Polaékova, se sidlem Polagkova 1067, 140 00 Praha 4, ICO: 61384755,
kterou zastupuje rfeditelka $koly PaedDr. Marie Zimova (dale jen pfikazce) na strané jedné
a

ES servis Praha, s.r.o., zapsana v OR u Méstského soudu v Praze, oddil C, vloZka 65090,
ICO: 257 30 916, se S|dlem Praha 3, Ondfickova 1300/48, zastupuje jednatel ing. Cestmirem
Medek, (dale jen piikaznik) na strané druhé

podle §2430-2444 zakona 89/2012 Sb. ob¢anského zakoniku uzavreli tuto

“smlouvu o vedeni mzdové agendy

Ptikaznik se zavazuje poskytovat pfikazci sluzbu spo€ivajici ve vedeni mzdové agendy
pfikazce, jez zahrnuje:

1. Prevzeti podkladli od pfikazce v terminu 3-4 kalendaini dny pfed poZadovanym
terminem zpracovani. Pro potieby zavedeni pracovnikli pak vyplnénim vstupniho
formulare pro kazdého pracovnika (viz. Personalni dotaznik) v terminu nejpozdeji 15
kalendainich dni pfed pozadovanym terminem prvniho zpracovani.

2. Prvotni kontrola vstupnich podklad(, korekce nesrovnalosti
3. Zadani vstupnich podkladu a jejich zpracovani

4. Tisk sestav:
a) vyplatnich listka
b) vyplatnich listin
c) dle potieb tisk sloZzenek nebo hromadného pfikazu pro banku
d) sestav pro potfeby t&etnictvi, rekapitulace vyplacenych mezd a rekapitulace
ZP a SP
e) srazkovych sestav (spofeni, pojisténi, pljcky, exekuce)
f) vypisli pro zdravotni pojistovny
g) sestav nemocenskych davek a hlaseni pro socialni zabezpeceni,
h) vybranych statistickych sestav
ch) platové vyméry
i) mzdové inventury
j) sestavy dovolenych

5. Sledovani a navrhy platovych postupi dle platnych pfedpist
6. Tisk eviden&nich a mzdovych listll a dafiového vyuétovani, tisk zapoctovych listl
7. Pfikaznik zpracuje podklady dle bod(i 1 — 6 do 3-4 pracovnich dnd.

Il.

1. Za dodani sjednané sluzby prikaznika (viz. ¢lanek |. této smlouvy) se prlkazce
zavazuje platit pfikaznikovi mésiéné aktualni cenu, ktera je od data G€innosti této smlouvy
stanovena dle platného Ceniku sluZzeb za jeden pracovni pomeér na ¢astku K& 150,- za kazdy
zapodaty mésic. Za zavedeni kazdého nového pracovnika je jednorazové Gctovana aktudini
cena K& 100,-. Uprava aktualnich cen bude provedena vzdy pfi zméné tabulky platd o miru
zvy$eni, dale pak vzdy k 1.1. pfislu§ného roku o statem uznanou inflaci. V8echny ceny jsou
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uvedeny bez DPH. V souvislosti s vedenim mzdové agendy se pfikazce zavazuje vedle
pausaini odmény hradit ptikaznikovi reZijni pausal (tj. pausaini ¢astku nahrad vydaji za
postovné, mistni pfepravné a mistni hovorné) ve vysi K& 200,- mésiéné, jez je splatny spolu se
shora uvedenou odménou.

Il
1. Pfikazce se zavazuje poskytovat pfikaznikovi vEasné, pravdivé, uplné a prehledné
informace a sou¢asné& mu predkladat veskery material potfebny k fadnému vedeni mzdoveé
agendy. '

2. Prikazce za$le 15 dnl pred poZadovanym terminem prvniho zpracovani podklady
k pfevzeti mzdové agendy. Lze bud vyplnénim podkladového formulafe za jednotlivé
pracovniky nebo nahradou téchto Udaji tiskem zdosavadni mzdové agendy, nebo
elektronickym nosig¢em.

3. V bé&zném meésici pfikazce zasle 3-4 dny pfed pozadovanym terminem Zpracovani
podklady pro zpracovani mezd pro jednotlivé pracovniky v elektronické podobé. Je mozno
dohodnout i jinou podobu predavani dat.

V.

1. Pfikaznik se zavazuje zachovavat migenlivost o vSech dilezitych skuteénostech,
které se v soucinnosti se zpracovanim mzdové agendy od pfikazce dozvi a to i po skon&eni
smluvniho vztahu. Této miéenlivosti je pfikaznika opravn&n zbavit pouze pfikazce. Miéenlivost
se netyka skutecnosti a povinnosti vychazejicich ze zakonného vztahu k institucim
zfizovanych statem v rozsahu vyplyvajicim z této smlouvy.

2. Piikaznik odpovida prikazci za Skodu, kterd mu v souvislosti s vedenim mzdové
agendy vznikla, pokud ji zplisobil pfikaznik (Ci jeho zaméstnanec).

V.

1. Tato smlouva se uzavira na dobu neurgitou s uginnosti od data podpisu. Smlouvu Ize
ukongit bud’ dohodou smluvnich stran, nebo vypovédi kterékoli ze smluvnich stran s vypovédni
IhGitou 3 mésic, ktera podina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po doruéeni pisemné
vypovédi druhé strany. ad

2. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech. Zména smlouvy je mozna pouze
pisemnou formou, a to &islovanymi dodatky ke smlouvé.

V Praze dne 1.1.2017
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