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Smlouva o vedenf a zpracov6ni riietnictvf

Matelsk6 Skola Masn6
se sidlem Masn6 700/1 I, Praha 1, 110 00
Ie:70101205
zastoupena, ieditelem Skoly Bc. Janou Zelenkovou
jako objednatel *

RKP, spol. s r.o.
se sidlem Na Koza&e 1272112, 120 00 Praha 2

lC: 27204499
DIC: C227204499
zapshnav obchodnim rejstiiku veden6ho Mdstsklim soudem v Praze,
oddil C, v\oLka104257
zastoupena Ing. Radkou Kysilkovou, jednatelem
jako zhotovitel

uzavirajidne 1.4.2023 tuto

smlouvu o vedeni azoracov{ni irdetnictvi

il6nek I

Piedmit smlouvy

1. Zhotovitel se touto smlouvou zavazuje zpracovat kompletni ridetni agendu objednatele (kromd mzdov6 agendy) podle a ve
smyslu platnjch z6konri o ridetnictvi a souvisejicich platnfch pr6vnich piedpisri urdenjch pro piispdvkovd organizace ve Skolstvi
a v rozsahu stanovendm touto smlouvou. (d61e jen ,,vedeni irdetnictvi").

2. Piedm6tem smlouvy neni:
a) vystavov6ni prvotnich ridetnich dokladri, evidence pendZni hotovosti a cenin, evidence hmotndho majetku, evidence drobndho

majetku objednatele,
b) skladov6 evidence objednatele,

ildnek 2

Povinnosti zhotovitele

1. Zhotovitel je povinen na zhkladE podkladri objednatele i6dnd a v souladu s platnyfmi pr6vnimi piedpisy zai(tovat veskerd
fdetni piipady tak, aby irdetnictvi bylo vedeno riplnE, prirkaznlfm zprisobem a spr6vnd avErnE zobrazovalo skutednosti, kterd jsou
jeho pfedmdtem.

2. Zholovitel povede irdetnictvi samostatnd v prostor6ch odli5nlfch od prostor objednatele a za pouLiti leg6lnd uZivan6ho
programovdho vybaveni.

3. Zhotovitel je povinen postupovat s odbornou p6di a v souladu s platnlfmi pr6vnimi piedpisy. Pii piipravd analytickdho dlen6ni
ridetni osnovy bude zhotovitel vychiaet z potieb a poLadavkri objednatele.

4. Zhotovitel objednateli vyhotovi a pied6 zpracovand ridetnictvi v zilvaznlch termlnech stanovenfch ieditelem Skoly,
ziizovatelem a MHMP.



5. Zhotovitel pted6 ridetnl vfstupy objednateli soudasnd v elektronickd formd.

6. Zhotovitel je povinen:

a) neprodlen6 upozornit objednatele na form6lni nedostatky piedanlich ridetnich dokladri tak, aby objednateli byla ddna moZnost
tyto form6lni nedostatky napravit pied sestavenim dailovlich piiznfui a rodni irdetni zdvdrky,

b) neprodlend upozornit objednatele na nefplnost piedanych podkladfl,

7. Zhotovitel bude informovat objednatele o prtbdhu a vfsledcich svd dinnosti podle tdto smlouvy.

8. Zhotovitel pied6 objednateli soudasnd s ridetnimi qtstupy i ve5kerd podklady pievzatl od n6j ke zpracovini.

9. Zhotovitel neni povinen prov6ddt kontrolu vdcn6 spr6vnosti prvotnich dokladt objednatele ajejich pravosti.

10. Zhotovitel prov6di agendu finandniho ridetnictvi, zejm5na'.

a) spolupracuje na ndvrhu rozpodtu
b) informuje o stavu derp6ni finandnich prostiedkfi
c) je navy26d6ni piitomen finandnim kontrol6m a spolupracuje s kontrolnimi org6ny

I 1. Zhotovitel je povinen:

a) zachovdvat mldenlivost achrhnit pied zneuZitim dat4tdaje a osobni tdajeL6ktt a zam6stnancfi Skoly, citlivd osobni ridaje, se

kte{imi piichir,i do styku v souvislosti s vfkonem pr6ce zhotovitele.
b) shromaZd'ovat pouze nezbytne osobni fdaje, mit je bezpednE uloZen6 a zabezpe(end pled neopr6vndn;fm pifstupem,

neposklovatje subjektim, kterd na nd nemaji zdkonn! n6rok, nepotiebnd ridaje vyiazovat ad6l nezpracov|vat.

ilfnek 3

Povinnosti objednatele

1. Objednatelje povinen zaplatit zhotoviteli odmEnu ve vj5i azprisobem sjednanlfm v t6to smlouvd.

2. Objednatelje povinen pied6vat zhotoviteli ve5kerd nezb74n6 podklady tak, aby ridetnicwl mohlo blft vedeno rip1n6, prrikaznym
zprisobem a spr6vn6, aby vErnd zobrazovalo skutednosti, kter6 jsou jeho piedmdtem. Podklady pied6 objednatel zhotoviteli
nejpozddji do 5. dne mdsice n6sledujiciho po mdsici, kte4.ije piedmdtem zpracovhni.

3. Objednatel je povinen bez zby4elndho odkladu piedat zhotoviteli najeho vyLddhni ve5kerd dal5i podklady nezb54nd pro i6dnd

vedeni ridetnictvi (napi. vnitini smdrnice, inventury pokladen, hmotndho a nehmotndho majetku, protokoly o zaiazeni avyiazeni
majetku, Skodn{ protokoly apod.)

4. Pied6ni apYevzeti dokumenti bude probihat v prostor6ch objednatele.

5. Objednatel se zavazuje, Ze na bankovnich vlipisech budou textem oznadeny jind platby, neZ jsou platby soci6lniho a
zdravotniho pojiStdnl, dani. Doklady stavebniho a investidniho charakteru budou objednatelem oznadeny s podpisem

odpovEdndho zdstupce objednatele, jedn6-li se o bdZnou tidrZbu di novou investici.

Clfnek 4

Trv6nf smlouvy

l. Tato smlouvaseuzavir6na dobu neurditou od 1.4.2023

2. Zhotovitel bude pro objednatele vdst fdetnictvi od 1. 4. 2023

3. Smlouva mfrZe blit vypovdzena kaidou ze smluvnich stran. Vjpovddni thtta v trv6ni 2 mdsicfr podin6 bdZet prvnim dnem

' mdsice n6sledujictho po dorudeni vypovddi druhd smluvni stranE.



4.KaZdA ze smluvnich stran miiZe od smlouvy ihned odstoupit, jestliZe druh6 smluvni strana podstatnd poru5i svd povinnosti z
tdto smlouvy. Na podstatnd poru5eni povinnosti musi blt druh6 smluvni strana pisemnd upozorndna. Za podstatnd poru5en{
povinnosti se pro ridely tdto smlouvy povaZuje zejmdna nepiedani vykazt:, nezaplaceni odmdny. V piipadd odstoupeni od
smlouvy je zhotovitel zejm1na povinen piedat objednateli veSkerd ridetni vfstupy v pisemnd i elektronick6 podobE, soubory
elektronickli ch dat, vyi sledkem jejichi. zpracov6ni jsou elektronick6 vjstupy a v5e, co zhotovitel od objednatele pievzal.

itfnek 5
\

Odmina zhotovitele

1. Odmdna zhotovitele za plndni piedmdtu t6to smlouvy dini mdsidnd 12 000,- Kd.

2. Uvedenii odmdna dle tohoto dl6nku je splatn6 na zdkladd faktury vystavend zhotovitelem. Objednatel se zavazuje uhradit
odmdnu zhotoviteli vZdy do 7 dne od dorudeni ridetniho/dafiovdho dokladu bankovnim pievodem natlet31953279710300.

Cldnek 6

OdpovEdnost za Skodu

l. Zhotovitel odpovid6 objednateli za Skodu na vdcech pievzatych od objednatele, ledaie tuto Skodu nemohl odvr6tit ani pii
vynaloZeni veSker6 odborn6 pdde.

2.Zhotovitel odpovid6 objednateli za 3kodu, kter6 mu byla zprisobena nespr6vnfm a,/nebo neripln;im plndn{m piedmdtu tdto
smlouvy, a za Skodu zprisobenou poru5enim povinnosti zhotovitele podle tdto smlouvy. Zhotovitel se svd odpovddnosti zprosti,
prokaie-li, Ze Skodd nemohl zabrhnit ani pii vynaloZeni ve5ker6ho risili, kterd na ndm lze vyLadovat.

3. Zhotovitel neodpovid6 za Skody vznikl6 v drisiedku poru5enl povinnosti objednatele, zejml,na nepied6nim podkladri ke
zpracov6nl nebo piedanim neriplnlfch, nespr6vnlich a./nebo nepravly'ch podkladri ke zpracov6ni.

Cl6nek 7

Povinnost m lienlivosti

l. Zhotovitelje povinen zachovdvat mldenlivost o v5ech skutednostech, o kterlich se pii plndni tdto smlouvy dozvdddl. Povinnost
mldenlivosti trv6 i po skondeni platnosti tdto smlouvy. Povinnosti mldenlivosti mriZe byt zhotovitel zpro5tdn pouze pisemnfm
prohl65enim objednatele. Pii poru5eni povinnosti mldenlivosti m6 objednatel pr6vo na n6hradu Skody.

2. Povinnost mldenlivosti se vztahuje i na pracovniky zhotovitele a na v5echny dalSi osoby, kterd zhotovitel k plnEni piedmdtu
smlouvy zmocnil. Zhotovitel je povinen zav(uat povinnosti mldenlivosti vdechny osoby, kterd mohou s podklady objednatele
piijit do styku.

3.Zhotovitel neni opr6vndn poiizovat si bez souhlasu objednatele z podkladtr piedanfch mu objednatelemjakdkoliv kopie. Po
ukondeni smlouvy je zhotovitel povinen bez zbyedndho podkladu vydat objednateli veskerd podklady, kterd od ndj piijal, nebo
kter6 pro ndj pievzal od tietich osob.

il6net 8

Dal5i ujedndni

l.Nastanou-li skutednosti, kterd jednd nebo obdma smluvnim stran6m d6stednd nebo riplnd znemoLni plnEni jeiich povinnosti
podle tdto smlouvy, jsou povinny se o tom bez zbytelndho odkladu informovat. Z\rovei jsou obd strany zav(a6ny spolednd
podniknout ve5kerd kroky k piekonrini piekalek plndni smlouvy. Nesplndni tdto povinnosti zaklldh niirok na nrihradu Skody ve
prospEch strany, kter6 se poru5eni smlouvy v tomto bodd nedopustila.
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tldnek 9

Zfvlrelnd ustanovenf

1. Tato smlouvaje vyhotovenave 2 stejnopisech,znichikaidhze smluvnich stran obdrZi pojednom stejnopisu.

2.Prdvni vztahy touto smlouvou nEupraven6 nebo ze smlouvy vyp$vajici se iid{ pi{slu5nfmi prdvnimi piedpisy, zejmdna
obchodnim zakonikem.

3. Zm(:ny a dopliky t6to smlouvy mohou blit provedeny pouze pisemnou formou.

4. Smluvni strany si smlouvu piedetly, jejimu obsahu rozumi a souhlasi s nim. Na drikaz sv6ho souhlasu piipojuji svd podpisy.

YPrazedne 1.4.2023
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obJednatel

'4{*til
zhotovitel

Matefsk6 Skola Masn6
Masn6 7OOll'1,110 00 Praha 1

Tal,z?22311538
le:70101205
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