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Smlouva o vedeni a zpracovani uéetnictvi

Mateiska Skola Masna

se sidlem Masna 700/11, Praha 1, 110 00

IC: 70101205

zastoupena , feditelem 8koly Bc. Janou Zelenkovou
jako objednatel §

RKP, spol. s r.0.

se sidlem Na Kozacce 1272/12 , 120 00 Praha 2

IC: 27204499

DIC: CZ27204499

zapséna v obchodnim rejstifku vedeného Mé&stskym soudem v Praze,
oddil C, vlozka 104257

zastoupena Ing. Radkou Kysilkovou, jednatelem

jako zhotovitel

uzaviraji dne 1.4.2023  tuto

smlouvu o vedeni a zpracovani uéetnictvi

Clének 1
Pitedmét smlouvy

1. Zhotovitel se touto smlouvou zavazuje zpracovat kompletni tcetni agendu objednatele (krom& mzdové agendy) podle a ve
smyslu platnych zékont o Géetnictvi a souvisejicich platnych pravnich ptedpist uréenych pro ptisp&vkové organizace ve $kolstvi
a v rozsahu stanoveném touto smlouvou. (dale jen ,,vedeni ucetnictvi).

2. Pfedmé&tem smlouvy neni:

a) vystavovani prvotnich G¢etnich dokladi, evidence pen&zni hotovosti a cenin, evidence hmotného majetku, evidence drobného
majetku objednatele,

b) skladova evidence objednatele,

v

Clanek 2

Povinnosti zhotovitele

1. Zhotovitel je povinen na zékladé podkladil objednatele fadn& a v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy zatétovat veSkeré
Gcetni piipady tak, aby Géetnictvi bylo vedeno tiplné, prikaznym zplisobem a spravng a v&mé zobrazovalo skutednosti, které jsou
jeho pfedmétem.

2. Zhotovitel povede U&etnictvi samostatné v prostorach odlisnych od prostor objednatele a za pouZiti legdlng uXivaného
programového vybaveni.

3. Zhotovitel je povinen postupovat s odbornou pé¢i a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. P¥i piiprave analyt1ckeho ¢lenéni
ucetni osnovy bude zhotovitel vychézet z potieb a poZzadavki objednatele.

4. Zhotovitel objednateli vyhotovi a predd zpracované Wudetnictvi v zdvaznych terminech stanovenych feditelem Skoly,
ziizovatelem a MHMP.



5. Zhotovitel pteda ucetni vystupy objednateli soucasné v elektronické forme.

6. Zhotovitel je povinen:

a) neprodlené upozornit objednatele na formalni nedostatky piedanych Gcetnich dokladi tak, aby objednateli byla ddna moZnost
tyto formalni nedostatky napravit pfed sestavenim datiovych pfiznéni a roéni agetni zavérky,

b) neprodlené upozornit objednatele na netplnost ptedanych podkladu,

7. Zhotovitel bude informovat objednatele o priibéhu a vysledcich své Sinnosti podle této smlouvy.

8. Zhotovitel pfeda objednateli soudasné s tcetnimi vystupy i veskeré podklady pfevzaté od n&j ke zpracovani.

9. Zhotovitel nenf povinen provadét kontrolu véené spravnosti prvotnich dokladi objednatele a jejich pravosti.

10. Zhotovitel provadi agendu finanéniho G€etnictvi, zejména:

a) spolupracuje na navrhu rozpoctu

b) informuje o stavu ¢erpani finanénich prostiedkt

¢) je na vyZzadani ptitomen finanénim kontrolam a spolupracuje s kontrolnimi organy

11. Zhotovitel je povinen:

a) zachovavat mlgenlivost a chranit pfed zneuzitim data, tidaje a osobni Gdaje Z&kt a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni tdaje, se

kterymi ptichézi do styku v souvislosti s vykonem préce zhotovitele.

b) shromaZd’ovat pouze nezbytné osobni udaje, mit je bezpeéné uloZené a zabezpecené pied neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zékonny narok, nepotiebné Gidaje vyfazovat a dél nezpracovavat.

Clének 3

Povinnosti objednatele
1. Objednatel je povinen zaplatit zhotoviteli odménu ve vysi a zptisobem sjednanym v této smlouve.
2. Objednatel je povinen piedavat zhotoviteli veskeré nezbytné podklady tak, aby ucetnictvi mohlo byt vedeno tplné, prikaznym
zplsobem a spravng, aby vérné zobrazovalo skute€nosti, které jsou jeho pfedmétem. Podklady pfedd objednatel zhotoviteli
nejpozdéji do 5. dne mésice nésledujiciho po mésici, ktery je pfedmétem zpracovani.
3. Objednatel je povinen bez zbyteéného odkladu predat zhotoviteli na jeho vyzadani veskeré dalsi podklady nezbytné pro fadné
vedeni udetnictvi (napf. vnitini smérnice, inventury pokladen, hmotného a nehmotného majetku, protokoly o zafazeni a vyfazeni
majetku, Skodni protokoly apod.)
4. Ptfedani a pievzeti dokumentt bude probihat v prostorach objednatele.
5. Objednatel se zavazuje, Ze na bankovnich vypisech budou textem oznaeny jiné platby, nez jsou platby socialniho a

zdravotniho pojisténi, dani. Doklady stavebniho a investiéniho charakteru budou objednatelem oznadeny s podpisem
odpovédného zéstupce objednatele, jedna-li se o b&Znou udrzbu & novou investici.

Clanek 4
Trvani smlouvy
1. Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou od 1. 4.2023
2. Zhotovitel bude pro objednatele vést ucetnictvi od 1. 4. 2023

3. Smlouva muiZe byt vypovézena kazdou ze smluvnich stran. Vypovédni lhuta v trvani 2 mésicti podind béZet prvnim dnem
- mésice nasledujiciho po dorudeni vypovédi druhé smluvni strané.



4. Kazda ze smluvnich stran mize od smlouvy ihned odstoupit, jestlize druha smluvni strana podstatng porusi své povinnosti z
této smlouvy. Na podstatné poruSeni povinnosti musi byt druhd smluvni strana pisemné upozornéna. Za podstatné poruseni
povinnosti se pro ulely této smlouvy povazuje zejména nepfedani vykazii, nezaplaceni odmény. V piipadé odstoupeni od
smlouvy je zhotovitel zejména povinen pfedat objednateli veskeré cetni vystupy v pisemné i elektronické podobs, soubory
elektronickych dat, vysledkem jejichZ zpracovani jsou elektronické vystupy a vie, co zhotovitel od objednatele prevzal.

Clanek 5
Odména zhotovitele

1. Odména zhotovitele za pln&ni pfedmétu této smlouvy &ini m&siéng 12 000,- K&.

2. Uvedend odména dle tohoto ¢lanku je splatnd na zékladé faktury vystavené zhotovitelem. Objednatel se zavazuje uhradit
odménu zhotoviteli vZdy do 7 dne od dorudeni ti¢etniho/datiového dokladu bankovnim pfevodem na tGdet

Clanek 6
Odpovédnost za Skodu

1. Zhotovitel odpovida objednateli za Skodu na vécech pievzatych od objednatele, ledaZe tuto $kodu nemohl odvratit ani pfi
vynalozeni veskeré odborné péce.

2. Zhotovitel odpovida objednateli za $kodu, kterd mu byla zptisobena nespravnym a/nebo netiplnym plnénim predmétu této
smlouvy, a za $kodu zplsobenou porusenim povinnosti zhotovitele podle této smlouvy. Zhotovitel se své odpovédnosti zprosti,
prokaze-li, Ze $kodé nemohl zabranit ani pii vynaloZeni ve§kerého Gsili, které na ném lze vyZzadovat.

3. Zhotovitel neodpovidd za 8kody vzniklé v disledku porufeni povinnosti objednatele, zejména nepfedanim podkladia ke
zpracovéni nebo ptedanim netiplnych, nespravnych a/nebo nepravych podkladii ke zpracovani.

Cléanek 7
Povinnost mli¢enlivosti

1. Zhotovitel je povinen zachovévat ml&enlivost o viech skutetnostech, o kterych se pii plnéni této smlouvy dozvEdél. Povinnost
mlCenlivosti trva i po skon&eni platnosti této smlouvy. Povinnosti mldenlivosti miZe byt zhotovitel zpro§tén pouze pisemnym
prohlaSenim objednatele. P¥i poruseni povinnosti mléenlivosti ma objednatel pravo na nahradu $kody.

2. Povinnost mlcenlivosti se vztahuje i na pracovniky zhotovitele a na viechny dalsi osoby, které zhotovitel k plnéni piedmétu
smlouvy zmocnil. Zhotovitel je povinen zavédzat povinnosti mléenlivosti viechny osoby, které mohou s podklady objednatele
ptijit do styku.

3. Zhotovitel neni opravnén pofizovat si bez souhlasu objednatele z podklad pfedanych mu objednatelem jakékoliv kopie. Po
ukonceni smlouvy je zhotovitel povinen bez zbyte&ného podkladu vydat objednateli veskeré podklady, které od ngj piijal, nebo
které pro n&j prevzal od tietich osob.

Clanek 8

Dalsi ujednani

1. Nastanou-li skute¢nosti, které jedné nebo ob&ma smluvnim strandm astedn€ nebo Gpln& znemoZni plnéni jejich povinnosti

podle této smlouvy, jsou povinny se o tom bez zbytetného odkladu informovat. Zaroveii jsou obé strany zavézany spolednd

podniknout veskeré kroky k ptekonéni piekaZek plnéni smlouvy. Nesplnéni této povinnosti zaklad4 narok na nahradu kody ve
. .prospéch strany, ktera se poruseni smlouvy v tomto bod& nedopustila.



Clanek 9
Zavéretna ustanoveni
1. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 stejnopisech, z nichZ kazdé ze smluvnich stran obdrZi po jednom stejnopisu.

2. Pravni vztahy touto smlouvou neupravené nebo ze smlouvy vyplyvajici se fidi piislusnymi pravnimi pfedpisy, zejména
obchodnim zakonikem.

3. Zmény a doplitky této smlouvy mohou byt provedeny pouze pisemnou formou.

4. Smluvni strany si smlouvu pfecetly, jejimu obsahu rozumi a souhlasi s nim. Na dikaz svého souhlasu pfipojuji své podpisy.

V Praze dne 1. 4. 2023

objednatel zhotovitel





