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Vzdélavaci zafizeni:

Asseco Solutions, a.s.

Zameéstnavatel:

T.RAD Czech, s.r.o.

ICO:

27161536

Jména lektor(:

XXXXXXXXXXXXXXXXX

Nazev vzdélavaci aktivity:

ERP systém Helios - Personalistika a Mzdy

skupina

Misto vyuky:

T.RAD Czech, Lidicka 1044, Unhost

Pocet
PC Datum vyudovacich
hodin

Od - do

probirana témata

1 27.06.2023 8

08:00 - 16:30

Zakladni ovladani

*Popis rozvrzeni zakladni obrazovky
«Zakladni iselniky

*Dokumenty

*Prace v prehledech (menu Systém)
*Informace o aktualnim zadznamu
*Sumace hodnot vybranych zaznamu
*Seskupeni prehledu
*Oznaé/odznaé vSechny

+Definice uzivatelského menu
*Uzivatelské nastaveni ikon

2 12.07.2023 8

08:00 - 16:30

Nastaveni a tvorba sestav
*Ovladani

*Zobrazeni

TFideni

*Podminky, filtry

*UloZena nastaveni
*Master x detail

3 18.07.2023 8

08:00 - 16:30

Personalistika
*Obecny Uvod. Zakladni struktura a ovladani systému.
*Karta zaméstnance. Zadani karty nového zaméstnance.

*Pracovni pozice. Vytvoreni pracovni pozice, vyzadovana skoleni a Iékarské prohlidky, vyZadované dovednosti, zafazeni zaméstnance na pozici.
*Personalni organizac¢ni struktura. Vytvofeni a moznosti prace s personalni organizaéni strukturou.
*Dovednosti. Ciselniky, zadani nové dovednosti, pfifazeni dovednosti zaméstnancim.

4 23.08.2023 8

08:00 - 16:30

*Uchazeci o zaméstnani. Zadani nového uchazece (kontakty, dovednosti, dosazené vzdélani, pracovni pozice), vybérové Fizeni.
*Vybérova fizeni. Zadani vybérového Fizeni, uchazeci, vyhledani vhodného kandidata.

*Personalni slozky. Vytvoreni personalni slozky a pfifazeni zaméstnancim.

+Skoleni a Iékarské prohlidky. Vytvareni plant $koleni &i lékaFskych prohlidek, evidence jejich absolvovani.
*Moznosti prace s dokumenty a tvorby sestav. Pfipojeni dokumentt k zaméstnanci. Ukazky Sablon ve wordu, tiskovych formulaft a manazerského rozhrani.
*Obecné importy. Ukazka moZnosti importd udaju pomoci obecnych importl (zaméstnanci, mzdové udaje).

+Hlaseni zmén na zdravotni pojistovny a CSSZ.

*Ukazky dalSich sestav, kde a jak vytisknout. Pfepoctené stavy, dohadné polozky na dovolenou, ISPV.
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Pocet
PC Datum vyugovacich Od - do
hodin

probirana témata

5 12.09.2023 8 08:00 - 16:30

Mzdy
*Obecny Uvod. Zakladni struktura a ovladani HELIOS iNuvio
*Pocatecni nastaveni parametri mzdového modulu. Prace se mzdovym obdobim, nastaveni mzdovych konstant a ¢iselnik(i, mzdovy kalendar.

*Zadavani zaméstnancu. Nastaveni osobnich karet a mzdovych karet zaméstnancud. Doplfiujici idaje. HlaSeni zmén na zdravotni a socialni pojisténi.

*Vypocet mzdy. Ukazka vypoctu mzdy zaméstnancl na pfikladech (napf. mési¢ni mzdy, dohody, nemocenska, dovolena).
+Tiskové sestavy. Zakonné formulafe pro zdravotni pojistovny, socialni pojisténi, vyplatni listky a dal$i mésicni sestavy.
Platebni pfikazy. Definice a vytvareni platebnich pfikazu pro statni odvody a pro srazky zaméstnanct.

*Rekapitulace 1. dne $koleni, opakovani pomoci pfikladl.

*Dal$i moznosti vytvareni tiskovych sestav. Vysvétleni Nastav a Generatoru mzdovych sestav. Ro¢ni sestavy.
*Pfepoctené stavy zaméstnancu.

*Podklady pro Evidencni listy dichodového zabezpeceni.

*Ro¢ni zuctovani dané.

Uétovani mezd. Nastaveni kontaci u mzdovych slozek, zauétovani do modulu Ugetnictvi.

6 [ 19.09.2023 8 08:00 - 16:30

Tisk, formulare a dokumenty ze vzoru
*Opis prehledu

*Opis skupin

*Opisy s nastavenim

*Exporty

*Kontingencni tabulky (verze 1 a 2)
*Grafy

+Tiskové formulare

*Dokumenty ze vzoru

*Uzivatelské sloupce

Elektronicky podpis a ¢asova razitka
+8koleni pro nastaveni podpisového certifikatu a ¢asovych razitek
«Zaskoleni obsluhy

Viyplrite pouze bila pole

Datum: 19.06.2023 jméno, pfijmeni, funkce a podpis opravnéné osoby
Vyfizuje: XXXXXXXXXX
Cislo telefonu: XXXXXXXXXX
. XXXXXXXXXXX
Email: XXXXXXXXXX

Chief of HR&GA Department

(razitko)

Podpora odborného vzdélavani zaméstnancu Il
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