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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

I. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry:

N N XXX
/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX
Absolvent se Ucastnil pred nastupem na

L . rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
, . Skupi : denstvi —
a) Poradenstvi 15 hodin upinove p(?ra enstyl
poradensky program
1 hodina Individualni poradenstvi —

simulovany pohovor

b) Rekvalifikace

86 vyucovacich hodin

Obsluha osobniho pocitace

Platnost od 15. 1. 2016
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Il. ZAMESTNAVATEL

Ndzev organizace:

HOBBYTECH spol. s r.o.

Adresa pracovisté:

Spidrova 48/16, 385 01, Vimperk — Vimperk |1l

Vedouci pracovisté: XXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX
Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXX
Kontakt: XXX
Pracovni pozice/Funkce Mentora XXX
Druh prace Mentora /ramec pracovni XXX

naplné/

11l. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Prodejni technik

Misto vykonu odborné praxe:

Spidrova 48/16, 385 01, Vimperk — Vimperk |11

Smluveny rozsah odborné praxe:

40 hodin tydné / na 6 mésicl

Kvalifikacni poZadavky na absolventa:

stredoskolské

Specifické poZadavky na absolventa:

Znalost prace na PC, ¢astecnd znalost NJ,
komunikativnost, pfijemné vystupovani, spolehlivost,
odpovédnost, samostatnost, flexibilita,
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Druh prace - rdmec pracovni naplné
absolventa

- aktivni prodej zbozi

- vykondvani poradenstvi

- vyfizovani reklamaci u dodavatell

- prijem a vydej strojli na servis

- zakladni Ucetnické ukony (vystavovani darfovych
dokladu)

- aktualizace Udajl na webovych strankach firmy
- odpovédnost za provoz prodejny ve Vimperku

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/V pripadé potreby doplrite radky nebo
dolozZte prilohou/

Orientace ve firmé, seznameni s provozem prodejny

- seznameni s BOZP na Urovni moZnosti proskoleni nového
personalu

- seznameni se sortimentem prodeje nasi firmy

- orientace v rozkresech stroji -vyhledavani ndhradnich dilt
v PC

- seznameni s prvotnimi Ucetnimi doklady na prodejné
(prodejky, zakazky, vydejky) a vkladani do ucetnického
programu Pohoda v PC

- vyfizovani zarucnich oprav u dodavatel(l

- sepisovani zakazkovych listl pro nas servis

- sprava webovych stranek - aktualizace udaju

STRATEGICKE CIiLE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

Osvoijit si zakladni odborné kompetence daného oboru (prodej
lesni a zahradni techniky, elektrického ru¢niho naradi) a ziskat
nové praktické dovednosti tykajici se prodeje a poradenstvi
daného sortimentu prodeje nasi firmy, na prodejné postupné
prebirat pozici pracovnika zodpovédného za bezproblémovy
chod prodejny.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: | Priib&zné hodnoceni Souhrnné 1x za 3 mésice — s vyGctovanim
/dolozte ptilohou/ absolventa za srpen a listopad 2017
Zavérecné hodnoceni P¥i ukonceni praxe — dolozit
absolventa k poslednimu vyuctovani
Osvédceni o absolvovani P¥i ukonceni praxe — dolozit
odborné praxe k poslednimu vyuctovani
Reference pro budouciho P¥i ukonéeni praxe — dolozit
zaméstnavatele* k poslednimu vyuctovani
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiz pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti pfispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muiZe byt harmonogram doplriovdn nebo upravovdn.

/v pfipadé potreby doplrite Fadky/

Meésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
cerven /2017 - seznameni s provozem prodejny 40h/tyden | ANO
-seznameni se sortimentem prodeje Zaskoleni
- predstaveni dodavatelll — katalogy, ceniky, web v sortimentu
prezentace, prodeje,
- prezentace zboZzi na prodejné seznameni s
- vybalovani a sestavovani strojli na prodejnu prezentaci
zboii,
Vystup: poznat zdkladni provoz na prodejné, sortiment seznameni
prodeje s dodavateli -
konzultace dle
potieby
cervenec - podrobnéjsi sezndmeni se sortimentem prodeje 40h/tyden | ANO
/2017 (technické parametry, vyuZiti v praxi) Podrobnéjsi
- orientace v rozkresech strojli seznameni se
- vyhledavani nahradnich dil( k proddavanym strojim stroji v¢.
technickych
Vystup: orientace v technickych parametrech parametrd,
prodavanych strojli a v technickych rozkresech vyuziti v praxi,
vyhledavani
nahradnich
dilt
v rozkresech
dodavatelt
Srpen/2017 - seznamit se s proddvanymi stroji v praxi (zkouska 40h/tyden | ANO
stroju v terénu) Praktické
- zakladni Skoleni jak stroje predvadét pfi prodeji dovednosti —
zakaznikovi s proddvanymi
- seznamit se s konkurenc¢nimi znackami v sortimentu stroji,
prodeje orientace na
- absolvovani dovednostnich skoleni u dodavateli trhu prodeje
lesni a
Vystup: zvladnout zakladni dovednosti s prodavanymi zahradni
stroji — umét je pfi prodeji zakaznikovi pfedvést v ramci techniky a
moznosti naradi
Zarif2017 - administrativni prace souvisejici s provozem prodejny = 40h/tyden | ANO
- seznameni s Ucetnickym programem Pohoda Zaskoleni -
- vyhledavani sortimentu v Uéetnickém programu — vystavovani
modul - zasoby danovych
- vystavovani danovy doklad pfi prodeji - dokladt
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- vkladani poloZek z modulu zasoby

- seznameni s adresarem zakaznikd — vkladani
fakturacnich adresy do pfislusného darového dokladu
- ukladani, zafazovani a tisk darovych doklad

- seznameni s EET — odesilani doklad( pfi platbé

v hotovosti nebo kartou

- naucit se provadét platbu kartou pres terminal CSOB

Vystup: Umét vystavovat daniové doklady pti prodeji
zbozi, odesilat doklady na EET, ovladat termindl na
platbu kartou

souvisejici

s prodejem
zboii,
zaskoleni
odesilani
dokladt — EET,
platba kartou
— zaskoleni
ovladani
termindlu
CsoB

Rijen/2017 - Zadavani nasich zakazek do servisu do PC (programu | 40h/tyden = ANO — zaskoleni
Pohoda) VvV programu
- Sepisovani reklamacnich protokold (formuléare od Pohoda
dodavatell nebo zadavani pfes webové stranky s modulem —
k tomu urcené) servis — zakazky,
- Vyfizovani zarucnich i pozarucnich oprav u reklamace,
dodavatelt seznameni
s problematikou
Vystup: znalost problematiky vyfrizovani reklamaci, reklamaci dle
schopnost vytizovat zaruéni i pozdrucni servis u platného
jednotlivych dodavatel( obchodniho a
obcanského
zakoniku
Listopad/2017 - Seznamenis webovou prezentaci firmy 40h/tyden = ANO
- Aktualizace e-shopu —(zména dostupnosti, ceny atd. Zaskoleni
u vyrobku) v oblasti
- Vyfizovani objednavek z e-shopu webovych
prezentaci

Vystup: Umét reagovat na poptdvky a dotazy z e-
shopu, vyexpedovat zboZi dle objednavky z e-shopu,
aktualizovat zakladni informace o zbozi v e-shopu

firmy, zména
udajd v e-shopu

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Vypracoval (a): .

..................................................... dne

(jméno, prijmeni, podpis)

(jméno, prijmeni, podpis)
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