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Smlouva o kratkodobém najmu prostor
éislo SML216/012/2023

uzavrena nize uvedeného dne, mésice a roku v souladu s ustanovenimi § 2201 az § 2320 zakona
¢€. 89/2012 Sb., obcansky zakonik ve znéni pozdéjSich predpisi (dale jen "obcansky zakonik"),
mezi smluvnimi stranami (dale jen ,smlouva”)

Clanek 1
Smluvni strany

Narodni zemédélské muzeum, s. p. o. (dale téz ,NZM")

se sidlem: Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7 — HoleSovice
IC: 75075741
DIC: CZ75075741

Ceska narodni banka

editel pobocky Ostrava
prodkcr A

bankovni spojeni:
Cislo uctu:
zastoupené:
kontaktni osoba:

(dale jako ,,Pronajimatel™)
na strané jedné

Meéstska nemocnice Ostrava, prispévkova organizace

se sidlem: Nemocni¢ni 898/20A, 728 80 Ostrava-Moravska Ostrava
ICO: 00635162

DIC: CZ00635162

Bankovni spojeni: _Ceskoslovenska obchodni banka, a. s.

Cislo Gctu:
zastoupeny:
kontaktni osoba:
E-mail:

Telefon:

(dale jako "Najemce")
na strané druhé

reditelem

Clanek 2
Uvodni ustanoveni

Ceska republika je vlastnikem souboru nemovitych véci tvoficich poboc¢ku Narodniho
zemédélského muzea, s. p. 0. Ostrava na adrese Vitkovice 3033, 703 00 Ostrava-Vitkovice



v katastralnim GUzemi Vitkovice, zapsané do verejného seznamu u Katastralniho Uradu pro
Moravskoslezsky kraj, katastralni pracovisté Ostrava, na LV 2409 pro toto katastralni izemi (dale
jen ,nemovitost"). Pronajimatel ma podle zfizovaci listiny pravo hospodafit s majetkem Ceské
republiky, mezi které patfi nemovitost.

Clanek 3
Predmét najmu
1. Pronajimatel touto smlouvou poskytuje najemci do uzivani nize presné vymezené prostory
nachazejici se v nemovitosti pouze a vyhradné za ucelem usporadani za Ucelem usporadani

akce s nazvem ,Den zaméstnancl MNO 2023" konané ve dnech 2. 6. — 3. 6. 2023. Najemce
tento predmét najmu za podminek této smlouvy do svého uzivani pfijima.

2. Predmétem najmu jsou prostory v budové Narodniho zemédélského muzea Ostrava a
venkovni prostory — 1. NP — hala Veronikarna, kontaktni zéna a vystavni prostory, 3. NP —
konferenéni centrum a edukacni centrum, venkovni prostory pfiléhajici k hale Veronikarna.
Na zakladé pronajmu casti pozemku p. ¢. 1051/189 od spolecnosti Vitkovice, a.s., ktera je
vlastnikem tohoto pozemku, NZM dale pronajimé tento pozemek za Ucelem poradani akce.

3. Pronajimatel dale prenechavd najemci k docasnému uzivani soubor movitych véci
predstavujicich zafizeni a vybaveni predmétu najmu — Mobiliar obsahujici: 30 stol(, 120 zidli,
20 pivnich setd.

4. Najemce je opravnén po sjednanou dobu najmu uzivat téz prostory, které tvofi pfistupové
trasy. Pronajimané prostory jsou presné barevné vyznaceny a ohraniceny v planku
nemovitosti, ktery tvofi pfilohu ¢. 1 a nedilnou soucast této najemni smlouvy. Najemce
vyslovné prohlasuje, Ze je mu rozsah najmu z osobni prohlidky, vySe uvedené specifikace a
pfipojeného planku bezpecné a presné zndm a nema o ném zadnou pochybnost.

5. Najemce vyslovné prohlasuje, Ze je mu zndm charakter a specificky rezim predmétu najmu
vyplyvajici z Provozniho fadu Narodniho zemédélského muzea, s.p.o. ktery je nedilnou
Prilohou C. 3 této smlouvy a zavazuje se podfridit této skutecnosti zplisob uzivani pronajatych
prostor, peCovat o to, aby v pribéhu sjednaného uzivani na predmétu najmu nevznikla
Skoda a fidit se bezvyhradné pokyny pronajimatele, resp. jeho urcenych zaméstnancq, ktefi
jsou opravnéni po celou dobu uzivani predmétu najmu dohlizet na dodrzovani zasad uzivani
prostor v pamatkové chranéném objektu. Najemce proto neni opravnén provadét bez
vyslovného pisemného souhlasu jakékoli zmény na predmétu najmu. Poruseni této
povinnosti dava pronajimateli pravo od této smlouvy odstoupit. Najemce téz prohlasuje, ze
je dostatecné pojistén pro pripad vzniku odpovédnosti za jim zplsobenou skodu.

Clanek 4
Doba najmu

1. Pronajimatel najemci prostory specifikované vySe v¢l. 3 odst. 2 této smlouvy vietné
Mobiliare specifikovaného v ¢l. 3 odst. 3 smlouvy a pfistupovych tras pro ucely konani akce
pronajima ve dnech 2. 6. 2023 v dobé od 9:00 do 24:00 hod. a 3. 6. 2023 v dobé od 0:00 do
4:00 hod. V dobé najmu je zahrnut Cas nutny pro pripravu akce.



Najemce si nize popsanym zplsobem predmét najmu v den pronajmu prevezme a po
uplynuti sjednaného terminu doby najmu pronajimateli zpét ve stavu, v jakém jej od
pronajimatele prevzal, preda. Pro pfipad poruseni smluvni povinnosti spocivajici v prodleni
najemce s radnym predanim predmétu najmu po uplynuti sjednané doby najmu se sjednava
smluvni pokuta ve vysi 0,5 % z ceny najemného v¢. DPH/ bez DPH? za kazdou, byt i
zapocatou, hodinu prodleni. Uhrada smluvni pokuty nemé zadny vliv na pfipadny narok na
nahradu Skody (ustanoveni § 2050 obcanského zakoniku se neuplatni). Smluvni pokuta je
splatna do 15 dnli ode dne doruceni pisemné vyzvy k jeji Uhradé ze strany pronajimatele
najemci.

PFfi prevzeti a predani predmétu najmu na pocatku sjednané doby najmu sepisi Ucastnici
smlouvy predavaci protokol zachycujici stav pronajimanych prostor.

Po uplynuti sjednané doby najmu bude pfi predani a prevzeti predmétu najmu opét sepsan
predavaci protokol zachycujici stav pronajimanych prostor s tim, Ze najemce je povinen
predmét najmu predat (vratit) fadné, tedy ve stavu, v némz jej od pronajimatele prevzal.

Smluvni strany se dohodly, Ze ust. § 2230 obcanského zakoniku v platném a Uc¢inném znéni
ke dni nabyti Ucinnosti této smlouvy se nepouzije.

Clanek 5
Ukonceni smlouvy

Tato smlouva kondi:

— uplynutim doby najmu, na kterou byla sjednana,

— pisemnou dohodou smluvnich stran,

— odstoupenim od smlouvy zdlvodl uvedenych vtéto smlouvé nebo zdvodu
stanovenych v ob¢anském zakoniku,

— vypovédi bez vypovédni doby ze strany pronajimatele, pficemz vypovédnim divodem
pro tento pfipad je hrubé poruseni povinnosti najemcem vyplyvajicich z této smlouvy
zejména, pokud prokazatelné hrozi nebo jiz doslo ze strany najemce k uzivani predmétu
najmu v rozporu se sjednanym ucelem najmu.

— Pronajimatel je opravnén od této smlouvy odstoupit, prestanou-li byt plnény podminky
podle ustanoveni § 27 odst. 1 zakona ¢&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim
vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Vypovéd smlouvy i odstoupeni od smlouvy musi byt ucinény pisemné a doruceny zastupci
druhé smluvni strany. Ucinky vypovédi, jakoZ i U¢inky odstoupeni od smlouvy, nastévaji
prokazatelnym dorucenim pisemné vypovédi nebo pisemného odstoupeni od smlouvy
zastupci druhé smluvni strany. V pripadé pochybnosti se ma za to, Zze vypovéd nebo
odstoupeni byly doruceny do tfi dnli od odeslani vypovédi ¢i oznameni o odstoupeni
na adresu druhé smluvni strany uvedenou shora nebo na jinou adresu, kterou
k tomu Ucelu adresat odesilateli predem sdéli.

Clanek 6
Vyse najemného a platebni podminky

Smluvni strany se dohodly, Ze najemce uhradi pronajimateli za sjednané uzivani predmétu
najmu a celou uvedenou dobu prondjmu najemné ve vysi 82 560 K¢. K uvedené castce bude
3



N o vk~

10.

11.

pripoctena DPH 21 % dle pfislusnych pravnich predpist ve vysi 17 337,60 K¢. Celkem tedy
99 897,60 KC. Najemné v sobé zahrnuje i pausalni Uhradu za sluzby spojené s uzivanim
predmétu najmu, které se dle této smlouvy zavazuje zajistit pronajimatel. Cena byla
dohodou smluvnich stran stanovena ze zakladni ceny po odecteni poskytnuté slevy ve vysi
14 % dle Formulare kratkodobého pronajmu, ktery je nedilnou soucasti této smlouvy jako
Priloha ¢. 2.

Casové omezeni skutecného uzivani predmétu najmu z dlivodd na strané najemce nema na
vysi ujednaného najemného vliv.

Pronajimatel vystavi najemci na dohodnutou vysi najemného fakturu se splatnostni
nejpozdéiji k 3. 7. 2023 na bankovni Gcet pronajimatele vedeny u Ceské narodni banky, ¢islo
uctu _s tim, ze nejpozdéji v tento den musi byt smluvena castka pronajimatel
na jeho Ucet pripsana.

Clanek 7
Ostatni ujednani
Najemce je opravnén od této smlouvy do dne 1. 6. 2023 odstoupit bez uvedeni diivodu.

Pro tento pfipad se sjednava ve smyslu ustanoveni § 1992 obcanského zakoniku odstupné ve
vysi 10 % z celkové ujednané vyse najmu dle ¢l. 6 odst. 1 této smlouvy, které se najemce
zavazuje pronajimateli zaplatit, bude vyuctovano samostatnym danovym dokladem se
splatnosti 14 dnd od jeho vystaveni..

Daéle je najemce opravnén odstoupit od smlouvy az do dne pocatku sjednané doby najmu
v pfipadech zmareni Ucelu najmu zavinénych vyssi moci (napf. pfirodni katastrofy apod.),
které byly ndjemcem neodvratitelné. Na takové pripady se odstupné nevztahuje.

Smluvni strany prohlasuji, Ze zadné ustanoveni smlouvy nepovazuji za obchodni tajemstvi.
Najemce neni opravnén poskytnout predmét ndjmu k uzivani do podnajmu treti osobé.
Najemce na svij naklad zajisti zdravotni a poradatelskou sluzbu.

Ostrahu muzea po dobu trvani akce zajisti pronajimatel — 1 osoba na kamerach, 4 osoby
ostraha objektu.

Pronajimatel zajisti Uklidovou sluzbu, ktera bude udrzovat toalety v 1. NP a 3. NP v Cistoté a
zajisti uklid vSech prostor vymezenych v ¢l. 3 odst. 2 této smlouvy po skonceni akce dne 3. 6.
2023 v case od 4:00 do 12:00 hod.

Odpad vznikajici v souvislosti se smluvné sjednanou cinnosti najemce a Ucelem najmu je
najemce povinen likvidovat sam do pfipravenych sbérnych nadob, které zajisti pronajimatel —
2x kontejner 1100 | na plast, 3x Kontejner 1100 | smésny odpad, 1x kontejner papir 1100 I.

V pfipadé, Ze by konkrétni prvky akce konané v ramci najmu byly v rozporu s dobrymi mravy
nebo v hrubém rozporu s povahou a uUcelem cinnosti NZM a najemce by tyto prvky
neprodlené po upozornéni ze strany pronajimatele neodstranil, je pronajimatel opravnén od
této smlouvy odstoupit.

Pro pfipad prodleni s Uhradou financniho pInéni dle této smlouvy sjednavaji smluvni strany
arok z prodleni ve vysi 0,2% z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni. Uhrada smluvniho Groku



z prodleni nema zadny vliv na pripadny narok na nahradu Skody (ustanoveni § 1971
obcanského zakoniku se neuplatni).

12. Obé smluvni strany si dale ujednaly, ze po dobu najmu bude s ohledem na charakter
objektu, v némz se predmét najmu nachazi, dohlizet na dodrzovani smluvnich podminek,
protipozarnich, bezpecnostnich a jinych predpist, jimiz je pronajimatel ze zakona vazan, vzdy
konkrétné ¢len agentury zajistujici ostrahu objektu.

13. Pronajimatel bude poskytovat najemci v souvislosti s uzivanim predmétu najmu nasledujici
sluzby:
[X] elektricka energie
[]plyn

voda

|:| ostatni

14. Tato smlouva je uzavirana elektronicky. Obé smluvni strany obdrzi original smlouvy opatreny
uznavanymi elektronickymi podpisy.

15. Tato smlouva nabyva platnosti a U¢innosti dnem jejiho uzavreni. V pripadé, ze tato smlouva
podléhad povinnosti uverejnéni v registru smluv, nabyva smlouva Ucinnosti nejdfive dnem
zvefejnéni v registru smluv. Uverejnéni smlouvy v registru smluv zajisti bez zbytecného
odkladu po jejim uzavieni pronajimatel.

16. Tuto smlouvu Ize ménit a doplfiovat vyhradné pisemné, formou postupné ¢Eislovanych
dodatkd, jinak jsou zmény a doplhky neplatné. Z dlvodu pravni jistoty je vyslovené
ujednano, Ze i znéni tohoto ustanoveni Ize ménit vyhradné pisemnou formou.

17. Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu rfadné precetly, Ze s jejim obsahem bez vyhrad
souhlasi, coz potvrzuji nize svymi podpisy.

Prilohy:
Priloha ¢. 1 — Planek — grafické vymezeni predmétu najmu

Priloha ¢. 2 — Formular kratkodobého pronajmu

Pfiloha ¢. 3 — Provozni fad Narodniho zemédélského muzea, s.p.o.

Za Pronajimatele, za Ndjemce, Méstskou nemochnici
Narodni zemédélské muzeum, s.p.o. Ostrava, prispévkovou organizaci

_editel pobocky Ostrava _Feditel




Priloha ¢. 1
Planek - grafické vymezeni predmétu najmu

Vyznaceni prostor — Kontaktni zéna 1. NP | 330 m?

)

o vstup do
skladové haly

pokladna

. N R P

hlavnivchod
do muzea

vstup do
- ® veronikarny
sloupy a pilite
v konstrukci budovy

1 prostor v zadveri hlavniho vchodu
2 zazemi pro personal muzea

3 WCzeny

4 WC muzi

5 bezbariérové WC

PRONAJMY PROSTOR V NZM OSTRAVA KONTAKTNi ZONA A VESTIBUL 1. NADZEMNI PODLAZ{

Vyznaceni prostor — Hala Veronikarna 1. NP | 1 000 m?

vstup z vestavby

vstup z vestavby

U

schody a ploSina
pro bezbariérovy pFistup

U

i i [ || || i i I

3

z&zemi muzea



Vyznaceni prostor — 3. NP konferencni centrum 354 m2

° Depozitﬁ:?::az\il?: > °

Galerie ¢eskych potravin

(y

anikové schodisté

1 edukaéni mistnost (je soudasti pronjmu konferenéniho centra)
2 (nikové schodisté

3 WC personal

4 prostor konferenéniho centra

5 kuchyrika (dfez, my&ka nadobf)

6 WC Zzeny/muzi/bezbariérové

PRONAJMY PROSTOR V NZM OSTRAVA KONFERENCNi CENTRUM 3. NADZEMNi PODLAZ{



P¥iloha €. 2: formulaf kratkodobého pronajmu

PRONAJEM PROSTOR NZM - pfehled

Narodni zemédélské muzeum, s. p. o., Kostelni 1300, Praha 7, 1€0O: 75075741

Nazev akce

Den pro zamésthance

Datum

2.6.2023

Pobocka

Ostrava

Prostor pronajmu

Pronajem muzea

Organizator + pravni forma

Méstska nemocnice Ostrava, piispévkova
organizace

Resortni organizace ano —ne

ne

Typ akce (uzaviena, pro vefejnost atd.)

Uzaviena, koncert, obcerstveni

Vybira se vstupné na akci (a kdo ho vybira) ne
Pfedpokladany poéet ucastnikt 1000

Délka akce (od — do) 15:00-02:00
Volny vstup do expozic muzea ano

(vyjmenovat)

Mozna kolize s jinou akci ¢i aktivitou

PoZadovany mobiliaf a AV technika

Pivni sety 20 ks, 30 ks stolG konferencnich, 120
zidli ¢ernych plastovych, 24 ks plotovych dilc,
patky k plotiim

Dalsi sluzby muzea + cena Ne
Dalsi externi sluzby Ne
Potfeba omezeni provozu muzea / Ano
Potreba prodlouzeni provozu muzea

(ano — ne — jaké)

Forma partnerstvi (pfipadné pfFinos pro ne
NZM)

Medialni vystup ano — ne (jaky) ne

Zakladni cena pronajmu

96 000 K& bez DPH / 116 160 K& s DPH

Navrhovana cena pronajmu po slevé
(procento, nominalné)

14 % / 82 560 K¢ bez DPH / 99 897,60 K¢ s DPH




Divod poskytnuti slevy

Pronajmy prostor poboéek / pfikaz feditele
24/2021, sleva dle bodu &. 8 — feditel pobocky,
dlivody slevy bod €. 9

Poznamka

KONTAKTNI OSOBY za NZM

Zprostiedkovatel pronajmu

Kontaktni osoba za pobocku, kde akce probiha

Organizacni zajisténi

KONTAKTNI OSOBY za NAJEMCE

Odpovédna/kontaktni osoba

Osoba opravnéna podepsat smlouvu

Stanovisko pobocky (jméno)-

Schvaleni zvyhodnéné ceny ze strany GR i
zmocnéné osoby:

souhlasim / nesouhlasim / souhlasim
s vyhradami:

Datum, podpis:

Datum, podpi

Podpis:




Priloha ¢. 3
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1.  Ucel smérnice

Tato smérnice stanovi pravidla provozu budov Narodniho zemédélského muzea, s. p. 0. a
prilehlého venkovniho prostranstvi (dale jen ,arealy NZM*).
2.  Rozsah platnosti

Tato smérnice se vztahuje na véechny zaméstnance Narodniho zemédélského muzea,
s. p. 0. v hlavnim i vedlejSim pracovnim pomeéru i pro ty, ktefi pracuji pro Narodni zemédélské
muzeum, s. p. o. (dale jen ,NZM“) na zakladé dohod o pracovni éinnosti nebo dohod o provedeni
prace, najimané agenturné, stazisty aj. a dale pak primérené na navstévniky a najemce areald
NZM.

3.  Zajisténi provozniho fadu
Reditelé poboiek NZM (déle té7 jako ,pobocky”) maji povinnost zajistit dodrzovani
provozniho Fadu na své pobocce.

Vypracoval:

Ovefil:

Schvalil GR:
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zemédélskeé
muzeum

Reditelé pobocek v zavislosti na skutecném provozu pobocky mohou upravovat obecné

podminky vyplyvajici z této smérnice vydanim organizacni dokumentace (,Provozni fad
pobocky”). Odchyleni od obecnych podminek definovanych touto smérnici je moiné po
projednani a schvaleni generalnim reditelem NZM.

4,

a)

b)

f)

V3eobecna ustanoveni

Vlastnikem areald NZM je Ceskd republika; pravo hospodafit s majetkem pfislusi
Narodnimu zemédélskému muzeu, s. p. o.; Kostelni 1300/44; 170 00 Praha, které ma 6
poboéek:

NZM — pobocka Céslav, Jenikovska 1762, 286 01 Caslay;

NZM — pobocka Kacdina, Svaty Mikulas 51, 284 01 Kutna Hora;

NZM - poboéka Ohrada, Ohrada 17, 373 41 Hluboka nad Vlitavou;

NZM — pobocka Praha, Kostelni 1300/44, 170 00 Praha;

NZM — pobocka Valtice, Nam. Svobody 8, 691 42 Valtice;

NZM - pobocka Ostrava, Vitkovice 3033, 703 00 Ostrava.

Narodni zemédélské muzeum, s. p. o. (NZM) je pfispévkovou organizaci zFizenou
Ministerstvem zemédélstvi CR poskytujici sluzby pro Sirokou vefejnost a to piedeviim
v kulturni a vzdélavaci oblasti.

Vramci poboéek NZM mohou byt zfizeny samostatné funkcni celky, kde je napf.
samostatné resen provoz Ci vstupné.

Zaméstnanci jsou povinni fidit se dal$imi platnymi rady a smérnicemi NZM tykajicimi se
provozu a udrzby a dbat na dodrzovani zvlastnich predpisi napf. Smérnice ¢. 07.01 -
Rezim zachazeni se Shirkou NZM.

Do prostor NZM je ve smyslu zakona €. 119/2002 Sb., zékona o zbranich, zakazano
vstupovat se zbrani. O vyjimce pro jednotlivy pfipad mlzZe rozhodnout generalini Feditel
nebo feditel pobocky.

Mimorfadnou udalosti se rozumi skodlivé pasobeni sil a jev(l vyvolanych Cinnosti ¢lovéka,
pfirodnimi vlivy, a také havarie, které ohroZuji Zivot, zdravi, majetek nebo Zivotni
prostfedi a vyZaduji provedeni zachrannych a likvidaénich praci. V téchto pfipadech je
nutné sepsat zapis o mimoradné situaci dle pfilohy €. 4 této smérnice.

Provozni pravidla NZM

5.1 Vistup do budov a pobyt v budovdch NZM
Provozni doba NZM je od pondéli do nedéle stanovena od 6.00 do 20.00 hodin.

Zaméstnanci NZM jsou povinni evidovat sv(j vstup do budovy a svoji pfitomnost na pracovisti,
jakoZ i opusténi pracovisté a budovy zplisobem uvedenym ve smérnici €. 03.01 Pracovni fad. Toto
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plati i v pfipadé pobytu v NZM mimo provozni dobu. Tato povinnost neplati pro vedouci
zaméstnance NZM.

Pobyt v NZM mimo provozni dobu je mimoradnym pobytem a plati pro néj tyto podminky:

- Generalni feditel, naméstci generalniho reditele, reditel pobocky, maji vstup do objektt
NZM povolen kdykoliv.

- Technik BOZP a PO, udrzbaf, vedouci provozu budovy, spravce budov maji vstup do NZM
povolen kdykoliv za ti¢elem vykonu své funkce.

- Pokud chce zaméstnanec NZM na svou zadost pobyvat v budové mimo provozni dobu
muzea, musi mit k pobytu v budové NZM souhlas (napf. emailem) generalniho reditele,
zastupce generalniho reditele, reditele pobocky nebo jim povéreného zastupce. Takovy
zaméstnanec musi z dlvodu bezpeénosti nahlasit svij zamér pobyt v NZM mimo provozni
dobu u osoby, ktera odpovida za budovu NZM mimo provozni dobu (napf. pracovnik
ostrahy) a musi také nahlasit svij odchod z budovy. Svoji pritomnost na pracovisti, jakoz
i opusténi pracovisté a budovy, musi také zaznamenat zplisobem uvedenym ve smérnici
¢. 03.01 Pracovni rad.

-V pripadé poradani spole¢enskych akci NZM ¢i jinych vyznamnych udalosti (vernisaze,
mimoradné porady apod.) mimo provozni dobu, neni nutné vydavat souhlas nebo
nafizeni pobytu mimo provozni dobu NZM. Pokud se jedna o akci za ucasti vefejnosti,
vztahuje se na ni navstévnicky rad NZM.

- Vstup zaméstnancl muzea po oteviraci dobé stresni terasy na pobocce Praha musi byt
zaznamenan do knihy ,Kniha navstév”, ktera je uloZena na recepci u ostrahy.

- Pobyt v NZM mimo provozni dobu muzZe byt zaméstnanci nafizen, a to nafizenim prace
prescas dle prilohy €. 5 k smérnici €. 03.02 — Personalni ¢innosti.

Vsichni zaméstnanci NZM jsou povinni dodrzovat smérnice ¢. 05.01 - Zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci (BOZP) a €. 05.02 - Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany.
Postup feseni mimoradnych udalosti v NZM je uveden v organiza¢ni dokumentaci na iseku BOZP
a PO, ktera je uloZena na vratnici NZM.

5.2 Vjezd a parkovdni vozidel v prostordch NZM

Za Ucelem dovozu a odvozu materialu a zafizeni jakoz i v predem zdGvodnénych pripadech je
umoznén vjezd a parkovani na vyhrazenych mistech osobam a firmam, které do NZM pfijizdéji na
zakladé smluvnich vztahQl nebo na zakladé pozvani generalniho reditele NZM, jeho zastupci a
reditel pobocek do areali NZM.

Opravnéni volného vjezdu soukromym vozidlem v do areald NZM a parkovani ma generalni
reditel, jeho zastupci, naméstci generalniho reditele a reditelé pobocek a osoby s povolenim
generalniho feditele nebo prislusného reditele pobocky. Pro volny vjezd do aredld NZM je mozné
pouzivat pridéleny otvira¢ brany, anebo mobilni telefon. Telefonni ¢islo pro otevreni brany

12




SMERNICE - 06.01 Vydani: 03

oF L] Provozni fad Narodniho zemédélského muzea, s.p.o. Vytisk: 00

Narodni Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7 - Holesovice; ICO 750 75 741 Strana: 4 z 7
zemédélské
muzeum

mobilnim telefonem je mozné dostat po odsouhlaseni feditelem pobocky. Zaméstnancim NZM
se parkovani v arealu muzea povoluje pouze na vyhrazenych parkovistich.

Generalni feditel, jeho zastupci, reditelé pobocky nebo povérend osoba odpovidajici za
autoprovoz mohou v pfipadé nutnosti nafidit zaméstnancim NZM, aby neparkovali v aredlu NZM
(napf. pfi poradani akci NZM).

5.3 Ochrana majetku NZM a ochrana osob

Souéasti pracovnépravnich povinnosti zaméstnanci NZM je predchazet poskozeni, ztraté, zniceni
a zneuziti majetku NZM.

Ve vsech prostorach NZM je pfisny zakaz manipulace s otevienym ohném a uzivani navykovych
latek vSeho druhu.

Ve vsech budovach NZM je prisny zakaz koureni, a to i koureni elektronickych cigaret.

Na vratnicich jednotlivych objektt jsou ulozeny nahradni kli¢e od vchodt do budov NZM véetné
nahradnich klica jednotlivych kancelari. Dal$i sada nahradnich kli¢h od vsech mistnosti daného
objektu je predana vedoucimu provozné-investi¢niho oddéleni na pobocéce Praha a reditelim
jednotlivych poboéek, ktefi je uloZi v mistnosti k tomu uréené. Reditel pobocky, nebo jim uréend
osoba, odpovida za bezpeéné ulozeni sady nahradnich kli¢ud, za jeji Uplnost a oznaceni kazdého
kli¢e. Pouzivani kli¢t od depozitarl se fidi Smérnici ¢. 07.01 - Rezimu zachazeni se Sbirkou NZM.

Nahradni klice Ize pouzit jen v naléhavych a neodkladnych pripadech. O udalosti, ktera vyvolala
pouziti ndahradnich kli¢t, musi byt informovan reditel pobocky nebo v pfipadé pobocky Praha
vedouci provozné-investicniho oddéleni a musi byt o ni proveden zapis s podpisy osob, které
provadély nezbytny zasah.

V pripadé, ze v dobé od uzamdceni budov a po aktivaci bezpecnostniho zafizeni povérenymi
zaméstnanci do odemcéeni budov dojde k hlaseni o naruseni objektd budov NZM, je hlidaci sluzba
povinna provést kontrolu objektd. Tam, kde hlidaci sluzba neni, pak kontrolu provede feditel
pobocky nebo jim uréeny zastupce. U¢elem kontroly je zjisténi mozného naruseni prostor budov
NZM, ochrana majetku NZM a zadrzZeni pripadnych pachatel(, ktefi narusili prostor budov NZM
a privolani pfisludnikt Policie CR. Pokud se kontrolou zjisti, Ze se nejednd o nasilné naruseni ¢i
vstup do objektu, dojde ke zjednani napravy (napr. v pfipadé vadného ¢idla k jeho pfemosténi a
nahlaseni na servis). Zprava o napravé se zapise do provozni knihy, ktera je uloZzena u ostrahy.

5.4 Sprdva kanceldii a servisnich prostor NZM

Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat pravni predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri
praci a predpisy vydané NZM, vztahujici se k praci jimi vykonavané (dale pravidla BOZP). Pravidla
BOZP jsou blize upravena smérnici ¢. 05.01 - Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci.

Vytapéni kancelafi a dalsich prostor muzea se fidi hygienickymi predpisy CR. Jejich dodrzovani je
predmétem pravidelnych mési¢nich kontrol. Za dodrzovani kontrol jsou odpovédni feditelé
pobocek ¢i jimi uréena osoba.
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Pracovnici NZM jsou odpovédni za:

a)  Prabéznou kontrolu poradku a uklidu svych pracovist, tato kontrola je provadéna takeé jejich
vedoucimi. PFipadné nedostatky musi byt okamzité odstranény. Hlaseni zavad a pozadavkad
na opravy a udrzbu osobé odpovédné za Udribu probiha okamzité po zjisténi prislusnych
zavad. Reditel pobocky &i jim povéfeny zaméstnanec NZM zajisti bud odstranéni
zaméstnanci NZM nebo externim dodavatelem. V pfipadé zavad aktualné ohroZujicich
Zivoty, zdravi a majetek zaméstnanc muzea, navstévnika &i tretich osob je povinen zajistit
okamzité odstranéni ten, kdo zavadu zjistil, a to tim, Ze tento stav nahlasi opravnéné osobé
za udrzbu budovy nebo zavold pfislusny servis. O této situaci je nutné neprodlené
informovat feditele pobocky a uéinit o ni zapis dle pFilohy &. 4.

b)  Uzamceni své kancelafe, uzavreni oken a vypnuti osvétleni. KaZzdy zaméstnanec opoustégjici
pracovisté je povinen zkontrolovat, zda jsou vypnuty vSechny elektrické, plynové a dalsi
spotfebice, pokud se nejedna o spotfebice, které maji byt trvale pfipojené k elektrické siti
(napf. lednice).

c)  Pracovnici NZM nesméji na pracovisté vnaset vlastni elektrospotfebice. Spotfebi¢e musi
byt instalovdny — pouzivany, udrZovany dle pozadavkd vyrobce, musi byt chranény pred
nepfiznivymi vlivy prostredi.

d) Na pracovisti neni dovoleno mit psy, kocky, pripadné jiné domaci mazlicky. Vyjimku pro
jedineény pripad maze povolit generalni reditel, jeho zastupce a reditel pobocky.

Sprava dalsich prostor a objektti muzea:

a)  Reditelé pobo&ky jsou povinni zajistit bud zaméstnanci NZM nebo externim dodavatelem
pravidelny uklid vefejné pfistupnych prostor a kancelafi v souladu s ¢lankem 5.8.

b) Je zakazano jakkoliv vyuzivat zvirata, ve vlastnictvi NZM, ¢i jejich produktd pro potfebu
zaméstnanc(. V pfipadé uhynuti zvifat je kontaktovan pfislusny smluvni veterinar a
postupovano dle platnych zidkon, vyhlasek a pFedpist CR.

5.5 Sprdva expozic, vystav a doplifikovych kulturnich akci a programii

Stav expozic, vystav a dalSich verejnych prostor NZM je zjistovan jednotydenni kontrolou
reditelem pobocky nebo jim povérenou osobou. Osoba odpovédna za Gdrzbu budovy zajisti dle
druhu zavady bud odstranéni zavad zaméstnanci muzea nebo externim dodavatelem, v pfipadé
zavad aktualné ohroZzujicich Zivoty, zdravi a majetek zaméstnancl muzea, navstévnik ¢i tretich
osob je povinen zajistit okamzité odstranéni ten, ktery zavadu zjistil, a to tim, Ze tento stav nahlasi
opravnéné osobé za udrzbu budovy. O této situaci je nutné neprodlené informovat reditele
pobocky a udinit o ni zapis dle prilohy €. 4 této smérnice.

Za stav expozic a vystav odpovida manazer expozic, je-li na pobocce tato funkce zajisténa.

V pfipadé Sbhirky NZM se postupuje v souladu se smérnici ¢. 07.01 - ReZimu zachazeni se Shirkou
NZM

14




SMERNICE - 06.01 Vydani: 03

.“\' o . . R
- Provozni fad Narodniho zemédélského muzea, s.p.o. Vytisk: 00

)
e
=
[) Yy
Narodni Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7 - Holesovice; ICO 750 75 741 Strana:6 z 7

zemédélskeé
muzeum

5.6 UZivdni prostor NZM jinymi subjekty

NZM muze v souladu se zakonem a pfislusnymi internimi smérnicemi NZM poskytovat ke
kratkodobému i dlouhodobému uzZivani prostory NZM jinym subjektim. Prostory poskytované ke
kratkodobému uzivani jinym subjektdm jsou i mistnosti poboéek NZM popfipadé volny prostor v
aredlu NZM.

Prostory NZM lze jinymi subjekty uzivat v souladu se zakonem ¢&. 219/2000 Sb., Zakon o majetku
Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich.

Ceny najma a sluZeb se stanovuji individuélné ptikazem GR. Cenik najm( a sluZeb jsou k dispozici
u rediteldl pobocek a museji byt vintervalu 1 roku aktualizovany. Povoleni o vyjimce udéluje
vyluéné generalni reditel NZM, v pripadé jeho nepfitomnosti povéreny zastupce, neni-li platnym
prikazem generalniho reditele stanoveno jinak.

5.7 Ostraha a sluZba na vratnici

Za ucelem ochrany zivota osob, zvifat a majetku pred odcizenim, poskozenim nebo jeho
znehodnocenim, dale pak za Ucelem zajisténi dodrZovani Navitévniho fadu NZM je povinen
reditel pobocky zajistit zaméstnanci NZM nebo dodavatelsky ostrahu objektu a dozor v
expozicich.

Podrobny popis vykonu ostrahy a dozoru, vé. prav a povinnosti ostrahy a dozoru, je uveden
v priloze ¢. 1 této smérnice — Specifikace vykonu ostrahy a dozoru pro NZM.

5.8 Uklid aredltt NZM

Reditelé poboéky jsou povinni zajistit pravidelny Gklid vefejné pfistupnych prostor a kancelafi a
to bud zaméstnanci NZM nebo dodavatelsky. Aredly NZM je nutné udriovat vidy v Cistoté a
poradku.

Uklid vnitFnich prostor je provadén v pravidelnych intervalech, zéznam o tklidu je vyznaéen na
specialnim formulari, ktery je prilohou €. 2 této smérnice.

Uklid dilen je provadén pfisluénymi zaméstnanci dilen.

Uklid okoli budov véetné Gdrzby nauénych stezek, doprovodnych program( a venkovnich expozic
provadéji k tomu urceni zaméstnanci muzea nebo externi dodavatelské firmy. Za uklid okoli
budov je zodpovédny feditel pobocky nebo jim povéfend osoba. Sezonni tklidové prace, likvidace
odpadu, zahradnické, polni a jiné prace (profezavani strom( a kfovin, jejich Udrzba, likvidace a
obnova vysadeb, sekani travniho porostu) jsou provadény dle aktudlni potreby event. podle prisl.
zakon( a vyhlasek.

6.  Zavérefna ustanoveni

Nabytim platnosti a U¢innosti této smérnice se rusi smérnice ¢. 06.01 — Provozni fad NZM vydani
02 ze dne 1. 11. 2020.

Tato smérnice nabyva platnosti a uc¢innosti dnem podpisu.

Kontrolu a aktualizaci této smérnice provadi zpravidla 1x rocné jeji zpracovatel.
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Prvni kontrola bude provedena rok po vydani této smérnice.

Povinnosti kazdého zaméstnance NZM, ktery pfi své praci vyuziva tuto smérnici, je neustale
sledovat jeji aktualnost a funkénost a upozornit zpracovatele na jeji nedostatky a potrebu zmén.
Poruseni (nedodrzeni) tohoto provozniho fadu zaméstnancem NZM je byt povazovano za
porusenim jeho pracovnich povinnosti.

7. Rozdélovnik a sezndmeni se se smérnici

Tato smérnice je zverejnéna v elektronickém systému NZM. Je vydana v jednom
originalnim vytisku a ¢tyrech naskenovanych kopii originalniho vytisku. Originalni vytisk je ulozen
na sekretariatu NZM. Naskenované kopie originalniho vytisku jsou ulozeny na jednotlivych
pobockach NZM u prislusnych spraved dokument.

8.  Prilohy

s & 1-Formuldf o provedeni tklidu

. & 2 — Formuldr povéfeni zaméstnance

* & 3—Formuldf mimofddnd situace

* & 4-Provozni fdd inspekénich pokoji NZM, pobocka Praha
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