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SMLOUVA O ZPRACOVANI UCETNICTVI

1. Ukastnici smluvniho vztahu

1.1. Ing. Gerhard Walter
Dlouha 506, PSC 691 67 Sakvice
Mobil: +420 602 760 963
ICO: 134 51 952, nejsem platce DPH (dodavatel)

1.2. Mateiska §kola specidlni, zakladni $kola specidlni a prakticka $kola Elpis Brno,
prispévkova organizace
Kopernikova 803/2, 615 00 Brno — Zidenice
Zastoupend: Mgr. Pavlinou Pohlovou
Tel: +420 545 245 630
ICO: 621 60 095, neni plitce DPH (odbératel)

2. Piedmét smlouvy
Vedeni podvojného tcetnictvi a evidence majetku od 1.6.2023 v rozsahu dle pfilohy &.1

3. Smluvni cena, rozvrh price, komunikaéni prostiedky a fakturace
1/ Cena za zpracovani ucetnictvi a evidenci majetku je dohodnuta pausalngé
na 24 000,- K&/kazdy mésic véetné viech sluZeb a ¢innosti dle prilohy ¢&.1.
2/ Rozvrh prace je s ohledem na zékladni kontakt rémcové stanoven takto:
Kazdé utery 8:00 — 11:00, 13:00 — 16:00 na adrese dodavatele.
Kazdy ¢tvrtek 7:00 — 10:00 na adrese odbératele, 13:00 — 16:00 na adrese dodavatele.
3/ Komunikaéni prostredky:
- Vypodetni technika — NTB v majetku odbératele s programem ACE-UCTO a ACE-EMA,
pripadné pripojeni ke vzdalené ploSe v majetku odbératele,
- Telefon se SIM kartou ¢&. +420 602 763 963 v majetku dodavatele
- E-mail: gerhard.walter@email.cz v majetku dodavatele
4/ Faktura bude vystavena vzdy k poslednimu pracovnimu dni v mésici se splatnosti 14 dni.

4. Povinnosti odbératele
1/ Pfedat veskeré doklady a podklady pro zauctovani zpracovdvaného mésice.
2/ Nevyhovujici doklady opravit v co nejkrat§im terminu a predat dodavateli.
3/ Zachovava mlCenlivost a chrani pfed zneuZitim data, udaje a osobni udaje Zakl a zaméstnancii
Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, tidaje $kolskych poradenskych
zatizeni o Zacich a daldi informace, se kterymi pfisla do styku v souvislosti s vikonem prace
v ramci pracovnépravniho vztahu ke gkole.



Shromazd’uje pouze nezbytné osobni Udaje, ma je bezpeéné uloZené a zabezpecené pied
neoprivnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které na n€ nemaji zékonny ndrok,
nepotiebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

Dodavatel je povinen nakladat se zpFistupnénymi osobnimi idaji ve smyslu Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovinim osobnich tidaji a o volném pohybu téchto vidajii (GDPR).

Povinnosti dodavatele

1/ Zpracovat doklady daného mésice v terminech uzavérek vyhlasenych ziizovatelem 8koly dle
Z4sad vztahti organd Jihomoravského kraje k fizeni piispévkovych organizaci, se kterymi byl
dodavatel seznamen.

2/ Vratit doklady, které jsou v rozporu s ucetnimi a dafiovymi zakony.

3/ Zpisob predani uzavérkovych praci a hlaSeni bude feSen operativné

Odbératel souhlasi s tim, aby zpracovatel pro ticely pracovnépravnich agend pouZival
osobni idaje zaméstnanci.

Tato smlouva je uzavicena na dobu urcitou od 1. 6. 2023 do 31. 8. 2023.

Tuto smlouvu je moZzné ukonéit dohodou smluvnich stran, vypovédi s vypovédni lhiitou 2
tydny nebo vypovédi bez vypovédni doby v piipadé, Ze dodavatel porusi smluvni povinnost,
tykajici se ochrany osobnich @dajii nebo povinnost tykajici se zpracovani dokladi daného
mésice v terminech uzavérek podle ¢l. 5 odst. 1 této smlouvy.
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Priloha é.1
ke Smlouvé o zpracovani ucetnictvi
ze dne 31. 5. 2023

Rozsah praci dodavatele

Samostatné zajist'uje:

komplexni vedeni i€etnictvi i¢etni jednotky, koordinace G¢tovani o stavu, pohybu a rozdilu
majetku a zdvazki, o nakladech a vynosech, o vydajich a piijmech a o vysledku hospodaieni
véetné sestavovani ucetni zavérky a vedeni téetnich knih

kontrolu hospodaieni podle rozpoctu véetné sledovani vyvoje, provadéni rozboru a stanovovani
navrhi na opatieni. Navrhovani, pfijimani a projednavani rozpo¢tovych zmén.

provadéni dil¢ich ucetnich rozbort, sledovani vyvoje nakladi a vydaji

priibéZné sledovani dodrzovéani termint splatnosti pohledivek a zdvazki, odsouhlaseni vzniklych
zavazkd

samostatny vykon odbornych ¢innosti pfi vykonu spravy majetkovych souborii, vedeni evidence
majetku

evidenci vydanych faktur, odesilani faktur v pfedepsanych lhitach, provadéni fadné a véasné
fakturace z piedanych podkladii, pfevzeti a kontrola dokladi ve fakturovani, vedeni knihy
do8lych faktur, likvidace doslych faktur, dodrZeni dodacich podminek, reklamace zjidténych
diferenci mezi skolou a dodavateli, pfipadné pi{jemci, likvidaci cenovych reklamaci a
penalizacnich zavazki

piikazy k tihradé, styk s bankou prostfednictvim modulu MONETA Money bank,

zpracovéni statistickych vykazi UV

vedeni hospodareni FKSP, sleduje Cerpéni a piijmy

zpracovani odpisového planu $koly

cestovni nahrady spolecné s hospodaikou skoly

piitomnost pfi hospodaiskych a ekonomickych kontrolach

spolupracuje s ekonomickym tisekem JMK odboru Skolstvi

Piedklada fediteli jako piikazci operace, spravei rozpoétu a hlavni iéetni v souladu se Smérnici o
vnitini kontrole zatcétované doklady k podpisovému schvaleni. Vyhotovuje uetni vykazy a
hlaSeni, provéiuje jejich spravnost a tplnost. Vyhotovuje podklady pro sloZité rozbory vybranych
usekii za icelem odstranéni nedostatki, podklady pro navrh rozpisu rozpoétu $koly v ndvaznosti
na stanovené zasady a ukazatele, podklady pro komplexni rozbory hospodateni koly &tvrtletng,
pro operativni hodnoceni mésicné.
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