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Piikazni smlouva o poskytovani
pravnich sluZeb a pravnim poradenstvi v oblasti zadavani vefejnych zakdzek

uzaviena nize uvedeného dne, mésice a roku dle ustanoveni
§ 2430 a nasl. zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik

Domov pro seniory Dobfichovice
piispévkova organizace hl. mésta Prahy

se sidlem: Brunsov 365, 252 31 VSenory
zastoupeny Bc. Robertem Pitrakem, feditelem
IC: 70875880

DIC: CZ70875880

Dale j

a

ako ,,ptikazce*

Advokatni kancelar Panyr, s.r.o.

se sidlem: Vocelova 603/5, 120 00 Praha 2, Vinohrady
zastoupeny Mgr. Petrem Panyrem, LL.M., jednatelem
IC: 082630 27

DIC: CZ08263027
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Vefejna zakazka

Piikazce je pfispévkovou organizaci hl. mésta Prahy zfizenou jako registrovany
poskytovatel pobytové socidlni sluzby (€. registrace 1034718) podle ustanoveni § 49
zakona ¢.108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

Tato Smlouva je uzaviena na zakladé vybérového fizeni mimo rezim zakona ¢. 134/2016
Sb., 0 zadavani vefejnych zakazkach, oslovenim 5 moznych dodavateli, zamér k vefejné
zakazce schvalen zfizovatelem piikazce, pod nazvem ,,Pravni poradenstvi a administrace
vefejnych zakézek spojenych sakei ,Realizace pristavby a rekonstrukce DS
Dobrichovice® a provozem socidlni sluzby*.

I1.
PFedmét smlouvy

Touto smlouvou se piikaznik zavazuje, Ze pro piikazce zaridi za Gplatu nize uvedené
pravni ukony a Cinnosti a piikazce se zavazuje zaplatit mu za to dohodnutou uplatu.
Utastnici smlouvy se dohodli, Ze jejich zdvazkovy vztah se bude fidit ustanovenimi §
2430 a nasledujicimi zakona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, v platném znéni (dale
,obc¢ansky zakonik*) a zakonem ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, v platném znéni.
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Ptikaznik v ramci sv¢ ¢innosti provede a zajisti pfipravu, podporu a dohled nad realizaci
pravnich ukoni stanovenych zakonem ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v
platném znéni (dale jen ,,ZZVZ*) (dale také jen ,,administrace*) vztahujicich se k celému
prubéhu zadavaciho fizeni piikazcem vyhlaSované vetrejné zakazky dle potieby piikazce.

Administrace bude provadéna v rezimu ust. § 43 ZZVZ a bude zahrnovat pfipravu a
realizaci vSech kroku nezbytnych pro zadani predmétnych vefejnych zakazek v souladu
se ZZNZ a v souladu s Metodickym pokynem feditele SOV MHMP (v rozsahu, v jakém
se tento pokyn natukony administrace vefejné zakazky zaddvané v rezimu ZZVZ
vztahuje), konkrétné se bude jednat o ukony v téchto ramcovych etapach:

[. etapa:

Cinnosti spojené s pFipravou zadavaciho Fizeni a jeho zveiejnénim:

a) priprava zadavacich podminek dle predané specifikace predmétu verejné zakazky,

b) zpracovani navrhu pozadavk( na prokazani kvalifikace a jejich konzultace s
prikazcem,

¢) sestaveni, kompletace, kontrola uplnosti zaddavaci dokumentace,

d) zvetejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele piikazce a v Tender Aréné,

II. etapa:

Cinnosti spojené s prib&hem lhiity pro podani nabidek:

a) zpracovani dodate¢nych informaci k zadavacim podminkam samostatné, pokud se
tykaji pravnich aspekti zadavaciho fizeni, resp. ve spolupraci s pfikazcem, pokud se
tykaji jinych nez pravnich aspekti zadavaciho fizeni vefejné zakazky, véetné pravni
podpory pii uveiejnéni dodatecnych informaci,

b) ptiprava formulait nutnych a pottebnych k fadnému priitbéhu otevirani nabidek,

¢) priprava formulait a podkladt nutnych a potrebnych k fadnému prabéhu posouzeni

kvalifikace,

d) ptiprava formulaii a podklad nutnych a potifebnych k fadnému pribéhu hodnoceni

nabidek,

e) vypracovani jmenovacich dekretdl a prohlaseni o nestrannosti pro ¢leny a nahradniky

Clent komisi ve spolupraci s piikazcem.

[II. etapa:

Cinnosti spojené s prib&hem zadavaci lhiity:

a) vedeni jednani komise pro otevirani nabidek,

b) administrace otevirani nabidek,

¢) zajisténi oznameni vylouCeni dodavatelim, jejichz nabidky komise pro otevirani
nabidek vytadila z dalsi Gi¢asti v zadavacim fizeni,

d) podpora pii hodnoceni nabidek,

¢) administrace posouzeni splnéni podminek ucasti u vybrané¢ho dodavatele,

f) vyhotoveni zadosti o objasnéni pfedlozenych informaci ¢i dokladii predlozenych v
nabidce,

g) zajisténi oznameni rozhodnuti o vylouCeni dodavatelt, ktefi byli pro nesplnéni
zadavacich podminek z Gicasti v zaddvacim fizeni vylouceni,

h) administrace jednani hodnotici komise,

1) vyhotoveni zadosti o pisemné zdivodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny, je-li
relevantni,

j) zajisténi vSech dalSich potiebnych a nutnych jednani hodnotici komise, vcetné
zpracovani protokolt o jednani hodnotici komise.
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['V. etapa:

Cinnosti spojené s ukon&enim zad4vaciho Fizeni:

a) vypracovani podkladi pro rozhodnuti pfikazce o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

b) zajisténi doruceni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky dodavatelim, ktefi nebyli
ze zadavaciho fizeni vylouceni,

¢) spoluprace pri uzavirani smlouvy s vybranym dodavatelem,

d) vyhotoveni Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni na pfedepsaném formulafi a
vyhotoveni objednavky k uvefejnéni ve Véstniku vefejnych zakizek a Ufednim
veéstniku Evropské unie (je-li relevantni),

e) zpracovani a uvetejnéni Pisemné zpravy zadavatele,

f) pravni podpora pfi uveiejnéni na profilu zadavatele a v Tender Aréné,

g) zajiSténi oznameni o zruSeni zaddvaciho fizeni viem dotéenym dodavateliim véetné
jeho zvefejnéni do Véstniku vefejnych zakézek a Ufedniho véstniku Evropské unie
(je-li relevantni)

h) archivace dokumentace.

Bliz§i ramcovy popis tkont tykajicich se jednotlivych druhti zadavacich fizeni je uveden
v Pfiloze ¢. 1 této smlouvy.

Piikaznik se dale v souvislosti se zajiSt'ovanim administrace zavazuje vypracovat veskeré
dokumenty pro feSeni pfipadnych namitek ¢i dalSich navrhti dodavatela, a to 1 v pripadé
jiz ukonceného zadavaciho fizeni, zejména:
e zpracovani navrhu rozhodnuti zadavatele o namitkach a souvisejici konzultace,
e zpracovani piipadného stanoviska zadavatele pro Ufad pro ochranu hospodaiské
soutéZe a souvisejici konzultace,
o predani dokumentace o soutézi o navrh na Ufad pro ochranu hospodaiské soutéze
(UOHS) a dalsi komunikace s UOHS,
o ukonéeni zadavaciho fizeni po rozhodnuti UOHS o navrhu zdjemce.

Piikaznik se dale zavazuje poskytovat pravni poradenstvi a to zejména:

e provedeni predbéznych trznich konzultaci dle § 33 ZZVZ,

» nezbytna odbornd a pravni podpora vztahujici se k pfedmétu verejnych zakéazek,

e zpracovani odbornych stanovisek,

e pravni poradenstvi v prub¢hu realizace predmétu veiejnych zakazek,

e pii zménach zavazkovych vztahti dle § 222 ZZVZ vyplyvajicich z pfikazcem
realizovanych VZ,

» piipadné zastoupeni piikazce u soudniho fizeni ¢i v jiném obdobném fizeni,

¢ zastupovani piikazce pfi jinych kontrolach vztahujicich se k vefejné zakazce,

e pravni poradenstvi souvisejici s ¢innosti zadavatele jak v oblasti vefejnych zakazek,
i pravni poradenstvi spojené s hlavni ¢innosti zadavatele.

Piikazce se zavazuje za ¢innosti uvedené v odst. 2.2. az 2.5. této smlouvy uhradit
ptikaznikovi tplatu sjednanou podle ¢lanku I'V. této smlouvy.

II1.
Priva a povinnosti ucastnikii

Ptikaznik je povinen pii provadéni objednanych ¢innosti postupovat poctivé a peclivé dle
svych schopnosti a znalosti a v zjmu prikazce.
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3.2 Piikaznik je povinen bez zbyte¢né¢ho odkladu oznamit piikazci v§echny okolnosti, které
zjistil pfi zafizovani zalezitosti, a které mohou mit vliv na zménu pokynii nebo z4jmu
ptikazce.

3.3 Prikaznik je opravnén uskutecnovat ¢ast smluvniho plnéni prostiednictvim ndhradnika
(napf. jinou pravnickou nebo fyzickou osobou). I pii plnéni predmétu smlouvy
prostiednictvim nahradnika odpovida ptikaznik jako by jednal sam.

3.4 V pfipad¢, kdy bude nutné, aby piikaznik uskute¢nil jménem piikazce pravni tikon nad
ramec zmocnéni, ptrikazce je povinen piikaznikovi v¢as vystavit pisemnou plnou moc
potfebnou pro vykonani tohoto pravniho ukonu (specialni plna moc).

3.5 Zjisti-li néktery z ucastnikt piekazky pii plnéni ze smlouvy, které znemoznuji fadné
uskutec¢néni Cinnosti spojenych s plnénim dohodnutym zptsobem, oznami to pisemné
neprodlené druhé strané, se kterou se dohodne na odstranéni danych piekazek.
Nedohodnou-li se strany na odstranéni prekazek, popf. zmeéné smlouvy, ve lhité 7 dnt
ode dne ozndmeni, mizou smluvni strany od smlouvy odstoupit s tim, Ze si vzajemné
vyrovnaji ndklady dosud potiebné a uzite¢né na plnéni predmétu smlouvy.

3.6 Piikaznik je povinen zachovavat mlc¢enlivost o v§ech zalezitostech, o nichz se dozvédél,
v souvislosti s provadénim predmétnych Cinnosti. Prikaznik pouzije viechny materialy,
které obdrzi od piikazce v souvislosti s pInénim ze smlouvy vyhradné za plnénim tcelu
smlouvy. Po skonc¢eni plnéni, popf. dil¢iho plnéni ze smlouvy, pieda piikaznik piikazci
vSechny materidly, kter¢ od prikazce v souvislosti s pInénim pievzal.

3.7 Prikazce je povinen piedat v¢as prikaznikovi Gplné, pravdivé a prehledné informace, jez
jsou nezbytné nutné k vécnému plnéni ze smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplyva, ze
je ma zajistit piikaznik v rdmci plnéni pfedmétu smlouvy.

3.8 Piikazce je povinen vytvofit fadné podminky pro ¢innost piikaznika a poskytovat mu
béhem plnéni prfedmétu smlouvy nezbytnou dalsi soucinnost, zejména piedat
piikaznikovi vSechny dokumenty nezbytné nutné k provedeni pfedmétu plnéni této
smlouvy (soutézni podminky, dokumenty o prubéhu vybérového fizeni, namitky, navrhy
atd.). Smluvni strany se dohodly, Ze prikazce zejména piedd prikaznikovi specifikaci
pfedmétu plnéni vefejné zakazky. Splnéni této povinnosti piikazce je podminkou pro
moznost plnéni ze strany prikaznika.

3.9 Prikazce je déle povinen piikaznikovi ziidit dalkovy piistup na jeho profil zadavatele,
ktery soucasné musi umoznovat elektronickou administraci a elektronickou komunikaci
zadavatele s dodavateli v souladu se ZZVZ a jeho provadécimi pravnimi piedpisy.
Splnéni této povinnosti piikazce je podminkou pro moznost plnéni ze strany piikaznika.

3.10 Prikaznik je povinen vzdy pied vlastnim provedenim jednotlivych pisemnych tkont tyto
elektronickou poStou odeslat prikazci k posouzeni a schvaleni. Prikazce je povinen
posoudit a schvalit ukony bez pritahii a pisemné (opét elektronickou postou) je potvrdit
ptikaznikovi.

3.11 Neni-li stanoveno jinak, nesmi zadavatel v souladu s ustanovenim § 222 ZZVZ umoznit
podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku po dobu jeho trvani bez
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3.12

provedeni nového zadavaciho fizeni podle ZZVZ. Nebude-li se jednat o podstatnou
zménu obsahu zavazku v intencich ZZVZ, zavazuji se smluvni strany poskytnout si
nezbytnou soucinnost v rdmci zajiSténi naplnéni Ocelu vefejné zakéazky, a to i
prostiednictvim zmény sjednan¢ho zavazku vyplyvajiciho z této smlouvy. V piipadé
potieby zmeénit zavazek za proces a spravnost v souladu se ZZVZ, metodikou UHOS
odpovida ptikazce vcéetné potiebné dokumentace a piipadného zvefejnéni zmén
v prislusnych registrech, profilech v souladu s ¢l. 2.5.

Vyhrazena prava a povinnosti piikazce jako zadavatele vefejné zakazky:
e piikazce bude spolupracovat na tvorbé zadavaci dokumentace, jeji kone¢na verze
podléha schvaleni piikazce, pokud si to vyhradi,
e piikazce vytvori hodnotici komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek,
¢ piikazci pfislusi tato rozhodnuti: o vylouceni uchazece, o namitkdach uchazecu (je-
li relevantni, o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o zruseni zadavaciho fizeni,
e piikazce rozhodne o zptisobu hodnoceni nabidek, urci pocet a vahy kritérii.

IV.
Odména, platebni podminky

4.1 Odména za administraci zadavacich Fizeni, tj. za plnéni dle ¢l. 2.2 a 2.3 této smlouvy, ¢ini:

4.2

4.3

4.4

4.5

a) Odména za administraci otevieného zadavaciho fizeni ¢ini 210.000,00 K¢ bez
DPH, tj. 254.100,00 K¢ v¢etné DPH.

b) Odména za administraci zjednoduseného podlimitniho fizeni ¢ini 110.000,00 K¢
bez DPH, tj. 133.100,00 K¢ v¢etné DPH.

¢) Odména za administraci vefejné zakazky malého rozsahu ¢ini 40.000,00 K¢ bez
DPH, tj. 48.400,00 K¢& véetné DPH.

Fakturace odmény pro administraci kazdé jednotlivé zakazky dle €l. 4.1 pism. a), b), ¢)
bude probihat ve dvou fazich. Prvni faktura ve vysi 1/2 sjednané odmény véetné piislu$né
DPH muze byt piikaznikem vystavena po zahajeni kazdé jednotlivé vefejné zakazky,
t). po zverejnéni kazde jednotlivé verejné zakdzky na profilu zadavatele, v Tender arené,
¢i ve Véstniku vetejnych zakazek (dle druhu vefejné zakazky). Druh4 faktura ve vysi 1/2
sjednan¢ odmeény vcetné¢ piislusné DPH bude pfikaznikem vystavena po ukonceni
kazdého jednotlivého zadavaciho fizeni a predani dokumentace k vefejné zakazce
ptikazci k archivaci.

Cena zveiejnéni na profilu piikazce a ve Véstniku verejnych zakazek a/nebo v TEDu bude
hrazena prikazcem, je-li relevantni.

V piipadé zruSeni zadani vefejné zakazky na zakladé rozhodnuti piikazce nalezi
prikaznikovi odména podle faze rozpracovanosti zadavaciho fizeni. VySe odmény
vychazi ze stanovenych odmén dle ¢l. 4.1 a), b) ¢) adle ¢l. 4.2. O vysi odmény se Pfikazce
a prikaznik musi shodnout a sepsat pisemnou dohodu.

Za plnéni a konzulta¢ni sluzby dle ¢lanku 2.5 této smlouvy nalezi ptikaznikovi odména,
jejiz vySe bude uréena v zdvislosti na skuteéné odpracovanych hodinach pfi jejich plnéni;
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pro tento U¢el smluvni strany sjednavaji hodinovou sazbu ve vysi 2.450,00 K¢ bez DPH,
tj. 2.964,50 K¢ vcetné DPH.

Fakturace odmeény dle ¢l. 4.5 vySe bude probihat mési¢né zpétné, a to na zaklad¢ predem
ze strany piikazce odsouhlaseného prehledu skute¢né provedenych ¢innosti.

Splatnost danovych dokladi je 15 dni od jejich doruceni pfikazci. Fakturovana ¢astka je

uhrazena dnem odepsani ¢astky z G¢tu piikazce.

V.
Doba plnéni

Plnéni bude zah4jeno bezprostiedné po uzavieni této smlouvy a po piedani podkladi ze strany piikazce.

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

VL
Odpovédnost za Skodu, smluvni pokuty, pojiSténi

Ptikaznik odpovida za bezchybné provedeni pInéni predmétu smlouvy, a to v rozsahu
Skody, ktera prokazatelné poruSenim povinnosti piikaznika pii plnéni predmétu této
smlouvy piikazci vznikla.

Ptikaznik neodpovida za 8kody, které byly zpiisobeny pouzitim podkladi pfevzatych od
piikazce zejména projektové dokumentace, vykazy vymér, konfigurace technickych
podminek atp., u kterych ptikaznik ani pti vynaloZeni veSkeré odborné péc¢e nemohl zjistit
jejich nevhodnost, pfipadné na ni upozornil piikazce, ale ten na jejich pouziti trval.
Ptikaznik rovnéZ neodpovida za Skody zpiisobené pritahy pii poskytovani soucinnosti ze
strany ptikazce (zejména ve smyslu prodleni s plnénim Ihit dle ZZVZ apod.).

V ptipadé, ze piikaznik zvIast’ hrubym zptisobem porusi své povinnosti vyplyvajici z této
smlouvy (napf. neopravnéné nedokonci administraci vefejné zakazky), je povinen zaplatit
smluvni pokutu ve vysi 10 % z celkové odmény dle ¢l.4.1 této smlouvy za kazdé takové
poruseni, v terminu do 30 dnii od vyzvy piikazce.

Ptikazce je opravnén na piikaznikovi pozadovat uhradu smluvni pokuty v pfipadé, Ze z
divodu pochybeni piikaznika dojde k ulozeni sankce ze strany Ufadu pro ochranu
hospodatské soutéze dle ZZVZ, a to ve vysi 10.000,- K& (deset tisic) za jednotlivy piipad.

V pripad¢, Ze by zavinénim prikaznika doSlo ke zruSeni zaddvaciho fizeni Uradem pro
ochranu hospodaiské soutéze, se piikaznik zavazuje provést nasledné administrativniho
zajisténi opakované¢ho zadavaciho fizeni bezplatné.

Prikaznik v pfipadé ulozeni napravnych opatieni jinych nez zruseni zadavaciho fizeni, a to
jeho vyluénym zavinénim, tato opatieni realizuje na vlastni naklady.

V piipadé prodleni prikazce s thradou faktur vystavenych v souladu s touto smlouvou je
piikazce povinen zaplatit prikaznikovi smluvni pokutu ve vysi 0,1 % z dluZzné Castky za
kazdy zapocaty den prodleni.
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6.8

6.9

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

Smluvni strany se dohodly, Ze souhrn smluvnich pokut vypocétenych dle této smlouvy
nepievysi celkovou hodnotu odmény dle ¢l. 4.1 této smlouvy.

Ptikaznik je povinen byt po celou dobu platnosti této Smlouvy pojistén pro pfipady
zpusobeni skody pfi vykonu jeho podnikatelské ¢innosti. Piikazci nebo tfetim osobam, a
to s minimalnim limitem pojistného pInéni ve vysi 10 000 000,- K¢. Na vyzadani piikazce
je piikaznik povinen bez zbyteén¢ho odkladu piedlozit Prikazei tuto pojistnou smlouvu k
nahlédnuti.

VII.
Zavéreéna ustanoveni

Ptikaznik se zavazuje uchovavat kopii dokumentace po dobu 10 let od finanéniho ukonéeni
smlouvy, pricemz se lhiita za¢ne pocitat od 1. ledna nasledujiciho kalendainiho roku poté,
kdy byla provedena posledni platba ze smlouvy.

Prikaznik prohlasuje, Ze splituje pozadavek nepodjatosti ve smyslu § 44 ZZVZ. Clenové
statutarnich organt piikaznika, jeho zaméstnanci a osoby poveéiené piikaznikem k pInéni
zavazkl prikaznika ze smlouvy nejsou ve vztahu k predmétnému zadavacimu fizeni,
nebudou se podilet na zpracovani nabidek zadného z uchazeé¢l, nemaji osobni zijem na
zadani vefejné zakazky, s zadnym z uchazec¢li je nespojuje osobni, pracovni ani jiny
obdobny pomér; do doby ukonceni zadavaciho Fizeni jsou povinni zachovavat ml¢enlivost
o dil¢ich vysledcich. Pokud v priibéhu jejich ptisobeni pro ptikazce pii zadavacim fizeni
vznikne diavod jejich podjatosti ve vztahu k nékterému z uchazecl, neprodlené tuto
skute¢nost oznami piikazci.

Smluvni strany souhlasi s poskytnutim informaci o smlouvé v rozsahu zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni.

Ptikaznik souhlasi se zvefejnénim smlouvy a elektronickém nastroji piikazce
www.tenderarena.cz a v registru smluv.

Tato smlouva nabyva platnosti dnem pfipojeni podpisu druhé smluvni strany ke smlouvé.
Tato smlouva nabyva G¢innosti uveiejnénim dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach G¢innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv, ve
znéni pozdéjsich piedpist.

Tato smlouva je uzaviena na dobu urcitou v délce trvani 48 mésict. Jeji platnost konci
uplynutim sjednané doby nebo v piipadé, pokud soucet odmén vyplacenych prikaznikovi
na zakladé této smlouvy dosdhne hodnoty 2 000 000,- K& bez DPH, podle toho, ktera
z téchto situaci nastane dfive.

Ucastnici se zavazuji feSit vSechny spory, které by v budoucnu mohly vzniknout z pInéni
na zakladé této smlouvy, zasadné smirnou cestou.

Vypovéd' této smlouvy piikazcem se fidi ustanovenim § 2442 Obcanského zdkoniku a
vypovéd’ piikaznikem ustanovenim § 2440 Obcanského zakoniku.

Ucastnici prohlasuji, Ze si smlouvu piecetli, s jejim obsahem souhlasi, tato je dikazem
jejich pravé a svobodné vile a na diikaz toho ptipojuji své vlastnoruéni podpisy.
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7.10 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrzi
po jednom

V Prazedne .....ccooovevvevveennnnnn, Ve VSenorechdne ..........ccoveeeevoe....
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Ptiloha €. 1 - smlouvy

Rozsah vykonu zadavatelskych ¢innosti pro jednotliva zadavaci Fizeni (ikony zahrnuté v
pevné nabidkové cené):

Otevi‘ené Fizeni

. podle podkladt piikazce zpracovani a zaji$téni uveiejnéni Predb&zného oznameni
zadavaciho fizeni v souladu se zdkonem, pokud bude zvefejnovano,
. zpracovani dokumentl zadavaci dokumentace (vyjma specifikace predmétu plnéni,

dale jen ,SPECIFIKACE®), tj. zadavacich podminek v¢. priloh, kvalifikacni
dokumentace v¢. priloh a textu smlouvy (obchodnich podminek), projednani
dokumentii zaddvaci dokumentace s piikazcem, po odsouhlaseni textu prikazcem
vypracovani Cistopisu,

. zpracovani terminovniku pribéhu zadavaciho fizeni a jeho pfedani pfikazcei,

. zpracovani a zajisténi uverejnéni Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni v souladu se
zédkonem,

. zvefejnéni dokumentl zaddvaci dokumentace v elektronickém néstroji (profilu
zadavatele),

. v soucinnosti s piikazcem zajiSténi poskytovani vysvétleni zaddvaci dokumentace,

zmén a doplnéni zadavaci dokumentace dodavateliim ve lhiité, zplisobem a formou v
souladu se zakonem, zvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace, zmén a doplnéni
zadavaci dokumentace v elektronickém nastroji (profilu zadavatele),

. pievzeti nabidek UcCastnikii zadavaciho fizeni od pfiikazce, po jejich deSifrovani
ptikazcem v elektronickém nastroji,

. zpracovani seznamu prijatych nabidek,

o posouzeni prokazani splnéni podminek ucasti v zadavacim

fizeni v ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidce, popf. v dalsich nabidkach (podle
postupu zvoleného v souladu se zikonem),

. zpracovani podkladi pro zadavatele nebo ¢leny komise v podobé ndvrhu protokold,
. organizac¢ni zajiSténi vSech jednani zadavatele nebo komise, na nichz bude provadéno

posuzovani a hodnoceni nabidek, Gc¢ast na téchto jednanich, zpracovani vsech
potiebnych podkladi, pofizeni protokolil a zapisi,

. vypracovani pozadavk( na vysvétleni nabidek (v pfipadé potieby), a jejich
administrace,

. vypracovani pozadavki na odiivodnéni mimoiadné nizké nabidkové ceny (v piipadé
potieby), a jejich administrace,

. vypracovani rozhodnuti o vylouceni ucastnikti zadavaciho fizeni, jejichz nabidka byla
vyfazena pro nesplnéni podminek tGcasti v zaddvacim fizeni,

. vypracovani vyzvy vybranému dodavateli k predlozeni dokladi ptred uzavienim
smlouvy, a administrace jejich predlozeni, v¢. jejich kontroly,

. vypracovani oznameni o vybéru dodavatele, pisemné zpravy o hodnocenti,

. v piipadé vylouceni vybrané¢ho dodavatele opakovani procesu posouzeni a hodnoceni
podle § 125 zakona,

. v piipadé zruSeni zadavaciho fizeni elektronické zaslani sdéleni o zruseni zadavaciho
fizeni vSem ucastnikiim zadavaciho fizeni,

. vypracovani stanovisek k namitkam, navrhim a podnétim podanym ze strany

castniki zadavaciho fizeni nebo dodavatelil, pii¢emz tato stanoviska miize piikazce
pozadovat zpracovat ve formé textli (rozhodnuti zadavatele o namitkach, stanovisko
zadavatele k navrhu, vyjadieni zadavatele k podnétu),

. zastupovani zadavatele ve spravnim fizeni vedeném organem dohledu (UOHS),
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zpracovani a zvefejnéni Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni v souladu se
zakonem v piipad¢ uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem nebo pii zruSeni
zadavaciho fizeni,

kontrola vyplnéni textu smlouvy v souladu s nabidkou vybraného dodavatele,
prikaznik vSak neprovadi kontrolu specifikace piistroje uré¢eného k dodani, pokud je
tato specifikace pfilohou smlouvy, kterou doklada vybrany dodavatel,

sledovani zdkonem stanovenych lhit a pisemné upozorfiovani zadavatele na
povinnost provadét tkony, které prikaznik za piikazce ze zakona nebo podle této
smlouvy neprovadi,

zpracovani pisemné zpravy zadavatele a jeji zvefejnéni v elektronickém nastroji,
predani kompletni dokumentace o zadavacim fizeni piikazci k archivaci, a to:

a) v elektronické podob¢ na vhodném datovém nosici a soucasné

b) v tiSténé podobé téch dokumentd, které byly pofizeny v tisténé podobé (napfi.
protokoly z jednani komise).

ZjednoduSené podlimitni Fizeni
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zpracovani dokumentti zadavaci dokumentace (vyjma SPECIFIKACE), tj. vyzvy k
podani nabidky, zadavacich podminek v¢. piiloh, kvalifika¢ni dokumentace v¢. piiloh
a textu smlouvy (obchodnich podminek), projednani dokumentli zadavaci
dokumentace

s prikazcem, po odsouhlaseni textu prikazcem vypracovani ¢istopisu,

zpracovani terminovniku pribéhu zadavaciho fizeni a jeho predani piikazci,
elektronické odeslani vyzvy k podani nabidky vyzvanym dodavateliim, v ptipadé, ze
budou k podani nabidky dodavatelé pfimo vyzyvani,

zverejnéni dokument zadavaci dokumentace v elektronickém nastroji (profilu
zadavatele),

v soucinnosti s piikazcem zajisténi poskytovani vysveétleni zadavaci dokumentace,
zmeén a doplnéni zadavaci dokumentace dodavateliim ve lhiité, zptisobem a formou v
souladu se zdkonem, zvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace, zmén a doplnéni
zadavaci dokumentace v elektronickém nastroji (profilu zadavatele),

pievzeti nabidek Ucastniki zadavaciho fizeni od piikazce, po jejich deSifrovani
ptikazcem v elektronickém nastroji,

elektronické nabidky ptikaznik pro potteby zadavatele nebo komise netiskne,
zpracovani seznamu piijatych nabidek,

posouzeni prokazani splnéni podminek Ucasti v zadavacim fizeni v ekonomicky
nejvyhodnéjsi nabidce, popi. v dalSich nabidkach (podle postupu zvoleného v souladu
se zakonem),

zpracovani podkladii pro zadavatele nebo ¢leny komise v podobé navrhu protokoli,
organizacni zajiSténi vSech jednani zadavatele nebo komise, na nichz bude provadéno
posuzovani a hodnoceni nabidek, ucast na téchto jednanich, zpracovani vsech
potiebnych podkladi, pofizeni protokolt a zapisi,

vypracovani pozadavk( na vysvétleni nabidek (v pfipadé potieby), a jejich
administrace,

vypracovani pozadavki na odivodnéni mimoiadné nizké nabidkové ceny (v pripadé
potieby), a jejich administrace,

vypracovani rozhodnuti o vylou€eni ucastnikti zadavaciho fizeni, jejichz nabidka byla
vyfazena pro nesplnéni podminek Gcasti v zadavacim fizeni,

vypracovani vyzvy vybranému dodavateli k pfedloZeni dokladii pred uzavienim
smlouvy, a administrace jejich predlozeni, v¢. jejich kontroly,

vypracovani oznameni o vybéru dodavatele, pisemné zpravy o hodnoceni,



v pfipadé vylouceni vybraného dodavatele opakovani procesu posouzeni a hodnoceni
podle § 125 zakona,

v pripadé zruSeni zadavaciho fizeni uvefejnéni Oznameni o zruSeni na profilu
zadavatele,

vypracovani stanovisek k namitkam, navrhim a podnétim podanym ze strany
ucastniki zadavaciho fizeni nebo dodavateli, pficemz tato stanoviska muize prikazce
pozadovat zpracovat ve formé textl (rozhodnuti zadavatele o namitkach, stanovisko
zadavatele k navrhu, vyjadreni zadavatele k podnétu),

zastupovani zadavatele ve spravnim fizeni vedeném organem dohledu (UOHS),
zpracovani a zvefejnéni Oznameni o vysledku zaddvaciho fizeni v souladu se
zakonem v piipad¢ uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem nebo pii zruSeni
zadavaciho fizeni,

kontrola vyplnéni textu smlouvy v souladu s nabidkou vybrané¢ho dodavatele,
piikaznik vSak neprovadi kontrolu specifikace piistroje uréeného k dodani, pokud je
tato specifikace ptilohou smlouvy, kterou doklada vybrany dodavatel,

sledovani zikonem stanovenych lhiit a pisemné upozoriovani zadavatele na
povinnost provadét ukony, které prikaznik za prikazce ze zakona nebo podle této
smlouvy neprovadi,

zpracovani pisemné zpravy zadavatele a jeji zvefejnéni v elektronickém néstroji,
predani kompletni dokumentace o zadavacim fizeni ptikazci k archivaci, a to:

a) v elektronické podobé na vhodném datovém nosici a soucasné

b) v tisténé podobé téch dokumentd, které byly pofizeny v tiSténé podobé& (napf.
protokoly z jednani komise).

Verejna zakazka malého rozsahu
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zpracovani dokumentli zadavaci dokumentace (vyjma SPECIFIKACE), tj. vyzvy,
zadavacich podminek v¢. priloh, kvalifika¢ni dokumentace v¢. ptiloh a textu smlouvy
(obchodnich podminek), projednani dokumentii zadavaci dokumentace s prikazcem,
po odsouhlaseni textu piikazcem vypracovani ¢istopisu,

zpracovani terminovniku prubéhu zadavaciho fizeni a jeho predani pfikazci,
odeslani vyzvy k podani nabidky vyzvanym dodavatelim;

zvefejnéni dokumentl zadavaci dokumentace v elektronickém nastroji (profilu
zadavatele),

v soucinnosti s piikazcem zajisténi poskytovani vysvétleni zadavaci dokumentace,
zmeén a doplnéni zadavaci dokumentace dodavateliim ve lhiité, zptisobem a formou v
souladu se zakonem, zvefejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace, zmén a doplnéni
zadavaci dokumentace v elektronickém nastroji (profilu zadavatele,

prevzeti nabidek ucastnikd zadavaciho fizeni,

posouzeni prokdzani splnéni podminek Ucasti v zadavacim fizeni v ekonomicky
nejvyhodnéjsi nabidce, popf. v dalsich nabidkach (podle postupu zvoleného v souladu
se zakonem),

zpracovani podkladi pro zadavatele nebo ¢leny komise v podobé navrhu protokoli,
organizacni zajiSténi vSech jednani zadavatele nebo komise, na nichz bude provadéno
posuzovani prokazani splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni a hodnoceni
nabidek, UCast na téchto jednanich, zpracovani vSech potiebnych podkladi, pofizeni
protokolt a zapisu,

vypracovani pozadavki na wvysvétleni nabidek (v piipadé potieby), a jejich
administrace,

vypracovani pozadavki na odivodnéni mimotadné nizké nabidkové ceny (v pripadé
potieby), a jejich administrace,



vypracovani oznameni o vybéru dodavatele, a rozeslani 0castnikim zaddvaciho
fizeni,

v piipadé zruSeni zadavaciho fizeni zaslani oznameni o zruseni vSem ucastnikiim
zadavaciho fizenti;

vypracovani stanovisek k namitkam, navrhim a podnétim podanym ze strany
ucastniki zadavaciho fizeni nebo dodavateli, pficemz tato stanoviska mtize ptikazce
pozadovat zpracovat ve formé textl (rozhodnuti zadavatele o namitkach, stanovisko
zadavatele k navrhu, vyjadreni zadavatele k podnétu),

zastupovani zadavatele ve spravnim fizeni vedeném organem dohledu (UOHS),
kontrola vyplnéni textu smlouvy v souladu s nabidkou vybrané¢ho dodavatele,
ptikaznik vSak neprovadi kontrolu specifikace piistroje ur¢eného k dodani, pokud je
tato specifikace prilohou smlouvy, kterou doklada vybrany dodavatel,

sledovani stanovenych Ihiit a pisemné upozorfiovani zadavatele na povinnost
provadét ukony, které prikaznik za prikazce ze zakona nebo podle této smlouvy
neprovadi,

ptedani kompletni dokumentace o zadavacim fizeni ptikazci k archivaci, a to:

a) v elektronické podobé na vhodném datovém nosici a soucasné

v tiSténé podobé téch dokumenti, které byly pofizeny v tiSténé podobé (napi.
protokoly z jednani komise).

b) v tidténé podobé téch dokumentd, které byly pofizeny v tiSténé podobé& (napf.
protokoly z jednani komise).

Pripadné dalSi druhy Fizeni:

UZSi Fizeni

L]
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podle podkladi piikazce zpracovani a zajisténi uverejnéni Piedbézného oznameni v
souladu se zakonem, pokud bude zveiejiovano,

zpracovani dokumentit zaddvaci dokumentace (vyjma SPECIFIKACE), tj. vyzvy,
zadavacich podminek v¢. priloh, kvalifikaéni dokumentace v¢. priloh a textu smlouvy
(obchodnich podminek), projednani dokumentti zadavaci dokumentace s piikazcem, po
odsouhlaseni textu ptikazcem vypracovani ¢istopisu,

zpracovani terminovniku priibéhu 1. kola UR a jeho predani piikazci,

zpracovani a zajiSténi uverejnéni Ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni v souladu se
zakonem, pokud neni zadavaci fizeni zahajovano uvefejnénim predbézného oznameni,
zveiejnéni dokumentli zadavaci dokumentace v elektronickém ndstroji (profilu
zadavatele), - v souéinnosti s piikazcem zajiténi v 1. kole UR poskytovani vysvétleni
zadavaci dokumentace, zmén a doplnéni zadavaci dokumentace dodavatelim ve lhuté,
zptusobem a formou v souladu se zakonem, zveiejnéni vysvétleni zaddvaci dokumentace,
zmén a

doplnéni zadavaci dokumentace v elektronickém nastroji (profilu zadavatele,

prevzeti zadosti o ucast ucastnikt zadavaciho tizeni od pfikazce, po jejich desifrovani
prikazcem v elektronickém ndstroji,

zpracovani seznamu pfijatych zadosti o ucast,

posouzeni prokazani splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni v zadostech o ucast,
zpracovani podkladi pro zadavatele nebo ¢leny komise v podobé navrhu protokolt,
organizacni zajisténi vSech jednani zadavatele nebo komise, na nichz bude provadéno
posuzovani prokazani splnéni podminek Gc¢asti v zadavacim fizeni v Zadostech o Gcast,
ucast na téchto jednanich, zpracovani vSech potiebnych podkladt, pofizeni protokolt a
zapisi,
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vypracovani pozadavki na vysvétleni zadosti o Ucast (v piipadeé potieby), a jejich
administrace,

vypracovani rozhodnuti o vylouceni ucastnikii zaddvaciho fizeni, jejichz zadost o G¢ast
byla vytazena pro neprokdzani splnéni podminek téasti v 1. kole UR,

zpracovéni terminovniku priibéhu 2. kola UR a jeho piedani piikazci,

zpracovéani vyzvy k podani nabidky ve 2. kole UR a jeji elektronické rozeslani
ucastniktim zadavaciho tizeni,

v soudinnosti s piikazcem zajidténi v 2. kole UR poskytovani vysvétleni zadévaci
dokumentace, zmén a doplnéni zadavaci dokumentace dodavatelim ve lhiité, zptisobem
a formou v souladu se zakonem, zvetejnéni vysvétleni zadavaci dokumentace, zmén a
doplnéni zadavaci dokumentace v elektronickém nastroji (profilu zadavatele),

prevzeti nabidek ucastnikiti zadavaciho fizeni od piikazce, po jejich deSifrovani piikazcem
v elektronickém nastroji,

zpracovani seznamu piijatych nabidek,

posouzeni prokazani splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni v ekonomicky
nejvyhodnéjsi nabidce, popf. v dalSich nabidkéch (podle postupu zvoleného v souladu se
zakonem),

zpracovani podkladti pro zadavatele nebo ¢leny komise v podobé navrhu protokoli,
organizaéni zajisténi vSech jednani zadavatele nebo komise, na nichz bude provadéno
posuzovani prokazani splnéni podminek uéasti v 2. kole UR a hodnoceni nabidek, ucast
na téchto jednanich, zpracovani vsech potiebnych podkladt, pofizeni protokolt a zapist,
vypracovani pozadavki na vysvétleni nabidek (v pfipadé potieby), a jejich administrace,
vypracovani pozadavk( na odiivodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny (v piipadé
potieby), a jejich administrace,

vypracovani rozhodnuti o vylouceni Gc¢astniki zadavaciho fizeni, jejichz nabidka byla
vyfazena pro nesplnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni,

vypracovani vyzvy vybranému dodavateli k predlozeni dokladii pfed uzavienim smlouvy,
a administrace jejich predlozeni, v¢. jejich kontroly,

vypracovani oznameni o vybéru dodavatele, pisemné zpravy o hodnoceni

v piipadé vylouceni vybraného dodavatele opakoviani procesu posouzeni a hodnoceni
podle § 125 zékona,

v piipadé zruSeni zadavaciho fizeni elektronické zaslani sdéleni o zruSeni zaddvaciho
fizeni vSem ucastnikiim zadavaciho fizeni,

vypracovani stanovisek k ndmitkdm, ndvrhiim a podnétim podanym ze strany ucastniki
zadavaciho fizeni nebo dodavateltl, pficemz tato stanoviska miize piikazce pozadovat
zpracovat ve form¢ textl (rozhodnuti zadavatele o namitkach, stanovisko zadavatele k
navrhu, vyjadieni zadavatele k podnétu),

zastupovani zadavatele ve spravnim fizeni vedeném orgdnem dohledu (UOHS),
zpracovani a zvetejnéni Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni v souladu se zakonem v
piipadé uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem nebo pii zruSeni zaddvaciho fizent,
kontrola vyplnéni textu smlouvy v souladu s nabidkou vybraného dodavatele, ptikaznik
vSak neprovadi kontrolu specifikace piistroje ur¢eného k dodani, pokud je tato
specifikace pfilohou smlouvy, kterou doklada vybrany dodavatel,

sledovani zadkonem stanovenych lhiit a pisemné upozoriovani zadavatele na povinnost
provadét ukony, které ptikaznik za piikazce ze zakona nebo podle této smlouvy
neprovadi, zpracovani pisemné zpravy zadavatele a jeji zveiejnéni v elektronickém,

- predani kompletni dokumentace o zadavacim fizeni piikazci k archivaci, a to:

a) v elektronické podob¢ na vhodném datovém nosic¢i a soucasné

b) v tisténé podobé téch dokumentt, které byly pofizeny v tisténé podobé (napf.
protokoly z jednani komise).
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Jednaci rizeni
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bez uveiejnéni
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zpracovani dokumenti zaddvaci dokumentace (vyjma specifikace piedmétu plnéni,
dale jen ,,SPECIFIKACE®"), tj. vyzvy, zadavacich podminek v¢. pfiloh, kvalifika¢ni
dokumentace v¢. priloh a textu smlouvy (obchodnich podminek), projednani
dokumentii zadavaci dokumentace s piikazcem, po odsouhlaseni textu piikazcem
vypracovani ¢istopisu,

zpracovani terminovniku prabéhu zadavaciho fizeni a jeho predani prikazci,
zajisténi odeslani vyzvy k podani nabidky,

v soucinnosti s piikazcem zajisténi poskytovani vysvétleni zadavaci dokumentace,
zmen a doplnéni zadavaci dokumentace dodavateliim ve lhuté, zpisobem a formou v
souladu se zakonem,

prevzeti nabidek ucastnikli zadavaciho fizeni od piikazce, po jejich deSifrovani
ptikazcem v elektronickém nastroji,

posouzeni prokazani splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni,

zpracovani podkladi pro zadavatele nebo ¢leny komise v podobé navrhu protokoli,
organizacni zajiSténi vSech jednani zadavatele nebo komise, na nichz bude provadéno
posuzovani a hodnoceni nabidek a jednani s Ucastniky, GCast na téchto jednanich,
zpracovani vSech potiebnych podkladi, pofizeni protokoli a zapisti,

vypracovani pozadavki na vysvétleni nabidek (v pfipadé potieby), a jejich
administrace,

vypracovani pozadavkil na odtivodnéni mimoradné nizk¢é nabidkové ceny (v piipadé
potieby), a jejich administrace,

vypracovani rozhodnuti o vylouceni ucastnikii zadavaciho fizeni, jejichz nabidka byla
vyfazena pro nesplnéni podminek tcasti v zadavacim tizeni,

vypracovani vyzvy vybranému dodavateli k pfedlozeni dokladi pfed uzavienim
smlouvy, a administrace jejich piedlozeni, v¢. jejich kontroly,

vypracovani oznameni o vybéru dodavatele, pisemné zpravy o hodnoceni,

v ptipadé vylouceni vybraného dodavatele opakovani procesu posouzeni a hodnoceni
podle § 125 zakona,

v pfipadé€ zruseni zadavaciho fizeni elektronicke zaslani sd€leni o zruSeni zaddvaciho
fizeni vSem uéastniktim zadavaciho fizeni;

vypracovani stanovisek k namitkam, navrhim a podnétim podanym ze strany
ucastnikt zadavaciho fizeni nebo dodavateli, pficemz tato stanoviska muze piikazce
pozadovat zpracovat ve formé textl (rozhodnuti zadavatele o namitkach, stanovisko
zadavatele k navrhu, vyjadreni zadavatele k podnétu),

zastupovéani zadavatele ve spravnim Fizeni vedeném organem dohledu (UOHS),
zpracovani a zvefejnéni Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni v souladu se
zakonem v pfipad¢é uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem nebo pfi zruSeni
zadavaciho fizeni,

kontrola vyplnéni textu smlouvy v souladu s nabidkou vybraného dodavatele,
ptikaznik v8ak neprovadi kontrolu specifikace piistroje ur¢eného k dodani, pokud je
tato specifikace ptilohou smlouvy, kterou doklada vybrany dodavatel,

sledovani zdkonem stanovenych lhiit a pisemné upozoriovani zadavatele na
povinnost provadét tkony, které prikaznik za prikazce ze zdkona nebo podle této
smlouvy neprovadi,

zpracovani pisemné zpravy zadavatele a jeji zvefejnéni v elektronickém nastroji,
ptedani kompletni dokumentace o zadavacim fizeni piikazci k archivaci, a to:

a) v elektronické podobé na vhodném datovém nosici a soucasné

b) v tisténé podobé téch dokumenttl, které byly pofizeny v tiSténé podobé (napf.
protokoly z jednani komise).



