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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE — prodlouZeni odborné praxe na obdobi
od 1.6.2017 do 30. 11. 2017

Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné predjednat a
konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji? pfed ndstupem absolventa na
odbornou praxi, aby jeho rdmec byl ziejmy jiz pfed podepsdnim Dohody o vyhrazeni spole¢ensky ucelného
pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe
byt harmonogram doplriovdn nebo upravovan.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:

Terminy pfedloZeni Priibéinych hodnoceni absolventa sjednané v Planu realizace odborné praxe zUstavaji
nedotéeny. S ohledem na prodlouzeni odborné praxe dale zaméstnavatel doloZi dalsi dvé PriibéZné hodnoceni,
a to s vyucétovanim za mésic 8/2017, nejpozdéji k datu 30. 9. 2017 a za mésic 11/2017, nejpozdéji k datu
31. 12. 2017. Zavérecné hodnoceni absolventa, Osvédceni o absolvovani odborné praxe, Reference pro
budouciho zaméstnavatele* zaméstnavatel doloZi s poslednim vydGétovanim za mésic 11/2017, nejpozdéji
k datu 31. 12. 2017.

/v pfipadé potieby doplrite radky/

. . . . Zapojeni
Mésic/Datum Aktivita Rozsah PO
Mentora
- komunikace s dodavateli-pfijem zboZi a kontrola 40h/tyden
6/2017 - nasledna kontrola zboZi dle dodacich listd

- designova prezentace zboZi na prodejné
- prace na dil¢ich ukolech dle zadani

- komunikace s nasimi vyznamnéjsimi odbérateli 40h/tyden
7/2017 - pfijem objednavek od odbératell a nasledné zpracovani
- zpracovani cenové nabidky pro potencionalni zakazniky,
ktefi nas oslovi s poptavkou po konkrétnim zbozi

- nasledné porovnani cen u riznych dodavatell

- prace na dilcich ukolech dle zadani

- zpracovani a odeslani objednavky vybranému dodavateli 40h/tyden
8/2017 - pfiprava podkladtd (dodacich list() pro naslednou fakturaci
- prace na dilcich ukolech dle zadani

- drobné administrativni Ukony 40h/tyden
9/2017 — evidence pfrijatych faktur

— evidence vydanych faktur
- prace na dil¢ich ukonech
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- pfijem reklamaci od odbératel(

- pfiprava podkladud pro uplatnéni reklamaci na dodavatelich,
od kterych bylo vysSe reklamované zbozi nakoupeno

- evidence a kontrola dodrZeni zakonem stanovenych
reklamacnich lhat

- pfedani vyfizenych reklamaci odbérateli

- prace na dil¢ich ukolech dle zadani

40h/tyden

11/2017

- tvorba cenovych nabidek pro vybérova fizeni
- samostatné zapojeni do provozu

- samostatné feseni vyse naucenych tkona

- prace na dilcich ukolech dle zadani

40h/tyden

* V pfipadé, Ze si zameéstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné praxe, poskytne
zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

(jméno, prijmeni, podpis)

(jméno, prijmeni, podpis)
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