
Rozsah a nabídková cena služeb 

Země 

Rozsah služeb 

úvodni konzultace týk;ijící se n;:ipt. informace pfi výjezdu 
nměstnance do zahr;iniči o dopadech na dan ich. n.i socfálnf ;:i
zdravotní pojištěni. o nejvhodnější pracovně-právní formě. 
návrh postupů a variant z pracovně-právniho hlediska s 
ohledem na délku pobytu ;:i délku pr.tcovní doby v z;ihraniči. 

včecně úskalí jednotlivých návrhů 

zajištění registrace udavatele u při$lušných úřadů jako 
2aměs1navatele pro odvody sociálního a zdravotního 
pojištění a ve.škerě povinnosti s tím spojené, včetně 
informace oč. bank účtů ke stanoveným odvodům, 
variabilních a spec. symbolů atd. 

zaji štěni registrace zaměstnanec -zadavatele pro ličely odvodi1
sociilnfho a zdravotního poji.héni u příslušných úřadů dle 
tamní platné legislativy a Ye½keré povinnoui s tím spojené. 
včetně informace o é. bank 1ič11i ke stanoveným odvod,hn, 
variabilních a spec. symbolů atd. 

zajištění registrace zadavatele jako da1\ového subjektu u 

príslušných ůbdť1 pro účely d:rné z příjmů v zahraničí a 
vdkeré po,.,innost i s t im spojené, včetně inform.1ce oč. bank. 
(1čtťt ke stanovený m odvodtim. variabilních a spec. symbohl 

atd. 

zajištění registrace uméslnance u piisluš-ných úfadů pro 
účely daně z příjmů Y l.'.lhraničí a Ydkeré povinnosti s tím 
spojené, včetně informace o é. bank účtů ke stanoveným 
odvodiím, variabilních a spec. symbolú atd. 

převzetí agendy od jiného dodavatele 

ročni a další pcriodick.1 vyúčtováni soci;ílniho, zdr;ivotního 

pojištění a dani zadavatele 

kompletní výpočet mzdy zaměstnance dle platné legislativy 
příslufoého st.'ltu a dle pfíslušnosti k soci::ilnímu pojišténi, 
zdravotnimu pojiš těni a ~právci dané 

zpracování ekvivalentu výplat ni pásky, mzdovčho listu. 
evidenčního listu dtichodového poiisténí, vyůčto,.,ání 
sociálního a zdravotního poJišténi a daní v příslušném 

svstému 
měsíční zaslání zprarnvaných dokumentů ke mzd;\m, zaslání 
podkladů pro finanční účctnktvi a pfip,1dn6 p0dkladll. k 

založení zpracovaných mezd t.1m~stn:mců tadaY:r.tele v 
českém ·.1zvce 

zajištění veškerC komunikace se r.dr :wotni pojišťovnou. 

orgánem sociálního -zabezpečení. správcem daně, 1ířadem 
práce a dalfoni dotčenými institucemi v pi'íslufoých zemích 
na základě plných moci 

administrativní ůkony souvis.:jíci s nástupem a s ukončením 

zaměstnání 

mésíční částka za zaiišténi veškeré komunikace se zahraniční 
kancelilří a ob'edn;1ldem 
ostatní poradenství v sou,.,islosti 5 pfijezdy/ výjezdy 
z:unéstnancú zadav;i.t!!le zl do CR il zahraničí 

k ELKEM 

Pozndmky: 

Dánsko 

Jednotková cena v CZK bez 
DPH 

Frekvence 

komplexni úkon 
za zaméslnance 

komple)rni úkon 
za zaměstnance 

komplexní úkon 
za zaměstnance 

komplexní ůkon 
za zaměstnance 

komplexní úkon 
za zaméstnance 

komplexní ůkon 
za zaméstnance 

komplexní úkon 
za zaměstnance 

měsíčné/osobu 

měsíčné/osobu 

mésičné 

ůkon 

lÍkon 

hodina 

152 soo 

Registraci zaměstnanců k ;oc. u tdr. pojiftén( si v Dánsku zofizují abvykle zoměstntmci somi. 

Ceno i:a ,.,ýpaéet mzdy plati pro I • 5 zoméstnancli 

Poskvtnutá sleva v offDaclě věUlho ooétu os 

Počet jednotek· 
Cena 1a počet jednotek v 

CZK bez DPH 

I 

Administrativní úkoťly rouv1s.:jíd s náscup.:m a uko11écním zamJstnání jsou polotkove v ceně 5 000 Kč za 11áswp a 5000 Kč za ukon{eni. 

Poznámky 

Do 30 kalemJ,itnich dnU 

od odeslání objednilvky a 
nezbytných podkladú 

do 30 kalend:\fních dnů 
od odesláni objednávky a 
nezbytné dokuemntace 

pro regisiraci 

do 30 kale1\dat11ich dnU 

od odesl:\ní objedn;\,.,ky a 

nezbytné dokucmntace 
pro regis1r,1ci 

do JO kalendářnich dnů 

od odeslání obi;>dnávky a 
nezbytné dokuemntace 

pro registr:1ci 

do 30 kalendilřnich dnů 
od odesláni objedn.ivky .1 
nezbytné dokuemntace 

pro registraci 

bezodkladné 

do 31. I. následujiciho 
kalcndáfniho roku 

do 6, pracovního dne v Poznámka: cena za Yýpoéer 
měsíci zu Ui osoby 36 000 Kč/ 

udělenu slí!va Z4 000 Ké 

do 6. pracovml\O dne v 
měsíci 

do 6. prm:ovml\O dne v 

mésíci 

do 30 kalend.'lfnich dnů 
od odesl:ín í o bjednáYky a 

ne-zbytné dokuemn1ace 
pro registraci 

do 30 kalendáfních dnů 
od odeslilní objedn.ivky .i 

ne-zbytné dokuemnlace 
pro rcgislraci 

bezodktadn t! 

Příloha č. 1



Příloha č. 2 

Objednávka 

Dodavatel 

Název / jméno: 
Sídlo/místo 
podnikání: 
IČO: 

DIČ: 
Plátce DPH: ANO/NE 
E-mail: 

Předmět plnění 

(popis, počet kusů): 

Cena bez DPH: ......... ,- Kč 

Nákladové 
středisko: 

Zakázka: 

Objednate l: 

Univerzita Karlova, Filozofická fakulta 

nám. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1 
IČO: 00216208 
DIČ:CZ00216208 

Číslo žádanky: -------

Kontaktní osoba objednatele (i pro zaslání 
faktury): 
Jméno: 
Telefon: 
E-mail: 

Uvedená cena je konečná, obsahuje všechny náklady dodavatele a je možno ji změnit 
pouze v případě změny sazby DPH 

Cena vč. DPH: .. ..... ,- Kč 
Termín dodání 
(na pozdějším dodání 
nemá objednatel zájem): 
Zoůsob dodání: 
Místo dodání: 
Splatnost faktury: Cena je splatná na základě faktury s 30denní splatností od dne prokazatelného 

doručení Objednateli. 
Způsob úhradv: Bankovním převodem na účet dodavatele u bank. ústavu v ČR uvedený na faktuře 

Objednatel tímto závazně objednává. 
Dne: 

Dodavatel tímto objednávku přijímá. 
Dne: 

Za objednatele: ... , tajemník fakulty Za dodavatele: 



Příloha č. 3 - Výpočet odvodů 

Jméno a příjmení zaměstnance měsíc -

částka částka 

hrubá zmzda v Kč hrubá mzda v EUR kurz 
ZP zaměstnanec ZP zaměstnanec 
SP zaměstnanec SP zaměstnanec 
ZP FF UK ZP FF UK 
SP FF UK SP FF UK 
ZP celkem zaměstnanec ZP celkem zaměstnanec 
SP celkem zaměstnanec SP celkem zaměstnanec 
ZP celkem FF UK ZP celkem FF UK 
SP celkem FF UK SP celkem FF UK 

příkaz k úhradě v EUR 
zaměstnavatel celkem 
zaměstnanec celkem 

celkem 

Zpracoval: jméno, příjmení odpovědného pracovníka firmy 



Univerzita Karlova 
Filozofická fakulta 
náměstí Jana Palacha 2 
116 38 Praha 1 

Příjemce 

Majitel účtu 

Ulice 

Město 

Stát 

Banka příjemce 

Název banky příjemce 

IBAN (čís l o účtu)*) 

SWIFT (NCC) *) 

Zpráva pro příjemce 

Bankovní poplatky hradí 

Zakázka 

Částka a měna 

Datum a podpis příkazce operace 

dle podpisového vzoru **) 

*) V případě platby do USA a Kanady 

Podklad pro platbu do zahraničí 

oba 

(klasicky) faku lta 

* •) Osoba, která má podpisové právo k příslušné zúčtovací zakázce 

dodavatel 
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• Vyplní EO -< 

Příloha č. 4




